SO GIAO DUC VA DAO TAO HAIPHONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDTX HAI PHONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: ¢ () /KH - GDTXHP Hdi Phong, ngay 30 thing 9 nim 2023
KE HOACH CONG TAC
Thang 10 ndm 2023

I. Cong tac trong tim:
1. Phong Giing day van hoa
1.1. Cong tac chuyén mon:
- Tang cudng cdng tic 6n hoc sinh gidi, thi hoc sinh gidi thanh phd (theo ké
hoach ctia S& thang 8/12).
- Pang ky tuan hoc tot chio mimg ngay 20/10.
- Trién khai c4c ké hoach ctia Trung tAm.
- Dy gio kiém tra 02 gido vién theo ké hoach nim hoc.
- Kiém tra hd so s6 sach dot 1.
- Thuc hién chuong trinh tudn 5 dén tuan 8 theo TKB.
1.2. Cong tac GVCN, hoat dong GDNGLL
- T4 chirc hoi nghi gido duc.
- Chéao ¢ dau thang.
- Sinh hoat t6 chuyén mon thong qua ké hoach nim hoc va céc tidu chi thi dua,
xep loai thi dua thang 9.
- T6 chtic Pai hoi Poan Trung tam.
1.3. Cac hoat dong khac
- Trién khai cac ké hoach cua Trung tam.
2. Phong Cong nghé thong tin
- B4o cdo chuyén dé BDGV thang 10/2023
- Tur 2-7/10/2023: Thuc hién ra soat lai cac phong may thyc hanh va dé xuat

cac phuong an thay thé thiét bi (cdu hinh lai cdn bang tdi, switch tai tang 2, tang 3
va thay thé cde dirong day mang kém,...).

- Tu 09-27/10/2023: Thuc hién BDGV thang 10 theo Ké hoach s6 150/KH-
SGDDT ngay 30/12/2022 va Cong vin 56 2643/SGDDT-VP ngay 26/9/2023 cta S&
Giao duc va bao tao vé viéc Bdi dudng ung dung cong nghé thong tin (CNTT),
chuyén déi sb (CDS) nganh Gido duc va Pao tao Hai Phong nim hoc 2022-2023.

- Tiép tuc tiép nhan hd so thi chimg chi UD CNTT co béan va t6 chuc thi dot
T10.

- Hoan thién du théo quy dinh bién soan tai liéu ¢ phuc vu cong tac BDGV
tai Trung tam.

- Tham muu v6i Gidm dc dé trinh S& GD&DT Ké hoach dao tao boi dudng
ung dung CNTT, CBS cho can by quin ly, gido vién, nhan vién theo nhiém vy
duoc giao trong Céng van s 2518/SGDPT-VP ngay 15/9/2023 V/v huéng dan



thuc hién nhiém vu Gng dung CNTT, CBS va théng ké ndam hoc 2023-2024 trong
toan nganh. ) ,

- Tham muu véi Gidm doc cong van triéu tdp BDGV thang 11/2023 theo Ké
hoach cua S6 GD&DT. )

Tuyén sinh cac 16p theo ké hoach. .

Tham gia cac cong viéc khac ctia Trung tdm va S¢ GD&DT khi duge diéu
dong. .

3. Phong Quan ly dao tao - Boi dudng
3.1. Céng tac tuyén sinh:

a. Cong tac khao sat ngudn hoc vién: Tiép tuc diéu tra nhu cau vé& ngudn
nhan luc cta thi trudng lao dong, nhu cau dugce dao tao ciia nguodi hoc lam cén clr
lua chon ddi tac dé lién két dao tao khi du diéu kién quy dinh.

b. Cong tac tham mwu: Tham muu lich, linh vuc cong tdc mdi vai céac d6i
tdc moi lién quan dén tuyén sinh céc 16p trung cap véi doi tuong hoc sinh dang hoc
van hoéa tai Trung tam.

¢. Cong tic tuyén sinh

- Duy tri tuyén sinh céc 16p theo ké hoach da c6, ting cudng truc tiép va truc
tuyén.

- Phén d4u tuyén sinh céc 16p bdi dudng ngin han véi cac ddi tac méi.

3.2 Quan ly t6 chire lién két dao tao: Tiép tuc ap dung chuyén dobi s6 qua
viéc thong tin lich hoc, lich thi, ki€m dién si s6 né nép theo hinh thic truc tuyén.

- Du kién ngay 14/10/2023 khai giang 16p bdi dudng K& toan vién (50HV).

- Tuan 3 thang 10 c6 céc 16p bdi dudng lanh dao, quan ly cap S& va tuong
duong (72 HV); 16p BD lanh dao, quan ly cap huyén (48 HV).

3.3 Cong tac kiém tra, thi, danh gia két qua hoc vién, sinh vién: Lén lich
hoc, lich thi theo ke hoach cua cac don vi dao tao, cong khai trén Cong thong tin
dién t cuia Trung tam tir dau thang.

3.4 Cac cong tac khac

- Tham gia céc cong tac khéc cia co quan.

4. Phong T6 chire-Hanh chinh-Tai vu

- Tiép tuc kiém tra, ra soét, stra chita cac trang thiét bj phuc vu cOng tac giang
day.

- Kiém tra, v¢ sinh moi trudng 16p hoc, khudn vién phuc vu céc 16p hoc

- Chuén bj co s& vat chit, du tru kinh phi phuc vu Hoi nghi can bo, vién chuec,
nguoi lao dong nam hoc 2023-2024.

- AHoe‘m thié{l cac van ban, quy ché chi tiéu nodi bg, quy ché thi dua, cac quyét
dinh lién quan dén cong tac nhiém vy, chuyén mén ctia phong

- Thyc hién cong tac bdo céo chuyén mén theo vin ban cla cap trén va clia
Trung tam.

- ~Tié'p tuc hoan thién hd so nghi theo ché do tinh gidn bién ché cta vién chic
(Nguyén Thi Phuong; Lé Thi Lién)



- Thuc hién céc ché d6 chinh sach, bao hiém x& héi, thai san ctia vién churc
(Ngo Thi Thanh Hoa)...,
- Thyc hién mdt sb cong viée khéc theo ké hoach cua co quan.
I Lich cu thé:
Tuén tir 01/10/2023 (chi nhit):

01/10/2023 - Hoat dong binh thuong theo nhiém vu

Tuin tir 02/10 - 08/10/2023 |
02/10/2023 - 07h00' chao c& dau thang, 8h00' hop Ban Giam ddc.
02/10/2023 - 14h00’ hop BCH cdng doan
03/10/2023 - 09h00" hop phong Céng nghé thong tin
03/10/2023 - B4o céo chuyén dé bdi dudng gido vién
05/10/2023 - 14h30' hop phong TC-HC-TV
05/10/2023 - 14h00' hop phong Giang day van hoa

Tuan tir 09/10 - 15/10/2023
09/10/2023 - 14h00’ tb chue Pai hoi Poan TT phién 1 tai HT C301.
10/10/2023 - 14h00' hop giao ban
12/10/2023 - 14h30' hop phong QLDT-BD
12/10/2023 - T6 chitc Pai hoi Poan TT chinh thic tai HT C301
13/9/2023 - 08h30' hop phong TC-HC-TV

Tuin tir 16/10 - 22/10/2023
18/10/2023 - 14h00' t6 chirc ky niém 20/10
18/10/2023 - 09h00' hop phong Cong nghé théng tin
20/10/2023 - 14h00’ t6 chtre Hoi nghi CB, VC, NLD

Tuin tir 23/10 - 29/10/2023
26/10/2023 - 14h30 hop phong QLDT-BD
26/10/2023 - 14h00° hop phong Giang day van héa.

26/10 - 29/10/2023 - Cac phong hop tong két cudi thang 10 va trién khai cong
tac thang 11/2023.

27/10/2023 - 14h00" hop giao ban cubi thang, 15h30" hop chi bo.

Noi nhan:

- Ban giam déc;

- Trudng cac bd phén;
- Luu VT.

yén Van Thién



