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UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TAY HUNG Poc lap- Tw do —Hanh phiic

Sé: 77 /NQ-MNTH Tay Hung, ngay 28 thang 8 nam 2023

‘ NOQIQUY
TRUONG MAM NON TAY HUNG
NAM HOQC 2023 —2024.

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-MNTH ngay 28/8/ 2023 ciia Hiéu truong Truweong
Mdam non Tay Hung )

1. Quy dinh vé thoi glan lam viée
- Can-b0, Gido vién, nhan vién thuc hién tét quy ché gid gidc theo ca, theo ché
do tung mua:
* Mua hé: - Sang: tir 6h45 dén 11h20°
- Chiéu: tir 13h30° dén 17h
* Mua dong: Séng tir 6h50 dén 11h30°
- Chiéu: tir 13h30” dén 17h
- Thoi gian tham gia hoi hop va cac hoat dong tap thé phai dung gid qui dinh.

2. Quy dinh vé trang phuc

- Gigo vién, nhan vién phai mic dong phuc trong thdi gian thuc hién nhiém
vu (dong phuc phai cung mau) gon gang, lich su

3. Quy dinh vé thoi gian nghi

- CBGVNYV duogc nghi cac ngay 18 tét theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc

- Ngay glo (Bo me dée, chong) duge nghi 1/2 ngay

- Nghi hiéu: B4 me, chdng con mat nghi 03 ngay (tinh ca thtr 7, cht nhat)

- Nghi hy: Lay chong(vo) cudi con nghi 03 ngay (tinh ca thir 7, chu nhat)

- Nghi phai c6 gidy phép khong duge goi dién dén truong. CB,GV,NV nghi
c6 vige chinh dang phai bao cao bang vén ban trude 03 ngay vé Hiéu trudng. Néu
can by, gido vién, nhéan vién dm dot xuat thi gia dinh bao cdo nhanh véi BGH sau
do phai ban giao glao an, glay chiing nhan ctia bénh vién hodc trung tam y té.

4. Giao tlep va wng xt khi lam viéc

- Chép hanh tot chu truong dudng 16i ctia bang, chinh sach va phap luat cua
Nha nuée. Chap hanh su phén cong va diéu dong cta lanh dao nha truong. Thuc
hién dung trach nhiém va quyén han dugc lanh dao don vi giao pho.

- Nhan vién tryc bao v€ phai tan tinh hudng dan va gitp d& khach dén lién
hé cong tac vé noi dé xe.

- Khi thi hanh nhiém vu cén b9, gido vién, nhan vién phai thuc hién hién
dung céc quy dinh cua phap luat vé trach nhiém va quyén han duge giao.

- Trong giao tiép va ung xtr phai c6 thai do lich sy, dung dan, ngdn ngir giao
tiép phai o rang, mach lac, khong noéi tuc, khong néi tiéng nong. Khong c6 thai do




hach dich gay kho khan phién ha trong quan hé cong viec, v&i dong nghiép phai co
thai do trung thuc, than thién hop tac va giup do.

- Bao quan va st dung ding muc dich cac phuong tién, do dung dung cu lam
viéc duge nha truomg trang bi. Khong tu y di chuyén tai san cua nha truong ra khoi
noi lam viéc khi chua c6 su dong v cta lanh dao nha truong.

- Giir gin vé sinh sach s&, khong vut rac bura bai gay mat vé sinh chung trong
khuon vién nha truomg. Thuc hién nghiém tic quy dinh phong chay chita chay;
chéng lang phi, thuc hanh tiét kiém; ngat dién - nude khi khong str dung hodc hét
gio lam viéc. . o

- Khi CBGV-NV dugc ctr di cong tac, hoi hop, tap huan vé phai bao cao lai
Hiéu truéng vé két qua cong tac va ndi dung hop, tap hudn.

5. Trach nhiém ciia gido vién, nhan vién

~ Chép hanh ding ndi quy, quy dinh cua nha trudng dé ra. Thue hién quy ché
chuyén mon nghé nghiép.

- Bao vé an toan vé strc khoé tinh mang cua tré trong thoi gian tré ¢ truong.
Péi xtr cong bang voi tré, khong sat mat tré duoi bat ky hinh thirc nao.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré em, to chuc cac
hoat dong nudi dudng cham séc gido dyc tre; danh gia va quan li tré; chiu trach
nhiém vé chat lugng nuoi dudng, cham soc, giao duc tre, tham gia day du cac hoat
dong cua nha truong, doan thé.

- Pam bao an toan cho tré trong dn udng va sinh hoat tai nha truong, tuan thu
cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién dn udng cho tré, dam bao
khong dé xay ra ngd doc thirc an dbi vai tré

- Trau ddi dao durc, gilt gin pham chat, danh du uy tin nha gido, guong mau
thuong yéu tre, d6i xtr céng bang va ton trong nhan cdch cua tre; Béo vé cac quyén
va loi ich chinh dang cua tré, doan két giup do dong nghiép

- Tuyén truyén pho bién kién thic khoa hoc nuéi day tré cho cha me tré, chu
dong phéi két hop véi gia dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido duc tre em

- Thuc hién cdc nghia vu cong nhan, cac quy dinh cua phéap luat va cua
nganh, cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

6. Cac hanh vi Can bd, gido vién, nhan vién khong duoc lam

- Khéng giy bé phai cuc b dia phuong, lam mét doan két trong tap thé va
trong sinh hoat tai truong.

- Khéng loi dung viée 1én 16p, noi lam viéc dé tuyén truyén, phod bién nhiing
ndi dung trai voi quan diém, chinh sach ctia Pang va nha nudc, ndi quy cua nha
truong.

- Nghiém cidm mang vii khi chét nd, chat dé chay, hoa chat doc hai, hut thude
14 va sir dung céc chét kich thich trong khu vuc lam viéc clia nha truong

- Khong lam viéc riéng, choi, ngu, su dung dién thoai trong gio lam viéc.
Khong duge tra tré cho tré em dudi 15 tudi don tré, khong duge danh tre, sat phat
tré chui méng tré.

- Khéng bét xén khau phan an cua tre.

- Khéng lang phi dién, nuéc (CB,GV,NV khéng dugc thm goi dau tai
truong), 1am hu hong tai san cua nha truong.



- Khong tham gia cac hoat dong lién quan den té nan x& hoi nhu: co bac, mai
dam, ma ty, mé tin, di doan, str dung luu gii¥ truyén ba vin hoa pham doi truy, doc
hai.

- Khéng xtic pham danh dy nhan phdm, xdm pham than thé tré em va dong
nghiép.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc

- Khong bo gio, bo budi trong giir tré, khong nhd ngudi khéc trong thay néu
khéng duoc su dong y ctia Ban giam hiéu nha truong

- Khoéng lam viéc riéng khi dang té chirc cac hoat dong nuéi dudng, cham
soc giao duc tre. Pam bao tuyéet déi an toan tinh mang cho tré khi & truong, 16p.

Khéng vi pham chinh séch dan s, khéng sinh con thu ba tré 1én.

7. Té chirc thuc hién

- Noi quy ¢6 hiéu lue tir ngay ki Quyét dinh ban hanh. Céc quy dinh trai v6i
nodi quy déu bi bai bo.

- Géan bd, gido vién, nhan vién, phu huynh nha truong chiu trach nhiém thi
hanh ndi quy nay

- Ban Thanh tra nhan dan truong cé nhiém vu kiém tra giam sat viéc thuc
hién ndi quy cua don vi va ca nhan.

- Trong nam hoc CB, GV, NV vi pham ndi quy nha truong dé ra sé bi lap
bién ban va chiu moi hinh thtc phat theo quy dinh cua nha truong va phap luat.

Viéc sira doi ndi quy do Hiéu trudng quyét dinh.
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