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	UBND HUYỆN AN DƯƠNG

TRƯỜNG THCS AN HƯNG

Số: 218/KH-THCSAH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


An Hun, ngày 13 tháng 9 năm 2023


KẾ HOẠCH

Tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức, người lao động

Năm học 2024 - 2025

Thực hiện Kế hoạch số ..../KH-LT ngày ..../..../202 của Ủy ban nhân dân huyện và Liên đoàn Lao động huyện An Dương về việc hướng dẫn tổ chức các hoạt động thực hiện Quy chế dân chủ - năm 2024.

Căn cứ công văn số......PGD&ĐT  ngày ..../..../2024 của Phòng giáo dục và đào tạo về việc tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức, người lao động năm học 2024 – 2025;
Trường THCS An Hưng xây dựng kế hoạch tổ chức Hội nghị cán bộ viên chức, người lao động năm học 2024 - 2025 như sau:
I. Mục đich – yêu cầu:
1. Mục đích

- Phát huy quyền làm chủ của cán bộ, viên chức, người lao động và nâng cao trách nhiệm của người đứng đầu nhà trường.

- Góp phần xây dựng đội ngũ cán bộ, viên chức, người lao động có đủ phẩm chất chính trị, phẩm chất lối sống, năng lực và trình độ chuyên môn, nghiệp vụ, làm việc có năng suất, chất lượng, hiệu quả, đáp ứng yêu cầu phát triển và đổi mới của đất nước.

2. Yêu cầu

Thực hiện dân chủ trong hoạt động của nhà trường phải gắn liền với việc bảo đảm sự lãnh đạo của tổ chức Đảng; chấp hành nguyên tắc tập trung dân chủ; phát huy vai trò của hiệu trưởng và của tổ chức đoàn thể quần chúng trong nhà trường

- Hội nghị CBVCNLĐ phải đảm bảo các nguyên tắc, hình thức và trình tự theo đúng quy định của nhà nước, tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam và của ngành giáo dục và đào tạo;

II. Nôi dung
1. Hội nghị cán bộ chủ chốt

- Thành phần: Bí thư chi bộ, Ban giám hiệu, CTCĐ

- Thời gian: 14 giờ, ngày 12/9/2024
- Nội dung: Xây dựng chủ trương và thống nhất thời gian tổ chức Hội nghị; thành lập ban tổ chức hội nghị; Phân công các bộ phận, các thành viên chuẩn bị các nội dung cho hội nghị:

2. Hội nghị cấp tổ:

a) Hội nghị cấp tổ


- Thời gian: 14h00 thứ Sáu ngày 13/9/2024;

- Nội dung:

+ Báo cáo của tổ trưởng về kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024, xây dựng kế hoạch, chỉ tiêu của tổ năm học 2024-2025
+ Thảo luận xây dựng chỉ tiêu, nhiệm vụ, giải pháp thực hiện các nhiệm vụ năm học 2024 - 2025.

+ Thảo luận toàn bộ các dự thảo do Ban tổ chức hội nghị chuẩn bị. Đóng góp tham gia ý kiến, kiến nghị …

+ Tập hợp ý kiến đóng góp của tổ gửi cho ban tổ chức Hội nghị để tổng hợp.

+ Đăng ký thi đua cấp tổ và gửi đăng ký về ban tổ chức Hội nghị cấp trường để tổng hợp.

b) Tổng hợp ý kiến của nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động của các tổ .(Các tổ chuyên môn có trách nhiệm báo cáo nội dung, đề xuất, kiến nghị trong HN bằng văn bản và gửi về CTCĐ tập hợp ngay sau HN cấp tổ, CTCĐ có nhiệm vụ gửi về Hiệu trưởng trước khi tổ chức Hội nghị chính thức ít nhất 1 ngày).

Các ý kiến đóng góp từ các tổ theo các nhiệm vụ trọng tâm để Hiệu trưởng giải đáp: 

3. Hội nghị trù bị

- Thời gian: 14h00 thứ Tư ngày 25/9/2024
- Nội dung:

+ Đánh giá kết quả tổ chức hội nghị công chức cấp tổ.

+ Thông qua dự thảo báo cáo tổng kết năm học 2023 - 2024, triển khai nhiệm vụ năm học 2024 - 2025.

+ Thống nhất nội dung công khai tại Hội nghị

+ Thông qua và biểu quyết Nội quy cơ quan, tiêu chí thi đua, quy chế dân chủ, quy chế chi tiêu nội bộ, dự thảo Bộ quy tắc ứng xử trong trường học năm học 2024 – 2025.

 4. Hội nghị chính thức

 - Thời gian: 8h00 thứ Năm ngày 26/9/2024 (Cán bộ, viên chức có mặt từ 7h45')

 - Địa điểm: Hội trường

 - Nội dung:

1. Tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu. (đ/c Long)

2. Bầu Đoàn Chủ tịch Hội nghị, Đoàn Chủ tịch giới thiệu Thư kí Hội nghị và thông báo chương trình Hội nghị. (đ/c Long)
3. Hiệu trưởng báo cáo tóm tắt kết quả thực hiện nhiệm vụ năm học 2023 – 2024; phương hướng, nhiệm vụ, giải pháp và các chỉ tiêu năm học 2024 – 2025;

4. Chủ tịch Công đoàn báo cáo tổng kết phong trào thi đua năm học 2023 – 2024; dự kiến phong trào thi đua năm học 2024 – 2025; Dự thảo bản giao ước thi đua.

5. Báo cáo công khai các hoạt động tài chính khác của trường; lấy ý kiến về nội quy, quy chế dân chủ, quy tắc ứng xử trong trường học.

6. Hội nghị thảo luận;

- Lê Thị Hồng Nhung: Vai trò của BCH Công đoàn trong việc xây dựng môi trường làm việc thân thiện, chuyên nghiệp.

- Vũ Thị Thùy Lin: Nâng cao chất lượng, hiêu quả dạy ôn thi vào lớp 10 THPT.
(Tên của tham luận các đ/c có thể chọn sao cho phù hợp với nội dung tham luận của chủ đề)

7. Giải đáp thắc mắc, kiến nghị của cán bộ, viên chức, người lao động;

8. Trưởng ban Thanh tra nhân dân báo cáo kết quả hoạt động trong năm học 2023 – 2024 và chương trình công tác năm học 2024 – 2025; (đ/c Thược )
9. Thông qua quy chế chi tiêu nội bộ của nhà trường;

10. Kí giao ước thi đua giữa người đứng đầu cơ quan với tổ chức Công đoàn.

11. Thông qua Nghị quyết Hội nghị;

5. Phân công nhiệm vụ

- Trang trí khánh tiết, loa máy: đ/c Long, Chi đoàn giáo viên (Sáng thứ tư 25/9 hoàn thành)
- Hoa để bàn, bục nói, khăn trải bàn, nước uống, tài liệu: đ/c Thảo, Chăng, Quỳnh (Chiều thứ Tư 25/9 hoàn thành – sau trù bị)

- Chế độ cho đại biểu và cán bộ giáo viên: đ/c Chăng, Quỳnh;

- Giấy mời: Đ/c Chăng (Gửi giấy mời vào thứ Hai ngày 23/9)
- Tiếp nước: đ/c: Loan
- Chụp ảnh: đ/c Yến
- Trang phục Hội nghị: nam áo trắng carvat, nữ áo dài truyền thống

- Chuẩn bị nội dung, các văn kiện Hội nghị: BGH, BCH Công đoàn, thanh tra nhân dân; giáo viên được phân công tham luận (Hoàn thành trong thứ Hai, 23/9)
III. Tổ chức thực hiện 

Căn cứ kế hoạch này, đề nghị các đồng chí liên quan đến các văn bản báo cáo và các đồng chí được phân công chuẩn bị các điều kiện phục vụ hội nghị chủ động thực hiện nhiệm vụ có hiệu quả đảm bảo tiến độ thời gian thực hiện. 

Trên đây là kế hoạch tổ chức hội nghị cán bộ viên chức và người lao động của trường THCS An Hưng năm học 2024 - 2025. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc cần báo cáo ngay hiệu trưởng để kịp thời giải quyết./.
	Nơi nhận: 
- Phòng GD-ĐT( b/c);
- Cấp ủy, BGH;
- BCHCĐ, TTCM, TTVP;
- Lưu:VT.  

	HIỆU TRƯỞNG

Đoàn Văn Tiến




