    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ ngày 13/11/2023 đến ngày 18/11/2023
	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

13/11/2023
	- 8h00: Họp BGH

- Rà soát toàn bộ hồ sơ, tài liệu thẩm tra, quyết toán vốn đầu tư công dự án, công trình theo niên độ báo cáo (Căn cứ Kế hoạch số 52/KH-STC ngày 02/11/2023 của Sở Tài chính) theo CV 2603 của UBND quận ngày 02/11/2023. Hoàn thiện báo cáo theo đề cương, báo cáo Uỷ ban nhân dân quận trước ngày 17/11/2023: Đ/c KT tham mưu
- Hoàn thành GM dự 20/11: Đ/c HT, Bộ phận Tài vụ.
- GVCN thông báo nghỉ học ngày 20/11 tới PHHS.

- Hoàn thiện hồ sơ HNVC, NLĐ: BGH, CTCĐ, T.kí, VT:

+ Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học.
+ Biên bản, Nghị quyết Hội nghị cán bộ, viên chức, người lao động,
+ Phân công nhiệm vụ năm học 2022-2023 (bản ngang).
+ Danh sách cán bộ, giáo viên, nhân viên của nhà trường tại thời điểm đăng ký các danh hiệu thi đua năm học (bản dọc).
- Đăng ký các danh hiệu thi đua của tập thể và cá nhân năm học (theo mẫu của năm học 2022-2024)
	- 14h30: Dự kỉ niệm 40 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam của Cự Giáo chức quận tại UBND quận: Đ/c HT dự.

- Đ/c CTCĐ thống nhất kế hoạch đi chúc mừng nguyên HT nhà trường (sau khi có lịch tuần của Phòng GD&ĐT).
- SHCM tổ 1

	Thứ Ba

14/11/2023
	- Đi chúc mừng Ngày Nhà giáo VN: BGH
	- SHCM tổ 3
- Thống nhất chương trình tổ chức 20/11: BGH, CTCĐ, Tài vụ.

	Thứ Tư

15/11/2023
	
	- SHCM tổ 4

	 Thứ Năm

16/11/2023
	8h00: Dự Hội nghị kỉ niệm ngày Nhà Giáo Việt Nam 20/11 do UBND quận tổ chức tại UBND quận: BGH, CTCĐ dự.
	- SHCM tổ 5

	Thứ Sáu

17/11/2023
	
	- SHCM tổ 2

- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy

18/11/2023
	
	


* Lưu ý: Tuần 4 tháng 11 LLCĐ cấp trường của tổ 1
