    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ ngày 19/02/2024 đến ngày 23/02/2024
	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

19/02/2024
	- 7h30: Các lớp chào cờ đầu tuấn.

- 8h00: Họp BGH

- 8h00: Nộp bản có xác nhận của nhà trường về mua sắm trang thiết bị lớp 3,4,5 về đồng chí Yến: Đ/c PHT, Tr. Thuỷ.

- Hoàn thiện báo cáo đón đoàn thanh tra chuyên ngành của Sơe GD&ĐT trong lĩnh vực giáo dục đối với Phòng Giáo dục và Đào tạo quận Hồng Bàng gửi báo cáo về Phòng GDĐT chậm nhất 10h ngày 22/02/2024 (thứ Tư): Đ/c HT, PHT.


	- Tham mưu xây dựng Kế hoạch chuyên đề cấp quận: Đ/c PHT

- Gửi biểu báo cáo tiền lương đối với viên chức (vì thời gian gấp nên gửi lại bản mềm qua zalo hoặc mail đ/c Thu, Phòng Nội vụ chậm nhất là 15h chiều): Đ/c KT tham mưu.

- 14h: SHCM tổ 1

- 15h05: Họp BGH, Đ/c TTCM tổ 5 để thống nhất chuyên đề chuyên môn cấp quận: Đ/c PHT phân công dạy thay đ/c Bình.

	Thứ Ba

20/02/2024
	- Duyệt kế hoạch chuyên đề cấp quận tại Phòng GD&ĐT: Đ/c HT
	- 14h: SHCM tổ 3


	Thứ Tư

21/02/2024
	
	- 14h: SHCM tổ 4: thống nhất và xây dựng ma trận kiểm tra giữa HK II môn Toán và TV.
- 14h20: LLCĐ trường của Tổ 3 tại lớp 3A1 (GV toàn trường dự, các lớp có GV quản lý theo phân công của BGH; đ/c Lương Thúy và Ngọc Anh tổ chức cho HS lớp 1 dưới nhà Đa năng).

	 Thứ Năm

22/02/2024
	- Nộp hồ sơ năm học 2022-2023, 2023-2024 về PGD để đón đoàn thanh tra của Sở GD&ĐT (trước 10h):

+ Báo cáo: HT, PHT

+ Hồ sơ thẩm định các trung tâm liên kết năm học 2023-2024: Biên bản thẩm định, Quyết định phê duyệt: PHT

+ Kế hoạch tổ chức dạy liên kết, Hoạt động ngoài giờ chính khoá (bản phô tô): Đ/c Văn thư.

+ Thời khoá biểu: Năm học 2022-2023 (Kì 1, 2), năm học 2023-2024 (KH I: TKB đầu năm, TKB khi có sự chỉ đạo; HK II): Đ/c PHT.

+ Phân công nhiệm vụ (Phù hợp TKB): Đ/c PHT

- Các TTCM báo cáo kết quả kiểm tra GV tháng 1, tháng 2 và nộp sổ kiểm tra về PHT.

- Đón đoàn khảo sát về công tác xây dựng của lãnh đạo UBND quận: BGH, Tổ VP
	- 14h: SHCM tổ 5: thống nhất và xây dựng ma trận kiểm tra giữa HK II môn Toán và TV.



	Thứ Sáu

23/02/2024
	- Nộp Báo cáo tháng 1+2 về PHT (TTCM, đ/c TPT).
- GVCN chuẩn bị, nộp hồ sơ BĐDCMHS để đón đoàn thanh tra: 

+  Quy chế hoạt động của Ban Đại diện CMHS.

+  Kế hoạch hoạt động của Ban Đại diện CMHS.

+  Kế hoạch huy động, quản lý và sử dụng kinh phí Ban đại diện CMHS

+  Quy chế sử dụng sử dụng kinh phí Ban đại diện CMHS.

+ Quy chế phối hợp giữa nhà trường với gia đình trong việc giáo dục học sinh.
+ Danh sách tự nguyện ủng hộ kinh phí của cha mẹ học sinh và nguồn tài trợ hợp pháp khác cho Ban đại diện cha mẹ học sinh lớp.

+ Các chứng từ chi hợp pháp…
- Nhà trường tập hợp hồ sơ đón đoàn thanh tra: BGH, VT, TPT
	- 14h: SHCM tổ 2

- 14h00: SHCM nhóm môn Tin học tại trường TH Nguyễn Trãi: GV Tin học tham gia.
- 14h40: Đón đoàn kiểm tra thực hiện các biện pháp TTATGT của công an quận: Đ/c PHT, TPT, VT.
- 15h00: Họp GVCN lớp 1 tại phòng HT: HT, GVCN lớp 1.
- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy

24/02/2024
	
	


   *Lưu ý: Từ 26/2: Sở GD thanh tra chuyên ngành GDĐT quận Hồng Bàng đối với cấp Tiểu học từ năm học 2022-2023, 2023-2024; 
