    TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN VĂN ƠN


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ ngày 01/04/2024 đến ngày 06/04/2024
	Thứ /ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

01/04/2024
	- 7h30: Chào cờ đầu tháng - 100% GV-HS toàn trường, đ/c Hào phụ trách màn hình, chụp ảnh, Chi đoàn kết hợp đ/c Lao công kê bàn ghế GV.

- 9h05: Họp BGH, GVCN lớp 3, Các GV dạy lớp 3A5 (Các môn VH, AN, MT, NN…), Thư kí HĐ tại nhà Đa Năng: TP họp thu xếp đúng giờ. 
- Nhóm thi GVDG cấp quận chụp ảnh tập thể (nữ mặc áo dài, nam mặc sơ mi trắng, quần tối màu), gửi về PHT trước 10h.

1. Rà soát, cập nhật đầy đủ, chính xác thông tin cá nhân trên Hệ thống CSDL ngành GDĐT Hải Phòng (tại địa chỉ https://csdl.haiphong.edu.vn/ ) thời điếm cập nhật tính đến hết ngày 29/02/2024, bao gồm cả trường thông tin bắt buộc và trường thông tin không bắt buộc (hoàn thành trong ngày 30/3/2024) phục vụ chính sách tiền lương mới theo CV 176/PGD: CB, GV, NV đọc kĩ hướng dẫn và thực hiện.

- Tổng hợp số liệu tiền lương của cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên (theo mẫu gửi kèm) nộp về Phòng Giáo dục và Đào tạo trước ngày 01/4/2024 để tổng hợp báo cáo Sở Giáo dục và Đào tạo (đ/c Yến nhận) theo CV 176/PGD: Đ/c KT tham mưu.
	- SHCM tổ 1: Cập nhật đánh giá HS giữa HK II trên CSDL.

- Nộp sổ Chi đội, Nhi đồng về đ/c TPT: các đ/c GVCN các lớp.

- Nộp bài dự thi Tem bưu chính về quận đoàn.
- Gửi danh sách học sinh lớp 1,2,3,4 và danh sách HS lớp 5 về đ/c HT (bản mềm): Đ/c Hạnh, đ/c Bình (danh sách được kiểm tra từ khối 1>2>3>4).

	Thứ Ba

02/04/2024
	- Các bộ phận gửi báo cáo tháng 3, kế hoạch tháng 4 về đ/c Bí thư CB (Công tác Đội đã gửi).
- Nộp báo cáo v/v tiếp tục hưởng ứng Cuộc vận động Tự hào một dải non sông theo CV 168 của Quận đoàn: Đ/c TPT
- 9h00: Thống nhất chuyên đề Đội tại Phòng HT: BGH, TPT
	- SHCM tổ 3: Cập nhật đánh giá HS giữa HK II trên CSDL.

- Rà soát hồ sơ Đoàn Đội: PHT, TPT, Bí thư CĐ

	Thứ Tư

03/04/2024
	- 8h00: Sơ kết công tác Quý I, Triển khai phương hướng, nhiệm vụ quý II/2024 tại UBND phường: Đ/c BT.
- Chuẩn bị cho Hội thi vẽ tranh, tuyên truyền, kể chuyện sách báo (dự kiến 11/4/2024): Đ/c PHT chỉ đạo; đ/c Tr. Thuỷ tham mưu.
	- SHCM tổ 4: Cập nhật đánh giá HS giữa HK II trên CSDL.

- 17h10: Họp Cấp uỷ

	 Thứ Năm

04/04/2024
	- Hạn cuối cùng ký Bản cam kết thực hiện bảo đảm trật tự, an toàn giao thông tại cơ sở giáo dục năm 2024 theo mẫu : Đ/c Thảo VT gửi mẫu, thu bản cam kết.
- 8h00: Hội thi Tin học trẻ quận Hồng Bàng tại Phòng 313- Khoa Công nghệ Thông tin. Số 484 – Lạch Tray: Đ/c PHT, HS tham gia dự thi (Đ/c Hào tham gia); GVCN thông báo tới PHHS để đưa, đón HS tham gia.
- Hạn cuối cùng nộp Hồ sơ duyệt hưởng PCTNNG gửi về phòng Nội vụ: Đ/c KT, VT tham mưu (CB, GV nhà trường tự kiểm tra)
	- SHCM tổ 5: Cập nhật đánh giá HS giữa HK II trên CSDL.

- 17h10: Họp Chi Bộ.

	Thứ Sáu

05/04/2024
	- Gửi danh sách trẻ 2018 để xây dựng kế hoạch phát triển năm học 2024-2025 (vì liên quan đến số lớp, số GV năm học 2024-2025 nên yêu cầu đầy đủ, chính xác): Đ/c Nhinh.
- 8h30: Tham gia họp báo  cuộc tìm kiếm tài năng nhí  tại Trường quay S3- Đài Phát thanh và Truyền hình Hải Phòng. Đ/c Số 2- Nguyễn Bình – Lê Chân – Hải Phòng: Đ/c PHT
- 9h00: Báo cáo việc Chuẩn bị cho Hội thi vẽ tranh, tuyên truyền, kể chuyện sách báo (dự kiến 11/4/2024) với đ/c HT: Đ/c Tr. Thuỷ.

	- SHCM tổ 2: Cập nhật đánh giá HS giữa HK II trên CSDL.
- 14h00: Dự Hội Đại hội LHTN phường Hạ Lý tại Hội trường UBND phường Hạ Lý: Đ/c HT + 03 Đại biểu triệu tập (đ/c Bí thư Đoàn tham mưu và báo Đ/c PHT).

- 17h10: Họp Hội đồng Sư phạm.
- Các tổ, bộ phận, cá nhân xây dựng kế hoạch tuần sau gửi về đồng chí Văn thư (Công đoàn, Đoàn TN, TPT, Chuyên môn, các cá nhân liên quan) và đ/c Văn thư gửi về HT trước 15h30.

	Thứ Bảy

06/04/2024
	
	


Thông báo: 

1. Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra công tác y tế, chữ thập đỏ (đ/c Trương Thủy, Lương Thúy, Thảo VT) đón đoàn KT vào sáng 16/4/2023 (đơn vị kiểm tra đầu tiên của buổi sáng).
2. Chuẩn bị chuyên đề Đội cấp TP: vẽ tranh (đ/c Nhung, Bích Thùy, Diệp, Lương Thúy); trưng bày sách theo các mô hình (các tổ CM).

3. Các tổ CM xây dựng ma trận đề Kiểm tra cuối HK II, mỗi GV làm 1 đề và phải chịu trách nhiệm về việc đúng hướng dẫn chuyên môn, tính bảo mật; nộp về mail PHT vào 15/4/2024.
4. Các GV thi VCĐ luyện chữ,

