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I. Công tác trọng tâm   

 Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm ngày 20/11 ngày nhà giáo Việt 

Nam 

  Tham dự hội thảo “Giải pháp giảm áp lực cho giáo viên mầm non trong 

thực hiện nhiệm vụ chuyên môn” do Phòng GD&ĐT tổ chức. 

  Tiếp tục lồng ghép bồi dưỡng thường xuyên và bồi dưỡng chuyên môn 

cho cán bộ, giáo viên. 

 Tổ chức cán bộ, giáo viên đăng ký chuyên đề sáng kiến cấp trường. 

  Thành lập các câu lạc bộ: yoga, bóng rổ... 

- Tổ chức hội thảo với phụ huynh về dinh dưỡng hợp lý cho trẻ thừa cân, 

béo phì. 

- SHCM: 1 số hình thức tổ chức bữa ăn và tăng cường các trò chơi vận 

động cho trẻ thừa cân, béo phì 

- Phát động “Hội thi hoạt động thể dục thể thao của bé và ba mẹ khi ở nhà 

qua video” tới 100% phụ huynh học sinh trong toàn trường. Thành lập các câu lạc 

bộ aerobic, bóng rổ 

 - Kiểm tra toàn diện 6 giáo viên; Kiểm tra môi trường hoạt động ngoài 

trời, hoạt động các lớp, bếp ăn. - KT hoạt động của tổ nhóm CM. - Kiểm tra công 

tác y tế. - Kiểm tra hồ sơ sổ sách quản lý hành chính nhà trường. 

 - Triển lãm đồ dùng đồ chơi phát triển thể chất độc đáo, đa năng cho trẻ 

- Bồi dưỡng chuyên môn cho đội ngũ: Theo nhu cầu thực tế từng giáo viên 

-  Truyền thông về GDMN. 

II. Công tác quản lý, tổ chức các hoạt động chuyên môn    

     1. Thực hiện công tác quản lý, tổ chức hoạt động chăm sóc, nuôi 

dưỡng   

* Công tác vệ sinh, đảm bảo an toàn cho trẻ 

* Tiếp tục làm tốt công tác phòng chống dịch bệnh cho trẻ, Phối hợp 

trạm y tế về việc rà soát tiêm chủng cho trẻ. 
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 * Tiếp tục rèn nề nếp, kỹ năng của trẻ trong các hoạt động vệ sinh, ăn, 

ngủ 

- GV tiếp tục hướng dẫn trẻ các kỹ năng vệ sinh, kỹ năng lao động tự phục 

vụ. 

- BGH kiểm tra đột xuất các lớp để đánh giá, rút kinh nghiệm kịp thời. 

* Chăm sóc, nuôi dưỡng trẻ 

- Xây dựng kế hoạch và triển khai các biện pháp chăm sóc trẻ suy dinh 

dưỡng, trẻ thừa cân, béo phì. Lập Danh sách, tổ chức cân đo hàng tháng trẻ suy 

dinh dưỡng, thừa cân, béo phì. 

- Thành lập Câu lạc bộ chăm sóc trẻ thừa cân, béo phì 

- Tích cực tuyên truyền tới phụ huynh 1 số biện pháp chăm sóc trẻ thừa 

cân, béo phì. Cần có giải pháp cụ thể lồng ghép kế hoạch chăm sóc giáo dục trẻ. 

- Quan tâm đến trẻ mới đi học, trẻ mới ốm dậy, trẻ biếng ăn, trẻ suy dinh 

dưỡng, trẻ thừa cân, béo phì. 

- Chăm sóc trẻ tỉ mỉ chu đáo các hoạt động vệ sinh, ăn ngủ. 

*Nuôi dưỡng:  

- Tiếp tục sưu tầm, cải tiến món ăn bữa chính chiều cho trẻ nhà trẻ. 

- Cân đối các chất dinh dưỡng hợp lý. 

     2. Thực hiện công tác quản lý, tổ chức hoạt động giáo dục trẻ    

2.1.Thực hiện chương trình 

- Các lớp tiếp tục đưa trẻ vào nề nếp hoạt động theo chế độ sinh hoạt và 

thời gian biểu đã thống nhất, hoàn thiện hồ sơ sổ sách, tạo môi tr­ường cho trẻ 

hoạt động. 

2.2. Xây dựng môi trường giáo dục    

Tiếp tục tạo môi trường giáo dục lấy trẻ làm trung tâm. Trong lớp, ngoài 

trời, góc tuyên truyền, môi trường hoạt động góc, góc thiên nhiên, sản phẩm của 

trẻ luân chuyển trong góc chơi.  

- Khối mẫu giáo thực hiện chủ đề “ Ngành nghề” 

- Khối Nhà trẻ tiếp tục thực hiện chủ đề “ Gia đình”  

2.3. Bồi dưỡng chuyên môn 

- Bồi dưỡng kỹ năng sáng tạo và làm video có lồng ghép nhạc, sử dụng 

giọng nói nhân tạo qua ứng dụng Capcut. 

3. Quản lý Nhóm trẻ, lớp mẫu giáo độc lập Ánh Dương 

Tiếp tục tư vấn theo thực tế về công tác hoạt động chuyên môn của nhóm 

lớp. 

 4. Truyền thông 

- Tuyên truyền thực đơn hàng ngày của trẻ khi ăn ở trường; một số thực 

đơn cho trẻ thừa cân, béo phì cho trẻ ăn ở nhà 

- Tổ chức Hội thảo với PH về dinh dưỡng hợp lý cho trẻ thừa cân, béo phì. 
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- Tuyên truyền về hoạt động lên chuyên đề chào mừng kỷ niệm ngày nhà 

giáo Việt Nam 20/11 

- Bài viết về các hội nghị chào mừng kỉ niệm 41 năm ngày nhà giáo Việt 

Nam 

-  Bài tuyên truyền về các hoạt động của trẻ mẫu giáo, nhà trẻ tại trường, 

các hoạt động trải nghiệm, steam, các hoạt động như: triển lãm đồ dùng đồ chơi 

phát triển thể chất,  về cuộc thi “hoạt động thể dục thể thao của bé và ba mẹ khi ở 

nhà qua video”… 

5. Cơ sở vật chất, xây dựng trường chuẩn Quốc gia   

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác tài trợ để bổ sung máy tính cho các lớp 

và sửa nhà kho phía sau lớp 5A1 và 5A2 theo kế hoạch 

6. Các nhiệm vụ khác: . 

- Chuẩn bị các tiết mục văn nghệ tham gia liên hoan văn nghệ chào mừng 

41 năm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 và tổng kết phong trào thi đua 2 tốt. 

 

III. Lịch cụ thể 



 

 

STT Thời gian Nội dung công việc 
Người phụ trách 

 chỉ đạo thực hiện 

Người thực 

 hiện 

Đơn vị (người) 

 phối hợp thực 

hiện. 

1 Ngày 01-10/11 

- Tuyên truyền thực đơn 

hàng ngày của trẻ khi ăn ở 

trường; một số thực đơn cho 

trẻ thừa cân, béo phì cho trẻ ăn 

ở nhà. 

- Tiếp tục kiểm tra hồ sơ 

quản lý hành chính nhà 

trường. 

Đ/c Nhung 
Tổ nuôi, giáo 

viên 
 

2 Ngày 4/11 

- Tổng hợp và báo cáo 

kết quả cuộc thi giáo viên dạy 

giỏi cấp trường năm học 

2023-2024 

Đc Loan -PHT   

3 Ngày 6/11 

- Thành lập các câu lạc 

bộ erobic, bóng rổ 
Đc Loan -PHT Gv Các lớp  

- Đón đoàn kiểm tra 

VSATTP của huyện. 
BGH  

Đ/c Nhung 

chuẩn bị hồ sơ 
 

4 Ngày 7/11 

Phát động “Hội thi hoạt động 

thể dục thể thao của bé và ba 

mẹ khi ở nhà qua video” tới 

Đc Loan -PHT Gv Các lớp  



 

STT Thời gian Nội dung công việc 
Người phụ trách 

 chỉ đạo thực hiện 

Người thực 

 hiện 

Đơn vị (người) 

 phối hợp thực 

hiện. 

100% phụ huynh học sinh 

trong toàn trường. 

5 Ngày 07/11 

SHCM: 1 số hình thức tổ 

chức bữa ăn và tăng cường 

các trò chơi vận động cho trẻ 

thừa cân, béo phì 

Đ/c Nhung và Đ/c 

Loan 
GV, tổ nuôi  

6 Ngày 8 - 9/11 Kiểm tra HSSS các lớp BGH Khối trưởng  

7 Ngày 10/11 Kiểm tra góc thiên các khu BGH Khối trưởng  

8 Ngày 13-17/11 
Kiểm tra cô nuôi. Kiểm tra 

các hoạt động của bếp ăn 
Đ/c Nhung Tổ nuôi  

9 Ngày 13-17/11 
Kiểm tra đột xuất, kiểm tra 

toàn diện giáo viên 
BGH Khối trưởng  

10 Ngày 20/11 

Tổ chức Lễ kỉ niệm 41 năm 

ngày nhà giáo Việt Nam 

20/11 

BGH-BCH công đoàn 100%CBGVNV  

11 Ngày 21-29/11 
Kiểm tra đột xuất các hoạt 

động vệ sinh, ăn ngủ, công 
BGH GV các lớp  



 

STT Thời gian Nội dung công việc 
Người phụ trách 

 chỉ đạo thực hiện 

Người thực 

 hiện 

Đơn vị (người) 

 phối hợp thực 

hiện. 

tác an toàn, sắp xếp nội vụ 

các lớp 

12 Ngày 22/11 

Triển lãm đồ dùng đồ chơi 

phát triển thể chất độc đáo, đa 

năng cho trẻ. 

Đc Loan Gv các lớp  

13 Ngày 24/11 

Tổ chức Hội thảo với PH về 

dinh dưỡng hợp lý cho trẻ 

thừa cân, béo phì 

Đ/c Nhung 

Gv các lớp, PH 

có trẻ thừa cân, 

béo phì 

 

14 Ngày 25 - 30/11 

 KT hoạt động của tổ nhóm 

CM. - Kiểm tra công tác y tế. 

- Kiểm tra hồ sơ sổ sách quản 

lý hành chính nhà trường. 

 

Đ/c Bí thư- Hiệu 

trưởng 

Ban thanh tra 

ND 

Các bộ phận được 

kiểm tra 

  

Nơi nhận:    

- Phòng GD&ĐT (để b/c);  

- CBGVNV nhà trường;                                                                                            

- Lưu: VT.   

   HIỆU TRƯỞNG  
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