UBND QUAN KIEN AN
TRUONG MAM NON VAN DAU

THONG NHAT MOQT SO NOI DUNG
THUC HIEN QUY CHE CHUYEN MON

Nam hgc 2022-2023

I. Quy djnh vé khung thiri gian to chire cac hoat déng trong ngay cho tré

mﬁm non.
1. Déi véi lop nha tré
T ) =
Thoi gian N¢i dung |
Tir 7h00-8h00 Don tré (Dung 8h00 bao an trén Drive) el

Tir 8h00-8h45

Piém danh - Thé duc sang - Hoat dong hoc
(Thuc hién diém danh c4 trén so theo déi tré va phan mém
eNetviet)

Tur 8h45-9h40

Hoat dong ngoai troi, choi tap cé chu dich

Tir 9h40-11h15

Vé sinh ca nhan (Rira tay, mit) - An trua

Tir 11h15-14h00

V¢ sinh sau an - Ngu trua tir 140 - 150 phaut

Tir 14h00-15h00

Khoi dong - Vé sinh - An chiéu

Ttr 15h00-15h45

Hoat dong chiéu

Tir 15h45-16h00

An phu chiéu

Ttr 16h00-17h00

Tra tre

2. Doi véi l6p miu gido:

Thoi gian

Noi dung

Tur 7h00-8h00

Don tré (Dung 8h00 bao an)

Tiur 8h00-8h45

Diém danh - Thé duc sang - Hoat dong hoc (Thuc hién diém
danh ca trén sb theo ddi tré va phan mém eNetviet)

Tir 8h45-10h00

Hoat dong Ngoai troi - Hoat dong goc (Hoat dong ngoai troi
khoang 30 phut, HDG khoang 40 phut)

Tir 10h00-11h30

Vé sinh cd nhan (Rura tay, mit) - An trua

Tur 11h30-14h00

V€ sinh sau @n - Ngu trua tir 140 - 150 phut

Tir 14h00-15h00

Khéi dong - Vé sinh - An chiéu

Tur 15h00-15h45

Hoat dong chiéu




Tir 15h45-16h00 | An phuy chiéu
Tir 16h00-17h00 | Tra tré

IL. Phiin cong lich hoat djng ngoai lép hoc
1. Lich tip thé duc sing
1.1. Lich thé duc sdng diém truomg sé 1

1.2, Lich thé duc sdng diém truong sé 2

Thoi gian | Thir 2 Thir3 Thir 4 Thir 5 Thir6

Dia
diém

5B1, 5B2, | 5B1, 5B2, | 5B1,5B2, | 5BI,5B2, | 5B1,5B2, | San

Lép | 4B1,4B2, | 4B1,4B2, | 4B1,4B2, | 4B1,4B2, | 4BI, 4B2, trudng

4B3 4B3 48B3 | 4B3 | 4B3 |
| | Lép hoc
Lé NT,3B1, | NT,3Bl1, | NT,3B1, | NT,3B1, | NT,3Bl,
X 3B2 3B2 3B2 382 | 3B2
2. Lich hoat djng ngoii troi
2.1.Lich hoat djng ngoai troi diém truwong sé 1
2.1. Lich hoat déng ngoai troi diém trwong sé 2
Thoi gian Thir 2 Thir 3 Thir 4 Thir 5 Thir 6
Tu 8h50 dén | NT, 3BI, NT, 3B2, NT, 3Bl, NT, 3B2, | NT,3Bl,
9h20 4B2, 4B3 3B1, 4B2, 4B2, 5B1 4B2,4B1 | 4B2, 5Bl
T 9h30 dén | 3B2,4B1, | 4B3,5B2, 3B2,4B1, | 4B3,5B2, | 3B2, 4B,
10h00 5B2, 5B1 5B1, 4Bl 5B2, 4B3 5B1,3B1 | 5B2,4B3

III. Phdi hop ciia cic gido vién trong nhém 16p khi thyc hién nhiém vu
cham sdc, gido duc tré:

rr| NOI du.l:g Giao vién chinh Gido vién phu
thuc hién :
Xay dung ké hoach gido duc ctia | HS trg GV chinh xay dung MTGD,
16p theo chu dé hoac thang, chuén bi db dung day hoc
Xay dung MTGD T6 chirc hoat dong vé sinh
T6 chic hoat dong vé sinh, | Vé sinh moi truong trong va
Nhiém vu cham séc, gido duc tré. ngoai lop
Danh gia hang ngay va cubi chu | Vé sinh db dung trang thiét bi cta
de. 16p, tré
HG trg GV chinh t6 chirc cac hoat dong,




Don tré, tra
tré
(6h45-8h00)

Thé duc
sang
(8h-8hl5)

Phy trach dén tré theo khung
g0 quy dinh: Giir ¢6 mat Miwa
he: Sang tir 06 giy 30 phit;
Mua dong: Sang tir 06 gio 45

phat. Thyuc hién thong thodng
phong hoc, chuan b cac diéu
ki¢n don treé, ldy nudoe uon;: dau
i,

Ro1 16p sau khi co phu hoan
thanh nhiém vu va hcp nhan

hoc sinh dé tra (khong vé trude
16h15p)

Phu trach tra tré theo khung gio
quy dinh: Tir 16 gio 00 phat dén

17 gio 00 phu(

Co6 mat tai truomg Mua he: Sang
Mua dong:
Sang tir 07 gior 15 phit dé két hop
quan tré va chuan bj dd dung

tr 07 gio 00 phat;

giap ¢6 chinh day hoc.

- Th00-7h10 ¢6 phu xuong bép
nhan thuc phém theo lich da phan
cong

Diém danh, t6 chirc cho tré tap
thé duc sang

Chuan bi cac dieu kién, dung cu

cho tré tap thé duc.
Ho trg quan ly hoc sinh

Hoat dgng
hoc
(8h15-8h45)

T6 chitc cho tré tham gia hoat
dong hoc

Chuan bj do dung, phu day

Hoat dong
ngoai troi -
Hoat dong
goc (co the
linh dong
thoi gian 2
hoat dong
nay theo lich
HDNT)
Khoang
(8h45-9h40-
NT)
(8h45-10h-
MG)

- Hoat dong ngoai troi:
T6 chirc cho tré tham gia hoat
dong ngoai troi

Chuén bi d6 dung, bao quat tré
Chuan bi céc diéu kién cho hoat
dong goc: ké ban ghe xoay gia,
chuén bj d6 ding, do choi..

- Hoat dong goc:

Sap xép, phu trach d ding dd
choi trong cac goc hoat dong.
Bao quét, huéng dan tré thuc
hién chung va theo s6 lugng
goc da phan cong

Phéi hop chuén bi dd dung, dd

choi trong cac goc.

Bao quat, hudng dan tré thuc hién theo r

s0 luong goc da phén cong.

Chuén bi cac diéu kién cho hoat |;

dong v€ sinh: gidt khan, ké ban
ghé, phoi khan.

Vé sinh
Khoang
(9h40-10h00-
NT)
(10h00-10h30-
MG)

On dinh, bao quat tré. Goi tré
vao rua tay theo to.
Quan ly viéc ria mat

Huéng dan, bao quat tré thuc hién
cac ki nang rira tay trong nha vé
sinh, don nha VS, giat khan.

Pi lay do dung an trua cho tré
(sau khi tré da ngdi theo ban)

An trua
(NT: 10h00-
11h15)
(MG: 10h30-
11h30)

Chia com, canh
Bao quat cho tré dn

Chuan bi céac diéu kién sau an:
khan mit, Stic miéng nudc muoi
Bao quat cho tré an.

Phén cong quan Iy ban dn cua tré




Vé sinh sau |

=

khi @in g W Tré 3n xong bé bét xudng bép, V&
8 | (NT:11h15- | Ondinh tré, ké giat giuong sinh 16p hoc, hién, nha VS, Giat
11h30) 5 '
(MG: 11h30- kitkd
ECR O ’,”’,451 ST
TR 4 4. . 3 .| Trucngicho co chinh dianca I,
y Sap xeép cho tré lay goi va ve vi sau khi ¢6 chinh vé co phu s& di
9 Ng’u trua | tri, ca?
(Al TAE N AR N S gn| SECR ST e
Hai GV tlmng nhit, luin phién gm fruc trica
Kh0| dong- ‘Danh thirc trc on dmh tré. Cho | Don giat giwomg, ké ban ghé...
V¢ sinh-An | tré tap mot 56 bai tdp van dong | La‘; é%(;) éfchiéu!
= chicu i Bl ) Ba{) uat tré an
(14h00- | Tré vé‘cha ngoi o6n dinh B b:t xuéng bép
15h00) Chia do an, bao quat tré 4n -
X Gy Vé sinh 16p hoc
Foptlone |00 dinh ge Giat khan, hip khan theo lich thir
11 chieu T6 chtre cho tré on luyén, ren 5
(15h00- | mot sb ki nang theo ké hoach C,ht.lén bi d ding cho hém sau
5 R tré hoc va choi
An phu
12 chiéu Bao quét, sap xep cac diéu kién ,
(15h40- | chuén bi cho tré uong sira Di lay sira
16h00)
- Ludc ca theo lich thir 2,3,4,5
Tra tré o5 e A | - Tratré
13 (16h00- ifrtrrlétr}?o(:ijg;eu Biinohoition Hét tré co lau don cac khu vyc
17h00) Rk trong ngoai 16p, sap xep do dung
trang thiét bi.
Luuy:

- GV Thuc hién dung theo ché do sinh hoat mot ngay cua tre, khong cat xén
cac hoat dong. Riéng hoat dong ngoai troi va hoat dong géc dugc thay doi linh hoat
theo lich hoat dong ngoai troi cua tung 16p.

- Gido vién tuyét doi khong bo tré dé lam viéc riéng, ludn ludn it nhat c6 1 ¢d
gido gan vdi tré. Trong céc hoat dong, tré dugc 6n dinh gido vién con lai méi di thue
hién nhiém vu khac.

- Gido vién duoc phan cong luan phién thuc hién nhiém vu chinh - phu déi
theo thang. Nhiém vu cta giao vién nao giao vién d6 s& thuc hién theo ding nhur thoi
gian biéu va chiu trach nhiém truéc Ban gidm hiéu vé c4c phan viée dugc phén cong.
Neu c6 thay ddi phai bao cdo Ban giam hiéu nha truong xem xét. Lich phéan cong cu
thé gido vién chinh, phu nhu sau:




LICH PHAN CONG NHIEM VU €O CHINH PHU TRONG LOP

Nim hoc 2023-2024

- — ==
| e, Thang
Lép | Gido vién cha nhi¢m | : . ez
9 10 | 11 12 | 01 | 02 3 4 5
Dang Thy Ngin - 7 :
Nha Luong Thy Mai 2 ; - ) . -
tré T S * 3
Tran Thi Lgi . ' ‘
Nguyén Thi Thu - - 2 8 S
Pham Thi Nhi ‘
MG | Ding Phuong Thao s = - g jud
3TAl ]
- BI1 | L& Thi Chiém | ‘
Bui Thi Ha " S - |
Nguyc‘zn Thi Hoa .
MG | Nguyén Thi Huong X X o S :
3TA2
- B2 | Bui Thi Ngan
Nguyén Thi Bich = S & . -
Hoang Thanh Tam 5 -
MG | Nguyén Thi Mai 5 A 2
4TAl ;
-B1 | Dang Thi Anh
Tran Thu Huyén x 5 X = 2
Doan Thi Xuan - 3 >
MG | Vii Thi Nguyét 5 % .
4TA2 N
- B2 | bang Thi Minh Hao U
Trn Thij Thanh Thanh 2% X : | RS
MG Vii Thi Kim Thoa X X X X X 1
4TB3 Nguyén Thi Thuy X X X X
Pham Thi Thu Hién . -
MG | Trin Thi Nguyét 2 . S
5TAl »
-B1 | Nguyén Thi Thanh Hoa x
Pham Thi Thu Huyén = S 3
L€ Thi Thanh Dung
MG | Phan Thi Luong - % X X X
5TA2 -
- B2 | Nguyén Thi Phuc
Lé Thi Nga nd & 2 - B




IV. Phéi hgp cita che ¢b nudi véi gido vién trong thue hién nhiém vu chiam
soc tré:

- Gio dn cua tré, 01 6 nudi di gidm sét viéc td chirc gi¢ an cho tre: kiem tra 50
lugng bat, thia, dia, bat 6 t6 ctia timg 16p theo s6 lugng da thong nhat.

- Giam sat viéc gido vién t6 chirc cho tré 4n c6 dam bao theo dung quy dinh, tré

an co ngon miéng, c6 hét suét khéng tir d6 rat kinh nghiém trong xay dung thuc don
va ché bién mon an.

. Ghi
Stt Thir 2 Thir 3 Thir 4 Thir 5 Thir 6 chii
x . A X P X . D A
Cé | V& Thi Ha Df).Th;.Duyen Ng?yen Thi V& Thi Ha Df)'Th!. uyen
nuoi | Lé Thi Lan Bui Thl Xl;lan Lé ThlLan Bui Thl :
: Phuong Thao | Do Thi Hoa ; Phuong Thao

Luwu y: Céc ddng chi gido vién, c6 nudi nghiém tic thuc hién nhu lich da dang
ky. Néu c6 thay dbi phai béo c4o Ban giam hiéu nha truong.

V. Phoi hop ciia cin b phu trich cong tic y té hoc dudomg voi gido vién trong
thue hién nhiém vu chiam séc tré:

- Hang ngay di kiém tra giam sat viéc vé sinh trong céc 16p, gidm sat lich hap
khan ca cac 16p.

- Hang tuan, thang chu déng giam sat viéc thuc hién tong vé sinh céc 1p, cac
bo phan.

- Trudc gid in cua tré, nhan vién y té di giam sat viéc to chirc hoat dong vé
sinh trudc khi an tai cac 16p: tré rira tay, rira mat...

- Trong gi¢ an cua tré, nhan vién y te di gidm sat viéc chuan bi cac diéu kién dé
tré 3n xong: khu vurc xtic miéng nude mudi, nude mudi, nude udng, khan lau miéng.

- Giam sat kiém tra gio ngu trua clia tré trén cac 16p.

“Bui Thi Thoa




