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QUY TAC
UNG XU CUA CAN BO, GIAO VIEN NHAN VIEN
TRUONG TIEU HQC & THCS LE KHAC CAN

Can cir Théng tu s6 06/2019/ TT- BGD DT ngay 12 thang 4 nam 2019 cua
BGD & DT quy dinh Quy tdc img xir trong co so Gido duc mam non, co s& gido duc
pho théng, co so gtao duc thwong xuyén, truong TH&THCS Lé Khic Can xay
dung quy tdc tmg xir trong truong cho cdc thanh vién cia truomg thuec hién cu thé
nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twgng diéu chinh

1. Quy tic Gmg xur quy dinh tai Quyét dinh nay ap dung cho can b, gido vién,
cong nhan vién dang cong tac trong truong TH&THCS Lé Khic Can.

2. Ngoai viéc thuc hién quy téc tmg xtr cia truong TH&THCS Lé Khic Céan
quy dinh tai vén ban nay con thyc hién nghiém tic Quy wdc co quan van hoa , Quy
ché van hoa cong s tai cac co quan hanh chinh nha nudc theo quy dinh cua thu
tuéng Chinh phu tai quyét dinh s0 129/2007/QD-TTg ngay 02/08/2007 va quy dinh
vé dao dirc nha gido tai quyét Thong tu s6 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019
cua B GD-DT.

Dleu 2. Quy tic rng xir ciia can bd, gido vién, cdng nhin vién bao gom:

1. Bbi véi ban thén;

2 Ung XU vdi co quan, trudong hoc khic

3. Ung xir véi cac td chirc va ngudi nuée ngoai

4. Ung Xir v&i cAp trén, cip dudi, dong nghlep

8, Ung XU trong hdi hop, sinh hoat; trong goi, nghe dién thoai

6. Ung XU vOi ngudi than trong gia dinh

7 Ung X v4i nhén dan néi cu tri

8. Ung xtr & noi cOng cong, dong ngudi
IL. NOI DUNG QuUY TAC UNG XU

Piéu 3. Quy tic tng xir chung

1. Thyc hién nghiém tlc cdc quy dinh ctia phap ludt vé quyén va nghia vu cua
cong dén, cua cong chuc, vién chire, nha gido, ngudi lao dong, ngudi hoc.

2. Thuec hién 16i séng lanh manh, tich cuc, quan tam chia sé va gitp d& ngudi
khac.

3. Bao vé, gilr gin canh quan co s& gido duc; xdy dung moéi truong gido duc
an toan, than thién, xanh, sach, dep.

4. Phai su dung trang phuc lich sy, pht hop v6i méi trudng va hoat dong glao
duc; khong sur dung trang phuc phan cam ( vay ngén trén gbi, 40 phong cb tron, 4o
cb sdu, vay/do vai ren mong, dép ¢, quan bo...).

5. Khong hut thube, sir dung d6 uéng c6 cdn, chit cAm trong co s& gido duc
theo quy dinh cta phap luét; khdng tham gia t€ nan xa hoi.




6. Khong sir dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh ludn nhitng
théng tin hodic hinh anh trai thuan phong m§ tuc, trai dudng 16i cia Dang, chinh sach
phép luét ciia Nha nudc hodc 1am anh hudng x4u dén méi trudong gido duc.

7. Khong gian 14n, ddi tra, vu khéng, hidm kich, qudy roi, ép budc, de doa,
bao luc véi nguoi khac.

8. Khong lam tdn hai dén strc khoe, danh du, nhan phém ciia ban than, nguoi
khéc va uy tin tap thé.

1. QUY TAC UNG XU CU THE:

Pitu 4. Doi v6i ban thin

1. Nédm viing phap luét, thong thao nghiép vu, c6 ban linh vitng vang, dong
co trong séng, hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao;

2. Chap hanh nghiém chinh phap luat cia Nha nuée, ky ludt, ky cuong cua
Nganh. Khéng di muén, vé sém. Khong lam viéc riéng, khong tu ¥ bo vi tri cong tac
trong g& lam viéc.

3. Sép xép, bai tri ban ghé, phong 1am viéc mot cach khoa hoc, gon gang, ngan
nép, sach 86 :

4. Téc phong, trang phuc :

Mic trang phuc phai gon gang, chinh t& phit hop v6i moi trwong sw pham.
Mic 4o dai (d6i véi nit), 40 tring, quan tdi mau so vin, ca vat (d6i v6i nam) vao ngay
di 1am dAu thang va deo thé vién chirc theo diing quy dinh

- Péi voi nam:

+Khong & rau (ria), toc dai, nhudom téc loe loet, khong deo khuyén tai, khong
hét toc kidu dinh, khong cao troc dau.

+ Miic 4o so mi dai tay, thét ca vat vao cac ngay 18, hoi nghi cdn bg vién chuc,
dai hoi, 12 tong Kkét va cac ngay 1€ khac theo quy dinh cua Higu truong.

- Béi véi nir:

+ Khong trang diém loé loet, nhudm toc sdc so;

+ Mic 4o dai hodc vay cong s&, vao cac ngay 13 , hoi nghi can bd vién chic,
dai hoi , 18 tong két va cac ngdy 13 khéc theo quy dinh cta Hiéu truéng (trir truong
hop c6 thai hodc co con nho dudi 12 thang).

5. Khi ngdi lam viéc, hdi hop, hoi nghi ludn gilr tu thé ngay ngén, khong ngoi
nghiéng ngira, dang chén, vt chan chir ngfl, rung dui ... Khi tan hop ra vé xép ghé
lai theo vi tri ban déau.

6. Khi di dng voi tu thé chimg chac, khong khénh khang, gay tiéng on 16n;
gido vién khi trong tiét can lam viéc tai phong déi gio, khong di lai cac phong lam
viéc ctia nhan vién van phong (trir truong hop can giao dich).

7. An néi phai khiém nhuong, ti t6n, khong néi qué to gdy on 2o, phai biét
ling nghe sy tham gia gop ¥ cua lanh dgo, cua ddng nghiép va hoc sinh ...

8. Hét gio 1am viée trude khi ra v& phai ngét dién, tét may vi tinh; khoa chét
céc ctra bao dam an toan co quan, don vi (néu dugc phan cong)

Pidu 5. Ung xir véi cac co quan, trudong hoc khac va cac ci nhén dén giao
dich

1. Vin minh lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai d9, cir chi, 161 ndi khiém
t&n, vui v, binh tinh trong moi tinh huéng. Khong to tiéng, hach dich, khong ndi tuc
hoic c6 thai do cuc can....gdy cang thing, buc xuc cho nguoi dén giao dich. Khong




cung cép cac thong tin cia nha truong, cua CBCC cua trudng cho nguoi khac biét
(trir truong hop do Hiéu trudng chi thi).

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh cong vu. Khong méc ngoic, thong dong,
tiép tay lam trai quy dinh dé vu loi.

3. Giai quyet cong viéc phai nhanh chéng, chinh x4c .

4. Thau hiéu va chia sé, thao gd nhitng khé khin vudng mic, huéng dan tan
tinh chu dao cho nguoi dén giao dich .

5. Ton trong, lang nghe tiép thu y kién dong gop clia ngudi dén giao dich va
hoc sinh. Trong khi thi hanh céng vy, néu dé céc ca nhan dén lam viéc phai cho doi
thi phai giai thich r6 1y do.

Piéu 6. Ung xir véi td chire va nguwoi nuwéc ngoai

1. Thyc hién duing quy dinh ctia Nha nudc, ctia Nganh vé quan hé, tiép xuc
v6i t6 chirc, c4 nhan nudce ngoai;

2. Giir gin va phat huy truyén thong lich str, ban sic van hod dan tdc; bao vé
bi mat Nha nudce, bi mat cong tac, loi 1ch qudc gla

Piéu 7. Ung xir vo1 cap trén, cip dwéi, ddng nghiép

1- Ung xir véi cap trén

1.1. Céc chi thi, ménh 1énh, nhiém vu dugc phan cong phai chap hanh nghiém
tuc, dung thoi gian. Thuong xuyén bao cao, phan anh tinh hinh thyc hién nhiémvy.
Thyec hién ding chitc trach, nhiém vu, quyén han theo quy dinh;

1.2 Trung thuc, thang thin trong bao céo. Dé xuat, tham gia déng gop y kién
v6i cap trén. Bao vé uy tin, danh du cho cip trén. Khéng dugc lgi dung viéc gop ¥,
phé binh hodc dung don thu ndc danh, mao danh lam t6n hai uy tin cia cép trén.

1.3. Khi gap cép trén phai chao hoéi than mat, nghiém tac, lich su.

2. Ung xir véi cé{lp dudi

2.1. Huéng dan cap dudi trién khai thuc hién t6t nhiém vu dugc giao. Pén
déc, kiém tra, giam sat, danh gié viéc chip hanh ky cuong, ky luét hanh chinh, viéc
thue hién quy ché chuyen mon;

2.2. Guong méu cho cdp dudi hoc tap, noi theo v& moi mit. Nim vimng tu
tudng, tdm tu, nguyén vong, hoan canh cta cap dudi; chén thanh dong vién, chia sé
kho khan vudng mac trong cdng viée, cudc song clia cap dudi.

2.3. Ton trong cép dudi, cdi md va thén tinh . Khéng cira quyén, hach dich,
quan liéu, tri d4p, thanh kién véi cép dudi.

3. Ung xir véi dong nghiép.

3.1. Coi dong nghnpp nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé
khé khan trong cong tac va cude séng,

3.2. Khiém ton, chan thanh, tén trong sé thich c4 nhan; bao vé uy tin danh dy
ctia dong nghiép, khong ghen ghét, db ky, 16i bé kéo canh, phe nhém giy mat doan
két ndi bo;

3.3. Ludn c6 thai do cau thi, thang thén, chan thanh tham gia gp ¥ trong cong
viée, cude sbng. Khong sudng s, khong néi tuc trong héi hop, sinh hoat.

3.4. Hop téc, gitip d& nhau hoan thanh t&t nhiém vu duge giao.

4. Ung xir véi hoc sinh

4.1. Thuong yéu hoc sinh, xem hoc sinh nhu con chéu trong gia dinh

4.2. Ton trong nhan céach ctia hoc sinh, mém moéng nhung kién quyét, nghiém
khéc khi xir 1y vi pham cua hoc sinh;




4.3, Ludn tao diéu kién dé hoc sinh vuron 1én trong hoc tap va rén luyén.

4.4. Khong co thai d tru dép hoc sinh.

Pidu 8. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tap thé ; trong giao tiép qua dién
thoai

1. Ung xir trong hoi hop, sinh hoat tap thé

11. Phai n&m dugc ndi dung, chu @ cudc hop, hoi thao, hdi nghi. C6 mat
truéc gidy quy dinh it nhét 05 phut dé on dinh chd ngdi va tuan thu quy dinh cua Ban
t3 chirc diéu hanh cudc hop, hoi nghi, hoi thao.

1.2 . Trong khi hoi hop

- T4t dién thoai di dong, may tinh hogc dé & ché o rung, mudn st dung thi
xin phép chu toa dé ra ngoai; khong lam dnh huong dén ngudi khéc;

- Gift trét tu, tap trung theo ddi, nghe, ghi chép cac ndi dung can thiét; khong
néi chuyén va lam viéc riéng, khong bo vé trude khi két thic cude hop, khong ra
ngodi, di lai tuy tién trong phong hop.

_ Phat bidu thao luan theo didu hanh ciia chu toa hodc ban t6 chic. Y kién phat
biéu phai mang tinh xay dung, thé hién thanh y; ndi dung phai trong tam. Ton trong
y kién ctia nhau, c6 quyén bao luu y kién nhung phai chép hanh y kién két luan cua
chu toa hodc nghi quyét ctia hdi nghi; tranh ludn nhung phai bao dam khong khi
doan két, hoa thuan. Loi noi phai tur tdn, xung ho phai 18 30, trong sang khong dugc
ham hd hoic lgi dung quyén duge phat bidu dé gy mat trat ty 1am anh hudng ndi
dung cudc hop....

1.3. Két thac cude hop: Pé khach moi hodc 1anh dao, cép trén ra trudc; don
dep lai chd ngoi ( ban, ghé, ngin ban,) trudc khi ra v&; khong x6 ddy chen lan...

2. Ung xir trong sinh hoat, tro chuyén hodc trao doi cong viée cling phai
nhu trong hoi hop; xung ho phai ding muc t & hién nhan cach van hoa, lich su va
than mat..

3. Ung xir trong giao tiép qua dién thoai, Internet:

3.1. Sirdung tiét kiém, chi sir dung dién thoai ctia co quan vao ding muc dich
cong viéc chung cua co quan, don vi. Khong st dung vao viéc riéng.

3.2. Trong giao tiép dién thoai phai thé hién tmg xir van héa. Khong goi dién
thoai, nhin tin cho ddng nghiép voi cac ndi dung khong lanh manh hodc khi dong
nghiép da c6 ¥ kién khéng mudn tiép nhén cudc goi , tin nhén.

3.3. Khong sir dung dién thoai trong gio 1én 16p. Khi 1én 16p hodc héi hop dién
thoai phai tit hodc dé & ché do rung.

3.4. Str dung Internet: Thuc hién nghiém tac vé sir dung Internet theo quy dinh
ctia phép luét va cta nha truong. Str dung mang xa hoi phai can nhéc ky cac ndi
dung, khong binh luén hodc chia sé ...

Pidu 9. Ung xir v6i ngudi thin trong gia dinh

1. C6 trach nhiém giéo duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia dinh
chép hanh nghiém chinh duong 16i, chinh sach cua Pang, phép luét cua Nha nudc,
khéng vi pham phép luat.

2. Thuc hién tét ddi séng van hoa méi noi cu tra. Xay dung gia dinh vin hoa,
hanh phuc, hoa thuén.

3. Khong dé ngudi than trong gia dinh loi dung vi tri cdng tac clia minh dé
]am trai quy dinh. Khong dugc td churc cudi hoi, ma chay, mimg tho, sinh nhét, tan
gia va céc viéc khéc xa hoa, lang phi hodc dé vu loi.




4. Song c6 trach nhiém véi gia dinh, dic biét 1a d6i v6i cha me va con céi

Piéu 10. Ung xir v6i nhin dan noi cur tri

1. Guong mau thyc hién va van dong nhan dén thuc hién t6t cha treong chinh
sach cua Pang, chinh quyen doan thé va nhan dén noi cur tru.

2. Kinh trong, 1& phép véi nguoi gia, ngudi 16m tudi. Cu xur ding murc véi moi
nguoi. Tuong trg, g1up d& nhau lic hoan nan, khé khin, séng ¢6 tinh c6 nghia véi
hang x6m, lang giéng.

3. Khong can thiép trai phép luat vao hoat ddng clia cac co quan, td chic, ca
nhan noi cu tra. Khong tham g1a kich dong, bao che cac hanh vi trai phéap luét.

Piéu 11. Ung Xir noi cong cong dong nguai

1. Thyc hién nép séng vin hod, quy tic , quy dinh noi céng cong. Gitp da,
nhuong chd cho ngudi gia, tré em, phu nit, nguoi tan tat khi 1én, xudng tau xe, khi
qua duong.

2. Giir gin trat ty xa hoi va vé sinh noi cong cong. Kip thoi thong béo cho co
quan, t6 chirc don vi c6 thdm quyén céc thong tin veé cac hanh vi vi pham phap lujt.

3. Khéng c6 hanh vi hodc lam nhing viéc trai voi thuén phong my tuc. Ludn
giir gin pham chét ctia mét nguoi lam cdng téc gido duc.

IV.TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. T6 chire thwe hién

1. Hiéu truéng chju trach nhi¢ém phé bién, quan triét dén toan thé can by, vié
churc thude quyén va t chirc thyc hién nghiém tuc quy tac nay.

2. Phéi hop véi cong doan trong viéc tuyén truyén, phd bién, theo dbi, danh
gia xép loai cong chire.

Piéu 13. Hi€u lyc thi hanh

- Quy tic nay dugc théng qua trong hoi dong su pham nha treong va ap dung
thuc hién tir nim hoc 2023 -2024.

- Trong trudong hop c6 sy thay dbi, diéu chinh quy dinh hodc cé cic vin ban
hudng dan clia cap trén thi dugc ra soat bd sung hang nam, quy dinh nay s& dugc
diéu chinh bd sung cho ' phu hop, moi sy thay d6i dwoc lanh dao nha truong thong
qua va hiéu truéng quyét dinh thyuc hién.

Noi nhin:

- PHT, cac td CM, CBGV, CNV (& thuc hién);
- Dang Wsites cua trudng;

- Luu: VT.







