TRUONG THCS DUGNG QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM TRA NOI BO Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Duwong Quan, ngay 19 thdng 11 nam 2023

BIEN BAN TONG HQP KET QUA KIEM TRA
Viéc thwe hién cac khoan thu va nhiém vu dwgc giao cia giao vién, nhan vién, to
nhém chuyén mon, b phan phuc vu day va hoc, nim hoc 2023 - 2024

* Thoi gian kiém tra: Tir ngay 06/11/2023 dén hét ngay 18/11/2023

* Pija diém kiém tra: Tai truong truong THCS Duong Quan

* Thanh phan tham gia:

1. B/c Pham Hong Hai - Hiéu trudng - Trudng ban.
2. Céc thanh vién Ban KTNB (theo Quyét dinh)
I. NOI DUNG
1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién (théng qua hé so chuyén mon
dwoc dwa 1én phan mém quan Iy chuyén mén (ké hoach gido duc, ké hoach day hoc, ké
hoach bai day), két qua thyc hién cac nhiém vu chuyén mon, du gio;, qua theo doi, danh
gid viéc thuwc hién né nép chuyén mén hang ngay; tham van y kién ciia cdc t6 chirc, bé
phan c6 lién quan trong nha truwong nhw Chi bg, Ban gidm hiéu, Cong doan, t6 chuyén
mon, qua két qua danh gid ngodi vé chuyén mén cia 86 Gido duc va Pdo tao; Phong
Gido duc va Pao tao (néu cé) doi véi gido vién...)
1.1. Vé phim chit dgo dikc, 16i song:

* Uu diém:

- Can bo, vién chirc nha trudng co ban cd pham chat dao dic, 16i séng phu hop
v6i cac chuan muc dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 16/2008/QD-BGDDT ban hanh
Quy dinh vé dao duc nha gido.

- Co ban c6 ¥ thitc phan dau, rén luyén dé ning cao nghiép vu, tay nghé; c6 kha
ning do6i moi dé dap Gmg yéu cau cua doi moi gido duc pho thong hién nay theo CT
GDPT 2018.

- C6 tinh than doan két, chia sé, giup d& nhau trong cong viéc dé ciing hoan thanh
nhiém vu chung.

- Pa phan gi4o vién, nhan vién co tinh than hoc hoi nhitng vin dé méi, van dé
kho, nhat 14 viéc ung dung CNTT vao viéc quan li, giang day dé dap ung yéu cau hién
nay, nhat 1a khi nganh gido duc dang tich cuc thuc hién chuyén ddi so.

* Nhuweoe diém:

- COn ¢6 gido vién chua tich cuc d6i méi; chua co sy nhan thirc va thai do lam
viéc trach nhiém, tan tdm, hi€u qua.



1.2. Vé trinh d¢ dao tao, nghiép vu tay nghé:

* Un diém:

- Vé trinh d¢ dao tao: Téng s6 can b, vién chire (khong tinh lao cong, bao v¢):
35 nguoi. Trong d6: Thac sy: 05 (P/c Hai, Duyén, Chi, Vii, Duong); dai hoc: 28; cao
déng: 02 (d/c Thao, Viét Anh). Co ban trinh do dao tao dat chuén theo quy dinh cua
Luat Gido duc 2019.

- V& nghiép vu tay nghé: Co ban doi ngii tir CBQL, gido vién, nhan vién déu co
nghiép vu tay nghé vitng vang, dap tng tot yéu cau chuyén mon theo vi tri viéc lam va
theo nhiém vu kiém nhiém dugc phan cong.

* Nhuwge diém:

- V& trinh d6 dao tao: Tai thoi diém kiém tra, van con 02 gido vién chua dat
chuan trinh d6 dao tao theo Luat Gido duc 2019 (mdn Ngit vdin).

- Vé nghiép vu tay nghé: Con mot s6 gido vién, nhan vién nghiép vu tay nghé
chua that su viing vang, chua dap tng tét yéu cau chuyén mén theo vi tri viéc lam va
theo nhiém vu kiém nhiém duoc phan cong can phai tiép tuc c¢6 ké hoach tu bdi dudng
dé nang cao nghiép vu tay nghé.

1.3. Vé két qud thiee hign nhiém vu dwoc giao (thwc hién chwong trinh, ké hoach
bai day, viéc kiém tra danh gid HS theo Théng tw 26 doi véi 16p 9 va Thong tw 22 doi
véi I6p 6,7,8); chdt lwong cong tdc day thém hoc thém doi véi gido vién Todn, Ngit van,
tiéng Anh:

* Un diém:

- Gido vién dd chi dong xdy dung Ké hoach gido duc ca nhan, Ké hoach bai day
theo hudng dan cua Cong vin 5512 va 2613 cua Bo Gido duc va Pao tao; Cong vin )
2156 ngay 15/8/2023 ciia S& Gido duc va Pao tao vé trién khai thuc hién chuong trinh
gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024 ddi v&i cac mon hoc va hoat dong gido duc.

- Viéc kiém kiém tra, danh gia hoc sinh da thuc hién theo quy dinh ctia Thong tu
26 (stra doi 1 sb diéu ctia Thong tu 58) d6i voi 16p 9 va Thong tu 22 ddi véi 16p 6,7,8.

- Phan 16n gido vién cling da chu trong téi d6i méi phuong phap giang day theo
huéng phat huy ning luc, tinh chi dong, tich cuc ctia hoc sinh dé dinh hudng phat trién
nang luc, pham chat va cac k§ nang cho cac em.

Cdc néi dung di kiém tra:

- Ho so chuyén mén ctia to, nhom va gido vién

- Dy gid gido vién to KHTN, KHXH

- Noi dung kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh theo quy
dinh. Viéc t6 chirc cac hoat dong hoc tap cho hoc sinh theo hudng tich cuc, huéng dén

phat trién ning luc, k¥ nang cho hoc sinh.



- Kiém tra, danh gia gido vién theo chuan nghé nghiép.

- Viéc t6 chire sinh hoat chuyén mon theo huéng NCBH ctia 2 t6 chuyén mon: Vé
lga chon nd1 dung, hinh thirc t6 chire sinh hoat dé danh gia tinh phu hgp so véi yéu cau.
(CO Phu luc két quda kiém tra cdc néi dung ciia tirng thanh vién Ban KTNB kém theo
bién ban nay)

* Nheoe diém:

- Van con mét sb gido vién thiét ké K& hoach bai day chua khoa hoc, chua sat voi
huéng dan ctiia Cong vin 5512

- Mot sb ké hoach bai day xé&c dinh nang luc con kha chung chung, chua sat voi
muc ti€u bai hoc; phan bd thoi gian cho nhiéu hoat dong chua hop li; mot s6 ké hoach
bai day con chua ngén gon, chit loc theo tinh than ddi mdi; mot sd ké hoach trinh bay
thé thic chua khoa hoc, hop 1i (dd duwoc tw van triee tiép cho gido vién dwoc kiém tra va
c6 bdo cdo cu thé kém theo bién bdn).

1.4. Pdnh gid chung vé viéc thue hi¢n nhigm vu dwoc giao ciia gido vién:

* Uu diém:

- Phan 16n gido vién da c6 su chu dong, tich cuc thuc hién tdt cac nhiém vu dugc
giao, ké ca cong tac giang day, cong tac chil nhiém 16p, cong tac boi dudng ciing nhur
cac nhiém vu gido duc khac khi dugc phan cong (nhuw cong tac hoc sinh gioi, cong tac
tham gia cudc thi KHKT, t6 chirc sinh hoat chuyén dé...)

- Nhiéu gigo vién c6 trach nhiém tt trong chia sé, hd trg dong nghiép vé chuyén
mon, nghi¢p vu dé hoan thanh tot nhiém vu.

- Viée thyc hién quy ché chuyén mon trong viée: Pa s6 gido vién xay dung ho so
chuyén mén (Ké hoach giao duc, ké hoach bai day - gido an), cham chita va danh gia,
cap nhat két qua danh gia hoc sinh nghiém tic, khach quan, chinh xac, cong b:?lng; cap
nhat cac ké hoach 1én phan mém quan 1y chuyén mon va duoc phé duyét dung tién do
theo quy dinh.

* Han ché can khdc phuc:

- Van con mot so it gido vién con kha thu dong, ling tang trong viéc xdy dung
cac hd so chuyén mon theo quy dinh ctia nganh.

- Mot s gido vién con cham d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra danh gia hoc
sinh theo quy dinh ctia Thong tu 22 va Thong tu 26.

- Mot s gigo vién k¥ nang quan li hoc sinh trong cac gid hoc han ché, dan t&i
viéc chit luong gio hoc khong dat hiéu qua cao.

* Nhitng Qido Vién dé nghi dwoc biéu dong:

- Gi4o vién tryc tiép thuc hién chuyén dé cap thanh phd (d/c Thao);

- Gi4o vién tham gia hoi thi GVCN day giéi cAp huyén (d/c Thuong)



- Céc d/c tham gia bdi dudng HSG cic mon ¢ hoc sinh dy thi huyén; tham gia
cudc thi KHKT c6 san pham dat giai (d/c Viét Anh, Thuong).

- C4c d/c ¢ hd so chuyén mdn duoc xép loai tt va gid day duogc xép loai gioi.

2. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia nhan vién (théng qua ho so, két
qua thyc hién nhiém vu dwoc giao;, qua theo doi, danh gia viéc thuc hién né né}) lam
viéc hang ngay; qua tham vdn y kién ciia cdc t6 chirc, bé phdn c6 lién quan trong nha
trwong nhw Chi bo, Ban gidm hiéu, Cong doan, t6 chuyén mén; qua két quda danh gia
ngodi vé chuyén mén cia S¢ Gido duc va Pdo tao; Phong Gido duc va Pdo tao (néu
c6) doi véi nhan vién...

2.1. Thuee hién thoi gian lao djng, ndi quy, quy ché lam viéc:

* Un diém:

- Vién chuc t6 Van phong c6 tinh than, thai d6 1am viéc nghiém téc, trach nhiém,
hiéu qua vdi cac cong viée duoc giao, ca vé cong viée chuyén mon theo vi tri viée 1lam
va cac cong viée kiém nhiém theo phan cong trong viéc hd trg, phuc vu cong tac day va
hoc cho gido vién gidang day, GVCN 16p.

- Thuc hién kha nghiém tic thoi gian, ndi quy, quy ché 1am viéc theo phan cong
lao dong, theo lich Iam viéc tuan, thang ctia Ban giam hiéu.

- Tién d6 cong vigce, chét luong cong viéc ludn hoan thanh tdt va hoan thanh xuét
sic theo nhiém vu duoc giao.

- Cong tac chuyén d6i s6: Quén tri CSDL nganh dugc thuc hién ding quy dinh,
cong TTDT cua trudng dan dau cap THCS cua huyén vé luot tin, bai; tng dung CNTT
vao quan tri cac cong viéc cua trudng duogc to6 Van phong thyc hién kha tot.

* Nhuwoc diém:

- CSVC nha trudng con thiéu thdn, nhat 1a dbi véi cac phong chire nang, nén viée
b tr, sap xép dd dung, trang thiét bi day hoc, thu vién con gap nhiéu kho khan, chat
lwong va hiéu qua cua mot s6 nhiém vu nhu: Cong tac thiét bi truong hoc, cong tac thu
vién chua dat hi€u qua cao.

2.2. Cong tac phoi hop véi cdc cd nhan, t6 chirc lién quan:

* Un diém:

- C6 su phdi hop t6t voi GVCN, GV bo mon trong thuc hién cac nhiém vu c6 lién
quan, cac nhi¢m vu co ban dugc thyc hién dung tién do, dam bao chat lugng theo yéu
cau.

- Tinh than trach nhiém, thai d6 1am viéc trong cong tac phdi hop phu hop véi cac
quy dinh vé van hoa ng xtr trong truong hoc, tao duge su doan két, dong thuan.

* Nhueoe diém:



- Vigc tuyén truyén, gidi thich & mot $6 cong viéc cu thé cho gido vién can ¢6 sy
linh hoat, mém déo dé dat hiéu qua cao hon

2.3. Vé két qua thuwe hién nhiém vu dwoc giao

* Un diém:

- Két qua cong viéc cua nhan vién t6 Van phong hoan thanh t6t dén thoi diém
kiém tra, nhat 1a cic cong tac vé: Tai chinh, tai san, cong tac né nép cia trudng 16p,
cong tac thu thap, bao cao thong tin vé moi mit cong tac theo yéu cau cua Hiéu trudng
va cac co quan quan li cac cap.

- Luén dam béo tién do, chat lugng cong viéc theo vi tri vi¢e [am va cac nhiém vu
kiém nhiém khi dugc phan cong.

- Cong tac thuc hién chuyén ddi sb trong cac nhiém vu: Thanh toan khéng ding
tién mat, qudn 1y hé thong CSDL nganh, ving dung CNTT va thiee hién céng tac quan Iy
hanh chinh... dugc thuc hién kha hiéu qua.

* Han ché can khac phuc:

- Can tiép tuc c6 sy d6i mdi trong phuong phap lam viéc va phdi hop cong tac véi
cac bd phan va ca nhin c6 lién quan dé hoan thanh céng viéc ngdy cang hiéu qua hon.

3. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia nhan vién (Thuc hién thoi gian
lao dong, noi quy, quy ché lam viéc; viéc phéi hop thuc hién nhiém vu):

* Uu diém:

- Thyc hién thoi gian lao dong, ndi quy, quy ché lam viéc; viéc phéi hop thuc
hién nhi¢m vy ddm bao kha tét.

- Chu dong, kip thoi giai quyét va dap tmg cac yéu cau cia gido vién dé phuc vu
tbt cong tac day hoc va cac hoat dong gido duc khac.

* Nhueoe diém:

- Do CSVC chua co nguén kinh phi cai tao, stra chita nén viéc ho trg nhiém vu
day va hoc cho gido vién ctia vién chire thiét bi con gap nhiéu kho khan, han ché.

4. Kiém tra hoat dpng ciia t6, nhém chuyén mén va bg phgn thw vién, thiét bi,
tai chinh, van thu

- Pbi voi t6/nhém chuyén mon (Cong tac quan Ii ciia cdn b 16, xdy dung ho so
16 chuyén mén, céng tac day va hoc, sinh hoat chuyén mén, kiém tra, danh gid HS, bdo
quan va sir dung hé so mwon tra PDDH...):

- T6/nhém chuyén mon da xay dung, quan li va cap nhat ho so chuyén mon dam
bao dang quy dinh theo quy dinh ctia Diéu 1é truong trung hoc cling nhu cua S¢ va
Phong Gido duc va Pao tao.



- Cong tac quan li chuyén mon: Hoat dong day va hoc, kiém tra danh gia HS,
muon va st dung d6 dung DH thuc hién kha nghiém tac theo quy dinh, gop phan cho
cong tac day va hoc hi€u qua.

- Pbi voi bd phan thu vién, thiét bi, tai chinh, van thu (Céng tdc Idp ké hoach,
quan li cong van di, dén, soan thao van ban, quan Ii con ddu, ho so hanh chinh nha
truong, thai do phuc vu, quan li tai san, thiét bi... ):

- Cong tac nay duoc trién khai thuc hién kha tdt, cac nhiém vu trén déu co ké
hoach va cac van ban dé trién khai va van hanh thudong xuyén. Nhit 13 cong tac tai
chinh, thiét bi dugc cht trong, tao dugc hiéu qua tbt trong van hanh va td chtrc hoat
dong cua nha truong, nhét 1a hoat dong day va hoc nhu: PAu tu sira chita, mua mdi cac
trang thiét bi, d6 dung, phuong tién day hoc dap tmg kip thoi nhu cau st dung cia gido
vién va cua ké hoach day hoc.

- Cong tac soan thao vin ban, quan li va sir dung con dau cia co quan, don vi
duoc thuc hién tot, hidu qua.

Xép loai: H6 soe To KHTN, KHXH loai Tot

Cong tac van thu, tai chinh, thiét bi phuc vu hoat dong day va hoc xép loai Tét.

5. Két qua kiém tra cong tic viéc thwe hién cic khoan thu trong nim hoc
2023 - 2024.

- Danh muc céc khoan thu hd trg dich vu gido duc nha truong trién khai thu: Hoc
thém; Nuwdc udng tinh khiét cho hoc sinh; Tréng gitt xe dap, xe dap dién cho hoc sinh.

- Panh gia: Nha truong dd cin clr vao cac van ban huéng din cia thanh phd,
huyén, trién khai day du cac quy trinh theo quy dinh. Pic biét 14 cong tac cong khai kip
thot nén tao dugc su ung ho, déng thuén cao cta céc to chuc, bo phan trong nha truong
va PHHS.

Cac d6i tuong dién chinh sdch nhu ho ngheo, can ngheo, khuyét tat, kho khan...
dugc nha truong thyc hién nghiém tac viéc mién giam; viéc thu phi dugc thuc hién
nghiém tlc theo nguyén tic gidn hodn, khong thu don ma chia déu cho cac thang dé phu
huynh va hoc sinh thuan tién trong viéc thu ndp. Viéc phu huynh nop tién hoc cho con
em di co ban thuc hién theo phuong thitc khong dung tién mat. Mot sé phu huynh con
gip kho khin déu dugc bo phan tai vu phdi hop véi GVCN hudng dan thao tac chuyén
tién kip thoi, thuan tién.

Mrc thu, sé lugng cac khoan thu déu phan 16n déu it hon muc quy dinh chung
ctia Nghi quyét s6 02 cia HDND thanh phé.

6. Két luan chung:



- Tinh t&i thoi diém kiém tra, cac hoat dong cua giao vién, nhan vién va cac td
chtrc, bd phan khac cua nha trudong, cac td6 nhom chuyén moén hoat dong theo dung ké
hoach.

- Chéat lugng, hi€u qua cac cong viéc dugce giao theo vi tri viéc lam va theo quyét
dinh phan céng nhiém vu cta hiéu truéng nam hoc 2023 - 2024 (dén thoi diém kiém tra)
duoc thyc hién t6t, ddm bao tién d6 va yéu cau.

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mon, quy ché lam viéc duge dam bao tot, khong
c6 to chirc, ca nhan vi pham dén muc phai ky lut.

- Thai d6 1am viéc, su phdi hop, tinh than doan két, chia sé giira cac t6 chirc, ca
nhan trong trudong thuc hién tdt, tao duoc sy déng thuan, nhat tri cao. Tap thé doan két,
gin bo, co ¥ thire xay dung tap thé nha truong vitng manh.

- Cong tac thu, chi tai chinh, nhét 1a cac khoan thu dich vu hd trg giao duc dugc
nha trudng trién khai dung quy dinh, pht hop véi thuc tién, tao dugc sy dong thuan cao.

Tuy vay, van con mot s6 han ché can khic phuc: Mot s6 vi tri viéc lam chua c6
su sac sao dan dén chat luong, hi¢u qua cong viéc chua chua dat hi¢u qua cao & mot )
mit cong tac, nhat 1a viéc bd tri phan cong lao dong, xép thoi khoa bicu dé thuc hién
day mon KHTN, mén Lich str va Dia 1i; ndé1 dung Gido duc dia phuong; Hoat dong giao
duc trai nghiém, hudng nghiép 16p 6,7,8 con gip nhiéu kho khin, nhat 13 vé viée xép
thoi khoa biéu, phan cong chuyén moén va dinh muc lao dong cia gido vién. Chat luong
tay nghé cta gido vién & mot sd ca nhan (khd ndng xdy dung ké hoach gido duc cd
nhdn, ké hoach bai day theo huwéng doi méi; kha ndang van dung linh hoat, sang tao cdc
hinh thirc kiém tra, déanh gid hoc sinh theo quy dinh cia Théng tw 22, 26 con kha hing
tung, chwa chii déng, hiéu qud). K§ ning quan 1 hoc sinh, quan li va to chirc cac gio
day ctia mot $6 gido vién con han ché 1am cho céc gi0 hoc hiéu qua khong cao can tiép
tuc duoc rut kinh nghiém, chan chinh trong thoi gian t4i.

THU KY TRUONG BAN KIEM TRA
HIEU TRUONG
(da ky)
(da ky)
Vii Thi Huyén
Pham Hong Hai

CHU KY CAC THANH VIEN
BAN KIEM TRA NOI BO



