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I. Trọng tâm: 

-Thi đua lập thành tích chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12 

và ngày hội Quốc phòng toàn dân. Tổ chức hội khỏe phù đổng cấp trường. 

- Tham gia dự hội khỏe phù đổng cấp huyện tổ chức và thi các môn HKPĐ huyện. 

- Tổ chức ôn tập để chuẩn bị cho kiểm tra các môn cuối học kì I. 

- Kiểm tra nội bộ giáo viên theo kế hoạch. 

- Tiếp tục và tăng cường ôn luyện cho đội dự tuyển học sinh giỏi để chuẩn bị tâm thế 

cho các em khi đi thi chọn đội tuyển HSG cấp TP. 

A.Công tác chuyên môn: 

-Tiếp tục ổn định nền nếp, kỷ cương; thực hiện nghiêm túc chương trình giảng dạy;  

-Tăng cường ôn luyện bồi dưỡng học sinh học sinh giỏi để học sinh có kiến thức, tâm 

thế chuẩn bị tham dự thi HSG cấp TP; bồi dưỡng học sinh yếu các khối ngay trong các giờ 

học, tiết học chính khóa và bồi dưỡng để nâng cao chất lượng đại trà. 

 -Ra đề cương ôn tập, kiểm tra việc làm đề cương ôn tập và tiến hành ôn tập học kỳ 

1 cho học sinh. 

-Kiểm tra nội bộ: thực hiện theo kế hoạch. 

-Rà soát lại quy chế lấy điểm đối với các bộ môn trước khi KSCL học kỳ 1. 

-Kiểm tra cuối học kỳ 1 các khối lớp: Bố trí sắp xếp TKB để đảm bảo đúng quy định. 

-Cập nhật điểm và kiểm diện của học sinh trên CSDL ngành, sổ điểm điện tử.  

-Nộp danh sách học sinh tham dự HKPĐ về PGD theo quy định. 

-Tổ chức chuyên đề tuyên truyền công các ATGT, PCCC cho HS, CBGV,NV. 

B. Công tác khác: 

-Cập nhật PCGD trên hệ thống phần mềm PCXMC. 

-Nộp Tiền BHYT của học sinh về BHXH huyện (hoàn thành vào trước 20/12); tiền 

nước (4 tháng) HK1. 

-Báo cáo kết quả hoạt động của trung tâm HTCĐ. 

-Báo cáo Lịch tổ chức hội khỏe phù đổng cấp trường về PGD.  

          -Tham gia và tổ chức hội khỏe phù Đổng. 

 -Bình xét tăng lương trước hạn năm 2023 cho CBGV, NV. 

II. Lịch công tác cụ thể: 

Ngày tháng Nội dung công việc 
Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

Từ ngày 01/12 

đến 02/12 
Tiếp tục thực hiện chương trình tuần 13 CBGV, NV, HS  

Từ 01/12 đến 

28/12/2023 

Hoàn thiện cập nhật dữ liệu PCGD trên 

hệ thống phần mềm. 

Bộ phận phụ 

trách PCGD 
 

01/12 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  



Ngày tháng Nội dung công việc 
Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

02/12 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

Từ 02-08/12 

Tăng cường ôn tập cho đội dự tuyển chọn 

HSG cấp TP môn Toán tiếng Anh; 

KHTN bằng Tiếng Anh 

GV được phân 

công; HS đội dự 

tuyển 

 

CN 03/12 Trực ban Bảo vệ  

Từ 04-10/12 Thực hiện chương trình tuần 14 CBGV, NV, HS  

04/12 

Thứ 2 

Sáng: Tiết 1: Chào cờ đầu tháng 12 
BGH, TPT, NV 

trực, GVCN, HS 
 

Tiết 2: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV; HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

05/12 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

06/12 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

07/12 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: 14h00-16h00 Họp hội đồng CBGV, NV  

Các nhóm chuyên môn ra đề cương; đề 

kiểm tra cuối kỳ đối với khối 9 

Các tổ, nhóm 

chuyên môn 
 

08/12 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Sau tiết 3 nhắc nhở HS chuẩn bị đi thi 
BGH; HS; GV ôn 

thi 
 

Chiều: 14h00 Dự thi chọn đội tuyển chính 

thức cấp TP 

Học sinh trọng đội 

dự tuyển 
 

Hoạt động bình thường theo TKB GVBM; HS  

09/12 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

CN 10/12 

Tổ chức hoạt động trải nghiệm khối 9 
HS có đăng ký; 

BGH; GV; PH 
 

Sáng: Tập huấn GV tổ chức dạy học môn 

KHTN; LS&ĐL; HĐTN tại PGD 

GV theo phân 

công của BGH 
 

Trực ban Bảo vệ  

Từ 11-17/12 Thực hiện chương trình tuần 15 CBGV, NV, HS  

Từ 11-12/12 Bồi dưỡng CNTT cho CBQL PHT  

11/12 

Thứ 2 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Triển khai đề cương ôn tập cuối HK1 cho 

HS khối 9 
GVBM  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  



Ngày tháng Nội dung công việc 
Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

12/12 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Hội nghị Công tác tài chính tại PTCKH 
Hiệu trưởng; Kế 

toán 
 

Hội nghị ký giáo ước thi đua tại PGD Hiệu trưởng  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

Từ 12/12-11/01 Ôn luyện cho đội tuyển HSG cấp TP GV; HS đội tuyển  

13/12 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

14/12 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: SHCM theo kế hoạch CM; Ra đề 

cương ôn tập cuối HK1 đối với các bộ môn 

khối lớp 6,7,8; Đề kiểm tra cuối HK1. 

Các tổ chuyên 

môn; Các nhóm 

chuyên môn 

 

15/12 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

16/12 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Triển khai đề cương ôn tập cuối HK1 đến 

HS khối 6,7,8 
GVBM  

Chiều: Hoạt động bình thường theo TKB CBGV, NV; HS  

CN 17/12 

Trực ban Bảo vệ  

Sáng: Thi KSCL HS ôn thi vào 10 môn 

Toán; Anh (đối với những HS có nhu cầu 

thi KSCL)  

GV coi thi; HS có 

nhu cầu thi KSCL 
 

Chiều: Thi KSCL HS ôn thi vào 10 môn 

Văn (đối với những HS có nhu cầu thi 

KSCL) 

GV coi thi; HS có 

nhu cầu thi KSCL 
 

Từ 18-24/12 
Thực hiện chương trình tuần 16 CBGV, NV, HS  

Kiểm tra cuối HK1 đối với Khối 9 Học sinh khối 9  

18/12 

Thứ 2 

Sáng: Tiết 1 Sinh hoạt dưới cờ 

BGH, TPT; GV 

theo PC; NV trực, 

GVCN, HS 

 

Tiết 2: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

19/12 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

20/12 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

Chuẩn bị khánh tiết cho chuyên đề; Tổng 

duyệt. 

CBGV, NV được 

phân công 
 



Ngày tháng Nội dung công việc 
Phân công, thực 

hiện 

Ghi 

chú 

21/12 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chiều: 14h00 Tổ chức chuyên đề tuyên 

truyền công tác ATGT; PCCC cấp trường. 

CBGV, NV; HS 

các khối lớp; Đại 

biểu 

 

22/12 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học bình thường CBGV, NV, HS  

Chúc mừng ngày 22/12 Tiểu đoàn 158 BGH; GV, NV; HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

23/12 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

CN 24/12 Trực ban Bảo vệ  

Từ 25-31/12 
Thực hiện chương trình tuần 17 CBGV, NV, HS  

Kiểm tra cuối HK1 đối với Khối 6,7,8 Học sinh K6,7,8  

25/12 

Thứ 2 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

26/12 

Thứ 3 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

27/12 

Thứ 4 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

28/12 

Thứ 5 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

16h30 Xét duyệt tăng lương trước hạn cho 

CBGV, NV thuộc diện đủ điều kiện tăng 

lương trước hạn. 

Ban thi đua  

29/12 

Thứ 6 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

30/12 

Thứ 7 

Sáng: Hoạt động dạy và học theo TKB CBGV, NV, HS  

Chiều: Hoạt động dạy học theo TKB CBGV, NV; HS  

CN 31/12 Trực ban Bảo vệ  

 
  

 

N¬i nhËn: 

-Đảng ủy, UBND xã (để b/c); 
- PHT, TTCM ( ®Ó chØ ®¹o); 
- GV,NV ( ®Ó th/h); 
-Lu VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

 

 

 

Bùi Công Đoàn 
 


