UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS VINH NIEM Pic 1ap - Ty do - Hanh phic
Sé:.ICLfQD/”‘l‘HCSVN Quén Lé Chan, ngay Af thang {0ndm 2023
| QUYET DINH

Viv balL hanh by Quy tic @ng xir viin hoa trong trudng hoc

HIEU TRUGNG TRUONG THCS VINH NIEM
i

Can cir vao %‘uyé't dinh s6 1299/QD-TTg ngay 03 thdng 10 ndm 2018 cua Thu
tuwdng Chinh phit phé duyét Dé dn “Xdy dung vin hoa tng xir trong truong hoc giai
doan 2018-2025"; |

Can cir vao Qilyé't dinh s616/2008/QD-BGDDPT ngay 16/4/2008 cia Bé Gido duc
Dao tao quy dinh vé dao dirc nha gido.

Cdn cir Thong tw 06/2019TT-BGPT ngay 12/04/2019 cua Bé Gido duc va Pao
tao Quy dinh quy tc‘z’c img xir trong co s¢ gido duc mam non,co sé gido duc phé
thong,co so gido duc thuong xuyén.

Céng van sé 623/SGDDT-CT rTT ngay 19/4/2019 cua So Gido duc va Dao tao
vé viéc thuc hién Thong tw quy dinh Quy tdc ting xit trong co s& gido duc Méam non,
co s gido duc Phé théng, co sé gido duc Thuong xuyén;

Thuc hién cdc van ban huong dén thwc nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024 cia S¢
Gido duc va Dao taJ) Hai phong.
Cdn ci vao tinh hinh thuc té ciia nha truong:

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bd Quy tic ung xir van hoa
trongtruong hoc cua Trudong THCS Vinh Niém;

Piéu 2. Can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh Trudng THCS Vinh Niém
chiju trach nhiém thilhanh quyét dinh nay;

Diéu 3. Quyét dinh nay c6 higu lyc tir ngdy ky./.

Noi nhdn:

- PGD; ‘
- Chi uy Chi By;

- BGH;
- BCHCD; '
- T6 C/M, VP,

- Ban bPDCMHS;

- Chi Doan TN;

- Fanpage, Website;

- Luu: VT.
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UBND QUAN LE CHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS VINH NIEM Doc lap - Tu do - Hanh phiic

|
|
|
|

; Qudn Lé Chdn, ngay  thdang  ndm 2023
|

QUY TAC UNG XU CUA CAN B0, GIAO VIEN, NHAN VIEN

(Ban hanh thJo Quyét dinh s J0SQP/THCSVN ngay € thang 40 ndm 2023

i cua Hiéu truong truong THCS Vinh Ni¢m)

I. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Phgt?n vi va ddi twgng diéu chinh

1. Quy tic dng xtr quy dinh tai Quyét dinh nay 4p dung cho cén b, vién
chirc va nguoi lao dong hop dong (dudi day goi chung 1a vién chuc) dang cong
tac tai truong THCS Vinh Niém.

2. Vién chirc ngoai viéc thuc hién Quy tdc ung xu cua truong THCS Vinh
Niém tai vdn ban nay con phai thyc hién nghiém tic Quy ché vin hoa cong s&
tai cac co quan hanh chinh nha nuéc theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu tai
Quyét dinh s§ 129/2007/QP-TTg ngay 02/08/2007 va quy dinh vé dao dic nha
gido tai quyét diﬁh s6 16/2008/QP-BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo GD-DT;
Quyét dinh sé 1299/QD-TTg ngay 03/10/2018 ctia Thi tuéng chinh phu vé viée
phé duyét Pé an X8y dyng vén hoa mg xir trong trudng hoc giai doan 2018 —
2025”; Théng tu 06/2019/TT-BGDBT ngay 12/04/2019 Quy dinh quy tic tmg
xir trong co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd théng, co s& gido duc
thuong xuyén; Q?yét dinh sb 48/2019/QD-UBND ngay 18/12/2019 cia Uy ban
nhan dan thanh phd Hai Phong vé viéc Ban hanh Quy dinh vé& Quy tic img xir
cua can bg, cong t:hl':c, vién chirc, nguodi lao dong trong cac co quan hanh chinh
nha nuédc, don vi|sy nghiép cong lap thugc thanh phd Hai Phong; Céng van sb
623/SGDDT-CTrI'T ngay 19/4/2019 cia S& Gido duc va Dao tao vé viéc thuc
hién Théng tu quy dinh Quy tic Ung Xir trong co s& gido duc Mam non, co s&
gido duc Phd théng, co s& gido duc Thuong xuyén;.

piéu 2. Quy|tic ing xir ciia vién chirc thudc trudng bao gom:
1. D4i v6i ban than;

2. Bbi véi C(T quan, trudng hoc;

3. Ung xir vdi t6 chirc va ngudi nude ngoai;

4, bbi véi cgp trén, Cép dudi, dong nghiép, hoc sinh;

5. Trong hdi hop, sinh hoat; trong goi, nghe dién thoai;

6. D6i voi nguoi than trong gia dinh;

7. Dbi véi lﬁn dan noi cu tru;
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8. Ung xir & noi cong céng, déng nguoi;
Pidu 3. Cic hanh vi bj cAm
1. Néi va lam trai véi dudng 16i chinh sich cia Dlang, phép luit cia nha

nude va phap 1énh Cén bg, cong chire. :
2. Mao danh aé giai quyet cong viéc; mugn danh nha truong, tap thé gido

vién dé thuc hién y dd ca nhan. ,

3. Trdn tranh, din diy trach nhiém khi nhiém vu do minh thyuc hién giy ra
hau qua anh hudng dén hoat dong ciia nha truong va cavr td chtrc hodc vi pham
t6i quyén loi chinh déng, danh dy, nhan phim cia dong nghiép, hoc sinh va

nhan dan.

4. Hanh dong vuot ngudng quan hé thdy trd, hodc|quan hé bét chinh véi
ddng nghiép. C4 tinh kéo dai thoi gian hoidc tir chbi sy phdi hop cia déng
nghiép khi thuc thi nhiém vy, céng vu. |

5. Dat diéu sai sur that dé khiéu kién, ciing nhu che giéu, bung bit va 1am sai
léch ndi dung cic phan anh véi Ban gidm hiéu, hodc véi|lanh dao cip trén; lam
mat, sai 1éch ho so, tai liéu ctia nha trudng.

6. Ubng rugu, bia trudc, trong khi tham gia céc hoat dong gido duc; nghe,
tra 161 bang dién thoai di dong khi dang day hoc ho#c tham gia héi hop.

7. Xtic pham danh du, nhan phdm, xdm pham than thé cua hoc sinh; tb
chirc hoic tham gia day thém trai quy dinh hién hanh.

IL. QUY PINH CU THE

Pidu 4. Ung xir v6i ban than

1. Ndm vimg phap luat, thong thao nghiép vu, ban linh vitng vang, déng co
trong sang, hoan thanh tdt nhiém vu dugc giao; |

2. Chip hanh nghiém chinh phdp luat ciia Nha nudc, ky ludt, ky cuong cla
Nganh. Khéng di mudn, vé sém. Khéng lam viéc riéng, khéng tu y bd vi tri

cong tac trong gid lam viéc; |
3. S#p xép, bai tri ban, phong lam viéc mét cach khoa hoc, gon gang, ngin
nap. ‘
4. Tac phong, trang phuc: Mang, méc trang phuc 4on gang, chinh té phu
hop v6i méi trudng su pham. Peo thé cong chirc theo dqu quy dinh.
Trang phuc céc ngdy L& khai giang, H6i nghi CBVC, Pai hdi Céng doan,
L3 tdng két va cac ngay L& khéac theo quy dinh trang phuc 1& hdi hoic theo quy
dinh ciia Hiéu truéng tuy thuc vao diéu kién thuc té.
5. Ngon ngi giao tiép dung muc, than thién;
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’ 6. Het gid' 1am viée, trude khi ra vé phai kidm tra, tht dién, khoa chét cic
clra. ‘
Piéu 5. Ung
cong tac: |

1. Vén mmhl lich su khi giao tiép. Luén thé hién thai d9, cir chi, 15i néi
khiém tén, vui vé binh tinh trong mgi tinh hudng. Khéng to tiéng, hach dich
khong ndi tuc hoé co thai d¢ cuc cin.....gay cing thdng, birc xtic cho ngudi dén
lién hé cdng tac; Khong cung cép tiy tién cac thong tin cia nha truong, cua vién
chirc thudc truo'ng cho ngudi khac biét (trir truomg hop do Hiéu trucng chi thi).

2. Céng tam, tan tuy khi thi hanh céng vu. Khong méc ngodc, thong dong,
tiép tay 1am trai c:lac quy dinh dé vu lgi;

3. Phai nhanh chéng, chinh xac khi giai quyét cong viéc;

4. Thau hxeu, chia sé va thao g& nhimg khé khan, vudng mic, huéng din
tan tinh, chu ddo cho ngudi dén glao dich;

5. Tén trong, ling nghe va tiép thu y kién dong g6p ctia ngudi dén lién hé
cong tac va hoc S}nh. Trong khi thi hanh cong vu, néu phai dé céc ca nhan dén
lam viéc phai chbidqi thi phai giai thich r6 ly do.

Pidu 6. Ung xir véi to chirc, ca nhin nuéc ngoai

1. Thuc hién;dimg quy dinh ctia Nha nudc, cia Nganh vé quan hé, tiép xuc

véi tb chirc, ca nhan nudc ngoai;

2. Gitr gin va phat huy truyén théng llCh str, ban sic van hoa dan tdc; bao
vé bi mat Nha nu'qc, bi mét cong tac, lgi ich quéc gia.

Diéu 7. Ungix& véi cip trén, cap duéi, dong nghiép va hoc sinh

1. Ung xi vdi cdp trén:

1.1. Chép hanh nghiém tic, ding thoi gian cac chi dao, huéng din, nhiém
vu dugc phan céng. Thudng xuyén bio cdo, phan anh tinh hinh thyc hién nhiém
vu. Thyc hién ding chuc trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh;

1.2. Trung thye, thdng thin trong bdo cdo, dé xuit, tham gia déng gép y
kién véi cap trén, bao vé uy tin, danh du cho cAp trén. Khéng dugc loi dung viéc

l‘Loac don thu nic danh, mao danh lam tén hai uy tin cta cap

Xir véi cdc co quan, trudng hoe va cdc ca nhin dén lién hé

gop y, phé binh
trén; :
2. Ung xik vdi cap duoi:

2.1. Huéng dan cdp duéi trién khai thuc hién t6t nhiém vy dugc giao. Pon
dbc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc chdp hanh ky cuong, ky ludt hanh chinh va
viéc thyc hién nhi€ém vy chuyén mén;
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2.2. Guong méu cho cdp dudi hoc tép, noi theo vé
tudng, tdm tu, nguyén vong, hoan canh cua cép dudi;

théng cam, chia sé kho khan, vudng mac trong cong vié’,

dudi; !
2.3. Khong cira quyén, hach djch, quan liéu, tru dapj
3. Ung xir véi dong nghigp: '

moi mit. Nam vimg

chan thanh déng vién,
c va cudc song cua cap

xa roi cap dudi.

3.1. Coi ddng nghiép nhu ngum than trong gia dmh minh. Thau hiéu chia

sé kho khin trong cong tac va cudc song,

3.2. Khiém ton ton trong, chan thanh, bao vé uyltm danh du cua dong
nghiép. Khong ghen ghét, d6 ky, 16i kéo bé canh, phe ﬂhom gy mét doan két

noi bg; .

3.3. Ludn c6 thai do cu thi, thing thén, chan thanh tham gia gop ¥ trong
cbng viéc, cudc séng; Khoéng suéng sd, ndi tuc trong sinhhoat, giao tiép.

3.4. Hop tac, gitip & nhau hoan thanh tét nhiém vy,
4. Ung xir v6i hoc sinh: |
4.1. Ton trong nhan cach cua hoc sinh, mém mérl

triét dé khi xir Iy cac vi pham cua hoc sinh;

dugc giao.

g nhung cuong quyét,

4.2. Pam bao giir méi lién hé giira gido vién chil nhiém, gido vién b mon,

Téng phu trach, t6 truéng chuyén mén, nha trudng, phu
td chirc trong truong;
4.3. Khong tru dép hoc sinh.

huynh hoc sinh va cac

pitu 8. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tip thé; trong giao tiép qua

dién thoai
1. Ung xir trong hdi hop, sinh hoat tip thé:

1.1. Phai nim dugc ndi dung, chi dé cudc hop, Hoi thao, Hoi nghi; chu

dong chudn bj tai lidu va y kién phat biéu. Cé mit trude

gid quy dinh it nhét 05

phit dé 6n dinh chd ngbi va tudn thi quy dinh cia Ban ;6 chirc diéu hanh cudc

hop, Hoi nghi, Hoi thao.
1.2. Trong khi hop:

- Tit dién thoai di dong hoic dé & ché d6 rung, khong lam anh hudng dén

ngudi khéc;

- Giir trat tyu, tip trung theo ddi, nghe, ghi chép ¢4c ndi dung cén thiét;

khong ndi chuyén va lam viéc riéng; khong bo vé trude
khéng ra vao, di lai tuy tién trong phong hop. Phét bié

khi két thic cude hop,
| y kién theo diéu hanh

cua Chu toa hodc Ban t6 chirc; khong lam viéc riéng

2
trana mAn han IrhAna tuna 441 thia L8 W02,

hodc néi chuyén riéng
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1.3. Kf"t thac ;cu()c hop: Bé khach mai, 1anh dao cp trén ra trudc, khong x6
déy, chen lan, ké don lai chd ngdi.

2. U’ng XIF trang giao tiép qua di¢n thogi, Internet, mang xi hji:

2.1. Str dung tiét kiém, chi sir dung dién thoai vao ding muc dich cong viéc
chung cua co qu , don vi. Khong sir dung vao viéc riéng.

2.2. Khi goi: Phai chuén bj trudc ni dung cin trao dbi.

Trao d6i nodi dung ddy du, rd rang, cu thé. Am lugng vira di nghe, néi
ning tir tén, rd rang, xung hd phai phit hop véi dbi tugng nghe, khéng néi qua
to, thiéu té nhj géj khoé chiu cho nguoi nghe;

2.3. Khi nghe: Cin c6 15i chao héi, xung tén, chirc danh, by phan lam vige
cta minh. |

2.4. St dungllntenet: Thuc hién nghiém tic quy dinh vé sir dung Internet
cua nha truong.

2.5. S&r dung mang x& hdi: khong c¢b xhy cho nhimg hanh vi vi pham phap
luat, khong share,‘; like, comment véi nhitng hinh anh, thong tin chéng dbi cha
truong cua Pang, i)hép luat ciia nha nude, nhimg hanh vi thiéu vin héa, hinh anh
nhay cam, phan gijéo duc.

Piéu 9. Ung xir v6i ngudi thin trong gia dinh

1. C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong nguoi than trong gia
dinh chip hanh nghiém chinh dudng 18i, chinh sich cia Pang, phap luat cia
Nha nudc; khong \j/i pham Phap luat;

2. Thuc hiénitét doi séng vin hoa méi noi cu tri. X4y dyung gia dinh van
ho4, hanh phic, h(;)é thuén;

3. Khong dé ’hgu'bi than trong gia dinh lgi dung vi tri cong tac ciia minh dé
l1am trai quy dinh. Khéng dugc td chirc cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh nhat,
tan gia va cac viéc] khéc xa hoa, lang phi hoic dé vy loi;

Piéu 10. Ung xir véi nhan din noi cur tri

1. Guong mau thyc hién va vin dong nhan dan thuc hién tét chi truong
chinh sich ctia Pang, phap luat cia Nha nuéc, quy dinh cia chinh quyén dija
phuong. Chju sy gidm sat cua té chirc Pang, Chinh quyén, Poan thé va nhan
dén noi cu tru;

2. Kinh trong, 1€ phép véi nguoi gia, nguoi 16n tudi. Cu xur dang mirc véi
moi ngudi. Tuong trg gillp d& nhau lic hoan nan, khé khan, séng cé tinh nghia
véi hang x6m, lan giéng;
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3. Khong can thiép trai phap luat vao hoat dong cia cic co quan, té chire,
c4 nhan noi cu tri. Khong tham gia, xti giuc, kich dong,|bao che céc hanh vi trai \
phap luat.

Piu 11. Ung xir noi cong cong, dong ngurvi |

1. Thue hién nép séng vin hoa, quy tic, quy dinh ﬁoi cong cong. Giup do,
nhudng chd cho ngudi gia, tré em, phu nir, ngudi tan tat khi 1én, xudng tau, xe,

khi qua duong;
2. Gilr gin trat ty xa hgi va v¢ sinh noi cong cc}ng.LKip thai thong bao cho

vé cac hanh vi vi pham

co quan, t§ chirc, don vij c6 thAm quyén céc thdng tin
‘ I

phap luat;

3. Khong c6 hanh vi hodc 1am nhiing viéc trai véi thuin phong my tuc.
Luon gitt gin pham chit cia mot ngudi 1am cdng tic gida dyc.

Pitu 12. Quy tic ing xir vin hoa trong trudmg|hoc déi véi
hoc sinh

1. Péi véi bén thin

- Tich cuc rén luyen phim chét dao dirc, cé 16i sdng lanh manh, gian di,
trung thuc va khiém tén. |

- Chép hanh nghiém chinh phap luat; quy dinh vé t : at tu, an toan xa hoi, an
toan giao théng. Tich cuc tham gia d4u tranh phong ch(?ng t0i pham, té nan xa
héi va phong chéng tiéu cuc trong hoc tap, kiém tra, thi cir.

- Phai c6 y thitc phan d4u khéng ngimng vuon lén tro‘ng hoc tap. Biét tur hoc,
tu nghién ctru. \

- Khong dugc néi dbi va bao che nhimng khuyét diém ctia ngudi khéc.

- Luon c6 y thirc giir gin vé sinh ca nhan, 16p hoc, tx;juc‘yng hoc, nha & va noi

cong cdng; giir gin va bao v¢ tai san cla cia nha truong; bao vé mdi trudng.

2. Ung xir véi ban bé L

- Vui vé, hoa nha, biét goi "ban" xung "minh" trong giao tiép. Ngon ngit
phai thé hién ding tu c4ch cia ngudi hoc sinh, tuyét ddi/khong néi déi, néi tuc,
chiri thé. |

- Biét ton trong, yéu quy 14n nhau. |

- Biét cam thong va chia sé véi nhitng ban ¢ hoan cénh gia dinh khé khan.

- Biét nhan 13i, xin 15i va stra 13i khi minh 1am diéu T’: véi ban.

- Biét tha 131, vj tha khi ban ¢6 13i v minh. !

- Trong hoc tap biét gilip d&, hudéng dan tan tinh khi ban héi va sin sang
gitip d& ban hoc yéu hon minh; tich cyc hoc ban dé cing nhau tién bo.

< » ’e A A T4 A A \ e A
3. Ung xik vdi thiy, cé gido, nhan vién va nguoi lao djng nha truong
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- Kinh trQn 1 phép, vang 1oi thiy, c6 gi4do, nhan vién nha truong. Gip
thdy c0 va ngudi|lén tudi phai chio hoi. Ngon ngu trong xung hd, chio hoi thé
hién su kinh trong, lich sy, r rang phu hop nép séng vin hoé cia dén tdc.

- Biét bay té‘}" kién, quan diém va nguyén vong trudc thay, cb gido.

- Tich cuc hqp tac véi thiy, co trong moi hoat dong gido duc nha truong.

4. Ung xir véi vi¢c hoc tdp - rén luyén

- Bi hoc dunl gio, co day du séch, vo va dung cy hoc tép.

- Hoc sinh khi dén truong phai hoc bai cii, chuén bj bai diy da theo yéu ciu
ctia thiy, c6 gido va hinh thanh théi quen doc bai méi dinh hinh kién thirc trudc
khi dén 16p. |

- Chu y l&ng nghe thdy, c6 giang bai. Tich cuc tham gia phat biéu xay dung
bai - tich cuc hod trong hoat dong nhén thirc.

- Trung thuci nghiém tic trong hoc tap, kiém tra, thi cir.

- Tham gia éay du, tich cyc, nhiét tinh moi hoat d¢ng hoc tép, lao dong va
hoat dong khac do nha trudng, 16p td chiic.

- Tich cye, sang tao vén dyung kién thirc vao thuc té cude song.

5 Ung xi vdi khdch dén lam viéc tai truwong

- Ung xir trong chao héi, xung hd, gi6i thigu véi khach dén thim, lam viéc
v6i nha trudmg: Phai dam bao kinh trong, van minh, lich sy, rd rang, khong tho
18, coc léc, khong ryt ré, khong su dung céc dong tac co thé gy phan cam nhu
thé ludi, gio tay, dam lung nhau, tré mét, hé to, ho hét, chi trd, binh pham.

- Ung xir kh1 hoi, tra 10i: Dam bao trat tur trén - dudi, cau hoi va tra 151 ngén

gon, rd rang, co tl}lua gui, cam on.
6. Ung xir vdi gia dinh
- L& phép, kinh trong va vang 15i 6ng, ba, cha, me va ngudi 16n tudi.

-Nhuong nhin, chidm séc va giap d& em nho.

- Tham gia c:(‘mg viéc gia dinh tuy theo sirc cia minh.

- Gift gin nha ctra luén sach s&, gon gang, ngin nip.

- Cung chia $€ khi gia dinh gdp hoan canh khé khén, hoan nan.

7. Ung xit vi moi trwong

- Giir gin v¢ sinh 16p hoc, truong hoc, nha &, noi cong cdng.

- Khong mang thirc &n vao 16p, truong; khong dn qua vit trong 16p, trong
truong; khong xa rac bira bai.

- Chim sbc,|bao vé cac loai cdy trong; ludn c6 y thirc gop phan lam méi
truong séng xanh, sach, dep; tham gia tich cyc céc phong trao don dep v¢ sinh,
trdng cdy xanh da nha truong va dia phuong phat dong.

|

!
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8. Ung xir noi cong cong

- Ung xir & nha trudng khi tham gia sinh hoat churrg Pam bao dung gio,
tdc phong nhanh nhen, khong ho hét, hé goi nhau a am 1, dam bao nép séng vin
minh, khong x0 ddy, chen l4n, khong khac nhd, vt rac bira bai; khong di, ding,
tréo, ngm 1én lan can, ban hoc. ;

- Ung xtr khi c¢6 mit trong khu vyc cong cdng, nm’ déng ngudi: Pam bao
ctr chi, hanh déng lich thiép; néi xin 16i khi 1am phién va cam on khi dugc giup
dd; khong lam dn, ngd nghiéng, chi tré, binh phédm nguoi khac.

- Thue hién nép séng vian hoa, quy tic, quy dinh noi coéng cong. Giup da,
nhuong chd cho ngudi gia, tré em, phu nir mang thai, hgum tan tat khi di xe
buyt, khi 1én, xudng tau xe, khi qua dudng. ,

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 13. T chirc thye hién |

1. Hiéu truong chiu trach nhiém phd bién, quan trlk;t dén toan thé can by,
vién chirc thudc quyen va t6 chirc thuc hién nghiém tac Quy tic nay;

2. Phéi hop véi coéng doan trong viéc tuyén truyen phd bién, theo dbi,
danh gia xép loai cong chirc. g

Diéu 14. Hiéu lwe thi hanh i

- Quy dinh nay dugc thong qua va ap dung thuc hlen ké tir ngay ky Quyét
dinh ban hanh. |

- Trong trudng hop c6 su thay ddi, didu chinh qui dinh thi s& dugc ra soat
bd sung hang nim vao dip Hoi nghi cén bo, vién chirc cho phu hgp, moi su thay
ddi dugc ban lanh dao cua trudng thong qua va Hiéu truo'ng quyét dinh thuc

hién./.
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