SO GD&PT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 01/KH-THPTNK Vinh Bdo, ngay 01 thang 01 nam 2024
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 01 NAM 2024

Cin c&r vao Nghi quyét cua Dang uy truong THPT Nguyén Khuyén thong
qua ngay 21 thang 12 nam 2023. Truong THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua
thuc hién nhiém vy thang 12 nam 2023 va trién khai nhiém vy thang 01 nam 2024
véi nhitng noi dung cu thé nhu sau:

A.PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 12 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

Cong tac tu tudng chinh tri 6n dinh, ndi bo doan két, thong nhat cao, doi
ngil va hoc sinh phat huy tinh than chi dong, tu giac, trach nhiém trong viéc thuc
hién nhiém vu. Tich cuc huéng @ng phong trao thi dua chao mung ki niém lan tha
79 nam ngay thanh 1ap Quéan doi nhan dan Viét Nam va 34 nim ngay hoi Quéc
phong toan dan. Thuc hién tét chu truong, chinh sach, phép luat cia Dang, Nha
nuéc, trach nhiém cong dan va néu guong nha gido vé Ky cuong, nén nép, tinh ky
luat, hiéu qua va chuyén nghiép. Tap trung ra soat chuong trinh va chuan bi moi
diéu kién hoan thanh ké hoach hoc ki 1 nim hoc 2023-2024.

I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cbng tac chuyén mén

T6 chitrc phat dong phong trao thi dua day tét, hoc tot, rén luyén tdt, cong
tac tot chao mung ki niém 79 nam ngay thanh lap QPND Viét Nam va 34 nim
ngay hoi Qudc phong toan dan. Ra soat chuong trinh va dam bao day dang, du
theo ké hoach cua hoc ky. Chl trong cong tac bdi dudng, tap huan hoc sinh, dic
biét cong tac bdi dudng hoc sinh tham gia Hoi khoe Phi Pong (13 huy chuong, 04
huy chuwong vang, 03 huy chuong bac, 06 huy chuong dong), ky thi chon hoc sinh
gioi 10 giai (Toan-01 giai, Gido duc céng dan-04 giai, Céng nghé-04 giai, bia-01
giai) va cudc thi khoa hoc k¥ thuat 04 giai (01 giai nhat va 03 giai tw). Xay dung
ké hoach 6n tap va kiém tra hét hoc ky I nim hoc 2023-2024 dam bao dung tinh
than “Hoc that, thi that, ddnh gia that, chat luong that”. Pon déc, nhic nho viéc
trién khai viét sang kién theo ké hoach dau nam, nhiam hoan thanh séng kién trong
thang 02/2024. Thudng xuyén ra soét, trién khai boi dudng chuong trinh gido duc
pho thong 2018 va 5 chuyén dé chuyén ddi s6 do thanh phé trién khai. Cong tac tu
kiém tra va chét luong sinh hoat cua cac t6 nhém chuyén mén tiép tuc duoc quan
tam. Nén nép, ky cuong va ky lut lao dong trong day va hoc, thuc hién nghiém
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tdc va triét dé quy ché chuy@n mén, ding ké hoach kiém tra, danh gia va vao diém
theo quy dinh. Tung budc trién khai ké hoach chuyén doi sé trong hoat dong day
va hoc.

2. Cbng tac va hoat dong giao duc ngoai gio' Ién lop

Tap trung theo ddi va quan 1y, gido duc hoc sinh thyc day da nhiém vu duoc
quy dinh trong quy ché va phong trao hoc sinh. Thuc hién ké hoach hoat dong
gido duc ngoai gid 18n 16p véi chi dé: “Thanh nién véi sy nghiép xay dung va bao
vé T6 qudc” va chuyén dé 4, Hoat dong Trai nghiém, Hudng nghiép. To chuc cac
hoat dong Ky niém 79 nam ngay thanh 1ap Quan doi nhan dan Viét Nam, t6 chirc
Hoi thao gido duc qudc phong an ninh cap truong. Tham gia thi tim hiéu truyén
théng Quéan doi nhan dan Viét Nam. Tiép tuc to chic tap hat Qudc ca, Poan ca
trong hoc sinh, trién khai hat cac ca khuc truyén théng trong cac budi sinh hoat
16p, sinh hoat doan. Phéi hop véi Cong doan trién khai va to chic cac cudc thi do
cac CcAp c4c nganh to chirc, phat dong dong gop tng ho cac ngudn quy vi ngudi
nghéo, quy khuyén hoc do thanh phé va huyén phat dong; té chac tiép xdc voi
vién chirc va nguoi lao dong la cuu quan nhan nhan dip ky niém ngay thanh lap
Quan d6i nhan dan Viét Nam. Phéi hop véi Poan thanh nién t6 chtc tham viéng
nghia trang Liét si, chuan bi cac noi dung cho hoi thi “Khi t6i 18” do Huyén doan
t6 chuc, trién khai phan mém quan 1y doan vién. Trién khai ké hoach cong tac tu
van tam Iy hoc dudng cho hoc sinh. Ra soat, danh gia, phan bo ta sach cac 16p va
t6 chirc cho hoc sinh phong trao doc sdch nham nang cao nhan thuc, hiéu biét va
cac ky nang can thiét trong hoc sinh.

3. Cong tac co s¢ Vat chat, vé sinh mdi trueong

Quan ly tét viéc ty quan vé co sd vat chat, trang thiét bi va phong hoc cac
16p, tai san cong. Quan tAm ra soét stra chira, dé xuat dau tu co so vat chat dap tng
yéu cau cbng tac va giang day. Hoan thanh dau tu lap dat, tiép nhan ban ghé, thiét
bi va stra chira thay thé hé théng canh cira khu nha hiéu bo. T4 chirc va hoan thanh
thanh Iy tai san do cii, hong, méi mot. Bam bao tét vé sinh méi truong, vé sinh
truong 1op va an toan hé thdng nude udng. To chirc cdng tac kiém ké tai san nim
2023. Pay manh chuyén déi s, tng dung céng nghé thong tin, truyén théng trong
gido duc. Pang tai bai 1én cong thong tin dién tir ciia nha trudng Website dam bao
chat luong vé noi dung tin bai (tong s tin bai dang trong thang 311 tin bai).

4. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

Tinh hinh an ninh, dam bao an toan trat tu truong hoc, cdng tac an toan giao
thong, cong tac phong chdng chay nd duoc dam bao va thuc hién tét. Trién khai
tuyén truyén vé cam két khdng st dung, van chuyén, tang trix phéo, vii khi vat liéu
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nd. Tuyén truyén va quan 1y khong dé hoc sinh vi pham té nan x& hoi, phong
chéng ma tdy, HIV/AIDS, phong chng bao luc hoc duong.

5. Cbng tac nghiép vu

Cong tac phuc vu cac hoat dong ciia nha truong, cong tac hd tro giang day
dugc bd phan vin phong cua to chuy@n mén sb 2 thuc hién tét. Cong tac nghiép
vu dugc nhan vién Ké toan, Vin thu, Thu vién, kiém nhiém cong tac thiét bi, bao
vé, tap vu thuc hién tét. Ky luat luat cong vu duoc nhan vién thuc hién tot, ngay
gio cong lao dong dam bao va hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

111. CONG TAC TO CHUC

Pho bién, tuyén truyén Quyét dinh sé 4068/QD-BGDDT ngay 28 thang 11
nim 2023 ctia Bé Gido duc va Dao tao vé viéc phé duyét “Phuong 4n t6 chuc Ky
thi va xét cong nhan tt nghiép trung hoc pho thong tir nam 2025”. Thuc hién ké
khai tai san ddi véi can bo bo quan ly theo Quyét dinh cua S¢ Gido duc va Pao tao
Hai Phong va ban hanh quyét dinh ké khai tai san d6i vai can bo quan ly cép t6
theo tham quyén caa Hiéu truong. To chic xét nang luong trude thoi han cho 06
gido vién va nang luong thuong xuyén, phu cip tham nién 06 cudi nam 2023.
Tuyén truyén, trién khai cac van ban quy pham cta Nha nudc va cac van ban chi
dao cua cap co tham quyeén, ra soéat bo sung cac dau sach trong ta sach phép luat,
dac biét cac van ban luat mai.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Can d6i tai chinh dam bao kinh phi chi luong, thuong xuyén va céc hoat
dong cta co quan. Hoan thanh va duyét ké hoach lao dong tién lwong 6 thang dau
nam 2024. Xay dung phwong an va théng nhat chi thira gio cho gido vién nam hoc
2022-2023. Hoan thanh thu, ndp ddi chiéu kinh phi mua bao hiém y té cho hoc
sinh theo quy dinh ciia Nha nuéc. Hoan thanh thu tuc, hd so ting luong thuong
xuyén va phu cap thAm nién 6 thang cudi nam. Thanh toan kinh phi day thém
thang 11 ndm 2023 dam bao dung, du kip thoi. Thuc hién tong hop, thong ké va
hoan tat thu tuc hd so thu nhap ting thém theo quy dinh cia UBND thanh phd.

V. PANG GIA CHUNG

1. Két qua dat dwoc

Thuc hién Nghi quyét cia Pang uy, Hiéu truéng da ban hanh Ké hoach sb
102/KH-THPTNK ngay 28 thang 11 nam 2023 vé viéc Trién khai nhiém vu thang
12 nam 2023. Trén co sé nodi dung ké hoach, Ban giam hiéu nha truong da chu
dong, cu thé hoa trén cac linh vuc céng tac va tap trung chi dao, to chic, trién khai
d6ng bo moi nhiém vu t6i toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha
truong. Vi tinh than trach nhiém, vuot 1én khé khin, phan ddu hoan thanh tot
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nhiém vy dugc giao cua doi ngii va hoc sinh di goép phan thuc hién toan dién
chuong trinh ké hoach da dé ra.

2. Ton tai han ché

- Pdi véi gido vién: Viéc thuc hién ké hoach giang day cé biét con co gido
vién quén gid 18n 16p muon va viéc dao doi gio do khéng nhé nén khéng 18n 16p.
Cong tac quan ly 16p trong gio day cé biét van con gido vién chua quan tim téi
cdng tac quan ly gid hoc va hoat dong gido duc. Viéc ra dé thi cudi ky van con
hién tegng nham 1an, chua can than dan téi thiéu hoic sai s6t. Tham gia bdi dudng
chuyén doi s con hién tegng cham dan t6i phai don ddc, nhic nhé.

- Béi véi hoc sinh: Viéc thuc hién quy ché va phong trao hoc sinh mac du
co ban tét va nghiém tdc, song van con nhiing ton tai, han ché & mot bo phan hoc
sinh, & nhitng noi dung khéac nhau, & thoi diém khac nhau nhu: Di hoc mudn, nghi
hoc khdng ly do, vao I6p muén, trang phuc, dong phuc chua chuan, thé mat hoic
quén, giay dép di chua dung quy dinh va quy cach; trang stc, trang diém va vé
sinh cé nhan chua thyc hién tét; phong cach, tac phong va ki ning van con han
ché; an toan giao théng van con vi pham, quan hé ban bé thiéu tinh chuan muc; di
hoc chua chuan bi day du d6 dung, phwong tién, sach vo; y thic hoc tap trén 16p,
hoc va lam bai trudc khi toi 16p chua tot; van con mang, st dung dién thoai khong
dang muc dich; hién tuong di choi, la ca quan x4, choi dién tu, luoi hoc trong cac
ngay nghi va budi t6i kha pho bién.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 01 NAM 2024

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Phat dong phong trio thi dua 1ap thanh tich hoan thanh tét nhiém vu hoc
Ky 1 va phong trao thi dua hoc ki 2 trong ddi ngii va hoc sinh; phong trao thi dua
lap thanh tich chao mung ngay truyén théng hoc sinh, sinh vién Viét Nam.

2. Tuyén truyén van dong doi ngii va hoc sinh thyc hién tét cha truong,
chinh sach, phap luat cia Pang, Nha nudc, chap hanh tét quy dinh, yéu cau cua
nganh, thuc hién tét chic trach nhiém vu duoc giao va néu cao tinh than tu giac,
trach nhiém trong céng tac, giang day va hoc tap.

3. Nang cao ky cuong, nén nép va tang cuong ky luat, d6i méi, sang tao,
hiéu qua va chuyén nghiéptrong thuc hién nhiém vu, chd trong thuc hién nghiém
tic ndi quy, quy ché truong 16p; tap trung xay dung ké hoach hoc ki 2 bam vao
nhiém vu muc tiéu nam hoc.

4. Tiép tuc thuc hién tot quy ché tap trung dan cha, néu cao tinh than doan
két, ddng long, thau hiéu, chia s¢, lang nghe, dong cam va xay dyng méi trudng
van hoa, van minh, than thién, hanh phuc.
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I1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Phat dong phong trao thi dua Day tot - Hoc tot chao ming 74 nim ngay
truyén théng hoc sinh, sinh vién (09/01/1950 - 09/01/2024).

- Duy tri thuc hién tét nén nép, ky cuong trong day hoc va thuc hién nghiém
tlc quy ché chuyén mén theo quy dinh hién hanh.

- T6 chuc hoan thanh chuong trinh va danh gid xép loai ky 1, nim hoc
2023-2024. Thyc hién viéc danh gia, xép loai dam bao chinh xéc, khach quan,
cong bang va ding quy ché (theo Thong tu s 58, Thong tu 26 va Thong tu 22).

- Vao diém ding tién do, can than, chinh xac tranh sai s6t khi nhap diém
vao so theo ddi, trén dit liéu nganh.

- Thyc hién béo céo két qua mdn hoc, bao céo cudi ky dam bao dung ké
hoach.

- Tap trung bdi dudng hoc sinh gidi mdn thi Toan -Tiéng Anh va tham gia
thi tai thanh phé vao ngay 12 thang 01 nim 2023.

- Kiém tra ho so, quy ché chuyén mén cudi ky 1.

- Trién khai chuong trinh hoc Ky 2 nam hoc 2023-2024 theo ding lich chi
dao cua S¢ Gido duc va Pao tao.

- Tich cyc st dung do dung day hoc, ung dung céng nghé thong tin vao day
hoc va hoc tap cua hoc sinh.

- Hoan thanh bao céo so két hoc ki 1 gui vé S& Gido duc va Dao tao Hai
Phong.

2. Cbng tac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p

- Tap trung trién khai va quan ly, gido duc hoc sinh thuc hién nghiém tic
nhiém vu duoc quy dinh trong quy ché hoc sinh. Tiép tuc trién khai phong trao
hoc sinh “Xay dung phong cach, pham chat, dao dtrc, tac phong mang hinh mau
hoc sinh trung hoc phé théng Nguyén Khuyén” véi 10 dic diém cu thé.

- T6 chuc cac hoat dong nham thiét thuc ky niém Ngay truyén thdng hoc
sinh, sinh vién Viét Nam (09/1).

- Thuc hién ké hoach hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p vai chu dé:
“Thanh nién véi viéc gii gin ban sdc van héa dan téc” va hoat dong trai nghiém,
hudng nghiép.

- T6 chuc phat dong “Gop nhitng dong tién 1é vi nghia tinh Ion - Tiang qua
dau xuan gitp ban nghéo va nan nhan chat doc mau gia cam” nam 2024 va mua
tam nhan dao tré em truong Khiém thinh Hai Phong véi mdi noi dung 10.000
dong.



6

- Trién khai Ké hoach ting cuong quan 1y vii khi, vat liéu no, cong cu hd
trg, phao va tha dén troi tir dau thang 01 nam 2024 dén qua Tét Nguyén dan Giap
Thin 2024 va t6 chire cho hoc sinh thuc hién nghiém tic cam két da ky.

- T6 chicc ngay thir 7 tinh nguyén, ngay cha nhat xanh chim lo vé sinh,
chim soc cdy cdi, x6a quang c&o rao vit.

- Tich cuc tham gia cac cudc thi do cc cap, cac nganh to chuec.

- Thuc hién nghiém tdc va hiéu qua chao cd, hat qudc ca trong cac gio sinh
hoat I6p va chao co dau thang.

- Tang cudng cdng tac tu van tdm ly cho hoc sinh vé nhitng van hoc sinh
quan tdm, nhitng ton tai, han ché va dinh huéng muc tiéu hoc tap cho hoc sinh.

- Phéi hop voi Poan thanh nién to chac cho hoc sinh tham gia Hoi thi “Khi
t6i 18” do Huyén doan t6 chuc.

- Xay dung ké hoach céc hoat dong trai nghiém cho hoc sinh 3 khéi bao céo
va xin y kién cua So Gido duc va Dao tao Hai Phong.

3. Cong tac co s¢ Vat chat, vé sinh mdi truong

- Chu dong ra soat, kiém tra, phat hién, stra chita va dé xuat dau tu co so vt
chat, trang thiét bj dap Gmg yéu cau cong tac, giang day va hoc tap.

- Hoan thién ho so cong tac kiém ké tai san nam 2023 va kiém tra an toan
truong hoc (hé théng lan can hanh lang, cau thang, tran nha, hé théng quat tran, hé
théng dién va toan bo khudn vién truong) nham dam bao sy an toan tuyét doi
trong qua trinh thuc hién nhiém vu giao duc.

- Chi dao cdng tac tu quan Iy co sé vat chat, trang thiét bi va phong hoc cac
16p, tai san cong, tiét kiém dién nudc va vé sinh méi truong.

- Chuan bj tét diéu kién co sd vat chat cac phong hoc, phong lam viéc va
diéu kién cho hoat dong tap thé, sinh hoat ngoai khoa.

- T6 chuc kiém tra, nhiém thu viéc sta chita, lap dit hé thong cua tang 2
khu hiéu bo va toan bo ban ghé hoc sinh, ban ghé giao vién, bang.

- Trién khai tng dung céng nghé thong tin, ddy manh chuyén doi sé va
truyén thong trong hoat dong gi4o duc caa nha trudng.

- Nang cao y thirc giir gin vé sinh 16p hoc, sdp xép ban ghé, ta sach va coc
udng nudc gon gang ngin nap.

4. Cong tac an toan, an ninh truwong hoc

Pam bao gitr vitng tinh hinh an ninh, dam bao an toan vé tai san co sé vat
chat truong hoc, cong tac trat tu an ninh trudng hoc. iy manh cong tac tuyén
truyén va thyuc hién vé viéc thuc hién Luat sé 14/2017/QH14 ngay 20/6/2017 cua
Quéc hoi vé quan ly, st dung vii khi, vat liéu nd va cdng cu hd tro; Luat sb
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50/2019/QH14 ngay 25/11/2019 cua Qudc hoi stra doi, bo sung mot sb diéu cua
Luat Quan Iy, st dung vii khi, vat liéu né va cong cu hd trg; Nghi dinh sb
137/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu vé quan ly, st dung phéo.
Quyét dinh s6 95/2009/QB-TTg ngay 17/7/2009 cia Thu tuéng Chinh phu vé viéc
cdm san xuat, nhap khau, tang trix, van chuyén, budn ban, dot va tha “dén troi”.
Tang cudng cong tac phdi hop Véi cac co quan chirc ning nham dam bao yéu cau
vé an toan an ninh, an toan tai san, an toan giao thdng, an toan thuc pham va vé
sinh nudc udng, phong chéng chay nd. Xay dung moéi truong hoc duong van hoa,
than thién va chuan muc. Chu dong phong chéng dich bénh theo mia (Pong
Xuéan).

5. Cong tac nghiép vu

Tap trung thuc hién tét nhiém vu theo chirc ning duoc giao; phéi hop, hd
trg, giup d& nhau dé cuing hoan thanh nhiém vy. Nang cao hiéu qua va chat luong
lao dong, dam bao nghiém ky luat lao dong, thuc hién ché do sinh hoat t6 dung
quy dinh. Tang cuong cdng tac bao vé dam bao cbng tac an ninh, an toan truong
hoc, dam bao cong tac thu vién va thiét bi day hoc, thuc hién tét cong tac van
phong, chu dong chuan bi tét cac diéu kién trong céc hoat dong cia nha trueong va
hd tro, phuc vu hoat dong day hoc...

111. CONG TAC TO CHUTC

- Théng nhat thoi gian nghi Tét Duong lich 2024 nghi tir ngay 30/12/2023
dén hét ngay 01/01/2024. Phan cong truc 24/24 dam bao tdt cng tac an ninh, an
toan truong hoc.

- R s0at, xem xét, can dbi lao dong hoc ki 2 nam hoc 2023-2024.

- Tong hop két qua thi dua ky 1, phat dong phong trao thi dua dot 3.

- Hop Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thuong.

- T6 chuic hop Ban dai dién cha me hoc sinh truong va hop toan thé cha me
hoc sinh cudi ki 1 nim hoc 2023-2024.

- So két hoc ky 1 va trién khai nhiém vy ky 2 ndm hoc 2023-2024.

- Tang cudng cong tac kiém tra noi bo (quy ché va hd so chuyén mén, kiém
tra ndi vu hoc sinh, kiém tra an toan giao théng, phong chng chay no).

- B6 sung hoan ho so can bo, gido vién, nhan vién theo dung quy dinh.

- Thyc hién cong tac boi dudng gido vién theo chuong trinh gido duc phd
thong nam 2018 va ké hoach tu boi dudng caa gido vién.

- Tuy@n truyén, phd bién, gido duc phap luat...

- T6 chuc cho can bo, gido vién muon, doc séch phap luat, ra soat danh muc
tai liéu ta sach phép luat va Béo cdo so két vé cdng tac phap ché.



IV. CONG TAC TAI CHINH

Tap trung lam du toan ngan sach 2024, dam bao chi dang, chi du, chi kip
thoi kinh phi phuc vu chi luong, chi ché do chinh séch va cac hoat dong phuc vu
nha trudng va mdi ca nhan. Téng hop quyét toan tai chinh nam 2023, trién khai
huy dong kinh phi hoc ky 2 theo ké hoach dau nim. Téng hop va thanh toén kinh
phi day thém hoc thém thang 12 nam 2023.

Trén day 13 két qua thuc hién nhiém vy thang 12 nam 2023 va nhitng nhiém
vu trong tdm thang 01nam 2024. Y&u cau toan thé can bo, gido vién, nhan vién
nghiém tdc thyc hién./.
Noi nhan:

- Bang uy;

- Phé hiéu truéng;
- CTCP, BTDT;
- TTCM, TKHD;

- Bang Website;
- Luu: VT.

" Pham Huy Hiing
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