SO GD & BT HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT NGUYEN KHUYEN DPéc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: 102/KH-THPTNK Vinh Bao, ngay 01 thang 12 nim 2023
KE HOACH

TRIEN KHAI NHIEM VU THANG 12 NAM 2023

Can ctr vao Nghi quyét ciia Pang uy truong THPT Nguyén Khuyén thong
qua ngay 30 thang 11 nam 2023. Trudng THPT Nguyén Khuyén danh gia két qua
thuc hién nhiém vu thang 11 nam 2023 va trién khai nhiém vu thang 12 ndm 2023
v6i nhitng nodi dung cu thé nhu sau:

A. PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 11 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI ’

T chirc va phét dong phong trao thi dua chao mung ky niém 41 nim ngay
Nha gido Viét Nam va dot 2 trong nam. Tuyén truyén, trién khai thuc hién tot chu
truong, chinh sach, phap luat cia Bang, Nha nudc; cac Chi thi, Nghi quyét va Chi
dao cta cac cap, thanh phd va dia phuong. Thuc hién tét quy ché ndi quy truong
16p va dam bao hiéu qua nhiém vu dugc giao. Tuyén truyén, phd bién, gido duc
phép luat va trién khai ngay phép luat Viét Nam, ngay thé giéi tudng niém nan
nhan tir vong Vi tai nan giao théng. Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Chi thi 05/CT-
BCT chuyén dé nim 2023, cac phong trao thi dua 16n trong ndm va cac phong trao
do nha truong phat dong; tiép tuc thuc hién phong trao “D6i méi, sang tao trong
day va hoc” va trién khai ké hoach xay dung truong hoc hanh phuc. Phét huy tinh
than doan két, séng c6 trach nhiém véi truong 16p, nhiém vu dugce giao, chia sé,
gitip d& dong nghiép va thuong yéu hoc tro.

II. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon ,

Tich clrc hudng Ging phong trio thi dua day tét, hoc tot chao mimg Ky niém
41 nam ngay Nha gido Viét Nam. Duy tri t6t ky cuong, nén nép trong day va hoc,
chu trong sir dung d6 dung day hoc, Gmg dung cong nghé théng tin, tich ciy¢ hudng
ung chuyén dbi sb trong giang day. Tiép tuc trién khai thuc hién day hoc' theo chu
dé, day manh viéc déi méi phuong phap giang day, danh gia kiém tra theo hudng
phat trién phdm chét va ning ning lyc cia hoc sinh. TH chirc thi tap trung bai kiém
tra gitta ky dam bao nghiém tic, cong bang, ding quy ché. Tang cudng bdi dudng
cac dbi tuong hoc sinh trong d6 co doi tuyén hoc sinh gidi thanh phd nam hoc
2023-2024 (hoc sinh tham gia cac mén thi dau tai hoi khée Phu Pdng gdm co 20
hoc sinh véi 4 mon thi 1a dién kinh, bong ban, ciu long, vO; cac mon van hoa gém
cO 24 hoc sinh v6i cac mon Toan, Sinh, KTCN, Tiéng Anh, Dia, Str, Giao duc
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cong dan). T6 chirc cho hoc sinh tham gia ky thi hoc sinh giai Toan trén may tinh
cdm tay cAp thanh phd (dat 01 giai khuyén khich). T6 chirc cudc thi khoa hoc k¥
thuat cap truong, quyét dinh lya chon 04 du 4n tham gia vong so khao cap thanh
phd (dy 4n do ¢6 Huong, co Tran Ngoan, c6 Pham Ha, C6 Ngan huéng dan).
Hoan thanh kiém tra hoat dong su pham nha gido, chu trong dbi méi sinh hoat to
nhoém chuyén mén. Tang cudng cong tac tu kiém tra clia t6, nhém chuyén mén va
chi dao thuc hién nghiém tuc ké hoach kiém tra, danh gia hoc sinh. Tiép tuc trién
khai cong tac bdi dudng chuong trinh phd thong nam 2018 déi v6i can bo quan ly,
gi4o vién dai tra. Tham muu va phéi hop véi ban kiém tra noi b, to chirc kiém tra
cac ndi dung theo ké hoach.

2. Cong tac co s& vat chat, vé sinh moi truong

Cong tac quan 1y, kiém tra tinh hinh sir dung, bao quan co so vat chat cta
cac 16p thuong xuyén dugc quan tdm. Dam bao t6t moi diéu kién phuc vu cho moi
hoat dong, cac budi sinh hoat tap thé, ky niém ngay Nha gido Viét Nam 20 thang
11 nam 2023. Hoan thanh va nhiém thu hang muc stra chita khu nha C va céc cong
trinh phu trog. Trién khai mua sém, dau tu bo sung ban ghé, bang, thiét bi va co s&
vét chat bang ngudn von khong thuong xuyén. Tang cuong cong tac quan 1y, kiém
tra viéc thuc hién nudc uéng hoc sinh nhiam dam béo an toan vé sinh. T6 chue lao
dong vé sinh moi truong va thuc hién tbt cong tac gitr gin v¢ sinh 16p hoc, vé€ sinh
chung va cham séc, cit tia cy.

3. Cong hoat dong giao duc ngoai gio 1én 16p

Thuc hién ké hoach giang day Hoat dong gido duc ngoai gid 1én 1ép d6i voi
khdi 12 va Hoat dong trai nghiém Hudng nghiép dbi voi khéi 10, khdi 11 theo
dung ké hoach. Tiép tuc tuyén truyén nang cao nhan thirc trong hoc sinh trong viéc
thue hién nhiém vu duoc quy dinh trong quy ché va t6 chirc tot phong trao "Xay
dung phong cach, phém chét, dao dure, tac phong mang hinh mau hoc sinh truong
trung hoc phd thong Nguyén Khuyén". Tép trung chi dao va thuc hién nghiém tuc
c6 hiéu qua cong tac tu van tam ly hoc duong, phat huy vai trd chi dong cia céc
td tu van hoc duong & cac 16p. Tiép tuc tO chtrc thuc hién viée hat quée}; ca, doan
ca trong céac budi chao cd ddu thang, sinh hoat co quan, sinh hoat 16p. T6 chirc céc
budi sinh hoat 16p, hat cac bai hat truyén thdng ca ngoi Dang, Bac, qué huong dat
nude. Phoi hop v6i Cong doan, doan thanh nién td chtrc céc hoat dong ky niém
ngay Nha gido Viét Nam, cac cudc thi, cac hoat dong ung ho, hién mdu nhan dao...
Tang cudng cong tac kiém tra ndi vu, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta hoc
sinh & truong, 16p, ngoai duong va tai cac dia phuong. Xay dung ké hoach, t0
chire thi d4u so loai cac mén thi ddu tham gia Hoi khoe Phu dong cap truong, cap
thanh phé. Lua chon céc 16p tap luyén céac ndi dung chuan bi cho Hoi thao Gido
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duc Qubc phong va An ninh cép trudng vao thang 12 nim 2023. Pay manh tng
dung cong nghé thong tin trong thuc hién nhiém vu trén tat ca cac linh vue, tiép
tuc thuc hién tdt cong tac truyén thong trén hé thdng bang tin, Websiite va phét
thanh hoc dudng, két hop véi tuyén truyén miéng théng qua sinh hoat tap thé, néi
chuyén truyén théng, mit tinh ky niém (téng s6 296 tin bai duoc diang trén
Website). T6 chirc tudng niém nan nhan tir nan vi tai nan giao théng vao tiét sinh
hoat, ngay 13 thang 11 nam 2023. Thudng xuyén tuyén truyén pho bién va gido
duc phéap luat. Néu cao tinh than canh giac, t6 giac va du tranh véi cac loai hinh
va hinh thac t6i pham nhu budn ban ngudi, hdi nhém yéu tﬁl’ch dd linh VNCH,
hoat dong cua t6 chtc “Nang luong gbc Trong dong Viét Nam” va phong ngira tdi
pham vé vii khi vt liéu no.

4. Cong tac an toan, an ninh trwong hoc

bam bao gilt viing tinh hinh an ninh, an todn v& tii sin co s& vét chat
truong hoc va cong tac trat tu an ninh truong hoc duoc gitt viing, tao 1€én moi
truong hoc duodng than thién, nghiém tuc, nén nép va ki luat cao. Tang cuong cong
tac kiém tra ndi vu thudong ky va chi dao thuc hién tét cong tac giao thong trong
do6i ngii va hoc sinh. Cht déng phdi hop véi cac co quan chirc ning nhim dam bao
yéu cdu vé an toan an ninh, phong chdng chdy nd, cong tac vé sinh an toan thuc
pham, nudc udng, vé sinh maoi truong.

5. Cong tac nghi€p vu

Thuc hién nghiém tuc hi€u qua cong viéc theo chirc nang va vi tri viéc lam,
dam bao gio lam viée, ké hoach cong tac, ndi dung coéng viée, phbi hop cong tac,
dam bao vi tri theo quy dinh, chiu trach nhiém vé viéc 1am theo su phan cong.
Tich cuc chu dong trong viéc thuc hién cong tac Thiét bi khi con dang thiéu nhan
vién. Quan tAm ra soat, sap xép ti sach phap luat va dénh gid phan loai sach theo
nién han st dung va hiéu luc cua tai liéu; dam bao déy da hé so s6 sach nghiép vu
theo quy dinh. Thuc hién sinh hoat t6 theo dung quy dinh.

I11. CONG TAC TO CHUC

Chu dong xay dung, ban hanh chuong trinh, ké hoach va céc van ban chi dao

diéu hanh toan dién cac linh vuc cong tac cua nha trudong (68 van ban ;du’qc ban
hanh). Tép trung ra soat, b6 sung lam sach dit liéu can b vién chirc trén phan
mém quan ly can bd MISA, téng hop chit lugng doi ngt vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, chinh tri, Tin hoc, Ngoai ngir dé xay dung ké hoach bdi dudng dam bao
yéu cdu chudn hoa. Trién khai ké hoach chuyén dbi sb, ké hoach x4y dung truong
hoc hanh phuc nim hoc 2023-2024. T6 chiic cac hoat dong chao mimg va ky niém
ngay Nha gido Viét Nam thiét thuc, hiéu qua va y nghia. Trién khai cong tac kiém
tra ndi bo vé quy ché chuyén mén, ndi vu va nén nép hoc sinh, cong tac tai chinh,
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cong tac phap ché gan lién véi cong tac tuyén truyén phd bién, gido duc phap luat
(Luat thuc hién déan cha & co so, Luat Thanh tra). Chu dong trién khai cong tac tu
danh gia chat luong va kiém dinh chat. Nghién ctru diéu chinh, bo sung mot so
ndi dung diéu chinh, bd sung Quy ché chi tiéu ndi bo theo Nghi quyét cia Hoi
nghi can bg, vién chirc va nguoi lao dong.

IV. CONG TAC TAI CHINH

Tép trung thuc hién tt cong tac ké hoach tai chinh nham déap tng yéu cau
cho qua trinh thyc hién nhiém vu cda nha truong; tdng cuong lfiém soat chi trén co
sd, chi ding ngudn, thanh todn nhanh, dit diém, khong dé cham va khéong dé ton
tai gop phan thuc hién t6t tinh ké hoach tai chinh; dam bao dbi chiéu kho bac dung
thoi gian theo quy dinh hang thang; can dbi tai chinh dé chi tra luong va ché do
theo quy dinh cta Nha nudc. Tong hop chi thanh toan day thém hoc thém thang
10 va céc ndi dung chi theo ké hoach.

V. PANG GIA CHUNG

1. Két qua dat dwoc

Can cr vao Nghi quyét ctia Pang uy, Hiéu trudng da ban hanh K& hoach trién
khai nhiém vy thang 11 ndm 2023. Trén co s& ndi dung ké hoach, Ban giam hiéu
nha truong da tap trung chi dao, td chire, trién khai déng bo cac linh vuc cong tac,
chu dong bam sat tung nhiém vy, phén cong va giao nhi¢ém vy, cb vii, dong vién
dé can bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha truong néu cao tinh than trach
nhiém, khéc phuc moi khé khan, phﬁn d4u hoan thanh tét nhiém vu duge giao gop
phan thuc hién toan dién chuong trinh ké hoach da dé ra.

2. Ton tai han ché

- Péi véi gido vién: Viéc cap nhat ké hoach bai day chua dung tién do, ca biét
van con gido vién st dung gio day thém phuc vy gior day chinh khoa (Kiém tra 15
phut). T6 chitc quan ly gid day & mot vai gido vién chua thuc su tdt nén van con
hién tuong hoc sinh nam guc xuéng ban, lam viéc riéng, ndi chuyén riéng, khong
du sach, ghi chép bai so sai, chua du do dung phuong tién hoc tap. Phuong phap
xtt 1y céc tinh hudng su pham trong hoat dong su pham chua phu hop//Viéc bao
c4o tinh hinh cta 16p lién quan t&i hoc sinh, co so vat chét cia 16p con cham, cong |
tac quan 1y, theo ddi, kiém tra dé cap nhat nhitng van dé phat sinh ctia 16p, cta hoc
sinh chua thudong xuyén va lién tuc.

- Pbi véi hoc sinh: VAan con hién twong hoc sinh chua thuc hién tét quy ché,
ndi quy truong 16p, chua cham hoc, y thirc hoc tap ren luyén chua cao. Hién tugng
di hoc mudn, vao 16p mudn, hién tugng tap trung trude ctra 16p nd dua, tu dua lan
can, ngéi 1én ban van con, vige chuan bi sach vo dod dung hoc tap, chuan bi bai,
hoc bai chua thuc su tdt; ca biét van con hoc sinh trong gio hoc y thic chua tot,
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phong céch tac phong chua chuin muc; trang phuc dong phuc, thé va k§ nang giao
tiép ca biét van con hoc sinh chua thyc hién tdt. Tinh trang vi pham phap luét veé
an toan giao thong van con, dic biét nhitng ngay nghi hoc sinh khoéng d6i mi bao
hiém. DAu hiéu, biéu hién, hanh vi vi pham bao lyc hoc dudng van con nguy co
tiém an trong hoc sinh, thang 11van con biéu hién mau thuan, mét doan két, xich
mich, bt dong quan diém dan dén vi pham bao luc hoc duong tir nhitng nguyén
nhén v6 cung binh thuong.

B. KE HOACH CONG TAC THANG 12 NAM 2023

I. CONG TAC TU TUONG CHINH TRI

1. Phat dong phong trao thi dua chao mung ki ni¢m lan thtr 79 nam ngay
thanh 14p Quén doi Nhan dan Viét Nam va 34 ndm ngay hoi Qubc phong toan dan.

2. Tuyén truyén doi ngli thuc hién tot chu truong, chinh sach, phép lut cua

»

Dang, Nha nude, trach nhiém cong dan va néu guong nha gido trén co s¢ cac
phong trdo 16n ctia nganh va phong trao cua truong phat dong. Xay dung moi
truong van hoa, ky cuong, nén nép, dan chu, than thién, an toan va cting hop tac,
chu trong thyuc hién diy da ndi dung trong bd quy tdc ing X1 trong truong hoc va
ké hoach xay dung truong hoc hanh phuc.

3. Tap trung thuc hién tot moi nhiém vu dugc giao va chuén bi moi diéu
kién hoan thanh ké hoach hoc ki 1 nim hoc 2023-2024.

4. Tb chire, thuc hién viéc danh gia phan loai can b, dang vién va t6 chirc
co sé dang nam 2023.

5. Phat huy tinh than doan két, théng nhét cao trong ndi bd, nang cao vai tro
va trach nhiém cua cé nhan trong thuc thi nhiém vy mang lai hiéu qué va chinh
chuyén nghiép cao.

1. CONG TAC CHUYEN MON, NGHIEP VU

1. Cong tac chuyén mon

- Phat dong phong trao thi dua Hoc tot chao mimg ki niém 79 nim ngay
thanh 1ap QDND Viét Nam (22/12/1944 - 22/12/2023) va 34 ndm ngay hoi Quéc
phong toan dan. iy

- Tiép tuc duy tri that t6t né nép, ky cuong trong day va hoc theo ké hoach.
Tuyén truyen, kich thich, tao dong luc dé hoc sinh hoc tap va rén luyén tHt.

- Ra soét chuong trinh va dam bao day dung, du (Khong duoc cit xén, day
gop, day don.

- Tép trung cao cong tac tap huin, hudn luyén céc doi tuyén va t6 chic cho
cac doi tuyén tham du Hoi khoe Phu Déng va ky thi chon hoc sinh gidi cac mén
van hdéa nam hoc 2023-2024 (tai trudong THPT Tién Lang vao ngay 08 thang 12
nam 2023). :

o .

:;N‘Q?V
;é\\‘

&
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- Tham du vong chung khao Cudc thi KHKT danh cho hoc sinh (néu c6 du
4n dugc lot vao vong chung két).

- Xay dung ké hoach 6n tap va kiém tra hét hoc ky I nim Hoc 2023-2024.
Té chuc thi tap trung hét hoc ky I cho hoc sinh c& 03 khéi (Theo ké hoach vao dau
thang 01 nam 2024).

- Trién khai viét sang kién theo ké hoach d4u ndm, nhdm hoan thanh sang
kién trong thang 02/2024.

- Tang cudong cong tac tu kiém tra ctia céc t6 nhom, tichfcuc va chu dong du
gio tham 1dp, nang cao hiéu qua va chét luong sinh hoat td6 nhom chuyén mén,
taing cuong nén nép, ky cuong va ky luat lao dong trong day va hoc, thuc hién
nghiém tc va triét dé quy ché chuyén mon,

- Thuc hién nghiém tic k& hoach kiém tra, danh gia va vao diém theo dung
ké hoach trén timng mon.

- Ra soat va hoan thién bdi dudng chuong trinh gido duc phé thong 2018
theo k& hoach cia S& Gido duc va Pao tao Hai Phong cham nhat ngay 10 thdng 12
nam 2023.

- Tép trung trién khai manh mé& ké hoach chuyén ddi sb, cha trong thuc hién
chuyén ddi sb trong hoat dong day va hoc.

2. Cong tac va hoat djng giao duc ngoai gio 1én 16p

- Tap trung theo ddi va quan ly, gido duc hoc sinh thuc déy dd nhiém vu
dugc quy dinh trong quy ché hoc sinh (T4p trung vao viéc di hoc dung gio, vao
16p dung hiéu 1énh, trong 16p hoc tap nghiém tuc, dam bao day du cdp, do dung,
sach vo khi di hoc, an toan an ninh, an toan giao théng, phong chéng bao luc hoc
dudng, trang phuc dong phuc).

- Tap trung trién khai phong trao trong hoc sinh “Xay dung phong cach,
phdm chét, dao dirc, tic phong mang hinh mau hoc sinh trung hoc phd thong -
Nguyén Khuyén theo thong bao s6 43/TB-THPTNK ngay 31 thang 10 nim 2023
vé thuc hién nghiém tic, triét dé mot s6 nodi dung lién quan téi an toan giao thong,
phong chdng té nan va bao luc hoc dudong; Thong bio s6 33/TB-THPTNK ngay
31 thang 10 nam 2023 vé huéng dan thuc hién quy ché hoc sinh va chu frong thuc
hién t6t mot sé ndi dung trong phong trio hoc sinh cta trudng THPT Nguyén
Khuyén; Quyét dinh s6 153/QD-THPTNK ngay 03 thang 11 ndm 2023 vé Ban
hanh Quy dinh vé trang phuc chuan va phong cach tac phong cta hoc sinh truong
trung hoc phd théng Nguyén Khuyén.

- Thuc hién ké hoach hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p vé6i chu dé:
“Thanh nién véi sy nghi€p xdy dung va bao vé Tb qubc” va chuyén dé 4, Hoat

dong Trai nghiém, Hudng nghiép.
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- Trién khai ké hoach cong tac tu van tdm ly hoc dudng cho hoc sinh vé
nhimg van dé hoc sinh va cha me hoc sinh quan tim, tap trung vao nhitng han ché,
t6n tai hodc khuyét diém thuong gap trong hoc sinh.

- T6 chirc cac hoat dong ky niém 79 nam ngay thanh 1ap Quéan d6i Nhan dan
Viét Nam, t6 chire Hoi thao gido duc qudc phong an ninh c¢ip truong.

- Tiép tuc t6 churc tdp hat Quéc ca, Poan ca trong hoc sinh, trién khai hat
céc ca khuc truyén thong trong cac budi sinh hoat 16p, sinh hoat doan.

- T6 chirc dang huong viéng nghia trang liét si nhan ki niém 79 nam ngay
thanh 1ap QDND Viét Nam. | S

- Ra soat, danh gia, phan bo ta séch céc l6p, dac biét tu sach khéi 10 dam
bao du vé sé luong, loai sach, diu sach va to chirc cho hoc sinh phong trao doc
sach nham néng cao nhan thirc, hiéu biét va cac k¥ ning can thiét trong hoc sinh.

- Tham gia thi tim hiéu truyén théng Quan doi Nhén dan Viét Nam theo noi
dung Hoi thao giao duc quéc phong va an ninh tai cum.

Phéi hop voi Cong doan trién khai va to chirc cac cude thi do céc cap cac
nganh t6 chirc, phat dong dong gép tng hod cac ngudn qui vi ngudi nghéo, quy
khuyén hoc do thanh phé va huyén phat dong; td chue tiép xtc voi vién chirc va
nguoilao dong 1a cu quan nhan nhan dip ky niém ngay thanh 1ap Quan d6i nhan
dan Viét Nam..

Phéi hop véi Poan thanh nién t6 chie tham viéng nghia trang Liét si, chuan
bi cac noi dung cho hoi thi “Khi t6i 18” do Huyén doan t6 chirc, trién khai phan
mém quan ly doan vién...

3. Cong tac co s& vat chat, vé sinh moi trudong

- Quan ly tét viée tu quan vé co s& vat chat, trang thiét bi va phong hoc cac
16p, tai san cong, tiét kiém dién, nude va vé sinh moi truong, dac biét vé sinh 16p hoc.

- Tiép tuc ra soat stra chita, dé xuat du tu co s& vat chét dap Gng yéu cau
cong tac va giang day.

- Pau tu lap dat, tiép nhan ban ghé, thiét bi theo ngudn ngan sach khong
thudong xuyén. Stra chita thay thé hé théng canh ctra khu nha hiéu bd do/icénh cira
gb nhiéu nam bi moi, mot, muc. |

- Thuong xuyén kiém tra va lam vé sinh ti nudc ubng hoc sinh, t6 chuc
quén 1y, sap xép va khong dé that thoat cdc udng nude.

- Trién khai kiém ké tai san ndm 2023 va t6 chirc thanh 1y tai san déi véi tai
san cli, hong, qua nién han.

- Pay manh chuyén doi sb, tng dung cong nghé thong tin, truyén théng
trong gido duc. Pang tai bai 1én cong théng tin dién tir ciia nha truong Website
theo quy dinh, dam bao chét luong vé ndi dung tin bai.
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4. Cong tac an toan, an ninh trwomg hoc

bam bao gilt viing tinh hinh an ninh, ddm béo an toan trat tu truong hoc,
cong tac an toan giao thong chi dao quyét liét hon trong cong tac tuyén tuyén, cam
két va xtr Iy cac truong hop vi pham luat an toan giao thong dudng bd. Ting
cudng cong tac phdi hop véi cong an nham dam bao yéu cau vé an toan an ninh,
phong chéng chay nd, ra soat diéu kién dam bao trong cong tac phong chay, chita
chay, trién khai t6i can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh trang bj binh phong
chay chita chdy tai gia dinh (mdi vién chirc, ngudi lao dong, trong co quan hoan
thanh viéc mua 01 binh phong chay chita chay tai gia dinh trudc ngay 25 thang 12
nam 2023; quan triét, yéu ciu ky cam két khong str dung, van chuyén, tang trit
phéao nd, tha dén troi, vl khi, vat liéu nd; khong dé séy ra tinh trang bao luc hoc
duong, vi pham cac t¢ nan xa hoi, phong chéng ma tay, HIV/AIDS; cong tac vé |
sinh nu6e udng, vé sinh mdi trudng tiép tuc duy tri va thuc hién tét. Xay dung moi
truong hoc duong vian hoa, than thién, van minh khong c6 hoc sinh vi pham phap
luat, khong c6 hién tugng vi pham té nan xa hgi. Cha y v¢ sinh moi truong va vé
sinh c4 nhan. Tich cuc phong chéng céc loai bénh, dich bénh thudng xay ra trong
mua dong.

5. Cong tac nghié€p vu

Tép trung nang cao hiéu qua hiéu qua cong tac. Néu cao tinh than trach
nhiém, chu dong phdi hop cong cong tac dap tng tot yéu cau nhiém vu cia timg
ca nhan theo chirc nang nhiém vu dugc giao.

1. CONG TAC TO CHUC |

- Nghién ctru, trién khai Quyét dinh s6 4068/QD-BGDDT ngay 28 thang 11
nam 2023 cia Bd Gido duc va Pao tao vé viéc phé duyét “Phuong an t chiic Ky
thi va xét cong nhén tot nghiép trung hoc phd théng tir nam 2025” '

- Thue hién ké khai tai san ddi véi can bo tir to trudng, to phé trd 1én theo
huéng dan ctiia S& Gido duc va Pao tao Hai Phong.

- Ra soat cong tac phan cong lao dong hoc ky 2 nam hoc 2023-2024,

- Téng hop s6 liéu thi dua, chudn bj cac ndi dung dé xép loai thi dua ky 1.

- Thyc hién ké hoach nang luong thudng xuyén, nang luong trude thoi han
va tang phu c4p thAm nién 6 thang cubi nam 2023.

- Trién khai ké hoach kiém tra ndi bod (Hoat dong su pham cua nha gido,
Kiém tra hoat dong day thém, Kiém tra ndi vu hoc sinh va kiém tra Thiét bj).

- Trién khai cac van ban quy pham cua Nha nuéc, tuyén truyén Luét gido
duc nam 2019. Ra soat bd sung cac dau sach trong ti sach phap luat, dic biét cac

van ban luat méi.



IV. CONG TAC TAI CHINH

Hoan thanh tht tuc quyét todn, can dbi kinh phi dam béao cho chi luong,
thuong xuyén va cac hoat dong cia co quan. Xay dung ké hoach lao dong tién
luong 6 thang ddu ndm 2024 va cin dbi tai chinh ndm 2023 nham dim bao chi
ding du va kip thoi cho moi hoat dong cia nha truong va cd nhan. Xem xét tang
lwong thudng xuyén va phu cap tham nién 6 thang cudi nam. Hoan thanh thanh
toan kinh phi day thém thang 11 nam 2023. Tép trung thyc hién tdt thu tuc tai
chinh véi tinh than chi dén dau hoan thién thu tuc dén d6, khong dé hién tugng chi
kinh phi ma cham hoan tra chimg tir gdy kho khan cho cong tac quan ly va quyét
toan tai chinh.

Trén day la két qua thuc hién nhiém vu thang 11 nam 2023 va nhiing nhiém
vu trong tam thang 12 ndm 2023. Yéu cau toan thé(cén b, gido vién, nhan vién
nghiém tac thyuc hién.
Noi nhin:

- Dang uy;
- Pho hiéu trudng;
-CTCD, BTDT;

- Bang Website;
- Luu: VT.
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