SO GD & DT HAI PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN

TRUONG THPT TAN TRAO Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S$é: 15 /TB-TTr

An Ldo, ngay 20 thdng 10 nidm 2023

PHAN CONG GIAO VIEN DAY HQC TRUC TUYEN
VA THEO DOI HOQC SINH HQC TRUC TUYEN NAM HOC 2023-2024

Thyec hién chi 1anh dao cta S& GD&DT Hai Phong v& viée diy manh chuyén dbi s6
va trién khai két hop céc hinh thire day hoc trong tinh hinh méi;

Thyc hién k& hoach sé 31/KH- TTr, ngay 27/9/2023 cia nha truong vé day hoc truc
tuyén, day hoc true tiép két hop véi day hoc truc tuyén 4p dung cho nam hoc 2023 — 2024;

Can cu vao tinh ctia dia phuong va tai don vi, Ban Giam hiéu truomg THPT Tan Trao
phan céng mot s6 nhiém vy nhu sau:

I. NQI DUNG, YEU CAU

- Gido vién cac bd mdn dwa vio thoi khoa bidu BGH da phén céng, xdy dung ndi dung
day hoc truc tuyén va céc noi dung kién thirc ctia b6 moén dé hd tro hoc sinh tu hoc tai nha.

- St dung nhiéu kénh thong tin dé nhan phéan hdi tir phu huynh hoc sinh va cac em hoc
sinh vé tinh hinh ty hoc cuia cac em trong thoi gian & nha.

- T6 truéng chuyén mon c6 trach nhiém phan cong cu thé, don dbc, kiém tra viée thuc
hién cia glao vién va bao cdo voi Ban gidm hiu v& tinh hinh va két qué thuc hién cia gido
vién & cac td.

I. PHAN CONG GIANG DAY TRUC TUYEN VA THEO DOI DAY

STT|  Maén Khéi Gido vién
10 |Bui Thi Hoa
1 Ngit vin 11 Pham Thi Phwong Thao

12 |Nguyén Thj Lé

10 | Ta Thi Niém

2 Toén 11 |Pham Hong Van

12 Vii Vian Nhan

Vit Iy 10,12 | Nguyén Thi Hai Nhan

Héa hoe | 10,11,12 | Nguyén Thj Nguyét Mai

Sinh hoc 12 Bui Thi Thuong

Lich st |10,11,12 | Nguyén Nhén Trung

~N SN ||~ Ww

Dialy  |10,11,12 | Pham Thu Hing

10 Pham Thi Thu Trang

8 | Tiéng Anh 11 |Ngb Thi Thu Ha

12 Hoang Phuong Anh, Dinh Thi Hoai

GDCD 12 Vii Dirc Minh

GDKTPL | 10,11 |Nguyén Thi Thu




10 | Tin hoc 12 |Nguyén Thi Thiy

11 | Cong nghé 12 |Nguyén Thi Hai Nhan

IIL. PHAN CONG NHIEM VU CU THE:

1. Ban giam hiéu

- BGH x4y dung ké hoach cu thé, chi tiét.

- T6 chirc tuyén truyén cho toan thé GV nim vitng cic yéu clia cic cip vé viée td chirc day
hoc truc tuyén.

- T4 chue tap hudn, hudng dan cho GV v& céch thirc day hoc online trén phin mém Microsoft
Teams.

- T6 chirc tao nhém 16p, nhém khéi, phan quyén cho GVCN vé quan ly cdc nhom cua 16p
minh chil nhiém.

- T4 chirc tap huan cho GVCN vé viéc trién khai day truc tuyén cho hoc sinh va PHHS.

- TH chirc hop chuyén mén véi TH truéng, nhoém truong dé xay dung lai Ké hoach day hoc
cac mon phuc vu day online dat hidu qua.

- Xép thoi khoa hiéu hop 1y, ¢b dinh d& thuan tién cho hoc sinh hoc ciing nhu cho viée quén
ly cia BGH

- Tham gia dy gior céce tiét day.

- Chiu trach nhiém truéc cip trén vé ndi dung, chuong trinh, hinh thitrc day hoc truc tuyén.

- Ban hanh noi quy cho GV va hoc sinh khi tham gia hoc trén truyén hinh, day hoc truc tuyén.
- Thue hién cic bao cdo hang ngay, hang tudn, cac bdo cdo dot xuat.

- Luu hd so quan li hoc tap truc tuyen.

2. Té trwéng chuyén mon

- Chi dao va phéan coéng nhiém vu cho ting thanh vién trong t6 thuc hién ké hoach ciia nha

truong.

- Kip thoi, don duc, ddng vién gido vién hoan thanh nhiém vy dugc giao

- Giam sét va chi dao viée day hoc qua truyén hinh, day hoc truc tuyén cua gido vién trong
td.

- Chiu trach nhiém trudc Ban giam hiéu vé céc hoat dong chuyén mon cua td trong thoi gian
hoc sinh khong dén truong,

-Luu hd so va thye hién bao cdo Ban giam hiéu

3. Gido vién chii nhiém

- Théng bao t6i PHHS, HS ké hoach, lich hoc truc tuyén cia truong,

« Phéi hop véi PHHS tao didu kién cho hoc sinh tham gia hoc tap day du va hiéu qua.

- Phéi ciing gido vién mot - PHHS va hoc sinh thyc hién diy dii ké hoach hoc tdp, TKB cua
nha trudng.

- Théng ké béo céo hang ngay theo quy dinh cia BGH.

- Dénh gia hanh kiém cta hoc sinh qua y thirc hoc tap truc tuyén.

- Dong vién PHHS tao diéu kién dé hoc sinh tham gia hoc tryrc tuyén.

- D6n ddc nhic nhé hoc sinh hoc tip qua truyén hinh va hoc tryc tuyén trén hé théng Microsoft
Teams.




4. Giao vién by mon:
- X4y dung bai day kién thitc méi va thue hién day hoc trie tuyén theo TKB ciia nha trudng.
- Soan bai gidng ddy du theo ké hoach day hoc.
- Soan h¢ thong kién thirc, giao bai tap, danh gid hoc sinh (c6 didm ghi).
- Diém danh hoc sinh timg budi va bdo cdo ngay sau khi budi hoc két thiic.
- Thuc hién chdm diém thuong xuyén trong mdi budi hoc c6 ghi diém thudng xuyén cho hoc
sinh.
- Lén lich va chia s& duong link dén cho GVCN va hoc sinh tham gia tiét ho.
- Pbi v6i hoc sinh khong tham gia gido dyc truc tuyén ciia b mén cin phbi hop véi GVCN-
PHHS gtii bai hoc thong tin va phiéu hoc tap. Déng thoi phai co6 trach nhiém day lai khi hoc
sinh di hoc.
S. Phu trach CNTT.
Thdy Vii Vin Nhan phu trach tap huén, huéng dan gido vién va hoc sinh cach ding nhap va
cic k¥ thuét day — hoc trén phan mém Microsoft Teams.
Céc GVCN hd trg hoc sinh déng nhap tai khoan, hd tro gido vién khi 1én l6p.

Dé nghj tit ca gido vién thyc hién nghiém tic Thong bao nay.

Noi nhin:

- Cée td CM, GVCN (t/h)
- Luu: VT.
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Nguyén Thj Thanh Ha




