
SÞ GD&�T H¢I PHÒNG 
TRUNG TÂM GDTX H¢I PHÒNG 

SÑ: &} /QÐ -GDTXHP 

CØNG HOÀ XÃ HØI CHæ NGHÈA VIÆT NAM 
�Ùc l­p -Tñ do - H¡nh phúc 

GIÁM �ÓC TRUNG T¦M GIÁO DäC TH¯ÜNG XUYÊN H¢I PHÒNG 

H£i Phòng, ngày 09 tháng 5 n�m 2023 

C�n cé Thông t° sÑ 37/2020/TT-BGDDT ngày 05 tháng 10 n�m 2020 vÁ Quy 
�Ënh vÁ tÕ chéc ho¡t �Ùng, sí dång thu �iÇn tí và công thông tin �iÇn tí t¡i sß 
giáo dåc và �ào t¡o, phòng giáo dåc và �ào t¡o à các c¡ sß giáo dåc m§m non, 
giáo dåc phô thông và giáo dåc th°Ýng xuyên; 

QUY¾T �ÊNH 
Ban hành Quy ch¿ ho¡t �Ùng CÕng thông tin �iÇn tí 

Trung tâm Giáo dåc thuÝng xuyên H£i Phòng 

C�n cé Quy¿t �Ënh sÑ 386/0�-UBND ngày 10 tháng 02 n�m 2023 cça UBND 
thành phÑ vÁ quy �Ënh, chéc n�ng, nhiÇm vå, quyÁn h¡n và c¡ c©u tÕÑ chéc cça 
Trung tâm Giáo dåc thh°Ýng xuyên H£i Phòng trñc thuÙc Sß Gi£o dåc & �ào t¡o 
H£i Phòng; 

C�n cé Công v�n sÑ 3020/SGDÐT-VP ngày 30 tháng 9 n�m 2022 cça Sß 
Giáo dåc & �ào t¡o H£i Phòng vÁ viÇc thñc hiÇn nhiÇm vå CNTT, chuyÃn �Ñi sÑ 
và công tác thông kê gi£o dåc n�m hÍc 2022 - 2023; 

X¿t �Ã nghË cça Phó Giám �Ñc phå trách công tác chyÃn �Õi sÑ. 

N¡i nh­n: 

�iÁu 1. Barn hành kèm theo Quy¿t �Ënh này là Quy ch¿ ho¡t �Ùng cça CÕng 
thông tin �iÇn tí ngành Giáo dåc và �ào t¡o thành phÑ H£i Phòng t¡i �Ëa chi 
https://ttgdtxhaiphong.haiphong.edu.vn 

- Sß GD&ÐT (�Ã báo cáo); 
-Nh° �iÁu 3: 

�iÁu 2. Quy¿t �Ënh này có hiÇu lñc kÃ të ngày ký. 

- Luu: VT. 

�iÁu 3. Các ông (bà) tr°ßng các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc Trung tâm, các cá 
nhân, �¡n vË liên quan c�n cé quy¿t �Ënh thi hành./. 

QUYÊT �ÊNH: 

GIÁM �ØC 
EUNG T®N 

Nguyen V�n ThiÇn 



HO T �ØNG CÔNG THÔNG TIN �IÆN Tì 

TRUNG TÂM GIÁO DäC TH¯ÜNG XUYÊN H¢I PHÒNG 

(Ban hành kèm theo Quy¿t �Ënh sÑ&/QÐ-GDTXHP ngày 09/5/2023 cça Giám 

�Ñc Trung tâm Gi£o dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng) 

�iÁu 1. Ph¡m vi �iÁu chinh 
1. Ph¡m vi �iÁu chinh 

2 

2. �Õi t°ãng áp dång 

QUY CHÉ 

Ch°¡ng I 
QUY �ÊNH CHUNG 

Quy ch¿ này quy �Ënh vÁ ho¡t �Ùng cça CÕng thông tin �iÇn tí Trung tâm 

GDTX H£i Phòng (sau �ây gÍi t¯t là Công thông tin �iÇn tí) bao gôm: qu£n lý, 

v­n hành và cung c¥p thông tin trên Công thông tin �iÇn tí cça Trung tâm GDTX 

H£i Phòng. 

1. VË trí 

và �Õi t°ãng áp dång 

Quy chÃ này áp dång �Õi vÛi Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng, 

các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc trung tâm và các tÕ chéc, cá nhân có liên quan. 

�iÁu 2. �Ëa chÉ truy c­p CÕng thông tin �iÇn tí 

�Ëa chi truy c­p Công thông tin �iÇn tí Trung tâm GDTX H£i Phòng là 
https:/tgdtxhaiphong.haiphong.edu.vn 

2. Chéc n�ng và nhiÇm vå 

MÍi tên miÃn và �Ëa chÉ truy c­p khác �Ãu không �°ãc Trung tâm GDTX H£i 

Phòng thía nh­n và không chËu trách nhiÇm vÁ các nÙi dung thông tin �°ãc ��ng 
t£i trên �ó. 

�iÁu 3. VË trí, chéc n�ng và nhiÇm vå 

Công thông tin �iÇn tí là hÇ thÑng tích hãp thông tin hành chính �iÇn tí và 
thông tin truyên thông, cung c¥p, trao �Ñi thông tin chính théc, công khai trên 
m¡ng Internet cça Trung tâm GDTX H£i Phòng do c¡ quan có th©m quyÃn cho 
phép ho¡t �Ùng. 

a) Tuyên truy¿n chç tr°¡ng �°Ýng lôi cça �£ng; chính sách pháp lu­t cça 
Nhà n°Ûc; quy �Ënh, h°Ûng dân cça ngành giáo dåc và �ào t¡o, cça Trung tâm; 

b) Cung c¥p �ây �ç, kËp thÝi và chính xác các thông tin cça ngành giáo dåc và 
�ào t¡o thành phô; t¡o môi tr°Ýng trao �ôi giïa Trung tâm vÛi nhân dân, cha, m¹ 
hÍc sinh và phôi hãp vÛi các c¡ quan, tô chéc trên môi tr°Ýng m¡ng; cung c¥p 

thông tin vÁ thç tåc hành chính và dËch vå công trñc tuyên cho nhân dân �°ãc bi¿t. 
c) Cung c¥p thông tin vÁ l)nh vñc giáo dåc và �ào t¡o cça Trung tâm cho 

CÕng thông tin �iÇn tí cça ngành Giáo dåc & �ào t¡o thành phÕ và chia s» thông 



tin chung vÛi các c¡ quan hành chính Nhà n°Ûc khác: 

d) Phåc vå công tác qu£n lý cça Trung tâm �Õi vÛi các phòng, tô chéc trñc 
thuÙc Trung tâm. 

d) �ây m¡nh truyÃn thông giáo dåc, b£o �£m các chç tr°¡ng �ôi mÛi, quy 
�Ënh, các ho¡t �Ùng lÛn cça ngành �Ãn tëng cán bÙ, giáo viên và ng°Ýi lao �Ùng 
trong các c¡ sß giáo dåc; cán bÙ qu£n lý, giáo viên chç �Ùng vi¿t và �°a tin, bài vÁ 

các ho¡t �Ùng cça ngành, cça nhà tr°Ýng; các g°¡ng ng°Ýi tÑt, viÇc tÑt, các �iên 
hình tiên ti¿n �Ã khích lÇ cán bÙ qu£n lý, thây giáo, cô giáo, các em hÍc sinh, t¡o 
súc lan tòa sâu rÙng trong cÙng �Óng xã hÙi. 
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e) Chç �Ùng thông tin, tuyên truy¿n các chç tr°¡ng, chính sách mÛi vÁ giáo 
dåc và �ào t¡o và xí lý các v©n �Á truyÃn thông vÁ giáo dåc trên Công thông tin 
�iÇn të. 

sau. 

�iÁu 4. Gi£i thích të ngï 

Trong Quy chÃ này các të ngi d°Ûi �ây �°ãc hiêu nh° sau: 
1. CÕng thông tin �iÇn tí là �iÁm truy c­p dËch vå t­p trung cça Trung tâm 

trên môi tr°Ýng m¡ng, giúp các phòng, tô chéc trong trung tâm có thêÃ chia s», khai 
thác dï liÇu t­p trung; dÅ dàng tích hãp vÛi các hÇ thÑng ph§n mÁm tiÇn ích khác; 
ti¿t kiÇm chi phí, và dÅ dàng trong quá trình nâng c§¥p, b£o trì mÙt cách �Óng bÙ vÁ 

2. Môi tr°Ýng m¡ng là môi tr°Ýng trong �ó thông tin �°ãc cung c¥p, truy¿n 
�°a, thu th­p, xí lý, l°u trï và trao �ôi thông qua c¡ sß h¡ tâng thông tin. 

3. C¡ sß h¡ t§ng thông tin là hÇ thÑng trang thi¿t bË phåc vå cho viÇc s£n xu¥t, 
truy¿n �°a, thu th­p, xí lý, l°u trï và trao �Ói thông tin sÕ, bao gÓm m¡ng viÅn 
thông, m¡ng Internet, m¡ng máy tính và c¡ sß dï liÇu. 

hành. 

4. Tên miÁn là tên ��ng ký sß hïu cça c¡ quan, �¡n vË trên m¡ng Internet; tên 
miÁn �°ãc dùng �Ã t¡o l­p, truy c­p CÕng thông tin �iÇn të theo quy �Ënh hiÇn 

S. Công nghÇ thông tin là t­p hãp các ph°¡ng pháp khoa hÍc, công nghÇ và 
công cå kù thu­t hiÇn �¡i �Ã s£n xuat, truyên �°a, thu th­p, xí lý, l°u trï và trao 
�Õi thông tin sÑ. 

6. Ban biên t­p CÕng thông tin �iÇn t là bÙ ph­n giúp viÇc cho Giám �Ñc 
Trung tâm trong viÇc ti¿p nh­n, xí lý, biên t­p, c­p nh­t thông tin và phÕi hãp xí 
lý dËch vå công �Ã �£m b£o ho¡t �Ùng cça CÕng thông tin �iÇn tí. Phòng Công 
nghÇ thông tin là bÙ ph­n th°Ýng trñc cça Ban biên t­p. 

�iÁu 5. Nguyên t¯c ho¡t �Ùng 

Ch°¡ng I 
QUY �ÊNH Cä THÊ 

1. Ho¡t �Ùng cça CÕng thông tin �iÇn tí ph£i tuân thç các quy �Ënh cça pháp 
lu­t vÁ công nghÇ thông tin, pháp lu­t vê sß hïu trí tuÇ, pháp lu­t vÁ: báo chí, xu¥t 
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b£n, b£o vÇ bí m­t Nhà n°Ûc, b£n quyÁn và các quy �Ënh qu£n lý thông tin �iÇn tí 

trên Internet. 

2. CÕng thông tin �iÇn tí ho¡t �Ùng d°Ûi sñ chÉ �¡o trñc ti¿p cça Giám �Ñc 

Trung tâm. 

3. Giám dÑc Trung tâm �£m b£o duy trì, v­n hành Ñn �Ënh CôÕng thông tin 
�iÇn tí, an toàn thông tin, an toàn thông tin cá nhân; chËu trách nhiÇm vÁ thông tin 

��ng t£i trên CÕng thông tin �iÇn tí. 

4. Thông tin ��ng t£i trên CÕng thông tin �iÇn tí là thông tin chính thÑng, 
�£m b£o �§y �ç, chính xác, kip thÝi các ho¡t �Ùng giáo dåc cça �¡n vË trên môi 

tr°Ýng m¡ng. 
�iÁu 6. Nguyên t¯c cung c¥p thông tin 

1. Thông tin cung c¥p trên CÕng thông tin �iÇn tí ph£i �úng vÛi quan �iêm, 
chç tr°¡ng, �°Ýng lôi cça �£ng, chính sách, pháp lu­t cça Nhà n°Ûc. 

2. Thông tin cung c¥p trên CÕng thông tin �iÇn tí ph£i tuân thç các quy �Ënh 
cça pháp lu­t vÁ an toàn, an ninh m¡ng, b£o vÇ bí m­t nhà n°Ûc, sß hïu trí tuÇ và 

qu£n lý thông tin trên Internet. 

3. ViÇc ��ng t£i, trích dân, sí dång l¡i thông tin trên CÕng thông tin �iÇn tí 
ph£i ghi rõ thông tin vê tác gi£, nguÓn thông tin và tuân theo các quy �Ënh hiÇn 
hành cça nhà n°Ûc vÁ viÇc khai thác thông tin. 

4. BÙ mã ký tñ chï tiêng ViÇt Unicode theo tiêu chu©n TCVN 6909:2001 

trong viÇc l°u trï dï liÇu và trao �Õi thông tin trên CÕng thông tin �iÇn tí �Õi vÛi 

phiên b£n tiÃng ViÇt. 
Ch°¡ng II 

QU¢N LÝ, V¬N HÀNH CÔNG THÔNG TIN �IÆN Tì 

�iÁu 7. Qu£n lý, v­n hành, sí dång Công thông tin �iÇn tí 
1. Giám �Ñc Trung tâm thành l­p Ban biên t­p CÕng thông tÉn �iÇn tí (ho¡t 

�Ùng theo hinh théc kiêm nhiÇm); phân công mÙt �Óng chí Phó Giám �Ñc Trung 
tâm làm tr°ßng Ban biên t­p. 

2. Giám �Ñc Trung tâm ban hành Quy chÃ ho¡t �Ùng cça CÕng thông tÉn �iÇn 
tí cça Trung tâm. 

3. Giám �Ñc Trung tâm phân công mÙt cán bÙ làm �§u mÑi qu£n lý chËu trách 
nhiÇm phÑi hãp vÛi �¡n vË cung c­p dËch vå ho·c tñ thñc hiÇn, v­n hành kù thu­t 
�£m b¯o ho¡t �Ùng Õn �Ënh và an toàn thông tÉn cho CÕng thông tin diÇn tí (��ng 
kí và qu£n lý tên miên, �iêu chinh giao diÇn, phân c­p phân quyÁn, t¡o t£i kho£n, 
tao m­t kh³u, triÃn khai gi£i pháp an toàn thông tin, h× trã và xí lý kù thu­t, ...). 

�iÁu 8. Ban biên t­p CÕng thông tin �iÇn të 
1. Ban biên t­p CÕng thÙng tin �iÇn tí cça Trung tâm GDTX H£i Phòng (sau 

�ây gÍi t¯t là Ban biên t­p) gÓm: 
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-Tr°Ýng ban: Giám �Ñc Trung tâm GDTX H£i Phòng 
-Các Phó Tr°ßng ban: Các Phó Giám �Ñc Trung tâm. �Óng chí Vi Th¿ Thuy 

-PhÏ Giám �Ñc phå trách công tác truyÁn thông, chuyÁn �Ói sÑ làm Phó tr°ßng 
ban th°Ýng trñc. 

-Th° k÷ �Óng thÝi là qu£n trË CÕng thông tin �iÇn tí: Tr°ßng phòng Công 
nghÇ thông tin. 

-Các æy viên: Tr°ßng các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc trung tâm. 
2. Ban biên t­p có nhiÇm vå, quyÃn h¡n sau: 

Chi �¡o thu th­p, biên t­p, rà soát, xí lý thông tin; �£m b£o c­p nh­t kËp 
thÝi, chính xác thông tin liên quan �Ãn chéc n�ng, nhiÇm vå cça Trung tâm GDTX 
H£i Phòng lên CÕng thông tin �iÇn tí. 

-�Ënh h°Ûng nÙi dung thông tin cça CÕng thông tÉn �iÇn tí. 
-Phê duyÇt và chËu trách nhiÇm vÁ nÙi dung tin, bài �°ãc ��ng t£i trên CÕng 

thông tin �iÇn të. 
- Nghiên céu, �Ã xu¥t vÛi Giám �Óc Trung tâm vÁ các biÇn pháp nâng cao 

hiÇu qu£ qu£n lý, v­n hành và ch©t l°ãng thông tin cça Công thông tin �iÇn tí. 
- HuÛng d«n, �ôn �Õc các các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc trung tâm cung c¥p, 

�°a tin bài, xí lý thông tin theo quy �Ënh cça pháp lu­t và cça ngành. 
- �Ënh kó hàng quý, n�m báo cáo Giám �Ñc Trung tâm vÁ ho¡t �Ùng cça 

CÕng thông tin �iÇn tí và báo cáo �Ùt xu¥t theo yêu c§u cça Giám �Ñc. 
- Hàng n�m rà soát và �Ã xu¥t ph°¡ng án nâng c¥p, chinh sía CÕng thông tin 

�iÇn tí trung tâm cho phù hãp vÛi nhu câu thñc t¿, �Óng thÝi xây dñng ph°¡ng án 
�§u tu trang thi¿t bË c§n thi¿t phåc vå cho viÇc thu th­p, xí lý và c­p nh­t thông tìn 
cho Công thông tin �iÇn tí, b£o �£m khai thác hiÇu qu£ h¡ t§ng công nghÇ sÑ. 

-Thñc hiÇn các nhiÇm vå khác ngoài các nhiÇm vå �°ãc phân công d°Ûi �ây 
khi Tr°ßng Ban biên t­p giao cho (nêu có phát sinh). 

�iÁu 9. Trách nhiÇm cça Tr°ßng Ban biên t­p 
1. Có nhiÇm vå qu£n lý, chÉ �¡o, diÁu hành và chËu trách vÁ ho¡t �Ùng cça 

Ban biên t­p và CÕng thông tin �iÇn tí. 
2. T× chúc v­n hành CÕng thông tin �iÇn tí, phân công nhiÇm vå cho các 

thành viên Ban biên t­p; quy¿t �Ënh ch°¡ng trình, k¿ ho¡ch và biÇn pháp thñc hiÇn 
các chéc n�ng, nhiÇm vå Công thông tin �iÇn tí. 

�iÁu 10. Trách nhiÇm cça các Phó Tr°ßng Ban biên tÙp 
Giúp Trußng Ban biên t­p chi �¡o, �iÁu hành vÁ linh våc công tác trong Ban 

giám �Ñc, cho ý kiÃn vÁ giao diÇn Công thông tin �iÇn tí, kiêm duyÇt các nÙi dung 
tin bài cça các phòng, tÕ chéc, linh vñc phå trách. 

Tråc ti¿p duyÇt tin, bài, £nh, dï liÇu ��ng cça các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc 
và l)nh vñc phå trách trong Ban giám �Ñc. 
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Phó tr°Ýg ban th°Ýng trñc thñc hiÇn các công viÇc cça Tr°ßng ban khi �°ãc 

çy quyÁn. 
�iÁu 11. Trách nhiÇm cça Th° ký Ban biên t­p 

Th° ký là Tr°ßng phòng Công nghÇ thông tin cça Trung tâm, có nhiÇm vå: 

-Biên t­p, biên t­p l¡i, c­p nh­t thông tin trên CÕng thông tin �iÇn tí. 

-Qu£n lý thông tin, v�n bàn; thÑng kê sÑ l°ãng, ch¥t l°ãng tin bài, ... trên 
CÕng thông tin �iÇn të; �ôn �Ñc các phòng, tÕ chéc thñc hiÇn tÑt Quy ch¿ này. 

-TÕng hãp báo cáo Tr°ßng Ban biên t­p vÁ ho¡t �Ùng cça CÕng thông tin 
�iÇn të vào ngày 25 hàng tháng ho·c báo cáo �Ùt xu¥t n¿u có yêu c©u. 

�iÁu 12. Trách nhiÇm cça qu£n trË CÕng thông tin �iÇn të 

trã. 

Qu£n trË là Tr°ßng phòng Công nghÇ thông tin, có nhiÇm vå: 
1. Giúp Tr°Ýng Ban biên t­p trong viÇc chi �¡o, �iêu hành vÁ kù thu­t, an 

ninh m¡ng, qu£n trË h¡ tâng kù thu­t cça Công thông tÉn �iÇn tí �£m b£o ho¡t �Ùng 
thông suÑt, an toàn. 

2. Là �§u mÑi liên hÇ vÛi các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc và các c¡ quan, �¡n 
vË liên quan �Ã xí lý các v¥n �Á vÁ thông tin, kù thu­t cça CÕng thông tin �iÇn të. �§u giÝ buÕi sáng và cuÑi giÝ buÕi chiÁu có trách nhiÇm kiÃm tra nÙi dung tÉn bài, 
ånh, ... trên Công thông tin �iÇn tí và báo cáo kËp thÝi vÛi Tr°ßng Ban nÁu có v¥n 
�Á. 

3. �Ënh kó hàng quý, n�m báo cáo �ánh giá vÁ tình hình cung c¥p, c­p nh­t, 
khai thác, truy c­p và tình hinh ho¡t �Ùng chung cça CÕng thông tin �iÇn të. 

4. TÕ chéc qu£n trË h¡ t§ng kù thu­t cça CÓng thông tin �iÇn tí: máy tÉnh, 
thi¿t bË, hÇ thÑng m¡ng, �uÝng truyÁn internet, co sß dï liÇu và các ph§n mêm hÕ 

5. TriÃn khai thñc hiÇn viÇc phát triÃn, nâng c¥p hÇ thÑng kù thu­t CÕng thông 
tin �iÇn tí theo yêu c§u phát triÃn công nghÇ thông tin; nâng c§p ph§n mÁm qu£n 
tri nÙi dung CÕng thông tin �iÇn tí theo yêu c§u cça Ban biên t­p và måc tiêu, 
nhiÇm vå cça CÕng thông tin �iÇn tí trong tëng giai �o¡n. 

�iÁu 13. Trách nhiÇm cça các Úy viên 
1. Trách nhiÇm cung c¥p, xí lý thông tin: 
a) Chç �Ùng cung c¥p �ây �ç, chính xác và kËp thÝi các nÙi dung thông tin, dë 

liÇu, �°a tin bài, £nh vÁ các l)nh vñc công tác, ho¡t �Ùng thuÙc ph¡m vi chéc n�ng, 
nhiÇm vå cça �¡n vË. 

b) Chç �Ùng rà soát, c­p nh­t các v�n b£n guy ph¡m pháp lu­t, thç tåc hành 
chính, h°Ûng d«n nghiÇp vå, biêu mâu, sô liÇu thÑng kê chuyên ngành và các thông 
tin khác trong ph¡m vi chéc n�ng, nhiÇm vå �°ãc giao. 

c) Thñc hiÇn viÇc công khai trên Trang thông tin �iÇn tí các nÙi dung: 
-Xây dñng chuyên måc Công khai trên Trang thông tin �iÇn tí cça trung tâm 



�Ã qu£n lý nÙi dung công khai theo Thông t° sÑ 36/2017/TT-BGDÐT ngày 
28/12/2017 cça BÙ tr°ßng BÙ Giáo dåc và �ào t¡o vÁ viÇc �Ban hành Quy chê 
thñc hiÇn công khai �Õi vÛi c¡ sß giáo dåc và �ào t¡o thuÙc hÇ thÑng giáo dåc 
quÑc dân" và các v�n b£n h°Ûng d¥n cça BÙ Giáo dåc và �ào t¡o, Sß Giáo dåc và 
�ào t¡o vÁ công khai trong nhà tr°Ýng. 

-CÙ nh­t các nÙi dung công khai theo quy �Ënh �am b£o �ây �ç, kip thÝi, dê 
tìm kiÃm, chú ý vÁ �Ënh d¡ng, phông chï. 

-NÙi dung công khai trên trang thông tin �iÇn tí ph£i �°ãc �Ã ß chÃ �Ù hiên 
thË liên tåc, không �°ãc gá bÏ ho·c �Ã ß chÃ �Ù ©n. 

-Cung c¥p cho Sß Giáo dåc và �ào t¡o �Ëa chÉ liên k¿t �Ãn chuyên måc vÁ 
Công khai trên trang thông tin �iÇn të cça trung tâm và khi có sñ thay �Ñi vÁ �Ëa 
chi liên k¿t nÕi trên sau 05 ngày. 

2. ChËu trách nhiÇm tr°óc Giám �Ñc vÁ nÙi dung thông tin, dï liÇu cung c¥p, 
�°a lên CÕng thông tin �iÇn tí. 

�iÁu 14. NÙi dung thông tin 

Ch°¡ng IV 
THÔNG TIN TRÊN CÔNG THÔNG TIN �IÆN Tì 

1. Thông tin giÛi thiÇu vÁ chéc n�ng, nhiÇm vå, quyÁn h¡n và c¡ c¥u tÕ chéc 
cça Trung tâm và các phòng, tô chéc trñc thuÙc: Tóm l°ãc quá trình hình thành và 
phát triên cça Trung tâm; thông tin liên hÇ: �Ëa chÉ, �iÇn tho¡i, �Ëa chi thu �iÇn të 
chính théc �Ã liên hÇ và ti¿p nh­n thông tin; 

2. Tin téc, sñ kiÇn: Các tin bài, �nh, ... vÁ các ho¡t �Ùng, k¿t qu£ liên quan 
�Ãn chéc n�ng, nhiÇm vå cça Trung tâm GDTX H£i Phòng và các phòng, tÕ chéc 
tråc thuÙc. 

3. HÇ thông v�n b£n quy ph¡m pháp lu­t chuyên ngành và v�n b£n qu£n lý 
hành chính có liên quan. 

4. Thông tin giao dËch cça CÕng thông tin �iÇn tí bao gÓm: �Ëa chÉ, �iÇn 
tho¡i, �Ëa chÉ th° �iÇn tç. 

5. Thông tin vÁ dËch vå công trñc tuy¿n 
-Các thç tåc hành chính trong ph¡m vi công viÇc do Trung tâm GDTX H£i 

Phòng phå trách, qu£n lý. 

-Danh måc các dËch vå hành chính công và các dËch vå công trñc tuyÃn liÁn 
quan �¿n linh vñc Giáo dåc và �ào t¡o; nêu r× méc �Ù cung c¥p cça tëng dËch vå. 

6. Thông tin vÁ công khai: Thñc hiÇn công khai theo ThÑng t° sÑ 
36/2017/TT-BGD�T. 

7. Các thông tin khác �°ãc quy �Ënh t¡i Thông t° sÑ 37/2020/TT-BGDDT 

�iÇn të 
�iÁu 15. Quy trình c­p nh­t, duyÇt và ��ng thông tin trên CÕng thông tin 



Thông tin �°ãc lây të các �¡n vË tr°Ýng hÍc trên �Ëa bàn qu­n; các tin bài do 

Ban biên t­p cung c¥p; thông tin khai thác të các nguÓn tin chính thÑng khác. 

1. NguÓn thông tin 

2. Quy trình c­p nh­t, phê duyÇt và ��ng t£i thông tin �°ãc thñc hiÇn theo 4 

b°Ûc sau: 

B°Ûc 1: Các çy viên phå trách các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc, cÙng tác viên 

gíi tin, bài vÁ cho Ban biên t­p qua Th° k÷ ho·c các Phó ban biên t­p phå trách 

linh vñc công tác; 
BuÛc 2: Các Phó tr°ßng ban ho·c Th° ký biên t­p th©m �Ënh, chinh sía tin 

bài, £nh; 

8 

BrÛc 3: Các tÉn, bài sau khi �°ãc th©m �Ënh, chinh sía thì �°ãc gíi l¡i cho 

-N¿u tÉn bài �°ãc duyÇt thì chuyÃn l¡i cho Th° �Ã �°a lên CÕng thông tin 
�iÇn të. 

B°Ûc 4: 

-N¿u tin bài không �°ãc duyÇt thì hçy bò không ��ng ho·c chuy¿n l¡i cho 
Th° k÷ ho·c các Üy viên Ban biên t­p chinh sía. Khi hoàn thiÇn thì thñc hiÇn l¡i 

B°Ûc 3. 

hÍc 

tí. 

3. Gö bÏ thông tin 

- Thông tin sau khi xu¥t b£n n¿u không còn phç hÍãp vÁ thÝi �iÅm, nÙi dung 
ho·c có ý kiên trao �Õi të phía ng°Ýi cung c¥p thông tin s½ �°ãc xem xét �Ã gá bÏ. 

- Các �¡n vË, cá nhân có yêu c§u gá bÏ thông tin gíi �Ã nghË vÁ Ban biên t­p 

thông qua Th° ký Ban biên t­p. 

-Trußng Ban Biên là ng°Ýi quy¿t �Ënh viÇc gá bÏ thông tin. 

t­p. 

1. Các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc có trách nhiÇm cung c¥p �§y �ç, chính xác 
và kËp thòi mÍi thông tin, dï liÇu thuÙc ph¡m vi qu£n lý cho CÓng thông tin �iÇn 

�iÁu 16. TÕ chéc, cung c¥p và c­p nh­t thông tin cça các �¡n vË tr°Ýng 

2. Üy viên là tr°ßng các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc là �§u mÕi tiÃ¿p nh­n và 
ph£n hÕi thông tin trên Công thông tin �iÇn tí qua Ban Biên tÙp. 

3. Hàng tháng, m×i phòng, tÕ chéc trñc thuÙc ph£i ��ng ít nh¥t 02 

ch¥t l°ãng trên CÕng thông tin diÇn tí cça Trung tâm. 

4. Trußng các phòng, tÕ chéc chju trách nhiÇm vÁ: 

- NÙi dung các tin, bài và nhïng thông tin, dï liÇu do cán bÙ, viên chéc, nhân 
viên thuÙc �¡n vË gíi vê Ban biên t­p. 

- Tr°Ûng phòng, tô chéc ph£i duyÇt tin bài, £nh, ... tr°Ûc khi gíi vÁ Ban biên 

LNG 

Tr°ßng Ban biên t­p ho·c Phó Tr°ßng Ban biên t­p th°Ýng trñc duyÇt tin b£i; 



- �Õi vÛi các ho¡t �Ùng, sñ kiÇn, HÙi nghË, HÙi tháo do Trung tâm tÕ chúc: 
Ch­m nh¥t 01 ngày sau khi tÕ chéc ho¡t �Ùng, sñ kiÇn, HÙi nghË, HÙi tháo, t­p 
hu¥n, bÓi d°áng, kó thi, cuÙc thi, ... k¿t thúc, Ban biên t­p ph£i �°a tin bài lên 
CÕng thông tin diÇn tí. 

�iÁu 17. Các hành vi bË c©m 
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1. Lãi dång cung c¥p thông tin trên CÕng thông tin �iÇn tí nh±m måc �ích: 
a) ChÑng l¡i Nhà n°Ûc CÙng hòa xã hÙi chç ngh)a ViÇt Nam; gây phu¡ng h¡i 

�ên an ninh quÑc gia, tr­t tñ an toàn xã hÙi; phá ho¡i khÑi �¡i �o£n k¿t dân tÙc; 
tuyên truyÃn chiÃn tranh, khçng bÑ; gây h­n thç, mâu thu©n giïa các dân tÙc, s¯c 
tÙc, tôn giáo. 

b) Tuyên truyÁn, kích �Ùng b¡o lñc, dâm ô, �Ói tråy, tÙi ác, tÇ n¡n xã hÙi, mê 
tín dË �oan, phá ho¡i thu§n phong, mù tåc cça dân tÙc. 

c) TiÃt lÙ bí m­t nhà n°Ûc, bí m­t quân sñ, an ninh, kinh t¿, �Ñi ngo¡i và 
nhïng bí m­t khác do pháp lu­t quy �Ënh. 

d) �°a thông tin xuyên t¡c, vu khÑng, xúc ph¡m uy tín cça tÕ chéc, danh dñ 
và nhân ph©n cça cá nhân. 

d) Qu£ng cáo, tuyên truyÁn, mua bán hàng hoá, dËch vå bË c¥m; truyÁn bá tác 
ph¥m báo chí, v�n hÍc, nghÇ thu­t, xu¥t b£n ph©m bË c¥m. 

e) Gi£ m¡o tÑ chéc, cá nhân và phát tán thông tin gi£ m¡o, thông tin sai sñ 
th­t xâm h¡i �¿n quyÁn và lãi ích hãp pháp cça tÕ chéc, cá nhân. 

g) Cung câp thông tin vi ph¡m các quy �Ënh vÁ sß hïu trí tuÇ, vÁ giao dËch 
th°¡ng m¡i �iÇn tí và các quy �Ënh khác cça pháp lu­t có liên quan. 

h) Các hành vi khác theo quy �Ënh cça pháp lu­t. 

2. Sí dång trái phép tài kho£n, m­t kh©u trên CÓng thông tin �iÇn tí cça các 
�¡n vË. 

3. T¡o �°Üng d«n trái phép �Ñi vÛi tên miên hãp pháp cça các �¡n vË; t¡o, cài 
�·t, phát tán ph§n mÃm �Ùc h¡i, vi-rút máy tính; xâm nh­p trái phép, chi¿m quyÁn 
�iÁu khí¿n hÇ thÑng thông tin, t¡o l­p công cå tân công trên Internet. 

�iÁu 18. Ch¿ �Ù báo cáo 

Ch°¡ng V 
TÐ CHèC THðC HIÆN 

1. �Ënh kó vào ngày 25 h£ng tháng Thu ký Ban biên t­p có trách nhiÇm thÑng 
kê sÑ l°ãng, ch¥t l°ãng viÇc �¯ng tin bài, thñc hiÇn Quy chê cça Ban biên t­p, cça 
các phòng, tÕ chéc, tinh hinh ho¡t �Ùng và �Á xu¥t các gi£i pháp nh³m n©ng cao 
ch¥t l°ãng cça CÕng thông tin �iÇn tí. 

2. Ban biên t­p, các phòng, tÑ chéc kËp thÝi các khó kh�n, v°Ûng m¯c trong 
viÇc qu£n lý, v­n hành, sí dång CÕng thông tin diÇn tí. 

�iÁu 19. Khen th°ßng và xí lý vi ph¡m 
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1. T­p thÃ, cá nhân thñc hiÇn tÑt Quy chÃ này, có nhiÁu �óng góp cho ho¡t 

�Ùng cça CÕng thông tin �iÇn të s½ �°ãc khen th°ßng theo quy �Ënh. 

2. Các phòng, tô chéc trñc thuÙc không cung c¥p thông tin, �°a tin bài theo 

quy �Ënh kËp thÝi lên Công thông tin �iÇn tí ho·c cung c¥p thông tin không chính 

xác s½ chËu trách nhiÇm tr°Ûc Giám �ôc Trung tâm. 

3. Các phòng, tÕ chéc, cá nhân vi ph¡m các hành vi bË c¥m trong Quy chÃ này 
s½ bË xí lý theo quy �Ënh cça pháp lu­t, cça ngành. 

�iÃu 20. Trách nhiÇm cça Trung tâm Giáo dåc th°Ýng xuyên H£i Phòng 

1. ChËu trách nhiÇm h°Ûng d«n, triÃn khai tÕ chéc ho¡t �Ùng, sí dång hiÇu 
qu£ Công thông tin �iÇn tí t¡i Trung tâm thñc hiÇn �úng Quy chê này. 

2. �°a nÙi dung xây dñng, nâng c¥p, qu£n lý, v­n hành CÕng thông tin �iÇn 
tí vào k¿ ho¡ch công tác h�ng n�m. 

3. Báo cáo k¿t qu£ triÃn khai tÕ chúc ho¡t �Ùng, sí dång Công thông tin �iÇn 
tí theo yêu c§u cça Sß Giáo dåc và �ào t¡o. 

tç. 

�iÁu 21. Trách nhiÇm cça Ban biên t­p 
1. Giúp Ban giám �Ùc, các tr°Þng phòng, tr°ßng các tÑ chéc trñc thuÙc thñc 

hiÇn chéc n�ng qu£n lý Nhà n°Ûc �Õi vÛi các ho¡t �Ùng cça Công thông tin �iÇn 

2. Qu£n lý, �ôn �Óc viÇc tri¿n khai thñc hiÇn các ch°¡ng trình, kê ho¡ch, nÙi 
dung theo �Ënh h°Ûng tuyên truy¿n cça ngành, cça trung tâm trên Công thông tÉn 
�iÇn tí; �ôn �Óc viÇc cung c¥p, xét duyÇt thông tin, �°a tÉn bài trên CÕng thông tÉn 
�iÇn tí cça các phòng, tÕ chéc tråc thuÙc. 

3. Là �§u mÑi liên hÇ vÛi các c¡ quan chéc n�ng �Ã xí lý các v«n �Ã chung 
liên quan �¿n nÙi dung và các ho¡t �Ùng cça CÕng thông tin �iÇn tí. 

�iÁu 22. KiÃm tra ho¡t �Ùng cça CÕng thông tÉn �iÇn të 
1. H§ng n�m, Trung tâm GDTX Häi Phòng kiÃm tra, �ánh giá tÕ chéc ho¡t 

�Ùng, sí dång CÕng thông tin �iÇn tí cça các phòng, tÕ chéc trñc thuÙc, công khai 
k¿t qu£ trên CÕng thông tin �iÇn tí cça Trung tâm. 

2. ViÇc tÕ chúc ho¡t �Ùng, sí dång CÓng thông tin �iÇn tí cça các phòng, tÕ 
chéc �°ãc các c¥p qu£n lý kiÁm tra theo k¿ ho¡ch ho·c �Ùt xu¥t, kiÃm tra theo 
chuyên �Á ho·c l×ng ghép vÛi cuÙc kiÁm tra khác; k¿t qu£ kiÃm tra là c�n cé �Ã 
ch¥m �iÃm các tiêu chí thi �ua liên quan cça các phòng, tô chéc trñc thuÙc./. 
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