UBND QUAN NGO QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SAO SANG 4 Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 56 /QD-MNSS4 P.Pong Quoc Binh, ngay 11 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché thye hién dan cha
trong hoat dong ctia nha truwong nam hoc 2024-2025.

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SAO SANG 4

Cin ctr Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thuc
hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
cong lap;

Cén cur thong tu sO 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B6 Noi vu Huong dan
mot s6 nd1 dung cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015;

Cin ctr Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cia B) GD&DT vé
viéc hudng dan thuc hi¢n dan chu trong hoat dong cua co so gido duc cong lap;

Céan ctr vao Thong tu sO 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
B6 GD&DT vé viée ban hanh biéu 1€ trudong mam non,;

Cin cir Thong tu s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia Bo trudng Bo
GD&DT Quy dinh vé cong khai trong hoat dong cac co s& gido duc thudc hé théng
gido duc quéc dan;

Theo dé nghi ctia Ban chi dao Quy ché dan chui nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan cha trong
hoat dong cua truong mam non Sao Sang 4 nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac doan thé, t6 chirc trong nha trudng cing can b9, giao vién, nhan
vién trudong mam non Sao Sang 4 co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GD&DPT (dé b/c);

- Céc thanh vién BCDB QCDC truong;
- Céc doan thé trong truong (dé t/h);

- Luu: VT.

Duagng Thi Phyrong Hio

Thoi gian ky: 11/10/2024 10:58:20
T6 chuc xac thuc: VNPT SmartCA RS
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QUY CHE ‘ ‘
THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

(Kem theo Quyét dinh s6 56 OD-MNSS4 ngay 11 thang 10 nam 2024
cua Hiéu truong truong mam non Sao Sang 4)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich viéc thue hién dan chi trong nha truong

1. Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua trudng Mam non Sao Sang
4 1a nham phat huy quyén 1am chu tap thé cia CB-GV-NV. Gop phan xay dung
nha truong trong sach virng manh; Xay dung do1 ngli can bo, vién chic cé du
phém chit chinh tri, phém chit dao duc, 16i séng; nang luc va trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu dé gop phan thuc hién nhiém vu phét trién gido duc phu hop véi
duong 16i cha truong ctia Pang va phép luat ctia nha nudc.

2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong cia nha truong, gop
phan xiy dung mdi trudng gido duc than thién, lanh manh, nang cao chét luong
gido duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi, quan
liéu, ctra quyén.

Picéu 2. Nguyén tic thwe hién dan chii trong nha truong

1. Dan chu phai dam bao c6 sy lanh dao cua t6 chirc Pang Cong san Viét

Nam theo nguyén tic tap trung dan chu, thuc hién trach nhiém cua Hi€u truong va
phat huy vai trd ctia cac t6 chire, cac doan thé trong nha truong.

2. Thyc hién dan chu trong nha truong pha hop véi hién phap va phap luat;
quyén phai di doi1 véi nghia vu va trdch nhiém; dan chu phai gan lién véi ky luat,
ky cuong trong nha truong.

3. Xtr ly nghiém minh nhting hanh vi loi dung dan chu, xam pham quyén tu
do dan chu Iam anh hudng dén uy tin va hoat dong cua nha truong.

Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhirng néi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu
trong hoat dong cua trudng mam non Sao Sang 4;

Chuong I1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG
Diéu 4. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. Thyc hién vi¢c quan li va diéu hanh moi hoat dong cua nha truong theo ché
do thu truong, chiu trach nhiém trude phap ludt va cap trén vé toan bd hoat dong
cua nha truong.



2. T6 chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, cubi hoc ky, cudi
nam hoc danh gia két qua thuc hién cac nhiém vu dugc giao va dé ra cac nhiém
vu, giai phap chu yéu phai thuc hién trong thoi gian téi. Haing nim hoc t6 churc
danh gia tong két hoat dong cua nha trudng tai hoi nghi can bo, cong chire, vién
churec.

3. Ling nghe y kién phan anh, phé binh cta can bd, cong chirc, vién chirc. Khi
can b, cong chuc, vién chirc dang ky dugc gip va co nodi dung, 1y do cu thé thi bd
tri thoi gian thich hop dé gap va trao doi.

4. Chiu trach nhiém vé viéc quan 1i str dung hi¢u qua tai san ctia nha truong, tiét
kiém kinh phi dugc cap, thuc hi¢n cac quy dinh vé cong khai tai chinh.

5. Trong pham vi quyén han ctia minh, Hiéu truéng co trach nhiém thyc hién
cac bién phap phong ngtra, ngan chan ciac hanh vi tham nhiing va xu 1i, dong thoi
tao di€u kién cho cac co quan, t6 chirc c6 tham quyén xur li.

6. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ctia phap luat cac khiéu nai, t6
c4o, kiém nghi cia can bd, cong chuc, vién chitc va kién nghi ctia Ban Thanh tra
nhan dan cua co quan, don vi; kip thoi bao cao voi co quan c6 tham quyén nhitng
van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

7. Kip thoi xtr 1y ngudi ¢6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan chu trong hoat
dong cua co quan, don vi va nguoi c6 hanh vi tra thu, tru dap can bg, cong chuc,
vién chutrc khi€u nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

Chwong I
TRACH NHIEM CUA CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
Piéu 5. Trach nhiém ciia can bd, cong chirc, vién chirc trong nha trudong

1. Nghiém chinh chép hanh noi quy, quy ché, lam viéc cta co quan, don vi;
thue hién tiét kiém, chong lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi; thue
hién cac quy dinh v€ nghia vu, dao duc, van hoa giao tiép, quy tic Gmg xur, nguyén
tac trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong duoc 1am theo quy dinh cia
phap luat.

2. Trong khi thi hanh nhiém vu dugc giao phai phuc tung sy chi dao, hudng
dan cia nha truong hodc nguoi co trach nhiém va c6 quyén trinh bay y kién de
xuét giai quyét nhitng van dé thuéc pham vi trach nhiém ctia minh khéc véi y kién
ctia lanh dao nhung van phai chdp hanh nhiém vy dugc giao, dong thoi c6 quyén
bao luu ¥ kién.

3. Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tac dé khong ngimg tién bo, xay
dung nha truong trong sach, vilng manh. C6 trach nhiém dong gop ¥ kién xay
dung cac van ban, dé an cua nha truong khi ¢ yéu cau.

4. Phai giir gin ki ludt phat ngdén, néu c6 van dé chua nhat tri c6 quyén phat
biéu xay dung trong cac cudc hop cua nha truong; tuyét doi khong duoc phat ngén
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khong dtng noi, ding lac 1dm anh huwéng dén uy tin cta nguodi khac, cua nha
truong. Co trach nhi¢m xay dung khoi doan két noi bd.

5. Gilr gin phém chat, uy tin, danh du cua gido vién, can b0, vién chirc,
nguoi lao dong; ton trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; Béo c4o ngudi
c6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong hoat dong cia co
quan don vi.

Piéu 6. Nhirng viéc can b, gido vién, nhan vién trong nha trwomg tham
gia y kien dé Hiéu trwéng quyet dinh:
1. Nhiing vigc cdn bd, cong chirc, vién chirc tham gia y kién

- Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ctia Pang, phap luat ciia Nha
nuoc lién quan dén cong viéc cua nha trudong.

- K& hoach phat trién gido duc cua truong, ké hoach tuyén sinh, ké hoach
cham soc gido duc tré va cac hoat dong khac ctia nha truong trong ndm hoc.

- K& hoach dao tao, boi dudng trinh do chuyén mon nghi€p vu cua gido vién,
can bg, nhan vién; bau cur, cong tac quy hoach can bd, bo nhiém lai can bo.
- K¢ hoach xay dung CSVC cua nha truong.

- Cac bién phap t6 chirc phong trao thi dua, khen thuong hang nam, 1¢ 16i lam
viéc, xay dung bd sung nd1 quy, quy ché trong nha truong.

- Céc bao cdo so két hoc ky, tong két ndm hoc

- Cac bién phap cai tién to churc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan li€u, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

- Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va o1 ich cia can
b0, cong chirc, vién chirc.

2. Hinh thirc tham gia ¥ kién

Can ctr dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién, nha truong
ap dung mat trong ba hinh thirc tham gia ¥ kién sau day:

- Cén b9, cong chuc, vién chic tham gia ¥ kién tryc ti€p hodc tham gia ¥ kién
thong qua nguoi dai dién véi nguoi diang dau co quan, don vi.

- Thong qua hdi nghi can bo, cdng chirc, vién chirc hang nam.

- Phat phiéu héi y kién truc ti€p, giri du thdo van ban dé can bd, cong chure,
vién chuc tham gia y kién.

Dieu 7. Nhirng viéc can b, gido vién, nhan vién giam sat kiém tra

1. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc,
ké hoach cong tac hang ndm cua nha truong.

2. Sir dung kinh phi hoat déng, chap hanh chinh sach ché d6 quan li sir dung
tai san ctiia nha truong.
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3. Thyc hién ndi quy, quy ché ctia nha truong, thuc hién cac ché do chinh
sach cua Nha nude vé quyén va loi ich cta can b, gido vién, nhan vién; giai quyét
khiéu nai, t6 cdo trong nha truong.

Chuong IV
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA
TRUONG VOI CAC CO QUAN QUAN LY CAP TREN, CHINH QUYEN
PIA PHUONG

Piéu 8: Quan hé v6i co quan quan Iy cép trén.

1. Phyc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thyc hién ché do bao
cdo dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhitng vuéng mic, kho khan trong qua trinh thuc hién
chtrc ning, nhiém vu cua minh. Kién nghi 1én co quan cip trén dé xem xét giai
quyét.

3. Phan 4nh nhiing van dé chua rd cta co quan quan 1y cip trén, gop ¥ kién,
v6i co quan quan 1y cép trén bang vin ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y
kién phan anh 1én cap trén chua dugc giai quyét nha truong van phai nghiém tic
chép hanh thuc hién su chi dao cua cép trén.

Piéu 9: Quan hé véi co quan chinh quyén dia phwong.
* Trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan, don vi

1. Hiéu truéng nha trudng dam bao mdi quan hé chit ché véi co quan chinh
quyén dia phuong dé phdi hop gidi quyét nhiing van dé cé lién quan dén cong tac
gido duc cua nha truong va cham lo quyén 191 hoc tap ctia nguoi hoc.

2. Chi dao viéc bd tri noi tiép dan, thuc hién viéc tiép dan va td chirc hom thu
gbp y; chi dao nguoi phu trach cong tdc hanh chinh ctia co quan, don vi cung dai
dién Ban Thanh tra nhan dan hang tuan mé hom thu gop ¥, nghién ciru va dé xuat
giai quyét cac ¥y klen gop y duogc gui den b4o céo hiéu truong dé dé ra nhiing bién
phép hop 1y nham tiép thu va giai quyét cac y kién gop .

3. Hiéu truong chi dao va kiém tra can by, cong chirc, vién chirc trong viéc
giai quyét cong viéc clia cong dan, to chirc; kip thoi ¢ nhimng bién phap xur 1y
thich hop theo quy dinh ctia phap luat d6i véi nhitng can bo, cong chirc, vién chic
khong hoan thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sich nhiéu, gy phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc ctia cong dan, t6 chic.

* Trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién churc

1. Khi quan h¢ véi cac co quan khac, CBCC trong truong phai co6 thai do lich
su, khién ton, trung thuc, luon thé hién dang tinh than cong tac, ton trong moi chu
trwong cua chinh quyén dia phuong dé ra; moi phat ngén goép ¥ déu phai thuc hién
theo quy dinh hién hanh.
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2. Khi cong dan (t6 chirc) co yéu cau giai quyét mot cong viée nao dé thi
CBCC c6 trach nhiém nghién ctru ki ndi dung va giai quyét theo dung tham quyén.

3. CBCC khong dugc tiép nhan cong viéc va giai quyét cong viéc & nha riéng,
CBCC c¢6 trach nhiém bao v¢ danh tinh va bi mat ndéi dung don thu khiéu nai, t6
cdo cua cong dan (t6 chirc) theo quy dinh cua phép luat.

] . ’Chu’O’n‘g A\ ) ) ]
TRACH NHIEM CUA CAQ BOAN THE, TO CHUC TRONG
NHA TRUONG

Piéu 10: Trach nhiém cia té chirc nha truwong, to chuyén mén

1. Tham muu, d& xuét nhirng bién phéap gitp Hiéu trudng thuc hién tét nhitng
quy dinh cua quy ché nay.

2. Chép hanh va t6 chuc thuc hién tét cac hoat dong dan chu trong don vi.

3. Thuc hién nghiém tac 1& 16i lam viéc trong don vi, thuc hién ddy du chirc
nang nhi€ém vu quy dinh cua luat gido duc, quy ché hoat dong ctia nha truong.

Dieu 11: Trach nhiém cia to chirec cong doan co sé

1. T6 chirc cong doan co sd ¢ trach nhiém phdi hop cing voi nha trudng
trong viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha truong.

2. Nang cao chét lugng sinh hoat cua cac doan thé, cac to chuc, dan chu ban
bac cac chu truong, bién phap thuc hién nhiém vu ctia nha truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat, k1em
tra viéc thuc hién quy ché dan chu, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cta quan
chung, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chu trong nha truong dé aé nghi hiéu
truong giai quyét. Hiéu trudng khong giai quyet dugc thi bao cdo Ién cac cap co
tham quyén trong nganh theo phan cip quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Picu 12: Trach nhiém ciia ban dai dién CMHS
Ban dai dién CMHS c6 trach nhiém t6 chure xin y kién dong gop cua cha me
hoc sinh dé cung nha trudng giai quyét cac van dé sau:
1. Noi dung cong viée co lién quan dén su phdi hop giita nha truong va gia
dinh dé giai quyét nhirng viéc lién quan dén hoc sinh.
, 2. Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché do ma hoc sinh dugc hudéng hodc cac nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

3. Cha me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao ddi, gop y
kién truc tlep vo1 nha truong, vot gido vién, hodc thong qua ban dai dien CMHS vé
nhirng van dé lién quan dén cong tac gido duc cua nha trudng.
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) Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Ban giam hiéu nha trudng, cac to chuyén mon, cac doan thé to
chuc chinh tri trong nha truong c6 trach nhiém thyc hién nhitng quy dinh trong

Quy ché nay.

, Piéu 14. Cac ca nhan, to chic, doan thé, trong nha trudng thuc hién tét Quy
ché nay s€ dugc khen thudng; vi pham quy ché nay s€ bi xtr 1y theo quy dinh../

Noi nhan:

- Phong giao duc;

- BCP; cc doan thé nha truong;
- Luu: VT.
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