UBND QUAN NGO QUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 20-10 Pgc 1ap — Tw do — Hanh phic
SH:21¥QD-MN20-10 Phirong Dong Quéc Binh, ngay Athang {tndm 2024
QUYLET PINH

b A L) ‘ Pl IA ? r A Pal r LAY
Ban hanh Quy ché thye hién cheé d tién thwong cho e¢an b, cong chire, vien
r Ll Pl ko 4 by A
chire, ngudi lao dfng ciia Trudng Mam non 20-10

HIEU TRUOGNG TRUONG MAM NON 20-10

Céin cir Ludt Té chite chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludit swa ddi, bhé sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phiong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Ccin cir Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phit quy dinh
mite liwrong co' so va ché dé tién thuong ddi véi can bo, cong chire, vién chirc va luc
lwong vil trang;

Céin cit Thong tw sé 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ciia B trudng Bo Tai
chinh huéng dén xdac dinh nhu cdu, nguén va phzro’ng thite chi thuc hién mirc lwvong
co s& va ché do tién thuéng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phit va diéu chinh tro cdp héing thdng ddi véi can b xd dd nghi viéc theo
Nghi dinh s6 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phi;

Cén cit Cong van s6 410/PNV ngay 06/12/2024 ciia UBND Qudan Ngo Quyén
vé viée thue hién ché dg tién thudng theo Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay
30/06/2024 cua chinh phi;

- Theo d& nghi Phong hanh chinh trudng méam non 20-10.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché thyc hién ché do tién
thudng cia Truong Mém non 20-10.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky ban hanh,

. A r ;’\ A A f?\ ' b3 r p:'\ 4 % ;’\ b A
Pidu 3. Cac to chuyén mdn, to vdn phong, cac to chirc, doan thé va vién
chire, lao dong cia Truong Mam non 20-10 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Phong GDDT;

- Phong Tai chinh — Ké hoach;
- Nhu diéu 3;

- Trang théng tin Trudng;

- Luu: VT,




UBND QUAN NGO QUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 20-10 Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Thwe hi¢n ché d@o tién thudng cho cin b9, cong chire, vién chire,
nguoi lao dong cia Truwdng Mim non 20-10
(Kém theo Quyét dinh sofju/OD-MN20-10 ngayit /1272024
ctia Truwong Mam non 20-10)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, dbi tuong ap dung, Quy tién thudng, tiéu
chi xét thudng, mic tién thudng, quy trinh, tha tuc, hd so xét thudng dot xut va
thuéng dinh ky hing nim d6i v6i can bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong
(sau day viét tht 1a “ca nhan”) thudc Truong Mam non 20-10 theo Nghi dinh s6
73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu.

Didu 2. Déi twong ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi cac can bo, vién chirc cuia Truong MaAm non 20-
10.

Piéu 3. Giai thich tir ngit

1. Cac dbi tuong trong danh séch tra luong cua Truong Mam non 20-10,

gdm: Vién chie va nguoi lam céc cong viée theo ché do hop dong lao dong quy
dinh tai Nghi dinh & 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop
dong ddi véi mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghi€p
cong lap thudc truong hop duge ap dung hodc cé thoa thudn trong hop dong lao
dong ap dung xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
Chinh phu.

2. Thanh tich céng tac dot xuét la clia ca nhan dat dugc & muc do hoan thanh
xut sfic nhiém vu, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach céng tac dugc
don vi giao. Thanh tich dugc thé hién béng san phém, két qua cong viéc cu thé, co
pham vi anh huéng thude linh vyce gido dyc va dao tao hodc thu trudng truc tiép
quan 1y, giao nhiém vy cho c4 nhan d6 dugc danh gia, ghi nhén, biéu duwong. Co
thanh tich dot xuét trong hoc tap, cdng tac, lao dong, ca nhan dat dugc (hodc tryc
tiép bdi dudng, hudng dAn hoc sinh) dat huy chuong, giai thudng trong cac Hoi thi,
cudc thi, dat Huy chuong, giai Nhét, Nhi, Ba, Khuyén khich cip Qudc gia, cép khu
vue; dat giai Nhat, Nhi, cAp Thanh phd; dat giai Nhét. Diing cam d4u tranh véi
nhitng hanh vi tham nhiing, vi pham phap luét va té nan x& hoi. Co nghia cur cao
dep, clru nguoi, bao vé tai san ciia Nha nudce, cua nhan dén...



3. Muic tidn thudng dinh ky co s& la cdn ctr xac dinh mic tién thuong dinh ky
héng nim cho c4 nhéan theo két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc va lao
dong (sau khi da trir di s6 tién thuong ddt xuat - néu c0).

Pidu 4. Cac hinh thive thudng

1. Thuéng dot xuat cho ¢4 nhan co6 thanh tich dot xuit quy dinh tai khoan 2
Piéu 3 Quy ché nay.

2. Thudng dinh ky hing nam cho c4 nhan theo két qua danh gia, xép loai chét
lugng can bd, vién chire duge cap c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tac xét thudng
1. Bao dam chinh xéc, cong khai, minh bach, cong bing, kip thoi.

2. Thudng dot xuat chi ap dung doi v6i ca nhén co thanh tich thyuc sy xuat sic,

ndi trdi, san pham dem lai gia tri, higu qua thiét thuc, tao dugc chuyén bien, dong
g6p vao su phét trién chung ctia quén.

3. MAi thanh tich cong tac dot xudt chi d& nghi thuéng mot [An & muc thudng
twong ng v6i thanh tich ca nhan dat dugc.

4., Chua xét thudng dot xuat dbi v6i ca nhan trong thoi gian co quan ¢o thdm
quyén dang xem xét thi hanh ky luét hodc didu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 diu
hiéu vi pham hogc cé don thu khiéu nai, td céo, co van dé tham nhiing, tiéu cuc
duoc bao chi néu dang duge xac minh lam 3. Truong hgp co quan ¢ thdm quyén
xéc dinh khoéng c6 vi pham va c nhén [ap duoc thanh tich cong tac dot xuét, viéc
xét thudng, chi thudng bd sung duge thuc hién ngay sau thoi diém c6 két luan cta
co quan co thdm quyén.

Déi véi ca nhan bi ky luét, sau khi chip hanh xong thoi gian ky luét theo quy
dinh, néu c4 nhan do6 lap dugce thanh tich cong tac dot xuat, thi dugce xét thuong
theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thudng dinh ky héng nim 4p dung doi vdi cd nhan c6 ket qua danh gié, xép
loai chét lugng tir mirc hoan thanh nhiém vu trg 1én.

6. Nguoi co thAm quyén quyét dinh thuéng hodc d& nghi cép trén xét thudng
ngay sau khi c4 nhén 1ap dugc thanh tich cong tac dot xuat, co day du ho so dé nghi
xét thuong theo quy dinh tai Dicu 12 Quy ché nay.

7. Hd so dé nghi xét thudng dot xudt, thudng dinh ky héng nam bao dam dung
thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. C4 nhan dé nghi thudng chiu trach
nhiém v& tinh chinh x4c cta ho so dé nghi xét thudng.

- CHUONG II
~ QUY DINH CU THE QUY TIEN THUONG HANG NAM,
TIRU CHI XET THUONG, MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA
THOT GIAN CHI THUONG

A gt A 9 M v
Diéu 6. Quy tien thwdéng hang nam



1. Qu¥ tién thudng hing nim quy dinh tai Didu nay niam ngoai quy khen
thuéng theo quy dinh ctiia Luat Thi dua, khen thuéng, duge xdc dinh bang 10%
tdng quy tién luong (khdng bao gom phu cép) theo chire vy, chirc danh, ngach, bac
ctia cac dbi tuong trong danh séch tra lwong cia don vi.

2. Pon vi danh téi da 20% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Didu nay dé
chi thudng dot xuét; phan con lai cia Quy tidn thudng dugce st dung dé chi thuong
dinh ky vao cudi ndm. Riéng Quy tién thuong cha nam 2024 dugce tinh 06 thang.

3. Ngudn kinh phi chi tra tién thuang cho céc ddi tuong trong danh sach tra
lwong ctia don vi thyc hign theo dung huéng dan ctia Bo Tai chinh.

Pidu 7. Tiéu chi xét thuwéng

1. Bbi véi thudng dot xudt

Thudng dot xuét ap dung dbi voi ca rhan thude doi tuong quy dinh tai Piéu 1
Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh t6t cht truong ctia Pang, chinh séch, phap luét cia Nha nudc va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khong c6 nhiém vu duge giao khong hoan thanh do trach nhiém ctia ca nhén.

¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xuét theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3
Quy ché nay.

Péi véi thanh tich cong tac dot xuét cé su tham gia dong gop cuia nhiéu ca
nhén, s6 lugng dé nghi xét thuong toi da 1a 2 ngudi. Ty 18 ca nhan duge thudng dot
xudt trong 01 nam toi da khong vuot qua 20% tdng sd ngudi trong danh sach tra
luong ctia don vi.

2. Pbi voi thudng dinh ky hing ndm

a) Thudng dinh ky héng nidm cho cac ca nhén thude dbi tuong quy dinh tai
Didu 2 Quy ché nay c6 két qua ddnh gia, xép loai chat lugng trong ndm tr murc
hoan thanh nhiém vu trd [én.

b) Can ctr xét thudng la Quyét dinh phé duyét két qua déanh gia, xép loai chat
luong can bd, vién chirc hang nim cua don vi.

Pidu 8. Miic tién thuwémg cu thé dbi véi tirng trudng hop

1. B&i véi thudng dot xudt

a) Cach xac dinh muc tién thudng

Ciin ot béo cdo thanh tich cta céc ¢4 nhén thude don vi, nguoi ding déu don
vi str dung lao ddng danh gid, cham didm thanh tich cdng tac dot xuét cua tlmg ca
nhan theo MAu s6 02 kém theo Quy ché nay. Diem dugc chidm dua trén céc tiéu chi
chu yéu:

(1) mitc do kho khan, phue tap, yéu cAu vé trinh d6 chuyén mén ctia nhiém vu
duogc giao;

(2) chét lugng san phdm, cdng viéc da hoan thanh;



(3) tién d6 hoan thanh (dat/vugt);

(4) hiéu qua, sy lan toa, hiéu Gng tich cuc ctia san pham, cong viéc;

(5) mirc d§ tham gia cua ca nhén trong trién khai thyc hién nhiém vu.

K\ét qua danh gia, chdm diém cua nguoi ding déu don vi la cén ot dé& dé xuét
mic tién thudng cho ting cé nhén theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

b) Mirc tién thuéng

Thuéng cho ¢4 nhan c6 thanh tich cong tac dot XUAt:

Mic tién thudng bang 01 lan mtc luong co sdé/ngudi.

2. Pbi v6i thudng dinh ky hang nam

a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thudng dinh ky héing ndm

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nam la kinh phi chi thuong con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trix di tong so kinh phi chi thuong dot xuat da
thue hién trong ndm theo quy dinh.

b) X4c dinh mic tién thuong dinh ky co'so

(Thng kinh phi chi tién thudng hang nim - kinh phi thuong

Mic tién dot xuat)

thudng dinh = S4 c4 nhan co két qua danh  + 6 ¢4 nhan c6 két qua dénh
ky co so gid, xép loai hoan thanh tot gia, xép loai hoan thanh
nhiém vu tré [én x 0,6 nhiém vu x 0,4

¢) Mtrc tién thudng

- Mtic 1: (c4 nhén hoan thanh t&t nhiém vu trd 1én): Thudng s tién bang 0,6
14n murc tién thudng dinh ky co so;

- Mirc 2: (c4 nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng s6 tién bang 0,4 lan muc
tién thudng dinh ky co so.

Pidu 9. Céach thire, thoi gian chi thudng

1. Cach thirc chi thudng

- C4c don vi thanh toan tryc tiép vao tai khoan luong cia c4 nhan duoc thuong

- Pbi véi trudng hop vién chic don vi duge Lanh dao don vi, Hoi ddng Thi
dua - Khen thudng ctia don vi to chie L& trao thuong dé tuyén duong, suy ton,
nhan rong dién hinh... thi phan thuong trao tai budi 1€ chi mang tinh chat biéu
trung, khong bao gom tién thudng.

- Pbi v6i ¢4 nhan céc lanh dao don vi thude thadm quyé“:n khen ddot xuét va dinh
ky cuia Chu tich UBND quén theo quy dinh tai Pidu 11 Quy ché nay, don vi quan
ly, str dung cé nhén c6 trach nhiém thanh toan tién thuong dét xuat cho cé nhan do.

2. Thoi gian chi thuong

Thuc hién chi thudng dot <uAt cho ca nhén trong nam vao nhiing ngay hoi




nghi can bo, vién chuc, nguoi lao dong hodc ky niém nhiing ngay 1€ trong ndm nhu
20/11, tong két nam hoc; chi thudng dinh ky hdng nam trude ngay 31 thang 01 cua
nam ke tiép.
| CHUONG III
THAM QUYEN QUYET DINH
HO SO PE NGHI XET THUONG

Piéu 10. ThAm quyén quyét dinh thudng dot xuét, thuéng dinh ky hiing nim

1. Thim quyén quyét dinh thudng dot XUAL:

- Pbi véi Lanh dao cta don vi quyét dinh thudng dot xuit do chu tich UBND

quan.

- Nguoi ding dAu don vi quyét dinh thudng dot xuét cho cdc ca nhan vién
chirc cua don vi.

2. Thim quyén quyét dinh thudng dinh ky hing nim

- Péi v6i Lanh dao cta don vi quyét dinh thudng dinh ky hang nam do chu

tich UBND quén ra quyét dinh.

- Nguoi ding ddu don vi quyét dinh thudng dinh ky hing nam cho céc ca
nhén vién chirc cua don vi.

Pitu 11. Quy trinh, thi tyc xét thudng

1. Thudng dot xuét

a) Bbi voi cac ca nhan thude thAm quyén xét thudng cua Chi tich UBND quan:

~ - Buéc 1: Don vi lap ho so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai Diéu 12 Quy

ché nay, xin y kién cua lanh dao quén phu trach don vi

- Bude 2: giri ho so v& UBND quén (qua Phong Noi vu - don vi Thuong truc
Hoi dong Thi dua - Khen thuong quén)

- Budce 3: Phong Noi vy thdm dinh hd so, trinh Chu tich UBND quén xem xét,
quyet dinh.

b) Pi véi cac ca nhan thudc thdm quyén xét thudng cua don vi (Thye hién
theo Quy ché cua don vi).

2. Thuéng dinh ky hing nim

Cin cir két qua danh gia, xép loai chét lugng can b, cong chirc, vién chire
héng nam, Thi trudng don vi ra quyét dinh thudng cho cac ca nhan thudc don vi.

Pitu 12. Hd so dé nghi xét thudng djt xuat

Hd so dé nghi xét thuéng dot xuét ¢6 01 bod (ban chinh), gdm:

1. T& trinh cta don vi (MAu s 02 keém theo Quy ché).

2. B4o cdo thanh tich céng tac dot xudt ctia c4 nhan (Miu s6 01 kém theo Quy
ché).

Didu 13. Thoi gian tong hop, thAm dinh ho so, ban hanh quyét dinh




thwong dot xuat, thuéng dinh ky hing nim

Thoi gian tong hop, thdm dinh hd so, trinh nguoi 6 thdm quyén ra quyét dinh
thudng toi da 05 ngay lam vige doi voi thuong dot xuat (tinh tir thoi diém don vi
str dung lao dong co day du ho so dé nghi xét thuong theo quy dinh) va cham nhat
1a 31 thang 1 ctia ndm ké ti€p doi véi thudng dinh ky hiang nam (tinh tr thoi diém
¢6 Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chat lugng cdng churc, vién
chirc, ngudi lao dong hang ndm ctia cdp c6 tham quyeén).

| CHUONG 1V
TO CHUC THUC HIEN

DPiéu 14. Trach nhiém cia cic t6 chivc va ¢4 nhan trong cong tac xét
thwong dot xuét, thuwéng dinh ky hang nam

I. Thu trudng cac don vi co trach nhiém phé bién, quéan trigt viéc thyc hign
Quy ché; kip thoi xét thuéng hodc trinh cép c6 thim quyén xét thudng va chiu trach
nhiém vé cong tac xét thudng thanh tich cong tac dot xuét, thuong dinh ky héng
nam ddi vai cace ca nhan thude don vi.

2. Ban thi dua, khen thudng c6 trach nhiém huéng dan c4 nhan lap hd so va
thim dinh ho so trinh Hoi dong thi dua khen thudng, Hiéu truéng xem xét, quyét
dinh xét thudng dinh ky hang nam.

3. C4 nhén lap duge thanh tich cong tac dot xuat co trach nhiém béo cdo kip
thoi thanh tich dé phuc vu cong tac xét thudong.

Didu 15. T6 chite thye hién

1. Céc td chuyén mén, td vain phong, vién chire, nguoi lao dong cua Truong
MAm non 20-10 chju trach nhiém t chirc, thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thue hién, néu c6 vudng méc, dé nghi cac cd nhin
phéan anh kip thoi vé déng chi Hiéu trudng dé nghién ctiu stra d6i, bd sung cho phi
hop./.
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MAu 01

TRUONG MAM NON 20-10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lip — Ty do — Hanh phuc

i vesnvorssiy MEHP thang  ndm 2024

TO TRINH
V& viéc dé nghi thwong dot xuat

Céin cit Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh
mite lirong co SO va ché dg tién thuong déi véi can bé, cong chike, vién chirc va luc
lwong vil trang;

Can cu Thong tw sé 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cia B Tai chinh
huéng dan xdc dinh nhu cdu, nguon va phuong thike chi thuc hién mirc lwong co
s6 v ché dp tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 cua
Chinh phu va diéu chinh tro cdp hang thang déi véi cdan bé xd dd nghi viéc theo
Nghi dinh s8 75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phi;

Ceéin civ Quyét dinh SO v /OP-UBND ngay ...../....../2024 cua Uy ban nhdn
dén qudn ban hanh Quy ché thue hién ché do tién thuéng doi véi can bg, cong
chite, vién chite, nguoi lao dgng thude Quéin Ngo Quyén;

(Tén don vi) kinh dé nghi (cc’i}g co fhd?{n quyén) xem xét, thudng cho cac ca
nhan c6 thanh tich cong tac dt xuét, cy thé nhu sau:

1. S6 lugng c4 nhan dé nghi xét thuong: ...... nguoi.

2. Tong sb tién thuoéng: ........ ddng "

(Danh sach va hd so dé nghi xét thuong kém theo)

Kinh trinh (cdp 6 tham quyén) xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: HlEU TRUONG



TRUONG MAM NON 20-10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic 1ap — Ty do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET THUONG DQT XUAT

(Kém theo To trinh SO e, [TT= .. ooy NGAY.oi] v .. CUA )
—
Ho va tén ¢4 nhin dé e 2B e o o G mmg C oy
STT Y e ., T6m tiit thanh tich cong tic dot xuat Ghi chu
nghi xét thudng
1
2
Téng cong




MAu s6 01

TRUONG MAM NON 20-10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc 1ap — Ty do — Hanh phic

e, Ngay  thang  ndam 2024

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC PQT XUAT
P NGHI XET THUONG

1. SO LUQC LY LICH

= HO VA 18101 1vevereenrereeereisaerensrsssbs e s
= DON V] CONE tAC: wvverisrerremresssinmmmassesivasmnssssssssasssssissssmissmssssmsssassssssstsinssssssiensionss
- Chtre vu (Pang, chinh quyén, dodn BBE) sscsnssnssmssssmnsmsssssnmsssenmnsrmssnersnsasensasssii
- Trinh d6 1y luén chinh tri, chuy&n mon, nghi€p Vil ..o,
1. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han dugc giao hodc dam nhan: ...
2. Thanh tich dat dugc cla & NhANI ...

XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TiCH

CUA THU TRUONG PON VI (Ky, ghi 18 ho va tén)




