
UBND QUAN DTJONG KINH
TRTIONG MAM NON ANH DONG

CQNG HOAXA HQI CHIT NGHIA VIPT NAM
DQc I$p - Tq do - H4nh phric

56: 28 /KH-MNAD Anh Dilng, ngdy 22 thdng 02 ndm 2024

rf no4cn
TriSn khai c6ng tic vin thu, luu trii nim 2023

C[n ct C6ng v6n si5 IO+1n-BND-KSTTHC ngiy 19 thdng 02 n6m 2020 cria

UBND thanh ph6 Hii Phdng v6 viQc danh mgc vdn bin di€n tri kh6ng gtii kdm bdn
.t

glay;

CEn cri C6ng vEn sO :SSISCO-DT ngdy 20 thing 02 ndm hqc 2020 cria Sd

GD&DT vA viQc tririn khai thUc hiQn viQc grii, nh$n v6n bin dien tt kh6ng grii kdm

bin gi6y;

Cdn cri C6ng vdn si5 +OOruSND-VP ngdy 2l th6ng 02 ndm 2020 cta UBND

quQn Duong Kinh v6 viQc danh muc vin ban tliQn tu kh6ng giri kdm ban gi6y;

Cdn cri Kii hoach sO ZOXH-CO&ET ngdy 26 thirg 02 ndm 2020 cria Phdng

GD&DT quQn Duong Kinh v€ viQc C6ng t6c v6n thu luu rf ngenh gi6o dUc vd Ddo

t4o ndm2020;
Cin cri C6ng vdn si5 ISOICOAOT ngdy 12 thdtg 6 ndm 2020 cta Phdn

GD&DT v6 viQc thyc hiQn mQt s6 quy dlnh moi trong c6ng tic vdn thu luu tr&;

Cin cf Quyl5t dfnh s6 a58/QD-TTg ngdy 03/412020 cta Thri tu6ng Chinh ph

ph6 duyQt E6 6n "Luu trfr tei [eu diQn tri cta c6c co quan nhd nu6c giai doan 2020 -
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2025";

Cin cri quy6t ainh sii zte+fqo-ff gngity 24112/2021 cta Tht tuong Chinh phri

ph6 duyQt "Chuong tinh c6ng UO tal UPu luu tro quiic gia phgc vg x6y d1mg, ph6t tri6n

kinh t6 xd hQi, bio vQ chri quy6n d6t nudc;

Cdn cri K6 ho4ch si5 ISA(H-LIBND ngiy 3ll}l/2024 cria Uy ban nhdn dan thanh

pnri Uai Phdng vd c6ng t6c vdn thu, luu trfr nim 2024

Trutmg MAm non Anh Dtng ban hanh Ki5 hopch tri,3n ktrai c6ng tric vIn thu, Iuu

trt n6m 2024 nhu sau:

r. MUCDiCH, vtu cAu
l. Mgc tlich

^.L- rrep tuc nang cao hiQu quA quan lf nhir nu6c vA c6ng tdc vdn thu, luu trt vd

qu6n ly tii liQu luu trt cta co quan, don vi.

- Nd.rg cao tr6ch nhipm cta nguoi dimg diu co quan vir c6n bQ, c6ng chric, vi6n

chfc trong vi€c lflp h6 so, nQp luu hd so, tdi liQu viro Luu tr& co quan; dAy manh tmg

dgng c6ng nghe th6ng tin trong c6ng t6c vin thu, quan lf tai liQu diQn tu.

- Quan ly thi5ng nh6t, beo quin an toAn vd t6 chfc, sti dpng c6 hiQu qui tai liQu

luu trt hinh thi.nh trong qu6 trinh ho4t dQng cta co quan, don vi.



- Dua c6ng t6c vin thu, ltru trt cria nhd truong t6 chric di vdo nA n6p, khoa hgc,

dung quy dinh cria ph6p luft nhim ndng cao ch6t lugng, hiQu qui gi6i quy5t c6ng viQc,
l^

d6p tmg y6u ciu c6ng t6c cii c6ch hanh chinh hign nay.

2. YGu cAu

- Ting cudng c6ng tric quan lf nhi nu6c v6 c6ng Lic vin thu, luu trf d6i voi nganh

Girio {rc. Dua ho4t dQng v5n thu, luu trt trong nhd truong di vio n6 nep. ThUc hiQn <tung

c6c quy tlinh cua ph6p luft vi pht hqrp voi tinh hinh thuc ti5 tei ilon vi.

- Tti chric triiin khai iliy ihi c6c nQi dung li6n quan theo dung K6 ho4ch ndy vdr

quy tlinh cria ph6p lu{t vA c6ng t6c vin thu, luu trft, dam bio pht hqp voi tinh hinh thuc

t6 cta nhi trudng.

- T{p trung tri6n khai c6 hiQu qui, dring tir5n ilQ viQc thi tli6m l{p h6 so diQn tri
^ .). : ,:

tr€n phin m€m h6 so c6ng viQc cta tinh, huyQn.

- Dua nQi dung thgc hiQn cdng t6c vin thu, luu trft thenh mQt trong c6c ti6u chi

tilffi gi6 mirc d9 hoan thinh nhiQm v9 <Iugc giao Ai5i vei can b0, vi€n chtc vd drinh gi6

thi dua hang ndm d6i voi tap th,6, c6 nhdn.

II. NOI DUNG TRIfN KHAI
1. NhiQm vg thudng xuy6n

1.1. Tuyin truyin, phd bidn phdp luQt vi c6ng tdc vdn thu, luu tric

Thuong xuy6n t6 chric tuy6n truydn, ph,i bi6n, qurl'n triQt tlay dri cric quy dinh

ph6p lu6t vir van b6in huong dan nghiQp vu va c6ng t6c v6n thu, luu trir tr6n c6c phuong

tiQn thdng tin d4i chring, c6ng th6ng tin itiQn tir cira <lon vi vi th6ng qua c6c cuQc hgp,

hQi nehit4i nhd trudng.

L2.XAy dqng, ban hdnh vdn bdn vi c6ng tdc vdn thu, lru trit
- Ting cuong c6ng tric tuy6n tmy€n, ptrO tiiin ph6p lu{t cdc vdn ban moi vd c6ng tric

vin thu, luu tr[ nhem n6ng cao nhQn thric ei5i voi c6n bO, vi6n chtc, nhfln vi€n vA vai trd,

tam quan tro.ng cira c6ng tric vdn thu, ltru trft, thudng xuy6n quan tAm, ting cudrng b6o vQ

vd ph6t huy gi6 fi tai liQu luu trt.
- Tdng cutmg q ki6m tra c6ng tic v5n thu, Iuu tr[ t4i nhd trusng, t{p trung viro c6c

u6n dd ,uu: Ki5 hoach c6ng t6c vdn thu, luu trft; Quy chti vdn thu, luu trft; danh mqc ho

so cta nhdr truong.

- DAy manh tmg dUng CNTT vio c6ng t6c vdn thu, luu trt: DAu tu trang thiCt bi,

phuong tien hiQn dA phUc vg cho c6ng t6c vdn thu, dua vio khai th6c sir {rng thu4n tiQn,

kiit nOi m4ng; 100% v[n ban tac nghiQp qua hd so c6ng viQc vi m6i trudrng m4ng.

1.3. C6ng tdc tO chtc nhdn sq, $p hudn, bii dtdng nghiQp vqr

- Tiiip tpc bri tri vien chric ldm c6ng t6c vin thu, luu trft theo tlung vi tri viQc ldm,

dAm b6o ti6u chu6n chuy€n m6n nghiQp 4r theo quy dinh; ThUc hi€n c6c chii <IQ, chinh

srich ti€n luong, phu c6p, b6o ho lao dong vir c6c ch6 d0 L*r6c cho vi6n chric lirm c6ng

t6c vdn thu, luu trt theo dring quy tlinh hiQn hanh.
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- Cdn cri tinh hinh thlrc tii,nhi truong ph6i hqp voi Phdng GDDT vd c6c co quan,

don vi li6n quan x6y dpg nQi dung, chuong trinh, t6 chric b6i du0ng, t{p hu6n nghiQp

vU ve c6ng t6c vdn thu, luu trt cho l6nh dao vd vi6n chtc ldm c6ng t6c vin thu, luu trf
t4i don vf, tfp trung viro c6c nQi dung: So4n thio, lcf s6 ban hanh v6n ban tliQn tti; quin

lj vdn bAn tliQn tu; tap, nOp luu vd qutur lf hd so gi6y, hd so diQn tri; sri dpng thiiit bi luu

kh6a bi mflt trong c6ng t6c vEn thu, sii h6a tdi liQu luu trir.

1.4. COng tdc thanh tra, kiim tra
Nhd truong tti chric tu kirim fia viQc thUc hi€n c6c quy dinh cta ph6p luft v6 v6n

thu, luu tr[.
- NQi dung ki6m tra tQp trung vdo:

+ Ti€u chuAn ng4ch chrlc danh vi6n chric ldm c6ng t6c vin thu, ltru trft;
+ C6ng tdc vdn thu luu tre: VA th€ thric Vdn ban, luu trt cdng vEn. Vipc thgc thi

c6ng w, nhipm vU vd c6ng t6c v6n thu luu tr&. Thgc hi€n Nghi itinh si5 30/20204ID-CP

ngity 051312020 cta Chinh phri v6 c6ng tic vdn thu. H6 so c6ng viQc, cht ky s6;

V6 c6ng t6c vin thu: ViQc soqn th6o vd ban hdnh vdn bin, quan ly vdn ban (bao
I - ,i

g6m v6n ban gi0y vir vin b6n diQn tu); l6p h6 so c6ng viQc vir giao nQp h6 so, tii liQu

vdo luu trft co quan (bao g6m hd so, tdi liQu giSy vd hd so, tdi liQu <1i0n tu), qu6n l;i vd\
sri {rng chft ky s5, chimg thu si5; phdn m6m HQ thiing quan ly tdi liQu <tiQn tu theo qry\\
dinh tai Nehi dinh sO:OIZOZOnTO-CP ngdy O5l3l2O2O cria Chinh phri vE c6ng t6c 

"*,1,t):)thu. '1p,/
VC nghiQp vg luu trt: ViQc thu thfp, chinh lf, x6c dinh gi6 fri tdi liQu luu ffi; b6Z

tri kho; mua sim trang thi6t bi vd c6c biQn ph6p bao quan an todn h6 so, tai li€u luu trft;
t6 chric khai th6c,sir dung tai liQu luu trft; chinh lf, b6o quan vd t6 chric sri dung tdi liQu
luu trft, s6 h6a tai [6u luu tro; t4o l6p vd quin lf dt lipu th6ng tin dAu vdo cira tdi liQu
luu trft diQn tu vd dt liQu cria tdi liQu luu trt (bao gdm dt liQu dac ta ph6ng luu tr0, h6
so luu trft vd vEn bin, tdi liQu) bno d6m theo quy dinh tai rh6ng tu s6 ozl20lglrr-
BNV ngdy 2410112019 cria BQ truong BQ NOi vu quy tlinh ti6u chuAn d& tiQu th6ng tin
.l ^ l . "dau veo vir y6u c6u b6o qutn tdi liQu luu trft di6n tri.

1,5. HiQn ilqi hda cdng tdc vdn thu, luu trib
Ti5p tgc tliy manh ung dung c6ng nghQ th6ng tin trong c6ng t6c vin thu, luu trt

tao ti6n d6 cho viQc thlrc hiQnchuyi5n aOi sO, ph6t trii5n chinh quy6n s6.
Thric tt6y c6ng t6c ci,i c6ch hanh chinh; c6c quy ttinh v6 hrirnh chinh, qu6n tri cia

nhd truong aoi voi hgc sinh, crin bQ, gi6o vi€n. Tri6n khai c6c v6n ban chi auo .,rd .orrg
tirc ctti cich hdnh chinh; xdy dpg ktl ho4ch thuc hi6n hj, luQt ky cuong hanh chinh.
C6ng khai c6c thri tUc hinh chinh...

1.6. Bd tri kinh phi itd thyc hiQn c6ng tdc vdn thr, hog ifQng lru tric
. 86 tri kinh phi d6m b6o cho c6ng t6c v6n thu theo quy dinh;i Diau 36 Nghi dinh

so :olzozoltvo-cP ngiy o5l3/2ozo cria chinh pht vA 
"o,g 

*i. vdn thu; kinh phi d6m
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b6o cho ho4t dQng luu trft theo quy dinh tai Di€u 39 Luft Lrru trt. NhA trudng, tO chric

thgc hiQn thuQc ph4m vi qufur lf vd bO tri kho luu trft dri diQn tich vir c6c diAu kiQn bAo

quin an toan tdi liQu theo quy dinh cria phrip luft.
2. NhiQm vg trgng tAm

- Tri6n khai lQp h6 so di€n tu tr6n phin mAm h6 so cdng viQc,xiy dlmg Danh mpc

hd so co quan d6 thgc hiQn c6p nh4t l€n phdn m6m h6 so c6ng viQc phuc 4r cho tri6n

ktrai tap hu6n lQp h6 so dipn tri.

- NAng c6p HQ th6ng phan m6m Quan lf vin ban vir h6 so c6ng viQc d6p fmg c6c

y€u cAu theo quy dfnh ph6p lu{t v6 c6ng t6c vdn thu, luu trft vd l$p h6 so tr6n m6i
, ,)

truong mang, ngp luu h6 so, tdi IiQu tlign tri cria crin bQ, vi6n chuc viro luu trfr nhir

trudng; b6o d6m gi6i ph6p tich hqp, ti5t n,5i li€n th6ng e,5 trictr xu6t, .,6p luu tdi liQu c6

thoi h4n bAo quin.

III. TO CHI,C THI/C HIEN
- Ph6i hqp voi Phdng GD & DT vir c6c don vi li6n quan huong d6n trii5n khai thgc

hiQn nghiem Nghi dinh si5 :OIZOZOfNO-CP cria Chinh phri vA c6ng t6c vin thu; diro t4o,

uoi auong nghiQp vp cho doi ngfi ldm c6ng t6c v[n thu, luu trfi nrrim aap img y6u cau

nhiQm vu trong giai do4n chuy6n ttr vdn thu truyAn th,5ng sang v6n thu diQn tuvd c5c

quy dinh cria phrip luft c6 1i6n quan.

- Tdng cudng tU ki6m tra viQc thUc hien c6c quy dinh hiQn hdnh v6 c6ng t6c vdn

thu, luu tr& t{ c6c don vi; kip thdi huong dan, phOi hqtp xri li vudng mic, ch6n chinh

c6c tdn tAi, hAn chis; thgc hiQn chi5 dQ b6o c6o dinh kj/, dot xu6t theo y€u ciu cria Phdng

GD&DT vi LIBND huy€n.

- Tham gia t{p hu6n ve Ep t O so <tiQn tu.

- Xiy dpg Kli hoach c6ng t6c vdn thu, luu trt nim 2024 vir tU ki6m tra viQc thgc

hiQn c6c quy ttinh cria phrip tuQt v€ cdng t6c v6n thu, luu trft.

- X6y d*ng dy to6n vd bi5 tri kinh phi cho c6ng t6c v6n thu, luu trir theo quy tlinh.

- ThUc hiQn ctrii aq tao c6o c6ng t6c vin thu, luu trft dam b6o ch6t luqng vd dung

thdi han quy dinh./.

Noi nhQn:
- PGD ( dd briocrio);
- BGH vrir c6c t6l
- Trang th6ng tin tliQn t&;

- Luu: VT.
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