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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN AN DUONG DPic Iap - Ty do - Hanh phic

S0:253{ /Qb-UBND An Ducong, ngépf?2.  thing 4 nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thire hi¢n dén chi trong hoat dong
cuia co quan hanh chinh nha nwée va don vj sy nghiép cong lap
thugc Uy ban nhan din huyén

CHU TICH UY BAN NHAN DAN HUYEN

. Can cik Ludt T6 chitc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chink phu va Ludt Té chire chinh
quyen dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Lugt Thure hién ddn chi; 6 co s¢ ngay 10/11/2022;

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thue hién dan chi trong hoat déng cua co quan hanh chinh nhé nude va don vi
su nghiép cong lgp;

Can cir Nghi dinh 56 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chink phii quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Lugt Thuc hién dén chii ¢ co so;

Thue hign Ké hoach s6 149/KH-UBND ngay 09/5/2023 ciia Uy ban nhan
ddn thanh pho vé trién khai thi hanh Ludt Thuc hién dén chii & co S0;

Xét de nghi cua Truong phong Néi vu huyén.
QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan cha
trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuée va don vi sy nghiép cong lap
thudc Uy ban nhan dan huyén.

Diéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hidu Iuc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chénh Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén,
Thu trudng céc phong, ban, don vi su nghiép cdng ldp; can bd, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong thude Uy ban nhan dén huyén cé trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Neoi nhin:

- TT Huyén uy;

- TT HDND huyén;

- CT, céc PCT UBND huyén;

- MTTQ va céc doan thé CT-XH huyén;

- Nhur diéu 3: W
- Luu: VT, NV,
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QUY CHE
Thyc hién dén chii trong hoat ddng ciia cic co quan hanh chinh nha nwéc
va don vj sy nghiép cdng lap thude Uy ban nhéin din huyén

(Ban hanh kém theo Quyét djnh s3: /OD-UBND
ngay [/ / cua Uy ban nhan ddn huyén)
Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh thyc hién dan cha trong hoat dong cia co quan
hanh chinh nha nuéc va don vij su nghiép cong lap (sau day goi chung la co
quan, don vi) bao gé‘)m: dan chu trong ndi bd co quan, don vi; dan chu trong
quan h¢ va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan, t6 chirc ¢6 lién quan:

a) Dan chu trong néi bo co quan, don vi bao gbém: trach nhiém cta nguoi
ding déu co quan, don vi va cla cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
(CBCCVC, NLD) trong viéc thyuc hién dan cha trong hoat dong ndi bd cua co
quan, don vi; nhiing viéc phai cong khai ¢é CBCCVC, NLD biét; nhimg viéc
CBCCVC, NLD tham gia y kién, nguoi dimg dau co quan quyét dinh; nhirng
vigc CBCCVC, NLD giam sat, kiém tra;

b) Dan chi trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co quan
td chitc c6 lién quan bao gdm: trach nhiém ctia nguoi dimg du co quan, don vi
va cia CBCCVC, NLD trong quan hé va giai quyét cong viée véi cong dan, co
quan, t6 chirc ¢6 lién quan; quan h¢ gitra ngudi dimg dau co quan, don vi véi co
quan cap trén va véi co quan, don vij lién quan.

2. Quy ché nay 4p dung d6i véi cén bd, cong chirc lam viée trong céc co
quan hanh chinh nha nuéc; vién chirc 1am viée trong cac don vi su nghiép cong
1ap va nguoi lam viée theo ché do hop ddng lao doéng theo quy dinh va la doan
vién cong doan ctia co quan, don vj.

Piéu 2. Muc dich thue hién quy ché dan chi trong co’ quan, don vi

L. Phat huy quyen lam chu ciia CBCCVC, NLD gén véi ky luat, ky cuong
hanh chinh va nang cao trach nhiém cia ngudi dimg dau co quan, don vi.

2. Gop phan xdy dyng déi ngii CBCCVC, NLD ¢6 dii pham chét chinh tri,
pham chit dao de, 15i song, nang lyc va trinh d6 chuyén mén, nghiép vy, lam
viéc ¢6 ning suit, chat lugng, hiéu qua, dap ing yéu cau phat trién va déi méi
cua huyén.

3. Phong ngira, ngin chin va chéng cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, séch nhiu Nhan dan.
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Diéu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Thuc hién quy ché dan cha trong hoat dong cia co quan, don vi gin
lién véi viée bao dam sy lanh dao cia Déng, chap hanh nguyén tic tap trung dan
chu; phédt huy vai tro cia nguoi dimg dau co quan, don vi va cia céc td chie
doan thé chinh tri - xa hoi cia co quan, don vi.

2. Ton trong va dam bao thyc hién quyén dén chi cia CBCCVC, NLP
trong hoat dong cia co quan, don vij.

3. Thye hién dan chu trong khuén khd Hién phap va phép luat; kién quyét
xtr ly nhimg hanh vi lgi dung dan chi @& vi pham phap luat, xdm pham quyén,
loi ich hop phap ctia CBCCVC, NLB, quyén lam chii ciia Nhan dan va can tré
viéc thyc hig¢n nhiém vu cia co quan, don vi.

4. Dam bao quyén va trach nhiém thyc thi cong vu cua cac co quan, don
vi, cd nhén theo nhiém vu dugc phan cong va chiu trach nhiém.

Chlrr.mg 11
THY'C HIEN DAN CHU O CO QUAN, PON VI

Muc 1: CONG KHAI THONG TIN & CO QUAN, PON \% |
Diéu 4. Nhitng ndi dung ngudi dimg diu co quan, don vj phai cong khai

Trir cac thong tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hodc thong tin
chua duge cong khai theo quy dinh cia phap lut, nguoi dimg dau co quan, don
vi phai cong khai trong ndi bo co quan, don vj cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh séch cia Pang va phap luét ctia Nha nudc lién quan
dén 6 chirc va hoat dong ctia co quan, don vi;

2. Ké hoach cong téc hing nim, hing quy, hing thang cta co quan, don vi;

3. 86 lidu, bao cdo thuyét minh dy todn ngan sich nha nudc da duge cz’ip
c6 thdm quyén quyét dinh va cac ngudn tai chinh khéc: tinh hinh thuc hién du
todn ngén sach va quyét toan ngén sich hing nim cta co quan, don vi; két qua
thuc hién céc kién nghj ctia Kiém to4n nha nuéc (nu c6):

4. Tiéu chuan, dinh mc, thi tyc hanh chinh v& tai san céng; tinh hinh diu
tw xdy dung, mua sim, giao, thué, sir dung, thu héi, diéu chuyén, chuyén doi cong
nang, ban, thanh 1y, tiéu hiy va hinh thirc xir Iy khéc dbi véi tai san cong; tinh
hinh khai thic nguon luc tai chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, st dung;

5. Nguyén téc, tiéu chi, dinh mirc phan bd vén dau tu cdng; nguyén tic,
tiéu chi, cén cir xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tir cong trung han
va hzfmg niam; ké hoach, chuong trinh dau tu cong cua co quan, don vi, vdn b tri
theo timg nam, tién do thuc hién va giai ngan von chuong trinh dau tu cong; ké
hoach phan bé vén dau tu cong trung han va hing nim gém danh muc du an va
muc von dau tu cong cho timng du 4n; tinh hinh huy déng céc nguén luc va
ngudn vén khéc tham gia thuc hién du 4n dau tr cong; tinh hinh va két qua thuc
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hién ké hoach, chuong trinh, du 4n; tién dé thuc hién va giai ngin cua du 4n; két
qua nghigm thu, danh gia chuong trinh, dy 4n; quyét toan vén dau tu cong;

6. Viéc tuyen dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu déng, bd nhiem,
b6 nhi¢m lai, luan chuyén, biét phéi, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén
doi vi tri cong tac; hop dong lam vic, thay déi chirc danh nghé nghiép, thay déi
vi tri vige lam, cham dirt hop dong lam viée; di cong tac nuée ngoai; giai quyét
ché dé, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai CBCCVC, NLP; khen
thuong, ky ll.li?lt,’ thoi viéc, nghi huu déi vai CBCCVC, NLP; cac dé an, du an,
chuong trinh, ké hoach va viéc xay dung céc vin ban quy pham phap luit cua co
quan, don vi;

7. Két luan cua cép c6 thim quyén vé vu viéc tidu cuc, tham nhiing, ldng
phi trong co quan, don vi; ban ké khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vy
phai ké khai theo quy dinh ctia phép luét;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, té cdo, kién nghi trong
ndi bd co quan, don vi;

9. Noi quy, quy ché, quy dinh cua co quan, don vi; quy tic Umg xir clia
nguoi co chirc vy, quyén han trong co quan, don vi;

10. Két qua tong hop y kién va gii trinh, tiép thu y kién cia CBCCVC,
NLD vé nhiing ndi dung CBCCVC, NLD tham gia y kién quy dinh tai Diéu 11
cua Quy ché nay;

11. Van ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan ly cép trén lién quan dén
hoat déng ctia co quan, don vi;

12. N6i dung khdc theo quy dinh ciia phép ludt va quy ché thuc hién dan
chu cua co quan, don vi.

Dicu 5. Hinh thire va thdi diém cong khai théng tin & co' quan, don v

1. Céc hinh thitc cong khai théng tin bao gdm:

a) Niém yét thong tin;

b) Théng bao qua hé thng thong tin ndi bd hoic dang tai trén cong thong
tin di¢n tir, trang thong tin dién tir ctia co quan, don vi;

¢) Thong béo tai héi nghi CBCCVC, NLD cua co quan, don vi;

d) Théng béo bang van ban dén toan thé CBCCVC, NLD tai co quan, don vi;

d) Théng qua ngudi phu trach cac bd phén clia co quan, don vi dé thong
béo dén CBCCVC, NLB;

e) Thong béo bang vin ban dén t chirc dang, cong doan co quan, don vi
dé thong bao dén CBCCVC, NLD tai co quan, don vi;

g) Céc hinh thirc khéac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién
dén chu cua co quan, don vi.

w2



3

2. Noi dung thong tin quy dinh tai Piéu 4 ciia Quy ché nay phai dugc
cong khai chdm nhét 1a 05 ngay lam viée ké tir ngay cé quyét dinh, vin ban cua
co quan c6 thdm quyén vé noi dung can céng khai, trir truong hop phép luit cé
quy dinh khac.

Dieu 6. Trich nhi¢m t& chirc thye hién viée cdng khai thong tin & co
quan, don vi:

L. Truong hop co quan, don vi di c6 trang théng tin dién tir ngi bd hodc
hé thong thong tin dién tir ndi bo thi ngudi dimg diu co quan, don vi ¢é trach
nhiém t6 chirc ding tai cac théng tin quy dinh tai Diéu 4 ciia Quy ché nay trén
trang thong tin dién tir ngi b hodc hé théng thong tin dién tir ndi bo it nhét 1a 20
ngay lién tuc ké tir ngay bét dau déng tin hodc giri thong tin, trir truong hop phép
luat c6 quy dinh khac.

2. Trudng hop co quan, don vi chua c6 trang thong tin dién tir ndi bo hodc
h¢ thong théng tin dién tir ndi bé thi ngudi dimg diu co quan, don vi ¢6 trach
nhiém t6 chirc niém yét cac thong tin quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay tai tru
s@ cua co quan, don vi va noi lam viéc ctia cac don vi, b phén c6 lién quan truc
tiép it nhat la 20 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét, trir truong hop da stir dung
hinh thirc théng béo bang vin ban dén toan thé CBCCVC, NLD tai co quan, don
v1 hodc phép ludt c6 quy dinh khéc.

3. Cung v6i vige thuc hién cong khai thong tin bang céc hinh thirc quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, cin cir vao dic diém, tinh chit hoat dong
va ndi dung can cong khai, ngudi dimg dau co quan, don vi cé thé quyét dinh
lya chon thém céc hinh thirc cong khai khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 cua
Quy ché nay phit hop véi diéu kién thyc té ciia co quan, don vi, bao dam dé
CBCCVC, NLD tiép cn théng tin chinh xéc, diy da, kip thoi, thuan loi.

4. Ngusi dimg dau co quan, don vi c6 trach nhiém té chirc cung cép théng
tin theo yéu cau cia CBCCVC, NLD d6i véi nhitng théng tin trong thoi han
cong khai ma chua duoc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc
thong tin dang dugc cong khai nhung vi ly do bat kha khéng ma ngudi yéu ciu
khéng thé tiép can duoc.

5. Co quan, don vi c6 thé xdc dinh thém céc ndi dung théng tin cin cong
khai, hinh thirc céng khai, viéc 4p dung céc hinh thirc cong khai déi véi timg
loai ndi dung thong tin nhit dinh va cach thirc thue hién, viéc cung cép thong tin
theo yéu cau trong quy ché thyc hién dan chii cia co quan, don vi phu hgp véi
dic diém t6 chirc, hoat dong, diéu kién thyc t& cita co quan, don vi minh va
khdng trai véi quy dinh tai Muc nay.

6. Trudng hop phap luat c6 quy dinh khac vé hinh thire, cach thirc thuc
hién cong khai d6i véi néi dung théng tin cu thé thi 4p dung theo quy dinh d6.
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Muyc 2. CBCCVC, NLD BAN VA QUYET PINH

Diéu 7. Nhitng ndi dung CBCCVC, NLD ban va quyét dinh

1. Bau, cho théi lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don vi.

2. Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cic khoan déng gép cua CBCCYC,
NLD tai co quan, don vi ngoai cac khoan d3 dugc phap luat quy dinh.

3. Néi dung nghi quyét hoi nghi CBCCVC, NLP.

4. Cdc cong viéc trr quan khac trong ndi bd co quan, don vi khéng trai véi
quy dinh ctia phép lut, phu hop véi dao dire x4 hoi.

Diéu 8. Hinh thire CBCCVC, NLD ban va quyét dinh

1. CBCCVC, NLP tai co quan, don vi ban va quyét dinh céc néi dung
quy dinh tai Diéu 7 cia Quy ché nay tai hgi nghi CBCCVC, NLD trén co sd dé
xuat ctia Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi, ngudi ding dau co quan,
don vi hodc lghi co it nhat mdt phan ba tong s CBCCVC, NLD cua co quan,
don vj cling dé nghi.

2. Trudng hop khong thé t6 chire héi nghi CBCCVC, NLD cuia co quan,
don vi vi ly do bat kha khang hoic hdi nghi da dugc triéu tap dén 1an thir hai
nhung van khong cé du sd ngudi tham dy quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 9
cua Quy ché nay thi ngudi dimg dau co quan, don vj sau khi da thong nhét véi
Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi quyét dinh t6 chire giri phiéu lay y
kién cua toan thé¢ CBCCVC, NLP trong co quan, don vi.

Pidu 9. Té chire h$i nghji CBCCVC, NLD

I. Hoi nghi CBCCVC, NLP do nguéi dimg dau co quan, don v chi tri,
phoi hop véi Cong doan co quan, don vj té chire.

Hoi nghi CBCCVC, NLD dugc t6 chirc dinh ky méi ndm mét 1in sau khi
két thuc ndm céng tac clia co quan, don vi nhung khéng cham hon 03 thang clia
ndm cong tac tiép theo do ngudi dimg diu co quan, don vi quyét dinh sau khi
lay y kién cua Cong doan co quan, don vij.

Hoi nghi CBCCVC, NLD duoc t6 chic bét thudmg khi c6 dé xuit ciia cic
ddi tuong quy dinh tai khoan 1 Didu 8 ciia Quy ché nay.

2. Thanh phan dy héi nghi CBCCVC, NLP dugc quy dinh nhu sau:

a) Doi v6i co quan, don vi c6 tdng sé CBCCVC, NLD it hon 100 nguoi,
thi to chirc hdi nghj toan thé CBCCVC, NLD ciia co quan, don vi;

b) Héi nghi duoc t6 chitc hop 1¢ khi c6 it nhét 14 hai phn ba tong 56
CBCCVC, NLD cua co quan, don vi duge triéu tap co mét. Nghi quyét, quyét
dinh ctia hoi nghi dugc thong qua khi c6 trén 50% tong s6 nguoi dy hdi nghi tan
thanh va ndi dung khéng trai véi quy dinh ctia phap luat, phtt hop véi dao dirc
xa hoi;
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¢) Co quan, don vico tir 07 CBCCVC, NLD tré xubng c6 thé td chirc hoi
nghi CBCCVC, NLP néu thay cn thiét.

3. Noi dung ctia hoi nghj CBCCVC, NLP bao gdm:

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 16, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc ¢6 lién quan dén chirc ning, nhiém vy ciia co quan, don vi;

b) Kiém diém vigc thyuc hién nghi quyét hdi nghi CBCCVC, NLP trudc
d6 va nhimng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan, don vi;

c) Pénh gié, tong két va kidm diém trach nhiém cia nguoi dimg dau co
quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach céng tac hing nim;

d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thuéng va ban, théng nhét néi
dung thi dua nim tiép theo: théng nhét noi dung giao udc thi dua;

d) Théo luan va quyét dinh cac noi dung quy dinh tai Diéu 7 ctia Quy ché nay;

e) Thuc hién cdac ndi dung vé cong khai thong tin; lay y kién cia
CBCCVC, NLP v& nhitng néi dung quy dinh tai Diéu 11 cia Quy ché nay;

g) Thuc hién cac cong viéc khéc theo quyet dinh cua hoéi nghi.
4. Trinh ty t6 chirc hoi nghi duge thuc hién nhur sau:

a) Ngum dlmg dau co quan, don vj trinh bay bio céo vé cac ndi dung quy
dinh tai diém a va diém c khoan 3 DPidu nay;

b) Pai dién Cong doan co quan, don vi bio céo vé cac noi dung quy dinh
tai diém b khoan 3 Diéu nay; két qua giam sat, hd tro CBCCVC, NLD thuc hién
dan chu ¢ co quan, don vi;

¢) CBCCVC, NLD tham duy hdi nghij théo luan, tham gia y kién, dé xuét,
kién nghi (néu co);

d) Nguoi dimg dau co' quan, don vi, Chu tich Céng doan co quan, don vj
tiép thu, giai dap thic mic, kién nghi cua CBCCVC, NLb déi véi cac ndi dung
thude thdm quyén, ban céc bién phép cai tién diéu kién 1am viéc, ning cao doi
song ciia CBCCVC, NLD trong co quan, don vi, cac bién phap thuc hién ké
hoach cong tac nam tiép theo cia co quan, don vi;

d) Pai dién Ban Thanh tra nhén dan trinh bay béo cdo hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhan déan trong nam va chuong trinh céng tic niam tiép theo;

e) Hoi nghi quyét dinh céc noi dung quy dinh tai Diéu 7 cia Quy ché
nay (néu co);

g) Té chirc khen thudng c nhan, tap thé ciia co quan, don vi c6 thanh tich
trong cong tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao udc thi dua gifra ngudi dimg dau co quan, don vi véi td
chirc cong doan;

i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.
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Piéu 10. Trich nhiém trong viée t& chire dé CBCCVC, NLD ban,
quyét dinh va thye hign quyét dinh ciia tap thé CBCCVC, NLD

l. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 trach nhiém phéi hop cling Ban
Chép hanh Céng doan co quan, don vi théng nhét chi truong, xay dung ké hoach
tb chirc hdi nghj CBCCVC, NLD hoic té chire guri phiéu ldy y kién dé CBCCVC,
NLD ban, quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Piéu 7 cta Quy ché nay.

2. Ngudi dimg dau co quan, don vi phéi hop cing Ban Chap hanh Céng
doan co quan, don vi phé bién, huéng dan, dén déc viéc thuc hién nghj quyét
cua hoi nghi CBCCVC, NLB, quy ché thyc hién dan chu cta co quan, don vi va
cac ndi dung khac da dugc CBCCVC, NLP thong nhat, quyét dinh; ctr dau méi
dé phoi hop, theo dbi, de xudt xi Iy kip thi nhing phat sinh trong qué trinh 3
churc thuc hién.

3. Dinh ky 06 thang mt lan, ngudi dimg diu co quan, don vi phéi hop
v6i Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi to chirc kiém tra, ddnh gié ket
qua thyc hién nghi quyét hoi nghi CBCCVC, NLB; thong béo két qua kiém tra,
danh gia dén toan thé CBCCVC, NLD trong co quan, don vi.

4. Bang vién, CBCCVC, NLD trong co quan, don vj c6 trach nhiém tich
cuc, guong mau tham gia ban va quyét dinh céc néi dung quy dinh tai Diéu 7 cia
Quy ché nay va nghiém tic thuc hién cac quyet dinh da dugc tap thé thong nhat;
truong hop nhan thay quyét dinh cuia tap thé CBCCVC, NLD khoéng bao dam
trinh ty, thu tuc hodc ¢6 ndi dung trai véi quy dinh cta phép luét, trai dao dic xa
hoi thi c6 quyén kién nghi, phan 4nh dén Ban Chap hanh Cong doan cap trén,
lanh dao cap trén truc tiép cua co quan, don vj hodc co quan khac c6 thim quyen.

Muc 3. CBCCVC, NLD THAM GIA Y KIEN

Diéu 11. Nhirng ndi dung CBCCVC, NLP tham gia y kién truéc khi
ngudi dirng diu co’ quan, don vi quyét dinh

I. Giai phap thyc hién chi truong, duong 16i ctia Dang, chinh séch, phap
luat ciia Nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém vu ciia co quan, don vi,

2. Ké hoach cong tac hing nim cia co quan, don vi.

3. T4 chirc phong trao thi dua cla co quan, don vi.

4. B4o céo so két, tfmg két cia co quan, don vi.

5. Céc bién phap cai tién t6 chic, hoat dong va 1 16i lam viéq; phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan
liéu, phién ha, sach nhidu Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, béi dudng CBCCVC, NLD; bau ctt, bd
nhiém CBCCVC, NLD.

7. Thuc hién ché dd, chinh sich lién quan dén quyén va lgi ich cua
CBCCVC, NLb.
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8. Du thio quy ché thuc hién dan chu cta co quan, don vi.
9. Dy thao quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don vi (néu o).
10. Cac du thao noi quy, quy ché khac cia co quan, don vi.

I'1. Cac néi dung khac theo quy dinh cua phép luat va quy ché thuc hién
déan chu cta co quan, don vj.

Diéu 12. Hinh thirc CBCCVC, NLD tham gia y kién

Céan cu dic dié!n, tinh chat hoat déng va néi dung tham gia v kién,
CBCCVC, NLD c6 thé tham gia y kién thdng qua mdt hodc mét sd hinh thirc
sau day:

1. Tham gia y kién truc tiép v6i ngudi dimg dau co quan, don vi hodc
théng qua ngudi phu trach céc bd phén cia co quan, don vi;

2. Thong qua hdi nghi CBCCVC, NLP va cac cudc hop, hoi nghi khac
cua co quan, don vi;

3. Thé hién y kién qua phiéu 1y y kién truc tiép hogc dur thao van ban do
cap c6 tham quyén giri;

4. Tham gia y kién qua hom thu g6p y, dudng déy néng, hé théng thong tin
ndi bo hodc cong thong tin dién ti, trang thong tin dién tir ciia co quan, don vi;

5. Thong qua Céng doan va céc t6 chitc doan thé khac tai co quan, don vi:

6. Cac hinh thirc khac khéng tréi véi quy dinh ciia phap luat va duoc quy
dinh trong quy ché thuc hién dan chu cua co quan, don vi.

Diéu 13. Trach nhiém trong viée té chirc 3 CBCCVC, NLD tham gia
y kién

1. Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 ké hoach té chirc lay v kién
CBCCVC, NLD vé céc néi dung quy dinh tai Piéu 11 cta Quy ché nay, trong
d6 xdc dinh & ngi dung lay y kién, hinh thirc 1y ¥ kién, cach thirc, thoi han
trién khai va trdch nhiém té chitc thuc hién; chiu tréch nhiém chi dao viéc tiép
nhén, tong hop ¥ kién, thong tin phan héi cia CBCCVC, NLD; nghién cin, tiép
thu, giai trinh ¥ kién tham gia va thuc hién viéc cong khai néi dung gidi trinh,
tiép thu ¢én CBCCVC, NLD.

2. Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi phéi hop véi ngusi dimg
dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach tb chirc ldy y kién; giam sat
viée 1ap va t6 chire thyc hién ké hoach t6 chirc ldy y kién, qué trinh I4y ¥ kién,
két qua giai trinh, tip thu va té chirc thyc hién cac noi dung CBCCVC, NLP da
tham gia y kién; tham gia y kién trudce khi ngudi ding dau co quan, don vi quyét
dinh ban hanh quy ché thuc hién dan chi ciia co quan, don vi.

3. Pang vién, CBCCVC, NLP trong co quan, don vj cc:u trach nhiém tich
cuc, guong mau déng gép, tham gia ¥ kién lam co s& cho cép ¢6 thdm quyén
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quyét dinh; theo dai, dénh gid, giam sat viée tong hop, giai trinh, tiép thu y kién
doi véi cac ndi dung di duoc dua ra léiy y kién CBCCVC, NLP va qua trinh to
chirc thuc hién quyét dinh vé cac ndi dung nay.
Muc 4. CBCCVC, NLP KIEM TRA, GIAM SAT
Diéu 14. Ngi dung CBCCVC, NLD kiém tra, giim sat
. 1. CBCCVC, NLD kiém tra viéc thyc hién cic noi dung ma tap
thé CBCCVC, NLD da ban va quyét dinh quy dinh tai Biéu 7 cia Quy ché nay.

2. CBCCVC, NLD giam sat viéc té chirc thuc hién dan cha & co so va
vi@c thuce ‘hién chinh sach, phép luit cua ngudi dimg dau, ban lanh dao, nguoi co
tham quyén cia co quan, don vi, hanh vi hanh chinh cua ngudi thuc thi cong vu,
nhiém vu tai co quan, don vi.

Dieu 15. Hinh thire CBCCVC, NLD kiém tra, giam sat

I. CBCCVC, NLD truc tiép thyuc hién viéc kiém tra, gidm sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cdng téc, sinh hoat cia CBCCVC, NLP & co quan,
don vi;

b) Quan sat, tim hiéuy, giao tiép vOi ngudi c¢6 chic vu, quyén han,
CBCCVC, NLD khéc trong co quan, don vi;

¢) Tiép can cac thong tin dugc cong khai; cac thong tin, bdo cdo cia co
quan, don vi hodc nguoi duge giao quéan ly, thuc hién céc ndi dung CBCCVC,
NLD da ban va quyét dinh;

d) Tham dy héi nghi CBCCVC, NLD.

2. CBCCVC, NLD thyc hién viéc kiém tra, gidm sat thong qua hoat dong
cua Ban Thanh tra nhin din & co quan, don vi.

Diéu 16. Xit Iy két qua kiém tra, giam sat cia CBCCVC, NLD

L. Thong qua viée kiém tra, gidm sét tryc tiép, CBCCVC, NLD tham gia
nhan xét, gop y kien ve pham chét chinh tri, dao dic, ning lyc, trinh do chuyén
moén, nghiép vy, két qua thuc hién nhiém vu cua nguoi dimg dau, ban 14nh dao,
ngudi quan ly, phu trach tryc tiép, nhitmg nguoi c6 tham quyen khéc tai co quan,
don vi; tich cuc tham gia y kién gop phan xay dung néi bé co quan, don vi trong
sach, vilmg manbh.

2. Khi phéat hién hanh vi, néi dung c6 dau hiéu vi pham, CBCCVC, NLP
¢6 quyén khiéu nai, t§ cio theo quy dinh ctia phap luat hodc kién nghi, phan anh
dén nguoi dimg diu co quan, don vi, dén t6 chirc Cong doan hodc cic té chirc
doan thé khac ma minh la thanh vién dugc thanh 14p va hoat dong & co quan,
don vi hodc phan 4nh, dé nghi Ban Thanh tra nhan din xem x€ét, thuc hién kiém
tra, gidm sat theo chirc ning, nhiém vy.

3. Ban Thanh tra nhan dén & co quan, don vi thay mat CBCCVC, NLD
thye hién kiém tra, giam sét theo quy dinh.

v
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Diéu 17. Trach nhiém trong viéc bio dim dé CBCCVC, NLP thue
hi¢n kiém tra, giam sat

1. Nguoi dimg dau co quan, don vi ¢é trach nhiém sau day:

a) Phéi hop cling Ban Chép hanh Cong doan co quan, don vi, cin ctr vao
yéu cau, nhiém vu, dic diém, tinh chét t chirc, hoat dong va diéu kién thuc té
cua co quan, don vi, xdy dung va ban hanh quy ché thyc hién dan chu cua co
quan, don vij dé quy dinh cu thé hon noi dung, cach thirc thuc hién dan chu & co
quan, don vi minh lam co s¢ d¢ CBCCVC, NLP kiém tra, giam sat viéc thuc
hién. Noi dung cua quy ché thyc hién dan chi coa co quan, don vi c6 thé mé
rong hon pham vi thye hién dan chii cia CBCCVC, NLP nhung khong duoc trai
hodc han ché viéc thuc hién cac ni dung da duge quy dinh trong Quy ché nay;

b) Tao lap co ché tiép nhan gép Y, kién nghi, phan 4nh cta CBCCVC,
NLD tai co quan, don vi; thuc hién viéc déi thoai, giai trinh véi CBCCVC, NLP
theo quy dinh ctia phap luét; str dung noi dung nhan xét, gop y cua CBCCVC,
NLD trong qua trinh thyc hién danh gia, xép loai chét lwong CBCCVC, NLD tai
co quan, don vi;

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 1o kip th&i khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh cia CBCCVC, NLD, kién nghi cia Cong doan va céac to chirc
doan thé khac tai €0 quan, don vi; klp thoi bao cdo, chuyen thong tin dén co
quan cé tham quyén dbi voi nhitng vén d& khéng thugc thim quyén gidi quyét
cua minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sét theo quy dinh cia phap luat;

d) Xtr ly ngudi c6 hanh vi can tré CBCCVC, NLD thuc hién quyen kiém
tra, gidm sat hodc ngudi ¢6 hanh vi tra thy, tri ddp ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan 4nh theo quy dinh ctia phép luat;

e¢) Thuc hién cac bién phap phong ngua ngan chan hanh vi tham nhiing,
tiéu cuc; xur ly va tao diéu kién dé co quan, to chirc c6 tham quyén xir 1y ngudi
c6 hanh vi tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing,
tiéu cyre trong co quan, don vi thi bj xir Iy theo quy dinh cua phap luat.

2. Céc co quan, don vi, to chirc, ca nhan quy dinh tai khoan 2 Bleu 16 ctua
Quy ché nay cé trach nhiém tiép nhén, xtr ly, giai quyet khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh cia CBCCVC, NLD theo thim quyén hodc thuc hién viéc thanh
tra, kiém tra, gidm sat theo quy dinh cua phap luat.

3. CBCCVC, NLD chiju trach nhiém vé ndi dung khiéu nai, té céo, kién
nghi, phan anh cua minh; cht dong, tich cuc phdi hop véi Ban Thanh tra nhan
dan va cac co quan, td chirc, c4 nhan cé trach nhiém trong vi¢c xac minh, kiém
tra, gidm sat dbi véi cac ndi dung ma minh di kién nghi, d& nghi.
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. Chuwong II1
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, TO CHU'C CO LIEN QUAN

Diéu 18. Trich nhiém ciia ngudi dirng diu co quan, don vi

. T6 chire, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai tru s& lam viée
va dﬁng tai trén trang thong tin dién tir cia co quan, don vi dé cong dan, co
quan, t6 chire (sau ddy goi chung 14 céng dan, t chirc) bidt cac ndi dung sau:

a) B6 phén chiu trach nhi¢m giai quyét cong viée c6 lién quan;

b) Th tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢) Mau don tir, hé so cho timg loai cong viéc:

d) Phi, 1€ phi theo quy dinh;

d) Thoi gian giai quyét timg loai céng viéc.

2. Chi dao va kiém tra CBCCVC, NLD trong viéc giai quyét cong viée
cua cong dan, to chire; kip thoi co nhig bién phap xir Iy thich hgp theo quy
dinh cuia phap luat doi véi nhimg CBCCVC, NLD khéng hoan thanh nhiém vy,
thiéu tinh than trach nhiém, sich nhiéu, gay phién ha, tham nhiing trong viéc
giai quyet cong viéc clia cong dan, tb chirc.

3. Chi dao viéc bo tri noi tiép dan, thyc hién viée tiép dan va t chirc hom
thu gop y; chi dao ngudi phy trach céng tac hanh chinh cia co quan, don vj
cung dai dién Ban Thanh tra nhan din cua co quan, don vi hang tudan m& hom
thu gop ¥, nghién ciru va dé xuat giai quyét cac y kién gop y dugce guri dén, bao
cdo nguoi ding dau co quan, don vj dé dé ra nhimng bién phap hop ly nham tiép
thu va giai quyet cac y kién gép y.

4. Thong bio dé cong dan, t6 chirc ciia dia phuong biét va tham gia dong
g0p y kién ddi voi nhimg chuong trinh, du 4n do co quan, don vi xay dung hoic td
chuc thyc hién c6 lién quan dén sy phat trién kinh té - xa héi cua dia phuong dé.

5. Clr ngudi 6 trach nhiém gdp va gidi quyét cong viée c6 lién quan khi
cong dén, t6 chirc ¢6 yéu cau theo quy dinh ctia phép luit; nhimg kién nghi, phéan
anh, phé binh cta céng dén, t6 chirc phai duoc nghién ctru va xir ly kip thoi.

Piéu 19. Trach nhiém cia CBCCVC, NLD

1. Chi dugec tiép nhén tai liéu va giai quyét cong viée ciia cong dan, té
chire tai tru s¢ 1am viée cia co quan, don vi; bao vé bi mat Nha nude, bi mat
cong tac va bi mat thong tin vé ngudi td cdo theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc ¢6 yéu cdu, CBCCVC, NLD ¢6 trach nhigm giéi
quyét cac yéu cau dé theo tham quyén. Nhing viéc khong thude :thf'im quyen giai
quyét, CBCCVC, NLD phai thong bdo dé cong dan, td chirc biét va huéng din
cong dén, t6 chirc dén noi c6 thim quyén giai quyét. CBCCVC, NLD khong
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duoc quan liéu, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, gy kho khin, phién ha, sich
nhi€u trong giai quyét cong viéc cia cdng dan, to chirc.

3. Cong vigc cua cong dan, t6 chic phai dugc CBCCVC, NLP nghién
cuu xur ly va kip thoi giai quyét theo dang quy dinh cta phép luat va ndi quy,
quy ché cia co quan, don vi.

4. Nhig cong vigc da c6 thoi han giai quyét theo quy dinh thi CBCCVC,
NLD phai chap hanh ding thoi han d6. Trudng hop phirc tap doi héi phai cé
thoi gian dé nghién ctru giai quyét thi CBCCVC, NLP c¢6 trach nhiém béo cao
nguoi phy tréch tryc tiép va kip thoi théng béo cho cong dan, té chirc bist,

Piéu 20. Quan hé giira ngudi dimg dau co quan, don vi V@i co’ quan,
don vi cap trén

1. Chap hanh quyét dinh ctia cAp trén. Khi ¢6 cin cit cho ring quyét dinh
d6 la tréi phép lujt thi phai kip thoi béo cdo bing vin ban véi ngudi ra quyét
dinh; truong hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi
hanh phai chdp hanh nhung khéng chiu trich nhiém v& hau qua cua viéc thi
hanh, dong thoi bo cao cap trén truc tiép cia ngudi ra quyét dinh. Nguoi ra
quyét dinh phai chiu trach nhiém truéc phép luat vé quyét dinh ctia minh.

2. Phan 4nh nhing vuéng mic, khé khin trong qua trinh thuc hién chirc
nang, nhiém vu cia minh; kién nghj co quan, don vj cép trén nhing van dé
khong phu hop, can sira doi, bd sung trong céc ché dé, chinh sach, cac quy dinh
cua phép ludt va trong chi dao, diéu hanh cua co quan, don vj cap trén.

3. Tham gia déng gop y kién, phé binh di véi hoat dong ctia co quan, don
vi cap trén; c6 trach nhiém nghién ciru, tham gia ¥ kién vio céc dy thao veé ché do,
chinh sach, van ban quy pham phép luét do co quan, don vi cap trén yéu cau.

4. Bdo cdo co quan, don vj cap trén tinh hinh cong tic cla co quan, don vi
minh theo quy dinh; d6i véi nhing van dé vuot qua tham quyén giai quyét thi
phai kip thoi bdo cdo, xin y kién chi dao ciia co quan, don vi cép trén. Noi dung
bdo cdo lén co quan, don vi cép trén phai khach quan, trung thuec.

Diéu 21. Quan hé giira ngudi dimg dAu co' quan, don vi véi co quan,
don vi lién quan

1. Théng béo cho co quan, don vi lién quan nhitng chu truong, chinh sach
cia Pang va cac quy dinh ctia phap luat lién quan dén hoat déng va pham vi
trach nhiém ctia co quan, don vj lién quan, phéi hop.

2. Nghién ciru, kip thoi giai quyét céc kién nghi cia co quan, don vi lién
quan. Khi ngudi ding dau co quan, don vi lién quan dang ky lam viéc thi phai
tra 101 cu thé viéc tiép va lam viéc.

3. Khi can thiét, phai cir CBCCVC, NLD dén co quan, don vi lién quan dé
trao doi, nghién ciru, giai quyét nhimng van dé cu thé; xir ly nghiém khac nhimng
CBCCVC, NLD biéo cdo, phan 4nh sai su that, khong trung thye.
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Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 22. Nguoi dimg déu va CBCCVC, NLP tai cic co quan, don vj cé
trach nhi¢m thuc hién Quy ché nay. Trudng hop vi pham Quy ché tuy theo tinh

chat va mic d6 vi pham sé& bi xir Iy hanh chinh hoédc xir ly theo quy dinh cua
phap luat.

Diéu 23. Phong Ngi vu chu tri, phéi hop véi co quan, don vi lién quan
don doc, kiém tra va gidam st viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy ché néu ¢ vudng méc, thu trudng cac co
quan, don vi bdo cdo ve Uy ban nhan di huyén (qua phong Ngi vu) dé xem xét,
t6 chire diéu chinh cho phu hop./.
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