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         UBND QUẬN LÊ CHÂN               CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG MẦM NON HOA LAN                   Độc lập -Tự do - Hạnh phúc  

  
                                                                      Quận Lê Chân, ngày 21 tháng 8  năm 

2024 
 

 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ BAN GIÁM HIỆU 

TRƯỜNG MẦM NON HOA LAN NĂM HỌC 2024-2025 

STT HỌ VÀ TÊN 
NGÀY 

SINH 
CHỨC VỤ NHIỆM VỤ ĐƯỢC PHÂN CÔNG 

1 Vũ Thị Hoàn 13/10/1969 Hiệu trưởng 

- Quản lý chung các hoạt động 

của nhà trường. 

- Trực tiếp chỉ đạo hoạt động tài 

chính, cơ sở vật chất  

- Chủ tịch hội đồng thi đua khen 

thưởng, Hội đồng nhà trường. 

- Dự 2 giờ /tuần. 

2 Vũ Thị Huyền 01/9/1977 
Phó Hiệu 

trưởng 

- PT công tác CSND và các 

chuyên đề liên quan. 

- Công tác khác: Phổ cập, kiểm 

định chất lượng, tuyển sinh, an 

ninh trật tự, phòng cháy chữa 

cháy,  đánh giá công – viên chức, 

dạy thêm học thêm, ATGT, 

webside nhà trường. 

- Tham gia công việc đột xuất khi 

Hiệu trưởng phân công. 

- Dự 4 giờ học/tuần 

3 
Nguyễn Thị 

Thanh Huyền 
24/5/1982 

Phó Hiệu 

trưởng 

- Phụ trách công tác CM và các 

chuyên đề liên quan. 

- Công tác khác: quản lý mầm non 

ngoài công lập, ngày hội ngày lễ, 

công tác kiểm tra nội bộ, quy chế 

dân chủ, công tác sáng kiến, bồi 

dưỡng thường xuyên, công tác 
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STT HỌ VÀ TÊN 
NGÀY 

SINH 
CHỨC VỤ NHIỆM VỤ ĐƯỢC PHÂN CÔNG 

nhân đạo - từ thiện. Công tác 

Công đoàn, thi đua khen thưởng,  

đánh giá chuẩn Hiệu trưởng, phó 

Hiệu trưởng và giáo viên mầm 

non. 

- Tham gia công việc đột xuất khi 

Hiệu trưởng phân công. 

- Dự 4giờ học/tuần 

 

                                                                      TM. NHÀ TRƯỜNG 
                                                                                     HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 

                                                                                                    Vũ Thị Hoàn 
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