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UBND QUAN DUONG KINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA NGHIA Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE

Vé viéc thwe hién ché dj tién thwéng ciia Trwong mam non Hoa Nghia
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-MNHN ngay ~ /12/2024

cua Truong mam non Hoa Nghia)

Chuong I NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va di twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tién thudng,
tiéu chi xét thuong, mirc thudng, quy trinh, thu tuc, hd so xét thuong dot xuat
va thudng hang nam ddi véi can b, cong chirc, ngudi lao dong (sau day viét tat
1a “ca nhan”).

2. Péi tuong 4p dung:

Quy ché nay ap dung ddi voi cac ca nhan trong danh sach tra lwong cua
trrong mam non Hoa Nghia bao gém: Vién chic va ngudi 1am céc cong viée
theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP
ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong dbi voi mot sb loai cong viee
trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong l1ap thudc truong hop duogc
ap dung hodc c6 thoa thuén trong hop dong lao dong ap dung xép luong theo
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 caa Chinh phu.

Piéu 2. Cac hinh thirc thwéng

1. Thuong hang nim cho c4 nhéan theo két qua danh gia, xép loai chat
lugng can b, cong churc, ngudi lao dong hang nam.

2. Thudng dot xuat cho ca nhan co thanh tich cong tac dot xuat.

Thanh tich céng tac xuat sic dot xuat 1a ctia ca nhan dat duoc ¢ muc do
Xuat sac trong qua trinh thyc hién cac nhi¢m vu trong hoac ngoai chuong trinh,
ké hoach cong tac dugc cap c6 tham quyén giao. Thanh tich dugc thé hién bang
san pham, két qua cong viéc cu thé, c6 pham vi anh hudng tac dong tich cuc &
trong linh vuc gido duc dao tao thudc tham quyén quan 1y ctia Trudng mam non

Hoa Nghia va dugc cép trén, Hiéu trudng nha truong ghi nhan, biéu duong.



Piéu 3. Nguyén tic xét thudng

1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong bﬁng, kip thoi.

2. Thuong hing nim ap dung ddi voi ca nhan c6 két qua danh gia, xép
loai chat lugng vién chtrc tir mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én.

3. Thuong dot xuét chi ap dung ddi v&i ca nhan co thanh tich thuc su
Xuat sic, ndi troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc; mdi thanh tich
cong tac dot xudt chi dé& nghi thuong mot lan & muc thudng twong ung voi
thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Ho so dé nghi xét thuong hang nam, thudng dot xuat bao dam dung
thoi han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Hiéu truéng chiu trach nhiém vé
tinh chinh xéac ctia hd so dé nghi xét thudng cho cac ca nhan thudc don vi.

5. Miic tién thudng cu thé d6i voi timg truong hop, khong nhét thiét phai
gan voi muirc luong theo hé sb luong cua timg ngudi.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1.

QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 4. Quy tién thwéng hang nim

1. Quy tién thuong hang nam quy dinh tai Diéu nay nam ngoai quy khen
thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh bﬁng 10%
tong quy tién luvong (khong bao gdm phuy cdp) theo chiic vu, chitc danh, ngach,
bac cua cac d6i tugng trong danh sach tra luong ctia don vi; trong dé danh tbi
da 15% Quy tién thuéng quy dinh tai Quy ché nay dé chi thuéng dot xuat; phan
con lai ctia Quy tién thuong duoc sir dung dé chi thuong vao cudi ndm. Khi quy
tién thuong dot xuat khong st dung hét thi phan con lai s& chuyén sang quy tién
thudong hang ndm.

2. Nguon kinh phi chi tra tién thuéng cho cac di tuong trong danh sach
tra lwong cta don vi thyc hién theo Thong tu sé 62/2024/TT-BTC ngay
20/8/2024 cta Bo Tai chinh.

Piéu 5. Tiéu chi xét thuéng va mire tién thwéng hing nim

1. Tiéu chi xét thudong
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- Cian ctr xét thuong 1a két qua danh gia, xép loai chat luong vién chic,
nguoi lao dong hing nim cia nha trudng vao thang 6 hang nim. Dong thoi
khong thudc mot trong cac ddi tuong sau:

+ C4 nhan trong thoi gian co quan c6 thim quyén dang xem xét thi hanh
ky luat hoac diéu tra, thanh tra, kiém tra khi c6 du hiéu vi pham hodc c6 don
thu khiéu nai, t6 co, c6 van dé tham nhiing, tiéu cuc dugc bao chi néu.

+ C4 nhan trong nam bi cip c6 thim quyén phé binh hodc yéu ciu kiém
diém bang van ban hoic ca nhan 1a dang vién bi goi y kiém diém;

2. Mtc thuéng hang nam

- Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim 1a qui thuong con lai
tai thoi diém cudi ndm, sau khu trir di tong sé thuong dot sudt da thuc hién
trong nam theo quy dinh. Cu thé:

- Mtic 1: C4 nhan hoan thanh xuét sac nhiém vu: Thuong bang 1,5 lan
miurc thudng dinh ky co so;

- Mtic 2: C4 nhan hoan thanh tt nhiém vu: Thudng bang mirc thuong
bang 1,3 1an murc thudng dinh ky co s6.

Téng quy tién thuong nam — Tong sd chi thuong dot xuat

Mtrc tién

thudng =

dinh  ky (S6 c4 nhan c6 két qua o
, Lz L (SO ca nhan co két qua

co s& danh gia, x€p loai hoan

+ danh gia, xép loai hoan

thanh xuat sic nhiém vu) o
thanh tot nhiém vu) x1,3

x1,5

Piéu 6. Tiéu chi xét thuéng va mire tién thwong dot xuat

1. Tiéu chi xét thuong

Thuong dot xuat ap dung ddi v6i ca nhan néu dong thoi dat duoc céc tiéu
chi sau day:

a) Chap hanh 6t chu truong ctua DPang, chinh sach, phap luat ciia Nha
nudc va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua don vi noi cong tac.

b) Khong c6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhi¢m cua
ca nhan (tinh dén thoi diém dé nghi khen dot xuat).

¢) Lap duoc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai Quy ché nay.
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d) Hiéu truéng quyét dinh thuong ngay sau khi ca nhan 1ap dugc thanh
tich cong tac dot xuat, co day du hd so dé nghi xét thudng theo quy dinh.

e) Khong xét thudng dot xuat ddi véi ca nhan trong thoi gian co quan co
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra khi
¢4 diu hiéu vi pham hoac c6 don thu khiéu nai, t& co, c6 van dé tham nhiing,
tiéu cuc duoc bao chi néu.

2. Mdi c4 nhan duoc xem xét thudng dot xuat toi da 01 1an trong 01 nam.
Ty 1é ca nhan dugc thudng dot xudt trong 01 nam tdi da khong vuot qua 35%
tong sd vién chirc trong danh sach tra lvong cta don vi.

3. Mitic tién thuong

Can ctr bao cao thanh tich cua cac ca nhan thugc don vi, nguoi ding dau
don vi str dung lao dong danh gia, chdm diém thanh tich cong tac dot xuat cua
ting c4 nhan theo Mau s6 02 kém theo Quy ché nay. Piém dugc cham dua trén
C4c tiéu chi chu yéu: (1) mtc d6 kho khan, phirc tap, yéu cau vé trinh d6 chuyén
mon cua nhiém vu duge giao; (2) chét lugng san phém, cong viec da hoan
thanh; (3) tién do hoan thanh (dat/vuot); (4) hiéu qua, su lan toa, hiéu ung tich
cuc ciia san pham, cong viéc; (5) mirc do tham gia cia ca nhan trong trién khai
thuc hién nhiém vu.

Mirc thuong cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 03 muc tién
thuong twong g véi sd diém thanh tich ca nhan dat dugc:

a) Ca nhan dat tr 1 diém dén 05 diém: Thuong sb tién
2.000.000/ngudi/01 1an thudng.

b) Ca nhan dat trén 6 diém dén 8 diém: Thudng sb tién
3.000.000/ngudi/01 1an thudng.

¢) C4 nhan dat trén 8: Thuong s tién 4.000.000/ngudi/01 1an thudng.

Piéu 7. Cach thirc, thoi gian chi thuéng

1. Céach thtic chi thudng

Tién thudng duoc chi tra qua tai khoan luong cta ca nhan duoc thuong
theo qui dinh.

2. Thoi gian chi thudéng

Thue hién chi thudng dot xuat cho c4 nhéan trong vong 20 ngay lam viéc
ké tir ngay c6 quyét dinh thuong; chi thuéng hang nam trudc ngay 31 thang 01

cua nam ke tiép.
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MUC 2.
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC, HO
SO PE NGHI XET THUONG
Pi¢u 8. ThAm quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwong hing nim
Hiéu truong quyét dinh thudng dot xuat, thuong hang nam theo qui dinh.

Piéu 9. Quy trinh, thi tuc xét thwéng

1. Thudng dot xuat

a) Cac phong chuyén mon thudc quan thuc hién nhu sau:

- Ca nhan 13p dugc thanh tich cong tac dot xuét c6 trach nhiém bao cdo

thi truong don vi vé thanh tich dé phuc vu cong tac xét thuong.

- C4 nhan lap ho so d& nghi xét thuong, xin y kién Hiéu truéng nha
truong.

b) Ho so dé nghi xét thuong dot xuat c6 01 bd (ban chinh), gdm:

- To trinh cta don vi kém danh sach (Mau sb 03, 04 kém theo Quy
ché).

- Béo cao thanh tich cong tac dot xuat ctia ca nhan, biéu chdm diém
thanh tich dot xuat (Mau s6 01, 02 kém theo Quy ché).

2. Thuéng hang nim

Can ctt Quyét dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai chét luong vién
chure, ngudi lao dong hang nam.

Piéu 10. Thoi gian tong hop, thim dinh ho so, ban hanh quyét dinh
thwéng dot xuat, thwéng hing nim

Thoi gian tong hop, tham dinh ho so, trinh nguoi c6 thim quyén ra quyét
dinh thuong t6i da 10 ngay lam viéc ddi véi thuong dot xuat (tinh tir thoi diém
vién chirc, nguoi lao dong c6 day da hd so dé nghi xét thudng theo quy dinh) va
d6i véi thuong hang nam sé& chi tra vao tir thang 12 nim nay dén trudc ngay
31/01 ctia ndm lién ké.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém t6 chirc thwe hién cia cac té chirc va ca nhén
trong cong tac xét thudéng hing nim, thwéng dot xuat

1. T6 trudong chuy@n mén ¢ trach nhiém phd bién, quan triét viéc thuc

hién Quy ché nay; kip thoti trinh Hiéu truong xét thudng va chiu trach nhiém vé
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cong tac dé nghi xét thuong thanh tich cong tac dot xuat, thuong hang nim cho
cac ca nhan thudc don vi.

2. B6 phan Ké toan nha truong cin ¢ quy tién thuéng, kinh phi da
thuong dot xuét trong nam, bao cdo Hiéut trudng quyét dinh mirc thudong hang
nam.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co vuong méc, dé nghi céc ca
nhan phan anh kip thoi vé bd phan ké toan dé tong hop, nghién ctru, tham muu

Hiéu truéng stra d6i, bd sung cho phu hop./.



MAiu s6 01

TEN DON VI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tu do - Hanh phuc

......... ngay.... thang..... nam ....

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC PQT XUAT PE NGHI XET
THUONG 1. SO LUQC LY LICH
SHO VAN
-Pon VIcONg tAC: ..o
- Chire vy (Pang, chinh quyén, doan thé): ....................oooeeenn..

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén moén, nghiép vu: ..................

Il. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han dugc giao hodc ddmnhén:.......................
2. Thanh tich dat dugc ciacanhan: ........................oooiinn. ..
XAC NHAN NGUOI BAO CAO THAN

TiCH CUA THU TRUONG PON VI (K, ghi ré ho va tén)



Mau s6 02

TENPONVI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phic

........ , ngay.... thang..... nam ....
BIEU PANH GIA, CHAM PIEM

THANH TiCH CONG TAC PQT XUAT CUA CA NHAN

- Ho va tén c4 nhan d& nghi xét thuong: ...........coovveevueeeiieeeinn....

- Chirc vy, don Vi CONG tAC: ....iiiii i,

TT

Tiéu chi danh gia

Thang
diém
(diém)

Két qua danh gia,
chim diém caa
nguoi ding dau
don vi sir dung

lao dong

Mikc d9 khé khiin, phirc tap, yéu ciu vé
trinh d0 chuyén mon cia nhiém vu dugc
giao

Nhi¢m vu khé khan, phuc tap, yéu cau cao vé
trinh d0 chuyén mon, nghiép vu

Céac nhiém vy khéc thudc linh vuc quan 1y nha
truong

Chit lwong san pham, cong viéc di hoan
thanh

San phrflm, cong viéc hoan thanh & mtrc d6 xuat
sac; co gidi phap dot pha, sang tao trong trién
khai thuc hién

San pham, cong viéc hoan thanh & mirc do xuat
sac

Tien d§ hoan thanh san pham, cong viéc

Hoan thanh vuot tién do

Hoan thanh dung tién do

v

Hiéu qua, sy lan téa, hiéu tng tich

cuc cua san pham, cong viéc
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San pham, cong viéc dem lai gia tri, hiéu qua
thiét thuc, tdc dong tich cuc dén két qua thuc
hién nhiém vu chung cua quan

San pham, cong viéc dem lai gia tri, hiéu qua
thiét thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc
hién nhi€ém vu cua don vi

Mirc d§ tham gia dong gép cuia ca nhan
trong trién khai thwe hién nhiém vu

Ca nhan truc tiép tham gia trién khai nhiém vu

C4 nhan khong truc tiép tham gia trién khai
nhiém vu 1

Tong diém dat dwoe | ...

THU TRUONG PON VI
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Maiu s6 03

TENDPONVI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

TO TRINH

Vé viéc dé nghi thwong dot xuat
Kinh gui: ...,

Cin ct Nghi dinh s 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phil quy dinh
mitc luong co so va ché do tién thudng ddi v6i can bo, cong chire, vién chic va luc
lugng vii trang;

Cin ct Théng tu s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 ctia B Tai chinh hudng
dan xéac dinh nhu ciu, ngudn va phuong thic chi thuc hién muirc lvong co sé va ché
d6 tién thuong theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phu va
diéu chinh tro cap hing thang d6i voi can bo x3 di nghi viéc theo Nghi dinh s6
75/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phu;

Cin ctr Quyét dinh s6 ..../QP-.... ngay..../.../2024 cua

(Tén co quan, to chirc) kinh dé nghi................. xem xét, thuong cho cac ca
nhan co6 thanh tich cong tac dot xuét, cu thé nhu sau:

1. S6 lwong ca nhan dé nghi xét thudng:........... nguoi.

2. Tong sb tién thuong:.............. dong.
(Danh sach va ho so dé nghi xét thuong kém theo)
Kinh trinh Uy ban nhan dan quan xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI



TEN PON VI
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Mau 04

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH PE NGHI XET THUONG POT XUAT

(Kém theo To trinh sé ...... /TTr-... ngay.... thang... nam... cua... ... ... ..... )
) Két qua danh gia,
Ho va tén ca nhian | Tém tat thanh tich| chim diém ciia nguoi Ghi ch
TT |dé nghi xét thwong |cong tic dot xuat | ding dau don vi sir

dung lao dong (diém)

Nguyén Vin A

Nguyén vin B

ooooooo
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