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S6: 36/QD-MNHP Véin Ddu, ngay 30 thing 9 niim 2024
QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b§ nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MN HOA PHUQNG

Can cr Quyét dinh Quyét dinh s6 02/QD-UBND ngay 03/01/2006 cua
UBND Quén Kién An vé viéc thanh lap truong Mam non ban cong Hoa
Phugng; Quyét dinh sb 25/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 vé viéc déi tén
trudng Mam non ban cong Hoa Phuong thanh trudng Mam non Hoa Phugng
ctia UBND quén Kién An;

Can cu Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 théng 12 nam 2016 quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh Phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap;

Can ct Théng tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022 huéng dan
mdt s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap, xur ly
tai san, tai chinh khi td chue lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Cin cir Quyét dinh sé 50/2017/QP-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 quy
dinh tiéu chuén su dung dinh muc may mac, thiét bi;

Cin ctr Quyét dinh s6 3610/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND quan
Kién An vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu
va tai chinh ctua don vi su nghié€p cong lap ndm 2024,

Can cr két qua hop thong nhét céc khoan thu, chi véi cha me hoc sinh; két
qua thao luan cua can b9, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi veé viée xay
dung Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2024.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Noi dung Quy ché chi tiéu
ndi bé nam 2024 cia truong Mam non Hoa Phuong.
Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky, céc quy dinh
trude day trai voi Quyét dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Cén bd, gido vién, nhan vién trong truong cin ct Quyét dinh thi
hanh. ;

Noi nhin :
-Phong TCKH ( dé béo céo);
-Kho bac Nha nudc Kién An;
-Laru. \\
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UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA PHUQNG Doc lap - Tuw do - Hanh phic

Sé: 01/QC-MNHP

Véin Pau, ngay 30 thang 9 nam 2024

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM HQC 2024-2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 36/QD-MNHP
ngay 30/9/2024 cua Truong Mam non Hoa Phuong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Cac cir phap Iy dé xay dung quy ché
Can cu Quyet dinh Quyet dinh s6 02/QDb- UBND ngay 03/01/2006 cua
UBND Quén Kién An vé viéc thanh lap truong Mam non ban cong Hoa
Phugng; Quyet dinh s& 25/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 vé viéc doi tén
truong Mam non ban cong Hoa Phuong thanh trudong Mam non Hoa Phuong

ctia UBND quén Kién An;
Can ctr Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 quy dinh

chi tiét mot sd diéu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can ¢t Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh Phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can ct Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nam 2022 hudng dan
mot s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 1ap, xtr ly
tai san, tai chinh khi td chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can cr Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 quy
dinh tiéu chuén sir dung dinh mirc may moc, thiét bi;

Can cr Quyét dinh s 3610/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND quan
Kién An vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu
va tai chinh cua don vi su nghiép cong lap nam 2024,

Diéu 2. Pdi twong va pham vi ap dung ciia quy ché

1. Quy ché nay quy dinh vé& quan Jy cc ngudn thu, cac khoan chi, quan ly
mua sam, str dung va quan ly tai san trong truong Mam non Hoa Phuong - Pon
vi su nghiép e6ng lap tu chu nhom 4: Can clr vao nhiém vu dugc giao va kha
ning nguon tai chinh, don vi dugc quyét dinh mirc chi hoat dong chuyén mén,
chi quan 1y, nhung t6i da khong vuot qua mic chi do co quan nha nude cé tham
quyén quy dinh.

2. Quy ché duoc ap dung dbi véi toan thé can bd, gido vién, nhan vién
trong bién ché va hop dong truc thude truong.



Piéu 3. Muc dich xiy dung quy ché.

I. Tao quyén chu déng trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi va can bg, vién chire trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. La can ctr dé Kho bac Nha nuéc quan ly, kiém soat thanh toan céc
khoan chi tiéu cua don vi qua Kho bac Nha nudce va dé cac co quan quan ly cip
trén, co quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo dai, kiém tra
theo quy dinh.

3. Su dung tai san dung muc dich, ¢ hiéu qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich tiang thu, tiét kiém chi, thu hut
va gilr dugc nhitng nguoi ¢6 ning luc trong don vi.

Diéu 4. Nguyén tic xdy dung quy ché chi tiéu nji b:

Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bo theo nguyén tic phu hop véi kha
ning can d6i ngudn tai chinh cua don vi, trong pham vi ngﬁén kinh phi duoc giao.

Piéu 5. Kinh phi thwe hién ché d tw chii

I Kinh phi ngén sich nha nwéc cap

Ngudn ngan sach nha nuéc cap hang nam theo du toan dugc phong Tai
chinh - Ké hoach quan trén co s& phé duyét cia UBND quén giao dur toan, bao gom:

Kinh phi dam bao chi hoat dong thuong xuyén va khéng thuong xuyén.
Can cur vao dy toan dugc giao, ké ton lap ké hoach rut du toan theo sé thuc té
phét sinh, thuc hién rut du toan dé chi hoat dong cua don vi.

Péi voi ngudn kinh phi khong thuong xuyén dugc phong Tai chinh - Ké
hoach quan cép bd sung, ké toan can ctr vao du toan b6 sung duoc giao, bao cao
thu trudéng don vi thye hién theo ding quy dinh.

I1. Kinh phi thu ngoai ngan sdach

1. Céac ngudn thu hep phap theo quy dinh:

* Pugc thong nhét cdp ty chi bd, BGH, tap thé CB, GV, NV va dai dién
CMHS; theo théa thuan, nhét tri véi CMHS trong cac cudc hop va cdn ctr quy
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dinh, hudng dan tai cc van ban:

Can cu Nghi dinh sO 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh phu Quy
dinh vé€ co cheé thu, quan ly hoc phi d6i voi co s& gido duc thudc hé thong gido
duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, ho tro chi phi hoc tap gia dich
vu trong linh vuc gido duc dao tao;

Can cr Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cta Chinh phu sira
doi, bo sung mot sé didu ciia Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 ciia
Chinh phu qui dinh vé co ché thu, quéan ly hoc phi déi véi co sé gido duc thude



hé thc’")ng gido duc qubc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc
tap gia dich vu trong linh vyc gido duc dao tao;

Can cir Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/03/2021 cua Chinh Phu Quy
dinh viéc quan ly trong cic co so gido duc mam non va co s& gido duc phd
thong cong lap;

Can cr Thong tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 ctia Bo Giéo duc va
Dao tao quy dinh ve tai trg cho cac co s¢ gido duc thude hé thdng gido duc quoc dan;
Thong tu s0 55/2011/TT-BGDDT ngay 22/11/2011 cua B Gido duc va Dao tao
ban hanh Diéu 1é Ban dai dién cha me hoc sinh;

Can cu Th6ng tur sé 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/06/2024/TT-BGD cuia
B0o Giao duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé cong khai troang hoat dong cua
céc co s& gido duc thudc hé théng gido duc qudc dan; Thong tu s6 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017 cua B¢ Tai chinh hudng dan vé cong khai ngan sach doi
v6i cac don vi du toan ngén sach, t6 chirc duge ngan sach nha nudc hd tro;
Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia Bo Tai chinh stra d6i mot so
diéu cua Thong tu 61/2017/TT-BTC;

Can &t Nghi quyét s 54/2019/NQ-HDND ngay 09 théang 12 nam 2019 cua
Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong vé chinh sach hd trg hoc _phi cho hoc
sinh tir bdc mam non dén trung hoc phd thong trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Can cu Nghi quyet s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cta Hoi dong
nhan dan thanh ph6 Hai Phong quy dinh danh muc céc khoan thu va mirc thu, co
ché quan ly thu chi déi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc, dio tao doi
voi co sé gido duc cong 1ap trén dia ban thanh ph6 Hai Phong;

Cén ctr Nghi quyet 5O 08/2023/NQ-HDND ngay 08/12/2023 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd vé sira ddi, bd sung Diéu 3 Nghi quyét s6 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 cta dong nhan dan thanh pho Hai Phong quy dinh danh
muc cac khoan thu, co ché quan ly thu chi d6i véi cac dich vu hd trg hoat dong
gido duc, dao tao ddi véi co sé gido duc cong lap trén dia ban thanh phd Hai
Phong;

Can ctr Nghi quyét s6 02/2024/NQ- HDND ngay 19/07/2024 quy dinh muc
thu hoc phi dbi véi cac co s gido duc mam non, gido duc phé théng cong lap
trén dia ban thanh ph6 Hai Phong tir nam hoc 2024-2025;

_ Can ctr Cong vin sb 2179/BGDDT-KHTC ngay 13/05/2024 ctia BO GDDT
ve thuc hién cac khoan thu trong linh vye gido duc, dao tao nam hoc 2024-2025;

~ Céan cu Cong van s6 3417/UBND-VX ngay 23/5/2024 ciia UBND thanh
pho Hai Phong vé viéc thuc hién cac khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao
nam hoc 2024-2025;

Huéng dan lién s& s6 86/HDLS-SGDBT-STC ngdy 25/01/2024 veé viéc
thuc hién thu, co che quan ly thu chi theo Nghi quyét s6 08/2023/NQ-HDND
ngay 08/12/2023 vé viéc stra doi, b6 sung Diéu 3 Ngi quyét s6 02/2022/NQ-
HDND ngay 20/7/2022 ctia Hi dong nhén déan thanh phé;



Huéng dan 1044/HDLS-GDDT-STC ngay 19/8/2024 cua Lién so
GD&PT-STC hudng dan thuc hién thu va sir dung hoc phi dbi véi co s giao
duc mam non, gido duc phé thong cong lap trén dia ban hanh phd Hai Phong
nam hoc 2024-2025;

Ké hoach s6 215/KH-UBND ngay 09/9/2022 ctia UBND thanh ph6 Hai
Phong vé viéc thuc hién Nghi quyét s6 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 cta
Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh danh muc cac khoan thu va
miure thu, co ché quan 1y thu chi ddi véi cac dich vu hd trg hoat dong gido duc,
dao tao d6i véi co so gido duc cong lap trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Cong van s6 2533/SGDPT-KHTC ngay 22/8/2024 cia S& gido duc va
dao tao vé viéc thuc hién céc khoan thu trong linh vuc gido duc, dao tao nam
hoc 2024-2025;

* Céc ngudn kinh phi ngoai ngan sach bao gom:

1.1. Hoc phi:

Can cir Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh Phu quy
dinh vé co ché thu, quan ly hoc phi d6i véi co s& gido duc thude hé théng gido
duc quéc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap; gia dich
vu trong linh vuc gido duc, dao tao; Nghi dinh s6 97/2023/ND-CP ngay
31/12/2023 ctia Chinh phu vé sira déi, bd sung mét s6 diéu cia Nghi dinh
81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cua Chinh Phu;

Nghi quyét sé 54/2019/NQ-HDPND ngay 09 thang 12 nam 2019 cta Héi
dong nhan dan thanh phd Hai Phong vé chinh sach hd trg hoc phi cho hoc sinh
tir bdc mam non dén trung hoc phé théng trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Cén cir Nghi quyét sb 02/2024/NQ- HDND ngay 19/07/2024 quy dinh mirc

thu hoc phi dbi véi cac co s gido duc mam non, gido duc phd thong cong lap
trén dia ban thanh phé Hai Phong tir nam hoc 2024-2025;

Hudng dan lién s& s6 1044/HDLS-GDDT-STC ngay 19/8/2024 cua lién s&
Gido duc va Dao tao- so tai chinh vé viéc thuc hién thu va st dung hoc phi déi véi
co s& gido duc mam non, gido duc phé théng cong lap quy dinh mirc thu hoc phi
doi véi cac co s¢ gido duc mam non, gido duc phd thong cong 1ap trén dia ban
thanh pho Hai Phong tir nam hoc 2024-2025;

Cong van s6 1817/UBND-VX ngay 31/7/2023 ctia UBND thanh phé Hai Phong
vé viéc thuc hién Nghi quyét cia HDND thanh phé quy dinh muc thu hoc phi ddi véi
céc co s& gido duc mam non, gido duc phd théng cong 14p trén dia ban thanh phd Hai
Phong;



Str dung hoc phi: téi thiéu 40% sb chénh léch thu 16n hon chi dé chi tao
ngudn cai cach tién luong (sau khi da thuc hién céc nghia vu véi Nha nude theo
quy dinh)

Miire thu: 203.000d/thang/tré

2.Vin dong, thoa thuan voi phu huynh thu cdic khoan dich vu hé tro
hoat dong gido duc, dao tao nam hoc 2024-2025 trén co so tw nguyén:

2.1. Hoc thém tteng Anh yéu t6 nwéc ngoai: (Phu huynh c6 nhu cau
dang ky, nha truong t6 chic thuc hién, hoc sinh hoc 2 tiét/tuan. Mot thang
khéng qud 8 tiét)

Can ctr Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém; Quyet dinh s 2499/Qb-
BGDDT ngay 26/8/2019 cua Bo Giao duc va Dao tao vé€ viéc cong b hét hiéu
luc cac Piéu 6,8,9,10,11,12,13 va 14 cua Théng tu so 17, Quyet dinh so
2050/2012/Qb-UBND ngay 21/11/2012 cta UBND thanh pho Hai Phong;
Quyét dinh s6 19/2020/QD-UBND ngay 03/8/2020 cua UBND vé viéc bai bo
van ban quy pham phap luat.

Can cu Thong tu s6 50/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B6 Giao
duc va bBao tao vé viéc ban hanh Chuong trinh lam quen tiéng Anh danh cho tré
em mau gido;

Céan ct Quyet dinh sé 2272/QD-BGDPT ngay 17/08/2022 cua B Gido
duc va Pao tao ve viéc phé duyét danh muc tai liéu lam quen tiéng Anh danh
cho tré mau gido str dung trong co s& gido duc mam non;

Hudng daq sO 1645/SGDDT-GDTX&DH ngay 21/6/2023 cua So Gido
duc va Dz‘t’o tao vé viéc hudng dan hoat dong cac Trung tdm ngoai ngf, tin hoc,
k¥ nang song, hoat dong giao duc ngoai gio chinh khoa;

Cong van s6 2577/SGDPT-GDTX&PH ngay 20/9/2023 cia S¢ Gido duc
va Pao tao vé viéc ting cucmg quan ly hoat dong lién két ddi v6i Trung tam
ngoai ngilt, tin hoc, k¥ nang song, hoat dong ngoai gio chinh khoa; Cong van sb
3047/SGDDT-GDTX&DH ngay 02/11/2023 vé viéc chén chinh cong tac quan
Iy cac hoat dong ngoai gio chinh khoa tai cac co s¢ gido duc mam non, pho
thong, thuong xuyén;

Mikc thu: 30.000 d/hs/tiét *8 tiét/thang (Thu theo thing)

Mitc chi: 70% kinh phi thu duoc tra bén Trung tim day Tiéng Anh.

- 30% duoc trich lai chi nhu sau:

1. Chi ndp thué theo qui dinh: 2%

2. Chi hd tro co s vat chit nha truong: 50%

3. Chi cong tac quan ly cua Hiéu truong: 10%.

4. Chi cong tac quan ly cua gido vién cht nhiém: 25% (Tinh theo s6 HS
cac 10p dang ky )

5. Chi cong tac quan ly cua Pho hiéu truong: 6%.



6. Chi cong téc quan ly thu chi ciia ké toan: 5%.

7. Chi cong tac quan ly thu chi cua thu quy: 2%.

2.2. Hoc ngay thir bay: (Thu theo thang trén co so tinh s6 ngay hoc thir 7.
Néu s6 ngay thira do hoc sinh nghi hoc Nha truong sé thanh toan bu tric vao
thang lien ke. Cudi nam hoc s6 ngay thira cua hoc sinh sé duoc thanh todn tra

lai hodic chuyén sang ndm hoc sau néu cha me hoc sinh dong y).
Mirc thu: 50.000d/tré/ngay

* Mirc chi sau khi da trir kinh phi ndp thué theo quy dinh:

+ 75% chi lwong cho gi4o vién, nhan vién truc tiép tham gia lam ngay thir 7

+ 10,5% chi cong tac quan ly cua Hi¢u trudng

+ 7% cho cong tac quan ly cia Phoé Hiéu trudng

+ 6% cho cong tac theo dai thu chi cia Ké toan

+ 1,5% cho cong tac thu cua Thu qui

2.3 Khoan thu phuc vu an ban tru:

a. Tién dan bdn tri: (Thu theo thang trén co so tinh s6 ngay dn trong thing
theo quy dinh cua nha truong, s6 ngay dan thira dwgc thanh todn bu trir vao

thdng lién ké va thanh todn tra lai hoc sinh vao cuoi ndm hoc hodc chuyén sang
ndm hoc sau néu cha me hoc sinh dong ¥, hodc hoc sinh dirng dn ban trii)

Mirc thu: 30.000d/hoc sinh/ngay
Chi: Mua luong thuc, thuc phém, nhién liéu phuc vunu an cho hoc sinh bén tri.
b. Thu phuc vu hoat dong ban tri cho ca nhan hoc sinh: (Thu theo nam hoc)
Mire thu: HS mdi nhéap hoc trang bi lan dau: 360.000d/hs/nam

HS cii: 200.000d/hs/nam

Chi: Dé phuc vu cho viéc t6 chirc hoat dong bén tri cho ¢4 nhéan hoc sinh
nhu mua sdm méi va bd sung trang thiét bi d6 dung phuc vu ban tra cho tré.
(bat, thia, ca, chan, chiéu, géi, khan mat, xa phong, nudc rira bat, giéy vé sinh va
cac vat dung khac phuc vu ca nhan tré)

2.4. Thu hé tro phuc vu hoat dong cham séc ban tri: ( Thu theo thing )
a. Thu hé tro ngwoi niu dan: ( Thu theo thdng )
Mirc thu: 150.000d/hs/thang -

~ Chi: Chi cho can bd, nhéan vién hoeflc’nguf)i lao dong thuc hién hoat dong
nau an cho tré sau khi trir kinh phi ndp thué theo qui dinh.

Ti 1€ chi nhu sau:

- Chi 75% hd trg, bu luong va cac khoan dong gop BHXH, BHYT, BHIN, KPCD
cho 6 nudi, nhan vién lao dong hop dong truc tiép ndu n, chim an cho tré.

- Chi 25% cho cong téc quan Iy cu thé:
+ Chi 9,5% cho cong tac quan ly ciia Hiéu truong



+Chi 7 % cho cong tac quan ly cuia Pho hiéu truong

+Chi 7% cho cong téc theo ddi thu chi ctia ké todn

+Chi 1,5 % cho cong tac thu ctia Thu qui

b. Quan ly hoc sinh ngoai gw (Thu theo thang trén co so tinh s6 gio quan
Iy trong thdang, s6 gio khong quad 03 gzo‘/ngay Néu s6 gio thira do hoc sinh nghi
hoc Nha truong sé thanh todan bu trir vao thang lién ké. Cudi nam hoc sé gio
thira cua hoc sinh s€ duoc thanh todn tra lai hodc chuyén sang ndam hoc sau néu

cha me hoc sinh dong ). Neu cha me hoc sinh khéng c6 nhu cau giri ngoai gio
hanh chinh thi khéng thu tién.

Mirc thu: 8.000d/hs/gio™ 2 gio/ngay
Chi: Chi cho can b9, gido vién, nhén vién, lao dong hop dong quan ly hoc
sinh ngoai gio sau khi da trir kinh phi ndp thué theo qui dinh
Ti 1é nhu sau:
- Chi 80 % cho GV, laodonghopdongmmpquanlytrengoal gi0 hanh chinh
- Chi 20 % cho cong tac quén Iy cu thé:
+ Chi cong tac quan ly ctia Hiéu truong: 8 %
+ Chi cong tac quan ly cia Pho hidu trudng: 5%
+ Chi Ké toan theo dai thu chi: 5%
+ Chi cong tac thu cua Thu qui: 2%
3. Céc ngudn thu hd, chi ho
3.1. Nguén kinh phi chim séc sirc khée ban dau:
Can cir Nghi dinh s6 146/2018/ND-CP ngay 17/10/2018 cua Chinh Phu
quy dinh chi tiét va hudng din bién phap thi hanh mét sé diéu ctia luat BHYT;
Huéng dan sé6 59/BHXH-TCKT ngay 07/01/2019 ctia BHXH Viét Nam
huéng din trich, chuyén, quyét toan kinh phi CSSKBPD theo Nghi dinh s6
146/2018/ND-CP
Kinh phi CSSKBP dugc co quan bao hiém cép vé theo quy dinh:
+ Chi mua thudc thong thuong, bong, bing, dau, cao, ..... cho phong y té.
+ HO trg co s& vat chat phong y té;.
+ Bdi dudng can bo y té phudng di hd trg nha trudng viée so clu hoce sinh,
+ Phun, thudc khir khuan, chi phi khdc néu cé phét sinh phuc vu cho cong
tac y té truong hoc.
4. Céc khodn thu tiép nhén tir tai tro, vin dong (néu cd):
Can ctr vao Théng tu sé 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018
cua B9 Giao duc va Dao tao quy dinh vé tai trg cho cac co sé gido duc thude hé

théng gido duc qudc dan. Tai trg cho gido duc dé tang cuong co s¢ vat chat



truong 16p, ho tro hoat dong day- hoc, hoat dong gido duc tai cac co so gido duc,
thuc hién tét chu chuong xa hoi héa gido duc; Cong van sb 6341/UBND-VX
ngay 10/9/2021 cia UBND thanh phé Hai Phong vé huéng dan thuc hién Thong
tu s6 16/2018/TT-BGDDT ngay 03 thang 8 nam 2018 cta B Gido duc va Pao
tao quy dinh vé tai tro cho cac co s& gido duc thudc hé théng giao duc quéc dan.

Viéc quan ly va st dung céac khoan tai trg phai dam bao nguyén tac cong
khai, minh bach theo quy dinh tai Théng tu s6 19/2005/TT-BTC ngay 11 thang
3 nam 2005 ctia B Tai Chinh hudéng din viéc cong khai tai chinh déi véi cac
quy c6 ngudn tir ngan sach nha nudc va cac quy cd ngudn tir cac khoan dong
g6p cua nhan dan va Théng tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nim
2009 ctia Bo Gido duc va Pao tao ban hanh theo Quy ché thuc hién cong khai
d6i véi co so gido duc cua hé thdng gido duc qubc dan.

Gia tri khoan tai trg phai duoc theo dbi va ghi chép trong so sach ké toan
cua co so gidao duc theo quy dinh hién hanh. |

Murc thu: Phu huynh tu nguyén dong gop.

Mc chi: Theo Ké hoach cua nha truong da dugc ban bac théng nhat trong
cép uy, BGH, Hoi déng su pham va dai dién cha me hoc sinh, trinh cac cép phé
duyét va dong y chu truong.

4. Thu thanh 1y, nhwong béan tai sin c6 dinh:

+ Chi thanh toan cac khoan nghiép vu chuyén mon.

+ Chi mua sam trang thiét bi phuc vu giang day, hoc tap.

+ Ho trg Cong doan nha truong

Diéu 6. Tai sian cong.

1. Tai san cong bao gom:

1.1. Dat va cong trinh xay dung.

1.2. Trang thiét bi ctia Ban giam hiéu va bo phén tai chinh ké toan: Ban,
ghé lam viéc, tu dung tai liéu, gia dung tai liéu, may vi tinh dé ban, may in, loa
vi tYnh, dién thoai c6 dinh, quat dién, ban ghé tiép khach.

1.3. Trang thiét bi lam viéc chung ctia co quan: tu sach tai liéu, ban ghé
phong hop, hdi truong, thiét bi am thanh, quat dién.

1.4. Hé thong mang vi tinh ctia co quan, hé thong thong tin lién lac, trang
thiét bi dién.

1.5. Ho so, tai liéu; vat tu, van phong phém, thiét bi van phong, dung cu
phuc vu cong tac day va hoc

1.6. Tai san vo hinh: Phan mém may tinh, co s& dir liéu, cac phan mém

chuyén dung.



2. Tai san ciia don vi dwgc hinh thanh tir cic nguon:

2.1. Tai san Nha nudc giao cho don vi quan ly, dugc mua sdm bf?mg tién
tir ngan sach Nha nudc hoidc ¢ ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc.

2.2. Pugc mua sam tir cac nguén thu hop phap cua don vi.

2.3. Tai san vién trg clia céc td chire, ca nhan trong va ngoai nude biéu ting.

2.4. Cac tai san khac dugc xéac 1ap s¢ hitu Nha nudc.

Piéu 7. Cac ndi dung quy dinh vé chi tiéu ndi bd, sir dung tii san cong.

1. Chi tién luong cho can b, vién chirc, nguoi lao dong va cac khoan phu
cép, déng gép theo tién lwvong do Nha nudc quy dinh ddi voi don vi sy nghiép
cong; chi tién cong theo hop dong vu viéc.

2. Chi hoat dong chuyén mon; dao tao, boi dudng: Pon vi nhém 4: Cin
cr vao nhiém vu dugc giao va kha nang nguén tai chinh, don vi duogc quyét dinh
murc chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly, nhung t6i da khong vuot qua mirc
chi do co quan nha nudc c6 tham quyén quy dinh.

3. Chi c6ng tac phi, hoi nghi va tiép khach

4. Chi sir dung vin phong pham

5. Chi phi sir dung dién, nudc, dién thoai, internet, bao chi, phi vé sinh....

6. Quy dinh chi cac khoan phi, 1é phi cua don vi du toan

7. Chi khen thudng, bdi dudng, chi khac

8. Quy dinh mua sdm, bao dudng thudong xuyén, thanh ly tai san tai don vi

9. Quy dinh vé tra luong va céc khoan thanh toan khéc cho c4 nhan qua
tai khoan.

10. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy.

CHUONG II
QUY PINH VE CAC KHOAN CHI VA QUAN LY CAC KHOAN CHI

Diéu 8. Quy dinh chi tién lwong cho can bj, vién chire, ngudi lao dong
va cac khoin phu cap, déng gop theo tién lwong do Nha nwéc quy dinh doi
véi dom vi s nghiép cong; chi tién cong theo hop dong vu viée.

8.1. Tién lwong, tién cong va cickhoin phu cap:

Thue hién Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctia B ludt lao dong.

Nguon chi tra: Ngubn ngan sach nha nudc cap va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién ché duoc duyét

DPéi tuwong dwoce huong: Can bo, gido vién, nhan vién trong trudong

Muee chi tra:



* Pugc tra trén co s thoi gian lam viéc thuc té thé hién qua bang chém
cong. Céc truong hop nghi thai san, 6m dau duoc huéng ché do BHXH

* Tinh trén co so:

- Mittc luong t6i thiéu quy dinh hién hanh

- Hé sb luong theo ngach bac (theo Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 ctia Chinh Phu; Thong tu sb 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 sira
d6i, bd sung ché dé nang bac lvong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi
han va ché do phu cép tham nién vugt khung dbi vé&i can bd, cong chue, vién
chure va nguoi lao dong).

- Hé s6 phu cép luong:

+ Phu cap thim nién vuot khung (theo Théng tu sb 04/2005/TT- BNV
ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu).

+ Phu cdp chirc vu lanh dao (theo Théng tu sé 33/2005/TT-BGD&DT
ngay 08/12/2005 cua B Gido duc va Pao tao). '

+ Phu cép wu di (theo Théng tu lién tich sé 01/2006/TTLT-BGD&DT-
BNV-BTC ngay 23/01/2006 cua Lién bo GD&DT- B Néi vu- B Tai chinh).

+ Phy cdp trach nhiém (theo Théng tu sé 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua B Noi vu).

+ Phu cép tham nién nha gido (theo Nghi dinh sb 77/2021/ND-CP ngay
01/8/2021 cta Chinh phti quy dinh ché d6 phu cip tham nién nha gi4o)

+ Phy cap kiém nhiém (theo Théng tu sb 78/2005/TT-BNV ngay
10/8/2005 cua BO Noi vu).

+ Phu cép thém gid: Thuc hién theo Théng tu sé 23/2015/TT-BLva
TBXH ngay 23/6/2015 cua B Lao dong thuong binh x3 hdi hudng dan thuc
hién mét s6 diéu vé tién lvong cia Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay
12/01/2015 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé néi
dung cua B¢ luat lao dong.

8.2. Chi trich nép bio hiém, kinh phi céng doan:

Nguén chi tra: Ngubn ngan sach nha nudc cap va ngudn hoc phi theo chi
tiéu bién ché dugc duyét

Déi tuong dwoc huong: Cén b, gido vién, nhan vién trong truong

Muec chi tra:

+ Trich ndp bao hiém, kinh phi céng doan theo quy dinh hién hanh

8.4. Ché dp lam thém giv

Nguén kinh phi chi tra: Ngan sach nha nudc cép chi thuong xuyén.

Muee chi tra:



Thue hién theo Thong tu s6 23/2015/BLDTBXH ngay 23/6/2015 cia B
Lao déng thuong binh xa hoi huéng dan thuc hién mét sé diéu vé tién luong cua
Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mot s6 ndi dung cua bd luét lao dong, dugc Hicu truong
phé duyét.

Diéu kién huéng: CB, GV, NV da ¢ ché d6 quy dinh so gio lam viée tiéu
chuén trong mot ngay va sb gio lam viée tiéu chuan trong mét thang clia co quan
c6 thAm quyén ma phai lam thém gid sau khi da hoan thanh du s6 gio tiéu chuan
trong ngay theo quy dinh.

Cach tinh tra luong lam thém gio:

+ Trudng hop lam thém gid vao ban ngay, tién luong lam thém gid dugc

tinh theo cong thirc sau:

Tién luong lam 150% hoac S6 gior
thém gid vao ban = Tién luong gid x 200%hodc ~ x  thycté
ngay 300% lam thém
Trong do:

Mirc 150% ap dung dbi voi gio 1am thém vao ngay thuong.

Mt 200% 4p dung déi voi gio 1am thém vao ngay nghi hang tun.

Mirc 300% éap dung ddi véi gio lam thém vao ngay 1& hoic ngdy dugc
nghi bu néu tring vao ngay nghi hang tudn, ngay nghi cé huong luong (trong
muc 300% nay dd bao gdm ca tién luong tra cho thoi gian nghi dugce huéng
nguyén luong theo quy dinh tai cac diéu 73, 74, 75, 78 cua Bo Luét lao dong).

+ Truong hop lam thém gid vao ban ngay néu dugc b6 tri nghi bu nhitng
gi®r 1am thém thi dugc hudng tién luong lam thém gid vao ban ngay nhu sau:

Tién luong lam 50% hodc S6 gid
thém gid vao ban = Tién lwong gid x  100% hodc x  thucté
ngay 200% lam thém

Mirc 50% ap dung ddi v6i gior lam thém vao ngay thuong.

Mic 100% ap dung déi véi gio 1an thém vao ngay nghi hang tuan.

Mirc 200% ap dung dbi véi gio lam thém vao ngdy 1€ hodc ngay dugc
nghi bu néu frung vao ngay nghi hang tuan, ngdy nghi c¢6 hudng luong (trong
mirc 200% nay da bao gom ca tién luong tra cho thdi gian nghi duge hudng
nguyén luong theo quy dinh tai cac diéu 73, 74, 75, 78 cia B Luét lao dong).

+ Trudng hop lam thém gid vao ban dém, tién lwong lam thém gid duogc

tinh theo cong thirc sau:



Tién lwong lam = Tién lwong lam S6 gior thuc té
thém gio vao ban  thém 1 gio vao x 130% X lam thém

dém ban ngay vao ban dém

Trong d6 tién lwong 1am thém 1 gi® vao ban ngay (fup timg truong hop
lam thém vao ngay thuong, ngay nghi hang tuan, ngay 1é, ngay nghi cé hwcng
liwong, dwoc bo tri nghi bit hay khong dwee bé tri nghi b nhitng gio lam thém
vao ban dém) dugc tinh theo cong thirc theo hai cach tinh trén véi sé gio thuc té
lam thém 1 gio.

Tuy nhién véi dic thi ctia bic hoc mam non gido vién phai t6 chire cac
hoat dong cham soc, nuf)i dudng, gido duc tré tir 6h30phut dén 17h30phL’1t, buoi
trua phai ¢ tai truong to chuc hoat dong @n, ngu cho hoc sinh. Thoi gian lam
viéc trong ngay trung binh la 10 tleng/ngay/ngum Ngoai ra trong nam hoc c¢o
nhing chuyén dé, ngay hoi ngay 18, cong tac chuan bi cho nam hoc méi can by,
gido vién nhan vién phai di lam ngoai gid dé kip tién dé cong viéc (ngoai thoi
glan thyc hién nhiém vu trén 1op, sau 17h30phut thir 7, chu nhat). Do khéng c¢6
nguon kinh phi thyc hién chi tra tién phu cép truc trua, thém gid theo Thong tu
s0 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cua B Lao dong thuong binh xa
hoi hudéng dan thuc hién mot so6 dieu vé tien luong cfla’ Nghi dinh §6
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va hudng dan
thi hanh mét s6 ndi dung cua b luat lao dong. Do vay nha truong chi chi ho trg
muc tryc trua, thém gio cho cén bg, gido vién, nhan vién tham gia tryec.

Poi twgng dwge hwong: Can bo, gido vién, nhan vién trong truong theo
bang chim theo dbi truc trua hang ngay.

Mirc chi tra:

+ 80% chi cho gido vién truc tiép dimg 16p tinh trén tong sb thu tir ngudn
thu thoa thuan véi cha me hoc sinh sau khi da trir kinh phi ndp thué theo qui dinh.

+ 20% chi cho cong tac quan ly chung tinh trén tong sé thu tir ngudn thu
théa thudn vé&i cha me hoc sinh sau khi d trir kinh phi ndp thué theo qui dinh cu
thé nhu sau:

+ Chi cong tac quan ly cua Hiéu truong: 8 %

+ Chi cong tac quan ly cua Pho hiéu phé: 5%

+ Chi K& toan theo ddi thu chi: 5%"

+ Chi c¢6ng tac thu ctia Thu qui: 2%

8.5. Thu nhdp ting thém doi véi cong chire, vién chire ciia TP Hii Phong

Thuc hién Nghi quyét sé 05/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 v& mirc chi
thu nhdp binh quén tang thém cho can by, cong chirc, vién chirc lam viéc trong
céc co quan chinh quyén, Pang, doan thé do thanh phé quén 1y;

Nghi quyét sé 01/2023/NQ-HDND ngay 18/4/2023 ctia Hoi ddng nhan
dan thanh phd Hai Phong sira doi, bd sung mét sé diéu cia Nghi quyét sb



05/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 vé muc chi thu nhap binh quan ting thém
cho can bg, céng chirc, vién chic lam viéc trong cac co quan chinh quyeén,
Pang, doan thé do thanh ph6 quan ly.

Déi véi vién chire thude truong MN Hoa Phugng 4p dung “Nhém 2” theo
Nghi quyét s6 05/2022/NQ-HDND:

Hé sé diéu chinh thu nhap binh quén ting thém duoc tinh theo lan mirc
lrong ngach béc, chirc vu hodc murc luong theo vi tri viée lam, chirc danh, chire
vu ldnh dao, thuc hién 19 trinh nhu sau:

- Nim 2022: Hoan thanh tét nhiém vu tro 1én: 0,4

Hoan thanh nhiém vu: 0,2
- Nam 2023: Hoan thanh tét nhiém vu trd 1én: 0,5
Hoan thanh nhiém vu: 0,3
- Tir 2024 dén 2026: Hoan thanh tét nhiém vu tré 1én: 0,6
Hoan thanh nhiém vu: 0,4 :

Nguon kinh phi chi: nguén ngan sach nha nuéc va ngudn hoc phi cai cach
tién luong

8.6. Thué muwdn nhan vién bdo vé, lao cong, tap vu van phong:

Nguén chi tra: T nguon ngén sach cap

Doéi twong dwoc hwong : Nhan vién dugce thué mudn bao vé, lao cong, tap
vu van phong.

Mukc chi tra hang thang:

+ Nhén vién bao vé 02 nguoi: muc chi khong qua 5.000.000 dong/
nguoi/thang, khong tham gia bao hiém (Kinh phi chi tra gdm NSNN va kinh phi
phu huynh dong gop)

+ Nhén vién lao cong 01 ngudi: don vé sinh toan b san truong, hang
lang, khu hiéu bd, khu vé sinh gido vién, hoc sinh: mtrc chi khong qua 6.000.000
ddng/ngudi/thang, khong tham gia bao hiém. (Kinh phi chi tra gdm NSNN va
kinh phi phu huynh dong gop)

+ Céc khoan thué mudn khac phdt sinh: thanh toan theo hop dong thuc té
cong viéc va thoi gian thué mudn, khodn cong viée dé thanh toan.

Piéu 9! Chi hoat dong chuyén méon; dao tao, boi duing:

Pon vi nhém 4: Cin ¢t vao nhiém vu dugc giao va kha nang nguén tai
chinh, don vi duoc quyét dinh mirc chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly,
nhung t6i da khéng vuot qua murc chi do co quan nha nude ¢6 tham quyén quy dinh.

9.1. Quy dinh vé chi thanh todn cdc khodn chi phi nghigp vu chuyén mon:

- Nguén chi tra: Ngan sdch va thu khac



- Mure chi tra:

- Can clr nhu cau thyuc té, can clr du toan kinh phi xdy dung hang nim,
don vi thuc hién chi phi nghiép vu hoat dong chuyén mén, céc chi phi td chirc
chuyén dé, cac chi phi t6 chirc ngay héi, ngay 18, hai thi, mua sim trang thiét bi,
dd dung, sach tai liéu, in an tai liéu phuc vu chuyén mén dam bao yéu cau toi
thiéu theo quy dinh cta bac hoc, ding quy dinh hién hanh.

- Chi hang hda, vat tu dung cho chuyén mon, an chi, sach tai liéu, thiét bi
phuc vu hoi giang, hoi nghi: thanh toan theo héa don thuc té. Nhirng khoan mua
Ién hon 200.000 dong phai c6 héa don tai chinh, khoan mua trén 10 triéu phai
c¢6 hop dong mua ban, vao sd tai san theo quy dinh.

- Lén 16p chuyén dé cac cap, 1én 16p hoi giang, du thi gido vién gioi cac
cép murc chi khéng qué 300.000/ngudi/dot (khong bao gdbm hoa).

- Chi cac khoan phat phat sinh phuc vu chuyén mén nghiép vu, muc chi
theo thuc té cong viéce, thuc hién tiét kiém. '

+ Trang tri khanh tiét, phuc vu loa dai: Thanh toan theo héa don thuc té .

+ Nop 1€ phi, kinh phi cac hdi thi theo theo dinh mirc PGD x4y dung.

- Chi thanh toan hop dong thué ngoai theo hop dong va muc dich st dung
khi c6 nhu cau vé nang cao nghiép vu chuyén mén, mirc chi khong qua 500.000
déng/giang vién/ngay

- Vian phong pham phuc vu thi, cac cude thi cac cap (Thanh toan theo héa
don thuc té)

- Chi bdi dudng t6 phuc vu chuyén mén nghiép vu, td cong tac tuyén sinh
sinh, ph6 cap mtc chi khong qua 1.000.000d/ ngudi/ dot.

9.2. Chi trang phuc céng tac

- D6i tuong hudng: Can bd, gido vién, nhan vién trong truong

- Chi déng phuc, trang phuc cho CB, GV, NV: muc chi khong qua
1.500.000 dc‘”)ng/nguéi/ném; bao hd lao dong cho lao cong, bao vé: muc chi
khong qua 1.000.000 dong/ngudi/nam.

9.3. Quy dinh vé quan Iy va sir dung kinh phi doi véi cdn bo dwoc cur di
dao tao, boi dwing.

Nguon chi tra: Ngudn ngén sach va thu khéc

Muee chi tra:

Thyc hién theo Thong tu s6 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 ctia Héi
ddng nhéan déan thanh phd quy dinh muic chi cho cong tac dao tao, boi dudng can
bd, cong chire, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh phd Hai
Phong



Chi hd tro can bo, gido vién, nhan vién dot xuét duoc ctr di hoc tap nang
cao trinh do chinh tri va nghiép vu chuyén mon; cac dot hoc tap ngén han, dai
han cua cép trén, cin ¢t tinh hinh thuc té Hiéu truong phé duyét murc chi theo
gidy dé nghi.

Piéu 10. Chi cdng tac phi, hdi nghi va tiép khich

10.1. Vé ché dp cong tic phi va chi hji nghi.

Nguén chi tra: Ngan séch cap va ngudn thu khac

Muece chi tra:

Thuc hién theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bg Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Théng tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khach
nude ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d chi t6 chic hoi nghi, hoi thao
qudc té tai Viét Nam va ché db tiép khach trong nudc;

Nghi quyét s 09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ctia Hoi dong nhan
dan TP Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi st dung ngan
sach dia phuong;

Céng van sd 1148/UBND-TCHK ngay 10/9/2018 v/v trién khai thuc hién
Nghi quyét 09/2018/NQ-HDPND ngay 12/7/2018.

Chi khoan cong tac phi:

Nha trudong thyuc hién thanh toan khoan cong tac phi theo thang, mirc tdi
da theo quy dinh khong qué 500.000 ddng/ngudi/thang, cu thé nhu sau:

+ K& toan: 500.000 dong/thang.

+ Thi quy: 200.000 dong/thang

10.2. Vé ché dp chi tiép khdch:

Nguén chi tra: ngudn ngén sach nha nudc, thu khac tai don vi

Mike chi tra: Thuc hién theo Théng tu sb 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cia Bo Tai chinh quy dinh ché db tiép khach.

Thuc hién theo Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cta
UBND thanh phd Hai Phong vé viéc bah hanh Quy dinh ché do tiép khach nudc
ngoai vao lam viéc tai Hai Phong, ché do chi t6 chire hoi nghi, hoi thao quéc té
tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc.

1. Pon vi phai thwe hién tiét kiém trong viée tiép khach: viéc to chirc
tiép khach phai don gian, khong phé truong hinh thirc, thanh phan tham du chi
la nhitg ngudi tryc tiép co lién quan. Nghiém cim viéc str dung cac loai rugu,
bia ngoai dé chiéu dai, tiép khach. Khong sir dung ngan sach dé mua qua ting

doi voi cac doan khach dén lam viéc.



2. Mikc chi tiéu tiép khach

- Déi véi khach dén 1am viée tai co quan, don vi: Chi nudc uéng muc chi
t6i da khong qué 20.000 dong/ngudi/ngay. Trudong hop lam viée 1 budi mic chi
t6i da khong qué 1a 10.000 dong/ngay/budi.

- Chi moi com than mat: Vé nguyeén tac, don vi khong dugc td chire chiéu
dai dbi véi khach trong nudc dén lam viéc tai co quan minh. Truong hop that
can thiét, can cr vao kha ning ngéan sach don vi ¢6 thé t6 chirc mai com khach,
murc chi cu thé nhu sau:

* Mt chi téi da 150.000 dong/suit d6i véi cac ddi tuong.

Pic¢u 11. Chi sir dung viin phong pham

Nguén chi tra: Tir ngudn ngan sach cap va thu khac theo quy dinh

Déi twong hwong: Can bd, gido vién, nhan vién trong trudng

Mukc chi tra:

- B phan van phong: Thuc hién chi tiéu tiét kiém theo thuc té nhung tdi
da khong qua 100 triéu dong/nam do nha trudng mua.

- Khoén van phong pham cho CB, GV, NV: Mtc chi t6i da khong qua
200.000 dong/ ngudi/ nam.

Piéu 12. Chi phi sir dung dién, nude, dién thoai, internet, bao chi, phi vé sinh....

Nguén chi tra: Ngan sach Nha nuée

a. Quy dinh vé sir dung dién.

Thuc hién Chi thi sé 34/CT-TTg ngay 07/8/2017 ctia Thu tudéng Chinh
phu vé viéc tang cudng tiét kidém dién.

Thanh toén tién dién: Thuc hién thanh toan tién dién hang thang theo thuc
té ctia don vi. Thuc hién tiét kiém tranh lang phi, tat khi khong st dung.

b. Quy dinh veé sir dung nwéc.

Thanh toan tién nudc: Thuc hién thanh toan tién nudc hang thang theo
thuc té ctia don vi. Thuc hién tiét kiém tranh lang phi, khoa van voi nudc khi
dung xong.

¢. Quy dinh vé chi vé sinh méi tritdng va dich vu vé sinh

Cong tac vé sinh moi truong lam viéc: Thanh toan tién phi vé sinh cong
cong cho cong'ty vé sinh méi trudng theo hop dong thoa thuan timg thoi diém.

Thanh toan tién cong phét sinh don vé sinh trong don vi theo hop dong
thoa thun thué & ting thoi diém ( néu c6).

d. Quy dinh vé chi nhién liéu.



Thué may phat dién trong truong hop mét dién. Sir dung tiét kiém t6i da,
bio vé méy phat dién khi sir dung, chi sir dung may phat dién khi that can thiét,
chi tra theo thuc té sir dung ctia nha truong.

e. Quy dinh vé sir dung vién théng va dit mua bdo chi

Nguén chi tra : Tir ngudn ngan sach cép.

Thuc hién quy dinh tai Van ban hop nhat s6 17/VBHN-BTC ngay 04
thang 3 nam 2014 cua Bo tai chinh quyét dinh vé viéc ban hanh quy dinh tiéu
chuan, dinh muc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va dién thoai di dong
dbi v4i can bo lanh dao trong cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép, t6 chirc
chinh tri, cac to chirc chinh tri- xa hoi;

*Muee chi tra:

- V& dién thoai:

+ Chi phi mua dién thoai c¢6 dinh quy dinh khong qué 300.000 d/may.

+ Chi phi 1&p d&t may: Thanh toén theo hop dong lép dit véi co quan buu dién.

+ Lé&p dit dién thoai c6 dinh tai don vi toi da khéng qué 3 may

+ Dién thoai ¢ dinh tai co quan: Murc thanh toan theo thuc té sir dung
nhung khong qué 250.000d/may/thang.

* V& cude phi internet: Mrc thanh toan theo thyuc té cua don vi nhung
khong st dung internet vao viéc riéng, su dung tiét kiém, thanh toan kinh phi
theo héa don thuc té.

* V& dat mua béo chi: thanh toan ti da khong qua 600.000 d/thang

Piéu 13. V& chi cac khoan phi, 1¢ phi ciia don vi du toan

Nguén chi tra: ngudn ngan sach nha nuée, thu khac tai don vi

Mikc chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh cua don vi, dua trén
huéng dan, chi dao cta cac cip c6 tham quyén.

Diéu 14. Chi khac

14.1. Vé chi khdm sirc khoé dinh ky cho CB, GV, NV; hod chit v¢ sinh
phong dich; thuéc y té:

Nguén chi tra: ngudn ngan sach nha nuéc, thu khéc tai don vi

Mikc chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phat sinh cua don vi, dua trén
huéng dan, chi dao cua cac cip co thdm quyén.

14.2. Vé chi cdc khoan khdc

Nguén chi tra: nguf)n ngan sach nha nudc, thu khéc tai don vi

Mike chi tra: Thuc hién chi theo thuc té phét sinh ctia don vi, thyc hién chi
tiét kiém, hiéu qua.

CHUONG 111



Quy dinh vé sira chira, mua sim va quén ly,
sir dung tai san , trang thiét bi, phwong tién lam viéc,

Piéu 15. Quy dinh vé tai san, trang thiét bi, phwong tién lam viéc.

1. Tirng bude cung cip tai sian cho cic ¢4 nhian, bd phin trwe thuje
don vi dé thuc hién chuc nang, nhiém vu dugc giao; co chét luong tot, st dung
lau bén, tiét kiém, co hiéu qua.

2. Viéc trang cap phai cin cir vao kha niing ngudn ngin sich Nha
nuée cap va tir ngudn thu duge dé lai cua don vi dé ting cudng co s& vat chat
thyc hién theo Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy dinh tiéu chuan, dinh murc, ché do quan ly, su
dung mdy moc, thiét bi ctia co quan nha nudc, t chirc, don vi su nghiép cong
lap; Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 cia UBND thanh phd
Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh muc sir dung may méc, thiét bi chuyén
duing thudc linh vuc gido duc va dao tao thanh phd Hai Phong.

3. Viéc mua sim tai san dwgc thue hién theo ké hoach, du toan NSNN
hang ndm dugc cap c6 thim quyén phé duyét.

4. Thue hién diéu chuyén tai san tir noi thira dén noi thiéu trude khi
thuc hién trang bj tai san mai.

5. Nhirng tai san c6 dinh da tinh hao mon du nhung van st dung dugc
thi khong dugc xo4 s6 tai san ¢o dinh va van tiép tuc quan ly nhu nhing tai san
¢ dinh khéc.

6. Pinh ky vao cudi mdi nim tai chinh hodc bit thwdng (cic truong
hop ban giao, chia tach sat nhap gitta cdc don vi hodc tong kiém ké danh gié lai
tai san c6 dinh theo chii truong ctia nha nudc) don vi phai tién hanh kiém ké tai
san dang sur dung trong don vi. Moi truong hop phat hién thira, thiéu tai san c6
dinh déu phai ghi rd trong Bién ban kiém ké, xac dinh rd nguyén nhan, trach
nhiém, dé xuat bién phap xir Iy va ghi chép kip thoi vao céc sé ké toén lién quan
theo quy dinh ctia ché d¢ ké toan hanh chinh sy nghiép hién hanh.

7. C4n b§, cong nhin vién va cac by phan dwge don vi giao quan Iy,
sur dung cac trang thiét bj va phuong tién lam viéc phai c6 trach nhiém bao quan,
gilr gin bao dam sir dung lau bén, tiét kiém, hiéu qua sir dung dung muc dich
phuc vu cong tac chuyén moén va céc hoat dong cua don vi.

8. Nghiém cAm viéc mang tai san, trang thiét bi va phwong tién lam
vige ra khoi co quan, cho thué, cho muon, diéu chuyén gitta cac bo phan khi

chua dugc phép cua lanh dao don vi.



9. Trong qua trinh sir dung tai san dwgc thuc hién biao dudng, sira
chira thuong xuyeén:

Muc chi stra chira, bao dudng tai san theo thuc té phat sinh cia don vi,
thuc hién bao quén tai san, str dung tiét kiém t6i da chi phi sira chira.

10. Can bg, gidao vién, nhan vién cia don vi lam mat mat, hw héng
hodic gdy ra thiét hai vé tai san cta don vi phai can ¢t vao 16i, tinh chat ctia hanh
vi gay thiét hai, mirc do thiét hai tai san thuc té gy ra dé quyét dinh dinh muc
va phuong thirc bdi thuong thiét hai, bao dam khach quan, cong bang,cong khai.

11. Xir Iy trach nhiém vt chéat ddi véi can bd, gido vién, nhan vién di
gdy ra thiét hai vé tai san ctia don vi phai thanh 1ap Hoi dong dé danh gia.

12. Viéc mua sim tai san ciia don vi phai thue hién theo quy dinh ciia
Nha nuée. ;

Quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/20217 quy dinh tiéu chuén, dinh
muc st dung may moc, thiét bi; Quyét dinh s6 31/2020/QP-UBND ngay
18/11/2020 cia UBND thanh phdé Hai Phong ban hanh tiéu chuan, dinh muc st
dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vue gido duc va dao tao thanh
phd Hai Phong.

- Céc bd phan, ca nhan dé nghi trinh 1anh dao phé duyét trang cép tai san,
trang thiét bi 1am viéc theo quy dinh.

- Viéc mua sdm tai san phai c6 hop ddng mua ban, hoa don thué, bién ban
nghiém thu hang héa ddi voi héa don c6 gia tri tir 20 triéu dong trd 1én va tham
dinh gia dbi voi hop dong co gia tri tir 50 triéu dong trd 1én.

- Tai san khi mua vé don vi phai c6 phiéu giao nhan hang va c¢é su giam
sat cua ké toan.

13. Pdi véi viée sira chira thwong xuyén tai sin c6 dinh

- Theo yéu clu cua céc ca nhén, bd phan sir dung tai san, bd phén hanh
chinh kiém tra, danh gia mirc d6 hong cua tai san dé stra chira, trinh tha trudng
don vi phé duyét.

- Sau khi stra chita xong phai c6 Bién ban ban giao cta don vi stra chira va
ngudoi nhan.

- Néu §ié tri stra chira tir 5 triéu ddng tré 1én phai c6 ky két hop dong,
thanh 1y hop dong do thi truéng don vi ky va thim dinh ctia co quan chirc ning.

14. P6i véi viée mua sim, sira chira 16n tai sin ¢ dinh

béi véi goi thAu mua sdm tai san thuc hién theo Nghi dinh s6
25/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot

so diéu cua Luat dau thau vé Iya chon nha thau.



15. Vé hao mon tai san.

Thuc hién theo Théng tu s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ctia Bo Tai
chinh huéng dan ché d6 quan ly,tinh hao mon, khdu hao TSCP tai co quan, t6
chire, don vi.

16. Vé thanh Iy tai san.

Tai san thanh 1y 13 nhitng tai san du thira, hét han sir dung, khong c6 nhu
cau sir dung nhung khéng thé didu chuyén cho bd phan khéac st dung, tai san da
hu hong khéng thé stra chira duoc.

Khi thanh 1y tai san c6 nguyén gia tir 10 triéu dong tré 1én phai co hudng
dan cuia co quan tai chinh.

Tién thu dugc tir thanh 1y tai san sau khi trir di céc chi phi ¢6 lién quan
dén viéc thanh ly tai san dugc bb sung vao quy khen thudng va quy phuc loi cia
don vi.

Thue hién Nghi dinh s6 04/2016/ND-CP stra dbi bd 'sung mot sd diéu cua
Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
va hudng dén mét sé didu cua Luét quan 1y, str dung tai san Nha nudce tai don vi
su nghiép cong lap.

Piéu 16. Quy dinh vé tri lwong va cac khoin thanh toan khac cho ¢4
nhan qua tai khoan

Thyuc hién Chi thi sé 20/2007/CT-TTg ngay 28/4/2007 cua Thu tuéng
Chinh pht va Cong vin s6 13527/BTC-TVQT ngay 09/10/2007 ctia B tai chinh
vé viéc tra luong va cac khoan thanh toan khac cho céc nhan qua tai khoan

Péi tugng thuc hién: Can b, gido vién, nhan vién trong trudng.

Diéu 17. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy:

Don vi trich 1ap quy tur nguén day thém, hoc thém:

Don vi thudc nhém 4: don vi chi thu nhap binh quén tang thém cho vién
chirc, ngudi lao dong t6i da khong qua 0,3 1an quy tién luong co ban (tién luong
ngach bac, chirc vu, cac khoan déng gép theo lwong va cac khoan phu cap do
Nha nudc quy dinh) cta vién chirc, ngudi lao dong ctia don vi theo nguyén tic
phai gin voi hiéu qua, két qua cong viée cua tirng nguoi.

Quy dinh chi khen thuéng, phuc loi:

17.1. Chi khen thuwong cho can b, gido vién, nhan vién

* Thwéng Chién si thi dua, Lao dong tién tién, gidy khen cdc cip

Nguén chi tra: Tir ngudn ngén sach nha nude, ngudn thu hoc thém- day
thém do don vj tiét kiém chi

Muec chi tra:



Can ct Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra
déi, bd sung mot sé didu cua Luat T6 chirc chinh phui va Ludt T6 chiic chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Can ctr Luat Thi dua, khen thudng ngay 15/6/2022;

Can ctr Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot sd diéu ctia Luéat Thi dua, khen thudng;

* Thuwdng can b, giao vién, nhan vién ¢6 thanh tich theo quy ché chi
tiéu cua don vi:

Nguén chi tra: Kinh phi tiét kiém tir ngudn day thém, hoc thém thudng
cho can bg, gido vién, nhan vién.

Déi tuong duge hudng: Can bo, gido vién, nhan vién trong trudng

Muec chi tra:

- Chi thudng gido vién dat thanh tich trong cac dot thi dua, cac chuyén dé
trong tam cua nha truong, hoi thi, ngay héi, ngay Ié...

Mukre chi :

Xép loai Xuét séc: tir 300.000d - 500.000d/nguoi/lan

Xép loai Tét: tir 200.000d - 400.000d/ngudi/lan

X&p loai Kha: tir 100.000d - 200.000d/ngudi/lan

Pat yéu cau: Khong c6 thudng

Cudi ndm hoc binh bau xép loai Chién sy thi dua, Lao dong tién tién mirc
thuong theo quy dinh cua Luat thi dua khen thuong do UBND quén quy dinh
murc thudng va cap kinh phi.

17.2. Chi cho CB, GV, NV cdc ngay Lé, Tét, khai giing, hji nghi, so
két, tong két trong nam:

Nguén chi tra: Trich tir nguon tiét kiém quy day thém, hoc thém

Déi tuwong huwong: Can bd, gido vién, nhan vién trong trudng

Muic chi tra:

+ Chi ngay Tét Nguyén dan, ngay 20/11: Mirc chi t6i da khong qua
1.000.000 dong/ngudi/lan ;

+ Chi Tét Duong lich, ngay 30/4 va 1/5, 2/9, 8/3, 20/10, gid to6 Hung
Vuong 10/3, khai giang, hoi nghi CBVC, so két, téng két; muc chi t6i da khong
qué 300.000 dong/ngudi/lan.

+ Chi cho can b, gido vién, nhan vién nghi huu vao ngay Nha gido Viét
Nam 20/11 va du khai giang hang nam; muc chi t6i da khong qua 500.000
dong/ngudi/lan ( khéng tinh hoa ting).



+ Chi céc dip dai hoi, so két, tong két, hoi nghi...., mtc chi t5i da khong
qué 400.000 dong/ngudi.

17.3. Chi khdc (néu cé kinh phi tiét kiém duwoc)

Nguon chi tra: Ngudn ngan sach cap va thu khac

Déi tuong huéng: Can bo, gido vién, nhéan vién trong truong.

Muee chi tra:

- Chi con CB, GV, NV ¢6 thanh tich cao trong hoc tap, d6 dai hoc, cac
ngay Tet thiéu nhi 1/6, Tét trung thu, mirc chi téi da khong qué 200.000 dong/
ngudi/lan

- Chi tham hoi, 6m dau déi véi cha me Vo chéng con, can bd, gido vién,
nhan vién; muc chi t6i da khong qua 500.000d/ngusi/lan. Chi dém hy déi voi
can bg, gido vién, nhan vién; muc chi téi da khong quéa 500.000d/ngudi/lan. Chi
dam hiéu déi voi véi cha, me, vo, chéng, con, can bd, gido vién, nhan vién; murc
chi viéng t6i da khéng qua 300.000d/ngui/lan (khong ké vong hoa). Thi truong
don vi c6 thé quyét dinh 6 chirc tham hoi viée hiéu déi véi mot sé truomg hop
c6 quan h¢ cong tac thudc pham vi quan ly nha nude, mire chi téi da khéng qua
1.000.000d/nguoi (va vong hoa theo héa don thuc té)

- Mua hoa chao mung, khau hi¢u, trang tri, co quan theo héa don thuc té.
Chi quan hé véi cac don vi, dia phuong nhu: Sinh hoat cum thi dua, 18 héi, ky
ni¢m, khanh thanh, muc chi t6i da khong quéa 1.000.000 d/ 14n.

- Chi tryc cac ngay nghi L&, Tét, truc chéng bdo...... Muc chi tbi da
khéng qua 300.000 dong/ngudi/dot

- Hb trg can b, gido vién, nhan vién tham quan, du lich, mc chi téi da
khong qua 6.000.000d/ngudi/ndam. Can by, gido vién nghi ché d6 huu tri hoac
chuyén céng tac: Mirc chi ti da khong qué 1.000.000 dng/ nguoi (khong bao
gom ca hoa).

- Céc khoan chi khac phat sinh, cin ct tinh hinh thyc té chi ti da khong
qué 500.000 d/ngudi/lan

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 18. Trich nhi¢m td chire thwe hién

Thu truéng don vi ¢6 trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay.

Céc ca nhan vi pham quy ché chi tiéu noi bd vé cac dinh murc thu, chi sé
bi xur ly ky ludt, xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Thong tu s6
98/2006/TT-BTC ngay 20/10/2006 cua B Tai chinh huéng dan viée bbi thuong
thiét hai va xtr ly ky luat d6i véi can bd, gido vién, nhan vién vi pham phap luat



vé thuc hanh tiét kiém chong lang phi va Thong tu s6 188/2014/TT-BTC ngay
10/12/2014 cta Bo Tai chinh huéng din huéng dan mét sé didu ciia Nghi dinh
84/2014/ND-CP ngay 08/9/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu
cta Luét thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

Dié¢u 19. Hiéu luc cia quy ché.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngay 30/9/2024. Nhing quy dinh truéc day
clia don vi trdi véi quy ché nay déu bai bo.

Trong qua trinh thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd c6 thé duoc sira débi, bd
sung, diéu chinh cho phu hop véi qui dinh ctia Nha nudc va tinh hinh thuc té cua
nha truong do Hiéu trudng quyét dinh trén co sé dé nghi cua cong doan, céc td
khéi, cac bd phan cuia nha truong.

“TIEH CONG DOAN _—HIEU TRUONG

/?’/AL{T\\\
"‘;\ 2 ;\Q;‘\\
ﬁ_( TRUGNG \'a\

E Mgr«a NON

Trin Thj Nhung Vii Thi Thanh Hoa



UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA PHUQONG Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6:0f/BB-MNHP Vin Déu, ngay 30 thang 9 nim 2024

‘ ~ BIEN BAN HQI NGHI
Vé viéc thong nhat Quy ché chi tiéu ngi bo nam hoc 2024-2025

Céan ctr Quyet dinh Quyet dinh s6 02/QDb- UBND ngay 03/01/2006 cua
UBND Quan Kién An vé viéc thanh lap truong Mam non ban cong Hoa
Phuong; Quyet dinh s6 25/2009/QD-UBND ngay 09/01/2009 veé viéc dobi tén
trudng Mam non béan cong Hoa Phuong thanh truong Mam non Hoa Phuong
cia UBND quan Kién An;

Cén ctr Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 quy dinh

chi tiét mot sé diéu cua Luat ngan sach nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cua Chinh Phu quy
dinh co ché tu chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong 14p;

Can ctr Thong tu 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 niam 2022 hudng dén
mot s6 ndi dung vé co ché tu chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap, xur ly
tai san, tai chinh khi t6 chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31 thang 12 nim 2017 quy
dinh tiéu chudn str dung dinh mirc may moc, thiét bi;

Can ctr Quyét dinh s6 3610/QD-UBND ngay 29/12/2023 ctia UBND quan
Kién An vé viéc giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu
va tai chinh cua don vi su nghiép cong lap nam 2024;

Qua két qua Hoi nghi can bd, vién chire, ngudi lao dong ngay 25/9/2024;
két qua hop cha me hoc sinh ngay 26/09/2024, thong nhit cac ngudn kinh phi
thu, chi, ldy y kién déng gdp diéu chinh Quy ché sau khi da thuc hién nhiéu nam
va di dén théng nhat Quy ché cua truong Mam non Hoa Phugng nam hoc 2024 -
2025.

Téng sb dai biéu: 26/26 d/c .

Chu toa Hoéi nghi: B/c Vi Thi Thanh Hoa- Hiu truéng truong Mam non
Hoa Phuong.

Thu ky Hoi nghi: B/c Poan Thi Hiép - Gido vién truong Mn Hoa Phuong

Sau khi nghe Bao cédo Du thao diéu chinh Quy ché chi tiéu noi bo, tap thé can
bo, gido vién, nhan vién truong Mam non Hoa Phugng nghién ctru déng gép ¥
kién va di dén théng nhét ndi dung Quy ché chi tiéu ndi b cta don vi. Hoi nghi



xin y kién biéu quyét, két qua 100% CB, GV, NV déu nhat tri thong qua va dé
nghi v6i lanh dao nha trudng ky duyét quy ché trinh béo céo cap trén.

Bién ban duoc 1ap vao hoi 17 gid ngay 30/9/2024

THU KY "

Poan Thi Hiép i Thanh Hoa

CHU KY PAI DIEN CAC THANH VIEN DU HQP

PHO HIEU TRUONG
Vii Thi Nhung Tran Thi Nhung

Bi THU POAN THANH NIEN TO TRUONG CM KHOI 3T

Nguyén Thi Phwong Thio Cao Thi Hong Xiém
THANH TRA NHAN DAN KE TOAN

Nguyén Thi Hai Lan V6 Thi My Ngoc
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Nguyén Thi Bich Hoang Thi Yén



