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Nhiém vu nam hoc 2024 - 2025

Cian ct Cong vin s6 4868/ BGDDT-GDMN ngay 29/8/2024 cua B Giao
duc va Pao tao hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc mam non nim hoc
2024-2025;

Cin ctr Quyét dinh s6 2826/QD-UBND ngay 9/8/2024 cua UBND Thanh
pho vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nim hoc 2024-2025 dbi véi gido duc
mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén cia thanh phé Hai Phong;

Can ctr Cong vin s 2635/SGDPT-GDMN ngay 30/8/2024 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao hudng dan thuc hién nhiém vu Giao duc mam non nam hoc 2024-2025;
Ké hoach s6 2767/SGDPT-GDMN ngay 12/9/2024 cia S¢ Gido duc va Pao tao
huéng dan ké hoach trong tdm thang Gido duc mam non nam hoc 2024-2025;

Thuc hién Ké hoach s6 221/KH-UBND ngay 20/8/2024 ciia Uy ban nhan
dan quan Hai An vé trién khai thuc hién cong tac gido duc va dao tao nam hoc
2024-2025;

Cin cir K& hoach s0 31/KH-GDMN ngay 12/9/2023 ciia Phong GD&DT
quan Hai An vé k€ hoach chuyén mon Giao duc mam non nam hoc 2024-2025;

Cin ¢l dac diém tinh hinh thyc t€ va két qua thyc hién nhiém vy nim hoc
2023 - 2024. Truong mam non Nam Hai xay dung du thao ké hoach nam hoc 2024
- 2025 nhu sau:

|. NHIEM VU TRONG TAM
1. Nang cao hi¢u luc, hi¢u qua cong tac quan ly.

2. Tang cuong cong tac huy dong tré ra l6p, cung ¢ nang cao chat luong
phé cap GDMN tré 5 tudi.

3. Nang cao chit luong cong tac cham s6c, nudi dudng, dam bao an toan cho
tré. Thuc hién hi€u qua chuong trinh GDMN, cac chuyén dé va giai phap sang tao.

4. Nang cao chat luong doi ngii dap tmg yéu cau doi méi.

5. Quan tAm dau tu co s vat chat, thiét bi day hoc, d6 dung do choi. Ra soat diéu
kién xay dung truong mam non dat chuan Quoc gia.

_ 6. Tang cuong Umg dung CNTT va chuyén dbi s, ddy manh cong tac
truyén thong.

7. Thuc hién tét cong tac thi dua khen thuong.
I11. NHIEM VU, CHI TIEU VA CAC GIAI PHAP THUC HIEN



1. Nang cao hi€u luwe, hi€u qua cong tac quan ly.
a. Chi tiéu
- 100% CBGVNYV duoc cap nhat, trién khai kip thoi va dugc thuong xuyén
kiém tra viéc thuc hién cac van ban phép luat va quy dinh ctia nganh.

- Thyc hién dung, du, kip thoi ché do chinh sach phat trién GDMN cua Chinh
phu, Bo Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan thanh phé vé chinh sach phat trién
GDMN trén dia ban thanh ph Hai Phong.

- 100% gi4o vién, nhan vién duoc kiém tra toan dién it nhat 1 lan/nam, kiém
tra dot xuat, dugc danh gia xép loai chuyén dé giai phap sang tao “Giao duc long
yéu nudc va ty hao dan toc cho tré mau gido thong qua mot sd hoat dong”.

- 4 nhom tré, 16p mau gido doc 1ap trén dia ban phudng duogc kiém tra, duoc
tu van, hd tro vé mat chuyén mon.

- 100% cac 16p va nha truong thuc hién tdt quy ché dan chu, thuc hién tot 3
cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 3/6/2024 cia B Gido duc va
Dao tao dam bao dan chu, cong khai, minh bach.

- Nha truong khong c6 don thu khiéu kién vuot cap.

b. Gidi phap

- Trién khai kip thoi, day do cac vin ban, chi thi, nghi quyét cua cip
trén vé gido duc dao tao, cac van ban hudong dan vé cong tac thu chi té1 100%
can bd, giao vién, nhan vién va nha phu huynh hoc sinh ctia nha truong biéct
dé thuc hién.

- Tiép tuc d6i méi cong tac quan 1y theo hudng phan cip, phan quyén, tu
chu, dan chu, cong khai gan véi co ché giam sat va trach nhiém giai trinh cuia Hi€u
truéng. Thuc hién dung cac quy dinh vé quan 1y tai chinh.

- Giao quyén chu dong cho cac Pho hiéu trudng, gido vién theo churc trach,
nhiém vu dugc phan cong gan voi thi dua, danh gia x€p loai hang thang, cu6i nam.

- Thién tbt qui ché dan chu; 3 cong khai ddm bao minh bach, dan chu, cong
bang, khach quan. Khong dé tinh trang don thu kién nghi vuot cap do khong nam
r0 chu truong, chinh sach, quy dinh cia nha truong.

- Phan cdng nhiém vu cho can b, giao vién, nhan vién phu hop vdi nang luc
s¢ truong cua ca nhan. Thuc hién nghiém tic viéc hop giao ban hang thang,
hang tuan.

- Phén cong lich truc BGH, truc gido vién, nhan vién cu thé trong cac ngdy
(ca som, ca mudn don trd tré), truc cadc ngay I€ tét, truc bao va cadc nhi€ém vu
dot xuat..

- Thyc hién nghiém tic ké hoach kiém tra ndi bo trong nam hoc. D6i moi cong
tac kiém tra theo hudng ap dung hinh thiic kiém tra truc tuyén vao kiém tra hd so s6
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séch giao vién, tang cuong kiém tra chéo gitta cac khoi to dam bao tinh khach quan va
tang cuong trao doi hoc tap 14n nhau. Dé cao vai tro tu van, hd trg khong gay ap luc cho
doi ngi. Tang cudng kiém tra trach nhiém cua nguoi ding dau, dic biét chi trong cong
tac hau kiém tra va néu guong dé tao dong luc phan dau.

- Thuc hién day du, kip thoi ché d0, chinh sach ddi véi doi ngii can bg, gido
vién, nhan vién va tré theo quy dinh hién hanh.

- T6 chirc cho 100% CBGVNV cam két dam bao an toan cho tré, khong vi
pham dao durc nha giao, khong vi pham quy ché chuyén mon, khong day tre trude
chuong trinh 16p 1, khong vi pham quy dinh vé ATGT, khong thu cac khoan thu
trai quy dinh...

- Thyc hién nghiém tic ché do bao céo dinh ky, bdo cdo khan dam béao yéu
cau v€ mat thoi gian, chat lugng cac bao céo.

* CONg tac qudn Iy co sé mam non ngoai céng ldp trén dia ban phwong

- Piéu tra nim bét 15 cac co s MNNCL duogc cip phép, khong dé phat sinh
cac co s¢ chua dugc cap phép hoat dong trai voi quy dinh trén dia ban phuong.

- Tich cuc tham muu véi UBND phuong ban hanh cac vin ban vé cong tac
quan Iy MNNCL trén dia ban phuong. Hb tro, hudng din cac co sé cac diéu kién,
thu tuc thanh 1ap, cip phép, giai thé.

- Can clr quy mo phat trién, diéu kién co s& vat chat, doi ngil cta cic co sO
MNNCL nha trudng tham muu cho UBND phuong giao chi tiéu tuyén sinh cho
cac nhom 16p dé dam bao dung quy dinh. Khong day hoc 16p ghép qua 2 d6 tudi va
16p hoc ghép d6 tudi nha tré véi do tudi mau gido. Khong day tré 5 tudi khi khong
dam bao du diéu kién vé pho cép tré 5 tudi.

- Hang thang duy tri viéc to chirc giao ban véi cac co s6 MNNCL dé danh
gia nhimg cong viéc dé thyc hién va cac ton tai, han ché dé cac co so co giai phap
khac phuc (t6 chuc vao tuan 1).

-Thue hién nghiém tac cong tac kiém tra, ty danh gia va cong khai tinh phap
Iy ctia cac co s MNNCL trén dia ban dinh ky, hang nam. Pdng thoi tuyén truyén
cho nhan dan trong khu dan cu giam sat, phat hién cac co so hoat dong trai quy
dinh, khong dam bao an toan cho tré, dé nghi v6i chinh quyén dia phuong xur 1y
theo quy dinh.

2. Tang cwong cong tac huy dong tré ra 16p, cing c6 nang cao chit
lwgng pho cap GDMN tré S tuoi.

a. Chi tiéu:

Huy dong tré ra 16p: 630/735 tré = 85,7%. Trong do:

* Tré Nha tré:

- Huy dong: 145/255 = 57%.



- Ty 18 chuyén can: 85% trd 1én

* Tré Mau gido:

- Huy dong : 475/480 = 99%

- Tré 5 tudi huy dong 176 tré = 100% ra 16p va hoan thanh chwong trinh
GDMN, trong do:

+ Huy dong hoc tai Trudng mam non Nam Hai: 4 16p/140 tré

+ Hoc tai 16p MG An Binh (du diéu kién): 21 tré

+ Hoc tai 16p mam non Vuong Qudc tré tho: 15 tré

- Ty 1& chuyén can: dat 90% trd 1én; tré 5 tudi dat 95% trd 1én

b. Gidi phap:

- Tham muu kién toan BCP phd cap phuong, x@y dung ké hoach PCGD
nam hoc 2024-2025. Phéi hop v6i UBND phuong, cac t6 dan phd diéu tra, ra soat
tung ho gia dinh co tre 5 tudi, van dong gia dinh cho tré ra hoc tai cac co sd gido
duc dam bao diéu kién ngay trong thang 9.

- Thyc hién day du ché d6 chinh sach hd trg hoc phi theo Nghi dinh 81/ND-CP,
Nghi Quyét s6 54/NQ-HDND thanh pho vé trién khai thuc hién hd trg hoc phi cho tré
trong cac co s gido duc mam non; Nghi dinh 105/2020/ND- CP ngay 8/9/2020 qui
dinh chinh sach phat trién gido duc mam non; Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP vé uu dai
d6i v4i gido vién day tré em khuyét tat.

- Tham muu v6i UBND phuong Nam Hai, Phong GD&DT quan kiém tra, tu
van cho phép thanh 1ap truong, nhom 16p mam non doi véi cac co sé du dicu kién dé
tang ty 1¢ tré ra 16p trén dia ban phuong.

- Xay dung ké hoach, t6 churc trién khai thuc hién tdt cong tac tuyén sinh cua
nha truong.

- Tang cuong cong técrb(k)i dudng chuyén moén nghiép vu, nang cao tay nghé, quan
tam dén ché do chinh sach doi vé1 GV day 16p 5 tdi, dam bao 100% GV day cac 16p 5
tudi dat trinh do trén chuan.

- Uu tién phong hoc dat chuan cho tré 5tudi, bo tri s6 lugng tré jbinh quéan 35
tre/16p. Ra soat va co ke hoach mua sdm, bo xung va thay the cac thiet bi day hoc,
do dung do choi da hu hong.

- Pam bao cho tré 5 tudi dugc hoc chuong tﬁn}l GDMN do Bo Giao duc va
Dao tao ban hanh va tao cho tré cé ky nang, tam thé san sang budc vao 16p 1.

3. Néng cao chit lwong cong tac chim soc, nudi dudng, dam bzo an toan
cho tré. Thuwe hién hi¢u qua chwong trinh GDMN, cac chuyén dé va giai phap
sang tao.

3.1. Ddm bdo an toan tuyét doi vé thé chit va tinh than cho tré



a. Chi tiéu:

- 100% tré dugc dam bao an toan tuyét doi vé the chat va tinh than moi luc
moi noi, khong dé€ xay ra bao hanh trong nha truong.

- Khong dé xay ra dich bénh, mit an toan vé sinh thyc phdm trong
nha truong.

b. Giai phap

- Thanh 1ap ban chi dao cong tac y té truong; xdy dung ké hoach; xay dung
cac qui dinh, qui tic, phuong 4n dam bao an toan, thuc hién nghiém cac quy dinh
vé phong chéng dich bénh, chu dong xay dung cac ké hoach, phuong an, kich ban
dé ing pho voi tinh hinh thién tai, dich bénh phu hop véi tinh hinh thyc té. Cha ¥
chu ky mot s6 bénh: sét xuat huyét, chan tay miéng...

- Thuong xuyén ra soat cac diéu kién vé co so vat chat, cac trang thiét bi
trong va ngoai 16p hoc nhu: lan can cau thang, hé thong quat, dién, binh chira chay,
chan cira ra vao 16p hoc, PDDC sic nhon, hé théng cdy xanh, cong trudong, hang
rao... dé co ké hoach tu sira, bao dudng kip thoi.

- Tiép tuc kién nghi véi UBND quén tién hanh lip dat hé théng PCCC, thAm
dinh, nghiém thu cong tdc PCCC cua nha truong dé ddm bao an toan phong chong
chay nod.

- To chirc tap huan cho GVNV kién thirc, k§ ning phong tranh tai nan
thuong tich, k¥ nang so cap ctru ban dau, phong tranh bao hanh, xam hai, gido duc
tré c6 k¥ nang tu bdo vé€ trong c4c tinh huong.

- Thuc hi¢n nghiém tuc viéc ky xac nhan hang ngay gitra gido vién va phu
huynh khi don - tra tré.

- Duy tri dam bao hé théng mang Camera an ninh trong 16p hoc va khu vuc
vui choi ngoai troi, cac phong chirc nang dam bao hoat dong 6n dinh. Quan 1y chat
ch€ camera trong nha trudong, phan cong can b truc, theo doi va mé s6 ghi cheép
nhat ky.

- Xay dung Noi quy, quy ché nha truong, diéu chinh bo sung bo quy tic ung
xtr truong hoc. T6 chitc cho CBGVNV va phu huynh hoc sinh ky cam két vé viée
dam bdo an toan cho tré; khong xiac pham danh dy, nhan phém, than thé tré; ton
trong, yéu thuong tré.

- Tang cudng kiém tra giam sat gido vién trong viéc thuc hién cac quy dinh vé
moi truong GD an toan lanh manh, than thién, phong chong bao luc hoc duong. Gido
vién chiu trach nhiém trudc phéap luat khi dé xay ra vu viéc lién quan dén vi pham
dao dtrc nha gido hodc mat an toan cua tré.

3.2. Doi vdi cong tac cham séc nudi duéng

a. Chi tiéu:



- Bép an thyc hién dung quy trinh bep mot chidu, dam bao diéu kién vé
VSATTP, khong dé xay ra ngd doc thuc pham.

- Bado dam 100% tré duoc an tai truong voi ché dd an can dbi dudng chét, da
dang, hop 1y, ddm bao dinh lugng suat an theo ting do tudi.

- 100% tré duoc kiém tra, theo ddi stc khoe it nhéat 1 1an/nam va danh gia tinh
trang dinh dudng bang biéu do ting trudng cua To chirc Y té Thé gidi.

- 95% tré co ky nang vé sinh ca nhan (rra tay, ria mat, danh rang, xuc
miéng bang nudc mudi...), k¥ ning tu phuc vu phit hop véi do tudi.

- Ty 18 tré kénh binh thudng dat 94-97%. Ty 1¢ tré suy dinh dudng thé nhe can
va thap coi giam 1,5% so véi dau nam va khong ché ty 1¢ tré thira can béo phi.
- 100% dd1 ngii can bo gido vién, nhan vién dugc kham surc khoé dinh ky.

b. Gidi phap:

- Thuc hién ding quy trinh lya chon don vi cung img thuc pham Ho so day
du, nang luc diéu kién cung Gng va chat lugng v¢ sinh an toan thyc pham t6t. Tuan
thil cac quy dinh VSATTP cila co quan y té, co quan quan 1y trén dia ban. Ky két
hop dong thyc pham dung quy dinh.

- Thyc hién mé hinh “Bita an hop 1y, dam bao dinh dudng két hop véi ting
cuong van dong thé luc trong cac co s& gido duc mam non”. Xay dung thuc don
dam bao du dudng chat, da dang thuc pham. Hoc tdp mé hinh tai truong mam non
Kim Long va trién khai thuc hién hiéu qua tai nha truong.

- Duy tri viéc giam sat va ky xac nhan ctia phu huynh vao so giao nhan thuc
pham hang ngay.

- Ban giam hiéu giam sat viéc thuc hién dung cac nguyén tic quan 1y nudi
dudng dam bao quan ly chat ché khau phan an cua tré. Chi dao ké toan thyc hién
nghiém tic cong khai thuc don, tai chinh cong khai hang ngay. Nghiém cam
hanh vi vi pham khau phan an cuta tré dudi moi hinh thiec.

- Gilr gin mdi1 truong sinh hoat, dung cu an uéng, dd dung dd choi cua tré sach
s€, sap x€p do dung nha bép gon gang, sach s€, dam bao theo quy trinh bép
mot chiéu.

- Tiép tuc ra soat, mua bd sung cac trang thiét bi phuc vu cong tac cham soc,
nudi dudng tré, sua chita cac thiét bi cii, hdng nhu: lap dat maoi bon rira bat, rira
thuc pham bang chau inox, mua sam ma&i tu sy bat, stra chita binh nude mudi, ti
dun nudc nong.

- Giao duc tré ki nang v¢ sinh ca nhan, tu bao vé cham soc stic khog; léng
ghép nodi dung gido duc dinh dudng, stirc khoé, phong, chdng tai nan thuong tich
trong thuc hién ché d6 sinh hoat hang ngay phu hop véi diéu kién thuc té; phdi hop
ché @6 dinh dudng va van dong phu hop dbi véi tré suy dinh dudng, thira can -



béo phi.

- Xay dung ké hoach y t& hoc dudng, chim soc stc khoe cho tré trong
nha truong.

- Chi dao cac 16p to chitic can do dau nim. Hop ddng v6i bénh vién da khoa
Hong Duc t6 chic kham sttc khoe cho CBGVNV va tré trong thang 9, tong hop
két qua can do va kham strc khée bao cao PGD&DT. Thong bao két qua can do,
kham stc khoe cua tré cho cha me, chi dao gido vién c6 giai phap tuyén truyén,
phoi hop véi cha me tré trong cong tac cham soc strc khoe cho tré, can thiép kip
tho1 do1 voi nhitng tré mac cac bénh.

- Phéi hop voi tram y té phuong ra soat, theo doi, théng ké cac miii tiém
chung cua tré, tuyén truyen phu huynh cho tré tiém chung diy du cac mii tiém
theo khuyén céo ctia Bo y té.

- Kiém tra GVNV thuc hién ché do sinh hoat trong ngay cia tré, quan tim
chu trong khau v¢ sinh cham soc, gido duc cac k¥ nang, thao tac v¢ sinh cho tré.

- Tich cuc tuyén truyén va thuc hién tot cong tac phong chong dich bénh.

- Trang bi b6 sung tu thuoc cua nha truong mot ) do dung, dung cu y té:
May do than nhiét, thuoc ha sét, nhiét ké, khau trang y té, nudc sat khuan, khur
trung, khir khuan... M¢ sb sach theo ddi viéc cip phat va danh gia tinh trang khau
hao cuia cic trang thiét bi, vat tu y té.

3.3. Thuc hién hiéu qua chwong trinh GDMN, cic chuyén dé va giai
phap sang tao.

a. Chi tiéu:

-13/13 16p thuc hién hi¢u qua chuong trinh gido duc mam non cua B Gido
duc va DPao tao.

- 100% cac lop xay dung moi truong gido duc than thién phu hop voi su
phat trién toan dién cta 1tra tudi va yéu cau cham soc gido duc tré.

- 100% tr¢ dugc giao duc, rén luyén phat trién toan dién, hinh thanh cac k¥
nang: ky nang tu phuc vu, k¥ ndng song...

- 30 % tré mau gido 3,4,5 tudi dugc lam quen voi tiéng Anh.

- 100% gi4o vién cam két khong day trude chwong trinh 16p 1 cho tré.

- Tré dat muyc tiéu 5 linh vuc phat trién: 88-96%.

- T§ chtrc hoat dong sang tao “ Gido duc long yeu nudc va ty hao dan toc
cho tré mau giao thong qua mot so6 hoat dong”.

b. Gidi phap:

- Chi dao chuyén mén thyc hién chuong trinh GDMN sau stra d6i, bo sung.

Céc ndi dung phat trién chuong trinh dam bao mang tinh khoa hoc, thiét thuc, phi
hop véi diéu kién thyc té, kha nang va nhu cau cua tré trong tirng dg tudi. Trao



quyen cht dong cho giao vién linh hoat trong lua chon, img dung phu:(mg phap
gido duc Steam trong thiét ké moi truong, to chirc cac hoat dong giao duc nham
nang cao chat luong thue hién chuong trinh gido duc mam non.

- Hudng dan thuc hién va to chic cac hoat dong gido duc thong qua thuc
hanh trai nghiém, hoc thong qua choi. Chu trong cac phuong phap giao duc phat
huy tinh tich cuc cta tré, gin cac hoat dong gido duc v6i cudc sdng gan giii
xung quanh.

- Kiém tra danh gia sy phat trién cua tré 1am co so cho viéc xay dyung va
diéu chinh ké hoach gido duc phu hop véi sur phat trién cta tré theo quan diém giéo
duc toan di¢n, lay tre lam trung tam. Chi dao 16ng ghép, tich hop cac ndi dung gido
duc, dam bao chat luong, hiéu qua trong t6 chire thuce hién Chuong trinh GDMN:
Gido duc quyén con ngudi, gido duc gidi tinh, an toan giao thong, ki ning séng
xanh, bao vé moi trudng, tng pho bién doi khi hau...

* Gido duc quyén con nguoi trong trién khai Chuong trinh cho tré mau gido
tdp chung vao cac giai phap sau:

- Tuyén truyén, ning cao nhan thic vé ¥ nghia va tim quan trong ciia gido
duc quyén con ngudi cho d6i ngili gido vién, nhan vién tai cac co sé gido duc
mam non.

- Chi dao lua chon noi dung quyén con nguoi dua vao chuong trinh gido
duc. Viéc lya chon ndi dung phai bao tinh co ban, pht hop véi dic diém phat trién
vé nhan thire va diéu kién phat trién thé chat cua tré. Cac kién thirc, k§ nang, thai
dd can gido duc dé tré hiéu vé quyén tré em dugc thyc hién tich hop trong cac chu
dé va dugc tich hop linh hoat vao qua trinh t6 chuc cac hoat dong nuoi dudng,
cham séc, gido duc tré trén ca 5 linh vuc phat trién dé dam bao su phét trién toan
dién theo muc ticu GDMN.

- Chi dao x4y dung méi truong gido duc quyén tré em cho tré mau giéo

+ X4c dinh va phan chia cac khu vuc cho tré hoat dong trong va ngoai 16p cé
tich hop ndi dung gido duc quyén tré em dudi hinh thire phuong tién tryc quan.

+ B4 tri hop 1i cac khu vuc hoat dong (trong 16p, ngoai 16p) va tao khong
gian cho tré trai nghiém trong khong gian truc quan vé cac quyén co ban ciia con
nguoi, quyén tré em.

+ Xay dung moi truong tdm 1i xa hdi tich cuc chira dung ndi1 dung gido duc
quyén con nguoi va dadm bao quyén con nguoi trong td churc hoat dong nudi dudng
- cham soc va gido duc tré.

* Tiép tuc trién khai gido duc an toan giao théng cho tré mau gido.

+ Chi dao xay dung ndi dung tuyén truyén va to chic tuyén truyén vé an
toan giao théng cho tre bang nhiéu hinh thtic: loa phat thanh, tranh anh tuyén

truyen qua cac cudc hop PHHS, tin nhin...T6 chirc tuyén truyén vao cac dot cao
diém huong tng thang an toan giao thong (thang 9).
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+ Chi dao tich hop, 16ng ghép ndi dung gidao duc an toan g1a0 thong trong
cac chu dé, chu diém, t6 chirc cac gio hoat dong hoc, hoat dong vui choi, hoat dong
18 hoi, chuyén dé, hoi thi. Xay dung méi trudng trong va ngoai 16p hoc gin véi chi
dé. Chu trong day cac k¥ ning thyc hanh cho tré khi tham gia giao thong thong qua
md hinh sa ban giao thong.

- Tiép tuc dau tu co s& vat chat, do dung dd choi nhu: Tranh anh, bang dia
tuyén truyén, do dung, do choi cho chu dé “ Bé vt giao thong”, mot s6 PTGT dé
tré tham gia thuc hanh trén san truong, trang phuc, bién bdo...

* To chic tong két, danh gid trién khai Chuyén c}‘é “Xay d‘u’ng trirong mam
non ldy tré lam trung tam giai dogn 2021 — 2025” va tong két bé an“Cham soc vi

sw phdt trién toan dién tré em trong nhitng nam dau doi tai gia dinh va céng dong
giai doan 2018-2025"

+ Chi dao thu thap cac minh chiing vé két qua thuc hién chuyén dé phuc vu
cho bao céo tong ket chuyén de.

+ Chi dao tuyén chon va bién tap céc tai licu/san phém dién hinh vé trién
khai thuc hién chuyén dé xdy dung ky yéu/bd tai liéu khoa gido vé chuyén dé
XDTMNLTLTT (nop phong GD&DT lya chon, bién tap va gui tu lidu vé So
GD&DT vao 2 thoi diém thang 01 va 05/2024).

+ Pay manh cac hoat dong truyén thong vé két qua thuc hién chuyén dé,
nhan rong cac moé hinh dién hinh, cach lam sang tao, cac ca nhan tiéu bicu trong
viéc trien khai thuc hién chuyén de.

+ Dang ky dé tai «“ Ung dung phuong phap giao duc STEAM trong chuong
trinh giao duc mam non cho tré mau giao” moi PGD nghiém thu, danh gia két qua
thuc hién vao thang 4/2025.

+ Pang ky dé‘ tai“ Phoi két hop voi phu huynh trong cong tdc cham soc nudi
dudng” moi PGD veé nghiém thu, danh gia két qua thuc hién vao thang 1/2025.

- Tiép tuc thuc hién Quyét dinh s6 1076/QD-TTg ngay 17/6/2016 caa Thu
tuéng Chinh pha vé “Phat trién gido duc thé chat va thé thao truong hoc giai doan
2016-2020, dinh huéng dén 2025” trong cac co s& GDMN. Nha trudng tién hanh son
stra, 1am bo sung do choi ctia goc PTVD, mua bo sung thiét bi, d6 choi van dong
trong 16p hoc, ngoai san choi dap g nhu cau van dong tho va van dong tinh
cua tre.

- Tuyén truyén trong CBGVNYV va phu huynh hoc sinh vé loi ich cua viéc
chuan bi toan dién cho tré mau gido 5 tudi vao 16p 1, t6 chic ky cam két khong
day tré tdp viét, khong day tré hoc thém ngoai chuwong trinh cic dd tudi theo
quy dinh.

- T6 chire tot céc ngay hoi, ngay 1&, cac su kién, cac tro choi van dong tap
thé, tro choi dan gian, giao luu lién hoan van nghé cho tré vui tuoi, hiéu qua.

- Phét hién, tu van voi gia dinh tré dé c6 bién phap can thiép som dam bao
gido duc hoa nhap cé chat luong cho tré em c¢6 hoan canh dic biét va tré khuyét tat.
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- Tiép tuc ph01 hop véi Trung tdm Ngoai ngir E-connect Hai Phong t6 chirc cho
tré lam quen voi Tleng Anh d6i v6i nhitng tré c6 nhu cau dang ky. Dam bdo du cac
diéu kién co s6 vat chat, trang thiét bi, giao vién dap ung yeu cau hoat dong lam quen
vGi ngoai ngit clia tré. Giam sat, quan 1y t6t viéc to chirc cho tré lam quen v6i ngoai
ngtr, dam bao ndi dung, phuong phap, hinh thire phu hop voi tre mam non. Cudi nam
hoc to chirc danh gia, so két, rat kinh nghiém va bao cdo két qua thyc hién vé
PGDDT.

* Chi dao thuc hién hoat d:éng sang tao“ ung dung cong nghé Al vao 16
chirc hoat dong gido duc cho tré mau giao”.

- Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién giai phap sang tao nhim nang cao
chat luong thyc hién chuong trinh gido duc mam non phu hop véi diéu kién thyc té
cua nha truong.

- Chi dao cac 16p 10ong ghép, tich hop noi dung, gido duc long yéu nude va tu
hao dan toc vao trong ké hoach thuc hién chuong trinh.

- Lua chon mdi khéi 1 16p dé chi dao diém (5A3, 4B2, 3C3) nghiém thu 16p
diém vao thang 2/2024. T chtic danh gia 100% cac 1op vao thang 2, moi
PGD&DT danh gia vao thang 3/2025.

4. Nang cao chat lwong d6i ngii dap @ng yéu cau doi moi.

a. Chi tiéu:

- Can bo quan 1y: trinh d¢ trén chuan: 100% (2/3 d/c trinh d6 thac s¥)

- Gido vién: trinh do trén chuan: 100%

- Nhan vién: trinh d¢ dat chuan: 100%

- 100% can bg quan 1y dat tiéu chuan chtrc danh can bd 1anh dao quan ly
dién Quan uy quan ly theo quy dinh 04-QbD/QU ngay 25/6/2019 cua Quan uy
Hai An.

- 100% can bo gido vién dugc danh gia xép loai chuan Hiéu truong, Pho
hiéu truong va chuan nghé nghiép gido vién mam non.

- 100% can b0, giao vién, nhan vién khéng vi pham dao dirc nha gido va cac
quy dinh cua phép luat.

b. Gidi phap:

- Tong s6 CBGVNV nha truong: 44 d/c. Trong do6: BGH-3d/c; Giao vién-
29 d/c; Nhan vién nau an- 7 d/c;,Nhén vién VP- 2’ d/c; Lao cong, bao vé - 2 d/c. SQ
v0i quy dinh nha truong con thi€u 01 nhén vién nau an. Nha truong lam van ban dé
nghi phong NoOi vu quan giao thém 01 chi ti€éu nhan vién nau an dé dam bao du so6
lao dong.
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- Hién tai con 1 gido vién trinh d§ cao dang, nha truong dong vién, tao diéu
kién cho gido vién hoc nang trinh d6 dam bao 100% doi ngti gido vién dat trén
chuan vao nam 2025.

- Thang 8/2024 nha truong t6 chuc cho 100% CBGV tham gia 16p boi
dudng chinh tri hé do PGD phéi hop ciing Ban tuyén gido quéan uy t6 chuc.

- T6 chuc tuyén truyén, trién khai kip thoi cic vin ban quy pham phap luét
dé doi ngli nam bat, khong vi pham cac quy dinh cua phap ludt cling nhu
cua nganh.

- Chu dong bdi dudng thuong xuyén cho doi ngii theo ké hoach sb 29/KH-
GDDT ngay 27/8/2Q24 cta Phong gido duc va Pao tao quan Hai An va ké hoach
thuc hién cong tac boi dudng doi ngili nam hoc 2024-2025 cua nha truong.

- Doi méi hinh thire, ndi dung sinh hoat to chuyén mon. Coi trong boi dudng
ky nang thuc hanh t6 chirc cac hoat dong cham soc, giao duc theo quan diém “lay
tré le‘lm trung tam” phu hop véi diéu kién thuc t€; k§ nang ho trg gido duc cho tré
khuyét tat hoc hoa nhap.

- Chi dao can b giao vién tich cyc tmg dung CNTT, chuyén, do6i so trong
cong tac quan ly, xay dung ké hoach giao dyc va danh gia tré. Khuyén khich giao
vién tu hoc va khai thac nguon tai liéu, hoc li€u trén mang internet vé CSGD tré,

- Tang cuodng kiém tra nén nép chuyén mén, thyc hién ndi quy nha truong
cua CBGVNV, phat hién va xtr ly kip thoi nhimg CBGVNV ¢6 hanh vi vi pham
dao dtrc, xam hai tré, tuy theo mirc dd tién hanh xu Iy ky luat theo quy dinh.

 5.Quan tAm déu tw co s6 vat chat, thiét bi day hoc, do dung do choi. Ra soat
dieu kién xay dung trwong mam non dat chuan Quoc gia.

a. Chi tiéu:

- 100% cac 16p c6 du d6 dung, do choi, thiét bi t6i thiéu theo Thong tu
02/2010/TT-BGDDT ngay 10/02/2021; Thong tu 34/2013/TT-BDGDT ngay
17/9/2013; Thong tu 47/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 vé lya chon d6 choi;
Quyét dinh s6 31/2020/QD-UBND ngay 18/11/2020 ctia UBND thanh phé Hai
phong vé ban hanh tiéu chuan, dinh mtrc sir dung may moc, thiét bi chuyén dung
thudc linh vuc Giao duc va DPao tao.

- Cac phong chure nang, san choi ngoai troi, bép an c6 du cac trang thiét bi,
gia goc, do dung, bang biéu theo yéu ciu; duoc quan tim cai tao canh quan moi
truong, stra chita cac trang thiét bi, d6 dung, do choi hu hong dam bao an toan
cho tré.

- Nha truong duoc cap gidy chimg nhan quyén sir dung dat va duoc trién khai
thi cong day nha mdi (giai doan 1), hoan thanh va dua vao st dung trong
nam 2025.

b. Giai phap:
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* Tang cuong co so vdt chat, thiét bi day hoc

- Pau nam hoc chi dao cac bd phan trong nha trudng thyuc hién nghiém tac
viée kiém ké tai san, trang thiét bi, danh gia thyc trang CSVC, tur do dé xuat nhu
cau dau tu, mua sim, sira chita. Can ct dé xuat, Hiéu truong xdy dung ké hoach
CSVC cho nam hoc méi.

- Trong ném hoc 2024-2025 tap chung dAu tu, stra chita cc hang muc, mua
sam cac trang thiét bi sau:
+ Khéc phuc stra chita cac thiét bi, dd dung bi hu hong sau con bao s63:5

b0 may vi tinh, 4 bo diéu hoa, hé thong camera, hé thong mang day nha 3 tang, san
0 8 16p hoc bi ngdm nude, mot sé dé dung dd choi phong thé chat.

+ Mua méi, bd sung, stra chira cac trang thiét bi, dd dung cho bép an nhu:
lap dat hé thong bon rira bat, mua moi tu say bat, bép ga, ta dun nudc, may vat, ép
hoa qua, d6 dung phuc vu in udng...

- Trang bi bo sung cho cac 16p cac thiét bi, d6 dung day hoc, dd choi cho trg%
theo Thong tu 02/2010/TT-BGDDPT ngay 11/02/2010 cua B GD&DT (ban, ghé,
gia, k¢, do dung, d6 choi, may tinh, may in...)

- Thoa thuan véi cha me tré vao cudc hop dau nam hoc théng nhat mua d6
dung hoc tap, nguyén hoc li¢u cho tré.

~ > Cong tac kiém dinh chat lwong va chudn bi cdc diéu kién xdy dung truong
chudn Quoc gia.

- Tién hanh ra soat, danh gia cac diéu kién xay dung trudng chuan.

- Tiép tuc tham muu v6i1 UBND quan giai quyét dit diém nhimg ton tai vé
CSVC trong nhiéu ndm qua, cu thé:

+ Trién khai lép dat, trang bi hé théng PCCC cho diy‘nha‘l 3 tﬁng ( hé théng
chira chay, bdo chay tu dong, bé ctru hoa, bd sung thém 1 cau thang thoat nan) dé
dam bdo an toan an cong tac phong chdy, chita chay trong nha truong.

+ Tién hanh cac thi tuc cap gidy chimg nhan quy,én str dung dat cho nha
truong d¢ dam bao phap ly (trong nam 2024), day nhanh tién d¢ xay dung day nha
moi dé bd sung cac phong hoc, phong chirc nang con thiéu (Quy 1/2025).

- Kién toan Hoi dong tu danh gia dong thoi phan cong cu thé cac thanh vién
trong hoi dong ra soat ho so trong 5 nam (tr ndm hoc 2020-2021 dén ndm hoc
2024-2025).

- Xay dung bao cdo tu danh gid theo Thong tu 19/2018/TT-BGDDT ngay
22/8/2018 ciia B GD&DT.

6. Tang cwong ing dung CNTT va chuyén doi sd, ddy manh cong tic
truyén thong.

a. Chi tiéu:
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- 100% can bg, gido vién, nhan vién vin phong cua nha truong trién khai
tmg dung CNTT, thuc hién chit ky s dé thiét 1ap hd so dién tir thay cho hd
so gidy.

- 100% CBQL, nhan vién ké toan, van thu thuc hién hiéu qua chir ky sb cua
Ban co yéu Chinh phu trong cac giao dich dién tir phuc vu cong tic quan quan 1y,
diéu hanh, xtr Iy cong viéc ciia nha truong.

- 100% giao vién ung dung thanh thao excel trong lap ké hoach gido duc, co
ky nang str dung cac phan mém truc tuyen tao md QR code, thiét 1ap bang bao an
truc tuyén, Ung dung Padlet trong cung cap va quan ly thong tin, thiét ké tro choi
tmg dung phan mém Quizzi, Kahoot...ciia d6i ngii CBGV co ban thuan thuc.

- 100% céac hoat dong cua nha truong dugc cong khai trén trang Website cua
nganh, ctia nha truong (c6 it nhat 2 bai viét/ thang giri PGD ding tai trén Website
nganh, 8 video hoc liéu bai giang/ thang). Thuc hién quan ly dinh dudng, quan ly
tai san, tai chinh, quan ly gido vién, tré qua cac phan mém ung dung, tuyén sinh
truc tuyén, cap nhat cac pham mém co sé dit liéu nganh, phd cap x6a mu ding thoi
gian quy dinh.

- 100% can b9, giao vién, nhan vién va phu huynh dugc tuyén truyén veé
phuong huéng, chién lugc phat trién nha truong va cac chu truong chinh sach,
phép luat cia Pang va nha nudc lién quan dén Gido duc mam non, tuyén truyén veé
cac khoan thu chi, van dong tai trg, chuong trinh CSGD tré cuia nha truong

b. Gidi phap:
- Bo sung trang thlet bi CNTT (may tinh, may in), nang cap duong truyén

dé dap tng t6i da nhu cau str dung trong cong tic chuyén do6i s6. Khai thac triét
dé, hiéu qua ha tang CNTT da duoc trang bi.

- Tiép tuc tao diéu kién cho giao vién tham gia cac 16p hoc bdi dudng
chuyén mon vé iing dung CNTT, chuyén doéi s6 cho doi ngli CBQLGVNV.

- Chi dao gido vién tng dung cong nghé¢ thong tin trong qua trinh giang day;
moi tuan co it nhat 8 bai giang dién tr. Hiéu phd chuyén mon phu trach, duyét ke
hoach bai giang cho céc gido vién va chi dao thuc hién.

- Tién hanh sira chita hé thong camera giam sat, ning cap mang internet dam
bao hoat dong 6n dinh. Phan cong BGH nha trudong hang ngay theo doi, quan 1y.

- Kiém tra danh gia viéc thuc hién tng dung cong nghé thong tin cia gido
vién, nhan vién trong cac hoat dong.

- Khuyén khich can bo, gido vién thuong xuyén ding nhap xem tin tirc trén
trang Webite nha truong, dang tai cac hinh anh, hoat dong cua truong, 16p trén
trang zalo, facebook cua 16p, ca nhan. Giao chi ti€u cap nhat va viét tin bai dén
timg CBQL, gido vién, nhan vién phu trach va dua vao tiéu chi xép loai thi dua
hang thang.

- Tiép tuc tri‘én khai, huéng dan cho 100% phu huynh thuc hién viéc thanh
toan khong dung tién mat.
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- Boi dudng cho can b, gido vién, nhan vién kién thirc, k¥ ning giao tiép,
tuyén truyén, biét cach phoi két hop vdi phu huynh dé cung gido duc tré.

- Hudng dan gido vién XD gbc tuyén truyén mot cach sang tao thu hat sy
quan tdm cua phu huynh t&i cac ndi dung can tuyén truyén.

- bam bao thong tin 2 chiéu gitra c6 gido va phu huynh tai cadc nhom 16p vé
cac van dé lién quan dén cham soc, nudi dudng, gido duc tré, t&i su phat trién toan
dién cua tré...

- Chuan bi t6t cac ndi dung t6 chirc hop cha me tré va cac ndi dung tuyén
truyén khac nham thu hat sy quan tam, cha y ciia cha me tré va cong dong xa hai.

- Tang cuong kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac ndi dung, hinh thirc
tuyén truyén tai cac 16p.

- Tuyén truyén tdm guong dién hinh tién tién trong nha truong.

- BGH giam sat thuong xuyén, c6 hinh thirc khen thuong phu hop dé thac
day cong tac tuyén truyén co hiéu qua.

7. Thue hién tot cong tac thi dua khen thuéng.
a. Chi tiéu:

* V& tap thé:

+ Chi bd: Hoan thanh xudt sic nhiém vu

+ Nha truong: Tap thé LDXS

+ Khen thuong: Bang khen ciia UBND Thanh phé
* V& c4 nhan:

+ Danh hi¢u: CSTPCS: 5 d/c ; LDTT: 41 d/c

~ + Khen thuéng: 1-2 d/c dugc UBND quan ting gidy khen, Thanh pho ting
Bang khen.

b. Gidi phap:

- Chi dao cac t6 chuyén mon trong nha truong xay dung tiéu chi thi dua dé
danh gia thi dua doi voi CBGVNV cu thé theo tung thang va theo nam hoc. Tiéu
chi thi dua dugc gan vai ting vi tri cong viée cu thé (CBQL, gido vién, nhan vién
nudi dudng, nhan vién van phong, lao cong-bao vé).

- Phat dong 100% CBGVNV dang ky thi dua, trién khai co hiéu qua cac
phong trao thi dua, nhan rong dién hinh tién tién, tao sirc lan toa gop phan nang cao
chat lugng cham so6c gido duc tré trong nha truong.

- Hoi dong thi dua khen thudng nha trudng t0 chirc binh xét danh higu thi
dua khen thudong doi véi tap thé va cd nhan ddm bao cong khai, khach quan,
minh bach.

IV. TO CHUC THUC HIEN
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Cian cr vao ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 cac doan thé,

t6 chirc chuyén mon, ca nhan trong nha truong duoc phan cong chii dong xdy dung
ké hoach sat v&i tinh hinh thue té nha truong va thuc hién tdt cac chi tiéu nhiém vu
nam hoc 2024-2025. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuong
mic can théng tin cu thé bang van ban hodc phan anh qua cac cudc hop giao ban
hang thang dé duoc giai dap va kip thoi chi dao giai quyét.

Noi nhan:

- PGD&DT quan (bdo cdo);

- CBGVNYV nha truong (thuc hién);
- Luu: VT.

#¢0 Thi Thu Huong

PHU LUC CONG VIEC VA THOI GIAN THUC HIEN CU THE
(Kem theo ke hoach so: 24/[KH-MNNH ngay 16/09/2024 cua trivong MN Nam Hdi)

Can
A A bo | Phéi hop thuc
T NOi dung cong viéc phu hién
trach
1 Thang 8/2024
- Xay dung ké hoach dau tu, mua sim TTB, dd dung
11 CSGD tré cho nam hoc moi. HT PHT+TT
12 |~ Sap xép, dinh bién tré vé cac 16p, phan cong nhiém HT BGH
" | vu cho CBGVNYV nha truong ndm hoc 2024-2025.
1.3 | - Chi dao cac 16p tao moi truong, canh quan 16p hoc. | HT PHT+GV
14 |- Cir CBGVNV tham gia tap huan chuyén mén cua HT PHT+TTCM
' S6 GD&DT, Phong GD&DT quén t6 chirc. +GV
15 |~ XDKH, phan cong (;Iiéu tra, ra soat, cap nhat ddi HT PHT+
' tuong pho cap tré 5 tudi. GVNV
16 |- ‘Tong‘\./e; ,smh tru’on% lop, tfang tri mb1 truong trong HT CBGVNV
va ngoai 16p hoc chuan bi nam hoc méi
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Can ]
A n o bé | Phoi hgp thuc
T Noi dung cong viéc phu hién
trach
- Cl}uén bi cac djéu kién don doan Kiém tra cong tac
1.7 |tuyén sinh, chuan bi cac diéu ki¢n ndm hoc moi | HT CBGVNV
2024-2025 ciaa UBND quan.
- Xay dung kich ban, ndi dung chuong trinh td chirc
1.8 | “Ngay hdi dén truong cua bé, tét trung thu nam hoc | HT | PHT+GV
2024-2025”
1.9 |- Ky hop dong thuc pham véi cac nha cung cap HT | PHT+KT
2 Thang 9/2024
- T6 chuc “Ngay hoi dén truong cua bé, Vui tét
2.1 trung thu” ngay 5/9/2024. HT CBGVNV
- Trién khai bdi dudng chuyén mén cho yT | CBGVNV+
CBQLGVNYV nam hoc 2024-2025. MNNCL
oo | Chi dao chuyén mon thyc hién chuong trinh cham HT PHT
" | soc¢ gido duc tré bat dau tir ngay 16/9/2024
- Xay dung ké hoach nam hoc 2024-2025, ké hoach PHT+
2.3 L, N s HT
cac mang cOng tac. TTCM
- Bang ky mot hoat dong voi tinh chat 1a giai phap
2.4 | sang tao nang cao chat lwong thye hién chuong trinh | HT PHT
gido duc mam non sau stra doi bo sung
- Xay dung Noi quy, quy ché nha trudng, céc tiéu
chi thi dua.
2.5 , , . HT CBGVNV
- Pang ky danh hi¢u thi dua tip thé, cd nhan nam
hoc 2024- 2025
2.6 | - Kiém tra né nép dau naim hoc méi HT BKTNB
- T(X)‘ chirc can — do, theo ddi biéu do ting trudng cho
tré 1an 1 (hoan thanh trudc ngay 30/9)
2.7 | - T4 chirc kham sirc khoe cho tré HT PHT+GV

- T6 chirc kham sttc khée CBGVNV
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Noi dung cong viéc

Can
bd
phu
trach

Phéi hop thuc
hi€én

2.9

- Nop béo cdo théng ké dinh ky dau nam hoc.

- Kham strc khée dau nam hoc, can do, theo ddi biéu
d6 tang trudng cia tré dot 1; Kham strc khoe ctia can
bd gido vién nhan vién

- Nop tong hop két qua can do, kham stc khoe dau
nam cua tré va can bd gido vién nhan vién.

HT

GV

2.11

- Trién khai thang an toan giao thong, cac hoat dong
moi truong, dan $0;

- Xay dung ké hoach vé truong hoc an toan, phong
chdng tai nan thuong tich theo quy dinh tai Thong tu
50 45/2021/TT-BGDDT.

HT

PHT+GV

2.12

- T6 chirc Tét trung thu nam 2024 cho tré

HT

100%
CBGVNV

Ban hanh vian ban trién khai nhi€ém vu nam hoc
2024-2025:

- Ké hoach trién khai nhiém vu chuyén mon.

- Ké hoach tong két chuyén dé “Xay dyng truong
mam non lay tré 1am trung tam”

- Ké hoach tong két dé 4n “Cham sdc vi sy phét trién
tré em trong nhimng nam dau doi tai gia dinh va cong
dong”.

- Ké hoach t6 chirc hoat dong chuyén mon vaéi tinh
chat 1a giai phap sang tao nang cao chat luong thuc
hién chuong trinh GDMN.

2.13

- Xay dung ké hoach, trién khai chuyén d¢ giai phap
sang tao.

HT

PHT

2.15

- H(_)p‘Ban dai dién cha me¢ hoc sinh, phu huynh hoc
sinh dau nam hoc.

- T6 chiic tuyén truyén, phd biép kién thirc CSGD tré
to1 cac bac phu huynh va cong dong.

HT

CBGVNV+P
HT

2.14

- Trién khai cho phu huynh ding ky cac dich vu trong
nha truong( an ban tra, tréng tré ngoai gio hanh chinh,
lam quen Tiéng Anh, trong gitr xe).

HT

PHT

Thang 10/2024
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Céan ]
e n o bo | Phoi hop thuc
T Noi dung cong viéc phu hién
trach
31 | T chuc hoi nghi Can bg,vién chirc, nguoi lao dong HT 100%
' nam hoc 2024-2025. CBGVNV

- Kiém tra toan dién 04 gi4o vién, 02 nhan vién niu an

3.2 . . HT BKTNB
- Kiém tra hoat dong cua T6 chuyén mon.

33 —‘Kler? traAbep. fln, nhan vién nudi thuc hién quy HT BKTNB
trinh bép mot chicu.
- T6 chirc boi dudng CNTT, chuyén d6i sé cho do6i

34 ngli CBGVNV nha truong. HT CBGV

35 |- Kiém tr‘a vige thuc hién quy ché dan chu, 3 cong khai HT BKTNB
trong nha truong.
Tb chic cudc thi vE tranh‘ vé chu dé “Trudng hoc

3.6 | hanh phuc- ton trong quyén tré em” danh cho tre
mau giao cap truong.

3.7 |- Kiém tra danh gia xay dung moi trudng gido duc HT PHT+GV

4 Thang 11/2024

41 |- Dleiu tra: ton% h({p 80 li¢u Pho cap. boén doan kiém HT | PHT+VT
tra cong tac pho cap cua Quan.

43 |- ‘Klem tra cong tac da},/ them: hoc thém va chuong HT PHT
trinh day ngoai TKB chinh khoa (LQTA).

44 | '”1’“0 c}_1}1’c cac Eloat dong ky niém 40 nam “Ngay Nha HT | cBGVNV
giao Viét Nam”.
- Phat dong phong trao thi dua chao mung ngay 20/11:
Bai viét ton vinh nhitng tam guong dién hinh trong

4.5 05 nam thyc hién chuyén dé XDTMNLTLTT (bao HT | CBGVNV
gom ca tap thé va ca nhan CBGVNYV, phu huynh)

46 | 'Iflem‘trao toanAd1¢13.4 gido vién mau gido, 1 gido HT BKTNE
vién nha tré, 1 ¢6 nuoi.

4.7 | Tham gia cudc thi v€ tranh vé chu dé ‘Trudong hoc HT |CBGV

hanh phtc- t6n trong quyén tré em” danh cho tré
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Can ]
A n o bé | Phoi hgp thuc
T Noi dung cong viéc phu hién
, trach
mau gido cap Quan
48 -,Kl‘em. fra ung dung cong nghé thong tin trong quan HT BKTNB
1y va giang day.
5 Théng 12/2024
51 |- 'IA(lem‘traq toanﬂdler}. 3 gido vién mau gido, 1 gido HT BKTNB
vién nha tré, 1 ¢6 nuoi.
50 |° T6 chirc can do, theo doi biéu do tang trudng cua tré HT PHT+GV
dot 2.
- Kiém tra truc tuyén ho so chuyén mon céc 16p PHT+GV
- '1:6 chtre san choi1 véi1 cac hoat d@ng, tro choi ph;it
trien van dong cho tré (thuc hién Dé an “Phat trién
>3 gido duc thé chat va thé thao truong hoc giai doan HT CBGVNV
2016-2020, dinh hudéng deén 2025”)
- Nop ho so cép hd trg cho hoc sinh thudc dién chinh
5.4 |sach theo Nghi quyét 54/2019, Nghi dinh 81/2022,
Nghi dinh 105/2020 hoc ky 1 nam hoc 2024-2025
- B4o c4o cong tac quan Iy mam non ngoai cong 1ap. )
- Bao cao két qua va théng ké dinh ky sb liéu thuc b/c HP, ké
5.5 | hién nhiém vy hoc ky 1. HT toan, KT,
2 LA A A 1R A s 2. GVNV
- Tong hop so li¢u thong ké pho cap tré em 5 tudi
56 | }(1em tra cong tac phong chong rét va dich bénh mua HT PHT
dong cho tré.
57 |° Tham muu v6i UBND phuong Nam Hai kiém tra cac HT PHT+
' co s MNNCL trén dia ban. TTCM
- Pon doan kiém tra cuia S& GD&PT cong nhan két
5.9 qua phé cip GDMNTEST HT | PHT+GVNV
- Kiém, tra trach nhiém cua thu truong don vi trong
510 | Vi¢e tiép cong dan, giai quyét khi€u nai, to cao, HT BKTNB

phong chéng tham nhiing, phong chdng bao luc hoc
duong tai don vi.
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Can ]
A n o bé | Phoi hgp thuc
T Noi dung cong viéc phu hién
trach
6 Thang 1/2025
- Tong két @& an “ Cham soc vi sy phat trién toan dién
6.1 | tré em trong nhimg nam dau doi tai gia dinh va cong HT | PHT+GVNV
dong giai doan 2018- 2025
- T6 chirc hoi thi “Nhan vién nudi dudng gioi” cp BGH+NVNA
6.2 \ HT
truong +Kt
6.3 | - Kiém tra toan dién 4 gido vién , 1 ¢6 nudi HT BKTNB
6.4 |-Kiém tra cong tac quan 1y tai chinh, tai san. HT BKTNB
65 | Hooan fhg{lh nh‘ap dir li¢u gitra ndm trén phan mém HT PHT
co s& dir liéu nganh.
- Kiém tra cong tac dam bao an toan, an ninh truong
6.6 hoc trude tét Nguyén dan. T6 chirc cho CBGVNV HT PHT
' va hoc sinh nghi Tét Nguyén dan (theo qui dinh cua
thanh pho).
2 1. % . 100%
6.7 |- To6 chtic so két hoc ky 1 HT CBGVNV
- Kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach d6i voi
6.8 GV-NV, hoc sinh. HT BKTNB
- Tuyép chon va bién tap cac tai liéu/san pham dién
6.9 hlAl’lh ve trlsn kl?'iu thuc hién c.h’uyen gie xay d}mg k}‘: HT PHT+GV
yeu/bd tar lieu khoa gido vé chuyén deé
XDTMNLTLTT.
7 Théang 2/2025 HT CBGV
71 |- Hu’?’ng ung TeAt' tron‘g cay ‘phu ‘Xanh bong mat, cai HT CBGVNV
tao canh quan moi trudng nha truong.
7.2 | - Kiém tra né nép hoc tap cac 16p sau Tét Nguyén Pan. | HT | HPCSKKN
- Kiém tra cong tac quan Iy ciia Hiéu truon
7.3 L s ' 1 'y o g‘ HT PHT
- Kiém tra toan di¢n 4 gido vién, 1 ¢6 nudi.
7.4 | - Kiém tra cong tic VSATTP bép an va cac hoat dong | HT PHT
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Can ]
A n o bé | Phoi hgp thuc
T Noi dung cong viéc phu hién
trach
v¢ sinh an ngu tai cac 16p.
- Tham dy Hoi thao “Xay dung tru:ong mam non
hanh phuc, t6n trong quyén tré em” tai Truong mam
7.5 |non Cat Bi; so két chuyén dé “Xay dung truong | HT | PHT+TTCM
mam non ldy tré lam trung tdm” giai doan 2021-
2025.
- Thu thap cac t‘éi liéu (hinh anh, giéo‘ an, bai viét,
7.6 |sang kien,...) v€ trién khai chuyén dé “Xay dung | HT |PHT+GV
truong mam non lay tré lam trung tdm”
Tham du hoi thi “Nhan vién nudi dudng gioi” cap HT BGH+NVNA
quan. +Kt
8 Thang 3/2025
- T6 chirc nghiém thu giai phap sang tao “ Ung dung
8.1 |cong ngh¢ Al vao to chirc hoat dong gido dyc cho | HT | PHT+GV
tré mau giao .
- Thamvdu hoi nghi tong két Bé an “Cham séq Vi su
8.2 phat trién toan dién tré em trong nhirng nam dau doi
' tai gia dinh va cong dong giai doan 2018-2025” tai
mam non Trang Cat .
8.3 |- Kiém tra toan dién 4 giao vién, 1 c6 nuoi. HT BKTNB
84 | Klem tra \(SATTP, cong tac phong chong dich bénh, HT BKTNB
an toan an ninh truong hoc.
- Kiém tra cong tac cai cach hanh chinh va thyc hién
8.5 quy ché dan chu trong nha truong. HT BKTNB
- Phat dong hoat dong thi dua chao mung ngay 3/8:
8.6 |Xay dung tai liéu khoa gido khiac v€ chuyén dé
XDTMNLTLTT.
9 Thang 4/2025
9.1 |- Kiém tra toan dién 4 gido vién va 1 nhan vién. HT BKTNB
9.2 |- Kiém tra truong hoc an toan, phong, chng tai nan HT PHT

thuong tich. Chuan bi cac diéu kién don doan kiém
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Can ]
A n o bo | Phoi hgp thuc
T Noi dung cong viéc phu hién
trach
tra cua quan.
93 |- Kiém tTa hoa;[ dong cho tré lam quen Tiéng Anh HT PHT
trong truong mam non.
- Té chuc téng két chuyén dé « Xay dung truong
mam non lay tré¢ lam trung tam” g1a1 doan 2021-
94 2025. Chu dé: Xay dyng truong mam non hanh HT | PHT+TTCM
phuc, ton trong quyén tré em.
- Tuyén chon va bién tap cac tai li¢u/san pham dién
95 hinh vé trién khai thuc hién chuyén de xay dung ky HT PHT+GV
yéu/bd tai litu khoa gido vé chuyén dé
XDTMNLTLTT
10 Thang 5/2025
- Nop ho so dé nghi hd trg cho hoc sinh theo Nghi
quyét 54, Nghi dinh 81/2022, Nghi dinh 105/2020 HT |KT+GV
hoc ky 2 nam hoc 2024-2025
- T(;)‘chtrc can - do, theo doi biéu do ting truong cua PHT+NV
10.1 | tré lan 3; Tong hop danh gid sy phat trién cua tré¢ | HT X y
Ae = te+GV
cuoi nam hoc.
10.2 | - Kiém tra cong téc phap ché. HT BKTNB
- Hoan thanh cac béo cao, thong ké s liéu tong két
nam hoc (cac co s¢ gido duc mam non gui vé phong
GD&DT..
10.3 | - Panh gia chudn nghé nghiép doi voi Hiéu truéng, | HT PHT+VT
Pho hi€u truéng va gido vién (nOp v€ phong Giao
duc va Dao tao.
- Banh gia can bg, vién chuc cudi nim hoc.
104 |- T6 chirc Lién hoan be khoe ngoan, L& ra truong cho HT PHT+
" | hoc sinh 5 tudi, Tét thiéu nhi 1/6. GVNV
- T6 chite xét thi dua cuoi ndm, hoan thién ho so' thi
10.5 | dua khen thudng , d& nghi cac cip xét duyét danh hiéu | HT | HDTDKT

thi dua tap thé, c4 nhan nha truong nam hoc 2024-
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Can )
A n . bé | Phoi hgp thuc
T Noi dung cong viéc phu hién
trach
2025.
10.6 | - Tong két nam hoc 2024-2025. HT | CBGVNV
- Lya chon tap thé va ca nhan xuat séc ti€u biéu dua
10.7 | vao danh sach trinh khen thuéng d€ nghi cap trén | HT CBGVNV
khen thuong chuyén d€¢ XDTMNLTLTT.
7 ’ 100%
10.8 | - T6 chtrc hop phu huynh hoc sinh cudi nam. HT | CBGVNV+P
HHS

BO SUNG CONG VIEC CAC THANG
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Noi dung cong viéc

Can
bd
phu
trach

Phéi hop thuc
hi€én
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