PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON NAM HUNG Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 02/KH-MNNH Nam Hung, ngay 02 thang 02 nam 2024

KE HOACH
Thuwc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2023

Can ctr Ké hoach s6 02/KH-GDDT ngay 31 thang 01 nam 2024 caa Phong
Gi4o duc va Dao tao huyén Tién Lang vé viéc thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh nam 2024 nganh Giao duc va Pao tao.

Truong Mam non Nam Hung xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh
chinh nam 2024 nhu sau:

|. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

1.1. Tap trung day manh thyc hién Ké hoach sé 150/KH-UBND ngay
11/10/2021 ctia Uy ban nhan dan huyén vé thuc hién Chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nudc huyén Tién Lang giai doan 2021-2025 va Ké hoach s6
28/KH-UBND ngay 18/2/2022 ctua Uy ban nhan dan huyén Tién Lang vé chuyén
d6i s6 huyén Tién Lang dén nim 2025, dinh huéng dén nim 2030. Nham thyc
hién c6 hiéu qua cbng tac cai cach hanh chinh trong linh vuc nuéi dudng, cham
s6c¢ gi4o duc tré mam non, nang cao chat lwong giai quyét thu tuc hanh chinh
cta trudng dap tng nhu cau phuc vu nhan dan tai dia phuong.

1.2. Thyc hién cong tdc CCHC la nhiém vu thuong xuyén, la giai phap quan
trong trong chuong trinh lam viéc nam 2024 cua nha truong lam co sé chi dao,
diéu hanh, gop phan hoan thanh cac chuong trinh, ké hoach nam 2024 dé ra.

1.3. Tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong cai cach hanh
chinh trong nha truong, sap xép tinh gon ho so luu trir dién tir hiéu qua.

1.4. Gitr vitng ky cuong, ky luat hanh chinh, thuc hién tét dao dirc cong vu va
van héa cong so, tang cuong Y thac trach nhiém, tinh than phuc vu huéng téi nén
hanh chinh kiéu mau. Tiép tuc xay dung nén hanh chinh trong sach, hoat dong
c6 hiéu qua; nang cao chat luong doi ngii can bo, cong chuc, vién chirc ¢6 pham
chét, c6 trinh d9, tao diéu kién thuan lgi cho t6 chic, ca nhan trong viéc yéu
cau giai quyét tha tuc hanh chinh; tao né nép, ky cuong, ky luat hanh chinh dé
mang lai hiéu qua, déng thoi chi dao, huéng dan, kiém tra, giam sat dé nang
cao cbng tac cai cach hanh chinh tai don vi.

2. Yéu cau



Moi thu tuc hanh chinh dugc cai cach theo hudng don gian, dé hiéu va dé thuc
hién va bam sat cac muc tiéu nhiém vu caa cap trén; 100% thu tuc hanh chinh
duoc cap nhat, niém yét cong khai, rd rang tai bo phan van thu va 100% vian ban
di, dén duoc cap nhat dang quy cach va thoi gian quy dinh.

I1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHIiNH

1. Chi tiéu

- 100% céc van ban dugc ban hanh theo diing quy dinh;

- 100% céc quy trinh thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét caa nha
truong duoc giai quyét ding han va ra soat cap nhat kip thoi;

- Cac quy trinh tha tuc hanh chinh &p dung tai nha truong dugc cong khai trén
cong thong tin dién tir ciia nha trudng va mot phan dugc niém yét tai bang tin;

- Thyc hién nghiém tic cac phan mém quan ly nganh giéo duc:glvb.hpnet.vn

2. Nhiém vu

2.1. Cong tac chi dao

- Quén triét thuc hién Ké hoach s s6 43/KH-SGDDT ngay 17 thang 01 nam
2024 cia S¢ Gigo dyc va Pao tao trién khai cong tac cai cach hanh nha nudc nam
2024; Ké hoach s6 09/KH-UBND ngay 24 thang 01 nam 2024 ctia UBND huyén
vé viéc trién khai ké hoach cai cach hanh chinh huyén Tién Lang nam 2024; Ké
hoach s6 02/KH-GDBT ngay 31 thang 01 nam 2024 cia Phong Gio duc va Pao
tao huyén Tién Lang vé viéc trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
nam 2024.

- Trién khai ké hoach tai don vi, t6 chirc niém yét va thuc hién ding cac quy
trinh, tha tuc hanh chinh; luu trit day da cac loai hd so sd sach cua don vi theo
quy dinh; thudng xuyén kiém tra phat hién, khac phuc kip thoi nhiing ton tai han
ché.

- Cubi nam co6 bao cdo danh gia két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh
chinh vé Phong Giéo duc va Do tao.

2.2. Cai cach thé ché hanh chinh

- P6i méi, nang cao hiéu luc, hiéu qua cong tac xay dung cac ké hoach chi
dao, diéu hanh nhim day manh cong tac cai cach hanh chinh nang cao chét luong
trong quan ly, chi dao chuyén mon.

- Pam bao 100% vin ban ban hanh dung quy dinh, phi hop véi dic diém tinh
hinh thuc té cua nha trudng.

- Tiép tuc ra soat, danh gia thuc trang thu tuc hanh chinh trong linh vuc gido
duc mam non; cap nhat thuong xuyén va kip thoi cac van ban quy pham phép luat
va cac van ban khac lién quan dén Gido duc mam non, thuc hién cac thi tuc hanh
chinh phu hop véi quy dinh caa phép luat va nang cao hiéu qua cong tac xay dung

va ban hanh vian ban dung ndi dung, thé thuc,
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2.3. Cai cach tha tuc hanh chinh

- Xay dung va trién khai c6 hiéu qua ké hoach cai cach hanh chinh tai don vi.

- Thudng xuy@n cap nhat cac quy dinh tha tuc hanh chinh méi cua cac cap ban
hanh, thuc hién niém yét cong khai day du cac thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén cua nha truong theo quy dinh trén bang tin va cong théng tin dién tir cta
truong.

- binh ky va dot xuat to chire kiém tra viéc thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh cuia cac thanh vién chu chét trong nha trudng, tiép nhan phan anh, kién nghi
ctia c& nhan, phét hién va chan chinh kip thoi nhitng thiéu sét nham cai tién, nang
cao chat luong, hiéu qua céng viéc; ddy manh tng dung cong nghé thong tin trong
hoat dong cai cach hanh chinh.

2.4. Cai c4ch to chirc b may hanh chinh

- Xay dung Quy ché 1am viéc cia co quan, ban hanh Quyét dinh phan céng
nhiém vy cho ting t6 chirc, ca nhan theo nam hoc;

- Tiép tuc ra soat chirc nang nhiém vu va quy ché lam viéc cia cac t6 chuc
trong nha truong, phat huy co ché phdi hop gitta chuyén mén, cong doan va cac
t6 chtic trong nha truong.

- Nang cao vai trd, tinh than trach nhiém va nang luc cia doi ngii CBGV, NV
trong nha truong vé thuc hién cai cach hanh chinh.

2.5. Xay dwng va nang cao chat lwong déi ngii

- Tham muu véi Phong Gido duc va Pao tao t6 chirc boi dudng, tap huan kién
thie, Ky niang quan ly, kiém tra nang cao nghiép vu cho doi ngii can b, giéo vién,
nhan vién trong nha truong nham phuc vu cho sy phét trién giéo duc.

- Xay dung ké hoach va quan triét thuc hién tbt cac ké hoach, quyét dinh c6
lién quan dén viéc xay dung va nang cao chat lugng doi gido vién, nhan vién.

- Thyc hién nghiém tdc viéc danh gia cdng chic, vién chic, chuan Hiéu
truong, Pho hiéu truong, chuan nghé nghiép gido vién mam non. Khen thuong
giao vién nhan vién dang theo quy dinh phép luat, viéc danh gia phan loai gido
vién, nhan vién phai theo céc tiéu chi cu thé, gan véi chat luong, hiéu qua cong
viéc duogc giao trong d6 dé cao viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh.

- Tang cuong Ky cuong, ky luat hanh chinh, cong tac tu kiém tra phat hién,
chan chinh 1& 16i 1am viéc, nang cao y thac trach nhiém, nang cao hiéu qua st
dung thoi gian 1am viéc trong don vi gan véi “Hoc tap va 1am theo tu tudong dao
dte, phong cach HO Chi Minh”.

- Tham muu vé&i Phong Gido duc va Pao tao, Phong Noi vu b sung vién chic
lam cong tac van thu cho nha truong.

2.6. Cai cach tai chinh cong



- Tiép tuc thuc hién tt Luat ngan sach; thuc hién cé hiéu qua Nghi dinh
89/2017/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2017 cua Chinh phi vé mét sb co, chinh
s&ch tai chinh — ngan sach dic thu dbi véi Hai Phong.

- Tang cuong cdng tac tu Kiém tra tai chinh, tai san va cac khoan thu, chi trong
nha truong.

2.7. Hién dai hoa nén hanh chinh

- Tiép tuc thuc hién cac giai phap dé tang cuong hiéu qua wng dung cdng nghé
thong tin trong hoat doéng chi dao diéu hanh, giai quyét cac thu tuc hanh chinh,
quan ly van ban di, van ban dén; ting cudng str dung vin ban dién tir tai don vi.

- Cap nhat, bo sung kip thoi cac thi tuc hanh chinh da duoc stra ddi; thuong
xuyén niém yét céng khai c4c thi tuc hanh chinh da duoc cap trén phé duyét cho
can bo, gido vién, nhan vién, phu huynh dugc biét.

- Pay manh viéc (ng dung cong nghé théng tin va hé thong quan 1y chat luong
theo tiéu chuan TCVN 1SO 9001: 2015 vao hoat dong quan ly hanh chinh nham
nang cao hiéu luc, hiéu qua chi dao.

I1l. CAC GIAI PHAP

- Tang cudng cong tac tuyén truyén, huéng dan cho doi ngii gido vién, nhan
vién dé hiéu ding vé cong tac cai cach hanh chinh.

- Nang cao nang luc nghién ciru, tham muu ctia can bd cong chuc, vién chirc
nhat I cac pho hiéu truang va nhan vién van thu.

- Gin ¢6ng viéc cua BGH trong viéc thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh,
viéc thuc hién cai cach hanh chinh 1a tiéu chi dé danh gia thi dua, khen thuong
cho ca nhan.

IV. TO CHUC THUC HIEN

Nha truong xay dung ké hoach thuc hién; trién khai dén tat ca can bo, giéo
vién, nhan vién, nham thyc hién tét cac chi tiéu, nhiém vu, giai phap caa ké hoach
dé ra.

Cac pho hiéu truong va cac to trudng chuyén mén thudng xuyén kiém tra
d6n db¢ nhan vién vin thu va c4c to vién cap nhat, luu trir day du céc loai ho so
thuc hién nghiém tdc ké hoach cai cach hanh chinh caa nha truong.

Trén day la Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2024 cua
Truong Mam non Nam Hung./.

Noi nhan:

- PGD&DT (dé b/c);

- Céc Pﬂh(’) HT (dé t/h);
- Cacto CM;

- Website cua truong;
- Luu: VT.
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