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‘ QUYET PINH
Ve viéc thanh 1ap Ban kiém tra ni by trwomg hoc
Nam hoc 2023 — 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HUNG

Can cir vao Diéu 1é truong Mam non;

Can cir Nghi dinh so 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2013 ciia Thii
twomg Chinh phii vé té chirc va hoat déng thanh tra gido duc;

Can cir Théng tw s6 39/2013/TT-BGDAT ngay 04/12/2013 ciia Bé Gido duc
va Dao tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vye gido duc;

Can cir Huéng dan sé6 375/GDPT ngay 12 thang 9 nam 2023 cia Phong
Gido duc va Pao tao huyén Tién Lang huong dan thuc hién cong tac kiem tra ndi
bé nam hoc 2023 — 2024; Can cir ké hoach thue hién nhiém vu ciia nha truong
nam hoc 2023 - 2024;

Xét d@é nghi ciia t6 chuyén mén truong Mam non Nam Hung,

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra noi bd cua truong Mam non Nam Hung
gdm cac ong, ba cO tén sau:

(c6 danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban kiém tra c6 nhiém vu xay dung ké hoach kiém tra noi bo trong
nam hoc 2023 - 2024 va phan céng nhiém vu cho cac thanh vién trong Ban kiém
tra.

Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky va duoc trién khai thuc hién trong nim
hoc 2023- 2024.

Piéu 3. Cac bo phan c6 lién quan va cac ong (ba) co tén tai Pidu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Biéu 3 (dé t/h);
- Bang Website;
-Luu: VT.

HIEU TRUONG



n DANH SACH
BAN KIEM TRA NQI BQ TRUONG MAM NON NAM HUNG
Nam hoc 2023 — 2024

(Kém theo Quyét dinh s6 23/0D-HT ngay 18 thang 9 nam 2023 cia Hi¢u
trueong truong mam non Nam Hung)

TT HOQ VA TEN CHUC VU NHIEM VU
1 | Nguyén Thi Phing Hiéu truong Trudng Ban
2 | Nguyén Thi Hong P. Hiu trudng Pho truong Ban
3 | Nguyén Thi Nhung P. Hi€u truong Thu ky
4 | Nguyén Thi Duyén Tb truong to MG 4,5 tudi Uy vién
5 | Nguyén Thi Ha T6 trudng t6 NT, 3 tudi Uy vién
6 | Luong Thi Oanh T6 pho to MG 4.5 tudi Uy vién
7 | Pham Thi Sdm T6 pho to NT, 3 tudi Uy vién
8 | Nguyén Thi Hoa NV Ké toan Uy vién
9 | Poan Thi Mai NV Néu an Uy vién

Danh sdach gom 9 nguoi. /.




UBND HUYEN TIEN LANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NAM HUNG Pic 1ap- Tw do- Hanh phiic
Sb: 24/KH-MNNH Nam Hung, ngay 18 thang 9 nam 2023
KE HOACH

Kiém tra ndi bd Trwong mim non Nam Hung
Nam hoc 2023- 2024

Can cir Hudng dan sé 375/GDPT ngay 12 thang 9 nam 2023 ciia Phong
Gido duc va Pao tao huyén Tién Lang hudng dan thue hién cong tac kiém tra néi
bo nam hoc 2023 — 2024;

Can cir tinh hinh thuc té cua nha truong va Ké hoach thuc hién nhiém vu
nam hoc 2023- 2024 ciia Truong Mam Non Nam Hung,

Ban kiém tra noi bo Truong Mam non Nam Hung xay dung ké hoach kiém
tra nd1 bd nam hoc 2023- 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich

Cong tac kiém tra 1 hoat dong thuong xuyén trong nha trudng; kiém tra noi
bd nham xem xét va danh gia cac tiéu chuan, diéu kién trong viéc thyc hién ké
hoach, nhiém vu, tim ra nhitng gidi phap, bién giai dé dén doc, gitp do va diéu
chinh d6i tuong kiém tra; kiém tra ndi bd truong hoc 1a mot cong cu nham tang
cuong hiéu luc quan 1y trudng hoc, gop phan hoan thién, ciing ¢ va phat trién
trong nha truong.

2. Yéu cau

- Kiém tra chit ché, rd rang, chi rd nhitng viéc da lam dugc, chua lam dugc
cta dbi tuong kiém tra. Phai danh gia, xac dinh mtrc d dat dugc trong viéc thuc
hién cac nhiém vu theo qui dinh, phti hop véi bdi canh, d6i tuong dé xép loai d6i
tugng kiém tra va dua vao ho so luu cta nha trudng.

- Kiém tra mang tinh chat khach quan, chinh x4c, cong bang; dong thoi dinh
huong, khuyén khich tao co s& cho sy tién b cua doi tuong kiém tra; lam tot
nhiém vu tu van va thiic day nham gép phan nang cao hiéu luc, hiéu qua trong
cong tac nudi dudng, cham séc va gido duc tré.

- Néu duoc nhitng nhan xét, goi y gitip cho d6i tuong kiém tra thuc hién
ngay cang tot hon nhiém vu ctia minh; cac ¥ kién tu van phai sat thuc, kha thi gitp
cho d6i twong kiém tra nang cao chat lugng cong viéc.

- Bdi voi can bo, gido vién, nhan vién, bd phan duoc kiém tra: can phai c6
su hop tac, cong tac voi Ban kiém tra.

- T4t ca cac ndi dung kiém tra ndi bd déu dugc 1ap bién ban, cé chir ky cua
nguoi kiém tra va doi tuong duoc kiém tra. HO so vé cong tac kiém tra duoc bao
quan, luu trit theo quy dinh dé 1am hd so minh chimg.



II. NHIEM VU

1. Nhiém vu chung

- Tang cudng tuyén truyén, quan triét thuc hién nghiém tac cac van ban
phap luat vé cong tac thanh tra, kiém tra; Cong van sd 2425/SGDPT ngay 08
thang 9 nim 2023 cia S& Gido duc va Pao tao Hai Phong; Cong vin sb
2000/SGDDT-TTr ngay 15 thang 9 ndm 2021 cua S& Gido duc va Dao tao Hai
Phong vé viée huéng dan thyc hién cong tac kiém tra nodi bo; Cong van )
375/GDDPT ngay 12 thang 9 nam 2023 ctia Phong Gido duc va Pao tao huyén Tién
Lang huéng dan thyc hién cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2023- 2024.

- Nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong kiém tra; ting cudng kiém tra,
cong tac d6i méi kiém tra danh gia, d6i mdi phuong phap day hoc, tao ra su
chuyén bién co ban vé t6 chic cac hoat dong nudi dudng, cham soc va gido duc
tré, gop phan nang cao chat lugng trong nha trudng.

- Nang cao hiéu qua cong tac giai quyét khiéu nai, to cdo, phong chéng tham
nhiing theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu cu thé

- Nha trudng da thanh 1ap Ban kiém tra noi b trudong hoc;

- Ban kiém tra ndi bo xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra.

- Dudi su chi dao, diéu hanh truc tiép cua Hiéu truong, Ban kiém tra ndi bd
t6 chtrc thue hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao déy du no1
dung kiém tra, thuc hién ding muc ti€u; tranh hinh thuec, doi pho, khong hi¢u qua.

- Ban kiém tra ndi bo phéi két hop chit ché voi Ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi cac nodi dung lién quan; kién nghi thu truong don vi va dai dién
cac to chuc doan thé xur Iy dung thim quyén két qua kiém tra, ngan chin va xir ly
kip thoi ngay tir co s& cac han ché, thiéu sot.

- Panh gia tién do va két qua thuc hién theo dinh ky nham kip thoi diéu
chinh, bo sung, rut kinh nghiém trong cong tac kiém tra noi bo va bao céo két qua
thuc hién trong nam hoc 1én cép trén.

3. Phan cong nhiém vu

3.1. P/c Trwéng ban - Hiéu trudong: Nguyén Thi Phang

- Chiu trach nhiém diéu hanh chung: Thong nhat trong Ban kiém tra ndi bo
dé xay dung ké hoach tu kiém tra trong nim hoc, thong qua Hoi dong truong va
thong bao cong khai trong don vi, bao cao vé Phong GD&DT Tién Lang; to chuc
hoat dong kiém tra theo ké hoach.

- Kiém tra dot xuét, kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé d6i vai can bo,
giao vién, nhan vién trong nha truong theo quy dinh.

- Phéi hop chit ché voi Ban thanh tra nhan dan, céc to chtic doan thé trong
nha trudng, cac to chirc ¢6 lién quan trong hoat dong kiém tra nham trién khai cac
hoat dong theo ddi, don dbc, kiém tra viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, sau
kiém tra; giai quyét cac van dé co xay ra trong ndi bo truong hoc.



- Thyc hién ché do bao céo cong tac kiém tra theo quy dinh.

3.2. P/c phé ban: P.Hiéu truéng- CT Cong doan: Nguyén Thi Hong

- Cung v6i d/c Trudng ban phdi hop chit ché véi cac td chirc doan thé trong
nha trudng, cac to chic ¢6 lién quan trong hoat dong kiém tra nham trién khai cac
hoat dong theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac két luan, kién nghi, sau
kiém tra; giai quyét cac van dé co xay ra trong ndi bd truong hoc.

- Kiém tra dot xuat, kiém tra toan dién, kiém tra chuyén dé déi véi gido
vién, nhan vién theo quy dinh.

- Kiém tra viéc cong khai céac thu tuc hanh chinh, ra soat va thuc hién tdt
cong tac hanh chinh ctia nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cac diéu kién dam bao chat luong giao
duc: do1 ngti, kinh phi, co s¢ vat chit, trang thiét bi...

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac pho cap gido duc tré mam non 5 tudi.

- Kiém tra viéc luu hd so kiém tra danh gia gido vién, nhan vién ctia nha
truong qua cac nam hoc; luu van ban va bao cao viéc thyc hién cac chuyén dé vé
chuyén mon cac van dé kiém tra ndi bo nha truong theo dung quy dinh.

- Thudng xuyén kiém tra co s¢ vt chat trong nha truong.

- Kiém tra thuong xuyén cc hoat dong gan lién v4i phong trao thi dua “Xay
dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”, “Trudng hoc an toan, xanh, sach,
dep”

- Kiém tra mot sd hoat dong nham thac déy cac hoat dong nudi dudng,
chiam soéc, gido duc tré trong nha trudng, cha trong kiém tra cac hoat dong ngoai
khoa, cac ngay hoi, ngay 1& va moi truong xanh, sach, dep, an toan trong nha
truong... Pong thoi, thiic diy moi hoat dong trong nha trudng sau mdi lan dugce
kiém tra gop ¥.

3.3. Cac d/c thanh vién (Ban thanh tra nhan dan):

- Kiém tra viéc thuc hién Luat kiém tra, Luat khiéu nai, Luat td céo, Luat
phong chong tham nhiing va cic van ban phap luat vé cong tac kiém tra.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh chung ddi véi nha gido, viéc tuan thu
cac hanh vi ma nha gido khong duoc 1am; kiém tra viéc chap hanh phap luat, chap
hanh Quy ché ctia nganh, cua truong.

- Kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu trong moi hoat dong nha trudng.

- Kiém tra ké hoach, két qua thu chi céc loai quy cta nha trudng.

- Kiém tra cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré, cac hoat dong
dong ngoai khoa, cac ngay hoi, ngay 18 trong nha trudng; kiém tra cong tac to chirc
ban tru ...

3.4. Cac d/c thanh vién (1 to truong, to phd, nhan vién):

- Kiém tra gido vién, nhan vién (theo sy phan cong cua Trudng ban, dam
bao ding chuyén mon).

- Kiém tra viéc trién khai cac giai phap dé giam ty 18 tré suy dinh dudng.



- Kiém tra thuong xuyén cac hoat dong gan lién v6i phong trio thi dua “Xay
dung trudong hoc than thién, hoc sinh tich cuc”, “Trudong hoc an toan, xanh, sach,
dep”.

- Chu trong viéc kiém tra cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré,
cac hoat dong ngoai khoa; kiém tra cong tac to chirc ban trG va cong tic y té
truong hoc. Pong thoi, thuc ddy moi hoat dong trong nha truong sau mdi lan duoc
kiém tra d6n déc, gop .

* Yéu cau: Cac noi dung kiém tra phai c¢6 bién ban va day du ho so theo quy
dinh, ndp vé Trudng ban.

I11. NOI DUNG, CHI TIEU KIEM TRA

1. Noi dung:

- Thuc hién quy dinh vé t6 chtc, bd may cda nha truong. Trach nhiém cua
Thu truong don vi, to chirc trong viéc chap hanh cac quy dinh phap luat vé gido
duc va céac quy dinh phap luat khac co6 lién quan, cong tac quan 1y.

- Thuc hién quy dinh vé cac diéu kién dam bao chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré: doi1 ngli, kinh phi, co s& vat chét, trang thiét bi, thuc hién
cac khoan thu, chi...

- Thuc hién quy dinh vé chuyén mén, nghiép vu: ké hoach nudi dudng,
cham soc va giao duc.

- Thyc hién quy dinh vé cong khai, minh bach trong co quan, don vi.

- Thuc hién quy dinh vé phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém,
thie hién quy dinh vé giai quyét khiéu nai t cdo.

- Thuc hién ché dd, chinh sach ddi voi CB, GV, NV va tré.

- Kiém tra viéc thuc hién 3 cong khai trong truong hoc.

- Kiém tra hoat dong ctia cac t6 chuyén mon:

+ Kiém tra viéc xdy dung cac ké hoach cta to chuyén mon, t6 vin phong.

+ Kiém tra cong tac danh gia tré: cubi ngdy, chi dé, giai doan, cudi nam.

- Kiém tra viéc thuc hién cac chuyén dé trong ndm hoc: chuyén dé “Xay
dung mdi truong gido duc ldy tré lam trung tdm”; chuyén dé “Gido duc an toan
giao théng cho tré mam non”; chuyén dé “Gido duc k¥ ning sdng cho tré”; kiém
tra cong tac vé sinh an toan thuc pham, phong tranh dich bénh. .. trong nha trudng.

Kiém tra viéc thuc hién Chi thi s6 05/CT-TW ngay 15/5/2016 ctia B6 Chinh
tri vé “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh”; Thuc
hién c6 hi€u qua phong trao thi dua “Doi méi, sang tao trong day va hoc”, kiém tra
viéc thuc hién cic ndi dung cua cudc van dong “Moi thﬁy cO gido la mot tAm
guong dao dtrc, tu hoc va sang tao” phong trao thi dua “Xay dung truong hoc than
thién, hoc sinh tich cuc”, “Xay dung truong hoc xanh, an toan, than thién” tr&
thanh cac hoat dong thudng xuyén trong nha truong; kiém tra thudng xuyén cic
hoat dong thuc hién giai phap sang tao trong nam hoc.

2. Chi tiéu:



Thuc hién cong tac kiém tra toan dién, chuyén dé ty 1& 100%; ting cuong
cong tac kiém tra dot xudt, thoi gian thuc hién bat dau tir thang 10/2023 mdt cach
cong khai cong bang, cu thé:

- Kiém tra toan dién: 10/15 gi4o vién/1niam hoc.

- Kiém tra chuyén dé: 05 - 10 gi4o vién, nhan vién/1 nim hoc.

- Kiém tra méi truong trong va ngoai 16p hoc, hd so so sach. ..

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vy nim hoc, ké hoach giao duc nam, thang,
tuan; ting cudong kiém tra né nép tré, cong tac vé sinh c4 nhan ¢ mdi nhom 16p va
du gio bdi dudng cho ddi ngii gido vién.

- Kiém tra nha bép 1 thang/1 lan; Kiém tra tai chinh: 2 1an/ 1 nam.

- Ty kiém tra cong tac quan 1y cua 1anh dao nha trudng.

- Duy tri va nang cao chat luong sau khi trudng dat chuan Qudc gia muc do
1. Thuc hién cac ké hoach cai tién chat luong gido duc cua nha truong sau khi
dugc Poan Panh gia ngoai cia S& GD&PT Hai Phong vé danh gia va cong nhan.

- Long ghép cac hoat dong nham kiém tra viéc thuc hién Chi thi sb 05/CT-
TW cta B Chinh trj vé “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach HO
Chi Minh”; va thyc hi¢n phong trao thi dua “Po6i méi, sang tao trong day va hoc”,
viéc dua cac ndi dung cua cudc van dong “Mdi thay co gido 1a mot tim guong dao
dtrc, tu hoc va sang tao”, phong trao thi dua “Xay dung truong hoc than thién, hoc
sinh tich cuc”, “Xay dung trudong hoc xanh, an toan, than thién” trd thanh cac hoat
dong thuong xuyén trong nha truong;

IV.TO CHUC THUCHIEN v

- Hi€u truong quan triét va pho bién dén toan thé CB,GV,NV cac van ban
hudéng dan vé cong tac thanh tra, kiém tra, cong tac KTNB, cdc van ban c6 lién
quan cua SO GD&DT, Phong GD&DT va cac co quan quan ly nha nudc.

- Hiéu truong ra Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra n6i bo truong, Phan
cong nhiém vu cho cac thanh vién, xay dyng ké hoach kiém tra néi by dam bao
phu hop voi sy chi dao cua nganh va tinh hinh thyc t€ cua nha truong, nham gitp
cho cac ca nhan trong nha truong thuc hién tot cac nhiém vu trong tm cua ndm
hoc gop phan ning cao chit lugng CS&GD tré clia nha trudng.

- Trién khai Ke hoach téi Hoi dong trudng trude ngay 30/9/2023.

- Thyc hi¢n t6t cong tac kiém tra cac chuyén dé, kiém tra chuyén mon, cac
cgéc kiém tra khac theo quy dinh. Pam bao thu’c hién va luu gilr day du cac loai
ho so KTN]?) theo quy dinh, kip th(‘)vi va dang tién dJ. q

- Trién khai hoat dong tu kiém tra, danh gia KQ d¢ kip thoi c¢6 nhimg bién
phap hiéu qud, nham nang cao chat lugng gido duc toan dién, chat luong quan 1y
nha truong. ) q

- Bo1 dudng, tdp huan nghi¢p vu nghi€p vu thanh tra, ki€m tra theo quy
dinh.

- Thuc hiét} nghiém tac ché o thong tin, bao céo ddt xut vé Phong
GD&DT: Nop Ké hoach KTNB cua truong nam hoc 2023- 2024 (trudc ngay
25/9/2023), bao cao so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ki I (trudc ngay
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07/01/2024, bao cao tong két cong tac kiém tra ndi bd (trudc ngay 20/5/2024) ;
B4o c4o dot xuat khi co van dé phic tap xay ra,

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo cua Truong mam non Nam Hung nam
hoc 2023- 2024 yéu cau cac bd phan lién quan thuc hi¢n nghiém ké hoach da dé
ra. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vuong mic; cac td chire, ci nhan
trong nha trudng can bio céo truc tiép cho Trudng ban kiém tra dé dugc hudng
dan, giai quyét kip thoi./.

HIEU TRUONG

Noi nhdn:

- Phong GD&DT (dé b/c);

- CBGVNV nha trudng (dé t/h);
- Website nha truong;

- Luu: VT, HSKTNB.



KE HOACH KIEM TRA HANG THANG

Thoi Néi dung kiém tra Poi twong kiém tra Ghi
gian cha
- Kiém tra tao méi truong GD theo chu dé. - Gido vién
- K.tra cong tac y té trudong hoc, an ninh trét | - Gi4o vién, nhan vién,
Thang | tu, phong chéng chdy n6 va tai nan thuong | tré
9 tich trong nha truong.
- Kiém tra né nép, thuc hién Chuong trinh. - Cac lop
- Kiém tra 3 cong khai ddu nim. - CB phu trach
- Kiém tra ra soat sb tré phd cap - CB phu trach
- Kiém tra cong tac truyén thong: CS, GD - CB phu trach.
- Kiém tra viéc dam bao VSATTP tai nha | - Nhan vién NA
Thang | bép.
10 |- Thuc hién Quy ché chuyén mon, viéc doi | - Gido vién
mao1 phuong phap day hoc.
- KT thuc hién Nghi quyét Hoi1 nghi Nha | - BGH, GV, NV
gido, nguoi lao dong.
- Kiém tra viéc danh gi4 tré nha tré - G140 vién nha tré
- Kiém tra hoat dong su pham cta gido vién | - Gido vién
- Kiém tra thyc hién Quy ché va cac phong | - Gido vién, NV
trao thi dua.
Thang | - Kiém tra thuc hién chuyén dé trong tam. - Gido vién
11 |- Kiém tra cong tic quan 1y va sir dung tai | - Nhan vién van phong
san, quan 1y, st dung thiét bi day hoc, do | - Gido vién
choi.
- Kiém tra cong tac VSATTP, phong chdng | - Nhan vién nau an.
dich bénh.
- Kiém tra chuyén dé giao duc Thé chat. -GV, Tré
- Kiém tra hd so to chuyén mén. - T6 truong CM
- Kiém tra két qua can do tré dot 2 - Gido vién
Théng | - Kiém tra khao sat, danh gia tré giai doan 1. | - Gido vién, tré
12 |- Kiém tra tai san, thu chi tai chinh, cong | - CB phuy trach, NV K¢é
khai cudi nam. toan.
- Thyc hién Quy ché dan chu.
- Kiém tra bép an ban tr - Nhan vién dinh dudng
- Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu, | - Nhan vién phu trach.
hanh chinh.
- Kiém tra viéc tO chirc bira an cua tré - G1do vién, tré
. - Kiém tra ho so ban tra, VSATTP bép - B/c Hong, NV niu in
Théng . % A A . S
1 - Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, | - Glao vién
HDSP cac 16p
- Kiém tra cong tic BDTX gido vién - Giao vién
- Kiém tra cong tac tuyén truyén phong chong | - CB phu trach, Giéo
dich bénh vién
Thang | - Kiém tra an toan trudc, trong, sau Tét - BGH, Gidao vién.




2 |- Kiém tra hoat dong su pham cua gi&o vién, | - NV dinh dudng
san pham cua tré - Giao vién, tré
- Kiém tra chuyén dé vé sinh phong chéng | - Cac 16p, bép.
dich bénh. - Ban giam hi¢u
- Kiém tra PCCC, ATTH - Gido vién
- K.tra viéc quan 1y, st dung thiét bi day hoc,
dd choi TE.
- Kiém tra chuyén d¢é giai phap “Gio duc k¥ | - Gido vién, tré
ning séng cho tré”.
Théng | - Kiém tra cong tac tiép pham nha bép - Nhan vién.
3 - Kiém tra vé sinh ndi vu cac 16p. - Giado vién
- Kiém tra cong tac tuyén truyén phong chong | - B/c Hong
dich bénh
- Kiém tra hd so t6 chuyén mén, CBQL, GV |- CBQL, TTCM, GV
- Kiém tra hd so y té - CB phu trach y té
Théng | - Kiém tra hoat dong su pham cua giéo vién | - Giao vién, tré
4 - Kiém tra cOng tac bén tru - Nhén vién y té
- Kiém tra danh gia cong tac BDTX - Gido vién, tré
- Kiém tra cong tac truyén thong vé GDMN. |- CB phu trach
- Kiém tra két qua can, do, kham strc khoe | - Gido vién, tré
tré 1an 3, danh gia chat luong/tré lan 2. - Nhén vién ké toan
- Kiém tra thu, chi tai chinh, 3 céng khai. - Cac diém truong
- Kiém tra hoat dong cua b phan van thu,
.| hanh chinh. -Tré 5 tudi
Thang N £, : A
5 - K.tra cong tac y té truong hoc., an ninh trat L
tu, phong chong chay n6 va tai nan thuong | - Giao vién

tich trong nha truong.

- Kiém tra chat lugng tré 5 tudi, chuan bij thm
thé cho tré vao 16p 1.

- Kiém ké tai liéu, d6 dung dd choi cac 16p

- GV, nhan vién KT

Trén ddy 1a ké hoach thang cua Truong rpﬁm non Nam Hung nam hoc
2023- 2024. Trong qua trinh thyc hién c6 thé diéu chinh cho phu hgp voi thoi
diém va tinh hinh thuc té tai don vi./.

HIEU TRUONG
Noi nhdn:
- Phong GD&DT (dé blc);
- CBGVNV nha trudng (dé t/h); W
- Website nha truong; —
- Luu: VT, HSKTNB.
Nguyén Thi Phing
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n PHAN CONG NHIEM VU
BAN KIEM TRA NOI BO TRUONG MN NAM HUNG

Nam hoc: 2023-2024

(Kém theo Quyet dinh so 23/QD-MNNH ngay 18 thang 9 ndm 2023 ciia Hiéu
truong truong mam non Nam Hung)

TT

Ho va tén

Chtrc
vu

Nhi¢m vu dugc phan cong

Nguyén Thi Phing

HT

- Phy trach chung. Xay dung ké hoach kiém tra
ndi bo truong hoc ca nam, ké hoach tung thang.
- Kiém tra toan dién GV; KT chuyén dé.

- Kiém tra chit luong: chim soc nudi dudng,
gido duc tré.

- Kiém tra cong tic nhan sy. Xay dung l6p
diém, GV miii nhon.

- Kiém tra cong tac tai chinh, CSVC truong hoc,
y té, Pho cap, an toan...

Nguyén Thi Nhung

P.HT

- Tham muu cho hi¢u trudéng trong viéc xay
dung ké hoach kiém tra ndi bo.

- Truc tiép kiém tra, tu van, dén déc cac hoat
dong chuyén mén trong nha trudng: KT ho so
GV; biéu dd tré, kham stc khoe; Kiém tra danh
gia tré khdi MG, danh gia tré 5 tudi; Kiém tra
chuyén dé gido vién; Cung voi HT kiém tra toan
dién GV; Ho6i thi, Xay dung mo6 hinh ATGT,
tang cuong GD dao dirc, k¥ nang song.

- Kiém tra hoat dong cham soc nudi dudng, gido
duc tré tai cac lop. Cong tac Kiém dinh chét
luong.

- Kiém tra CSVC truong hoc, Kiém tra cong tc
BDTX, Hoi thi, AT, phé cap, cac phong trao thi
dua, PCCC, bao lut, ATTH, ...

- Thuc hién cac nhiém vu khac do dong chi
truong ban phan cong

Nguyén Thi Hong

P.HT

- Tham muu cho hi¢u trudéng trong vi¢c xay
dung ké hoach kiém tra ndi bo.

- Truc tiép kiém tra, tu van, don dbc cong tac
cong tdc cham s6c nuodi dudng, v¢é sinh ATTP
bép an ban tra; thuc don khau ph?m, dinh lugng
chia in, chat lugng bira an cho tré.

- Kiém tra hoat dong chuyén mon khéi nha tré,
chat lugng GV/tré; cung véi Hiéu trudng kiém
tra chuyén dé, KT toan dién GV;

- Kiém tra cdng tac ban trd, ting trudng co so
vat chat, cong tac Kiém dinh chat luong, Y té,
phong chéng dich bénh, bao luc hoc duong.

- Thyuc hi¢én cac nhi€ém vu khac khi dugc trudng
ban phan cong

Nguyén Thi Duyén

TT t6

- Giam sat kiém tra viéc thuc hién nd1 quy,
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Mau
giao,
Trudng
BTTNN

cac Quy ché dan chi, phong chong tham
nhiing, tiép cong dan; y thirc chap hanh cac
quy dinh phap luat vé GD va cac quy dinh
phap luét khac co lién quan; Viéc thuc hién
cac van ban quy pham phap luat vé chuyén
mon; Viéc thuc hién cac quy dinh vé tai
chinh, cong khai; vi¢c huy dong, sir dung cac
ngudn kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac
t chirc, ca nhan déng gop, ung ho.-

- XD ké hoach HDCM cua T6, td chuc sinh
hoat, BDCM hang thang, kiém tra cac hoat
dong chuyén mén va chat luong chim soc,
nudi dudng, gido duc tré cuia gido vién trong
To; T chire cac hoat dong cham soc, giao
duc tré, danh gid xép loai thi dua cua gido
vién trong T

- Chiu trach nhiém kiém tra nhitng ndi dung
duogc hiéu trudng phan cong

Nguyén Thi Ha

TT t6
NT, 3
tudi

- Chiu trach nhiém kiém tra cac hoat dong lién
quan dén chuyén mén khdi 3 tudi, NT; Dy gio,
kiém tra chét luong giao duc khéi MG Bé, NT

- Kiém tra SP cua tré, danh gia chat lugng/ tré
khéi 3 tudi, NT.

- Kiém tra chuyén dé gido vién

- Chiju trach nhiém kiém tra nhiing ndéi dung
duoc hiéu trudng phan cong

- Kiém tra noi dung, hi¢u qua SHCM t6.

Luong Thi Oanh

TP t
4,5 tudi

- Chiu trch nhiém kiém tra cac hoat dong lién
quan dén chuy@n moén khéi 4.5 tudi; Du gio,
kiém tra chét luong gido duc khéi MG 4,5 tudi

- Kiém tra SP cua tré, danh gia chat luong/ tré
4,5 tuodi.

- Kiém tra chuyén dé giéo vién

- Kiém tra noi dung, hi¢u qua SHCM t6.

- Chiju trch nhiém kiém tra nhiing ndi dung
dugc hi€u truong phén cong.

Pham Thi Sam

TP t6
NT, 3
tudi

Kiém tra, giam sat va danh gia viéc thuc hién
quan ly, s dung trang thiét bi d6 dung, d6
choi theo quy dinh...ho so luu cia lanh dao
nha truong va gido vién, viéc thuc hién cac
cudc van dong, phong trao cua Nganh. Kiém
tra né nép quan ly cua cac T6 trudng cac to
chuyén moén, hd so, né nép sinh hoat, cong
tac boi dudng chuyén moén nghi¢p vu, chat
luong sinh hoat chuyén moén cua cac td,
nhom chuyén mon.

Nguyén Thi Hoa

TP td

- Chju trach nhiém kiém tra cong tac tai chinh
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VP ban trf, vé€ sinh trong nha truong.
Chiu trach nhi€ém ki€m tra nhitng ndi dung dugc
hiéu truéng phan cong

Nhan | Chiu Atrécfl nhi,ém ,kiérr} tra cac h‘oat qéng lién
Doan Thi Mai vien | quan de,n cong.Atac b.a}n tra tr0n~g nhaAt.ruorng.

' nAu 3n Qh;u trach nhiém ki€m tra nhitng noi dung dugc
hiéu trudng phan cong.
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