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S6: 17/QD-MNNH Nam Hung, ngay 08 thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh ndi quy ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON NAM HUNG

Can cuw Luat Giao duc 2019,

Can cir Thong tw s6 1 1/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc huong ddan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so gido
duc cong ldp;

Can cw Thong tu so 52/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Pado tao vé viéc ban hanh Diéu 1é trirong mdm non;

Can cir Théng tw s6 06/2022/TT-BGDDT ngay 12/4/2022 ciia B6 Gido duc
va Pao tao quy dinh Quy tdc vmg xir trong triong hoc mam non, truong hoc phé
thong, truong hoc thuong xuyén;

Can cir Théong tw s6 48/2011/TT-BGDPT ngay 25 thdng 10 ndm 2011 Ban
hanh quy dinh vé ché dg lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir Chi thi sé 21/CT-UBND ngay 26 thing 9 ndm 2016 cua Uy ban
nhdn dan thanh phé vé tang cuong ky ludt, ky cuong trong cdc co quan hanh
chinh nha nuoc, don vi su nghiép cong ldp;

Can cw Huong dan nhiém vu nam hoc 2023- 2024 ciia Phong Gido duc va
Dao tao Tiéen Lang;

Xét dé nghi cta t6 chuyén moén va to vian phong,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Noi quy nam hoc 2023- 2024 caa truong mam non Nam
Hung.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay Ky. Nhiing ndi quy
trude day trai vai Noi quy nay déu bi bai bo.

Picu 3. Céc t6 chuc doan thé, cac to chuyén mon va can bo, giao vién,
nhan vién trong nha truong, cac to chtc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu diéy 3;
- Niém yét céng khai;

- Website;
-Luu VT
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NOI QUY
TRUONG TRUONG MAM NON NAM HUNG NAM HOQC 2023- 2024

(Kém theo Quyét dinh sé 17/0b-MNNH ngay 2023 cua Hiéu truong truong
mam non Nam Hung)

I. P6i v6i Phu huynh hoc sinh

1. Pua va don tré dung ndi quy nha truong. Khi nhd nguodi don con phai
goi dién bdo trudc cho gido vién 16p, cung cap thong tin vé€ nguoi don hd cho
gido vién.

2. Céc phuong ti¢n di lai nhu: 6 t0, xe may, xe dap phai c6 khoa, dé ding
noi quy dinh theo chi dan cia bao v¢.

3. Khi vao_truong chap hanh t6t nép séng vin minh: Trang phuc gon
gang, khong gay 6n o, to tiéng, giir gin vé sinh chung, khong tuy tién budc vao
phong nhém cua tré vai bat cir 1y do nao.

I1. Pdi v6i khach dén lién hé cong tac

1. Phai xuat trinh gidy gi6i thiéu.

2. Lam viéc truc tiép véi cac by phan dén, khong di lai ty do trong khu vuc
cac 1op.

II1. P6i v6i can bd gido vién, nhin vién

1. Trang phuc gon gang lich su, khong di lai 10n x0n, khong c6 mui bia,
rugu trong gio lam viéc.

2. Khi truc tiép tiép xuc véi phu huynh hoic khach dé giai quyét cong
viéc phai tuan thu dung quy ché nha truong. Co thai do lich sy, niém né nhiét
tinh, giai quyét cong viéc nhanh, dut dlem Néu truong hop dac biét phai bao
c4o voi BGH dé giai quyét. Nghiém cdm moi biéu hién giy phién ha cho phu
huynh lam anh huong dén uy tin ciia nha truong.

3. Gilr gin v¢ sinh noi lam viéc sach gon gang, khong vut rac bua bai,
thue hién v¢ sinh hang ngay, guong mau, gido dyc tré thyc hién hanh vi vin
minh. Chiéu th 6 hang tuan 1am tong vé sinh toan truong va cac khu vuc cong
cong. Xe dap, xe may, phai dé gon gang, an toan, diing noi quy dinh.

4. Thyc hién nghiém chinh phong chong chay no, tiét kiém dién nudc,
khong dun niu trong gid lam viéc. Phai kiém tra ngat dién trude khi ra vé.

5. Cén b0, gido vién, nhan vién phai dam bao thoi gian lam viéce theo quy
dinh (khong di mudn, vé sém), khong 1am viéc riéng, tiép khach trong gio 1am
viéc. Khong noi chuyén riéng trong khi dang hdi hop. Khong tu y ra khoi truong
trong gio lam viéc (Néu cé viéc dot xudt phdi di thi phdi xin phép va dwoc sw
dong ¥ ciia BGH).
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6. Phai c6 trach nhiém bao vé tai san cong. Giir gin d6 dung dugc phat
khong duoc mang tai san co quan ra ngoai, khong tu y di chuyén tai san, trang
thiét bi ra khoi truong 16p. Khi cdn mang ra khoi truong 16p phai bao cao va
dugc su ddng ¥ cia BGH. Néu lam hu hong, mat tai san do thiéu trach nhiém thi
phai bdi thudng theo gia tri hién hanh.

Cdn bg, gido vién, nhdn vién va khdach dén lién hé céng tac, phu huynh
hoc sinh va nha truong phdi cé y thircc tw gide chdp hanh nghiém chinh néi quy
nha truong.

Moi hanh vi vi pham tuy theo murc do sé xu ly kip thoi.
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NOI QUY LAM VIEC CUA GIAO VIEN
NOQI QUY CHUNG

1. Cham s6c va gido duc hoc sinh theo dung chuong trinh gido duc quy
dinh, thuc hién dung diéu I¢ truong hoc va cac quy dinh cua nganh;

2. Thue hién t6t quy ché chuyén mén: Soan, giang theo ding quy dinh.

3. i lam phai dung gid quy dinh (sang c6 mit tir 6h30- 6h45, chiéu tir 13
gi0 30), nghi phai c6 don xin phép trudc 1 ngay.

4. Thuc hién nghiém tac ché do théng tin, bao cdo va cac qui udc nép sdng
van hod cua nha truong;

5. Tu bdi dudng ning cao trinh d6 nghiép vu chuyén mon dé nang cao hiéu
qua cham soc va giao duc;

6. G1do duc hoc sinh c6 ¥ thirc bdo v¢ va gilr gin tai san cia nha truong va noi
cong cong. Tiet kiém di€n, nudc, co ¥y thirc gilr gin khung canh su pham nha truong
“Sang - Xanh - Sach - Dep”;

7. Tuyét ddi khong doa nat, xdm pham, danh dap vao than thé tré dudi bt
ky hinh thirc nao.

8. Pam bao an toan tuyét ddi, khéng xay ra tai nan véi tré.

9. Khong giao tré cho ngudi la va tré em dudi 16 tudi.

10. CBGVNV trong 16p, trong truong phai doan két, nghiém cam viéc noi
xau, cham choc nhau gay mat doan két, anh hudng dén tinh than lam viéc cua
tap the.

11. Co tac phong van minh su pham, vui vé, nha nhin, an can, lich sy Kkhi
tiép xuc voi dong nghiép, vai chau, voi phu huynh. Mac dong phuc cong sé theo
quy dinh. Trang phuc, dau téc phai gon gang, v¢ sinh.

12. Khong lam vi¢c riéng, khong tiép khach, khong néi chuyén, choi dién
thoai trong gio lam viéc.

13. Bam bao dang lich sinh hoat, gio nao viéc néy, khong cat xén thoi
gian hoc tap va vui choi cua tré, khong vi pham nhan cach va ti€u chuan cua tré
dudi bat ki hinh thirc nao.

14. Luén c6 tinh than hoc tap nang cao trinh d§ chuyén moén, nghiép vu.
D61 véi dong nghiép luén ho trg, gip d& nhau cung tién by, khong bao che
nhitng viéc 1am sai trai cia nhau.

15. Quyét tdm “Song co trach nhiém, yéu thuong ton trong tré va giir 10i
htra véi tré”.

16. Ludn luon bao vé danh du moi quyén loi ciia nha truong, dong nghiép
trén tinh than hop tac lam viéc va phat trién.



5

NOI QUY CU THE

1. Che do don - tra tré

- Bubi sang c¢6 mat tir 6h30 — 6h45: Lam v¢ sinh 16p sach sé€, can than (lau
16p, lau k& d6 choi...). Chuan bi du d6 dung phuc vu cho viéc cham soc tré (an,
ngu, v¢ sinh...).

- 8h00 sang, Gido vién diém danh tré c6 mit tai 16p, nhanh chong ghi si s6
bao com cho bép, dung voi so liéu ghi ¢ s6 diém danh 16p.

- Khi can thay gido vién tra tré: khong giao tré cho nguoi la va tré em. Ra
v€ con tré phai giao lai can than cho nguodi co6 trach nhi¢m. Kiém tra tré that k¥
trudc khi don va nhan tré. Pam bao tré dugc vé sinh sach s€ trudc khi tra cho
phu huynh.

2. Ché d6 an toan

- T6 chure cho tré choi, GV bao quat tré dé dam bao an toan tuyét ddi cho tré.

- Khi tré ¢6 triéu chimg bat thudong, phai két hop véi NV y té bao ngay cho
gia dinh va xtur 1y dtng, kip thoi.

- Khi GV quan Iy tré, khong 1am viéc khac dé xay ra mat an toan voi tré.

- Tuyét dbi khong nhan thude, cho tré uéng thudc tai 16p.

- Trudc khi cho tré dn udng phai kiém tra d6 nong cua thire an. Sap xép chd
deé thue an hop ly, an toan. Phan chia thirc an dung quy dinh. Bam bao ché do an
toan tuy€t doi cho tré trong gio an.

- Khong cho tré di lai khu vuc gan bép, khu vuc ria béat va gan noi chia
com, hodc trén duong di chuyén thuc an.

- Khong duogc chtra nude trong nha vé sinh, néu truong hop cap dién nudce
c6 chira nudce trong x6 phai day kin, dé noi an toan, tré khong so dén dugc.

- Phai thay trudc duoc cic nguy co nguy hiém, gy hai cho tré va phong
trdnh. Can dam bdo cac phuong an an toan trong phong chong tai nan nhu:
bong, dién giat, ngd doc hoa chat. ..

3. Cham séc tré

- GV thyc hién nghiém tuc lich sinh hoat, dung gid. Tich cuc két hop véi
GV con lai trong 16p dé€ tao n€ nép 16p tot trong cac gio sinh hoat.

- Bam bao cho tré ngu dung gio, du giéc. Thyuc hién nghiém thc truc trua
trong gio tré ngu.

- Gi4o vién nam rd sd liéu can do cia tré suy dinh dudng, béo phi hang
thang dé cham soc tré hi¢u qua.

- Khong quat mang hay danh tré trong gio an. Cho tré an hét suét, c6 bién
phap cham séc riéng cho tré SDD va Béo phi.

- On dinh trat tu 16p trong cac gio: chuan bi gi0 an, trong khi an, sau khi an
va cd né nép tot gio ngu.



4. Ché d vé sinh

- Vé sinh 16p vao mdi sang, sau khi tré an, udng.

- Thyc hién theo ché 46 vé sinh tai 16p: héng ngay, tuan lau nén nha, hanh
lang, gidt 4o gbi, rira tu ca va tay rira do choi vao cuodi tuan. Phoi gbi cho tré
ngoai troi nang hang tuan. Phun thuéc mudi 2 1an/nam va phun khir khuan khi
can thiét.

- Quan 40, 6 dung cta tré hang ngay phai tra vé cho gia dinh day du,
khong quén sét.

- Cac do dung khac cua 10p cling phai duoc vé sinh sach s, sdp xép gon
gang, ngin nip. Trudc khi ra vé phai tat tit ca cac thiét bj dién nhu may nudc
nong, may lanh, quat, den...

- Gido duc tré c6 thoi quen biét bo rac vao thung rac. Gido duc ¥ thirc tu
giac nhat rac khi thay rac trudce cua 16p hay san truong, bd vao thung rac va rira
tay sach s¢.

- Hang ngay kiém tra dau toc, 40 quin, mong tay tré. GV Tich cuc day tré
cac k¥ nang, thao tac v¢ sinh nhu: rira tay, rira mdt, danh rang, ti€u ti€u dung noi
quy dinh...

- C6 can rira tay sach s& bang xa phong trudc khi chia thirc 3n va sau khi
lam v¢ sinh.

- C6 can deo khau trang khi chia thirc an cho tré.

- T6 chirc bira an cho tré dung theo quy trinh, thuc hién gid dn “cuén
chiéu”. Co tuyét doi khong thoéi thire an cho tré mac du thirc an con néng.

- An xong bé can dugc lau miéng, sUc miéng bing nudc mudi, udng nudc,
chai rang va di v¢€ sinh.

- C6 can c6 ké hoach cu thé dé cho tré udng nudc thudng xuyén trong ngay.

- Khong dung chung d6 dung cua tré, khong dwa nguoi la vao phong tré.
D6 dung cd nhan cia GV phai d€ dung noi quy dinh.

- Kham stic khoe dinh ky cho tré theo yéu cau cia trudng.

- Biét cach so cdp clru trong nhimg trudng hop khan cdp nhu: hoc di vat,
sdc sira, xur Iy vét thuong chay mau...

- Biét cach phong va xur Iy mot s6 bénh thong thudng nhu: sét, bong, vét
bam, ti€u chay...va nam dugc tinh hinh strc khoe tré.

5. Nang cao tay nghé

- Kiém tra quy ché chuyén mon dat kha tro 1én.

- Tich cyc tham quan, hoc tip dé nang cao tay nghé. Tham du day du cac
budi hop ciia GV trong truong.
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NOI QUY NHAN VIEN NUOI DUONG

1. Nghiém chinh thuc hién quy trinh bép mot chiéu, quy trinh sir dung

cac trang thi€t bi trong qua trinh lam viéc.

2. bi lam dang gio.

3. C6 y thirc bao quan dd dung sach s&, gon gang (khong 1am roi, 1am
do6...). Néu lam hong, lam mat thi phai boi thuong.

4. C6 tinh than trach nhiém cao trong cong viéc, cd su cai tién sadng tao
khong ngung cho bira an cua tré. Moi nhan vién ding bép toi thiéu moi thang
phai c6 mdt mon an cai tién hodc mon an mo1 dua vao thuc don.

5. C6 tinh than cong ddng trach nhiém cao trong nhom to.

6. Thuc hién nghiém tic quy trinh giao nhén, so ché, ché bién thuc pham
sach hang ngay vao s6 kiém thuc, ddm bdo luu mau thic an du 24/24h.

7. Manh dan dé xuat nhimg v kién dong gop dé chat luong cham séc cac bira
an cho tré tot hon, phong pht hon. Co trach nhiém ho trg, du gid gid an cua tré tai
16p.

8. Khong noi to, khong tranh luan on do trong gid 1am viéc, nghi ngoi an
trua tai bép.
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NOI QUY NHAN VIEN BAO VE
1. b1 lam ding gio: Bam bdo ngay cong, gio cong. Nghi phai c6 xin phep
trudc 1 ngay. Trang phuc ding quy dinh. Giao tiép cdi md, an can, dung myc
v6i1 hoc sinh, gido vién, phu huynh va khach dén lién h¢ cong tac;

2. Trong gi¢ lam viéc phai thyc hién dang chirc nang, nhi¢m vu duoc
phan cong (bao quat sy an toan nha truong, mo dong cua truong, loa dai, trong
xe, bom nudc va cac viéc phat sinh theo sy phan cong ctia hi¢u trudng). Sau gio
hoc khong cho ngudi ngoai vao truong;

3. Bao quan, giit gin co sd vat chat cua nha truong. Khong cho muon, cho
thué, cho mang ra khoéi truong néu khong co6 y kién cua hi€u trudng;

4. Thuc hién ché d6 bao vé cua cong, an toan co quan. Co Y thic tiét kiém
dién nudc;

5. Giit vé sinh trong phong 1am viéc sach s&, gon gang. Khong dugc udng
rugu bia, khong hut thudce trong khi lam viéc. Thyc hién tong v€ sinh phong truc
vao thtr 6 hang tuan;

6. Cong dong trach nhiém véi tap thé gido vién dé dua hoc sinh vao né
nep, co trach nhi€ém véi sy an toan cua hoc sinh trong gid va ngoai gio hoc;

7. Hét gio truc phai ban giao cu thé va ghi vao so truc tinh hinh trong ca
truc cua minh, phai cé chit ky ban giao gitra 2 ca;

8. Thuong xuyén va kip thoi phan anh vé1 Ban gidam hi€u tinh hinh dac
biét xdy ra trong nha truong 24/24 gio;

9. Xay dung moi doan két, twong tro, gitip d& giita cac thanh vién va dong
nghi¢p trong nha trudong.
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