
UỶ BAN NHÂN DÂN QUẬN ĐỒ SƠN
TRƯỜNG MẦM NON NGỌC XUYÊN

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Số: 260/KH-MNNX Đồ Sơn, ngày 02 tháng 12 năm 2024

KẾ HOẠCH 
Thực hiện nhiệm vụ chuyên môn tháng 12 năm 2024

Căn cứ vào Kế hoạch số 147/KK-MNNX, ngày 19/9/2024 của trường Mầm 
non Ngọc Xuyên về chỉ đạo các hoạt động giáo dục năm học 2024- 2025. Trường 
Mầm non Ngọc Xuyên xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ chuyên môn tháng 
12 năm học 2024-2025 cụ thể như sau: 

I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THÁNG 12

- Họp chuyên môn triển khai công tác tháng 12/2024 

- Kiểm tra nội bộ 02 đồng chí giáo viên

- Chuyên đề phát triển nhận thức tại khối 3 tuổi.

- Tổ chức cuộc thi vẽ tranh về chủ đề “Trường học hạnh phúc - Tôn trọng 
quyền trẻ em” dành cho trẻ em mẫu giáo 

- Đánh giá việc xây dựng kế hoạch của giáo viên và sự phát triển của trẻ về 
chủ đề 

- Dự giờ giáo viên các lớp.

- Duyệt kế hoạch soạn giảng giáo viên.

- Kiểm tra hồ sơ sinh hoạt tổ chuyên môn tổ 3 tuổi

- Chỉ đạo giáo viên truyền thông đăng bài trên trang thông tin điện tử

- Báo cáo sơ kết công tác chuyên môn học kỳ I (gửi về PGD trước ngày 
11/12/2024)

- Tổ chức sân chơi với các hoạt động, trò chơi phát triển vận động cho trẻ 
(thực hiện Đề án "Phát triển giáo dục thể chất và thể thao trường học giai đoạn 
2016-2020, định hướng đến 2025"): sân chơi tập thể với chủ đề “Những chiến sĩ 
tí hon” chào mừng ngày 22/12; Tổ chức trẻ 5 tuổi tham quan Trung đoàn 50 tại 
Đồ Sơn, bến tàu không số.

- Chuẩn bị nội dung Hồ sơ chuyên môn đón đoàn kiểm tra của Sở Giáo 
dục và Đào tạo
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II. CÁC NHIỆM VỤ CỤ THỂ THÁNG 12

Thời gian Nội dung công việc Phân công
nhiệm vụ

Thời gian tổ 
chức, hoàn 

thành
Ghi chú

- Tổ chức cuộc thi vẽ 
tranh về chủ đề 
“Trường học hạnh phúc 
- Tôn trọng quyền trẻ 
em” dành cho trẻ em 
mẫu giáo 

BGH, GV, 
Trẻ khối mẫu 
Giáo 4, 5 tuổi

3/12

- Sinh hoạt chuyên môn 
triển khai công tác 
tháng 12

Đ/c Trang- Phó 
HT xây dựng KH 
triển khai công tác 
chuyên môn T11

5/12

- Chuẩn bị nội dung Hồ 
sơ chuyên môn đón 
đoàn kiểm tra 

Toàn trường Trong tuần

- Dự hoạt động chăm 
sóc giáo dục các lớp

BGH, Giáo viên Trong tuần

- Duyệt KHCSGD các 
lớp qua GG classroom

Đ/c Trang Thứ 4, 5 
hàng tuần

- Ký duyệt chữ ký số 
edoc smas cho giáo 
viên

Đ/c Trang Thứ 6 hàng 
tuần

- Báo cáo, tổng kết, trao 
giải cuộc thi vẽ tranh về 
chủ đề trường học hạnh 
phúc, tôn trọng quyền 
trẻ em

BGH, Giáo viên, 
học sinh đạt giải 
cuộc thi

6/12

Tuần 1
2/12- 
7/12

- Chỉ đạo giáo viên 
truyền thông đăng bài 
về cuộc thi vẽ tranh của 
nhà trường, các hoạt 
động của lớp

Đ/c Dư
GV các lớp

Trong tuần

Tuần 2
9/12- 

- Báo cáo sơ kết công 
tác chuyên môn học kỳ 

Đ/c Trang gửi về PGD 
trước ngày 
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I 11/12/2024

- Tu bổ một số góc chơi 
ngoài trời:

GV các lớp 

- Lên ý tưởng, thiết kế 
các trò chơi góc dân 
gian 

Khối 4, 5 tuổi Vị trí tại 
sân khấu

- Tu sửa lại trò chơi cát 
nước, chăm sóc tưới 
cây quan sát hạt nảy 
mầm phía trước cửa 
phòng đ/c Phương.

Nhà trẻ Khu vực 
trước 
phòng Kế 
toán

- Tu sửa lại các trò chơi 
vận động 

Khối 3 tuổi

Ngày 9, 10

Chỉ đạo các khối thiết 
kế các trò chơi ứng 
dụng CNTT cho trẻ

Đ/c Trang
Giáo viên các lớp

Ngày 11/12

- Duyệt KHCSGD các 
lớp qua GG classroom

Đ/c Trang Thứ 4, 5 
hàng tuần

- Ký duyệt chữ ký số 
edoc smas cho giáo 
viên

Đ/c Trang Thứ 6 hàng 
tuần

14/12

- Chỉ đạo giáo viên 
truyền thông đăng bài 
trên trang thông tin điện 
tử

GV các lớp Trong tuần

Các lớp tổ chức các 
hoạt động trải nghiệm 
chào mừng ngày 22/12

BGH, GV, Trong tuần Các tổ báo 
cáo hoạt 
động về 
BGH

- Kiểm tra hồ sơ sinh 
hoạt tổ chuyên môn tổ 3 
tuổi

Đ/c Trang Dự kiến 
19/12

Tuần 3
16/12- 
21/12

- Dự hoạt động một số 
lớp

BGH Trong tuần
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- Duyệt KHCSGD các 
lớp qua GG classroom

Đ/c Trang Thứ 4, 5 
hàng tuần

- Ký duyệt chữ ký số 
edoc smas cho giáo 
viên

Đ/c Trang Thứ 6 hàng 
tuần

- Chỉ đạo giáo viên 
truyền thông đăng bài 
trên trang thông tin điện 
tử

GV các lớp Trong tuần

- Chuyên đề phát triển 
nhận thức tại khối 3 
tuổi.

BGH, Giáo viên 
khối 3 tuổi, Giáo 
viên các lớp

24/12

- Kiểm tra nội bộ 02 
đồng chí giáo viên

BKTNB 25/12

- Duyệt KHCSGD các 
lớp qua GG classroom

Đ/c Trang Thứ 4, 5 
hàng tuần

- Ký duyệt chữ ký số 
edoc smas cho giáo 
viên

Đ/c Trang Thứ 6 hàng 
tuần

- Chỉ đạo giáo viên 
truyền thông đăng bài 
trên trang thông tin điện 
tử

GV các lớp Trong tuần

- Dự hoạt động một số 
lớp theo kế hoạch

BGH
Giáo viên các lớp

Trong tuần

- Đánh giá việc thực 
hiện của giáo viên về 
chủ đề. 
- Đánh giá theo dõi sự 
phát triển của trẻ chủ đề 

- GVCN các lớp 
nộp phiếu đánh 
giá chủ đề và đánh 
giá trẻ trình ký 
edoc

1/11

Tuần 4
23/12- 
28/12

- Chỉ đạo giáo viên 
truyền thông đăng bài 
trên trang thông tin điện 
tử

GV các lớp Trong tuần
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III. THỐNG NHẤT MỘT SỐ NỘI DUNG CHUYÊN MÔN
1. Hoạt động ngoài trời: 
- Chơi tự do, cần ghi cụ thể chơi tự do với đồ chơi gì, ở khu vực nào (Góc 

vận động hay khám phá, thiên nhiên, trò chơi dân gian???)
- Lựa chọn trò chơi ngoài trời QS có chủ đích: tìm những hoạt động mang 

tính chất gần gũi cho trẻ khám phá với sự vật hiện tượng ngoài trời. Ví dụ như: 
nhặt lá, phân loại lá già lá non, lá tròn, lá dài

2. Tuyên truyền: Có nhiều hình thức tuyên truyền giáo viên đã làm, nhưng 
khuyến khích sử dụng bảng tuyên truyền theo  hệ thống: Sử dụng 1 mã QR in màu 
để ta tuyên truyền cho đẹp từ đầu năm đến cuối năm 1 mã, giáo viên thay nội dung 
tuyên truyền bên trong mỗi chủ đề. 

Thực hiện đa dạng các nội dung tuyên truyền: Thơ truyện, Phòng chống 
dịch bệnh, Thực đơn, Padlet của nhóm lớp…

3. Phong phú cho HĐ tuyên truyền tại padlet của lớp, các cô phát huy sự 
công bằng cho mỗi trẻ bằng cách khoe hình ảnh của tất cả trẻ, không chú trọng 
vào 1 vài cá nhân trẻ nổi trội để cha mẹ trẻ có thể nhìn thấy các HĐ của con mình. 
Ngoài việc đăng ảnh chia sẻ các HĐ của trẻ trên padlet cần tăng cường chia sẻ 
trên nhóm lớp việc nhắc nhở phụ huynh tương tác các bài viết, nhắn những lời 
yêu thương vào padlet của lớp

4. Nội dung trên edoc
- Cách ban hành sổ trên edoc: chỉ ban hành tới các bên liên quan. 
Ví dụ: Biên bản của tổ chỉ ban hành trong tổ chuyên môn

Nhà trường yêu cầu giáo viên các tổ chuyên môn nghiêm túc triển khai thực 
hiện kế hoạch. Trong quá trình thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc đề nghị 
báo cáo về BGH nhà trường để được hỗ trợ, giải quyết./.

Nơi nhận:
- Hiệu trưởng (báo cáo) 
- TTCM, GV (T/h); 
- Lưu VT, hồ sơ CM.

KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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