UBND HUYEN AN LAO CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SAO SANG Dgc lap - T do - Hanh phiic
Sé: 94/QD-MNSS An Ldo, ngay 18 thdang 9 ndm 2024
QUYET PINH

V2 viéc ban hanh quy tic ing xir trong truéng mam non Sao Sang
Niim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SAO SANG

Can cir Thong ti 6.  52/2020/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ gido duc
va Pao tao ban hanh Diéu l¢ truong mam non;

Cén cir Quy dinh vé dao dirc Nha gido, ban hanh kém theo Quyét dinh s6
16/2008/QD-BGD&DT ngc‘zy 16/4/2008 cua Bj trucng Bé Gido duc va Dao tao;

Can cir Thong tir s6 06/201 9/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B¢ GD&DT
ban hanh quy dinh Quy tdc tmg xir trong co s¢ gido duc mam non, co sé gido
duc phé thong, co sé gido duc thiwong xuyén;

Cén cir tinh hinh thuc té nha truong,
QUYET PINH:

. Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy tic Ung X trong truong
mam non Sao Sang.

Piéu 2. Cac to chuyén moén, t6 vin phong td chirc nghien ciru, hoc tap,
trlen khai thuc hién Quy tic img xir t6i tung cén b, gido vién, nhan vién trong
td; Can cir vao két qua thuc hién Quy tic img xr d& xem xét, dnh gi4 can b9,
gido vién, nhan vién hang thang, hoc ky, nim hoc va binh xét cac danh hi¢u thi

dua khen thuéng.

Dleu 3. Quyet dinh nay co6 hi¢u lyc ké tir ngay ky. Cac ong (ba) t6 truéng
cc tb chuyén mén, t§ vin phong, cic to chirc doan thé, c4 nhan trudng mim non

Sao Sang chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Phong GD&PT (dé b/c),

- Céacto chuyen mén, tb VP (de t/h);
- Céc doan thé trong trudng (dé vh);
- Luu VT.

Lé Thi Minh Hong
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3. Khong quang cdo, vin dong, mdi goi dong nghiép va céng dan mua, ban, trao
d6i hang héa, dich vu c6 tinh chat kinh doanh trong gi& lam viéc..

4. Tac phong, trang phuc:

Mgc trang phuc gon gang chinh té phit hgpvéi méi trudng su pham. Cén b9, vién
chirc dugc cap phat trang phuc riéng thi phai mic trang phuc d6 khi thuc hién nhiém
vu. Deo thé vién chirc diing quy dinh.

- D6i véi nir:

+ Khong trang phuc loe loet, khong nhudm téc sic s&. Toc bude gon gang.

+ Mic 1€ phuc vao cac ngay hoi, 18.

- P4i v6i nam:

+ Mic ding trang phuc danh cho béo vé cong s& theo qui dinh.

+ Céc ngay 18 hoi mic quin sAm mau, o tring deo cavat.

_ 5. Khi ngdi 1am viéc, hoi hop, hdi nghi luén giit minh & tu thé ngay ngén, khong
ngoi nghiéng ngira.

6. Di, dimg vdi tu thé chimg chac, khong gy tiéng dong 16n. N6i ning khiém
nhuong, tir ton, khong xung ho “may, tao” khi lam viéc.

7. Khéong tham gia, t§ chirc, 16i kéo ngudi khac danh bac, choi ho, hui, 16, d, va
cac té nan x4 hoi dudi moi hinh thirc.

8. Khéng deo tai nghe, bat nhac, nghe nhac, choi dién tir va céc thiét bi gii tri ca
nhén trong gio lam viéc.

9. Hét gior 1am viéc, trude khi ra vé phai kiém tra tit dién, khéa chét céc cira, dam
bao an toan co quan, don Vvi.

10. Noi 1am viéc ngén nép, gon gang khong trung bay, luu gitt, phat tan hinh anh,
ndi dung van hoa phim dbi truy, tai liéu chéng lai Pang, Nha nudc.

Diéu 4. Ung xir v6i co quan, trudng hoc va cic co' quan dén giao dich.

1. Vin minh, lich su khi giao txep Ludn thé hién thai dg, cur chi, 161 néi khi€ém t6n,
vui vé, binh tinh trong moi tinh huong Khéng to tiéng, hach dich, khong néi tuc hoic
c6 thai d§ cuc cin...gdy cing thing, birc xiic, doa nat ngudi dén giao dich. Khong cung
clp tuy tién céc thong tin ciia nha trudng, clia vién chic thude trudng cho ngudi khac
biét (Trir trudng hop do Hiéu trudng chi thi).

2. Cong tim, tan tuy khi thi hanh cong vuy. Khong sach nhiéu, wu tién hd trg giai
quyet cdéng viéc cho ngudi gla phu nir mang thai, néu phai dé cic c4 nhan dén lam
viéc phai cho doi thi phai giai thich rd céc ly do.

3. Phai nhanh chéng, chinh xac khi giai quyét cong viéc.
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4. Thau hiéu, chia sé va théo g& nhitng khé khin, vuéng méc, hudng dan tan tinh,
chu d4o cho ngudi dén giao djch.

5. Ton trong, ling nghe va tiép thu y kién déng gép y kién cia ngudi dén giao
dich, phy huynh va hoc sinh trong khi lam nhi¢m vu.

Pidu 5. Ung xir véi td chirc, cd nhin ngudi nwée ngoai.

1. Thuc hién ding quy dinh ciia nha nuéc, clia nganh vé quan hé, tiép xic véi td
chirc, cd nhan ngudi nudce ngoai.

2. Giir gin va phét huy truyén thong lich si, ban sic vén héa dan toc, béo vé bi
m4t nha nudc, bi mat cong tac, lgi ich quoc gia.

Piéu 6. Ung xir véi cip trén, cAp dwéi, ddng nghiép.

1 Ung xi véi cdp trén.

1.1. Cac chi dao, ménh lénh. huéng din, nhiém vu dugc phén cong phai chép hanh
nghiém tic, ding thoi gian. Thuong xuyén béo cdo, phan énh tinh hinh thyc hién
nhiém vu. Thuc hién diing chirc trach, nhiém vy, quyén han theo quy dinh.

1.2. Trung thuc, thing thin trong béo cdo, & xudt, tham gia y kién déng gép véi
cp trén, bao vé uy tin danh du cho cép trén. Khéng dugc loi dung viéc gop ¥, phé
binh, hoic don thu nic danh, mao danh lam tén hai uy tin cua cAp trén.

1.3. Khi gip cép trén phai chao héi nghiém tic lich sy.

2. Ung xir véi cdp dudi.

2.1. Huéng dn cip dudi trién khai thuc hién t6t nhiém vu dugc giao. Pén déc,
kiém tra, giam sat d4nh gia viéc chdp hanh ky cuong, ky ludt hanh chinh, viéc thuc
hién chuyén mén.

2.2. Guong mu cho cép dudi hoc tép, noi theo vé moi mit. Nim ving tu tudng,
tim tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi, chan thanh dong vién, thong cam, chia

sé kho khin vudng méc trong cong viéc va cude séng ctia cp dudi.

2.3 Khong cira quyén, hach dich, quan liéu, tri dip xa roi cp dudi.

3. Ung xir véi dong nghiép.

3.1 Coi dong nghiép nhu ngudi thén trong gia dinh minh. Thau hiéu chia sé kho
khin trong cdng tac va cuc song.

3.2. Khiém tén, ton trong, chan thanh, béo vé uy tin, danh dy cua dong nghiép.
Khéng ghen ghét, d6 ky 16i kéo bé canh phe nhém gy mét doan két ngi bg.

3.3 Ludn ¢4 théi do cau thj thing thén, chan thanh tham gia gopy kién trong cong
viéc, cudc séng. Khong sudng sa, néi tuc, trong sinh hoat, giao tnep

3.4. Hop téc, gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.
4. Ung xir véi hoc sinh va moi quan hé giita cdc 16 chirc trong nha truong.
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4.1 Tén trong nhén cach cua hoc sinh, mém moéng nhung cuong quyét, triét dé khi
xu ly céc vi pham cua hoc sinh.

4.2 Pam bao giir mbi lién hé giira gido vién 16p, t§ trudmg chuyén mon, nha
trudng, phu huynh hoc sinh va céc t6 chirc trong truong.

4. 3. Thuc hién nghiém tic Diéu 1€ trudng mam non.

4.4 Khong tru dap hoc sinh.

biéu 7. Ung Xir trong hoi hgp, sinh hoat tap thé trong giao tiép qua dién
thoai, Internet, nguoi dén lién hé cong tac.

1. Ung xir trong héi hop, sinh hoat tdp thé.

1.1 Phai nim dugc ndi dung, chu dé cudc hop, hdi thao, hoi nghi, chuin bj tai liéu
va y kién phat biéu. C6 mat trudc gio quy dinh it nhit 5 phut dé 6n dinh chd ngdi va
tudn thu quy dinh cua ban tb chirc diéu hanh cudc hop, hdi nghi, hdi théo.

- Vi tri chd ngdi hop: Lanh dao ng01 vao ghé chu toa dugc bb tri & trung tAm. Ngudi
quan trong ngay sau lanh dao ng01 & vi tri ngay bén canh phia tay pha1 cua lanh dao. Tlep
dén ngudi quan trong tiép theo ngdi phia tay tréi canh lanh dao. Cac vj tri khéc sép xép tiép

theo thir tir tu tién theo chirc danh tir cao xudng thap.

1.2. Trong khi hop.

- Tét dién thoai di dong hodc dé & ché do rung, khong 1am anh hudng dén ngudi
khéc.

- Gilr trat tu, tap trung theo ddi nghe, ghi chép céc ndi dung cin thiét khong néi
chuyén va lam viéc riéng, khéng bo vé trude khi két thic cudc hop. Khong ra vao, di
lai tity tién trong phong hop. Phat biéu y kién theo diéu hanh ctia chu toa hodc ban td
chire.

1.3 Két thic cudc hop: De khéch mdi, lanh dao cép trén ra truéc, khong x6 déy
chen 14n, don dep lai chd ngdi (Ghé, ngin ban...).

2. Ung xir trong giao tiép qua dién thogi, Internet.

Khong sir dung dién thoai, internet trong gi¢ hanh chinh, chi sir dung dién thoai,
internet vao diing muc dich céng viéc chung cua co quan, don vi, khong sir dung vao
viéc riéng.

3. Doi voi nguoi dén lién hé cong tdc (nhdn vién bdo vé).

- C6 trach nhiém huéng din Cén b gido vién nhén vién va khach dén lién hé cong
tac dé xe dang noi quy dinh. Thai d an cén, vui v&, nhiét tinh, ding muec.

- Yéu ciu khach dén lién hé cong tac Xuét trinh glay gi6i thiéu, ching minh nhédn
dan (d01 v6i khéch la), huéng din vao lién hé véi dong chi van thu dé lam viéc véi
khéch truéde khi gap Lanh dao.
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Piéu 8. Ung xir véi ngudi thin trong gia dinh.

1. C6 trach nhiém gido duc, thuyet phuc, van dong ngudi thin trong gla dinh chap
hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sich ciia Dang, Nha nuéc, khéng vi pham phép
ludt.

2. Thuc hién tét doi song vin héa & noi cu tri. Xay dyng gia dinh vin héa, hanh
phic, hoa thudn.

3. Khéng dé ngudi than trong gia dinh lgi dung vi tri cong tic cia minh dé lam
trai quy dinh. Khéng duge td chirc cuéi héi, ma chay, mimg tho, sinh nht, tin gia va
cac viéc khac xa hoa, lang phi hodc vu lgi.

4. Séng c6 trach nhiém véi gia dinh.

Piéu 9. Ung xir véi nhin din noi cr tri.

1. Guong mau thyuc hién va van dong nhin dan thyuc hién t6t chu truong, chinh

sach clia Dang, phép ludt cua nha nuéc quy dinh cua chinh quyen dia phuong, chiu sy
gidm sét cuia to chirc Pang, chinh quyén, doan thé nhan dan noi cu tri.

2. Kinh trong, 1& phép véi ngudi gia, ngudi 16n tudi. Cu xir ding mirc véi moi
ngudi. Tuong trg gitp d& nhau lic hoan nan, khé khin, sdng c6 tinh nghia véi hang
X0m lang giéng.

3. Khong can thiép trdi phap ludt vao hoat dong cua cac co quan, td chirc, ca nhan
noi cu tri. Khong tham gia, xui giuc, kich dong bao che céc hanh vi trdi phép lujt.

Piéu 10. Ung xir noi cong cdng, dong ngudi.

1. Thuc hién nép séng vin héa, quy tic, quy dinh noi cong cong. Gitp d& nhudng
ch3 cho ngudi gia, tré em, phu nit, ngudi tan tit khi 1én, xuong tau, xe, khi qua dudng.

2. Gitr gin trdt ty xa hdi va v¢ sinh noi cdng cfng. Kip thdi théng béo cho co quan,
té chirc, don vi c6 thAm quyén céc thong tin vé hanh vi vi pham phép luit.

3.'Khong ¢6 hanh vi hodc 1am nhig vi€c tréi véi thuan phong my tuc. Luén giir
gin phim chat ctia ngudi lam cong téc gido duc.

 CHUONGII
TRACH NHIEM THU'C HIEN

Dleu 11. Céan b9, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nh:em thuc hi¢n va van dong
cac dong nghi¢p thyc hién ding cic quy dinh tai Quy tic tmg xir. Néu phat hién ca
nhan vi pham Quy tic nay phai k1p thoi gop ¥, dong thoi phan 4nh véi Lanh dao nha
trudmg dé xir Iy tiy theo mirc d vi pham.

Diéu 12. Trach nhiém cta Ban giam hiéu, Cong doan.

Quén tp’ét, td chirc thuc hién cac ndi dung cua Quy tic ¥mg xir, lam cin cir dé
danh gia, xép loai cin b, gido vién, nhan vién.
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Kiém tra gidm sét cén b, gido vién, nhén vién thuc hién Quy tic; Phé binh, chin
chinh vi¢c vi pham ndi dung Quy tic va kip thoi biéu duong, khen thudng céc c4 nhin

thuc hién tdt Quy tic nay.

Piéu 13. Hiéu lyrc thi hanh,

Quy dinh nay dugc thong qua va ap dung thuc hién ké tir ngay ky quyét dinh thi
hanh.

Trong trudng hop c6 sy thay déi, diéu chinh quy dinh thi s& duoc ra soét, bd sung

hing nim vao dip héi nghi can bg, vién chirc, ngudi lao dong cho phu hop, moi su
thay d6i duoc ban lanh dao nha truong thong qua va Hi¢u trudng quyét dinh thuc hién.

Lé Thi Minh Hong
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