UBND HUYEN CAT HAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON SON CA DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic

S6: 162/KH-MNSC Cat Hai, ngay 16 thang 10 nam 2024

KE HOACH
Cong tac kiém tra nfi bo nam hoc 2024 - 2025

Can ctr Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 nim 2013 cia Chinh phu vé
viéc t0 churc va hoat dong thanh tra gido duc;

Can cir Thong tw s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nam 2013 cua Bo Gido
duc va bao tao hudng dan ve thanh tra chuyén nganh trong linh vyc gido duc;

Can cir Hudng dan sb 2000/SGDDT-TTr ngay 15/9/2021 cua S¢ GDDT vé viée
huéng dan thyc hi¢n cong tac kiém tra no1 bo;

Thyc hign Cong vin s6 607/PGDDT, ngdy 19 thang 9 nim 2024 vé viéc trién khai
thuc hién cong tac thanh tra, ki€ém tra ndm hoc 2024-2025 ctua Phong gido duc va dao tao
Cat Hai;

Cén ctr phuong hudng, nhiém vu ndm hoc 2023 - 2024 cua Uy b’an nhan dan Hu){én
Cat Hai, phuong hudng, nhiém vu cua Phong Gido dgc va Pao tao doi1 vo1 bac hoc mam
non; phuong hudng, nhi€ém vu ndm hoc cta trudng mam non Son Ca;

Can ct tinh hinh thyc té cta truong mam non Son Ca;

Trudng mam non Son Ca xay dung ké hoach cong tic kiém tra ndi bd nim hoc
2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Tiép tuc nang cao nhan thirc vé vi tri, vai trd cong tac tu kiém tra noi bo trong tién
trinh d0i m6i can ban, toan dién GDDT theo Nghi quyét s6 29-NQ/TW; ning cao chat
lugng doi ngli Ban chat lugng va Ban kiém tra ndi bo; tiép tuc chuén hoa quy trinh hoat
dong kiém tra; nang cao hi¢u lyc, hiéu qua hoat dong tu kiém tra trong ndi bo.

- Kiém tra noi bo dé xem xét, danh gia viéc thuc hién: ké hoach phat trién gido duc;
ké hoach nhiém vy nim hoc cua nha truong. Trén co s& kiém tra, d6i chiéu véi nhiing
quy dinh trong cac vin ban quy pham phap ludt vé muc tiéu, yéu cau, tiéu chuan dé danh
gia xép loai nha gido va cdc diéu kién dam béo chat luong gido duc trong nha trudng.

- Banh gia viéc thue hién nhiém vy gido duc cta nha gido theo quy dinh cta Diéu 18
truong mam non; ludt gido duc va cac quy dinh ctia nha truong, dia phuong.

- Panh gi4 cong tac quan ly, chi dao, khang dinh nhitng mat da lam dwoc dé phat
huy, dé ra bién phdp khac phuc nhiing ton tai, yéu kém.

- Gitip cho d6i ngii giao vién thyc hién nghiém tic va hoan thanh tt nhiém vy nim
hoc da dé ra
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- Tap trung ra soat tinh hinh, bdm sat nhi¢m vu ndm hoc dé xay dung ké hoach kiém
tra trong tam, trong diém; kip thoi kiém tra nhitng van dé nong, phuc tap, van dé du luan
quan tam cua don vi.

- Tang cuong phdi hop trong cong tac kiém tra, tao chuyén bién 16 nét vé to chirc va
hoat dong tu kiém tra, gop phan bao dam ky cuong, ky ludt, nang cao chat lugng chim
soc, nudi dudng va gido duc tré.

2. Yéu cau:

- Ban kiém tra n6i bo ctia nha truong phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, danh gia
toan bg cac hoat dong gido duc trong pham vi nd1 bo don vi trén co so kiém tra ddi chiéu
voi cc quy dinh ctia Lut Gido duc va cic vin ban phap quy huéng dan thuc hién nhiém
vu cua B9 Gido duc va Bao tao, S¢ Gido duc va Bao tao va Phong Gido duc va Pao tao...

- Cong tac kiém tra ndi bd tai co s& phai duogc thyc hién trén nguyén tac: Thu
truong vira 1a chi thé kiém tra (kiém tra cip dudi theo chirc nang nhiém vu quan 1y nha
nuée vé gido duc) vira 1a doi tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, céc thong tin
quan 1y nha truong dé Ban KTNB kiém tra).

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, hiéu qua. Két qui kiém tra
phai phdn anh dung thyc trang vé doi tugng kiém tra, tranh dinh kién, c& né, lam qua loa,
hinh thurc; kiém tra dugc t6 chitc thuong xuyén, kip thoi, theo diing ké hoach;

- Tat ca cac ndi dung ki€m tra no1 bg di€u dugc 1ap bién ban, co chit ky cuia nguoi
kiém tra va doi tuong dugc kiém tra. Ho so s0 sach vé cong tac kiém tra duge bao quan,
luu giit can than theo quy dinh cua Biéu I€, Quy ché.

- Toan thé can by, gido vién va nhan vién trong nha truong thyc hién nghiém tac Ké
hoach kiém tra no1 bo, c6 trach nhi€ém phdi hop voi cac thanh vién trong Ban kiém tra
trong qua trinh kiém tra.

- Thue hién day du va dung quy trinh trong cong tac kiém tra.
IL. NHIEM VU
1. Nhiém vu chung:

1.1. Tiép tuc doi m6i hoat dong kiém tra theo Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay
9/5/2013 cia chinh phii vé t6 chirc va hoat dong; Thong tw s6 39/2013/TT-BGDBT ngay
4/12/2013 cua By truong BGDDT huéng dan vé thanh tra, kiém tra chuyén nganh trong
linh vire gido duc theo huéng ting cuong cong tac thanh tra, kiém tra trach nhiém quéan ly
nha nuée vé gido duc; Chi trong cac giai phap dé nang cao chit lugng va hidu qua cong
tic kiém tra. Thanh Iap cac Ban nganh ciia nha truong theo diing quy dinh nhu: Ban kiém
tra nd bo truong hoc, Hoi dong truong, Ban thanh tra nhan dén... T4p trung chi dao thuc
hién cong tac boi dudng chuyén mon nghi€p vy, nang lyc nhan thirc cho do1 ngti cong tac
vién kiém tra ciia nha truong dé nang cao chét lugng cong tac kiém tra. Chuy dén chit
luong doi ngli CB, GV, NV vé trinh d6 nang luc va cong tac bo tri vi tri sap xép viéc lam
cho phu hop.

1.2. Nang cao hiéu qua cOng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, giai quyét tb
cédo, cong tdc phong chong tham nhiing theo quy dinh cta phap luat.


https://download.com.vn/docs/nghi-dinh-42-2013-nd-cp/download
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1.3. Chu trong kiém tra Hoat dong su pham cia nha gido qua cac hoat dong xay
dung va trién khai thuc hién ké hoach chuong trinh giao dyc, cong tac bao quan tai san,
quan 1y nhom/16p, quan 1y tré, ¥ thire chap hanh phap ludt, chap hanh quy ché cua nganh,
ndi quy cta co quan, tinh thin d4u tranh chong céc biéu hién tiéu cyc, tham nhiing; sy tin
nhiém ctia dong nghiép, phu huynh; tinh than doan két trung thuc trong cong tc, quan hé
dong nghiép; khong bao hanh va khong xam pham than thé tré.

Kiém tra cac didu kién vé co s& vat chit ciia nhom 16p, céc do dung, trang thiét bi
phuc vu cho hoat dong CSGD tré tai cac nhom 16p.

1.4. Nang cao chit luong va hiéu qua hoat dong kiém tra cong tac chim séc gido
duc tre. Xu ly nghiém minh cac hanh vi vi pham quy ché chuyén mon, vi pham dao dirc
nha gido. Thue hién tot cong tac tuyén sinh, cdc quy dinh, quy ché ctia nha gido va cua
chuyén moén. Thyc hién t6t ké hoach gido duc dao duc, tham my, thé chat, ky nang song,
phong chdng tai nan thuong tich, té nan xa hoi.

1.5. Kiém tra danh gia hiéu qua cong tac quan ly giao duc: Thyc hién cac van ban
quy pham phap ludt vé& gido duc mam non, cong tic ba cong khai, cong tac kiém tra, theo
Thong tu 09/2009/TT-BGDDT. Thyc hi¢n cai cach hanh chinh: Tap trung lam rd ngan
sach chi cho gido duc (lwong, mua sam trang thiét bi, du tu xay dung..). Cong tac kiém
tra chuyén mon, kiém tra ndi b9...

- Phéi hop voi cac ban nganh doan thé trong nha truong thyc hién tot cong tac kiém
tra, giai quyét khleu nai, to cao (neu c6); theo ddi don ddc, kiém tra viéc thyc hién két
luan, kién nghi, quyét dinh sau khi kiém tra cta thi truong don vi.

1.6. Kiém tra mot s6 noi dung khéc:

- Kiém tra, gidm sat cong tac xdy dung co so vat chit cia nha truong. Kiém tra cac
khoan dong gop thu, chi cua phy huynh.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach, tuyén truyen vé cong tac phong chdng tham
nhiing, ldng phi, minh bach trong viéc dau tw mua sam trang thiét bj ..

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chi, quy tic ing xt, dao dirc nha gido.

- Kiém tra viéc thuc hién ché do chinh sach dbi v6i CB,GV,NV. Cac vin bing
chirg chi cua gido vién, nhan vién.

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong va cac phong trao thi dua trong nha
truong. Viéc img dung cong ngh¢ thong tin vao trong quan Iy va hoat dong gido dyc.
Cong tac Pho cap gido duc, cong tac cong nhan lai truong Chuan qudc gia.

1.7. Xay dung ké hoach tap huan, bdi dudng nang cao trinh d6 nghiép vu cong tic
kiém tra, danh gia cua doi ngii cot can nha truong. Nang cao nhan thirc cua toan doi ngu
vé chi tidu, nhiém vy kiém tra ni bd trong nam hoc. Kiém tra nghiém tic hoat dong xu
Iy sau khi kiém tra. Pam bao hiéu qua sau kiém tra. X Iy nghiém tac néu c6 sai pham
kip thoi. Hoan thanh duoc cac chi tiéu vé kiém tra ndi bd nha truong trong nam hoc.

2. Nhiém vu cu thé:

- Tang cuong tuyén truyén, quan triét viéc to chirc trién khai chwong trinh hanh
dong s6 34-Ctr/BTVTU ngay 04/02/2015 cua Ban Thuong vu Thanh ty Hai phong,
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chuong trinh hanh dong s 21- Ctr/HU ngay 03/4/2015 cta Ban Thudng vu Huyén ay
Cat Hai thyc hién nghi Hoi nghi 14n thi 8 Ban Chap hanh Trung wong Dang ( Khoa XI)
vé ”D0i méi cin bén, toan dién Gido duc va Dao tao, dap img yéu cau cong nghiép hoa,
hién dai hoa trong diéu kién kinh té thi truong dinh huong XHCN va Hoi nhdp quoc té”.
Ké hoach s6 308/KH-UBND ngay 04 thang 5 ndm 2015 vé viéc thuc hién Chuong trinh
hanh dong s dong s6 21- Ctr/HU ngay 03/4/2015 cua Ban Thuong vu Huyén uy Cat
Hai; Cac van ban quy pham phap ludt vé Thanh tra, Khiéu nai, T6 cdo, Tiép cong dan,
Phong chdng tham nhiing, tao sy thong nhat trong nhan thirc va hanh dong cua doi ngil
can bg, gido vieén, nhan vién trong nha truong.

- Quan tri¢t Ludt Thanh tra, Luat khleu nai, Ludt td cdo 2018, Luat phong chong
tham nhiing 2018, Luat gido duc 2019; tiép tuc quan triét sau sic Nghi dinh s6
42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phu vé to chtic va hoat dong thanh tra gido
duc (Nghi dinh sb 42), Két luan s6 51-KL/TW, ngay 30/5/2020 ctia Ban Bi thu vé tiép
tuc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi Trung wong 8 khéa XI vé d6i mai can ban, toan dién
gido duc va dao tao, dap tmg yéu cau cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu kién kinh
té thi truong dinh hudng xa hoi chi nghia va hoi nhép quoc té; Chi thi s6 10/ CT-TTg
ngay 22/4/2020 cua Thu tuong Chinh Phu vé viéc tang cuong xir 1y, ngan chin cd hi¢u
qué tinh trang nhiing nhiéu, gy phién ha cho nguoi dan, doanh nghi€p trong giai quyét
cong viéc va cac van ban lién quan. Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 05/12/2013
cua B truong Bo GD&DT Huong dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vyc gido
duc (Thong tu s 39), Thong tu 05/2004/TT-TTCP ngay 16/10/2014 cta thanh tra Chinh
pht vé t6 chire, hoat dong, quan hé cong tac cta doan thanh tra va céc thi tuc tién hanh
cuoc thanh tra;

- Xay dung luc luong cong tac kiém tra noi bo nha truong du vé $0 lugng, co cu.
xay dyng luc luong kiém tra la nhitng déng chi ¢t can, lanh dao t6 chuyén mon c6 nang
lyc, pham chat dao duc tot, ¢6 tinh than trach nhiém cao, ¢ kha nang klem tra danh gia
va tu van cho gido vién. Chi dong phdi hop voi Cong doan ciing ¢ vé to chitc va chi dao
hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan theo Luat thanh tra 2010; Nghi dinh s6
86/2011/ND-CP ngay 22/9/2011 cua Chinh phu.

- Kién toan Ban kiém tra ndi bo truong hoc gdm: 09 nguoi.

TT Ho va tén Chirc vu Trinh d9 | Nhiém vu dwoc phan cong
1 | Tran Thi Minh Hiéu truéng Ctnhan | Trudng ban, Phy trach chung
2 | Lé Thanh Hién Huong | Pho Hiéu truéng Thac si Pho ban kiém tra NB
3 | D6 Thi Thuy Linh Pho Hiéu truong | Cirnhan | Phé ban kiém tra NB
4 | Nguyén Thj Trang GV- TPCM Cirnhan | Thanh vién, PT t6 nha tré
5 | Tran Thi Séu Truong BTTND | Cirnhan | Thanh vién, Thu ky
6 | Dang Thi Quynh Nga | GV - TTCM Cirnhan | Thanh vién, PT khéi 3+4 tudi
7 | Tran Thi Anh GV - TTCM Cirnhan | Thanh vién, PT khoi 5 tudi
8 | Vil Thi Huong Ké toan TTVP Cirnhan | Thanh vién, PT t van phong




9 | Binh Van Manh Truong BDDCMHS | Cirnhan | Thanh vién, PTBDDCMHS

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo sat voi thuc tién, dam bao tinh thudng xuyén,
lién tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

- Dudi sy diéu hanh truc tiép cta hidu trudng, ban kiém tra ndi bo to chire thyc hién
co hi€u qua cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach. Pam bdo day du cac ndi dung kiém
tra, thuc hién dung myc ti€u; tranh bénh hinh thirc, d61 pho, khong hi¢u qua.

- Ban kiém tra noi bd phdi két hop chit ché v6i ban thanh tra nhan dan dé giai quyét
kip thot cac ndi dung lién quan, kién nghi thu trudng don vi, dai dién céac t6 chuc doan
thé xu ly dut diém sau khi kiém tra;

- Panh gi4, diéu chinh, bd sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xir Iy két qua,
bdo céo danh gid toan dién va dlc rat kinh nghi¢m trong cong tac kiém tra ndi b trong
nhiing ndm tiép theo.

I1I. NQI DUNG KIEM TRA

* Cong tac kiém tra ndi bd gom: kiém tra toan dién ( kiém tra 01 1in/nim hoc);
kiém tra chuyén dé va kiém tra dot xuat.

1. Kiém tra toan dién nha truong

1.1. Kiém tra céc diéu kién co sé vit chat dam bao chat lwong gido duc va cong tac
quan ly tai chinh.

- Kiém tra theo quy dinh vé co sO vat chét va thiét bi trong diéu 18 truong mam non.

- Kiém tra ngan sach cho hoat dong gido duc, giang day; thuc hién cac khoan thu,
str dung cac khodn thu; cong tdc huy dong xa hoi hoa gido duc; quan Iy quy BDDCMHS.

1.2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu gido duc:

a. Quy mé va ké hoach phdt trién

- Kiém tra thyuc hién chi tiéu, sb luong hoc sinh ting 16p, khbi 16p va toan truong.
b. Thec hién cong tac tuyén sinh, pho cdp gido duc

- Kiém tra thyc hién quy ché tuyén sinh.

- Kiém tra thyc hién ké hoach phd cap gido duc va x6a mu chi.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach va trién khai cia BGH.

- Kiém tra vigc xay dung ké hoach, trién khai, t6 chirc thuc hién cua t6, nhom,
chuyén mon.

- Kiém tra viéc sinh hoat chuyén mon va thuc hién cic nhi¢m vy trong tdm ctia ndm
hoc.

- Két qua kiém tra gido vién.
c. Chat lwong cham soc gido duc hoc sinh

- Kiém tra chét lugng chim séc gido duc hoc sinh thong qua viée danh gia cac linh
vuc phat trién, két qua kham strc khde, can do cho tré.
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1.3. Kiém tra viéc thuc hién quy ché t6 chire va hoat dong cua co so gido duc

a. Quy ché t chirc
- Céan b9, gido vién, nhan vién: Trinh d9, danh hi¢u thi dua, gido vién gioi cac cép.
- Cong tac bién ché cac to, bd nhiém cac chirc danh, thuc hién ché do chinh sach.
- Kién toan to chirc, doan thé.
- Quén Iy ho so can bd nhan vién ( theo mau quy dinh).

b. Hoat dong cta co s& gido dyc:

- Viéc phan cong nhiém vy trong BGH: Bang phan cong nhiém v, dé an vi tri viéc
1am, s6 nghi quyét.

- Xay dung va t6 chire thuc hién ké hoach nam hoc 2024-2025:

+ Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Hi¢u
trudng, s6 nghi quyét cia nha trudng, cac td va cac bo phan lién quan;

+ Kiém tra ké hoach ciia Hidu truong, cac pho hiéu truong, cac to truong chuyén
mon vé ndi dung ké hoach, chi tiéu va cac bién phap thuc hi¢n, tinh kha thi, phu hgp thuc
tien cua ke hoach.

- Ban hanh céc van ban quan Iy ndi bo:

+ Kiém tra ndi quy, quy ché lam viéc cua co quan;

+ Kiém tra hd so tuyén truyén gido duc phap luat d6i véi CB-GV-NV; hd so chi dao
long ghép gido duc phap luat trong cac mon hoc; gian an co noi dung day 1ong ghép doi
chiéu véi ké hoach;

+Kiém tra cong tac cong khai ctia nha truong tai ban tin, trén Wesb;

- Cong tac kiém tra ndi bo nha trudng.

- Hoat dong cua cac t6 chire doan thé.

2. Kiém tra chuyén dé:

2.1. Kiém tra cong tac 3 cong khai

Nhiém vu kiém tra gom: Dia diém cong khai, hinh thirc cong khai, thoi gian cong
khai, nhimg ndi dung dugc cong khai. Kiém tra viéc thyc hién phong chdng tham nhiing,
thue hanh tiét kiém, tiép cong dan va giai quyét khiéu nai td céo.

- Noi dung kiém tra: Thyc hién lich tiép cong dan, diém tiép cong dan, ndi quy tlep
cong dan, thuc hién quy dinh ho 50, 56 sach gidi quyét khiéu nai, t6 cao: viéc giai quyét
khiéu nai, to cao theo tham quyen Doi tuong kiém tra: La lanh dao nha truong v céc bo
phan lién qua dén noi dung kiém tra.

- Kip thot khéc phuc tinh trang khiéu nai, t§ céo vuot cép néu ¢ mot cach kip thoi
va ¢6 hiéu qua, xur 1y kip thoi cac truong hop loi dung dan chu dé vu khong va khiéu nai,
to cdo trai quy dinh cta phap luét.
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- Nha truong c6 nhiém vu lam tham muu cho UBND Huyén va PGD&DT giai
quyét day du va ding quy dinh cua phap luét vé khiéu nai, t6 cdo: giai quyét dat diém cac
don thu, khiéu nai t6 cao khong dé ton dong. ..

a. Dia diém cong khai: Niém yét cong khai dam bao noi thuan tién cho can bo, gido
vién, nhan vién va nguoi lao dong trong nha truong va phu huynh hoc sinh biét.

b. Hinh thirc cong khai: Trong budi hop hoi déng st pham, hoi déng gido duc, trén
bang thong tin, qua thong tin dai chiing, trén Wesb ctia nha truong.

c. Thoi gian cong khai: Thoi diém cong khai vao thang 6 hang nam va cap nhat dau
nam hoc (thdng 9) hodc khi c6 thay do61 nd1 dung lién quan. Riéng doi véi thu chi tién an
cua tré dugc cong khai hang ngay trén bang tin nha truong.

d. Nhitng nd1 dung dugc cong khai: Cén ¢t vao Thong tu 36/2017/TT-BGDDT
ngay 25/12/2017 cta B§ Gido duc va Pao tao, Cong khai theo Thong 61/2017/TT-BTC,
Thong tu s6 90/2018/TT-BTC, Cong khai theo cac quyét dinh ciia thanh phd va So Gido
duc va Pao tao Hai Phong. Cu thé:

- Céng khai cam két chdt lwong gido duc va chdt lwong gido duc thic té gom:

+ Cam két chat lugng gido duc: mirc dg ve suc khoe, nang lyc, hanh vi ma tré em sé
dat dugc sau moi ky va nam hoc.

+ Chfit lugng nudi dudng, cham soc va gido duc thuc té cong khai s6 tré¢ em nhom
ghép, s6 tré em di hoc, s0 tré em khuyét tat hoc 'hoa nhap, sb tré em duoc to chic an tai
co sd, két qua phat trién stc khoe cua tre em, sb tré em hoc céc chuong trinh chim soc
gi4o duc theo cac nhom tuoi.

- Cong khai diéu kién dam bao chdt lrong gido duc gom:

+ Co s vat chat: dién tich dét, sin choi, tinh binh quan trén mot tré em; dién tich
cac loai phong hoc va phong chirc ndng, tinh binh quan trén mot tré em; s6 lugng céc
thiét bi day hoc dang stir dung, tinh binh quan trén mot nhom hodc 16p, doi ngii nha gido,
can by quan Iy va nhan vién: SO lugng, chuc danh, hinh thirc tuyén dung va trinh do dao
tao. SO lugng gido vién, can bd quan Iy va nhan vién duogc dao tao, boi dudng;

- Cong khai thu - chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh cta nha trudng tai thoi diém kiém tra.

+ Hoc phi va céc khoan thu khac tir nguoi hoc: Muc thu hoc phi va cac khoan thu
khac theo nam hoc.

+ Céc khoan chi theo ndm hoc: Cac khoan chi luong, chi bdi dudng chuyén mon,

chi hoi hop, hoi thao, chi tham quan hoc tap; mirc thu nhap hang thang cua gido vién va
can b quan 1y, chi dau tu xay dyng, stra chita, mua sdm trang thiét bi.

+ Chinh sach va két qua thuc hién chinh sach d6i voi CB-GV-NV, hoc sinh dugc
nha nudc quy dinh.

+ Ngoai ra kiém tra viéc cong khai tién 4n cua tré hing ngay, viéc huy dong va sir
dung cac khodn kinh phi phu huynh déng gép trong ndm hoc.
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2.2. Kiém tra viéc bao quan, su dung th@ét bi d6 dung day hoc, ung dung CNTT
trong quan 1y va giang day; cong tac tuyén truyén gido duc.

2.3. Kiém tra viéc quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha trudng.

- Kiém tra cong tic quan ly hanh chinh: Viéc soan théo, ludn chuyen luu trir cong
van di, den kiém tra quan ly con dau; klem tra viéc quan 1y ho so, s6 sach hanh chinh (s
phd cap, s0 nghi quyét ctia nha truong, sb kiém tra gido vién....).

- Kiém tra cong tac quan Iy tai chinh.

- Kiém tra cong tac quan ly tai san: Kiém tra viéc 1am, quan 1y va st dung d6 dung
thiét bi ty 1am cta gido vién, st dung do dung thi€t bi trong hoat dong cham soc - Gido
duc tré. Quan 1y co s& vat chat nha truong da giao cho 16p.

2.4. Kiém tra trach nhiém cua thu trudng don vi:

Noi dung kiém tra: Xay dung va trién khai thuce hién cac loai ké hoach; quan 1y, bd
trf st dung, boi dudng, danh gid xép loai...phét trién doi ngil can bg, giao vién, nhan vién
va hoc sinh; thuc hién ché do chinh sach; thuc hién quy che dan chii; giai quyét khiéu nai,
t0 cao; cong tic kiém tra cia Hidu truong theo quy dinh; to chirc, tham gia céc hoat dong
xa hoi; quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; cong tac tham muru, phéi hop va cong tac
XHHGD; viéc cong khai minh bach theo Thong tu sb 36/2017/TT-BGDPT ngay
15/6/2017; Thong tu s6 61/2017/TT-BTC, Thong tu s6 90/2018/TT-BTC. Cong tac tuyén
truyén pho bién giao duc phap ludt, cong khai vé thu, chi tai chinh, viéc thuc hién kiém
dinh chét lugng, thuc hién viéc danh gid theo chuan déi véi gido vién va Hi¢u truéng,
Pho hi¢u trudng. ..

- Péi tuong kiém tra: Hiéu truong

- Bién phap thyc hién: Kiém tra va danh gid cac loai ho so quan ly cua Hiéu trudng;
cac loai hd so luu va hinh thirc cong khai cua lanh dao nha truong; hd so va hoat dong
cua Vin thu, Ké toan, Thi quy; hiéu qua viée thuc hién cac hinh thie cong khai; cac loai
ho so ctia cac bo phén cb lién quan dén cac noi dung kiém tra.

- Kiém tra viéc xay dung quy ché tiép dan va phy huynh ctia Hiéu truong. Dia diém
tiép dan. Két qua giai quyét cac kién nghi, dé nghi cta phu huynh va quan ching nhan
dan. Thai d§ phuc vu nhan dan cua cac can by quan ly.

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché dan chu cu thé:

+ Xay dung khdi doan két ndi b, ndm bét va xir 1y kip thoi moi dién bién trong ndi
b6 nha truong;

+ Xay dung ndi quy, quy ché chuyén mon, quy ché hoat dong ctia nha truong, quy
ché phdi hop giita cac t chirc trong va ngoai nha truong;

+ T6 chuc cong khai cac ndi dung cua Hdi nghi nha gido, CBQL, nguoi lao dong,
hoi nghi danh gia thi dua; cong tac tuyén sinh, tai chinh; thuc hién ché do chinh sach,
viéc thyc hién thu va st dung cac nguon kinh phi ddi v6i cac dich vy hd tro gido duc.

- Kiém tra thyc hién cong tac phap ché, cong tic tuyén truyén phd bién GD phap
luat (Luét phong, chong tham nhiing, Luat thuc hanh tiét ki¢m, chong lang phi), viéc xay



dung va phat huy hiéu qua ti sach phép luat.

2.5. Kiém tra thuc hién cac nhiém vy trong tam

- Kiém tra thyc hién chuong trinh GDMN;

- Kiém tra chuyén dé trong tam: chuyén dé "Xay dung truong mam non lay tré lam
trung tam".

2.6. Kiém tra hoat dong clia cac t0, nhém chuyén mon, to vin phong trong nha
truong

- Noi dung kiém tra: Kiém tra nén nép quan ly cta cac tb truong, hd so, nén nép
sinh hoat, cong tac boi dudng chuyén mon nghi€p vy, chat lugng sinh hoat chuyén mon
cua cac to, nhom chuyén mon.

- T trudng, T phé va cac thanh vién cta cac to, nhom chuyén mon.

- Pam bao chi tiéu kiém tra dinh ky cac t6 3 lan/nam.

+ Kiém tra bd phén van thu, hanh chinh: Viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat
dong, cac loai ho so so sach co lién quan td1 cong tac bao quan, theo doi vigc str dung tai
liéu, d6 dung trang thiét bi, cong tac dam bao an toan trong nha truong. Viéc thuc hién vé
cong tac van thu, hanh chinh (Quan Iy van ban di, dén, luu tri¥, cap nhat thong tin, soan
thao vin ban, hé thong ho so so sach...).

+ Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan: Viéc xay dung ké hoach tao nguén
ngan sach cta truong, cac khodn thu - chi ngan sach, thu-chi khac cta nha trudng, viéc
quan ly va str dung von bang tién mat, viéc thuc hién quyet toan thu-chi tai chinh, quan ly
va str dung tai san co dinh, cong tac ke toan...

+ Kiém tra trinh 0 quan 1y, viéc ty bdi dudng chuyén mon nghiép vu cua céc to
trudng, to pho cac to chuyén mon.

+ Kiém tra viéc thyc hién XD ké hoach bdi dudng, chat luong bdi dudng, chat
lugng sinh hoat trong cac budi sinh hoat chuyén mén cua to.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac loai hd so thu - chi va cac hoat dong cta t6 van phong
(K¢ toan, thu quy).

+ Kiém tra hoat dong phéi hop day chuyén, cach ché bién cac mén an, tinh khau
phan an, thyc hién HSSS, an toan vé VSDD &ATTP.. cta t6 nuodi dudng.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac hoat dong cong tac y té hoc duong, phong y té, cac
trang thiét b1 y t€ va ho so so sach Y te.

+ Kiém tra cac hoat dong, xay dung ké hoach cong tac van thu, luu trlt ctia by phan
van thu, luu trir.

- Kiém tra cong tac quan ly cua to truong, nhom trudng.

- Kiém tra ho so chuyén mén.

- Kiém tra chat luong day - hoc cta t6, nhém chuyén mon.

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon.
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- Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mon, nhiép vu
2.7. Kiém tra gido vién mam non; nhan vién ¢6 nudi.

- Kiém tra gi4o vién mam non:

+ Pham chat chinh tri; dao duc 16i song.

+ Thue hién quy ché chuyén mon.

+ Két qua giang day.

- Nhan vién ¢6 nuoi:

+ Pham chit chinh tri; dao duc 16i séng.

+ Thue hién quy ché chuyén mon.

+ Nghiép vu tay nghé.

2.8. Kiém tra thuc hién céc luat, cic cudc van dong va cac phong trao thi dua.

2.9. Kiém tra thyc hién quy ché dan chi; ché d6 chinh sach dbi véi nguoi lao dong,
nguoi hoc.

2.10. Kiém tra V’é sinh hoc duong, v€ sinh ATTP, cong tac ban tra, an ninh an toan
truong hoc; phong chong dich bénh.

3. Céc chi tiéu phan dau trong nim hoc 2024 - 2025:
3.1. Kiém tra toan dién:

- Nha truong duoc kiém tra toan dién 1 1an/ ndm hoc (Vao cudi hoc ky I hodc cudi
nam hoc). Pugc danh gia xép loai tot = % cac ndi dung cua kiém tra toan di¢n

3.2. Kiém tra chuyén dé
- Kiém tra thuc hién 3 cong khai. Xép loai: Tét

- Kiém tra viéc bao quan, st dung thlet bi dd dung day hoc, img dung CNTT trong
quan 1y va giang day; cong tac tuyén truyén giao duc. Xép loai: Tot

- Kiém tra viéc quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha trudng. Xép loai: Tot

- Kiém tra cong tic quan 1y tai chinh. Xép loai: Tot

- Kiém tra cong tac quan ly tai san. Xép loai: tot.

- Kiém tra trach nhiém ciia thu trudng don vi: Xép loai: tt.

3.2. Kiém tra gido vién mam non; nhan vién ¢6 nudi

- Kiém tra gi4o vién mam non: 27/27 gido vién = 100%. Xép loai: Tot 17/27 giao
vién=63%; Kha 10/27 gido vién=37%; Khong c6 gido vién x€p loai trung binh, yéu

- Nhan vién c6 nudi: 6/6 nhan vién = 100%. Xép loai: T6t 4/6 ¢d nudi = 67%; Kha
2/6 ¢6 nudi = 33%

, 2.8. Kiém tra thyc hién céc luat, cac cudc van dong va phong trao thi dua. Xép loat:

tot.
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2.9. Kiém tra thyc hién quy ché dan chi; ché df chinh sach doi voi ngudi lao dong,
nguoi hoc. Xép loai: tot.

2.10. Kiém tra V’é sinh hoc dudng, \(S sinh ATTP, cong tac ban trt, an ninh an toan
truong hoc; phong chong dich bénh. Xeép loai: tot.

4. H so Iwu trit:

- Nghi quyét Hoi nghi nha gio, can bd quan 1y, nguoi lao dong;

- Cac van ban chi dao;

- Ké hoach cong tac kiém tra noi bd nam hoc 2024 - 2025 (thong qua hoi dong
truong niém yét cong khai)

- H6 so kiém tra bao gdm:

+ Quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Phan cong nhi¢m vy thanh vién doan kiém tra, lich lam viéc;

+ Béo cdo cua ddi trong, bao cao gidi trinh (néu ¢6);

+ Bién ban kiém tra theo céc noi dung;

+ Bdo cao két qua cua Poan kiém tra;

+ Thong béo két qua kiém tra;

+ Bao 93’10 cia d6i twong kiém tra Vé, viéc thuc hién }(ién nghi sau kiém tra

+ Quyét dinh xur 1y hodc van ban kién nghi xt 1y (néu ¢6).

- 86 ghi cac cudc hop va loai khac cd lién quan.

IV. CHE PQ BAO CAO:

1. Béo céo dinh ky:

- K& hoach kiém tra noi bo thang: vao tuan 4 cla thang trudc

- Béo cdo két qua kiém tra hang thang truéc ngay 05 hang thang

- Béo c4o so két hoc ky I du kién trude ngay 03/01/2025

- Béo cdo tong két nam hoc: dy kién trude ngay 28/5/2025

2. Béo céo dot xuat: tuy theo tinh hinh thyc t dé bao cao

V.TO CHUC THUC HIEN:

1. Doi voi Hiéu trudmg:

- Xay dung Ké hoach Kiém tra ndi bg, trién khai t6i toan thé g1do vién va niém yét
cong khai tai phong Ho1 dong.

- T chuce trién khai hoc tap cac van ban cua nha nudc va cua nganh vé cong tac
Thanh tra, kiém tra va nhiing van dé lién quan.

- Phéi hop véi Ban chap hanh cong doan chi dao chdt ché hoat dong cua Ban
TTND, thuc hién nghiém tic quy ché dan chu tai co so.
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- Térchl'rc luc lugng yé trién vkhai cac hoat dong kiém tra theo ké Whoach. Thong bao
kip thoi két qua sau khi kiém tra dé phat huy tac dung cta hoat dong kiém tra.

- Tap hop y kién, giai dap hoac trinh 1én cip trén giai quyét khi can thiét.

2. Doi v6i thanh vién Ban kiém tra:

- Van’dung cc tiéu chuan, quy dinh ctia Bo Gido duc va Bao tao Ban hanh dé danh
gia thuc chat gido vién.

- Phan anh kip thoi nhitng vuéng méc, dé xuat, dé nghi trong qué trinh kiém tra.

- Hoan thanh Hb so va béo céo két qua kiém tra v6i Hiéu truong.

3. Doi v6i gido vién, nhin vién:

- Phoi hop, tao diéu kién dé can bo kiém tra hoan thanh cong tac kiém tra.

- Thyc hién két luan kiém tra cia Ban kiém tra.

4. Hinh thirc kiém tra:

- Kiém tra theo K& hoach.

- Kiém tra dot xuat (C6 béo trude hodc khong bio trude)

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndi bo ciia truong mam non Son Ca nidm hoc 2024 -
2025, d¢ nghi cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd nghiém tic thuc hi¢n. Trong qua
trinh thyc hién c6 van dé gi kho khan, vuéng mac gap truong ban dé giai quyet, thao
g0../.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD&DT Cat Hai(b/c);
- BGH, cac t6 chuyén mon(th/h);
- Luu: VT.
Tran Thi Minh

Ky béi: TRAN THI MINH
Thoi gian ky: 03/11/2024 09:54:16
To chire xac thue: Viettel-CA RS
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DU KIEN LICH THU'C HIEN KIEM TRA HANG THANG
NAM HOQC 2024 - 2025

Du kién thoi Noi dung kiém tra Nguwoi Déi twong Pitu )
gian tién hanh kidm tra kiém tra chinh bo
kiém tra sung
Thang 9/2024
Ngay - Kiém tra vé sinh hoc| BanKTNB - Gido vién Chuyén
. A A san
30/9/2024 d}rorng, \(S ,smh ATTP, c9ng -Nhanvién | g g]()
tac ban tra, ANAT truong c6 Ui g
. . % : do tdp
hoc; phong chong dich
bénh. rrung
khac
phucanh
hwong
cua bdo
Ngay - Kiém tra 3 cong khai Ban KTNB Hiéu trudng Chuyén
M : sang
30/9/2024 Pai dién h(?l théing 10
CMH‘S nha do tdp
truong trung
khac
phucanh
hwong
cua bao
Thang 10/2024
- Kiém tra gi4o vién mam Gv co tén
Ngay non ( 9 gido vién): Ban KINB
+ T 3 tudi: Cam Linh,
Nguyén Diéu.
+ T 4 tubi: Mai, Nguyét,
Duyén.
+ T 5 tudi: L& Oanh, Thu.
Ngay - Kiém tra trach nhiém ctia | Ban KTNB Hi¢u truéng
31/10/2024 | thu trudng don vi
Thang 11/2024
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Tu 14-
15/11/2024

- Kiém tra gido vién (9 gido
vién):

+T6 NT: Trang, Duong.

+ T 3 tubi: Sang, Hoai.
+Tb 4 tudi: Diu, Héng.

+ T6 5 tudi: Hién, Théo,
Phuong.

Ban KTNB

GV co tén

Ngay
28/11/2024

- Kiém tra viéc quan Iy hanh
chinh, tai chinh, tai san cua
nha trudng

Ban KTNB

Hiéu trudng

Ké toan

Thang 1

2/2024

Ngay
20/12/2024

- Kiém tra viéc bao quan,
str dung thiét bi d6 dung day
hoc, ung dung CNTT trong
quan 1y va giang day; cong
tac tuyén truyén gido duc

Ban KTNB

Cac 16p

Ngay
26/12/2024

- Kiém tra thuc hién cac
nhiém vy trong tam

Ban KTNB

Cac 16p

Thang 0

1/2025

Ngay
10/01/2025

- Kiém tra toan dién nha
truong:

+ Kiém tra cac diéu kién co
so vat chat dam bao chat
lwong giao duc va cong tac
quan ly tai chinh.

+ Kiém tra viéc thuc hién
nhiém vy gido duc.

+ Kiém tra viéc thuc hién
quy ché té chiec va hoat
dong cua co so gido duc

Ban KTNB

Cac bo phan
trong nha
truong

Ngay
24/01/2025

- Kiém tra hoat dong cia
cac t6, nhom chuyén mon,
to van phong trong nha
truong

Ban KTNB

Céc to chuyén
mon trong nha
truong

Thang 02/2025
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Ngay - Kiém tra thuc hién cic| Ban KTNB BGH
06/02/2025 | luat, cac cudc van dong va
phong trao thi dua.
Ngay - Kiém tra tay nghé c6 nuéi Ban KTNB Co nudi
21/02/2025
Thang 3/2025
Tu 12- - Kiém tra gido vién (9 gido | Ban KTNB GV c6 tén
14/3/2024 | vién):
+T6 NT: Loan, Sdu
+ T6 3 tudi: Tran Oanh;
Tram
+ To 4 tudi: Nga, Ngoc
+ T6 5 tudi: Tran Anh,
Xuan, Tu.
Thang 4/2025
Tur 15/4/2025 | - Kiém tra thuc hién quy ché | Ban KTNB | Hiéu truong

dan chu; ché do chinh sach
doi voi nguoi lao dong,
nguoi hoc
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