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Tan Thanh, ngay 02 thdng 10 ndm 2024

NOI QUY
TRUONG MAM NON TAN THANH

1. NOI QUY CHUNG

1. Chip hanh t6t Hién phap, Phép lut, Luat gido duc, Diéu 1¢ truong Mam non
va cac quy dinh ciia nganh, nha treong va dia phuong.

2. Céng tac phong chdng dich bénh ludn thuc hién tdt.

3. Phuc ting sy phan cong clia t6 chirc, hidu trudng va té chuyén mén.

4. Cé tinh than doan két thén 4i, giup d& ddng nghiép, tich cuc déu tranh tu phé
binh va phé binh, xay dung khéi doan két théng nhét trong co quan, khi ¢ ¥ kién,
kién nghij phai tuin theo nguyén tic tb chirc truong hoc.

5. Giir gin nhan phim, danh dy, uy tin clia nha gido, ctia ddng nghiép, hanh vi,
ngdn ngit img xir phai miu muc ¢ tac dung gido duc di véi hoc sinh. Péi xir cong
bang vdi hoc sinh va bao vé quyén lgi chinh dang cta hoc sinh.

6. Trang phuc phu hop véi hoat dong su pham, theo quy dinh ctia nganh va cual|
nha truong.

7. Cham séc va gido duc theo diing chuong trinh chim séc gido duc mam non
theo quy dinh hién hanh, thuc hién nghiém tic quy ché chuyén mén. Soan bai va
chuén bj bai day déy du, ra vao 1p ding gid, thuc hién nghiém tic céc budi sinh
hoat tap thé;

8. Khong ngimg tu dudng dao dirc, hoc tdp vin héa bdi dudng chuyén mén,
nghiép vu theo huéng dbi méi dé nang cao chit lugng gido duc.

9. Tich cuc hudng tmg cac cudc van dong cia nganh, cua dia phuong va cua
trudng phat dong.

LS TETTIR Y . T

10. Tiét kiém dién, nudc: Co ¥ thirc xay dung giir gin va bao vé db ding dién
nuéc va tai san khéc ciia nha trudmg, ludn c6 y thirc tiét kiém dién nuée lam tim
guong sang cho hgc sinh noi theo. Néu lam mét, hong phai bdi thudng theo quy dinh
va trong hop déng da thoa thuan.

11. CAm:




- Chm xtic pham danh dy, nhan phim, x4m pham than thé hoc sinh, can bo,
gi4o vién, nhan vién va déng nghiép, phat ngdn tly tién gay mét doan két ni bo.

- Cim dénh gi4 sai 16ch két qua chiam séc gido duc, két qua thanh tich ca nhén
méi CBGVNV.

- Cém vi pham luét 18 giao thong va céc quy dinh khéc ciia phép luat.

- C4m sir dung dién thoai di dong khi lam viéc vao viéc riéng qua lau.

- Cim danh bai bac va td chirc danh bac dudi moi hinh thirc; khong vi pham
cédc mbi quan hé khéng lanh manh lam anh huéng dén su ton nghiém ctia nha trudng.

II. QUY POI VOI CAC BQ PHAN CHUYEN MON

1. Poi v6i Ban giam hiéu:

- C6 ké hoach nam, thang r6 rang, cu thé cho timg noéi dung cong viéc trong
nha trueong. Tién hanh theo ké hoach d3 dé ra.

- Luén chu ddng thuc hién cac K& hoach duge giao phu trach theo quy dinh.

- Ludn cép nhét kip thoi cic théng tin lién quan qua “thdng tin ndi bd” cia
PGD&DT dé nédm bt thuc hién kip thoi.

- Pho6 Hiéu trudng khi bao céo tinh hinh hoac cung cap sb lidu cho bét ctr co
quan nao déu phai béo céo truéc véi hidu trudng, dé phong tranh sai léch.

- Lam dung chirc néng nhiém vy dugc phén céng va theo quy dinh trong diéu
16 mam non.

- Kiém tra duyét gido 4n cua gido vién, thuc don ciia tb nui ding thoi gian quy
dinh cta nganh, cta truong.

- Kidm tra theo d&i, nhic nhd, d6n dbc cac hoat dong trong cdc nhom 16p. Co
bién phap khéc phuc va dénh gia két qua khic phuc (luu ¥ kiém tra nhéc nhé kip
thoi, nhat 14 xay dung méi trudng gido duc cho tré hoat dong, cac gio sinh hoat: vs,
3n ngy, sip xép @6 dung sinh hoat gon, sach - an toan...).

- Dy gio thim 16p nghiém tac, gop y rat kinh nghiém ngay sau khi dy git hodc
khi tré ngli trua ngay hom dé dé didu chinh kip thoi.

- Quan Iy tét t& nudi va gido vién trén 16p (qua nhiéu hinh thic), dé phong tranh
bét xén khéu phin #n cta tré tir 2 14n tré 1én s& 1ap bién ban va xi 1y theo quy dinh

(ca truc chinh va phu trach truc tiép chiju trach nhiém dya theo tinh hinh thyre té khi
Xay ra su viéc).

- Luén c6 tinh thén trach nhiém cao moi lic moi noi, hang ngay luén quan tam
dén cong t4c an toan va my quan chung cla nha trudng: noi dé thung rac, cay, db
choi... sao cho ludn sach, gon, dep.



- Nhimg ngay c6 ca truc chinh phai quan xuyén tdng thé va chju trach nhiém
) phal q y g
chinh.

- P’HT quén 1y tét gido vién, nhan vién (ludn kiém tra gidm sat bao cao HT, don
ddc nhdc nho kip thoi khi GVNV vi pham ndi quy- quy ché 1am viéc, khong dung
tung, che day.

- S6 tuyén sinh phai c4p nhét ngay khi tré nhap hoc hodc chuyén di noi khac,
ghi 16 noi thuong tra chinh xéc.

- Luén chu dong cép nhét, trién khai thyuc hién va giam sét vé cong tac phong
chong dich bénh.

- Chép hanh tét né nép ki cuong va tham gia cac phong trao thi dua cia nganh,
cua nha trudng.

2. Doi véi gido vién.

- Luén giit viing tu tudng ving vang, tuyét ddi khong vi pham dao dirc nghé
nghiép.

- Ludn nghiém thc thue hién cong téc phong chéng dich bénh trong nha truong.

- Pam bao an toan tinh mang tré vé tinh than va thé chit moi lic moi noi khi &
truong. ..

- Ca 1 dén dang ca tryc dé md thong thodng phong, kiém tra an toan trong,
ngoai 16p, 1am v¢€ sinh phong nhom sach s&, cham séc cdy, giao nhin thuc phim. Ca
2 vé sinh sau khi tra hét tré (tuyét d6i khong cho con vao 16p minh trong gio lam

viéc, nhit 1a gior don- tra tré).

-Lénldp cé du d6 dung phuc vu hoat dong day, co du bai soan.

- Pon tré va tro chuyén vai tré tao su gan giii.

- Soan gido an truoc 1- 2 tudn va c6 di db ding truc quan dé day tré.

- Dam bao thuc hién dung ché do sinh hoat 01 ngay cua tré.

- Khéng tr ¥ b6 16p di 1am viée riéng (it nhat 01 c6 luén & bén tré).

- Khoéng goi dién thoai vé viéc riéng trong gid lam viéc (néu khong cap bach).

- Péanh rira ca céc, lude khan mbi tudn 1 14n (ngoai viéc thuc hién thudng xuyén
hang ngay).

- Mic bao h{)~ hoc trang phuc gon gang tién loi kin d4o khi 1am viéc CSGD tré,
trang phuc ngay 1€ hdi ding quy dinh cua nganh, cua truong.

- !Vghi lam phdi c6 Iy do hop Iy, phdi c6 gidy phép ghi ré Iy} do (va dwa theo
thuc té cong viéc cua nha truong).

- Khéng danh tré, phat tré bing moi hinh thirc khi tré mic khuyét diém.
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- Guong mau trudc tré vé 1o ndi va viée lam.

- Chim sdc tot cdc gidr hoat dong cho tré (nhat 12 gior hoat dong bén ngoai, gio
sinh hoat: v€ sinh, #n, ngu cua tré ludn 4n can chu d4o va an toan tuyét d6i).

- Khéng bét xén khau phn an cua tré.

- Chép hanh 6t né nép ky cuong va tich cuc tham gia cac phong trao cia nha
truong...

- Két hop cung ké toan tuyén truyén phy huynh chuyén khoan déng tién dung
thdi gian quy dinh.

3. Poi vai 16p:

- Nén nha luén sach s& khd réo.

- Muia déng phai c6 xp trai nén.

Trong va ngoai 16p thudng xuyén sach s&, khéng cé mang nhén, 14 cdy, cia,

gia d6 choi khéng c6 bui, ¢6 di géc choi va duge thay dbi theo chii d8, chii diém, db
choi sap xép gon gang, hop 1y thuan tién, ludn @& cao viéc phong chéng dich bénh.

Thing rac dugc d6 hang ngay va danh rira up phoi khé rao.

* Gio don- tra tré:

- Gido vién giao, nhén tré tan tay phu huynh, néu c6 gi bét thudng can trao dbi
v6i phu huynh ngay khi dén- tra tré (ky giao nhéan gi dén - tra tré dy du).

- Trude khi ra vé lau nha, don v& sinh 16p hoc, sép xép d6 ding gon gang ngin
nép, kiém tra khéa dién nudc, binh néng lanh, tat dap cau dao diéu hoa, vi tinh, may
in theo quy trinh va rut phich ra khoi 6 cam d€ phong sét, tét dién, khoa, cai cac clra
cua lop cAn than. V& sinh trong va ngoai 16p hoc luén sach sg.

* Gi0 An ngi cua tré:

- Trong gi® ngu c6 ludn quan tdm chdm soc tré ngl ngon (c6 khong duge ngy,
it nhit 1c6 ludn ngdi quan sat tré ngu- vé sinh gid ngy, gidy tryc trwa khong dugce tiy
tién roi khoi 16p (néu khong phai do cdng viéc tap thé). Neu khong c6 nhu cau trye
trua tu chit ddng bao nha trudng.

4. Doi véi tré:

- Piu téc tré gon gang, vé sinh tay chén sach s& khi dén 16p ciing nhu khi vé.
- Tré dugec rira tay, rira mit truéc khi an va sau khi di vé sinh, khi ban...

- Tré ngbi ban an khong ngdi cham sat nhau anh hudng khi an.

- C6 d0 khin lau tay, lau ban, dia dung com roi.

- Tré an hét suat, khéng néi chuyén, khéng 1am roi vai com khi an,
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- Tré 5 tudi khi an xong phai danh rang dung cach, tré 3 - 4 tubi va nha tré dugc
sic miéng nuée mudi sau khi an. Khi in xong cit bét thia nhe nhang ding quy dinh,
khéng quing ném tao 4m thanh...

- Tré biét 14y géi ndm ding chd quy dinh, ngt ding gio, khong ndi chuyén (Co
d phan givong, chiéu, chin, gbi sach sé cho tré).

5. P6i v&i nhan vién vin phong

* Poi voi ké toan:
- Thuc hién nghlem tac cong viéc trong ngay (cong tac tai chinh ctia nha truong,

CSVC, thu tién, tbng hop suét in, vao sb xuét nhap kho cho tré va glao vién, hoan
thanh cong viéc khac lién quan dén nhiém vu ké toan, gido vién, mot sb cong viéc

khac khi HT phan cong...).
- Ludn nghiém tic thyc hién vé cong tac phong chéng dich bénh.
- Nghi lam phai ¢ ly do hop ly.
- Khéng tu y bo di 1am viéc riéng.
- Khong goi dién thoai vé viéc riéng trong gio 1am viéc, néu khdng cip bach
(nhat la lic tiép dan).

- Hoan thanh béo cdo thang vé sb lidu chuén xac ding thoi gian (ngdy 27 hang
,f

- ChAm cdng cho can b gido vién, nhén vién chinh xac, dan cong khai bang N)2
chim céng. qu:
)‘\Q

_ 84 séch cap nhat kip thoi, sip xép khoa hoc.

- C4p nhét cac van ban dén kip thoi tir thong tin qua cdng thong tin dién tir va
xir 1y béo céo kip thi (phdi dugc hiéu truong duyét trudce khi gui di).

- Hb tro kip thoi cho higu trudng mot sb cong téc soan dy thao vin ban lién
quan tai chinh khi dugc phan cong.

6. Pi voi td nudi:

- V& sinh trong va ngoai bép, va cac khu vuc dugc phén cdng phu trach luén
sach sé.

- Lu6n nghiém ttc thuc hién v& cong tac phong chéng dich bénh.

- Thyc hién ding quy trinh bép mot chiéu.

- Miic bao hé, deo khau trang khi nAu in, trang phuc ngay I& hdi dung quy dinh
cua nganh, cia truong.

- Nghi 1am phai co ly do hop ly.




- Thue hién nghiém tac thyc don trong ngay.

- Khong bat xén kh&u phén #n cta tré. Khong tu y bo bép di 1am viéc riéng.

- Khéng goi dlen thoai trong gitr lam viéc, khong dugc bét- tat dién thoai trong
bep khi dang dun néu, dé dién thoai xa noi dun néu, khéng nap dién thoai trong bép
d& phong chay nb (khi cé viéc cha trudng hodc viéc riéng can thiét thi ra ngoai méi
duoc bat, tat khi nghe, goi).

- Khéng lo 12 khi lam viéc dé phong trénh tai nan xay ra trong gi¢ lam viéc.

- Khi c6 hién tugng vé gas khong dugc bat tat dén dién, dién thoai, ma kiém tra

khoa van gas lai, m& thodng céc cira va bdo céo kip thoi dé xur 1y (néu tinh hudng
nguy cdp phdi chit déng linh hoat xit Iy).

- Sau kh1 nAu tat cac thiét bj gas, dlen Sau gi® néu in trua, cudi bu01 hang ngay
trude khi vé& phai kiém tra 14n cudi cén than cic van déng m& ga, cau dao dién dé
tranh quén khéng tit (phong héa hoan vé ban dém hodc ngay nghi).

7. P6i véi phu huynh,

- Phu huynh dwa con dén truong phai dugc &n sang ¢ nha, tré sach s€ gon gang
Giao nhén tré tin tay cb gido; DS dung ca nhan cia tré phai cé tii (ba 16) dung dod
c6 ghi tén cua tré).

- Tré dén 16p chao c6, chao cic ban...Tré dén 16p déu téc gon gang, moéng tay,
méng chan phai cit ngin & nha. Khong dem qua dén 16p cho tré an.

- Mua vé &n vao tuén déu hang thang.

- Tré nghi hoc phai béo cho ¢d gido ch nhiém trudc 08h00 dé biét 1y do, bao
nha truong cét suét dn cho tré. Néu di mudn vdi ly do dot Xudt phai dién béo &n véi
cb gido dé chim #n dung gid quy dinh.

- Ludn két hop tdt thyc hién cdng tac phong chdng dich bénh.

4. Nhin vién bao vé.

- Mé va khoa cbng dung gio quy dinh (M& cbng sang: 06h30-> 08h00-; Chiéu
mo cdng: 16h25, dong cdng khi hét tré).

- Luén nghiém tc thuc hién vé cang tic phong chéng dich bénh.

- B4o vé tai san, an ninh trat ty trong nha truong./.

Noi nhin:

- CB, GV,NV ( dé t/h);
- Luu: VT.




