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Kiém tra ndi bd treong Mam non Tay Hung
Niam hoc 2023 — 2024

Cén cir théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1é trieong Mam non;

Céin cir Thong tw s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cua B Gido duc
va Bao tao hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vue gido duc;

Thuchién Cong vin sé 375/GDDT ngay 12/9/2023 vé hudng dan thuc hién
cong tdc kiém tra ngi bé ndm hoc 2023-2024;

Truong Mam non Tay Hung xay dung cong tac kiém tra ndi bo nha truong
nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC DPICH YEU CAU

Cong tac kiém tra ndi b nha truong 1a mot hoat dong quan ly thuong xuyén
cta Hiéu trudng; 1a mot yéu cau tat yéu cla qué trinh ddi méi quan ly hién nay.
Cong tac KTNBTH nhim glup hiéu truong tim ra nhitng bién phap don dbc, glup
dd va diéu chinh ddi tuong kiém tra; gop phan hoan thién, cung c¢b va phat trién
nha truong.

Coéng tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac
ndi dung va ddi tuong. Péi voi giao vién, thong qua viéc kiém tra theo ké hoach
hodc kiém tra thuong xuyén, nha truong danh gia duoc thuc trang nang luc cua
mdi ca nhan tir d6 tu van, thic déy, gitp do do1 ngi tl‘mg budc hoan thién nang luc
su pham gop phan nang cao chat luong gido duc. Pdi voi cac t6 chirc, bd phan
trong nha trudong, thong qua viée kiém tra cc nodi dung, d6i chiéu voi cac quy dinh,
Hiéu trudng danh gia muc do thuc hién nhiém vu tor do diéu chinh ké hoach, tu
van, thac déy cac ca nhan, tap thé hoan thanh tét nhiém vu; Hiéu trudng tu kiém
tra va tu didu chinh qua trinh cong téc...gop phan thuc hién cdc nhiém vy, hoan
thanh muc tiéu, nhiém vu dugc giao cua nha truong.

Cong tac kiém tra noi bod trong truong hoc phai duogc thuc hién trén nguyen
tdc: Thu trudng vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc ning nhiém
vu quan ly nha nudc vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a dbi tugng kiém tra (cong khai
hod cac hoat dong, cac thong tin quan ly nha truong dé Ban kiém tra noi bo kiém
tra).




I1. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuan loi

- Duogc su quan tdm chi dao sat sao, kip thoi clia lanh dao nganh vé thuc
hién nhiém vu cua ndm hoc; su quan tdm cua chinh quyén dia phuong, cac ban
nganh doan thé, su déng tinh ing hd tich cuc cia Ban dai dién cha me hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc cua truong.

- Do6i ngli gido vién tré, nhiét tinh trong cong tac, co tinh than trach nhiém;
luén doan két, théng nhét dé hoan thanh xuit sic cong viéc duoc giao.

- Tre ngoan ngoan, ty lé chuyén can cao.

- Co s vat chat trang thiét bi day da: Co 10/10 phong hoc thoang mat vé
mua heé, 4m ap vé mua déng, du 4nh sang, dap ung yéu cau tbi thiéu dé phuc vu
cho cong tréc cham séc gido duc tre.

2. Khé khan

- Co s6 vat chat: Truong con thiéu cac phong chirc niang va bép an dam bao

theo quy trinh bép 1 chiéu nhu: Phong nghé thuat, phong da nang, hé théng bép an
khoéng dam bao theo quy trinh bép 1 chiéu, di xuong cap.

- Trang thiét bi, d6 dung db choi tbi thiéu cho céc 16p theo thong tu 02 va
34 phuc vu cho cdng tac cham soc, nuoi dudng va gido duc tre khong dong b, con
thiéu.
Vé doi ngii: Thiéu 02 gido vién. 100% GVNV la nit, phan 16n dang trong
do6 tudi sinh dé nén thuong xuyén cé giao vién nhan vién nghi thai san.
1I1. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam

- Thyc hién ndi dung kiém tra nha truong, kiém tra gido vién nhan vién theo
thong tu 39/2013/TT-BGD&DT ngay 4/12/2013 cia B6 GD&DT.

- Kiém tra toan dién 100% giao vién, co nudi, kiém tra chuyén dé cac hoat
dong lién quan dén nha trudng. Nang cao chat luong hiéu qua cong tac kiém tra,
chén chinh né nép, ky cuong truong hoc, danh gia ding chat luong cham séc nuéi
dudng gido duc tré.

- Tap trung giai quyét tat ca cac van d& tidu cuc trong tat ca cong tac lién
quan dén hoat dong cham soc nudi dudng giao duc tré trong nha truong.

- Trién khai chuong trinh hanh déng thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi,
chong tham nhiling trong nha truong.

- Thuc hién v1ec tiép dan theo Luat tiép dan nam 2013; g1a1 quyét khleu lai

to cao dung thdm quyén, dtng thoi gian. Xur 1y nghlem nhu’ng biéu hién yéu kém
vé y thirc t6 chuc ky luat, loi dung dan chii lam méat doan két noi bo.



2. Nhiém vu cu thé:

- Pau nam hoc, nha trudng xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi bod
sat thue tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va co tac dung trong cong tac
kiém tra.

- Ban kiém tra noi bo duoc xay dung nham giup nha trudng du kha nang
tham muu, phéi hop va trién khai thuc hién nhiém vu. Tung budc nang cao nhan
thire cua doi ngli can bd, gido vién, nhan vién, truoc hét 1a cac thanh vién Ban
kiém tra ndi bo vé cac quy dinh trong quan ly nha nudc vé gido duc; gop phan thuc
hién quy ché dan chi & co s&.s.

- Duéi su diéu hanh truc tiép cua hiéu trudng nha trudong, Ban kiém tra noi
bo t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach. Pam bao day du
cac ndi dung kiém tra, bam ding muc tiéu; tranh bénh hinh thirc, d6i pho, khéng
hiéu qua. «

- Ban kiém tra ndi b phdi két hop tét voi Ban thanh tra nhan dan dé giai
quyét kip thoi cac néi dung lién quan; kién nghi véi tha trusng don vi, dai dién cac
t chtrc doan thé xur Iy ding tham quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac biéu
hién sai st, han ché... dé diéu chinh kip thoi ngay.

- Panh gia, diéu chinh, bo sung dﬁy du céac ké hoach trong nam hoc. Xu ly
két qua, bdo céo danh gia toan dién va duc rut kinh nghiém trong cong tac kiém tra
ndi bd cho nhitng nam tiep theo.

IV. NOI DUNG KIEM TRA :

1. Kiém tra toan dién: 01 lin/nam hoc, gdém cac noi dung;

- Kiém tra cac diéu kién co s& vat chat dam bao chét luong gido duc

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu gido duc

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché t6 chuc va hoat dong ctia nha trudng

- Kiém tra trach nhiém cong tac quan 1y cda hiéu truéng

2. Kiém tra chuyén dé: Theo nguyén tic, quan ly dén dau, kiém tra dén do,
do vay noi dung kiém tra nodi bo bao gé)in toan bd nodi dung cac hoat dong nha
truong:

- Kiém tra gido vién, cd nudi

- Kiém tra hoat dong ctia cac t6 nhém

- V& cong tac tuyén sinh.

- V& x4y dung ddi ngfi, bdi dudng gido vién

- Kiém tra ho so sb sach cta gido vién

- Kiém tra ndi vu l6p hoc va né nép tre.



_Kiém tra danh gi4 thuc hién chuyén dé

- Kiém tra cong tac vé sinh ATTP trong bép in

_ Kiém tra hoat déng ctia nhom tré ngoai cong lap.

_ Céc didu kién co s vét chat dam bao chét lugng gido duc (Canh quan moi
truong; co so vat chat)

- Vé sinh phong chéng dich bénh, dich Covid-19

- Cong thc quan If tai chinh, trang thiét bi, co s& vét chat

5.

- Viéc trong tré thém thur 7 va trong trua.

_Viée thuc hién 03 cong khai, 04 kiém tra, quy ché dan chu

- B6 phéan hanh chinh: thiét bi, van thu, bao vé, y té truong hoc.

- Cong tac phong chéng tham nhiing, cong tac phap ché, giai quyét khiéu
nai, t6 céo va tiép cong dén.

- Cong tac quan ly s& sach hanh chinh: hd so quan ly hoc sinh, s6 theo doi
cong vin di, cong van deén...

- V& déanh gia can bd quan ly va gido vién theo chuén nghé nghiép.

- Céng tac thi dua, khen thudng.

3. Kiém tra dot xuat

Cin ct tinh hinh thuc té du luan x4 hdi, phan anh cua can bd gido vién nhéan
vién, phu huynh hoc sinh. Ban kiém tra ndi bo td chirc kiém tra dot xuat khi can
thiét.

V. BIEN PHAP

1. Phin cong trong Ban kiém tra ndi b

Lay su théng nhat, dong thuan trong Chi bo va Nha truong Ban kiém tra noi
bo phan cong rd ngudi, rd viée. Cac thanh vién tham gia kiém tra cac hoat dong
trong nha truong theo ké hoach. Ngoai viéc tham gia v6i doan kiém tra noi bo,
ting thanh vién dugc phén cong chiu trach nhiém chinh vé nhiing mang viéc quan
li, thuc hién trong nha truong:

- Truwéng ban - Pham Thi Hanh - Hi¢u truong

+ Xay dung ‘ké hoach, chi dao chung: Hiéu truong vira la chu thé kiém tra,
viua Ja doi tugng kiém tra.

+ Kiém tra dot xuat, toan dién gido vién theo quy dinh.
- Pho truéng ban 1- Lwong Thi Thu Huyén - Pho hiéu truémg

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon: Cac 6 chuyén mon, giao
vién, né nép hoc sinh, hd so s6 sach...vv.



+ Kiém tra toan dién gido vién khdi 3, 4, 5 tudi.

- Phé6 truomg ban 2 — Nguyén Thi Nga - Phé hiéu truéng

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mon: td chuyén moén nha tre.

+ Kiém tra toan dién gido vién khéi nha tré va co nudi.

+ Ban trl, y té, hoat dong ngoai khoa

+ Trong tré thém thu 7, trong trua.

+ Co so vat chét; trang bi, bao quan va stir dung thiét bi, dd dung day hoc.

- Té trwérng t6 chuyén mon khéi 5 tudi- Truwong ban TTND d/c Lwong
Thi Nhinh - Thw ki

+ Tham gia kiém tra cac ndi dung: Quy ché dan chu; cong khai; phap ché;
tai chinh; phong chong tham nhting; chuyén mon...

+ Ghi bién ban cac cudc kiém tra.

2. Phéi hop véi cac t6 Chuyén mén, to Vin phong va cac to chirc trong
nha trwong

- Kiém tra s6 sach chuyén mén; kiém tra danh gia st dung dd dung day hoc;
ung dung CNTT, stir dung gido an dién tu...

- Hang thang, céc t6 chuyén mén bao céo két qua tu kiém tra cua to khoi;

- Hop giao ban Ve viéc tu kiém tra cta cac td khéi, dbi chiéu véi két qua
kiém tra cta céc ban, tiéu ban chire nang theo ché dé dinh ky 3 thang/lan;

- So két, tong két vé két qua kiém tra cua céc td khdi chuyén mén dinh ky 2
lan/ ndm.

Bao cao két qua kiém tra

Sau kiém tra cac ndi dung trén, ngoai viéc nhan xét, danh gia uu diém,
nhuoc diém moét cach ky ludng, dua ra cac kién ‘nghi, dé xuét céc nodi dung cho doi
tugng kiém tra phai thuc hién, kiém tra vién xeép loai muc do hoan thanh cac noi
dung theo 4 muec: Tét, Kha, Trung binh, Yéu. Klem tra gido vién Hiéu truong van
dung Quy dinh vé Chuén nghé nghiép gido vién mam non dé danh gia.

VII. TO CHUC THUC HIEN

- Kién toan Ban kiém tra ndi bo truong hoc ngay sau khi c6 ké hoach kiém tra,
dong thoi cong khai ké hoach t61i CBGVNYV trong toan truong.

- Ban Kiém tra ndi bd nha trudng thuc hién cong tic kiém tra theo ding ké
hoach, dung tinh than hudéng dan cia S¢ GD&DT, Phong GD&DT, hoan thanh chi
tiéu theo dung tién do.

- Hang thang tién hanh kiém tra va t6 chie rat kinh nghiém.

- Két qua kiém tra sé dugc dung dé danh gid gido vién hang nam, xét khen
thuong, ky luat, nang luong theo quy dinh vé thi dua khen thudng cua nha truong.



- Ban kiém tra néi b phdi hop v6i Ban thanh tra nhan dan kip thoi giai quyet
cac noi dung lién quan k1en nghi thu truéng don vi, dai dién cac 6 chic doan thé
va xu ly ding thdm quyén khéng dé xay ra cac biéu hién khiéu kién vuot cap.

VI. LICH CU THE

- Kiém tra viéc can do tré lan 2

tra

Bo phan .
e e Poi twgng (nguoi phu | Diéu chinh
Thai gian Noi dung KT trich) kiém | (Bé sung)
tra
- Cac diéu kién co sd vat chat dam bao
chat lugng gido dyc (Canh quan moi
truong; co so vdt chat) 4
Thang | _ KT cong tac phong ché)ng dich bénh | GVCN Ban kiém
8/2023 ; . g tra
Covid-19, v€ sinh moi truong.
+ - Kiém tra hoat dong cua cac nhom tré
ngoai cong lap trén dia ban.
- V& sinh phong chéng dich bénh, can
do kham strc khoe cho hoc sinh lan 1;
- Kiém tra viéc thiét ké méi truong | GV,Co
p hoat dong giao duc cho tré tai cac lop nudi,to
Thang - A A : T . hanh Ban kiém
9/2023 |- Kiém tra cong tac tuyén sinh, céac hink
khoan thu dau nam ehin 2
- Kiém tra nén nép: hoc sinh, Thuc
hién quy ché chuyén moén gido vién.
- Coéng tac quan li tai chinh. Hanh
Thang | - Viéc thuc hién 03 c¢6ng khai chinh, | Ban kiém
1072023 | _ giém tra gido vién, ¢6 nudi: 08 d/c GV |tra
- Kiém tra Ho so so sach ctia GV
- Quan li co so vat chit; bao quan va su Hanh
Théng dung thiét bi, d6 dung doé choi. chinh, | Ban kiém
11/2023 | - Kiém tra viéc sinh hoat chuyén mon GVCN -
cta céc to
- Kiém tra gido vién, c6 nuoi: 08 d/c
- Viéc trong tre thu 7, trong trua.
S - Kiém tra gido vién, c6 nudi: 04 d/c
rhang « A ' A A - 1 A GV
12/2023 | - Kiém tra viéc cong tac phong chong
rét va dich bénh mua dong cho tre Ban kidm




' Thang
01/2024

- Viée thuc hién 03 cong khai, 04 kiém
tra, quy ché dan chu

- Kiém tra gido vién 03 d/c

- Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé
cung ¢d trong nam hoc.

Hanh
chinh,
GV

Ban kiém
tra

Thang
- 02/2024

'~ B6 phan hanh chinh: thiét bi, vdn

thu, bao ve, y té truong hoc

- Kiém tra cong tac dam bao an toan
trudc va sau tet

- Kiém tra hd so s6 sach GV dot 2.

BGH,
van thu,
GV

Ban kiém
tr4a

Thang
3/2024

- Coéng tac phong chdng tham nhiing,
cOng tac phap ché, giai quyét khiéu nai,
) cao va tiép coéng dan.

- Kiém tra gido vién: 03 d/c

- Kiém tra cong tac quan ly cua HT.

- Kiém tra viéc thiét ké moi truong

' hoat dong cho tré dot 3

HT, GV

Ban kiém
tra

Thang
4/2024

- Cong tac quan ly so sach hanh chinh:
ho so quan ly hoc sinh s6 theo ddi cong
van di, cong van dén...

- Kiém tra cong tac phap ché, ndi bo.

- Kiém tra cong tac VSATTP

- Kiém tra viéc t0 churc kiém tra danh
gid tré cudi ndm hoc va céan do tre 1an 3

BGH,
GVCN

Ban kiém
tra

Thang
5/2024

- Cong tac thi dua, khen thudng; viéc
thuc hién 03 cong khai

- Kiém tra hoat déng cia nhom tré
ngoai cong lap

- Cong tac thi dua, khen thuong.

- V& dénh gia can bo quan ly va gido
vién theo chuan nghé nghiép.

BGH
GVCN

Ban kiém
tra

Trén day la ké hoach kiém tra ndi boé nam hoc 2023-2024. Tuy theo tinh hinh

thuc té, lich kiém tra c6 thé thay d6i cho phu hop.

Noi nhan:

- Phc‘mg.GD&BT;
- Cac T6 CM, Tb VP;
- Luu; VT, Hso KTNB.
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