
 

PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ 

Các thành viên Hội đồng tuyển sinh trường Mầm non Thái Sơn 

Năm học 2024-2025 
 

( Kèm theo Quyết định số231/QĐ-PGD,ngày 14 tháng 6 năm 2024 của Phòng Giáo dục huyện An Lão) 

 

STT Họ và tên Chức danh - Đơn vị Nhiệm vụ được giao 

1 Nguyễn Thị Oanh Chủ tịch Hội đồng 

- Xây dựng,  trình PGD phê duyệt Danh sách Hội 

đồng Tuyển sinh, kế hoạch, thông báo tuyển sinh của 

trường.  

- Thông báo công khai tuyên truyền; Kế hoạch, thông 

báo tuyển sinh của trường đã  được PGD&ĐT phê 

duyệt đến cha mẹ học sinh. 

- Tổ chức thực hiện công tác tuyển sinh của trường 

năm học 2024-2025 

-  Phân công, kiểm tra giám sát, đánh giá, đôn đốc các 

thành viên của ban tuyển sinh thực hiện đầy đủ, đúng 

tiến độ, đúng quy định nhiệm vụ được phân công. 

- Chịu trách nhiệm trước cơ quan quản lý cấp trên về 

công tác tuyển sinh của đơn vị. 

2 Hoàng Thị Ngân Phó Chủ tịch Hội đồng 

- Nắm vững tiến độ tuyển sinh, chỉ đạo trực tiếp việc 

kiểm tra hồ sơ tuyển sinh. 

- Tiếp nhận hồ sơ trái tuyến : Trực chính khu 1. 

- Kiểm tra giám sát việc thu nhận hồ sơ tuyển sinh 

 

3 Nguyễn Thị Nga Thư ký 
- Kiểm tra cơ sở vật chất chuẩn bị cho công tác tuyển 

sinh: Trực chính khu 2 



- Lập hồ sơ tuyển sinh 

+  Nhập dữ liệu, danh sách 

+  Quản lí hệ thống mạng 

 

4 Phạm Thị Thịnh Thành viên 

- Kết hợp với cô Nguyễn Thị Nga Lập hồ sơ tuyển 

sinh 

+  Nhập dữ liệu, danh sách đăng ký tuyển sinh 

+ Kiểm tra, đối chiếu, ký xác nhận khớp thông tin với 

hồ sơ gốc. 

5 
Nguyễn Thị Hương 

 
Thành viên 

- Tiếp nhận hồ sơ và kiểm tra hồ sơ hướng dẫn phục 

vụ phụ huynh thôn Tam Sơn. 

- Tuyên truyền kế hoạch tuyển sinh, hỗ trợ học phí 

cho học sinh Tam Sơn. 

6 Ngô Thị Hạnh Thành viên 

- Tiếp nhận hồ sơ và kiểm tra hồ sơ, hướng dẫn, phục 

vụ phụ huynh thôn Phủ Niệm 1,2,3. 

 - Tuyên truyền kế hoạch tuyển sinh, hỗ trợ học phí 

cho học sinh Phủ Niệm1,2,3 

7 Đặng Thị Khuya Thành viên 

- Tiếp nhận hồ sơ và kiểm tra hồ sơ, hướng dẫn, phục 

vụ phụ huynh thôn Phủ Niệm 1,2,3. 

-Tuyên truyền kế hoạch tuyển sinh, hỗ trợ học phí cho 

học sinh Phủ Niệm1,2,3 

8 
 

Nguyễn Thị Ngọc 
Thành viên 

- Tiếp nhận hồ sơ và kiểm tra hồ sơ, hướng dẫn, phục 

vụ phụ huynh thôn  Đoàn Dũng. 

-Tuyên truyền kế hoạch tuyển sinh, hỗ trợ học phí cho 

học sinh Đoàn Dũng. 

9 Bùi Thị Tố Nga Thành viên 

- Tiếp nhận hồ sơ và kiểm tra hồ sơ, hướng dẫn, phục 

vụ phụ huynh thôn  Nguyệt Áng 1,2,3. 

-Tuyên truyền kế hoạch tuyển sinh, hỗ trợ học phí cho 



học sinh Phủ Niệm1,2,3 

10 Phạm Thị Hoa Thành viên 

- Tiếp nhận hồ sơ và kiểm tra hồ sơ, hướng dẫn, phục 

vụ thôn phụ huynh  Nguyệt Áng 1,2,3. 

-Tuyên truyền kế hoạch tuyển sinh, hỗ trợ học phí cho 

học sinh Nguyệt Áng 1,2,3 

11 Đặng Văn Chiến Thành viên - Trông coi, bảo vệ an ninh, an toàn xe của phụ huynh 

(Danh sách gồm có: 11  người) 

 

                                                                                                                                       

 

 

 


