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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN III- THÁNG 9 

Từ ngày 16/9/2024 - 20/9/2024 

Thứ/ ngày Sáng Chiều 

Thứ Hai 

16/9/2024 

- Đ/c Huyền trực cả ngày và nhận thực phẩm. 

- Chuẩn bị các điều kiện tổ chức trung thu cho trẻ.  

- Đ/c Hường làm thông báo Tổ chức Trung Thu cho trẻ. 

- Đầu tư cơ sở vật chất cho bếp. 

 

- 13h45 Họp giao ban.  

- Vân văn thư, nhân viên nấu ăn, lao công, giáo viên, 

chuẩn bị quà trung thu cho trẻ, phát quà trung thu cho trẻ 

theo lớp (đ/c Huyền chỉ đạo).  

- Văn phòng chuẩn bị hộp quà 4 mũ để Hiệu trưởng tặng 

cho các cháu lấy tư liệu để gửi lên quận. 

Thứ Ba 

17/9/2024 

- Đ/c HT trực cả ngày 

- 8h00: Tổ chức chương trình trung thu cho trẻ.  

- 10h00: Công đoàn tổ chức trao quà trung thu cho con 

em CBGVNV tại sân khấu. (chia 2 ca). 

- 10h30 bao quát, dọn dẹp sau Trung Thu: Tổ 5 tuổi. 

- Phát bánh Trung Thu cho các cháu. 

- Tổ văn phòng lập danh sách phát bánh Trung Thu gửi 

về các lớp. 

 

Thứ Tư 

18/9/2024 

- Đ/c Hường trực cả ngày và nhận thực phẩm. 

- Hoàn thiện hồ sơ công tác quy hoạch cán bộ (Đ/c 

Huyền + Quyết). 

- Đ/c Huyền đi họp tại UBND Phường về quyên góp 

ủng hộ sau cơn bão số 3.  

- 15h00: Đ/c Huyền thống nhất thực đơn tháng cùng tổ 

nuôi dưỡng. 

- Điều tra PCGD.  

- Thông qua các tổ về dự thảo tiêu chí thi đua.   

Thứ Năm  

19/9/2024 

- Đ/c Huyền trực cả ngày. 

- Dự kiến sinh hoạt chuyên môn tại MN Bạch Đằng. 

- Đ/c Huyền phân công nhiệm vụ cho bộ phận lao công  

- Điều tra PCGD. 

- Bình bầu thi đua tháng 8. 

Thứ Sáu 

20/9/2024 

- Đ/c Hường trực cả ngày và nhận thực phẩm. 

 

 

 

- 15h00: Sinh hoạt chuyên môn tổ nuôi dưỡng.  

- Điêu tra PCGD.  

- Họp Chi bộ, họp Hội đồng tháng 9.  

Thứ Bảy 

21/9/2024 

- 8h00 Nhân viên nấu ăn học tập huấn Vệ sinh an toàn 

thực  phẩm tại Trường Tiểu học Trần Văn Ơn. (Bùi 

Vân, Hằng, Thành, Mai Anh, Nghĩa, Thu) 

 

 


