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I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM 

100% các lớp thực hiện chương trình phù hợp với tình hình thực tế trẻ tại 

lớp mình 

- Tiếp tục nâng cao chất lượng giáo dục thực hiện nghiêm quy chế chuyên 

môn  

Nghiêm túc tổ chức các hoạt động học, hoạt động ngoài trời, hoạt động 

góc, hồ sơ sổ sách, thực hiện quy chế, phù hợp với tình hình thực tế của lớp, 

của trường ( Thời tiết nắng nóng chuyển HĐNT theo ca thành HĐNT vào sáng 

sau giờ thể dục sáng) 

- Sắp xếp nội vụ khoa học sạch sẽ.  

- Xây dựng môi trường giáo dục theo đúng chủ đề, khuyến khích sử 

dụng đồ chơi công nghiệp trong tổ chức các hoạt động cho trẻ, sử dụng trò 

chơi tương tác, trò chơi học tập, trò chơi ATGT, và các đồ dùng dạy số đã 

được lưu trữ trên kho học liệu của nhà trường. 

- Các nhóm lớp quan tâm nhiều hơn hoạt động âm nhạc nội dung tiếp cận 

đa văn hóa đưa vào các hoạt động cho phong phú. Tạo ra các trò chơi hấp dẫn 

vui nhộn. 

 -  Kiểm tra thực hiện chương trình và dự giờ các nhóm lớp 

 - Tổ chức chuyên đề Steam khối 5T và CB báo cáo gải pháp sáng tạo của 

nhà trường  

 - Bồi dưỡng chuyên môn tháng 4 nội dung: Hướng dẫn cha mẹ chuẩn bị 

cho trẻ 5 tuổi sẵn sàng vào lớp 1. 

 - Viết bài thu hoạch BDTX cá nhân gửi lên hệ thống phần mềm Edoc/ 

BDCM. 

 - Phân công giáo viên cốt cán dự hội thảo chuyên giải pháp sáng tạo các 

trường trong cụm.  

 - Triển khai viết các bài tuyên truyền có nội dung theo chuyên đề GD 

LTLTT; phòng chống dịch bệnh, Tổng kết chương trình “ Tôi yêu Việt Nam” 
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giai đoạn 2021- 2024; Sơ kết 03 năm thực hiện Chuyên đề "Xây dựng trường 

mầm non lấy trẻ làm trung tâm", giai đoạn 2021-2025;Tổ chức các hoạt động 

trong các nhóm lớp;  đăng trên hệ thống Website của trường, của lớp. 

- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách đầy đủ, tạo môi trường, tổ chức các hoạt động 

chu đáo đón đoàn kiểm tra Sở Giáo dục về chuyên đề LTLTT. 

- Tổng hợp kết quả báo cáo giải pháp sáng tạo các nhóm lớp 

- Cải tạo bổ sung đồ dùng âm nhạc trong góc chơi sân trường. bổ sung góc 

chơi mới, phân công góc chơi mới.  

- Chuẩn bị các nội dung để đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên. HT, 

PHT, theo hướng dẫn Thông tư  

- Đánh giá BDTX cá nhân năm học 2023- 2024 . 

- Tổng hợp nhu cầu BDTX cá nhân năm học 2024- 2025. 

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

Thời gian Nội dung 

 

Tuần 1 

(Từ ngày 

01/4 đến 

06/4/2024) 

- Chuẩn bị hồ sơ sổ sách đầy đủ, tạo môi trường, tổ chức 

các hoạt động chu đáo đón đoàn kiểm tra Sở Giáo dục về 

chuyên đề LTLTT. 

 

- Cải tạo bổ sung đồ dùng âm nhạc trong góc chơi sân 

trường,  bổ sung góc chơi mới, phân công góc chơi mới. 

Dự giờ các nhóm lớp 

Từ ngày 

08/4 đến 

13/4/2024 

- Tổng hợp kết quả báo cáo giải pháp sáng tạo các nhóm 

lớp 

- Kiểm tra thực hiện chương trình “ Tôi yêu Việt Nam” 

- Chuẩn bị các nội dung để đánh giá chuẩn nghề nghiệp 

giáo viên. HT, PHT, theo hướng dẫn Thông tư  

-  Kiểm tra thực hiện chương trình và dự giờ các nhóm lớp 

 

Từ ngày 

15/4 đến 

20/4/2024 

- Tổ chức chuyên đề Steam khối 5T 

Phân công cốt cán dự báo cáo gải pháp các trường trong 

cụm  

- Đánh giá BDTX cá nhân năm học 2023- 2024 . 



 

Từ ngày 

22/4 đến 

26/4/2024 

- Bồi dưỡng chuyên môn tháng 4 nội dung: Hướng dẫn 

cha mẹ chuẩn bị cho trẻ 5 tuổi sẵn sàng vào lớp 1 cho khối 

5T 

Tổng hợp nhu cầu BDTX cá nhận năm học 2024- 2025 

Tổng kết chương trình “ Tôi yêu Việt Nam” giai đoạn 

2021- 2024; Sơ kết 03 năm thực hiện Chuyên đề "Xây 

dựng trường mầm non lấy trẻ làm trung tâm", giai đoạn 

2021-2025; 

Ghi chú: Lịch công tác có thể thay đổi theo tình hình thực tiễn. 

Nơi nhận: 
- PHT -PT( báo cáo) 

- GV (thực hiện); 

- Lưu VT. 

 

 

 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG  

 

 

 

 

Phạm Thị Bốn 
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