UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN VINH PHONG DPoc lap — Tw do — Hanh phc
S6: 188 /KH-MNVP Vinh Phong, ngay 21 thang 9 nam 2024
KE HOACH

TO CHUC HQI NGHI CAN BQ VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
NAM HQC 2024 - 2025

- Can cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Tha tudng
Chinh phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh Nha
nudce va don vi su nghiép cong lap;

- Can ctt Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua Bo Noi Vu
hudng dan mot s ndi dung caa Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015
cua Thu tuéng Chinh phu vé thuc hién dan cha trong hoat dong cia co quan hanh
chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap;

- Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cia Bo
GD&DPT v/v Huéng dan thuc hién dan chua trong hoat dong cia co sé giéo duc
cong lap;

Can ctt Cong vin s6 11 /HD - TLD ngay 14/03/2024 caa Tong lién doan
chu & co so;

Puoc sy nhat tri cua Chi uy - Chi bo. Truong Mam non Vinh Phong két
hop véi Cong doan nha truong xay dung ké hoach, noi dung, quy trinh té chuc
Hoi nghi can b, cdng chirc, vién chic ndm hoc 2024 - 2025, cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU.

1. Hoi nghi CB, VC NLP phai ¢am bao cac nguyén tic, hinh thic va noi
dung theo ding quy dinh cua Nha nudc, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam va
cua nganh Giéo duc - Pao tao.

2. Phat huy quyén lam cha cta can b, vién chirc, nguoi lao dong nang cao
trach nhiém ciia ngudi ding dau don vi.

3. Kiém diém két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi CB, VC nguoi lao
dong trong nim hoc trudc va nhimg quy dinh vé thuc hién dan cha trong hoat
d6ng cua co quan, don vi; danh gia tong két va kiém diém trach nhiém cua nguoi
dung dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac ndm hoc trudc;
tim ra nguyén nhan cua nhitng thanh céng va han ché; thao luan, xay dung cac
giai phap ké hoach, chi tiéu thuc hién nhiém vy nim hoc méi theo dang chi thi
cua B6 GD&DPT, chi dao cua nganh va yéu cau cu thé cua don vi.

4. Quy dinh rd trach nhiém caa mdi to chirc va ting ca nhan trong viéc thuc
hién nhiém vu chinh tri ndm hoc, tao diéu kién tt nhat dé can bo, vién chirc, nguoi
lao dong phat huy hét kha niang va nhiét huyét ciia minh, chim lo xay dung co
quan, don Vvi viing manh

5. Xay dung tap thé doan két, thong nhat hanh dong, hoan thanh xuét sic



nhiém vu nam hoc; kién quyét xt ly nhitng hanh vi loi dung dan chi vi pham phap
luat, xam pham quyén, loi ich hop phép cua can bo, vién chirc, nguoi lao dong.

I1. NOI DUNG CU THE.

1.Tén hoi nghi.

- Hoi nghi can bo, vién chirc, ngudi lao dong trudng Mam non Vinh Phong
nam hoc 2024-2025.

2.Thoi gian té chic Hi nghi.

- Hoi nghi CB, VC, NLD mdi nim t6 chirc mét 1an, hoan thanh viéc to chirc
hoi nghi CB, VC, NLD theo nam hoc trudc ngay 15/10 hang nam.

- Thai gian t6 chic Hoi nghi do Ban giam hiéu phéi hop véi Ban chap hanh
Cong doan nha truong théng nhat quyét dinh dya trén co s ndi dung va khoi
lugng cong viéc, o thé mot budi hoic mot ngay.

- Nha truong cin cit vao nhiém vu cy thé, xay dung lich to chic Hoi nghi,
bao cdo Vé co quan cap trén dé xin y kién chi dao.

3..Hinh thic té chirc hdi nghi.

- Hoi nghi thuong ky: M&i nam t6 chirc mot lan.

- Hoi nghi bat thuong: Khi trong co quan c6 2/3 s6 can bo, vién chtc hoic
BCH cong doan don vi hoac thi trudng don vi yéu cau thi Chu tich va Ban chap
hanh cong doan phdi hop chuan bi noi dung, triéu tap hoi nghi bat thuong it nhat
trudc 15 ngay keé tir ngay khai mac hoi nghi thuong ky va cham nhat sau 15 ngay
ké tir ngay nhan duoc yéu cau to chac hoi nghi bat thuong.

- Hoi nghi toan thé: Ap dung cho don vi ¢6 s6 lugng can bo, vién chuc va
nguoi lao dong dudi 100 nguoi.

- Hoi nghi CB, VC, NLP dugc t6 chuc hop 1é khi ¢6 it nhat 2/3 sb cén b,
vién chic va ngudi lao dong duoc tridu tap cd mat. Nghi quyét, quyét dinh cua
hoi nghi ¢6 gia tri khi trén 50% s6 nguoi tham du tan thanh va khong trai véi quy
dinh cta phép luat, cia nganh.

4..Kinh phi to chirc hdi nghi.

Kinh phi to chirc hoi nghi Iy tir kinh phi quan ly cua don vi do tha truong
don vi chiu trach nhiém.

5..Noi dung cac bwéc tién hanh Hai nghi.

a. Cong tac chuan bi.

*.Hgi nghi tru bi:

Do Thu trudong don vi triéu tap, thanh phan hoi nghi trd bi gom: Bi thu Chi
bo, Thi trudng, Chu tich cong doan (tiy tinh hinh thuc té c6 thé moi thém maot s6
bo phan giup viéc cho Tha truong don vi).

- No6i dung hoi nghi tru bi:

+ Xay dung chu truong va thong nhat thai gian to chiee Hoi nghi.
+ Thanh lap Ban t6 chic Hoi nghi.
+ Phan cong cho cé&c bo phan, cac thanh vién chuan bj cac ndi dung sau:



- Tha truong don vi chuan bi béo cao két qua thuc hién nghi quyét Hoi nghi

CB, VC, NLP cuia ndm hoc trude va phuong hudng, ké hoach, bién phap,

chi tiéu thuc hién nhiém vu nam hoc méi.

- B6 phan chuy@n mdn gitp viéc cho Thi truéng chuan b du thao hoic sira

d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh caa co quan; Béo céo két qua thuc hién

thu chi ngan sach, thu chi cac ngudn tai chinh khac caa don vi.

- Chu tich céng doan chuin bi b4o céo tong két phong trao thi dua, téng

hop két qua thi dua nim hoc trudc, xay dung noi dung va chi tiéu thi dua

nam hoc mai.

- Ban chap hanh cong doan don vi chi dao Trudng ban thanh tra nhan dan

bao cao, danh gia két qua cdng tac giam sat, kiém tra, thuc hién quy ché

dan cha trong don vi, du kién nhan sy bau hoic bau bé sung vao Ban thanh
tra nhan dan (theo quy dinh cua Phéap Iénh thanh tra).

* Hai nghi can bé cha chét:

- Thanh phan hoi nghi can bo chu chdt gom: Cép ty, Lanh dao chuyén
mon: (Ban gidm hiéu), BCH cong doan, Bi thu Poan truong; Trudng ban thanh
tra nhan dan, Truong ban Nit cong, Truong cac to chuy@n mon.

- Noi dung hoi nghi:

(1). Kiém diém viéc thyuc hién duong 16i, chi truong ciia Bang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc 6 lién quan dén chic nang, nhiém vu caa don vi.

(2). Kiém diém viéc thuc hién Nghi quyét hoi nghi can bg, vién chuc va
nhitng quy dinh vé thuc hién dan cha tai don vi.

(3). Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua ngudi dung dau don
vi trong viéc thuc hién ké hoach cong tac hang nam.

(4). Tong két phong trao thi dua, xét khen thuong va ban, théng nhat noi
dung thi dua nam tiép theo; théng nhat noi dung giao ude thi dua.

(5). Thao luan va quyét dinh cac noi dung can b, vién chice, nguoi lao dong
ban va quyét dinh.

(6). Thuc hién céc noi dung vé cong khai thong tin; 1ay y kién caa can bo,
codng chc, vién chic, ngudi lao dong vé nhitng ndi dung can bo, cdng chic, vién
chtic, ngudi lao dong tham gia y kién trude khi ngudi dung dau don vi quyét dinh.

(7). Thuc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh caa hoi nghi.

b) Tién trinh hdi nghi cac cap.

* Hgi nghj cdp té va twong dwong (goi chung 1a cap té duwoc té chire truréc
khi hgi ngh; cdp triong).

- Chu toa hoi nghi: T6 truang chuyén mén va to truong cong doan.

- Chu toa cir mot thu ky dé ghi bién ban hoi nghi.

- Noi dung hoi nghi cap to:

+ B&o céo cua td truong vé két qua thuc hién nhiém vu nam hoc trudc cua
t6, xay dung ké hoach, chi tiéu caa té nim hoc mai.



+ Thao luan toan bo cac du thao do Thu trudong, Chu tich cong doan don vi
chuan bi néu trén dé can b, cong chirc, vién chuc thao luan, tham gia y kién, kién
nghi...(Pi sau vao ndi dung, bién phap thuc hién nhiém vu nam hoc mai cua cac
bo phan).

+ B&o c4o vé thu chi ngan sach va cac ngudn thu chi tai chinh khéc.

+ Tap hop y kién dong gop cua cac td gii cho Chu tich cong doan don vi.

+ Bau cén b, vién churc, ngudi lao dong vao danh sach dé nghi xét khen
thuong (néu co).

* Tap hop y kién caa can bo, cong chuc, vién chic & cac to.

Thu truéng va Chu tich cong doan don vi té chire theo ddi va can ctr bién
ban cua td, tong hop tinh hinh, hoan chinh bao c4o chinh thirc truéc khi dua ra
béo cao tai hoi nghi can b cong chuc, vién chuc cia don vi.

¢) Té chirc hdi nghi can b, vién chire va nguoi lao dong.

*, Trang tri hgi nghi:

+ Trén phong: gdm Qudc Ky, tugng Bac va tiéu dé:

HOI NGHI
CAN BOQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
TRUONG MAM NON VINH PHONG
NAM HOQC 2024- 2025
Vinh Phong, ngay thang 10 nam 2024

+ Trén & dai: gdm ban 1am viéc caa Poan chu tich, Thu ky va cac thiét bi
can thiét khac.

+ Xung quanh héi truong: Trang tri khau hiéu cha dé nim hoc, khau hiéu
truc tiép phuc vu Hoi nghi va cac trang tri can thiét khac.

d) Thanh phan chi tri hi nghi.

- Poan chu tich hoi nghi: Gom Thu trudng, chu tich cong doan; ngoai ra
tiy theo ddc diém, yéu cau cta don vi c6 thé moi dai dién cap Uy hoic can b,
vién chuc
tiéu biéu caa don vi tham gia.

- Poan Chu tich cir Thu ky hoi nghi: Gém 02 ngudi (1 nguoi ghi bién ban
va 1 nguoi chuan bi Nghi quyét Hoi nghi).

d) Tién trinh hai nghi.

(1) Tuyén bé ly do, gigi thiéu dai biéu, gisi thiéu doan CT 1én lam viéc.

(2) Boan Chu tich cir Thu ky va thong bao chuong trinh hoi nghi.

(3) Nguoi dung dau don vi trinh bay béo céo vé cac noi dung: Kiém diém
viéc thuc hién duong 16i, cha truong ctia Pang, chinh sach phép luat cia Nha
nudc c6 lién quan dén chirc nim, nhiém vu cta don vi; danh gia, tong két va kiém
diém trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi trong viéc thuc hién ké hoach cong
tac hang nam.



(4) Pai dién cong doan don vi béo cdo vé cac noi dung: Kiém diém viéc
thuc hién nghi quyét hoi nghi cén bo, vién chire, ngudi lao dong trude d6 va nhiing
quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi; két qua giam sat, hd trg can b, cong
churc, vién chire, nguoi lao dong thuc hién déan cha tai don vi.

(5) Can bg, vién chire, nguoi lao dong tham du hoi nghi thao luan, tham gia
y kién, dé xuat, kién nghi (néu co).

(6) Nguoi ding dau don vi, Cha tich cong doan don vi tiép thu, giai dap
thac mac, kién nghi caa can b, vién chirc, nguoi lao dong dbi véi cac noi dung
thudc tham quyén, ban cac bién phéap cai tién diéu kién 1am viéc, niang cao doi
séng cua can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi, cac bién phap thuc hién
ké hoach cong tac nam tiép theo cua don vi.

(7) Pai dién ban thanh tra nhan dan bao céo két qua hoat dong giam sét,
Kiém tra trong nam hoc trudc va dé xuat chuong trinh, ké hoach hoat dong nam
hoc mai.

(8) Hoi nghi quyét dinh cac noi dung céan bo, vién chire, nguoi lao dong ban
va quyét dinh (néu c6), bau, cho thdi 1am thanh vién Ban thanh tra nhan dan ¢ don
vi; Viéc thu chi, quan ly, str dung cac khoan dong gop cua can b, cong chuc, vién
churc, nguoi lao dong tai don vi ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh; Noi
dung nghi quyét hoi nghi can bo, vién chic, ngudi lao dong don vi khdng tréai véi
quy dinh cta phéap luat, pht hop vai dao dac xa hoi.

(9) T6 chuc khen thuang cé nhan, tap thé cia don vi ¢6 thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua ( néu cd);

(10) Ky két giao udc thi dua gitra ngudi dimg dau don vi Véi t6 chic cong
doan;

(11) Théng qua nghi quyét hoi nghi.

(12) Tong két, bé mac Hoi nghi.

I11. TO CHUC CHI PAO THUC HIEN.

1..Chi tich doan va thw ky Hoi nghi chiu trach nhiém hoan chinh nghi
quyét, Bién ban, bao céo trung tam, ky, dong dau va giri vé cac to chuyén mon dé
thuc hién; guri 1 ban, kém theo danh sach dang ky thi dua va thuc hién céc chi tiéu
cong tac cua don vi vé Lién doan lao dong huyén (qua Vin phong LBLD huyén)
dé theo ddi va tong hop, thoi gian cham nhat 1 sau khi té chitc xong hdi nghi 10
ngay.

2..Trach nhiém caa Thi trwéng don vi.

- Chi dao, kiém tra cé&c to chuyén mén trién khai thuc hién Nghi quyét Hoi
nghi, giai quyét cac kién nghi caa can bo, vién chuc, nguoi lao dong da dit ra
trong hoi nghi va cac van dé phat sinh mai sau Hoi nghi.

- Tao diéu kién dé ban thanh tra nhan dan hoat dong theo dung quy dinh
cua phap luat.



- Cung Ban chap hanh co quan, don vi 6 thang mot lan to chac kiém tra,
danh gia két qua thuc hién quy ché dan chi, Nghi quyét Hoi nghi va dé ra nhiing
viéc tiép tuc thuc hién trong thoi gian téi.

3..Trach nhiém cia Ban chip hanh céng doan don vi.

- Cham nhat 1a 5 ngay ké tir ngay bau xong thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan, Ban chap hanh cong doan té chirc cudc hop véi cac thanh vién Ban thanh tra
nhan dan dé bau Trudng ban, Pho Truang ban (néu ban thanh tra nhan dan cé trén
5 thanh vién duoc bau 1 phé truéng ban); ra van ban cdng nhan Ban thanh tra
nhan dan va thdng b&o cho cén bo, vién chirc trong co quan, don vi duoc biét (theo
nghi dinh 159/2016/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sé diéu caa Luat thanh tra vé té chtc va hoat dong cua Ban thanh tra
nhan dan).

- Ban chap hanh coéng doan co s& chiu trach nhiém huéng dan Ban thanh
tra nhan dan hoat dong theo dung quy dinh caa Luat thanh tra.

- Huéng dan dén doc, kiém tra viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi tai cac
t6 chuy@n mén, phat trién va kién nghi véi Thu truong don vi cac bién phép giai
quyét dé thuc hién tét nghi quyét cua Hoi nghi.

- Phéi hop véi Tha truong don vi, Bi Thu doan thanh nién xay dung ké
hoach, to chirc cac phong trao thi dua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nham phat
huy quyén lam chi cua can bg, vién chirc, gop phan xay dung don vi trong sach,
virng manh, xay dung doi ngii can bg, vién chuc thuc su la cdng boc caa nhan
dan, c6 di pham chat, ning luc dé 1am viéc vai chat lwong va hiéu qua cao, dap
g y&u cau ddi méi va phat trién dat nude, yéu cau doi mai can ban, toan dién
Giao duc - Bao tao.

- binh ky 6 thang mot lan, Ban chap hanh cong doan va Thi trudng don vi
kiém diém, danh gia tinh hinh thyc hién Nghi quyét Hoi nghi CB, VC, NLD va
phong trao thi dua, thong bao cho toan thé can b, cong chuc, vién chic, ngudi
lao déng trong don vi duoc biét.

- Thu truéng va Ban chap hanh cong doan don vi ¢d thé théng nhat cir mot
can bo theo ddi, tong hop, phat hién va dé xuat cac giai phap xt ly kip thoi nhiing
phét sinh trong qua trinh thuc hién Nghi quyét Hoi nghi.

Trén day 13 Ké hoach té chic Hoi nghi can b, vién chic va nguoi lao dong
nam hoc 2024-2025 cua trudong Mam non Vinh Phong Bé nghi Tha truéng va
Chu tich cong doan don vi chu dong trién khai to chic Hoi nghi theo Ké hoach
clia nha trudng cong doan dam bao thoi gian, noi dung va quy trinh theo ké hoach
va moi 1anh dao Phong GD&DPT; Lién doan Lao dong huyén Vinh Bao dén du va
chi dao.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 sira d6i, bd sung, nha trudng s& thdng bao
dén cac to, Chu tich Cong doan nha truong, yéu cau cac d/c can b vién chuc,



nguoi lao dong nghiém tdc thuc hién va bao céo vé Ban giam hiéu, Céng doan
nha truong theo qui dinh.

Noi nhan: TM. BCH CONG POAN TM. NHA TRUONG
- LDLD quén (b/c); CHU TICH AHIEU TRUONG

- PGD&DT quan (b/c); ( Da ky) B>~

- CB, GV, NV nha truong (t/h);

- Luu: VT.

Nguyén Thi Mai “Ngb Thi Thao
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