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Cong tac kiém tra ndi by nim hoc 2023-2024

Cén cir Thong tu. s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 ciia B6 Gido duc
va Pao tao hudng dan veé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;
 Thyc hién Céng van s 2000/SGDDT-TTr ngay 15/9/2021 ciia S¢ GDDT
veé viéc hudng dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bo;

Thuyc hién Cong vén 50 508/PGDPT ‘ngay 12/9/2023 cta Phong GD & DT Cat
Hai vé viée trién khai thuc hién cong tac kiém tra nam hoc 2023-2024;

Thyc hién Ke,hoach s6 64/KH-PGDDT ngay 30/10/2023 ctia PGDDT Cat
Hai vé K€ hoach kiém tra gido duc ndm hoc 2023-2024;

Can ct tinh hinh thuc t& co sé vat chat, doi ngil can bg, gido vién, nhan vién
cua nha truong trong nam hoc 2023-2024.

Truong TH&THCS Hién Hao xay dung ké hoach cong téc kiém tra ndi bd ndm
hoc 2023-2024 nhu sau:

I. PAC PIEM TIiNH HINH
1. Thuén lgi
a) Quy mo, doi ngli

- Quy md trudng 16p nho, s luong gido vién va hoc sinh it dé quan 1y, kiém
tra.

- P6i ngii cong tac vién lam cong tac kiém tra ciia nha truong dugc lya chon
tir nhitng cén bd, gido vién, nhan vién cé tay nghé vimg vang, ¢ uy tin trude dong
nghiép va di tham gia cong tac vién kiém tra cia nha truong trong nhiéu nam.

b) Co s& vat chat

- Trudng 16p khang trang, sach dep; c6 du phong hoc, phong phuc vu cong
tac quan ly, hoat dong chuyén moén va céc hoat dong gido duc khac cia nha truong.

- Thiét bj day hoc twong dbi day du, dap timg duoc nhu cau day hoc cho
gido vién va hoc sinh.

2. Kho6 khan

a) Quy mo, doi ngli

Do quy mé nha truong nho, mdi khdi hoc chi 01 1ép sb luong gido vién
dam nhan cac mon hoc thuong chi c6 01 gido vién/mon hoc do dé trong qua trinh
kiém tra dénh gia tay nghé gido vién c6 phan chua that dam bao tinh chinh xac va
khach quan, déng thoi chua phat huy duge hét ning luc so truong cla doi ngi.




b) Co s& vat chat

Thiét bi day hoc do trang bj lau ngay, nhiéu thiét bi khong con dam bao
tinh chinh x4c. Nam hoc 2023-2024 c¢6 07 16p trién khai theo chuong trinh GDPT
2018, xong dén thoi diém hién tai van chua du cac thiét bi toi thiéu twong img cho
viéc day hoc theo chuong trinh SGK méi.

II. NHIEM VU CHUNG

- Tiép tuc Kién toan Ban kiém tra ndi b9, nang cao chét lugng cac thanh
vién cua Ban kiém tra noi bo;

- Thuc hién tuyén truyép phd bién, quén triét cac van ban quy dinh ctia phap
luat va ctia nganh dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién cua don vi.

- Néng cao chét lugng, hiéu qua cac cudc kiém tra; Thyc hién nghiém tic
ké hoach ki€m tra d& xdy dung, kip thoi diéu chinh ké hoach khi ¢6 tinh huéng
bat thuong xay ra.

- Thuc hién nghiém tac cong khai két qua kiém tra, cong tac xir ly sau kiém
tra, gui bao cdo cong tac kiém tra ndi bd vé Phong Gido duc va Pao tao, S& Gido
duc va Pao tao theo quy dinh.

- Quan tam kiém tra viéc thuc hién cong tac tlep cong dén, tiép nhan, giai
quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh thudc thim quyén, cong tac Phap ché,
cong tac Phong chdng tham nhiing theo quy dinh.

III. CAC NHIEM VU CU THE

1. Kiém tra viéc thuc hién mot s6 nhiém vu dwge giao ciia thi truéng don
vi:

1.1. Viéc xay dung va t6 chirc thuc hién ké hoach gido duc (ké hoach nam
hoc, hoc ky, ké hoach thang ctia don vi va cac bd phén);

1.2. Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyen ph bién, glao duc phap luat,
phong chdng bao luc hoc dudng, cong téc truyén thong trong gido duc;

1.3. Cong tac quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngii;
1.4. Viéc quan ly va td chtrc gido duc hoc sinh;

1.5. Quan hé phdi hop cong tac gitra don vi véi chinh quyén dja phuong va
cac doan thé trong don vi;

1.6. Cong tac kiém tra noi bo;
1.7. Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua don vi;
1.8. Viéc xay dung, stra chita, duy tu co s¢ vat chét, quan ly thiét bi day va hoc;

1.9. Viéc thuc hién cac ché dg, chinh sach cua Nha nudc véi co sd gido
duc, can bd quan ly co s¢ gido duc, nha gido, nhéan vién va hoc sinh;

1.10. Viéc thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong cua don vi;

1.11. Viéc thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc;
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1.12. Viéc thuc hién cong téc thi dua, cac cudc van dong trong nganh;
1.13. Viéc thuc hién cong tac phong chéng tham nhiing, chdng lang phi;
1.14. Viéc thuc hién céc ndi dung cong khai;

1.15. Céng téac tiép dan; giai quyét don khiéu nai, tb cdo.

2. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwogc giao ciia gido vién va nhén vién
2.1. Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién

- Pham chat chinh tri dao dirc, 161 séng.

- Viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao:

+ Viéc thyc hién qui ché chuyén mén (thuc hién ké hoach gido duc; céc yéu
cau ve soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; danh gia hoc sinh; tham gia
sinh hoat t0 chuyén mon, tu boi dudng va boi dudng...);

+ Trinh d6 nghiép vu, tay nghé (trinh d6 va k¥ nang vén dung kién thc,
phuong phép giang day, thong qua Phiéu du gio);

+ Két qua giang day, gido duc (murc do tién bo trong hoc tap, rén luyén cia
hoc sinh; két qua 1én 16p, tét nghiép clia cdc mdn ma gido vién day...);

+ Tham gia cong tac khac (cdng tac chu nhiém, tham gia cong tac doan thé,
tham gia tuyén truyén, phd bién phép luat va gido duc dao dirc cho hoc sinh...);

- Kha nang phét trién (ve chuyén mon, nghié€p vu, nang luc quan ly va hoat
dong xa hoi...).

- Kiém tra viéc thuc hién Quy dinh v& day thém hoc thém; thu chi khéc (néu
c0).

2.2, Kjém tra hoat dong phuc vu day va hoc cuia nhan vién (van thu, ké toan,
tha quy, thiét bi, vé€ sinh, bao vé, phuc vu ban tra ...)

- Xay dung ké hoach c4 nhén trong nim hoc (so v6i ké hoach cua cac to
nhom, bd phan chuyén moén c¢6 lién quan).

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan vé sinh.

- Viéc thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao.
- Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khéc do thu truéng don vi giao.

2.3.Kiém tra hoat dong ctia cac to/nhém/khdi chuyén mén, cac bd phéan thu
vién, thiét bi, tai chinh, van thu

- Kiém tra hoat dong cua té/nhém/khdi chuyén mén

+ Cong tac quan ly cua t6 trudng, nhém trudng;

+ H6 so chuyén mon; hd so quan 1y (ké hoach, bién ban ...);
+ Kiém tra chét lugng day-hoc ctia t&/nhom/khéi chuyén mon;

+ Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon;
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+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vy;

+ Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tip ctia hoc sinh.

- Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va str dung thiét bi day hoc, cong
tac thu vién cda don vi.

i3 Klem tra cong tac thu vién: co s¢ vat chat viéc sap xep, b tri, trang tri,
vé sinh; s6 lugng va chat lugng sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh glao duc,

hoat ddng ctia can bd thu vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc

cho muon, thu hoi; hé so s6 sach, bao quan, gidi thidu, théng ké, phan loai, bd
sung sach bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai do lam viéc...).

toan;

- Kiém tra hoat dong ctia bo phan vin thu hanh chinh:

+ Viéc soan thao, chuyén, luu trit céng van di, dén;

+ Viéc quan ly va str dung con dau;

+ Viéc quan 1y va sir dung hd so quan ly hoat dong gido duc;

+ Kiém tra viéc quan ly thiét bi, van phong phdm (néu co);

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu ctia nhéan vién.

+ Hoat dong ctia bd phan nudi dudng, chiam soc: ché dd, chat lugng, an

+ Két qua nudi dudng, cham séc hoc sinh.
IV. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA (04 cujc)

Thoi gian = .z Luc lwong | Doi twong kiém | Ghi
L kiémgtra DgIdung xipn i k.iém trag trag chu
Coéng tac tuyén sinh;|Ban Kiém|BGH, Hai to6 CM
Cong tac Cong khai. trandi bo [(GDPT), Ké toén;
Van thu
Thuc hién nhiém vu cta|Ban Kiém Hoang Tuan Anh;
Théang gido vién, nhan vién trandibd |Ngdé Thi Man;
1[10+11 Nguyén Thi Diém;
nam 2023 Vii Thi Ly; Ha Viét
Anh; Pham Duy
Thanh; Nguyén Thi
Nguyén; Bé Thi
Hoai
Céc diéu kién dam bao|Ban Kiém|BGH; Céc t6 CM,
chit luong gido duc;|trandibd |gido vién.
Thang 12|Thuc hién chuong trinh
, |ndm 2023 |gido dyc pho thong 2018;
Ho6 so dé xuat lua chon
séch gido khoa;
Thuc hién nhiém vu cta|Ban Kiém|Nguyén Minh Tuan;
gido vién, nhan vién trandi bd |Nguyén Thi Ngan;




T Tl};‘)’i gian N1 chumg Kl tra Ll_l;‘f{: lwong | Ddi twong kiém thi
kiém tra kiém tra tra chu
Ha Quang Ai;
Hoang Thi Bich
Hing; Nguyén Thi
Luong
Kiém tra hoat dong cua|Ban Kiém|Hai td chuyén mén
t6, nhém chuyén mén  |trandibd |(GDPT)
Thé.ng R A B A X . A
319432024 Thuc hién nhiém vu cua|Ban Kiém|Nguyeén Thi Hién;
gido vién, nhan vién tranfibd |Bui Dinh Lam;
Pham Khanh
Nguyén; Nguyén
Thi Binh
Viéc thuc hién nhiém vyu|Ban Kiém HT, BGH, tat ca cac
Th gido duc; viéc thuc hién|trandibd |bd phan cong tac
ang 4 + £k Low ’ .
4 52024 quy ché to6 chuc va hoat trong nha truong;
dong cua co so giao duc CBQL, GV, NV
toan truong

Trén day la toan bo ké hoach kiém tra ndi bd truong TH&THCS Hién Hao trong
ndm hoc 2023-2024 dé nghi céc ca nhan, b phén nghiém tic thuc hién./.

Noi nhin:

- PGD&DT;

- Céac thanh vién;

- Cac t CM; Cac bd phén;
- Luu:: VT.




