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QUYET PINH

V2 viéc phan cong nhi¢m vu cho can bd quan ly, gido vién, nhin vién
Niim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC AN THANG

Céin cir vin ban hop nhdt s6 03/VBHN- BGDDT ngay 22/01/2014 cua Bo
Gido duc va Dao tao ban hanh Diéu 1¢ truong Tié iéu hoc;

Can cur Thong tw s6 15/2017/TT-BGDPT ngay 09/06/2017 vé viéc stra
doi, b6 sung mét sé diéu cia Quy dznh ché d@6 lam viéc doi voi gido vién phé
théng ban hanh kem theo Thong tu sé 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 thdng 10
ndm 2009 cua Bé Gido duc va dao tgo;

Cdn cik vao tinh hinh dgi ngil ciia truong Tiéu hoc An Thing ndm hoc
2024-2025;

Theo dé nghi ciia bg phdn chuyén mén,
QUYET PINH
Pidu 1. Phan cong nhiém vu cho cdn bd quan 1y, gido vién, nhan vién cia
Trudng Tiéu hoc An Thang ndm hoc 2024-2025 nhu sau: (d@inh kém bang phdn

cong nhiém vu).

Piéu 2. Can bd quan ly, gido vién, nhén vién trong hdi déng su pham cin cir vao
nhiém vy cy thé dugc phan cong cé trach nhi¢m x4y dung ké hoach hoat dong
va thyc hién ké hoach cho pha hop véi dic thu cong viée duge giao.

Didu 3. C4c t5 Vin phong, t6 Chuyén mén, td chirc doan thé trong tru'ong va cac

gg/ (bd) c6 tén tai Pidu 1 chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay

- Noi nhin:

- PGD (dé bc)

- Nhu Biéu 3 (dé vh);
'=Lwu: VT.
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PHAN CONG NHIEM VU
CHO CBQL, GIAO VIEN, NHAN VIEN TRUONG TH AN THANG
NAM HOC 2024 - 2025
(Kém theo Quyét dinh sé: 246/0D-THATNgay 16/9/2024 ciia Hiéu trieong
Truwong TH An Thing)

I. Lanh dao nha truong

1. Ba Pham Thi Piéu - Hiéu truéng:

- Phu trach chung, chiu trach nhi¢m truéce cép trén vé cac mat hoat dong gido
duc cua nha truong;

- Thanh 14p cac t6 chuyén mén, t6 vin phong va cac hoi dong tu van trong nha
truong; b6 nhiém t6 truong, td phé (theo nam hoc); dé xuét bd sung cac thanh
vién ctia Hoi dong trudng trinh cip c6 tham quyén quyét dinh;

- COng tac gi4o duc tu tudng chinh tri, dao dirc 161 séng cia CBGVNV

- Truéng Ban cac cudc van dong cac phong trao thi dua; Ban thyc hién QCDC
trong nha truong;

- Chi dao cong tac thyc hién ché do chinh sach doi véi CBGVNV va HS.

- Cong tac bd sung, tu sira CSVC, xay dung truong chuan Qudc gia; tai chinh,
tai san nha truong; cong tac PCGD, cong tac van dong tai tro.

- Cong tac thanh kiém tra, giai quyét khiéu nai td cao; thi dua khen thuong, ky
luat gido vién, nhan vién va hoc sinh.

- Panh gia, xép loai CBQL, gi4o vién, nhan vién; danh gia Chuan nghé nghiép
GVTH;

- Phu trach phan mém quan 1y CBVC.

- Phuy trach cong tac PC, x6a mu chir.

- Cong tac tuyén sinh 16p 1; xét hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

- Thyc hi¢én 3 cong khai theo quy dinh.

- Chu tich Hoi dong truong.

- Chi dao va phdi hop t6 chirc hoat dong cac to chic doan thé trong nha
trudng (Céng doan, Hoi dong truong, Ban Pai dién CMHS, Doan Thanh nién;
Poi TNTPHCM, Chi Hgi Chit Thdp do,...). Chi dao viéc xdy dung Truyén
théng nha truong.

- Trudng ban kiém tra chuyén mon, kiém tra toan dién nha truong.

- Chi dao hoat dong to van phong; xdy dung 1 sé KH va chi dao dong chi PHT
va cac doan thé xay dung ké hoach.

- Chi dao cong tac BHYT, BHTT cua HS va GV;

- Sinh hoat t6 chuyén mén To 1. Ky duyét hoc ba HS toan truong.

- Chi dao, don dbc, kiém tra viéc trién khai nhiém vu cua déng chi Pho hiéu
truémg, t6 CM, GVCN 16p.



- Day mén Tiéng Viét 16p 1C (2 tiét/tuan).

- Chu tai khoan.

- Pbi ngoai, tham muu cho cap trén, dia phuong vé cong tac phat trién nha
truong.

2. Ba Nguyén Thi Hwong - Chire vu: Phé Hiéu truéng

- Thyc hi¢n va chiu traéch nhiém trudc Hiéu truong vé nhiém vu dugc Hiéu
truong phan cong. Cung véi Hiéu trudng chiu trach nhiém trude cdp trén vé
phﬁn viéc duogc giao.

- Trudong ban ATGT, phu trach cong tac truyén thong ho gia dinh.

- Ky duyét s6 cht nhiém cua GV toan truong; kiém tra so ké hoach chuyén mén
clia cac tO truong chuyén mon.

- Chi dao cong tac bdi dudng doi ngil, boi dudng thudng xuyén.

- Phu trach bép an ban tru.

- Phu trach chuyén mén, Duyét s6 bao giang, ké hoach gido duc ciia gido vién,
Ky kiém tra ho so danh gia cac 16p, kiém tra vé cac 16p. Phu trach ra d¢, duyét
dé kiém tra - dap an cac khéi 16p.

- Phuy trach cong tac td chirc sinh hoat chuyén mon tai truong, day cac tiét Pao
duc 10p 4 (4 tiét/tuan); chiu trach nhiém vé sb luong va duyét bai viét vé trai
nghiém va sinh hoat chuyén mén trudc khi giri dén Hiéu truong. Sinh hoat t6
4+5;

- Phu trach cong tac Poan, B6i, GDTC-Y té truong hoc, lao dong v¢ sinh, cac
cau lac b TDTT, van nghé cua HS.

- Phu trach cong tic UDCNTT, phan mém CSDL, phan mém quén 1y, danh gia
hoc sinh.

- Trudng ban bién tap Website cta truong; kiém duyét bai truéc khi ding
Website va gui di cac cap.

- Tham gia cung voi Hiéu truong danh gia, xép loai gido vién theo Quy dinh
Chuan nghé nghiép gido vién Tiéu hoc.

- Cung voi Hiéu truong t6 chitc phan cong chuyén mén gido vién va b tri thoi
khoa bicu.

- Xay dung ké hoach va 1am bao cao giri cac cap linh vire minh phu trach.

- Hoan thién hd so theo ndm hoc thudc cac linh vuc duoc phan cong phu trach
dé nop vé van thu luu tri, phuc vu cong tac ty danh gia.

- Biéu hanh hoat dong ctia nha truong khi dugce Hiéu truong uy quyén.

- Trudng ban vi sy tién bo cua phu nir.

- Chi dao hoat dong ngoai gio 1€n 16p, né nép hoc sinh, Trai nghi¢m sang tao cua
nha truong.

- Phu trach cong tac danh gia kiém dinh chat luong; xdy dung truong Chuan
QG.

- Phu trach chi dao céac cau lac bo hoc sinh nang khiéu vé van hoa.



- Phu trach cong tac phé bién gido duc phdp luat, GD nang luc, phém chit hoc
sinh, k¥ nang song cho hoc sinh.

- Phy trach thu vién, thiét bi d6 dung; xdy dung ké hoach chuyén moén hang
thang, thong ké bao céo.

- Cong tac van thé, xa hoi: cong tac van hoa, van nghé, TDTT; trang tri truong,
16p; theo dbi chi dao cac phong trao van dong quyén gop, ung ho; xét hoc bong;
cong tac khuyén hoc.

- Chi dao phong trao "V¢ sach- Chir dep"; cac cudc thi do huyén doan hoac céc
co quan khic phdi hop; Phu trach viéc GV boi dudng HS chua dat chuan KT,
KN cac khdi 16p.

- Phuy trach chi dao cong tac Nghién ctru khoa hoc su pham ung dung.

- Phu trach chi dao cong tac luu trit hd so nha trudng va cong tac bao cao thong
ké theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac do hi€u trudng phan cong.

Il. Giao vién:

1. T6 truéng:

- T6 1: Ba Pham Thi Tuyét.

- T6 2: Ba Tran Thi Thuy

- T6 3: Ba Nguyén Thuy Ha

- T6 4; Ba Lé Thi Ngoc Tram

- T6 5: Ba Vii Thi Huong

Nhiém vu cu thé:

- Quan 1y t6 theo chirc ning va quyén han cua to truéng (Theo quy dinh cia
Piéu 1¢ trudng Tiéu hoc).

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, nam hoc nham
thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va cac hoat dong gido duc khac phu
hop ké hoach nha trudong, ciia nganh;

- Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chéat luong,
hiéu qua giang day, gido duc va quan 1y sir dung sach, thiét bi cta cac thanh vién
trong t theo ké hoach ciia nha trudng.

- Thyc hién cac chuyén dé, trién khai cac Nghi quyét, cac Quyét dinh cia
Nganh, ctia Truong.

- Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Quy dinh Chuan nghé nghiép gido
vién Tiéu hoc.

- B4o cao thong ké theo dinh ki cong tac chuyén mon vé BGH ciing nhu Phong,
So GD;

- Bé xuit khen thuong, ky luat déi véi gido vién.

-Tb chuyén mon sinh hoat chuyén mon theo lich. Cé ké hoach theo ddi, phu dao
hoc sinh con han ché vé hoc tap.



- Trién khai va to chire cho gido vién viét bai vé hoat dong cua t6 gui vé ban
bién tap dé dang tai trén website nha truong (theo phan cong) .

- Cudi mdi thang, viét 01 tin bai vé hoat dong ciia to minh trong thang gui vé
d6ng chi Pho Hiéu truong dé ding trén Website cua truong.

- Thyc hién cong viéc khac khi Hi€u trudng phan cong.

2. Giao vién chu nhiém léop

Khoi 1:

- 1A: Pham Thi Tuyét

- 1B: Hoang Thi Thao

- 1C: B4 Thi Thu

Khoi 2:

- 2A: Nguyén Dinh Manh

- 2B: Tran Thi Thay

- 2C: Hoang Mai Anh

Khi 3:

- 3A: Nguyén Thuy Ha

- 3B: Bui Hong Phuc

- 3C: Phan Thi Xinh

Khoi 4:

- 4A: Hoang Thi Phuong

- 4B: Lé Thi Ngoc Tram

- 4C: Hoang Thi Quyét

- 4D: Bui Thi Ha

Khi 5:

- 5A: Nguyén Thi Thu Hoai

- 5B: Nguyén Anh Thu

- 5C: Vi Thi Huong

-5D: Vii Thi Hién

Nhiém vu cu thé:

- Thyc hién dung quy ché chuyén mon va nhitng quy dinh cta nguoi gido vién.

- Lam t6t cong tac Pho cép gido duc, tiép phu huynh hoc sinh theo gior quy dinh.
- Lam tt cong tac chu nhiém va cong tac van dong tai trg, cong tac tuyén truyén
vé céc ké hoach giao duc, chuong trinh hoat dong cua nha truong.

- Gido duc hoc sinh 16p minh phu trach thuc hién tbt nhiém vu cta nguodi hoc
sinh.

- Xay dung ké hoach, t6 chuc thuc hién cac hoat dong gido duc theo ké hoach
da xay dung.

- Quan tam va giao duc hoc sinh c4 bi¢t, hoc sinh kho khan vé hoc tap, hoc sinh
khuyét tat, hoc sinh dién chinh sach.



- Bao c4o thuong ky hodc dot xuat vé tinh hinh cia 16p véi Hiéu trudng, Pho
hi€u truong. Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé chit lugng 16p minh chu
nhiém.

- Phéi hgp chit ché& vai phu huynh hoc sinh, véi cac gido vién bo mon, Do
Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, cac t6 chuc x& hoi ¢d lién quan trong viéc
hd trg, giam sat viéc hoc tap, rén luyén caa hoc sinh 16p minh cha nhiém va gop
phan huy dong cac ngudn luc trong cong dong phét trién nha truong.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc sinh thuong xuyén va dinh ky. D& nghi
khen thuong va ky luat hoc sinh; dé nghi danh sach hoc sinh hoan thanh chuong
trinh 16p hoc, phai kiém tra lai, hoan chinh hd so danh gia hoc sinh theo quy
dinh hién hanh.

- Co y thuc tu hoc, du gio tham 16p va gido duc hoc sinh.

- Vao bang téng hop, s6 lién lac dién tir va bao cdo chat luong dang han, $6 liéu
chinh xac trung thuc.

- Nghi day, d6i tiét hodc nho day phai bao céo va dugc su dong v cia BGH.

- Chju trach nhiém truéc Hiéu trudong vé viéc phu dao HS yéu, chi tiéu duoc
giao va chat luong gido duc 16p minh chil nhiém.

- Thyc hién ding Diéu 18 truong tiéu hoc; thuc hién quyét dinh cua Hi¢u trudng,
chiu su kiém tra, danh gia ctia Hiéu trudng va cac cip quan 1y gido duc;

- Gilr gin phém chét, danh du, uy tin cua nha gido, guong mau trudc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, d6i xir cong bang véi hoc sinh, bao vé cac quyén
va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép; tao dung moi
truong hoc tap va lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an toan va lanh manh;

- Thyc hién mot sb cong viéc khac khi hiéu truéng phan cong;

3. Giao vién day cac mon chuyén

- Pong chi Nguyén Thi Canh,: Tiéng Anh K3-4-5; phu trach trang Website
truong.

- Déng chi Pham Vin Soai: Am nhac K1-2-3-4-5; Phu trach CLB Am nhac.

- Pong chi Hoang Thi Thiy Duong: M§ thuat K1-2-3-4-5; Phy trach CLB My
thuat.

- Bong chi Bui Thi Mai Huong: day bubi 2 khdi 5 — Day thay

- Pong chi Nguyén Quynh Anh: day bubi 2 khdi 2-3.

- Pong chi Hoang Thi Nhan: day budi 2 khdi 1 — Day thay.

- Déng chi Pham Anh Diing: day Tin hoc khdi 3-4; day budi 2 khéi 3. Phu trach
phan mém QLCB.

- Pong chi Hoang Thi Thu Phuong: day budi 2 khéi 1-2. Day thay.

- Pong chi Hoang Thi Lan: Day budi 2 khdi 4 - Day thay.

- Pong chi Nguyén Thanh Dung: Day budi 2 khdi 5 — Day thay.

Nhiém vu cu thé :



- Day hoc va gido duc theo chuong trinh, ké hoach giao duc, ké hoach day hoc
cua nha truong theo ché d6 1am viéc cua gido vién do B truong B6 Gido duc va
Pao tao quy dinh. Chap hanh nghiém tic quy ché chuyén mon. Nang cao tinh
than vai tro trach nhiém cong viéc dugc giao. T6 chirc ¢6 hiéu qua thoi gian
trén 16p. Quan 1y hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha trudng td chirc.

- Thyc hi¢n ding thoi gian biéu, thoi khoa biéu, ndi dung chuong trinh do Bo
GD quy dinh.

- C6 y thtre tu hoc, du gio tham 16p va gido duc hoc sinh.

- Vao bang tong hop, s6 lién lac dién tir va bao cdo chat luong dung han, chinh
xac trung thuec.

- Nghi day, d6i tiét hodc nho day phai bao céo va dugce dong ¥ cua Hiéu trudng,
- Chiu trach nhiém truéc Hiéu truéng vé phu dao HS yéu, chi tiéu dugc giao va
chét luong gido duc, cong viéc do minh phu trach.

- Rén luyén dao dtrc, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén moén, nghiép vu dé
nang cao chat luong, hiéu qua giang day va gido duc; van dung phuong phép
day hoc mai, phat huy tinh tich cuc, chu dong va sang tao, rén luyén phuong
phap tu hoc cua hoc sinh.

- Thyc hién ding Diéu 18 truong tiéu hoc; thuc hién quyét dinh cua Hi¢u trudng,
chiu su kiém tra, danh gia ctua Hiéu trudng va cac cap quan 1y gido duc;

- Gilr gin phém chét, danh du, uy tin cua nha gido, gwong mau trudc hoc sinh;
thuong yéu, ton trong hoc sinh, d6i xir cong bang véi hoc sinh, bao vé cac quyén
va loi ich chinh dang cta hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép; tao dung moi
truong hoc tap va lam viéc dan chu, than thién, hop tac, an toan va lanh manh;

- Phéi hop v61 gido vién chu nhiém, cac gido vién khac, gia dinh hoc sinh, D61
Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh trong day hoc va gido duc hoc sinh;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi dugc Hi€u trudng phan cong.

4. Nhan vién :

4.1. Ba Lé Thi Pao - K¢ toan kiém vin thw c6 nhiém vu :

- Giup hiéu truéng xay dung ké hoach thu chi tai chinh trong nha truong.

- Hoan thanh nhiém vu ké toan don vi.

- Kiém tra va hoan thién chung tir thu chi tai chinh trinh Hiéu truéng phé duyét.
- bam bao dﬁy du céc loai hd so sd sach theo yéu cu, tham muu véi hiéu
trudng trong cong tac phan phdi cong khai, st dung ngudn ngan sach da duoc
cap.

- Thanh quyét toan chinh xéc rd rang cac loai quy theo ding Luat tai chinh.

- Thuc hién béo cao két qué cong khai tai chinh theo quy dinh;

- Thuc hién phu trach tién luong, linh luong (qua thé ATM) va cac khoan phu
cap luong bao hiém dung quy dinh.

- Thyc hién ché do bao hiém GV, HS .



- Cung Hiéu trudng thong ké bao cdo vé CSVC ciing nhu biéu miu bao cdo cua
nganh.

- Quan 1y hd so cong chire - vién chiic trong nha trudng. Moi to chire, ca nhan
trong va ngoai nha trudng khi can tiép can ho so cia CB-GV-CNV nha trudng
phai duoc su ddng ¥ ctiia Hiéu trudng.

* Nhiém vu van thu :

- Cap nhat, luu trlt cac bao cao di, dén vao so; ndp béo cdo ban giéy vé cép trén
theo yéu cau.

- Lam mot s6 nhiém vu khac khi Hiéu truéng phan cong.

4.2. Ba Trinh Thi Quyén —nhan vién Thur vién, thiét bi, d0 dung kiém nhiém
thii quy, phu trach cong tic y té hoc dwong.

* Phu trach thw vién:

- Thuc hién nghi€m tic cac qui dinh, qui trinh vé nghié¢p vu thu vién. Quan ly va
bdo quan tdt cac tai liéu va tai san cua thu vién. Pam bao cac noi qui, qui dinh
vé cho muon va tra sach.

- Tham gia hoc tap nghiép vu va thi cong tac thu vién do cap trén t6 chic.

- Nang cao nhan thtrc cua can bg, gido vién, hoc sinh vé vi tri, vai tro va tac
dung cua thu vién truong hoc trong giang day, hoc tap va gido duc toan di¢n.

- T6 chue thu hit toan thé gido vién va hoc sinh tham gia cac hoat dong thu vién
bang cac hinh thirc phong phil, phit hop; dam bao cung tng cho gido vién, hoc
sinh cac loai sach gido khoa, sach nghi€p vu, sach tham khdo, bao, tap chi va céc
loai hinh tai liéu khdc nham gop phan nang cao chat lugng day va hoc trong nha
truong.

- Lén lich cho gido vién va hoc sinh muon SGK va tai liu dé day va hoc.

- Cung vé6i Hiéu truong xdy dung ké hoach duy tri bé vimng thu vién ciing nhu
huy dong tham gia cia cong dong vao cong tac xdy dung thu vién.

*Phy trach thiét bj - do dung:

- Thuc hién nghiém tic cac qui dinh, qui trinh vé nghiép vu phu trach thiét bi
gido duc. Quan 1y va bao quan tot cac tai liéu va tai san, thiét bi. Pam bao cac
ndi qui, qui dinh vé cho muon dd dung day hoc.

- Xay dung ké hoach kiém ké do dung day hoc, 1ap to trinh mua sdm b sung.

- C6 lich cho muon dd dung day hoc trong tuan dén tai phong thiét bi.

- Cung Ban giam hi¢u, céc td trudng theo doi, kiém tra viéc sir dung BDDDH cua
GV.

- V& sinh, an toan, dam bao tinh Su pham khi sir dung d6 dung giang day.

* Phu trach y té trwong hoc

- Xay dung ké hoach y té truong hoc theo tuan, thang, nim. Quan 1y va luu hd
so theo ddi sirc khoe cua hoc sinh. DE xuit mua, bao quan va cap thudc theo quy
dinh. So ctru, cAp ctru ban dau; Chuyén bénh nhan dén co so y té trong nhimg
truong hop can thiét.



- Tham muu v6i Phé Hiéu trudng phu trach dé trinh Hiéu truong vé cong tac vé
sinh - y té hoc dudng va "An toan hoc dudng".

- Cung Hiéu truong thudng xuyén kiém tra bép an ban tra, dam bao vé sinh an
toan thyc pham ciia bép an.

- Biéu hanh may loc nudc va cung cap nudc udng cho cac 16p.

- Lam mdt s6 nhiém vu khéc khi Hiéu trudng phan cong.

* Phu trach tha quy.

- Thu va quan 1y céc loai quy, cung ké toan can d6i quy thu chi.

- Hang thang tong hop, bao céo sb luong tién mat va sé du quy dé cho ké toan
bao cdo hi¢u truong.

- Thii quy chi dugc phat tién khi co phiéu chi hodc phiéu tam ung do Hiéu
trudng ky duyét.

- Theo ddi chdm cong hoc sinh dn va hoan thién hd so ban tra dugc phan cong.
5. Cac nhiém vu kiém nhiém khac:

5.1. GV kiém thw ky héi dong: Ba Hoang Thi Thao

- Giup hi€u truong chuan bi cac cudc hop hang thang, theo doi toan bd cac hoat
dong gido duc cu thé 1a:

+ Ghi chép bién ban cac cudc hop don vi, cudc hop cac hoi déng do Hi¢u truéng
chu tri. Du thao nghi quyét, cac bao cdo cong tac chung ciia nha trudng, du thao
cac quyét dinh do hiéu truong ban hanh.

+ Theo ddi s6 liéu hoc sinh hang thang, tong hop két qua khen thuong - ky luat
cong chirc, hoc sinh. Thyc hién cac mau thong ké tong hop ciia nha trudng (thi
dua, ky luat, két qua xép loai hoc sinh), thong bao ké hoach cong tac hang tuan
va cong tac dot xudt theo yéu cau cua hiéu truong.

6. Nhén vién Bao vé: Ong Nguyén Vin Hop va ong Nguyén Vin Tuén

- Lam viéc theo nd1 quy va quy dinh cta truong, phai bao vé 24/24 h.

- Ngét, dong dién, dén, quat theo quy dinh.

- Thudng xuyén tham muu voi Hiéu trudng vé cong tac An ninh truong hoc,
canh quang méi trudng, PCCC, Phong chong lut bio...

- Quan 1i va bdo v¢ toan b tai san cua gido vién, khach, hoc sinh khi tham gia
tai nha truong. Trong gid hanh chinh, khong dé phu huynh tiy tién chay xe vao
truong, ting cuong truc cong trudng vao dau va cudi gio hoc mdi budi.

- Mt tai san phai bdi thudng bang tién hodc hién vat theo gid hién hanh.

- Cham soc cay canh, cit co, tu stra nhd céc cong trinh, phuc vu day va hoc,
cong trinh vé sinh.

- Thuc hién mét s nhiém vu khac khi hiéu truong phan cong.

7. Lao cong:

- Phu trach cong viéc nha vé sinh gido vién, hoc sinh dam bao ding cac yéu cau
vé vé sinh hoc dudng, tiéu huy rac hang ngay.

- Thuc hién cong tac vé sinh khac do Hiéu trudng phan cong.



II1. Phu trach doan thé:

1. Ba P6 Thi Thu - Chi tich CP - Phé Chii tich HDTD

- Thyc hién nhiém vu theo Piéu 1¢ Cong doan quy dinh, theo phan cong cta Bi
thu chi Bo va Cong doan cap trén.

- Nim bit tdm tu, nguyén vong cua doan vién cong doan, quy tu doan vién tao
thanh khoi doan két nhét tri cao trong nha trudng.

- T6 chirc Poan vién Cong doan tham gia cac hoat dong theo yéu cau cta nha
truong, chi bo va Cong doan cap trén.

- Gidi thiéu Poan vién Cong doan wu ti bdi dudng 16p ddi twong Pang va xem
xét két nap.

- Phuy trach cong tac thi dua cta don vi.

- Phu trach phﬁn mém CSDL nganh, cap nhat s6 liéu, bao cao cép trén dang thoi
gian quy dinh.

2. Ba Nguyén Thi Cham — GV Téng phu trach Déi.

- Thoi gian 1am viéc: 8 tiéng/ngay.

- Phu trach cong tac D61 (Lén ké hoach nam, hoc ky, tung thang, tung tuan, 1én
ké hoach hoat dong ngoai gio 1én 16p cho ting khdi 16p). Trién khai cac hoat
dong Doi trong nha trudng. Phuy trach mot sé cau lac bo TDTT, day du sb tiét
theo hang truong;

- T chire, quan ly cac hoat dong cua D01 Thiéu nién & nha truong va két hop t6
churc, quan 1y hoat dong gido duc ngoai gio 1€n 16p.

- Quan li, to chirc thyc hién kiém tra danh gia nén nép hoc sinh.

- Diéu hanh cac budi chao cd, nhan xét hoat dong thi dua dudi cd.

- Chi dao Doi nghi thirc hoat dong. T6 chirc két nap doi vién .

- Theo ddi tong hop thi dua hang tuan, hang thang, giita cac chi Doi.

- Phu trach bdi dudng ddi ngii Ban chi huy Lién doi.

- Chiu trach nhiém t6 chtrc cac hoat dong ngoai khoa.

- Thyc hién t6t cac phong trao do nganh hoidc Hoi dong Poi huyén phat dong.
Ban giao hoc sinh vé nghi hé cho Poan x3;

- Phy trach phan mém trang website nha truong, cac bao cdo truc tuyén giri cip
trén. Trién khai va td chic cho hoc sinh viét bai vé hoat dong cua chi doi, lién
d6i giri vé ban bién tdp dé dang tai trén website nha trudng va giri huyén Poan,
Phong GD.

- Truc lanh dao 5 budi/tuan, day 8 tiét/tuan.

- Phu trach kiém tra cong tac vé sinh nha truong, vin phong.

- Thyc hién mét sé nhiém vu khac khi Hiéu trudng phan cong.

IV. Nhiém vu cua vién chirc nha truwong:

- Thue hién nghiém tic Noi quy co quan, quy ché chuyén mon nghiép vy, dung
quy ché chuyén mén, quy tic tmg xir va nhitng quy dinh ctia ngudi CBCCVC.



- Cén tao nén su hoa hop, phat huy quyén han, trach nhiém, nhiém vu cta minh
trong nha trudng. Tich cuc hoc tip bdi dudng chuyén moén nghiép vu, luén phat
huy ning luc: niang dong, sang tao, nhiét tinh, hoan thanh tt nhiém vu dugc
giao.s

- Tich cuc xay dung nha truong theo ké hoach, thuc hién chi tiéu nhiém vy nam
hoc dé ra, xay dung co quan vin hoa, duy tri va phéat huy cao vé thanh tich thi
dua. Tao mdi quan hé gan giii, thdn mat trong cong dong, phdi két hop chit ché
v6i cac doan thé, quan ching.

- Dan chu tap trung, co6 trach nhiém trong xay dung nha trudong, ddm bao doan
két noi by, tich cuc hoan thanh tét nhiém vu nim hoc. Ludn ton trong gitp d&
rén luyén hoc sinh hoc tap dat két qua cao.

- Xay dung phong cach nha gido van minh lich su, luon mang tinh su pham &
moi noi, moi lac. Mdi gido vién phai 1 tim guong sang cho hoc sinh noi theo.
*Chuy:

Tat ca CBGVNV va hoc sinh trong truong co6 trach nhiém, nghia vu thuc
hién theo Luat Gido duc va Diéu 1é trudng Tiéu hoc. Chiu trach nhiém ca nhan
vé nhiém vu duoc giao trudc Nha truong va cép trén thudc linh vuc minh duoc
phu trach, déng tho1 tham muu véi lanh dao nha truong td chire thuc hién cong
viéc duoc phu trach dat hiéu qua theo dung chi tiéu ké hoach dé ra. Quan Iy va
hoan thanh cac ho so thudc linh vuc phu trach day du, dung quy dinh. Chiu trach
nhiém cung cép day du thong tin va hod so thudc linh vuc phu trach khi duoc
kiém tra.

Noi dung cong viée duoc giao & trén s& co su thay do6i khi co su bién dong
vé tinh hinh nhén sy cta nha truong (s& c6 QP bd sung).



UBND HUYEN AN LAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH AN THANG Poc lap — Tw do — Hanh phtc

80: 247/KH - THAT An Thang, ngay 19 thang 9 ndm 2024

KE HOACH, NHIEM VU TRONG TAM
VA CAC GIAI PHAP THUC HIEN NHIEM VU
NAM HQC 2024- 2025

Can ctr Quyét dinh 2045/QD-BGDPT ngay 01 thang 8 nim 2024 cua Bo
gido duc va Pao tao ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2024 — 2025
d6i vai gido duc mam non, giéo duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Can ct Quyét dinh s6 2826/QD-UBND ngay 03 thang 8 nim 2024 cua
UBND Thanh phé vé viéc ban hanh khung Ké hoach thoi gian nim hoc 2024-
2025 cua gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén
thanh phd Hai Phong;

Can cir Cong vin sd 2564/SGD PT-GDTH ngay 26 thang 8 nam 2024 cua
S& GD&DPT vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc nim hoc 2024 —
2025;

Can cr Cong van sd 323/PGDDT-TH ngay 04 thang 9 nim 2024 cua
Phong gido duc va dao tao huyén vé Hudng dan thyc hién nhiém vu Gido duc
Tiéu hoc nam hoc 2024 — 2025;

Truong TH An Thing xay dung Ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc
2024 - 2025 cu thé nhu sau:
A.PAC PIEM TINH HINH

Nam hoc 2024 — 2025 1a nam hoc tat ca cac khéi Iop déu thuc hién
Chuong trinh GDPT ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2018/TTBGDDT ngay
26/12/2018 ctia Bo GDDT. Truong Tiéu hoc An Thing cé nhing thuan loi, kho
khan sau:
1.Quy m6 lép, quy md hoc sinh:

STT| Lép | TSHS | Nit | Hoc2 |Tiéng |Tin HS ban | Ghi
budi/ngay | Anh hoc tra cha

1 | 1A | 34 | 18 34 34 16

2 | 1B 35 | 18 35 35 16

3 | 1C 36 | 17 36 36 18

4 | 2A | 34 | 16 34 34 10

5 | 2B 35 | 21 35 35 14




6 2C 33 12 33 33 12
I 3A 32 13 32 32 32 3)
8 3B 29 11 29 29 29 6
9 3C 30 15 30 30 30 18
10 | 4A 30 13 30 30 30 2
11 4B 28 15 28 28 28 7
12 4C 31 11 31 31 31 8
13 | 4D 29 14 29 29 29 3)
14 | 5A 34 16 34 34 34 2
15 5B 34 17 34 34 34 4
16 5C 36 20 36 36 36 3)
17 | 5D 34 16 34 34 34 2
Tong 554 | 263 554 554 347 150

- Tong s6 hoc sinh toan truong: 554 chia thanh 17 16p.
So véi nam hoc 2023-2024 giam 14 hoc sinh.

I1. D6i ngii:
* Tong s6 CBGVNV: 35 nguoi, trong d6

- Bién ché: 31 nguoi.

+ BGH: 02.
+ NV ké toan va NVTB: 02.
+ TPT: 01.

+ GV: 26. Trong d6: GV van hoa: 23; GV chuyén: 03 ( My thuat: 01;
Tiéng Anh: 01; Am nhac: 01).

- Hop dong trong chi tiéu: 01 (GVVH )

- Hop dong truong: 01 (GVTA).
- Hop dong thoi vy: 02 ( Nhan vién bao vé ).
- Ty 1€ gido vién = 1,5 GV/Iép.

II1. Co sé vat chat
- Tong sb phong: 34 phong.

- Trong d6: Phong hoc van hoéa: 17 (dam bao 1 phong/Iép); phong hoc bo
mén: 04; phong thu vién, thiét bi: 01; phong doc: 01; phong hoi truong: 01;
phong hiéu truéng: 01; phong PHT: 01; phong tai vu: 01; phong Doi: 01; phong
truyén thong: 01; phong céng doan: 01; phong chd cia GV: 01; phong y té: 01;
phong bao vé: 01; phong tiép dan: 01 .

- Hé thdng cac phong hoc ¢6 ti vi man hinh rong két ndi mang, c6 day du
hé thdng dién, quat, ban ghé, d6 dung day hoc day du dé phuc vu tét cho cong
tac day va hoc trong thoi diém hién tai dap (ng yéu cau cta chuong trinh GDPT

2018.




* Thuan lgi

Truong ludn nhan duoc sy quan tdm va chi dao truc tiép cua Phong
GD&DPT ciing nhu su quan tdm tao diéu kién cua Pang uy, HDND, UBND va
cac ban nganh doan thé dia phuong. Su chung tay dong 10ng, sy ung ho cua hoi
PHHS vai cac phong trao ctia nha truong.

MBoi trudng su pham lanh manh. Co so vat chat co ban ¢am bao cho viéc
day - hoc va thyc hién chuong trinh GDPT 2018. Bac biét vai truyén théng day
tét, hoc tét va truyén thdng hiéu hoc cua nhan dan 1a diéu kién thuan loi dé
truong thuc hién tét ké hoach nhiém vy nam hoc.

Tap thé can bo, gido vién va nhan vién trudng c6 tinh than doan két cao,
trach nhi€ém trong moi cong tac, khong xay ra hién tugng c6 don thu khiéu kién.

Poi ngii gido vién co trinh dd chuyén mén kha vimg vang. Tat ca gido
vién ¢6 y thic rén luyén va tu dudng, tu hoc nang cao trinh d§ chuyén mon
nghiép vy, co y thuc td chire ki luat tét, hang say tan tuy, tim huyét trong cong
viéc, cham lo cho hoc sinh, ludn nd luc ¢b grfmg hoan thanh tt nhiém vu.

Phan Ion cac em HS chim ngoan, ¢ y thuc hoc tip va tu dudng rén
luyén dao dtic va rén ki ning song tot, tich cuc tham gia cac hoat dong tap thé.
Céc em c0 y thuce gitr vé sinh chung va bao vé moi truong.

Phy huynh quan tdm dén viéc hoc tap cua con em minh. Phéi hop tt voi
GVCN va nha truong trong cong tac giao duc hoc sinh.

Céac phong trao thi dua dwoc todn thé cac dong chi trong hoi déng nha
truong tham gia huéng tng sbi noi.

* Khoé khan

Thiéu 1 GV Tiéng Anh do xin nghi viéc tir 01/9/2024 nén viéc sap xép
GV day gap kho khin. Phai hop dong GV day Tiéng Anh khoi 3-4-5 dé dam bao
thuc hién CTGDPT 2018.

Nhiéu hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan ( mo ¢6i, bé me bé nhau & véi dng
ba, bd me hodc ban than mac bénh hiém nghéo).

Chua c6 phong hoc thong minh dé dap tng yéu cau vé cong tac chuyén
d6i sd.

Khéng c6 nha da ning dé t6 chirc cac hoat dong tap thé, hoat dong ngoai
gio 1én 16p.

Mot s6 gido vién tré chua manh dan ding ki cac danh hiéu thi dua cap
huyén, thanh phd. Mot s6 GV chua tich cuc d6i méi phuong phap, chua dép ung
duoc CNTT.

Trang thiét bi day hoc hién dai con thiéu, chua dong bd. Kinh phi phuc
vu cho céc hoat dong chuy@n mén con han ché.



Mot bo phan phu huynh do mai lam kinh té nén chua quan tam kip thoi
dén viéc cham sdc stuc khoe ciing nhu hoc tap cua con em minh, con phé thac
cho thay cd.

B. NHIEM VU TRONG TAM

Thuc hién chi @& nam 2024 caa thanh phd va huyén “Bay manh chinh
trang, hién dai hod dé thi - Xay dung néng thén méi kiéu mdu - Tang cuong
thuec hién cac chinh sach x& hgi va chuyén doi so. Nha trudng tiép tuc thuc hién
d6i méi toan dién, ting cuong giéo duc dao duc, 16i song, k§y nang séng, thé chat
cho hoc sinh; thuc hién tét phong, chéng dich bénh, phong chéng tai nan, dudi
nuéc, phong chay chita chay, dam bao vé sinh méi truong, an toan thuc pham.
Bao dam cho tat ca hoc sinh duoc hoc tip, vui choi, trai nghiém trong moéi
treong nha trudng an toan, hanh phic. Cu thé:

1. Té chic thuc hién hiéu qud Chuong trinh GDPT cdp Tiéu hoc ban
hanh kém theo Théng tw sé 32/2018/TT-BGD PT ngay 26/12/2018 cua B
GDPT, bdo dim an toan trwong hoc. Xay dung ké hoach gido duc nha trwong
dam bdo theo quy dinh va phil hop Véi thuec tién dia phwong. Phan céng nhiém
vu cu thé gan véi trach nhiém trong té chuzc thuc hién ké hoach ndm hoc.

2. Bay manh cbng tac vdn dong tai tro, ting cwong CSVC, trang thiét bj
day hoc hién dai, xay dung phong hoc théng minh. Bam bdo diing thoi gian kiém
dinh chdt lwong va cong nhdn lai trrong chudn Quéc gia maic 1. Thuc hién tot
cong tac gido duc hoa nhdp tré khuyét tdt, nang cao chdt heong PCGD.

3. Tich cuc boi duéng, nang cao chat liwong ddi ngii can bé qudn ly, gido
vién, nhdn vién nha trwong vé tw tuwong chinh tri, pham chdt dao dic 16i séng,
nang luC Cia ddi ngii nha gido. Trién khai hiéu qud céng tdc danh gia va boi
duéng thuong xuyén gido vién, CBQL theo chudn nghé nghiép va chudn hiéu
truong tranh hinh thuc; néu cao tinh ki cuong, tinh thwong va trdach nhiém,
chuyén mén nghiép vu. Tham muu véi cac cap phan bé GV Tiéng Anh cho
triwong dé thuc hién CTGDPT 2018. Thuc hién nghiém tic cdc quy dinh vé quy
ché chuyén mon. Tiép tuc doi méi phwong phdp giang day; cach thic té chirc cac
hoat déng gido duc. Thuc hién nghiém tic cic CV hwong dan cua Bé, S¢, Phong
Gi4o duc va Pdo tao vé hiréng dan thuec hién chirong trinh GDPT cdp Tiéu hoc.

4. Tich cuc day manh cong tac truyén théng, nang cao chdr lirong cong
tac truyén thong cho déi ngii GV dé tuyén truyén chinh xac, kip thoi va hiéu qud
cac chu triwong, chinh sach vé gido duc va cdc véin ban chi dao, diéu hanh cua
Nganh, tqo s dong thugdn cuia toan xa héi, tiép tuc ting curong quan triét thuc
hién Nghi quyét so 29-NQ/TW Bay manh truyén thong trong gido duc; ting
cwong g dung cng nghé thong tin, chuyén d@ai so trong day- hoc va quan Iy;
nang cao hiéu lxc, hiéu qua quan ly gido duc.

5. Tiép tuc day manh cdng tac kiém tra, gidm sdt, ngan chan, xir Iy nhiing
biéu hién vi pham trong nha truong. Véan dung linh hoat cdc phiong phdp, hinh



thirc té chic day hoc nham phat trién pham chdt, nang liec hoc sinh, phat déng,
té chic cac phong trao thi dua, nhdn réng dién hinh tién tién trong nha truong.

C.NHIEM VU VA CAC GIAI PHAP CU THE

I. Chi tiéu

1. Két qua gido duc

- 100% hoc sinh hoan thanh chuong trinh cac mén hoc theo Théng tu sd
32/2018/TT-BGDDT ngiy 26/12/2018 cia Bo truong Bo GD&DT.

- 100% hoc sinh hoc 2 budi/ ngay, té chitc dn ban tra cho hoc sinh phan
dau dat tdi thiéu 20%. Trién khai hiéu qua cac mdn hoc theo CTGDPT 2018 véi
bo sach “ Két néi tri thirc véi cude song.

- 100% hoc sinh tir khéi 1 - 5 duoc hoc Tiéng Anh, trong d6: HS khdi 1, 2
hoc TA theo chuong trinh SGK cua Bo GD ( 1 tiét/tuan), TA ting cuong cd yéu
t6 nudc ngoai, thoi lugng 1tiét/tuan; HS khéi 3 - 4- 5 hoc Tiéng Anh 4 tiét/tuan
va bo tro tang cuong Tiéng Anh cd yéu to ngudi nudc ngoai 1 tiét/tuan.

- 100% hoc sinh khéi 3-4-5 dugc hoc Tin hoc theo CTGDPT 2018.

- Trién khai day K¥ nang song cho hoc sinh tir khéi 1 dén khéi 5 trén tinh
than phu huynh hoc sinh tu nguyén dang ky tham gia.

- Két qua hoc tap: 99% tré 1én hoc sinh xép loai hoan thanh, trong d6 45%
trd 18n hoan thanh xuat sac nhiém vu.

- Nang luc, pham chat: 100% hoc sinh xép loai dat ( tat ca cac noi dung)
trong d6 75% tro 18n xép loai tot.

- 100% hoc sinh hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc.

2. Cong tac quan ly, bdi dudng ddi ngil.

- Thuc hién nghiém tac cac qui dinh vé quan Iy tai chinh, tai san; thu
khong dung tién mat. Thuc hién quy ché dan chi & nha truong, thuc hién
nghiém tlc 3 cong khai, 4 kiém tra. Hop hoi dong truong cong khai ké hoach
nam hoc, ké hoach thu, chi cac loai quy. Pong thoi cong khai trude tap thé can
bo gi4o vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh ngay tir dau nam hoc va quyét
toan vao cudi ky, cudi nam hoc dam bao sy dan cha, minh bach trong cong tac
tai chinh.

- Thuc hién nghiém tdc quy ché chi tiéu noi bo, dam bao moi ché do
chinh sach di vai can bd gido vién theo quy dinh ctia co quan chire ning.

- HT ra quyét dinh Thanh 1ap t6 tu van hoc dudng, phan cong nhiém vu
cu thé cho tirng thanh vién hoat dong hiéu qua.

- Thuc hién nghiém tuc sinh hoat chuyén mon theo hudng nghién cau bai
hoc, d6i mai phuong phap day hoc, d6i méi phuong phap day hoc, kiém tra
danh gia hoc sinh; t6 chic tét sinh hoat chuyén mén té khdi, chuyén dé truong;
tham gia dy du, cd hiéu qua cac cudc sinh hoat chuy@n mén cap cum, huyén,
thanh phé té chuc.



- Xay dung ké hoach gi4o duc nha truong, ké hoach day hoc phil hop Vi
thuc té nha truong va dia phuong.

- 100% céc t6 khéi xay dung ké hoach day hoc linh hoat phi hop véi hoc
sinh 16p minh.

- 100% CBGVNV thuc hién tét chu truong cua Bang, chinh séch phap
luat cta nha nudc, cac cudc van dong, cac quy dinh cua nganh, cua co quan;
Khong c6 gido vién vi pham pham chat dao dirc nguoi thay, vi pham cac té nan
x& hoi, 100% gia dinh nha gido dat tiéu chuan gia dinh vin hoa.

- 100 % gi4o Vvién thi day cip truong dat tir loai Kha trg 1én va tham gia
viét sang kién cip truong, 20% tro 1&n tham gia thi GVG cap huyén; 80 % tro
1én CBGVNYV dat Lao dong Tién tién, 15% tro 1én CB-GV dat CSTD cép co so.
Xép loai cdng chic, vién chiic cudi nam c6 100% vién chic Hoan thanh tét va
hoan thanh xuét sic nhiém vy, khdng c6 vién chirc khdng hoan thanh nhiém vu.

- 100% CB-GV thyc hién chuong trinh boi dudng thuong xuyén véi hinh
thuc tu boi dudng hiéu qua, tham gia day du cac dot boi dudng do So GD&DT,
Phong GD&PT to chic.

- Tham gia day du cac budi tap huan, bdi dudng Modun, dic biét 1a boi
dudng Chuong trinh GDPT 2018, tham gia bdi dudng st dung séch 16p 5 hiéu
qua.

3. Ung dung cdng nghé thong tin, truyén thdng, chuyén ddi so

- Thanh 1ap ban chi dao chuyén doi s6 cta nha truong. Phan cong nhiém
vu cu thé cho gido vién phu trach cac phan mém da duoc trang bi: CSDL nganh;
phan mém Misa; phan mém quan ly can bo CCVC; trang Website trudng. ..
Thuc hién tdt, c6 hiéu qua cac phan mém trong quan ly va giang day, phan mém
hd trg day — hoc Tiéng Anh. Khai thac hiéu qua, sir dung 6n dinh cac phan mém,
tai khoan, ma dinh danh caa GV, HS trong day hoc truc tuyén.

- Hang thang mdi gi4o vién co it nhat 04 tin bai dang trén website cta
truong.

- 100% phong hoc dugc trang bi tivi man hinh rong c6 két ndi mang;
trang bi hé théng camera quan Iy 16p hoc.

- Phan dau hoan thanh phong hoc thong minh, thu vién so.

- 100% GV thuc hién hd so chuyén mon dién tir; s6 diém, hoc ba, s6 lién
lac dién tir trén nén tang co so dit liéu nganh ding Quy ché; tiép tuc thuc hién
viéc thu khong dung tién mat, ky sb, giao nhan vin ban dién tir hiéu qua; xay
dung kho hoc liéu sb.

4. Cong tac xay dwng CSVC, kiém dinh chat lwong va truwong chuan
Quac gia.

- Thanh lap Ban xay dung truong chuan Qudc gia tién hanh ra soat
CSVC, kiém dinh chit luong, chu dong kiém tra cac tiéu chi truong chuan, tu
danh gia theo cac ti€u chi quy dinh tai Thong tu 13/2020 ngay 26/5/2020 cua Bo



GDPT, tham muu tich cuc voi dia phuong dé bd sung cac hang muc cong trinh
con thiéu so véi quy dinh truong chuan ( xay bd sung nha da ning va sta chita
cac hang muc da xudng cap ( san truong, hé thdng cira cac phong hoc diy B) dé
dé nghi cdng nhan lai truong chuan Quéc gia mirc d6 1 va kiém dinh chit luong
trudc thang 12/2024.

- Duy tri 100% céc phong hoc duoc trang bi ti vi man hinh 16n cé két néi
man, b6 sung trang thiét bi day hoc hién dai dé phuc vu giang day.

- Tang cuong cdng tac van dong tai tro dé bod sung CSVC va dam bao
dung quy dinh theo hd so dugc céc cap phé duyét va thuc hién hiéu qua.

- Phan dau 100% phong hoc cd hé théng nudc loc dam bao vé sinh.

- Duy tri, b6 sung hé théng cdy xanh dé dam bao moéi trudng Xanh — Sach
— Pep — An toan — Than thién — Chat luong.

5. Cdng tac phé cap giéo duc.

- Huy dong 100% hoc sinh 6 tudi vao hoc 16p 1. Duy tri si s6, khong c6
hoc sinh bo hoc; han ché hoc sinh luu ban, tich cyc van dong tré khuyét tat hoc
hoa nhap. Thiét 1ap hd so hoc sinh khuyét tat dam bao tinh phéap Iy, quan Iy, theo
doi, danh gia hoc sinh theo ding quy dinh.

- Thuc hién nghiém tdc viéc diéu tra va cap nhat sé liéu trén hé théng
phan mém pho cap kip thoi, chinh xac. Ho so pho cap day da, chinh xac, sap
xép khoa hoc.

- Duy tri chat luong PCGDTH mutic 6 3, XMC mtc d6 2.

6. Cac hoat dong khac.

- Cong tac Doi xép loai Xuat sac cap Thanh phd, nhan Bang khen cua
Trung wong Poan; xay dung ké hoach va té chuc hiéu qua cac hoat dong tap thé,
hoat dong trai nghiém cho HS.

- 100% CBGVNV tham gia day du, c6 chat luong cac hoat dong Cong
doan, cac hoat dong do Lién doan lao dong cac cap phat dong.

- 100% CBGVNYV tham gia tot cac hoat dong nhan dao, tir thién, dén on
dap nghia do cac cap t6 chac va phat dong.

- 100% hoc sinh tham gia cac hoat dong ngoai gio 1én 16p va hoat dong
trai nghiém.

7. Cac cugc van dong va phong trao thi dua.

- 100% CBGVNV va hoc sinh thuc hién tét chu truong duong 16i cua
Pang, chinh sach phap luat ciia nha nudc, cac quy dinh cia nganh, quy ché co
quan. Khéng c6 CBGVNV va hoc sinh vi pham cac té nan x& hoi va dao duc
Nha gido, khéng cé Gv va HS vi pham Luat an toan giao théng.

- 100% CBGVNYV thuc hién tét 3 cudc van dong, 4 phong trao thi dua cta
nganh phat dong.

- Truong phan dau dat danh hiéu Tap thé lao dong tién tién. 1-2 ca nhan
dugc nhan Bang khen cua Bo; 3-4 c& nhan nhan Bing khen cua Thanh phé; 3-4



c4 nhan dat Danh hi¢u CSTDCS, 8-10 GV dat GVG cap huyén; 8-10 GV dat
GVCN gioi; 80% tro 1én dat LDTT. 1-2 GV dat GV VCP cap huyén va thanh
phd.

- Duy tri va nang cao chat luong phong trao thi dua “Xay dung triong hoc
than thién, hoc sinh tich cuc” phan déu xép loai Tét, tién téi xay dung “Truong
hoc Hanh phac”.

D. GIAI PHAP CU THE THUC HIEN NHIEM VU

|.Thuc hién chwong trinh gide duc phé thong cap Tiéu hoe, dam bao
an toan trwong hoc.

1. Thuc hién nghiém tdc ké hoach thoi gian nim hoc

Ngay tuu trudng: som nhat 22/8/2024 d6i véi 16p 1, ngay 29/8/2024 d6i
véi cac lop 2,3,4,5.
Ngay khai giang: 05/9/2024.

Hoc ky I: Tir ngay 06/9/2024 dén trudc ngay 18/01/2025 dam bao 18 tuan
thuc hoc.

Hoc ky II: Bat dau tir ngay 18/01/2025 dén trudc ngay 25/5/2025 dam
bao 17 tuan thuc hoc.

Ngay két thuc nam hoc: truéc ngay 31/5/2025.

Hoan thanh tuyén sinh céc 16p dau cap hoc trudc ngay 31/7/2025.

Xét hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc truéc 30/6/2025.

2. Thuc hién cac giai phap bao dam an toan truong hoc.

- Duy tri téng vé sinh truong 16p vao cac budi cudi tuan va két hop voi
tram y té, ytung tam y té to6 chic khdam bénh cho HS 2 lan/nam; dam bao cac
diéu kién stc khoe, thé chat cho hoc sinh, nhan vién, gi4o vién, CBQL. Tuyén
truyén cach phong tranh bénh theo mua theo cac cong vin chi dao cua céc cap.
Xay dyng phuong an du phong day hoc truc tuyén néu cé dich bénh hay thién
tai xay ra.

Tham muu cho dia phuong thudng xuyén kiém tra cac cong trinh nha
truong da duoc xay dung tir 1au dé bao tri, sta chita cong trinh theo quy dinh.
Khéng str dung cac phong hoc, cong trinh da xay dung qua lau khong dam bao
an toan.

Tiép tuc trién khai hiéu qua cac nhiém vy gido duc dao duc, 16i séng, Ky
nang séng, ky ning tham gia giao thong an toan — phat dong thang an toan giao
thong truong hoc, thuc hién cho CBGVNV va hoc sinh ky cam két thuc hién
dung luat ATGT ngay tir dau nam hoc, Xay dyng vin hoa hoc dudng, cong tac
x& hoi, thanh 1ap t6 tu van hoc duong, phan céng nhiém vu cu thé cho ting
thanh vién. Phan cong dong chi PHT phu trach cdng tac vé sinh truong hoc,
cbng tac bao dam méi truong giao duc an toan, lanh manh, than thién.
CBGVNV ky cam két khong bao luc hoc duong.

I1. Thuc hién chwong trinh gido duc phé thong cap Tiéu hec.



1. Thuc hién ké hoach, chwong trinh giao duc phé théng
Nam hoc 2024 — 2025 1a nam hoc thyc hién Chuong trinh GDPT 2018 voi
ca 5 khdi 16p .

BGH bam sét chi dao tai Cong van 3036/BGDDT-GDTH ngay 20/7/2021
vé viéc ting cudng chi dao thuc hién ndi dung gido duc cua dia phuwong cap Tiéu
hoc; Cong vian sé 3535/BGDDT-GDTH ngay 19/8/2019 vé viéc huéng dan thuc
hién noi dung hoat dong trai nghiém ¢ cip Tiéu hoc; Cong van sb 3539/
BGDDT-GDTH ngay 19/8/2019 vé viéc huéng dan day hoc Tin hoc va hoat
dong Tin hoc & cap Tiéu hoc; Cong van s6 681/BGDDT-GDTH ngay 04/3/2020
vé viéc huéng dan to chic day hoc mon Tiéng Anh tu chon 16p 1-2; Cong vin
s6 1315/ BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 vé viéc huéng dan sinh hoat chuyén
mon thyc hién CTGDPT cap Tiéu hoc; Cong vin sé 816/BGDPT-GDTH ngay
09/3/2022 vé viéc t6 chuc day hoc mdn Tiéng Anh va Tin hoc theo CTGDPT
2018 cap Tiéu hoc; Cong van 5335/BGDPT-GDTH ngay 12/10/2022 vé viéc
huéng dan t6 chic day hoc 16p ghép cap Tiéu hoc; Thong tu s6 08/TT-BGDDT
—~GDTH ngay 15/5/2024 cua Bo truong Bo GDDT vé huéng dan 1dng ghép noi
dung gi4o duc qudc phong va an ninh trong trueong tiéu hoc, trudng THCS va
truong pho thdng c6 nhiéu cap hoc; Cong van sé 2345/BGDDPT-GDTH ngay
07/6/2021 vé viéc huong dan xay dung ké hoach gido duc nha truong thyc hién
chuong trinh gido duc phd thdng cap tiéu hoc, cin ca tinh hinh thyc té nha
truong dé xay dung ké hoach gido duc cta nha trudng, ké hoach day hoc céc
mon hoc, hoat dong giao duc va ké hoach bai day.

BGH chi dao thuc hién nghiém tlc cic cong van cia S GD&DT vé viéc
hudng dan thuc hién nhiém vu chuyén mén GD Tiéu hoc nam hoc 2024 -2025.
Xay dung ké hoach gido duc dam bao thuc hién chuong trinh GDPT cap tiéu
hoc mét céch linh hoat, hiéu qua phu hop véi tinh hinh thuc té nha treong. Bam
bao thuc hién day du nodi dung ca&c mén hoc va hoat dong gido duc bat budc,
mon hoc tu chon, sé tiét hoc/nam hoc dugc quy dinh trong chuwong trinh. B tri
sap xép thoi khoa biéu mot cach khoa hoc dam bao thoi lugng, thoi diém hoc
trong ngay.

Gi4o vién chu dong xay dung ké hoach day hoc dam bao nhitng yéu cau
can dat cua chuong trinh mén hoc va ndi dung bai hoc phil hop véi tinh hinh nha
truong va phi hop véi hoc sinh 16p minh. Bé xuat nhitng ndi dung diéu chinh,
b sung, xay dung phan phéi chuong trinh day hoc linh hoat pht hop véi dbi
tuong hoc sinh 16p minh. Long ghép noi dung gido duc dija phuong 16p 1-2 vao
cac mon hoc hoc theo Cong van 3036/BGDDT- GDTH ngay 20/7/2021 vé viéc
tang cudng chi dao thuc hién noi dung gido duc cua dia phwong cap Tiéu hoc,
cac gio hoc trai nghiém theo Cong van sd 3535/BGDDT- GDTH ngay
19/8/2019 vé viéc huéng dan thuc hién noi dung hoat dong trai nghiém & cap
Tiéu, 1ong ghép day ki ning cong dan sd.



PHT xay dung TKB dung quy dinh, khoa hoc, dam bao phan bé hop ly
giira cac noi dung giéo duc, gitp hoc sinh hoan thanh nhiém vu hoc tap, yéu cau
can dat ciia chuong trinh.

Xay dung cac phuong an day hoc (du phong), day hoc truc tuyén néu
dich bénh hoac thién tai.

100% céc khdi 16p thuc hién chuong trinh cic mén hoc theo Thong tu s6
32/2018/TT-BGDDT véi bo sach “ Két ndi tri thirc vai cudc séng”.

Cac 16p thuc hién day hoc cdc mdn hoc va hoat dong gido duc bat buoc
theo quy dinh cua Chuong trinh GDPT 2018 (Tiéng Viét, Toan, Pao duc,
TN&XH, Khoa hoc, Lich sir va Dia li, GDTC, Nghé thuat (Am nhac, My thuat),
Tin hoc va Cong nghé¢, Ngoai ngir 1, HDTN).

Thuc hién day hoc Tiéng Anh 1a ngoai ngit 1, mén hoc tu chon 16p 1,2
(Tiéng Anh) theo quy dinh cia CTGDPT 2018; tich cuc t6 chirc cac hoat dong
cung ¢6, cac hoat dong gido duc dap ang nhu cau, sé thich, niang khiéu cua hoc
sinh; cac hoat dong tim hiéu tu nhién, x4 hoi, van hoa, lich su, truyén thong cua
dia phuong.

PHT, t6 khdi truong chii dong xac dinh noi dung, hinh thire to chire, phan
bé thoi luong cho céc ndi dung day hoc dam bao thuc hién day da noi dung, thoi
lugng cac mdn hoc bat budc theo quy dinh ciia chuong trinh.

100% hoc sinh duoc hoc 2 budi/ngay. PHT xay dung TKB phi hop, ding
quy dinh dam bao ty I¢ hop ly gitra c&c ndi dung day hoc va hoat dong giao duc.
Bé tri khong qua 7 tiét/ngay, cac 16p hoc 9 budi/tuan. GVCN linh hoat diéu
chinh TKB, chu dong diéu chinh noi dung day hoc phil hop véi tinh hinh thuc té
néu tinh hinh dich bénh hay thién tai va trong diéu kién day binh thuong.

PHT xay dung ké hoach n ban tri cho hoc sinh phu hop véi diéu kién
thuc té cta nha truong dam bao ding yéu cau, bam sat Cong van sb
404/BGDDT-GDTH ngay /01/2024 vé viéc tang cudng bao dam cac diéu kién
an, & sinh hoat va hoc tap cho tré mam non, hoc sinh phé théng. T6 chtic dn ban
trd cho hoc sinh trén tinh than PHHS ty nguyén ding ky dam bao an toan vé
sinh thuc pham, d&am bao dinh dudng, suc khoe cho hoc sinh.

T chuc quan 1y hoc sinh sau gio hoc chinh khéa theo phé duyét caa cac
cap trén tinh than PHHS tu nguyén ding ky dam bao an toan, hiéu qua, ding
muc dich. T6 chtc dudi hinh thac sinh hoat cau lac bd, hoc sinh tu hoan thién
noi dung bai ( khong té chac 6n luyén hoic day kién thic méi).

Khéng to chic day trudce chuong trinh 16p 1 duéi bat ¢t hinh thic nao
theo Chi thi s6 2325/CT-BGDDT ngay 28/6/2013 vé viéc chan chinh tinh trang
day trudc chuong trinh 16p 1.

T6 chizc cho GV ky cam két khong day thém hoc thém trai quy dinh
trong va ngoai nha truong theo Thong tu sé 17/2012-TT-BGDPT ngay
16/5/2012 cua B truong Bo gido duc va dao tao ban hanh quy dinh day thém —



hoc thém Quyét dinh sé 2050/2012-QP-UBND ngay 13/11/2012 cia UBND
thanh phé quy dinh vé day thém — hoc thém trén dja ban thanh phd va Chi thi s6
5105/CT-BGDDT ngay 03/11/2014 vé viéc chan chinh tinh trang day thém hoc
thém.

GV tich cuc d6i méi phuong phap day hoc theo hudng phat trién ning
luc, pham chét cua hoc sinh va dbi méi cach thic td chirc cac hoat dong giao
duc sao cho nhe nhang, tu nhién, hiéu qua phat huy tinh tich cuc, chu dong, sang
tao cua hoc sinh; tao diéu kién cho hoc sinh dugc hoc tap cac mén hoc tu chon
va tham gia cac hoat dong giao duc nham thuc hién muc tiéu giao duc toan dién.

Tang cudng giao duc dao duc 16i sbng, gia tri séng, k§ ning séng, hiéu
biét xa hoi cho hoc sinh; t6 chuc thuc hién hiéu qua cac hoat dong thuc hanh,
hoat dong trai nghiém, rén ki ning van dung kién thac vao thuc tién, phu hop
véi tinh hinh thuc té cua nha truong va kha nang hoc tap cua hoc sinh ting 16p.
T6 chiic cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p, hoat dong ngoai khoa dé nang
cao nang luc, pham chat cho hoc sinh. Phdi hop chit ché vai cac to chitc Poan
Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, D6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh dé
gi4o duc hoc sinh hiéu qua, thiét thuc.

Tap trung d6i méi phuong phap day hoc theo huéng phat trién nang lyc,
pham chat caa hoc sinh va ddi méi cach thuc to chtac cac hoat dong gido duc
nhe nhang, hiéu qua phat huy tinh tich cuc, chu dong, sdng tao cua hoc sinh; tao
diéu kién cho hoc sinh dugc hoc tap cac mon hoc ty chon va tham gia cac hoat
dong gido duc nham thuc hién muc tiéu gido dyc toan dién; - Tang cudng gido
duc dao dtc 16i sdng, gia tri sbng, k§ ning séng, hiéu biét x& hoi cho hoc sinh;
tang cuong cac hoat dong thuc hanh, hoat dong trai nghiém, rén ki nang van
dung kién thtc vao thyc tién, phi hop véi tinh hinh thuc té caa nha truong va
kha ning hoc tap cua hoc sinh. Phéi hop chat ché véi cac té chic Poan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh, Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh dé giao
duc hoc sinh hiéu qua, thiét thuc.

bam bao ty I¢ 01 phong hoc/lép, da cac phong hoc bé mon, dam bao si
s6 binh quéan hoc sinh/1ép theo quy dinh tai Diéu 18 truong tiéu hoc; co du thiét
bi day hoc tdi thiéu theo quy dinh; dam bao ty 1& gido vién/Iép va co cau gido
vién du dé day da cac mdn hoc va hoat dong giéo duc theo quy dinh.

Thuc hién danh gia hoc sinh theo TT 27/2020 nghiém tuc, hiéu qua.

2. To chirc day hoc ngoai ngir 1, mdn Tin hoc va cac hoat dong lién
két dao tao.

a. Poi véi 16p 1-2: Tiép tuc trién khai Chuong trinh mén Tiéng Anh tu
chon 16p 1,2 bo sach Globai sucess dam bao cac yéu cau dugce quy dinh trong
CTGDPT 2018 va huéng dan cua Bo GD&DT.



b. Poi véi l6p 3,4,5: T chac day hoc mén Tiéng Anh bit buoc 4
tiét/tuan, mon Tin hoc cho 100% hoc sinh 16p 3,4,5 dam bao cac yéu cau dugc
quy dinh trong CTGDPT 2018.

Str dung cd hiéu qua Hé théng hoc liéu tiéng Anh trén may tinh va truc
tuyén cap Tiéu hoc theo Ké hoach s6 211/KH-SGDDT ngay 23/02/2024 cua So
GD&DT vé viéc trién khai st dung hé théng hoc liéu Tiéng Anh trén may tinh
va truc tuyén cap Tiéu hoc.

T6 chirc day hoc mén Tin hoc bit budc cho hoc sinh 16p 3-4-5 theo yéu
cau duoc quy dinh trong CTGDPT 2018. Nha truong ¢6 1 phong Tin hoc gom
22 may tinh dam bao day hoc Tin hoc theo chi dao cua Coéng vin sb
816/BGDDT-GDTH ngay 09/3/2022 vé viéc t6 chirc day hoc mén Tiéng Anh va
mon Tin hoc theo CTGDPT 2018 cép Tiéu hoc.

Tham muu véi UBND huyén dam bao diéu kién co sé vat chat, thiét bi
day hoc, tuyén vién chuc gido vién Tin hoc, Tiéng Anh dé dam bao du gido vién
t6 chtc day hoc Tin hoc theo Chuong trinh gido duc pho théng 2018.

Thyc hién nghiém tac Thong tu 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014
vé quan |i hoat dong gido duc ki ning séng va hoat dong gido duc ngoai gio
chinh khoa. Cian ct nhu cau cua phu huynh, hoc sinh xay dung ké hoach, 1am
cong vin dang ki hoat dong trinh Phong GD&PT phé duyét dé xay dung ké
hoach va to chirc thuc hién sau khi c6 phé duyét cua céc cap.

3. To chirc day hoc néi dung gido duc dia phwong, day hec long ghép
cac noi dung giao duc.

BGH xay dung ké hoach thuc hién ndi dung gido duc cua dia phuong tich
hop, 16ng ghép trong ké hoach gido duc nha truong theo hudng dan cua Bo
GD&DT va S6 GD&DT vaéi hinh thac linh hoat, phil hop véi diéu kién va hoan
canh cy thé caa nha truong. Can cir Khung chuong trinh gido duc dia phuong
cap tiéu hoc thanh phd Hai Phong, PHT xay dung ké hoach thuc hién noi dung
gido duc dia phuong linh hoat, mém déo, phu hop. Khi xay dung ké hoach, Iong
ghep, tich hop noi dung giao duc cua dia phuong vao chuong trinh cac mén hoc,
hoat dong trai nghiém khong gay ap luc, qua tai cho hoc sinh khi thyc hién.

T6 chuc day hoc mach noi dung “Pja phuong em” d6i véi I6p 4, 5 dam
bao dap (ng yéu cau can dat dugc quy dinh tai Chuong trinh mén Lich st va
Dia li trong Chuong trinh gido duc phd thdng 2018. Viéc td chic day hoc 7 noi
dung “Dija phuong em” 1a mot yéu cau bat budc dé thyc hién Chuong trinh mén
Lich st va Bia li 16p 4, 5 ¢0 vi tri tuong duong cac mach ndi dung khac cua
Chuong trinh mén Lich sir va Dia li trong Chuong trinh gido duc pho thong
2018. Noi dung “Pia phwong em” bao gém hai chu dé “Thién nhién va con
nguoi dia phuong” va “Lich st va vin héa truyén théng dia phuong” véi yéu
cau can dat theo huéng dan cua Bo GD&PT. Thoi lwgng mach noi dung “Pia



phuong em” 14 6% trong tong thoi luong 70 tiét ciia Chuong trinh mon Lich sir
vaDia li 16p 4, 5.

100% CBGV tham gia tap huan day 16ng ghép néi dung gido duc Qudc
phong, an ninh,

BGH chi dao gido vién chu dong lua chon ndi dung, phuong thic, khdng
gian, thoi gian hoat dong phu hop vai hoan canh, diéu kién thyuc té va noi dung
gido duc caa cac mon hoc; két hop hoc tap trén 16p véi to chic hoat dong trai
nghiém, thuc hanh, tham quan thuc té, suu tim tu liéu, ngoai khoa, hoat dong
tinh nguyén, ... nham gan ly luan vai thuc tién, tao hang tha hoc tap, nang cao
hiéu biét vé thoi su, vin hoa, lich su, kinh té - x4 hoi, ... dia phuong cho hoc
sinh.

T chic hoat dong trai nghiém cho hoc sinh tir khéi 1 — 5. BGH xay dung
ké hoach té chuc hoat dong trai nghiém cho hoc sinh trinh PGD phé duyét. Phdi
hop véi phu huynh HS t6 chuc tot cac hoat dong trai nghiém cho HS, dam bao
thiét thuc, hiéu qua.

4. Trién khai giao duc Stem

PHT xay dung ké hoach thuc hién gido duc STEM theo Cong vin sb
909/BGDDT-GDTH ngay 08/3/2023 vé viéc hudng dan tdé chac hoat dong gido
duc STEM trong gido duc Tiéu hoc; To chuc tap huan cho 100% gio vién, xay
dung ké hoach trién khai thuc hién, theo Ké hoach s6 62/KH-SGDDT ngay
08/5/2023 vé viéc to chirc thuc hién hoat déng gido duc STEM cap Tiéu hoc tir
nam hoc 2023-2024.

Thuc hién hiéu qua cong tac tuyén truyén, nang cao nhan thac caa can bo
quan ly, gido vién, cha me hoc sinh, hoc sinh vé vai trd cua gido duc Stem.
Huéng dan gido vién si dung hiéu qua ngudn hoc liéu tai dia chi website
https://stemtieuhoc.edu.vn va té chac lya chon tai liéu, cac nguon hoc liéu khac
theo quy dinh cia Bo GD&DT.

Tham gia day du cac budi tap huan, cac chuyén dé do phong GD, s& GD t6
chuc vé gido duc Stem.

Tham muu vé&i C4c cap quan tdm bé tri ngudn kinh phi, trang bi co s& vat
chat dé dam bao thuc hién hiéu qua gi4o duc STEM.

5. Nang cao hiéu qua phwong phap, hinh thirc té6 chiec day hoc va
phuong phap, hinh thirc danh gia.

5.1. Thuc hién linh hoat cac phwong phap va hinh thirc té chic day hoc

Thuc hién nghiém tic cac Cong vin chi dao cia cac cap vé cdng tac
chuyén mon:

Quyét dinh 2045/QD-BGDDT ngay 01 thang 8 nam 2024 ctua Bo gido duc
va Pao tao ban hanh khung ké hoach thoi gian nim hoc 2024 — 2025 d6i véi
gido duc mam non, gido duc phé théng va giéo duc thuong xuyén;



Quyét dinh sd 2826/QD-UBND ngay 03 thang 8 nim 2024 cua UBND
Thanh phé vé viéc ban hanh khung Ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 cua
gi4o duc mam non, gio duc phd théng va gido duc thudng xuyén thanh phd Hai
Phong;

Cong van sb 2564/SGD PT-GDTH ngay 26 thang 8 nim 2024 cua So
GD&DT vé viéc hudng dan thyuc hién nhiém vu gido duc nim hoc 2024 — 2025;

Cong van sé 323/PGDPT-TH ngay 04 thang 9 nam 2024 ctia Phong gido
duc va dao tao huyén vé Huéng dan thuc hién nhiém vu Gido duc Tiéu hoc nim
hoc 2024 — 2025;

Thuc hién nghiém tc quy ché chuyén mén, cac quy dinh cua nganh va
quy ché co quan.

GV thuc hién 16ng ghép céc ndi dung gido duc dia phuong trong chuong
trinh giang day vao céc bai day. Long ghép noi dung gi4o duc dia phuong 16p 1-
2 vao cac mon hoc, cac gio hoc trai nghiém tai Cong van 3036/BGDDT-GDTH
ngay 20/7/2021 vé viéc ting cuong chi dao thuc hién noi dung gido duyc cua dia
phuong cap Tiéu hoc; Cong vin sé 2138/SGDDT-GDTH ngay 20/6/2022 vé
viéc hudng dan chuan bj trién khai noi dung gido duc dja phuong 16p 1-2.

PHT chi dao GV chi trong d6i méi nodi dung va hinh thicc SHCM thdng
qua hoat dong du gio, nghién cau bai hoc theo chi dao cua Cong van sb
1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 v& viéc huéng din SHCM thuc hién
CTGDPT cap Tiéu hoc.

Tiép tuc 4p dung mot cach phi hop mé hinh trudng hoc mai; day hoc theo
phuong phap Ban tay nan bot; doi méi phuong phap day hoc va danh gia mén
Tiéng Viét & tiéu hoc; day hoc tich hop céc néi dung gido duc & cip tiéu hoc
linh hoat véi cac hinh thic t6 chirc phi hop theo ké hoach gido duc cua nha
truong; chd trong d6i méi noi dung va hinh thire sinh hoat chuyén mén thdng
qua hoat dong du gio, nghién ctu bai hoc dé nang cao nang luc nghé nghiép cua
giao vién

Tich cuc boi dudng chuyén mén nghiép vu cho GV. Céc I6p thuc hién
chuong trinh cdc mon hoc theo Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT véi bo sach
“ Két ndi tri thirc véi cude séng”. Thuc hién nghiém tac cic chuong trinh day
hoc theo dinh hudng phét trién ning luc, pham chat hoc sinh. Van dung linh
hoat cé4c thanh té tich cuc, cac phuong phép, ky thuat, hinh thic t6 chic day hoc
tién tién dé thuc hién noi dung day hoc theo hudng tiép can chuong trinh GDPT.
Po6i mai t6 chirc hoat dong gido duc trén 1op hoc; tang cuong to chic thuc hanh
trai nghiém, tich hop néi dung giao duc dia phuong, giao duc stem, van dung
kién thuc vao thuc té cudc séng;

Tiép tuc trién khai GV str dung phuong phap “ Ban tay nin bot” giang day
& cac mon TNXH, Khoa hoc theo Céng vian sé 3535/BGDDT-GDTrH ngay
27/5/2013 cua Bo GDDT. Thuc hién day hoc Mi thuat Pan mach theo cong van



s6 2070/BGDDT-GDTH ngay 12/5/2016 cia Bo GD&DPT; GV chu dong thiét
ké noi dung hoc tap tir nhitng bai hoc riéng I¢ thanh nhiing bai hoc theo chu dé
dua trén cét truyén, trong d6 mdi chu dé day 2-3 tiét. PHT hudng dan to6 khoi
chuyén mén xay dung ké hoach bai day theo huéng dan tai cong vin
2345/BGDDT-GDTH ngay 7/6/2021 caa Bo GD&DT.

5.2. Thuc hién hiéu qua cac phwong phap va hinh thirc danh gia.

Thuc hién danh gia hoc sinh theo quy dinh tai Thong tu s 27/2020/TT-
BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo GDDT dam bao cong bang, chinh xéac. Bao
dam phl hop vai ké hoach day hoc, phuong phap, hinh thtc t6 chac day hoc,
khong kiém tra, danh gia vuot qua yéu cau can dat caa CTGDPT cap Tiéu hoc.

Tham gia day du, nghiém tdc, hiéu qua cac dot bdi dudng ning luc danh
gia do S, Phong td chic dé ning cao nang luc, ky ning danh gia hoc sinh dic
biét nhitng ndi dung diéu chinh dé viéc danh gia hoc sinh thuc sy hiéu qua, tranh
hinh thuec.

Thuc hién t6t viéc danh gia thuong xuyén, sir dung hiéu qua danh gia
thuong xuyén trong viéc danh gia xép loai hoc sinh. Khéng sir dung két qua cac
bai kiém tra dinh ky dé danh gia chét luong gi4o duc va xét thi dua.

Thuc hién nghiém tic 2 dot kiém tra dinh ky trong nam hoc (cudi hoc ky |
va cudi nam) ban giao chat luong gido duc cudi nim hoc mot cach nghiém tic,
dam bao thyc chét; thuc hién khen thuéng hoc sinh dung quy dinh; tranh tiy
tién, may moc, khen tran lan gay buc xuc cho cha me hoc sinh va du luan xa hoi.
Két qua kiém tra duoc lay lam tiéu chi quan trong dé danh gia thi dua va xét
murc d6 hoan thanh nhiém vu caa gido vién giang day. Riéng khéi 4,5 gido vién
cha dong kiém tra gitta ky 1, gitta ky 2 dbi véi mén Toén, Tiéng Viét.

Gi4o vién tryc tiép giang day can cha dong trong viéc kiém tra, theo ddi
nhan xét danh gia hoc sinh theo cac noi dung quy dinh, tao diéu kién dé hoc sinh
ren luyén hoan thanh duoc cac ndi dung do.

T6 chirc tap huan, huéng dan cac gi4o vién bién soan dé kiém tra dinh ky
cho cac mén hoc theo Chuong trinh gido duc phd théng 2018; to chirc thyc hién
bai kiém tra dinh ky ddi vai mén Tiéng Anh, mén Tin hoc va Cong nghé theo
Thong tu s6 27/2020/TT-BGDDT tir nam hoc 2022-2023.

Phan cong dong chi PHT huéng dan GV thuc hién quan ly két qua gido
duc va hoc tap cua hoc sinh, in hoc ba hoc sinh trén phan mém CSDL nganh
theo chi dao cua S¢ GD.

6. Thuc hién lién két day hoc, chwong trinh lién két c6 yéu to ngudi
nwoC NGoai.

Nha treong thuc hién x& hoi hda theo tinh than ty nguyén caa PHHS lién
két dao tao véi trung tdm ngoai ngir Bang Tuan trién khai Chuong trinh mén
Tiéng Anh ting cuong c6 yéu té nudc ngoai, thoi luong 4 tiét/ thang.



Lién két vai trung tdm ngoai ngitr CET English day TA ting cuong c6 yéu
t6 nudc ngoai 1op 3-4-5, thoi lugng 4 tiét/ thang trén tinh than tu nguyén dang
ky cua PHHS.

Lién két vai Cong ty cd phan phat trién ki niang qudc té trién khai day K
nang séng cho HS tir khdi 1 - 5 véi thoi lwong 1 tiét/tuan.

Khi lién két v&i cac trung tAm nha truong kiém tra chat luong ddi ngi
tham gia giang day, thuc hién kiém tra danh gia theo quy dinh.

Hiéu truong lam to trinh, xay dung ké hoach theo chi dao ctia Thong tu
04/2014/TT-BGDDT ngay 28/2/2014 vé quan li hoat dong gido duc KNS va
hoat dong gi4o duc ngoai gid chinh khoa; Cong vian sé 3866/BGDPT -GDTH
ngay 26/8/2019 va té chire thyc hién khi duoc Phong GD&DT Huyén phé duyét.
Cin ctr theo nhu cau cua PHHS t6 chuc day KNS va quan Iy hoc sinh sau gio
hoc chinh khéa cho hoc sinh tir 16p 1-5 theo tinh than ty nguyén ding ky cua
PHHS.

Trén tinh than tu nguyén ctia PHHS nha truong lién két t6 chac day hoc
Tiéng Anh dé ting cuong thoi luong hoc Tiéng Anh; day hoc Tiéng Anh qua
cac chu dé Toan va Khoa hoc; day hoc mot sé mén hoc bang tiéng Anh; ting
cudng to chic cho gido vién, hoc sinh hoc Tiéng Anh qua truyén hinh, cac
phuong tién truyén théng phi hop khac va day manh thuc hanh Tiéng Anh qua
cac hoat dong nhu doc truyén, hoat dong trai nghiém, cac san choi, giao luu.

I1. Ciing c6 va ting cwong cac diéu kién dam bao chat lwong giao duc.

1. Nang cao chat lwong, phat trién ddi ngii.

1.1. Bo tri, sir dung gio vién

Tiép tuc tuyén truyén gido duc, bdi dudng nang cao nhan thic caa mdi
can bo giéo vién vé chu truong duong 16i cia Pang, chinh séach phap luét cua
nha nudc. To chiac cho CBGVNV nghién cau,hoc tap cac van ban mai ciia Nha
nudc, cia nganh lién quan dén ché do chinh sach va chuyén mon dé gio vién
thuc hién tét hon.

T6 chiic cho 100% CB-GV tham gia chuong trinh bdi dudng thuong
xuyén theo Thong tu 26/2012TT-BGDBT ngay 10/7/2012 cia Bo Gido duc
Pao tao. Tap trung vao ndi dung Poi méi phuong phap day hoc, doi méi kiém
tra danh gia hoc sinh tiéu hoc, nang cao ning luc nghé nghiép, pham chat dao
duc cua gido vién dé dap Gng yéu cau chuan nghé nghiép, chuan chac danh
nham thyc hién tot nhiém vu caa hang chize danh nghé nghiép.

To chire hoi thi gido vién day gioi cap truong véi 100% GV tham gia,
chon loc GV tham gia thi gido vién day gioi cip huyén, cap thanh phé va yéu
cau 100% GV du gio dé bdi dudng chuyén man.

Tiép tuc trién khai thuc hién Chi thi s6 05/CT-TW ngay 15/5/2016 Bo
Chinh tri vé d¢ay manh viéc hoc tap va lam theo tu tuong, dao dtc, phong cach
Ho Chi Minh téi 100% cén bo, gido vién, nhan vién cia trudng gan véi cudc van



dong “Mgi thay cd gido |a tam guong dao dirc, tw hoc va sang tgo”, cudc van
dong “Dan chu -Ky cuwong-Tinh thuwong- Trach nhiem”.

Thuc hién tot cac quy dinh vé dao dtc nha gido, coi trong viéc rén luyén
pham chat, 16i song, lvong tam nghé nghiép. Quyét tAm ngin ngira va dau tranh
kién quyét véi cac biéu hién vi pham phép luat, cac hanh vi xtc pham danh du
va than thé hoc sinh, thuc hién néi di d6i véi lam.

T6 chic cho 100% CBGVNV ky cam két thuc hién tét cudc van dong
“Mdi thdy cb gido l1a tam gwong dao dirc, tw hoc va sang tgo”. Tich cuc boi
dudng chuy&n mdn nghiép vu nang cao chat luong giang day.

T6 chic cho gigo vién ky cam két thuc hién nghiém tic Thong tu sd
17/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cta Bo Gido duc Pao tao va Cong van sd
146/SGDDT-TTr ngay 14/2/2017 cta S¢ giao duc Hai Phong thuc hién quy dinh
vé day thém hoc thém.

100% CBGV tham du c4c budi tap huan truc tuyén, truc tiép cua Bo, So,
Phong gi4o duc to chixc mot cach nghiém tic, hiéu qua.

100% CBGV tham gia tap huan, bdi dudng vé chuong trinh GDPT 2018
viét bai thu hoach theo quy dinh. PHT chi dao GV hoan thanh vé ndi dung boi
dudng truc tuyén trén phan mém LMS.

T chtic cac chuyén dé té khdi, chuyén dé truong nghiém tac theo hudng
nghién ctu bai hoc tai Cong van 1315/BGDDT-GDTH ngay 16/4/2020 vé viéc
huéng dan sinh hoat chuyén mén thyc hién Chuong trinh GDPT cap Tiéu hoc,
d6i m&i phuong phap day hoc, kiém tra danh gia hoc sinh; tham gia day du, c6
hiéu qua cac cudc sinh hoat chuy&n mén cap cum, huyén, thanh phd té chic. T
chttc chuyén dé chuy@n mén cap huyén nghiém tdc, hiéu qua.

Tham muu cho cac cap tuyén dung GV Tin hoc va Tiéng Anh dé dam bao
du giao vién thyc hién CTGDPT 2018.

1.2. Ciing ¢6 va phat trién ddi ngii gido vién va CBQL.

Xay dung ké hoach tuyén dung giéo vién phl hop véi tinh hinh thyc té
nha truong dam bao du vé sb luong, hop 1y Vé co cau dé trinh UBND huyén to
chuc tuyén dung.

BGH thong nhat xay dung phan cong lao déng phi hop voi nha truong,
thuc hién phan cong ding nguoi, dung viéc.

Thuc hién nghiém tlc, c6 chat lugng viéc danh gia gido vién theo chuan
nghé nghiép gido vién Tiéu hoc, danh gia Hiéu truong, Pho hiéu truong theo
chuan truong Tiéu hoc.

Thyc hi¢n nghiém tdc viéc danh gia cong chuec, vién chic theo quy dinh
cua Bo ndi vu.

Pong chi HT phu trach phan mém Misa quan ly can bo, phan céng dong
chi PHT phu trach chi dao nhap phan mém CSDL, Temis. Phan cdng gi4o vién
phu trach cac phan mém va trang Website truong.



Tich cuc tham gia cac budi tap huan nang cao ning luc quan ly, t6 chic
day hoc cho CBQL, d6i ngii t6 khéi truong, gido vién trong viéc xay dung ké
hoach gi&o duc, ké hoach day hoc do cac cap té chirc. Tham gia day da, nghiém
tdc, hiéu qua cac cudc tap huan truc tuyén, truc tiép do Bo, So, PGD t6 chuc.

HT — CTCP x4y dung quy ché dan chu trong hoat dong cia nha truong,
nang cao vai tro, trach nhiém, lwong tdm, dao duc nha gido. M4i thay cd giéo tu
rén luyén trau doi dao dirc @& mdi gido vién phai thuc su 1a mot tAm guong cho
hoc sinh noi theo.

2. Ting cwdng co s& vat chat, thiét bi , thw vién

HT chu dong xay dung ké hoach phat trién gido duc nha truong giai doan
2020 — 2025 va dinh huéng dén nim 2030. Tich cuc tham muu véi Cac cap uy,
chinh quyén dia phuong thuc hién Quyét dinh 591/QD-UBND ngay 22/3/2018
cua Uy ban nhan dan thanh ph vé phé duyét Quy hoach phét trién gido duc phd
théng va mam non thanh phé Hai Phong dén nam 2025, dinh huéng dén nim
2030; Nghi quyét 94/NQ-HU ngay 08 thang 4 nam 2022 Nghi quyét vé doi mai,
phat trién Giéo duc va Pao tao huyén An Lao dén nam 2025, dinh huéng dén
nam 2030.

Thanh lap ban kiém tra CSVC ra soat theo Thong tu sb 13/2020/TT-
BGDDT ngay 26/5/2020 cua B6 GD&DT tham muu véi dia phuong xay dung
nha da nang, stra chita cdc hang muc di xuéng cap dé dam bao co so vat
chat thuc hién Dé an “Bao dam co s& vat chat cho chuong trinh gido duc mam
non va giao duc pho thong giai doan 2018-2025” va thyc hién tét chuong trinh
GDPT 2018.

Truong tu kiém tra, danh gia, ra soat theo cac tiéu chuan cua trudng dat
chuan kiém dinh chat luong, xay dung ké hoach thuc hién cai tién chat lugng,
khic phuc diém yéu theo 16 trinh di xay dung, dé nghi danh gia lai. dam bao
CSVC chuan bi cho danh gia lai truong chuan trudc thang 12 nam 2024.

Xay dyng ké hoach mua sam trang thiét bi day hoc trinh PGD va phong
tai chinh phé duyét dé dam bao trang thiét bi téi thiéu phuc vu cho giang day
dap ung yéu cau CTGDPT 2018. Bam bao du phong hoc van hoa va phong hoc
bo mén, trang bi day dua ti vi man hinh 16n c6 két ndi mang phuc vu cho giang
day.

Phan cong dong chi PHT phu trach céng tac thu vién truong hoc tién
hanh ra soat nhu cau trang thiét bi day hoc theo 16 trinh thay sach gido khoa céac
l6p dé xay dung ké hoach mua sim bo sung hodc tham muu, dé xuat cac cap co
tham quyén dau tu, trang bi cho nha truong.

Nha truong trién khai hiéu qua, thiét thuc cac hoat dong thu vién, hoat
dong khuyén doc; niang cao van hoa doc trong nha truong; sap xép bd tri nhan
vién thu vién dung chuyén mén lam cong tac thiét 1ap va van hanh thu vién;
tham gia cac 1op tap huan, bdi dudng nang cao niang luc cho gi4o vién va nhan



vién thu vién vé cong tac té chirc hoat dong doc cho hoc sinh; yéu cau giéo vién
danh thoi luong pht hop cho tiét doc thu vién; dau tu co s¢ vat chat, phuong
tién ki thuat, hoc liéu va tang cuong ung dung cong nghé théng tin trong cong
tac quan ly va to chac hoat dong thu vién, dic biét 1a phat trién thu vién sd, thu
vién truc tuyén; tranh thu su tham gia cua cha me hoc sinh va cong dong trong
qua trinh t6 chtc hoat dong nham gop phan xay dung van hoa doc trong nha
truong va cong ddng. Trién khai hiéu qua cac van ban: Thong tu s 16/2022/TT-
BGDDT ngay 22/11/2022, Cong van sd 430/BGDDT-GDTH ngay 30/01/2019
nham hinh thanh théi quen doc sach, phat trién ning lyc, pham chat va ting
cudng ngdn ngir tiéng Viét cho hoc sinh tiéu hoc; Cong vin s6 5750/BGDDT-
GDTH ngay 31/12/2020 vé viéc t6 chiic cac hoat dong thu vién trong truong
tiéu hoc tir nam hoc 2020 — 2021. Bam bao thu vién luu trir sach gido khoa dé su
dung lau dai va gop phan nang cao chat luong gido duc theo dinh huéng phat
trién pham chat va nang luc hoc sinh.

Pa dang hda céac hinh thuc day hoc, xay dung, phét trién thu vién dap
ng yéu cau ddi méi chuwong trinh GDPT: Giao cho d/c PHT va d/c TPT 1én ké
hoach t6 chirc cac hoat dong tap thé, hoat dong gido duc ngoai gid 1én 16p, hoat
ddng ngoai khoa theo hudng to chirc hoat dong trai nghiém theo huéng dan cua
Bo GD&DT; tap trung vao cac hoat dong giao duc dao duc, 16i song cho hoc
sinh, gido duc gia tri séng, ki nang séng, ki nang tu bao vé ban than tranh bi xam
hai, bao luc; gidao duc bao vé moi trueong; gido duc ki nang tai chinh ca nhan.
Can ctr tinh hinh chi dong phong chéng, tng phd kip thoi vai dién bién caa dich
bénh, phong bénh theo mla; cd thé lva chon xay dung ké hoach trién khai cac
hoat dong dam bao an toan phong bénh.

Tang cuong cong tac truyén truyén phd bién gido duc phap luat trong
truong hoc, thuc hién dua nodi dung gido duc phap luat vé bao dam trat ty, an
toan giao thong va van hoa giao thong vao trong chuong trinh chinh khoa dudi
hinh thuc tich hop vao noi dung mét sé mén hoc va hoat déng gido duc.

Nhan rong mo hinh thu vién xanh, mdi 16p ¢ mot gdc thu vién trang tri
phl hop véi dic diém hoc sinh tiéu hoc nham nang cao chat lwgng hiéu qua hoat
dong thu vién va phét trién van héa doc trong nha truong, nang cao chat luong
gido duc. Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc cho hoc sinh
trong cac hoat dong ngoai khoa.

Pay manh cac giai phap cdng nghé théng tin: hoc qua truyén hinh, hoc
truc tuyén ph hop véi tinh hinh thyuc té nha truong, dam bao dung ndi dung
theo quy dinh, hiéu qua, chat luong.

Phan d4u hoan thanh xay dung Thu vién sé trong nam hoc 2024 — 2025.

3. Ting cwong chuyén déi s6, truyén thong trong quan ly, day hec va
gi4o duc ky ning cong dan so.

3.1. Ting cwong chuyén ddi s6, truyén thong trong giao duc



Nha truong ting cudng cng tac truyén théng, tuyén truyén nhirng két qua
da dat dugc trong nam hoc 2023 — 2024 trén trang Website, fanpace cua truong
dé PHHS va cac ban nganh doan thé dia phuong hiéu va chia sé, dong thuan.
Chi dao doi ngii gido vién chii dong viét va dua tin, bai vé cac két qua hoat dong
Cla trudng; cac guong ngudi tét, viéc tét, cac dién hinh tién tién dé khich 1& cac
gido vién, hoc sinh, tao stc lan toa sau rong trong cong dong. Pua vao tiéu chi
thi dua viéc khai thac hoc liéu sd, dang tin bai. ..

Pay manh st dung cdng nghé théng tin trong té chixc va quan | cac hoat
dong chuyén mén; 100 % GV sir dung hé so dién ta, s6 diém dién tu, hoc ba
dién tur; thuc hién nhap sb liéu, khai thac, sir dung CSDL vé truong, 16p, hoc
sinh, gido vién, truong chuan qudc gia va cac théng tin khac trong quan Ii, bao
cao.

Tap huan cho CBGV sir dung c6 hiéu qua cac phan mém da duoc trang bi
(cong thong tin dién tir, CSDL nganh, quan 1y vian ban, phan mém quan ly ho so
chuyén mon, soan bai giang dién tir, phan mém hd trg day — hoc Tiéng Anh,
phan mém quan ly nguén thu, phan mém PCGD-XMC,...), phan c6ng gido vién
phu trach tirng phan mém va khai thac c6 hiéu qua mang x& hoi ( B/c Canh phu
trach trang Website; d/c Diing phu trach phan mém Misa quan 1y CBVC; déng
chi Thu phy trach phan mém CSDL nganh; dong chi Mai Anh phu trach phan
mém PCGD).

Giao dong chi PHT xay dung ké hoach va trién khai kho video bai day
minh hoa, kho hoc liéu dién tir, thiét bi day hoc dién tir; xay dung tai liéu day
hoc dién tir dé hd tro gido vién té chire day hoc bao dam chat lwong va hiéu qua.

Pay manh chuyén ddi s nham nang cao chat luong day hoc. Ting cuong
dau tu co sé vat chat, cong nghé thong tin; bdi dudng doi ngil vé ki nang cong
nghé théng tin thuc hién chuyén d6i sé theo ké hoach. T6 chic cac budi tap
huan sir dung cho ddi ngii gido vién trién khai (to chirc céc tiét day hoc, cac hoat
dong gido duc, tap huan, boi dudng, sinh hoat chuyén mon). Chd trong mua sam
cac thiét bi hién dai, xay dyng thu vién sb, phong hoc thong minh.

T6 chirc ty danh gida mic do chuyén doi s6 cua nha truong theo Quyét
dinh sé 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cia Bo GDDT va huéng dan sb
606/SGDDT-VP ngay 10/3/2023 cua So GDDT.

Tham gia day du, nghiém tdc, hiéu qua cac budi tap huan vé CNTT do So,
Phong gido duc to chirc. Nha truong chit dong tham muu véi dia phuong va cac
cap lanh dao vé viéc thyc hién chuong trinh GDPT 2018, tuyén truyén rong rai
trén cac phuong tién truyén thdng cua x4, trén trang Website caa nha trudong vé
thuc hién Chwong trinh GDPT 2018, dé nang cao nhan thtc va hanh dong, su
ddng thuan caa PHHS d6i voi sy nghiép gido duc va dao tao.

T6 chtic cac budi tap huan dinh hudng va tuyén truyén céc cha truong,
chinh séch méi vé gio duc dao tao. Thudng xuyén ding bai Tuyén truyén cac



cha truong d6i méi, quy dinh caa nganh téi CBGVNYV nha truong. Tang cuong
cong tac truyén thong noi bo théng qua cac budi hop hoi dong, bao dam cac chu
treong d6i mai, quy dinh cua nganh téi can bo, gido vién, ngudi lao dong, chiu
trach nhiém vé nhitng phéat ngén va théng tin minh cung cap.

Trién khai dén toan thé CBGV chu dong viét va dua tin, bai vé c4c hoat
dong cua truong trén trang Website cua nha truong. Pua vao tiéu chi thi dua
y8u cau cac gido vién mdi thang it nhat co 1 bai tuyén truyén ding trén trang
Website cua nha truong. Tang cudng hiéu qua truyén thong cua trang Website,
phan mém quan ly Enet-Viet. Phan cong ddng chi PHT phu trach chi dao va
chiu trach nhiém vé trang Website, phan mém Enet-Viet .

T chie tap hudn CNTT cho tat ca CBGV ngay tir ¢au nam hoc.

Mua bd sung thém ti vi, dam bao 100% cac phong hoc c6 ti vi man hinh
16n, 6 két ndi mang, stra chira hé thong dién. Nha trudng trang bi hé théng mang
Wifi tai tat ca cac phong hoc va phong lam viéc dé GV khai thac hiéu qua viéc tra
ctru thdng tin, cap nhat kién thac nhat 12 cac kién thic vé chinh séach, phép luat,
vé chuyén mon day hoc ciing nhu cac linh vuc khéc caa doi sbng x& hoi.

3.2. Trién khai giao duc k¥ niing cong din so

Poéng chi PHT chi dao GV trién khai dwa ndi dung gido duc ki niang cong
dan sé vao giang day théng qua mon Tin hoc, tich hop giéo duc ki niang cong
dan s trong day hoc cac mén hoc, hoat dong giéo duc, day hoc ting cuong giao
duc ki nang cong dan s va hinh thic cac cau lac bo gido duc ki niang cong dan
s6 theo hudng dan tai Cong vin sd 3899/BGDPT- GDTH ngay 30/7/2024 cua
B6 GD&DPT huéng dan trién khai thuc hién gido duc ki nang cong dan sé & cap
Tiéu hoc.

Tham gia day du, hiéu qua cac cudc tap huin do cac cap td chic vé gido
duc ki ning cong dan sb.

Pong chi PHT xay dung ké hoach trién khai giao duc ki nang cong dan sé
theo CTGDPT 2018 dung huéng dan cia Bo GD&DPT.

IV. Cong tac kiém dinh chat lwong, xay dwng trwong dat chuan Quéc
gia; phé cap gido duc.

1. Cong tac kiém dinh chat hrgng va xay dung trwong hec dat chuan
quéc gia

Nha trudng thanh 1ap ban chi dao xay dung truong chuan tién hanh ra
S04t c4c tiéu chuan kiém dinh chit luong gido duc va truong chuan qudc gia; bo
sung cac diéu kién, nang cao chat luong day va hoc; xay dung ké hoach thuc
hién cai tién chat luong dé kiém dinh chat luong va danh gia lai cac tiéu chi
truong chuan dé nghi céng nhan lai trude thang 12 nim 2024,

Tham muu cho chinh quyén dia phuong sira chita cc hang muc di xuéng
cap va xay nha da niang dé dam bao CSVC trudng chuan. Tiép tuc thuc hién



kiém dinh chét lugng gido duc va kiém tra cong nhan trudong tiéu hoc dat chuan
qudc gia theo quy dinh tai Thong tu s6 17/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 .

2. Duy tri, nang cao chat lwgng phé cap giéo duc.

2.1. Thuc hién tot cong tac PCGD.

Tiép tuc thyc hién nghiém tac Thong tu sé 07/2016/TT-BGDPT ngay
22/3/2016 Quy dinh vé diéu kién bao dam va noi dung, quy trinh, thu tuc kiém
tra cdng nhan dat chuan phd cap gido duc, x6a mu chit; Nghi dinh sb
20/2014/ND-CP ngay 24/3/2014 vé phé cap gido duc, x6a mu chir;

BGH tham muu véi 1anh dao chinh quyén dia phwong kién toan ban chi
dao pho cap giéo duc, x6a mi chit.

Xay dung ké hoach cong tdc PCGD cuia nha truong, phan cdng giéo vién
phu trach cong tac diéu tra, tién hanh diéu tra dan s do tudi vao thang 8 hang
nam, nam chac sd tré sinh nam 2019 trén dia ban xi dé xay dung ké hoach tuyén
sinh nim hoc 2025 — 2026 dam bao chinh xac. Thuc hién tét ngay chuan bi cho
tré dén trudong (01/01 hang nam), xay dung ké hoach 16p - hoc sinh trinh UBND
huyén phé duyét.

Duy tri Ph cap tiéu hoc mirc do 3, XMC mirc do 2.

Thuc hién giao si sd, ban giao chat luong cho ting 16p ngay tir dau nam
hoc. Thudng xuyén theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén cap nhat s6 liéu kip
thoi. (Giao cho d/c PHT phu trach).

Gi4o vién lam tét cong tac cha nhiém 16p kip thoi nam bat su thay doi vé
diéu kién hoan canh cua ting hoc sinh két hop véi Ban dai dién CMHS tao diéu
kién giup d& dé moi hoc sinh déu dugc dén trudong, khong dé hoc sinh bo hoc.

2.2. Thuc hién gido duc hoa nhap véi tré khuyét tat va tré cd hoan
canh kho khan.

Pong chi PHT chi dao GV day I16p cd hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap
thuc hién dang cac van ban chi dao. Bao dam cac diéu kién cho tré khuyét tat
duoc tiép can gido duc, danh gia hoc sinh khuyét tat hoa nhap theo ké hoach
gi4o duc ca nhan. Gido vién can cir vao dang tat, mac do khuyét tat dé danh gia
hoc sinh dugc mién mot phan, mot s noi dung, mot s6 mén hoc phi hop dé
gitip cac em dugc twong tac cung ban bé, ca&c em hda nhap va yéu cudc sdng.
Gido vién danh gia hoc sinh khuyét tat hoa nhap theo Thong tu s6 39/TT-BGD
DT cia Bo GD&DT. Bam bao day du hd so, dung quy dinh.

HT tham muu cho céc cap dé dam bao ché d6 chinh sach cho GV day lép
c6 hoc sinh khuyét tat theo quy dinh.

V. Poi méi cong tac quan ly, quan tri nha trwong; ting cwdng neén
nép, ki cwrong, an ninh, an toan truong hoc

1. Cong tac quan ly, quan tri nha trewong

BGH thuc hién quan Ii toan dién, khoa hoc, doi méi, sang tao, dung
nguyén tic, dung phap luat va cac quy dinh cua nganh. Nang cao vai tro, trach



nhiém ctia nguoi dimg dau trong moi cong viéc, chiu trach nhiém vai cac ké
hoach va viéc trién khai thuc hién cac ké hoach nam hoc.

Nha truong chon va ding ky viéc 1am noi bat: Day Tiéng Viét 16p 5 theo
CTGDPT 2018.

Ngay tir dau nim hoc nha truong tién hanh hop héi ddng truong cong
khai ké hoach nim hoc va cac khoan du kién thu niam hoc 2024 — 2025. Thuc
hién tét « 3 cong khai”, cong khai ké hoach thu, chi céc loai quy trudc hoi dong
truong, tap thé can bo gio vién va phu huynh hoc sinh ngay tir dau nam hoc
theo Thong tu 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020; Thong tu 61/2017/TT-
BTC ngay 15/6/2017; Thong tu 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B¢ Tai
chinh va quyét toan vao cudi ky, cudi nam hoc dam bao sy dan cha, minh bach
trong cong tac tai chinh, nang cao vai tro, trach nhiém cua ngudi dimg dau.

Thuc hién cac khoan thu ddu nim hoc, quan 1y tai chinh, quy dinh cong
khai ddi véi cac co sd gido duc theo cac van ban hudng dan cia cac cap (Dé an
09/DA-UBND Quy dinh chi tiét danh muc cac khoan thu va mac thu, co ché
quan 1y thu chi ddi vai cac dich vu hd trg hoat dong giéo duc, hd tro hoat dong
gido duc, dao tao dbi Vi co sd gido duc cdng lap trén dia ban thanh phé Hai
Phong; Nghi quyét sé 02/2022/NQ-HPND; Nghi quyét 08/2023/NQ-HDND
ngay 08/12/2023 Quy dinh danh muc céc khoan thu va muc thu, co ché quan ly
thu chi ddi vai cac dich vu hd tro hoat déng gido duc, hd tro hoat dong giao duc,
dao tao d6i voi co so gido duc cong lap trén dia ban thanh phé Hai Phong, Cong
van s6 2773/SGD PT-KHTC ngay 12/9/2024 cia Sé gido duc va dao tao Hai
Phong vé ting cudng cdng tac quan ly cac khoan thu nam hoc 2024 — 2025 sau
con bdo s6 3 (Yagi), Cong vian 2434/UBND-GD DT ngay 13/9/2024 cua UBND
huyén An L&o vé ting cuong cdng tac quan ly cac khoan thu nim hoc 2024 —
2025 sau con bao s6 3 (Yagi). Tiép tuc sir dung phan mém thu khdng dung tién
mit.

Thuc hién thu dung quy dinh, khong dé xay ra tinh trang lam thu, thu sai
quy dinh tao du luan xa hoi va buc xdc cia phu huynh; khdng vi pham quy dinh vé
quan ly tai chinh;

Hiéu truong trién khai hop xay dung ké hoach giao duc nha trudng thuc
hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém, dam bao su tham gia cta nhiéu thanh
phan: BGH, gi4o vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh, thuc hién Quy ché
cong khai dbi véi co so gido duc theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay
28/12/2017 cua Bo truong Bo GDDT cong khai vé doi ngi, chat luong giéo duc,
co so Vit chat, Thong tu 61/2021-TT-BTC ngay 26/7/2021, thuc hién béo céo
dung thoi gian, dam bao chinh xac vé sé liéu.

Tang cuong tng dung cbng nghé thong tin trong quan li, thuc hién
nghiém tic Chi thi s6138/CT-BGDDT ngay 18/01/2019 vé viéc chan chinh tinh
trang lam dung hd so, sb sach trong nha trudng.



Doi mai cong tac kiém tra, giam sat, cong tac quan 1y nha nuéc phi hop
véi cdng tac phong chdng dich; nang cao hiéu qua hoat dong kiém tra noi bo,
chat luong tu vén, thuc day trong qua trinh kiém tra; thuc hién kiém tra viéc
khic phuc ton tai caa lan kiém tra trudc. BGH sé ting cuong Kiém tra dot xuat;
cong tac day thém hoc thém; né nép, qui ché chuy@n mén xu 1i nghiém dbi véi
nhiing giao vién vi pham.

Thuc hién nghiém tdc quy ché chi tiéu noi bo, dam bao moi ché do chinh
sach ddi véi can bo gido vién theo quy dinh cta co quan chirc nang.

Tich cyc tham muu véi cap uy Dang chinh quyén dia phuong diy manh
cong tac van dong tai tro cua phu huynh dé tu sira co so vat chat. Thuc hién
cong khai viéc xay dung ké hoach va su dung ngudn van dong tai trg truéc hoi
ddng trudng, tap thé can bd gido vién va phu huynh hoc sinh.

Thuc hién nghiém tlc viéc kiém ké tai san cong cua cac 16p vao cudi
nam hoc va ban giao cho tung 16p, GV phu trach 16p vao dau nam hoc sau dé
nang cao y thuc trach nhiém sir dung bao quan tai san cua truong, co ké hoach
str dung va phét huy téi da cac tai san hién c6 phuc vu cho cdng tac giang day.

Thanh Iap ban kiém tra co so vat chat kiém ké tai san danh gia cong tac
quan ly st dung dong thoi xay dung ké hoach mua sam bé sung dé ¢am bao c6
du co sé vat chat tdi thiéu phuc vy hoat dong day hoc.

2. Cong tac an ninh, an toan truwong hoc.

Xay dung ké hoach an toan an ninh trudng hoc theo cac vin ban chi
dao vé cong tac dam bao an toan nha truong: Nghi dinh 80/NB-CP ngay
17/7/2017 caa Chinh pht Quy dinh vé méi trudng gido duc an toan, lanh manh,
than thién, phong chéng bao luc hoc duong; Chi thi 993/CT-BGDDT ngay
12/4/2019 cua B truong Bo GD&DT vé viée ting cudng cac giai phap phong,
chéng bao lyc hoc duong trong co sé gido duc; Cong van 1560/UBND-GD&DT
ngay 04/12/2007 cia UBND huyén; Cong vin sd 122/PGD DT ngay 03/4/2024
Vvé viéc tang cudng phong, chéng bao luc hoc duong. To chac cho gido vién ky
cam két khéng vi pham bao lyc hoc duong, ting cuong phong chdng bao hanh,
xam hai tré em va bao luc hoc duong; Xay dung Quy ché phdi hop véi cong an
x& V& an ninh trat tu truong hoc, Quy ché phdi hop véi céc té chic trong va
ngoai nha truong dam bao an ninh an toan truong hoc .

Xay dung phuong 4n day hoc néu tinh hinh dich bénh hay thién tai dién
bién phuc tap.

Hiéu truong thanh 1ap ban Kiém tra co sd vat chat nha trudng, tong hop
danh gia hién trang tinh hinh thyc té vé CSVC nha truong lam van ban bao céo,
trinh cac cap c6 tham quyén dé c6 bién phap khic phuc, stra chita CSVC nhitng
cong trinh di xudng c4p gay mat an toan an ninh treong hoc dé dam bao an toan
cho thay va trd nha truong. Khong st dung cac phong hoc da xay dung tir 1au
khong dam bao an toan cho thay va tro.



Xay dung ké hoach PCCC trong nha truong, trang bi cac thiét bi can thiét
trong cong tdc PCCC. 100% CBGVNV va HS tham gia I6p tap huan vé cong tac
PCCC do cong an huyén to chic. Tham gia tap huan cdp Chang nhan huén
luyén nghiép vu phong chay, chita chdy cho d6i vién Boi PCCC va CNCH co
s&. Tang cudng gido duc ki ning phong chéng tai nan thuong tich cho hoc sinh
thong qua cac budi sinh hoat tap thé, chao cd truong va chuong trinh phét thanh
mang non.

Nha truong c6 hom thu gop ¥ va cung cap sé dién thoai cua hiéu truong
dé tiép nhan y kién phan anh cua céc bac phu huynh va nhan dan vé tinh trang
mat an toan, bao hanh tré.

3. Thuc hién cac cugc van dong va cac phong trao thi dua

Tiép tuc trién khai thuc hién Chi thi s6 05/CT-TW ngay 15/5/2016 cua Bo
Chinh tri vé d¢ay manh viéc hoc tap va lam theo tu tudng, dao dtrc, phong cach
Ho Chi Minh ti 100% céan b, gido vién, nhan vién cia trudng gan véi cudc van
dong “Mdi thdy cd gido 1a tdm girong dao dirc, tw hoc va sang ta0”, cudc van
dong “Dan chu -Ky cuong-Tinh thuong- Trach nhiém”

Thuc hién tot cac quy dinh vé dao dtc nha gido, coi trong viéc rén luyén
pham chat, 16i sdng, lvong tam nghé nghiép. Quyét tAm ngin ngira va dau tranh
kién quyét véi cac biéu hién vi pham phép luat, cac hanh vi xtc pham danh duy
va than thé hoc sinh, thuc hién néi di d6i véi lam.

To chac cho 100% CBGVNV ky cam két thuc hién tét cudc van dong
“Mdi thay co gido l1a tam gwong dao dirc, tw hoc va sang tgo”. Tich cuc boi
dudng chuyén mdn nghiép vu nang cao chat lugng giang day.

T6 chuc cho gi4o vién ky cam két thuc hién nghiém tic Thong tu sd
17/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 cua Bo Gido duc Pao tao va Cong vian sd
146/SGDDT-TTr ngay 14/2/2017 cua So gido duc Hai phong thuc hién quy dinh
vé day thém hoc thém.

Két hop véi ban dai dien CMHS day manh phong trao “Xay ding
truonghoc than thién hoc sinh tich cuc” dam bao truong, 16p lubn Xanh -Sach —
Pep —An toan.

Thuc hién xay dung quy ché Phdi hop giita chuyén mén va Coéng doan
ngay trong Hoi nghi CBVC dau nam hoc tuyén truyén van dong can bo, giao
vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tét cac cudc van dong, cac phong trao thi
dua ctia nganh trién khai phat dong;

Tich cuc huong tng va thuc hién cac hoat dong dén on dap nghia, tir
thién, nhan dao,...

T6 chac cho CBGVNV ding ky danh hiéu thi dua ngay tir dau nam hoc.

Cong doan 1am tét chie nang cua minh dong vién khich 18 tao bau khéng
khi vui vé phan khoi trong thi dua, két hop voi chuy@n mén kiém tra giam sat
thuc hién céc tiéu chi thi dua dé c6 bién phap diéu chinh kip thoi.



Ban thi dua cht dong xay dung tiéu chuan thi dua (lay y kién tham gia tu
hoi nghi can bo chi chdt, hoi nghi cap t6 trudc khi ban hanh), bam sat nhiém vy
( ¢4 tiéu chi riéng cho CBQL, GV, N V) bang diém s cu thé va cong khai dén
moi CBGVNV ngay tir ddu nim hoc.Thuc hién nghiém tac quy trinh danh gia
cong khai dan chu tir cap to dén Ban thi dua trudng. Ddi voi nhimg c4 nhan dat
danh hiéu CSTD cép co s& phai dugc su tin nhiém cua hoi ddng su pham thdng
qua viéc bau chon.

Péi véi CB.GV.CNV dam bao cac ndi dung: Ky luat lao dong; Chap hanh
chinh sach cta Pang - Nha nuéc - Nganh - dia phuong noi cu trit va quy dinh
cta co quan; Thuc hién quy ché chuyén mén; Chat luong giang day; Cong tac
chu nhiém, tich cuc tham cac hoat dong chung cua truong va co sic lan toéa
trong tap thé.

4. Cong tac thong tin bao céo.

Phan cong dong chi PHT phu trach phan mém CSDL, chi dao cap nhat,
lwu giit, bao quan sb liéu va thdng tin, béo céo 2 chiéu: BGH va gi&o vién, nhan
vién, nha truong va phu huynh hoc sinh.

Cap nhat kip thoi, chinh xé4c s6 liéu trén cac pham mén quan li, co sé di
liéu nganh...

Thuc hién cong tac béo céo: dung thoi gian quy dinh; day du noi dung,
dung cau trac; sb liéu chinh xac, cap nhat thuong xuyén.

Pua vao tiéu chi thi dua vé thoi gian bao céo.

E. CAC CHI TIEU LON TRONG NAM HQC

l. Tap thé:

1.Trudng dat: Tap thé lao dong tién tién.

2.Chi bd hoan thanh xuét sic nhiém vu.

3.Cong doan vitng manh xuat sac.

4.Chi doan xuét sac

5. Lién doi virng manh xuat sac cap thanh pho.

6.T6 tién tién: 4 to.

7.70% tro 18n s6 16p dat 16p tién tién.

Il. Ca nhan:

1. Nhan Bing khen cua Bo: 2-3 d/c.

. Nhan Bing khen caa UBND thanh phé: 3-4 d/c
. GVG - CSTDTP: 1-2 d/c

. CSTDCS: 3-4 d/c

. GV day gioi cap huyén: 8 - 10 d/c

. GVCNG cép huyén: 8-10 d/c

.LDTT: 80% tro 1én

. Phu nt GVN-DVN: 100%

. Nha giao van hoa: 100%.
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G. TO CHUC THU'C HIEN:

Cin ctr ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025 ctia trudng, céc
td chuyén mén, cic bo phan va ca nhan c6 lién quan xdy dung ké hoach cu thé,
t chirc thyc hién c6 hiéu qua. \

Béo céo két qua thyc hién ké hoach timg thang, timg hoc ky vé Ban giam
hiéu nha trudng. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vuéng mic béo cdo Ban giam
hiéu dé kip thoi xem xét giai quyét.

H. KIEN NGHI, PE XUAT:

1. P6i véi UBND xa: ,

Tao diéu kién dé mé rong dién tich. Xdy nha da ning dé nha trudmg to
chirc céc hoat dong tap thé, tiép tuc tu sira co s& vét chét ( stra chita nang cap san
trudng, thay thé hé théng cira cic phong hoc ddy B), ning cp dudng dién 3 pha
dé dam béo an toan cho thiy va trd nha trudng .

2. Poi véi Phong gido duc va dao tao:

Tao diéu kién huéng din nha trudng vé cong téc chuyén mén va tb chirc
chuyén dé& chuyén mén céc cép, dic biét 14 viéc thyc hién chuong trinh GDPT
2018.

T chirc nhiéu chuyén dé, nhim tao didu kién cho déi ngii CB - GV cac
truomg dugc di hoc tap dé nang cao trinh do chuyén mon nghiép vu.

Tu véan cho nha trudng vé chuyén mén nghiép vu va cho can bd cdt can
clia nha truong tham gia cac dot kiém tra chuyén mén dé hoc hoi, trao ddi kinh
nghiém trong cong tac chi dao chuyén moén.

3. P6i v6i UBND huyén:

Tao diéu kién m& rong dién tich, xay dung nha da ning dé nha trudng td
chirc cac hoat d(}{lg ngoai khoa, cic hoat’ dong NGLL. Tiép tuc dau tu kinh phi
sira chita néng cap sén trudng va hé thong cira cac phong hoc Day B, diu tu
trang thiét bj day hoc hién dai cho trudmg vi hién tai CSVC trang thiét bj khéng
dap tng yéu cau cua truong chuan Quoc gia va khéng dam bao thuc hién
chuong trinh GDPT 2018.

Phan b6 GV Tiéng Anh va Tin hoc cho nha trudng dé dam bio thyc hién
CTGDPT 2018.

Noi nhin;

- PGD&DT huyén An Lio;

-Dang ily- HDND-UBND xa An Théng (& Blc);
- B4 phan CM, TTND (dé T/h);

- Luu: VT.
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