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TRUONG TIEU HQC BAT TRANG Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 285 /KH-THBT Béat Trang, ngay 20 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b truwong Tiéu hoc Bat Trang
Nam hoc 2024-2025

Can ctr Luat Thanh tra 2022; Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013
ciia Chinh phu vé to chtc va hoat dong thanh tra gido duc va cac van ban quy
pham phap luat hién hanh c6 lién quan dén cong tac thanh tra, kiém tra; Cong van
s6 2000/SGDPT-TTr ngiay 15/9/2021 cia S& GD&PT Hai Phong huéng dan
thuc hién cong tac kiém tra nd1 bo; Cong van s6 353/PGDDT ngay 25/9/2023 cua
PGD&DT huyén Ve viéc trién khai thyc hién nhiém vu cong tac kiém tra, tiép
cong dan, giai quyet khiéu nai, td cao va phong chdng tham nhiing nam hoc 2023-
2024; Ké hoach s6 357/PGDDT ngay 29/9/2023 ctia Phong GD&DT An Lio vé
thanh tra, kiém tra nam hoc 2023-2024,

Truong Tiéu hoc Bat Trang xdy dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bo
nha truong nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

Giup Hiéu truéng thuc hién t6t nhiém vu quan ly truong hoc, nam bat dugc
tinh hinh thuc hién cic van ban chi dao, cac ké hoach, nhiém vy niam hoc; danh
gia nhitng viéc da 1am duoc, kip thoi chan chinh nhimg tn tai, han ché, tim ra
nhimg bién phap don dbc, gitp do va diéu chinh dbi twong kiém tra; gop phan
hoan thién, ciing ¢ va phat trién nha truong.

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc phai dugce thuc hién trén nguyén tac:
Thu trudng vira 1 chu thé kiém tra (kiém tra cAp dudi theo chirc ning nhiém vu
quan 1y nha nudc vé gido duc, tu kiém tra) vira 1a d6i tuong kiém tra (cong khai
hoa cac hoat dong, cac thong tin quan 1y nha truong dé Ban kiém tra ndi bod
truong hoc kiém tra).

Tat ca cac noi dung kiém tra noi bo déu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
nguoi kiém tra va doi tugng duoc kiém tra. Ho so sb sach vé cong tac kiém tra
duoc bao quan, luu gitt can than theo qui dinh cta diéu 18, qui ché.

Il. NHIEM VU

1. Tuyén truyén, quan triét, t0 chirc thye hién cac van ban hwéng din cong
tac kiém tra, giai quyet khiéu nai, t6 cdo, phong chong tham nhiing

- Tiép tuc tuyen truyen quan tri¢t Ludt cac van ban quy pham phap luét Ve
thanh tra, khiéu nai, t6 céo, tiép dan: Luat thanh tra nam 2022; Luét sb
10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Québc hoi thue hién dan chu & co sé (Luat co
hi¢u lyc thi hanh to ngay 01/7/2023); Luat Giao duc 2019; Nghi dinh
43/2023/ND-CP ngay 30/6/2023 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va
bién phép thi hanh Luét thanh tra; Luat khiéu nai, t6 cdo nim 2018; Luit tiép



cong dan nam 2013. Nghi dinh 04/2021/ND-CP cua Chinh phu Quy dinh xur phat
hanh chinh trong linh vuc gido duc, dugc stra doi, bo sung.

- Trién khai cac vin ban huong dan thyuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra
ctia SO, Phong Gido duc: Cong van s6 2000/SGDDT-TTr ngay 15/9/2021 cta So
GD&DT Hai Phong huéng dan thyuc hién cong tac kiém tra ndi bo; Cong van sb
357/PGDDT ngay 29/9/2023 cia Phong GD&DT An Léo vé thanh tra, kiém tra
nam hoc 2023-2024, Cong van s6 353/PGDDT ngay 25/9/2023 cua PGD&DT
huyén vé viée trlen khai thuc hién nhiém vu cong tac kiém tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chéng tham nhiing nim hoc 2023-2024; Ké
hoach s6 357/PGD DT ngay 29/9/2023 cta phong GD&PT An Lio vé cong tac
thanh tra, kiém tra nam hoc 2023-2024.

2. Thyc hién cong tac kiém tra

- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nha truong nham gitp nha truong da kha
nang tham muu, phdi hop va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra no1 bo; T6
chirc tap huan nghiép vu cho cac thanh vién Ban kiém tra noi bo; to chuc tuyén
truyén, quan triét cac quy dinh cua phap luat vé thanh tra, kiém tra, tlep cong dan,
giai quyét khiéu nai, to cao va phong chéng tham nhiing t6i toan thé can b, gido
vién, nhan vién.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bd séat thuc tién, dam bao
tinh thuong xuyén, lién tuc va c6 tac dung trong cong tac kiém tra.

- Ban kiém tra ndi bd t6 chtrc thuc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra noi
bo theo ké hoach. Pam bao dﬁy du cac ndi1 dung kiém tra, sat voi muc tiéu nham
tu van gitp d& gido vién, giup cac t6 khdi chuyén mon, bd phan va BGH nha
truong hoat dong hiéu qua.

- Ban kiém tra ndi bo phdi két hop tot véi Cong doan chi dao hoat dong cua
Ban thanh tra nhan dan thuc hién nhiém vu theo quy dinh cta Luat thanh tra.
Kién nghi vo1 thu trudng don vi, dai dién cac t6 chic doan thé xir ly ding tham
quyén va trach nhiém két qua kiém tra, cac bi€u hi¢n sai sot, han ché... dé diéu
chinh kip thoi ngay tur co so.

- Péanh gia, diéu chinh, bo sung cac ké hoach trong nam hoc. Xtr 1y két qua,
bao cao danh gia toan dién va rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho
nhirng nam tiép theo.

3. Thure hién cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai to cio.

-T6 chirc tuyén truyén, pho bién Luat tiép cong dan, Luat Khiéu nai, Luét
TO cao.

- Tap huan nghiép vu tiép COng dan cho t6 tlep cong dan cua truong va
CBGVNV; Phan cdng nhan vién tiép cong dan, co sd ghi chép ndi dung 1am viéc.

- C6 lich tiép cong dan, ndi quy tlep cong dan cy thé rd rang; Cong khai sb
dién thoai cta truong trén trang Web dé tiép nhan cac thong tin phan anh cua
CBGV, NV, hoc sinh, phu huynh hoc sinh va nhan dan vé nhirng ti€u cuc trong
cong tac quan ly, day hoc trong va ngoai nha truong.

4. Cong tac phong chong tham nhiing



- Thyc hién Luat phong chong tham nhing 2018; Tang cuong cong tac
thanh tra, kiém tra, viéc quan 1y tai san cong, mua sam trang thiét bi day hoc, céac
khodan thu, chi trong nha truong.

- Thyc hién 3 cong khai theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT ngay
21/8/2017 va Thong tu s6 62/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017; Théng tu
90/2018/TT-BTC ngay 20/8/2018: Cong khai vé chét lugng gido duc, cong khai
vé doi ngil, co so vat chat; cong khai vé thu- chi tai chinh trong truong hoc.

IV. NOI DUNG KIEM TRA NOI BO
1. Kiém tra viéc thue hién mét s6 nhiém vu cia Hi¢u truéng
- Viéc xay dung va t6 chure thuc hién ké hoach giao duc.

- Cong tac tu twong chinh tri, tuyén truyén phd bién, gido duc phéap luat,
phong chong bao luc hoc dudng, cong tac truyén thong trong gido duc.

- Viéc quan ly va t6 chuc gido duc hoc sinh.

- Quan hé phdi hop cong tac giita don vi v6i chinh quyén dia phuong va cac
doan thé trong don vi.

- COng tac kiém tra noi bo
- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua don vi.
- Viéc xay dung, stra chira, duy tu co sé vat chét, quan ly thiét bi day va hoc

- Viéc thuc hién cac ché d9, chinh sach ctia Nha nudc véi co sé gido duc,
can bg quan ly co s& gido duc, nha giao, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thuc hién cong tac xa hdi hoa giao duc

- Viéc thuc hién cong tic phong chong tham nhiing, chong lang phi

- Cong tac tiép dan, giai quyét don khiéu nai, t6 cao.
2. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoe giao ciia gido vién va nhén vién
2.1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién
* Thuc hién cac nhiém vu dugc giao

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén (Thuc hién ké hoach gido
duc, ké hoach day hoc; danh gid hoc sinh; tham gia sinh hoat t6 chuyén mon; tu
boi dudng va boi dudng...).

- Trinh do nghiép vu, tay nghé( trinh d6 va k¥ nang van dung kién thic,
phuong phép gidng day thong qua phiéu du gi0o)

- Két qua giang day, gido duc (muc do tién bo trong hoc tap, rén luyén cua
hoc sinh; két qua 1én 16p, xép loai cac mén hoc ma gido vién day,...)

- Tham gia cong tac khac (cong tac chi nhiém, doan thé, tham gia tuyén
truyén, pho bién giao duc phap luat va giao duc dao dirc cho hoc sinh)

* Kha ning phat trién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning luc quan 1y va hoat dong
xa hoi,...)

* Kiém tra viéc thuc hién Quy dinh vé day thém hoc thém, thu chi khac (néu co)



2.2. Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia nhén vién
- Xay dung ké hoach ca nhan trong nim hoc

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong , quy ché, ndi quy, an toan
lao dong, an toan v¢ sinh.

- Viéc thuc hién chuc trach, nhi€ém vu duogc giao.
- Cong tac phoi hop véi cac to6 nhom, by phan chuyén mon cé lién quan.
- Viéc thuc hién cac nhi¢m vu khéc do thu truéng don vi giao.

2.3. Kiém tra hoat dong ciia t6/nhém/khdi chuyén mén, cac bd phin thw vién,
thiét bi, tai chinh, van thuw.

- Kiém tra hoat dong cta t6 khdi chuyén mén

+ Cong tac quan 1y cua to trudng, t6 phod

+ Ho so chuyén mén, hd so quan 1y ké hoach, bién ban

+ Kiém tra chét luong day-hoc cta to khdi chuyén mon

+ Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén mon

+ Kiém tra ké hoach boi dudng va tur bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

+ Kiém tra viéc chi dao phong trao cta hoc sinh; né nép quan 1y hoc sinh
ngoai gio chinh khoa.
- Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va su dung thiét bi day hoc, cong tac thu
vién cua don vi.

+ Kiém tra cong tac mua sam, bao quan va dung thiét bi day hoc

+ Kiém tra cong tac thu vién, co s& vat chat; viéc sap xEp bo tri, trang tri, vé
sinh, s6 lugng va chat lugng sach bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duc,...; Hoat
dong cua can by thu vién.

- Kiém tra cong tac ke toan, tai chinh va tai san.

+ Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh: Ké hoach xdy dung, tao ngudn ngan
sach cua don vi; cac khoan thu ngan sach, thu hoat dong cia don vi; cac khoan chi
ngan sach, chi khac; viéc quan 1y va str dung, quyét toan thu —chi tai chinh; viéc
chép hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

+ Kiém tra cong tac si dung tai san, viéc mua sam, quan 1y va st dung tai
san c6 dinh, vat liéu ré tién, mau hong;

- Kiém tra hoat dong cua bd phan van thu hanh chinh
+ Viéc soan thao, chuyén, luu trir cOng van di, dén
+ Viéc quan 1y va sir dung con dau
+ Viéc quan 1y va sir dung ho so quan Iy hoat dong gido duc
+ Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, van phong pham
+ Kiém tra tinh than thai d6 phuc vu ctia nhan dan

- Kiém tra cong tac ban tra



+ Viéc quan ly st dung CSVC phuc vu bén tra
+ Hoat dong cua bd phan nuoi dudng, cham soc: ché do, chat lugng, an toan;
+ Két qua nudi dudng, cham séc hoc sinh.

V. HINH THUC KIEM TRA

- Kiém tra theo ké hoach, dinh ky cac no1 dung da néu trong ké hoach (lua
chon nd1 dung nao kiém tra do Ban kiém tra ndi bd dé xuat thu truéng co quan
quyét dinh).

- Kiém tra dot xuéat: Tha truédng don vi can ctr tinh hinh thuc té, du luan xa
hoi, phan anh cia CBGV-NV va dé dap ung duogc cong tic quan ly diéu hanh, thu
trudng don vi chi dao Ban ki€ém tra ndi bd t6 chirc ki€m tra cac ndi dung can thiét.

- Kiém tra thuong xuyén: Thuc hién kiém tra thudng xuyén theo chirc nang
nhiém vy, kiém tra  thuong xuyén khong nhat thiét phai ghi bién ban ma c6 thé gop
¥, nhic nhé truc tiép ngay sau khi kiém tra.

VI. TO CHUC THUC HIEN
1. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién ban kiém tra

- B/c Trudng ban: Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo cua truong trong
nim hoc; ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo; Chiu trach nhiém phé
duyét két qua kiém tra, c6 bién phap giup d&, diéu chinh cac hoat dong cua
truong theo ding quy dinh.

- B/c Phoé truong ban: La ngudi giup cho trudng ban trong viée td chirc tién
hanh kiém tra ndi b theo ké hoach; tham muu véi truéng ban vé ndi dung ki€ém
tra, doi tugng ki€ém tra va lyc lugng tham gia kiém tra.

- B/c Thu ky: Tong hop ghi chep cac bién ban kiém tra, cac ¥ kién tham gia
ctia cac thanh vién kiém tra va y kién kién nghi cta cac bo phan, gido vién trong
truong.

- Cac thanh vién: Tham gia doan kiém tra theo quyét dinh cua Hiéu trudng,
hoan thanh cong viéc theo dung chirc nang nhiém vu da phan cong.

2. T6 chiic pho bién cong khai ké hoach cho toan thé gido vién, nhan vién
nha truong dugce biét va thuc hién.

3. Phéi hop véi cac t6 Chuyén mén, to Vian phong va céc to chire trong nha
truong dé kiém tra danh gid gido vién theo Chuan nghé nghiép gido vién tiéu hoc;
kiém tra cac hoat dong cua nha truong theo ké hoach va cong tac quan 1y cua hi¢u
trudng.

4. Can ctr ké hoach kiém tra, Hiéu truong s& ra thdng béo cho tung dot
ki€m tra, trong d6 néu ro do6i tugng, ndi dung, thoi gian ki€m tra va luc lugng
ki€m tra.

Hinh thtc kiém tra ¢ thé theo ké hoach d3 bao trudce, c¢6 thé kiém tra dot
xuat theo cac nhiém vu da xay dung

5. T6 chirc so két, tong két bao cdo cong tac kiém tra vao cudi hoc ky va
nam hoc.



- Hi€u trudng cung cap céc van ban tai li¢u, bi€u mau bién ban, phiéu danh
gia tiét day cho céc thanh vién trong luc lugng kiém tra nghién ctru trude vao dau
nam hoc.

- Trong mot s6 noi dung kiém tra cu thé, khi can Hiéu truong s€ diéu dong
thém luc luong tham gia kiém tra ngoai danh sadch cua Ban kiém tra ndi bg.
Nhitng nguoi dugce di¢u dong thém nay co6 chirc nang va quyén han nhu cac thanh
vién chinh thirc cta ban.

- Hiéu truong trién khai ké hoach kiém tra ndi bod trong Hoi déng gido vién,
xay dung lich kiém tra timg thang, hoc ky va ca nam hoc, trién khai thyc hién,
theo doi diéu chinh bo sung kip thoi cho phu hop tirng di€u kién, ting thoi diém.

- TH chire rat kinh nghiém sau moi dot kiém tra vé tit ca cic ndi dung néu
trén, va di€u chinh bo sung, giai quyét kip thoi cac ton dong.

- Cong doan, thanh tra nhan dan kip thoi ndm bét tAm tu nguyén vong cla
CBGV, dong vién, khuyén khich, giai dap thac mac kip thoi tranh khiéu nai to
cdo gy mau thuan ndi bo.

- Ban kiém tra nha truong thuc hién chirc nang nhi€ém vy cua minh ddm bao
trung thuc khach quan, cong bang ding qui dinh, chl ¥ tu van thic day va theo
doi giup do sau ki€ém tra, ghi nhan nhiing tién bd dang ké sau kiém tra.

- T6 chtrc phan cong luc luong kiém tra.

- Thyc hién t6t viée thiét 1ap ho so, luu trir khoa hoc va to chire tong két rit
kinh nghiém, b6 sung ké hoach cho phu hop thuc tién nha truong.

VII. LICH HOAT PONG CU THE

THOI A A ‘ NGUOI PIEU
GIAN NOITDUNG CONG TAC THU'C HIEN | CHINH

- Tham du cac 16p tap huan vé cong tac thanh tra,
kiém tra theo Luat thanh tra 2022. -HT
- Thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd cia trudng trong
nam hoc. - BGH

9/2024 | - Kiém tra cong tac an ninh an toan trudng hoc
- Kiém tra CSVC - BGH* TPT

2 N : s - BKTNB

- Kiém tra né nép hoc sinh cac lop
BOsung: ..o -BGH+ TPT
- X4y dung ké hoach kiém tra noi bo - BGH
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chuyén mén - BGH

10/2024 | - Kiém tra cic nhiém vu duogc giao cia GV (5 GV) |- BGH+TT
- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon ctia t6 CM. |- BGH
- Kiém tra cong tac ban tru
- Kiém tra viéc day lién két cac mon hoc. - BKTNB
- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém hoc | - BGH
thém - BKTNB
BO SUNE: ..o s e

- Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao| - BKTNB




cua GV (8 GV)

- Kiém tra cong tac chii nhiém - BGH+TPT
11/2024 | - Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon ctia t3 CM. |- BGH
- Kiém tra c6ng tac phap ché
- Kiém tra cong tac tu twong chinh tri, tuyén truyér - BKTNB
phd bién, gido duc phap lut, phong chdng bao luc ho( ~ BKTNB
duong, cong tac truyén thong trong gido duc
BO SUNE: ..ot
- Kiém tra viéc thuc hién cic nhiém vu duoc giao | - BGH+TT
cua GV (b GV)
12/2024 | - Kiém tra viéc thuc hién danh gia hoc sinh theo |- BGH
TT27
- Kiém tra hd so GV, VSCD cua hoc sinh - BGH+TT
- Kiém tra cong tac thu vién, thiét bi - BKTNB
- Kiém tra c6ng tac ké toan, tai chinh va quéan 1y tai | - BKTNB
san
- Kiém tra cong tac chuyén doi s6 - BKTNB
B6 SUNE. wvteeeeeeeeeeeeeseeeseeeeerereeeeeeeeeeseseesssssnsnnnnsnneeeees
.2 N % - BKTNB
01/2025 | - ch?m tra cong tac y t?
- Kiém tra hoat dong t6 van phong -BKTNB
- Kiém tra viéc thuc hién né nép -BGH +TPT
BO SUNE: et
- Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao cua - BKTNB
GV (6 GV)
02/2025 | - Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon ctia t56 CM. |- BKTNB
- Kiém tra viéc day cac mon lién két
- Kiém tra cong tic Cong doan - BGH
- Kiém tra cong tac quan 1y hanh chinh - BKTNB
BO SUNE: .o - BKTNB
- Kiém tra viéc thuc hién cdc nhiém vu dugc giao |- BGH + TT
cia GV (6 GV)
3/2025 | - Kiém tra viéc thyc hién chuwong trinh GDPT 2018. |- BKTNB
- Kiém tra viéc d6i mdi phuong phap day hoc theo
CTGDPT 2018. - BGH
- Kiém tra cong tac Doi
- BKTNB

- Kiém tra cong tac ban trd.

BO SUNE: e




- Kiém tra ho so s sach, VSCP lan 2. -BGH+TT
4/2025 |- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong va |- BKTNB
phong trao thi dua’

- Kié:m tra thyc hién quy ché chuyén mén cia GV - BGH
- Kiém tra viéc xay dung, stra chira duy tu co s vat | - BKTNB
chat

- Kiém tra viéc thuc hién céc nhiém vu duoc giao | - BGH+ TT
cua GV con lai.

BO SUNE: ..ot

- Kiém ke tai san, thiét bi, thu vién - BTTND,
5/2025 | - Ki@m tra viéc thuc hién cac ndi dung cong khai. - BKTNB

- Kiém tra cong tdc van dong tai tro - BKTNB

BO SUNE: ..o

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2024-2025 cua truong Tiéu
hoc Bat Trang, d¢ nghi cac doan thé, cac to khoi va can b gido vién, nhan vién
thuc hién nghiém tuc.

Noi nhn: q TRUONG BAN KIEM TRA NOI BQ
- Phong GD-BT (dé b/c); HIEU TRU’O'NG
- Ban KTNB; :

- Luu: VT, HSKTNB.

Chu Thé Hung




