UBND HUYEN VINH BAO
TRUONG TIEU HQC CAO MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap - Tuw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRIi VIEC LAM

Tén vi tri viéc lam:

Gi4o vién tieéu hoc hang I

M3 vi tri viéc lam:

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh céng viéc lién

quan:

c6 tham quyén.

Thyc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét,
van ban huong dan vé chirc ning, nhiém vu, quyén han, co cau
t6 chirc va hoat dong cua truong tiéu hoc cong 1ap cua co quan

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Thyce hién nhiém vu gidng day, gido duc hoc sinh trong truong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

7T | Nhigm vy, ] Tiéu chi danh giz:l’\hoz‘ln thanh cong
mang cong Cong viéc cu thé vige
viéc

Thuc hién cac nhiém vu cta giao [Theo ban mo ta vi tri viéc lam cta
vién tiéu hoc hang I va hang III |gido vién tiéu hoc hang II va hang III
Chuong trinh, tai liéu bdi dudng duoc
cap c6 thim quyén thong qua va dua)

vao su dung;

Gidng day, |- Tham gia bién tap, bién soan,C6 quyét dinh thanh lap hoi dong; hoi
2.1 |gido duc hoc |phat trién chuong trinh, tai liéud@)ng hoan thanh nhiém wvu theo ké

sinh

boi dudng gido vién, hoc sinh tiéu
hoc hodc tham gia Hoi dong lya
chon sach giao khoa khi dugc lyal
chon.

hoach.

Tai lidu bodi dudng, sinh hoat chuyén
mon duge cip co thim quyén thong
qua.

Khoa boi dudng va sinh hoat chuyén
mon, chuyén dé ciia nha truong duoc
t6 chirc.

Nhiém vu,
mang cong
Viéc

- Chu tri cac hoat dong boi
dudng va sinh hoat chuyén mon,
chuyén dé ciia nha trudng hoic
tham gia danh gia, xét duyét dé
tai nghién ctru khoa hoc su pham
(g dung ciia dong nghiép tir cap
quan trd 1én.

C6 quyét dinh tham gia hoi dong xét
duyét dé tai nghién ctru khoa hoc su
pham tng dung cip quan tro 1én. Hoi
déng hoan thanh nhiém vu theo ké
hoach.

- Tham gia ban giam khao hoi thi
gido vién day gioi hoac gido vién
chu nhiém 16p gidi hoac gido
vién 1am Tong phu trach Doi
Thiéu nién tién phong H6 Chi
Minh gioi cp quan trg 1én.

C6 quyét dinh tham gia ban giam
khao hoi thi cAp quén tré 1én. Ban
giam khdo hoan thanh nhiém vu theo
ké hoach.




Cac nhiém vy, cong viéc

TT | Nhiém vu,

viéc

mang cong Cong viéc cu thé cong viec

Tiéu chi danh gia hoan thanh

- Tham gia ban gidm khao hoi thi
gido vién day gioi hodc gido vién |Co quyét dinh tham gia ban giam
chu nhi€m 16p gioi hoac gido khao hoi thi cip quén trd 1én. Ban
vién lam Téng phu trach Boi giam khao hoan thanh nhiém vu
Thiéu nién tién phong H6 Chi  [theo ké hoach.

Minh gioi cip quan trd 1én.

Cac nhiém vu

2.2 Whac

Theo phan cong cua

Hoan thanh dung tién do, bao dam
chat luong theo yéu cau doi voi tung

hicu truong. viéc dugc phan cong cu thé

3- Cac moi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quan ly truc

qua bai

tiép va kiém duyét két Quan ly true tiép Cic don vi phéi hgp chinh

n , Y LA Hoc sinh cua cac
Hiéu truong, pho hidu i

trudng, to trudng
chuyén mén.

phan cong chu nhiém, day [Poan Thanh nién Cong san HO Chi
hoc noi riéng; hoc sinh cia Minh; t6 chirc D6i Thiéu nién Tién|
truong ti€u hoc noi chung. phong HO6 Chi Minh; cic to chuyén

Hoi dong truong; hoi dong thi dua
khen thuong; hoi dong ki luat; hoi
dong tu van; to chitc Pang Cong san
16p duoc [Viét Nam; t6 chuc Cong doan; t chirc

mon; to van phong; 16p hoc sinh.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chuc c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

S& Giao duc va Pao tao; cac don vi thudc
So

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc ddi véi
gido dyc ti€u hoc theo quy dinh.

Uy ban nhan dan huyén; phong Gido duc
va Pao tao va cac co quan chuyén mon
khac thudc uy ban nhan dan huyén

Thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc dbi véi
gido duc tiéu hoc theo quy dinh.

Phong Gido duc va Pao tao va cac co quan
chuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan
huyén.

Thuc hién nhiém vu trién khai Chuong trinh gido
duc tiéu hoc; phat huy vai tro cia nha truong véi
cong dong.

Céc t6 churc, doan thé khac

Huy dong su tham gia cua céc t6 chirc, doan thé
vao hoat dong day hoc, gido duc hoc sinh ctia nha

truong.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé




4.1  |Quan Iy hoc sinh dang hoc tai truong tiéu hoc duge giao quan 1y.

4.2 |Quan Iy sb sach ddi vé6i gido vién theo quy dinh.

Puoc tu chii thuc hién nhiém vy chuyén mén véi su hd tro cia to chuyén mon va nha
truong trong viée lwa chon, diéu chinh ndi dung gido duc; van dung cac hinh thirc hoat
4.3 dong va phuong phap giao duc, danh gia hoc sinh phu hop voi dbi twong hoc sinh va
diéu kién cy thé ciia nha truong.

5- Cac yéu cau ve trinh dg, kinh nghiém, ning luc va pham chat ca nhian

5.1- Yéu cau vé trinh d9, kinh nghiém, phim chit ca nhin

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

C6 bang ctr nhan tré 1én thude nganh dao tao gido vién dbi véi gido
vién tiéu hoc. Truong hop moén hoc chwa du gido vién c6 bang cir
nhan thudc nganh dao tao gido vién thi phai co bang ctr nhan chuyén
nganh phu hop va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham danh
cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do Bo truong Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh.

Boi dudng, chimg
chi

- DPuoc hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ chuyén mon, nghi¢p
VUL

- C0 ching chi boi dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép
gido vién ti€u hoc theo quy dinh.

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Kinh nghiém (thanh
tich cong tac)

- C6 tir di 06 nam giit chirc danh nghé nghiép gido vién tiéu hoc hang II
(mi s6 V.07.03.28) hoic twong duong theo quy dinh.

- Puoc cong nhén 1 chién si thi dua cap bd/ban/nganh/thanh phd/ quan
tré 1én; hoac b?lng khen thanh phé tr¢ 1€n; hodc dugc cong nhan dat mot
trong cac danh hiéu: gido vién day gioi, gido vién chi nhiém l6p gioi, gido
vién lam tong phu trach Doi Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh gioi tir
cap quan tro 1én.

- Pat chuan nghé nghiép gido vién co s& gido duc pho thong.

Pham chat ca nhan

- Chap hanh cac chi truong, duong 16i chinh sach cua Dang, phap luat

ctia Nha nudc, cac quy dinh ciia nganh va dia phuong vé gido duc tiéu

hoc.

- Thuong xuyén trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, giit gin

pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; gwong mau trudc hoc sinh.
Thuong yéu, ddi xir cong bang va ton trong hoc sinh; bao vé cac quyén

va loi ich chinh dang ctia hoc sinh; doan két, giup d& dong nghiép.

- Thuc hién nghiém céc quy dinh vé trach nhiém va nghia vu chung cua

vién chure va quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao vé dao duc nha gido.

5.2- Cac nang luc

Nhom niang
lue

Tén ning luc Cap do

Nhom ning [Giao tiép tmg xu. 4-5




lwc chung  [Hop tac, hd tro dong nghiép. 4-5
Thich ing v6i su thay doi. 4-5
Tu hoc, nghién ctru khoa hoc. 4-5

Co k¥ néang st dung cong

Str dung cong nghé¢ thong tin. nghé théng tin co ban

Str dung duoc ngoai ngit &
trinh d6 tuong duong bac 2

khung nang luc ngoai ngir
Viét Nam ddi véi vi tri viec
lam vién chirc twong duong
’ chtc danh nghé nghiép hang
Str dung ngoai ngit hoac tiéng dan tdc. I, hang Il, 111; st dung dugc

ngoai ngit ¢ trinh d twong
duong bac 1 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam ddi véi

vi tri viéc lam vién chic
tuong duong chirc danh nghé
nghiép hang IV.

Tich cuc, chu dong thuc hién va tuyén truyén van
dong, hudng dan dong nghiép thuc hién chu truong,
duong 161, chinh sach, phap luat cia Dang, Nha 4-5
nude, quy dinh va yéu céu cua nganh, dia phuong
vé gido duc tiéu hoc vao cac nhiém vy dugc giao.

Chﬁ dong, linh hoat,w sdng tao trong viéc thyc hién
ké hoach gido duc dé Ehﬁ hc_)p v61 hoc sinh, nha
Nhém ning tI}I’C)’I}g, dia ph.u70’ng; ho tr.(_r, dong nghiép thuc hién
tot ké hoach giang day, gido duc.

4-5

luc chuyén
mon

Tich cuc, chu dong chia s¢ kinh nghiém, huong
d@n, h67 trg dong nghi¢p, cha me hoc sinh va cong 4-5
dong dé nang cao hi¢u qua gido duc hoc sinh.

C6 kha nang danh gia hodc hudng dan dong nghiép
lam cac san pham nghién ctru khoa hoc su pham tng
dung tir cap quén trd 1én. 4-5

PHE DUYET CUA LANH PAO

Vi Thi Van
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