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I. NHOM NANG LUC CHUNG

Cip|Pao dirc va ban| Té chirc thwe hién [Soan thao va ban| Giao tiép ing [Quan hé phdi| Siw dung | Sir dung cong
do linh cong viéc hanh van ban X hop ngoai ngir | nghé thong tin
Thiét 1ap ca Am hiéu vé& ¢6
Tao dung van IPhan tich, danh Y 1 al? cac . mA lelj Ve ?ong‘
AT T L 4 1n Giao tiép tot veldinh huéng  [Sur dung Inghé¢ thong tin va
hoa dan dat viéc [Pua ra cac dinh gia, phan bién, P K R . N
5 o X 2 . .. [van dé mang |quan hé¢ doi [thanh thao  |c6 kha nang lap
thuc hién dao  |hudng chién lugc.  |hoach dinh chinh |, 2 5 X . N . L
L ) tinh chién luogc.|tic chién Ingon ngir. trinh phan mém
dirc va ban linh. sach. . R
lugc. chuyén nganh.
Nhan biét trudcva [ . .. o .
L . L1 e [Hicu biét vé vai
(Chu dong, trach [thich ing véi yéu o - A A A
i » N I itro, tac dong xa .z IR [Am hiéu vé cong
nhiém cao véi  |cau mdi ciia cong N , Giao tiép tot  [Thiét lap A A Ao
R i i n , »_[hoi cua chinh . s . Giao tiép troi [ngh¢ thong tin va
cong viéc; viéc; phat huy nguon| N trong va ngoai [mang ludi . )
4 , X 1.z K . [sach; xay dung . chay, linh su dung duoc
hudng dan, kiém|luc bén trong va bén , . x |coquan,don |quan hé & 3o i
Y TS khung phap 1y ho | . & hoat. nhiéu cong cu &
tra viéc thuc ngoai de co giai e . Vi nhicu cap. K R
. Y as A «. [tro viéc thyc thi trinh d6 cao.
hién. phap dam bao chat T
R o chinh sach.
luong cong viéc.
s 4 . . [Phan tich, danh Hiéu biét co ban
, . D¢ xuat dieu chinh | ., 7. ) ik A A R
Trach nhiém caol , . . gid, dé xuatchinh | .. ., Tim kiém co 2. ... [vE cong nghé
e n . thu tuc, quy trinh , . .. |Giao tiép tot e n Trao doi, giai |, . - =.°,
voi cong viée . . ... [sachphuhopvéi | ,. . ., hoi xay dung |, thong tin va su
. lam viéc... kip thoi 9 . voi to chire N thich duoc "z i3
3 |duoc giao, R " chién luoc, dinh o1 . [va mé&rong N R dung mdt s6 phan
% de dap ung tot hon ) T . [trong ndi b co L. Inhitng thong N A
lguong mau . hudng dai han cual . |mang ludi . . Imém nang cao,
.. |nhu cau cua co quan, . |quan, don vi. N tin phurc tap. . L
trong thuc hién. |.. co quan, don vi, quan hé. quan tri co s& dir
dia phuong. . .
dia phuong. lidu.
IN&m vitng cac
quy dinh va vai
Tu. flhém ,t.réuih Lir}h hoat tr.oAng tf:) trf‘), té;C d(f)rig cﬁya Thiét lap Trao déi, Hiéu biét co ban
nhiém voi cong [chire thue hién cong [hé thong van ban I duoc mang . X N E
i . o N . S - Thuc day giao e . [trinh bay vé may tinh va su
2 |viéc duogc giao, [viéc nham dam bao [ctia Pang, van 2 .72y [ludi quan hé R . . NS
2 A 2 1 \ , . [tiep hai chiéu. | .. [thong tin nganjdung mot sO phan
chuan muyc trong|cac ti€u chuan chat [ban phap quy va tot trong ndi on 3 ndne cao
thuc hién. lwong da théng nhét. [vin ban hanh bo. gon- g cao.
chinh cua co quan
c6 thdm quyén.
INdm duoge cac
quy dinh v& vin Tao mdi quan
Trach nhiém v&i [T chirc thuc hién  [ban ciia Pang,  [Nghe va trinh  [hé tét, cha Hiéu biét va sur
1 cong viée duge |cong viée theo tiéu  [van ban phap quy [pay thong tin  |dong phédi Giao tiép co  |[dung may tinh va
giao, chuén muc [chudn chit luong, [va van ban hanh |mdt cachrd  |hop voi df‘)ng ban. mot s6 phin mém
trong thuc hién. [quy trinh c6 san. chinh dé 4p dung |rang. nghiép trong co ban.
Ivao cong vigc cong viéc.
chuy&n mon.

Ghi chd: Cdp d@g duoc xdc dinh tiv cao xudng thp, twong iimg tiv 5 dén 1.

II. NHOM NANG LUC CHUYEN MON




Thuc hién hoat

Cép | Tham muu xay dung vin | Huwéng din thyc hi¢n | Kiém tra thue hién | Thim dinh, gép| . A
A A < 1a < 12 L, dong chuyén mon,
do ban van ban van ban y van ban o
nghié¢p vu
- Chu tri xay dung hudng

Chu tri nghién clru, xay dung
chién luoc, quy hoach, Kké
hoach, chinh sach va van ban
cua hé théng chinh tri hodc
cuia nganh, linh vuc cong tac
dugc phan cong.

dan trién khai thuc hién
van ban v& chuyén mon,
nghi¢p vu cua nganh, linh|
vuc cong tac dugce phan
cong.

- Chu tri xay dung gido
trinh, tai lidu, chuyén dé
giang day; tham gia gidng
day cac 16p dao tao, boi
dudng chuyén mon,
mghi¢p vu cho can b9,
cong chirc.

(Chu tri t chuc kiém
tra, phén tich danh gia,
bao cao téng két viec
thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong
tac duoc phan cong; dé
xuat cha trrong, bién
phap dé thyc hién cac
quy dinh hoiic quyét
dinh quan 1y dat két
qua.

Chu tri t6 chirc
tham dinh cac
ivan ban thudc
linh vuc cong tac
duoc phan cong.

(Ch tri to chirc trién
khai thuc hién cac
hoat dong chuyén
Imon, nghiép vu theo
nhiém vu dugce phan
cong.

- Tham gia x4y dung chién
lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va van ban ctia hé
théng chinh tri hodc cua
nganh, linh vyc cong tac
dugc phan cong.

- Chu tri xdy dung ké hoach
trién khai thuc hién cac van
ban thudc nganh, linh vuc
cong tac dugc phan cong.

- Chu tri xay dung hudng
dan trién khai thyc hién
vin ban vé& chuyén mon,
nghi¢p vu thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong.

- Tham gia giang day cac
l6p dao tao, boi dudng
chuyén mon, nghiép vu
icho can bg, cong chirc.

Chu tri t6 chirc kiém
tra, phan tich danh gia,
bao cao tong két viec
thuc hién cac van ban
thudc linh vuc cong
tac duoc phan cong.

T chirc thim
dinh cac van ban
thudc linh vuc
cong tac duoc
phén cong.

Tham gia t chirc
trién khai cac hoat
dong chuyén mén
nghi¢p vu theo nhi¢m|
vu dugc phan cong.

- Tham gia x4y dung dé an
thudc nganh, linh vuc cong
tac dugc phan cong.

- Tham gia x4y dung ké
hoach trién khai thyc hién
cac van ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan cong.

- Chu tri xay dung céac van
ban thudc linh vyc cong tac
dugc phan cong.

- Tham gia xay dung
huéng dan trién khai thuce
hién cac van ban chuyén
mon, nghiép vu thudc
[inh vyuc cong tac dugc
phan cong.

- Tham gia hudng dan
thuc hién chuyén mon,
nghiép vu cho cong churc
cuing ngach hodc ngach
thip hon.

T6 chirc theo ddi, kiém
tra va bao céo tinh
hinh thue hién cac vin
ban thudc linh vuc
cong tac dugc phan
cong.

Tham gia thim
dinh cac van ban
thudc linh vyc
cong tac duoc
phén cong.

Thyc hién céac hoat
dong chuyén mon,
nghié¢p vu theo nhi¢m|
vu dugc phan cong.

- Tham gia xay dung cac van
ban thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong.

- Soan thao cac quy dinh cu
thé, cac van ban khac thudc
phan viéc dugc phan cong.

Kha ning huéng din thuc
hién chuyén mon, nghiép
ivu cho cong chtrc cung
ngach hoic ngach thap
hon.

[Tham gia gép y
ivan ban thudc
linh vuc cong tac
duoc phan cong.

Chu dong phéi hop
v&i cac don vi lién
lquan va céc cong
chirc khac trién khai
cong viéc, thuc hién
dung thim quyén va
trach nhiém duoc
giao.

Soan thao cac van ban thudc
phin viée dugc phan cong.

Phéi hop v6i cac don
vi lién quan va cac
cong chirc khac trién
khai cong viéc, thuc
hién ding thim
quyén va trach nhiém
dugc giao.




III. NHOM NANG LU'C QUAN LY

Ca ] , 2 ] _ 5 2
d? Tu duy chien lwgc Quan ly su thay doi Ra quyét dinh Quaén ly nguon luc [Phat trien doi ngii
Dinh huéng muc tidu, chién  [Nghién ctru, dé xudt tién[Tham muu, dé xuit quyét [Tham gia huy dong [Tao méi truong phat
g [woc pht trién dai han cho co [hanh nhiing thay ddi,  [dinh c6 anh huéng 16n dén  [ngudn luc trong va |trién, hoan thién kién
(quan, don vi/ nganh, linh vyc/ [cai t co ban trong co  [uy tin, hoat dong cua co Ingoai co quan, don [thtrc, k§ ning, kinh
dia phuong. quan, don vi. quan, don vi. V1. Inghiém.
. . Nghién ctru, dé xuat  [Th , d& xuat quyét
[Dinh hudng muyc ti€u cua & 1e1'1Acu1'1A N ?gua . am m'uu 'e xud q“i’e Phat huy dugc ..
- R , thuc hién tién trinh thay [dinh kho, phuc tap, khong N N Tao co hoi cho
linh vuc cong tac dugc 2. R . . % Inguon luc cualinh | 1 N ,
4 A > s . |doitrong cac linh vuc  [theo chuan tac thudc quyén N , dOong nghiép phat
phan cong, gép phan xay | . ., R . s vuc cong tac duwoe | 0.
Dy 2 > lcong tac dugc phan han, chtrc nang cua linh vuc| . = itrién ban than.
dung chién lugc tong thé. | . N N phén cong.
cong. cong tac dugc phan cong.
X4y dune duoe muc tiéw Nghién ctru, dé xuit Tham muu, dé xuét quyét
. Y e ’g ’ 7 7" Jthyc hién tién trinh thay [dinh kho, phirc tap thudc  [Phat huy dwoc Thiic déy hoc tap
dinh hudng cho mang linh |’ e N . \ N . o <
3 R > . o1 trong mang linh vuc [quyén han, chitc nang ciia  |nguon lyc cia don |lién tyuc va phat
vuc cong tac dugc phan R , R . R . Al s .2
cong cong tac dugc phan linh vuc cong tac dugc phan|vi. ftrién.
' cong. cong.
Xay dung dugc muc ti€u, [Nghién ciu, d& xuét Tham muu, dé xuét quyét Phat huy duoc Hb trg viéc phat
2 [ké hoach cong viéc cho  [thyc hién tién trinh thay [dinh thé hién duoc cac nguén Iuc cua trién, hoan thién
Inhom/bo phan. 361 cho nhém/bd phan. |nguyén tic. Inhom/bd phan. ban than.
[X4c dinh dugc muc tiéu, [Nghién ciru, dé xudt  [Tham muu, d& xuét quyét .. .. |cnia sé kién thic,
; R n n A . e Thyuc hién cong viéc N .
1 |ké hoach cong viéc cho  [thuc hién tién trinh thay [dinh dua theo nguyén tac, it kiem. hicu qua chuyén mon voi
ban than. d6i trong cong viéc. quy trinh c6 san. I, et qua. ddng nghiép.

Ghi cha: Cdp dé dwoc xdc dinh tir cao xudng thép, tuwong g tir 5 dén 1.
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