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UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC CAO MINH DPoc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN MO TA VI TRi VIEC LAM

Ma vi tri viéc lam:

Tén Vi tri viéc lam: Nhan vién nau an

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viée lién quan Ché bién thyc phdm, dam bao an toan vé sinh. ..

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
T6 chuc, thuc hién cac cong viéc 1ién quan dén cong tac nudi dudng trong truong
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

, n " T Tiéu chi danh gia hoan
Cac nhiém vu, cong viéc R N o
thanh cong viéc
TT
Nhiém vu, A ‘n 2
. N en Cong viéc cu thé
Mang cong viéc
Xay dung thyc don hang tuan, mua K¢é hoach, bao céo két qua
thuc pham va nau an phuc vu hoc sinh.  [thyc hién.
Thuc hién Phoi hop véi y té dé thuc hién cac Ké hoach, bao cao két qua
2.1 |cong viéc nudi |pién phap kiém tra, luu mau thirc an dé  fthuc hién.
dudng tré bao dam an toan vé sinh thuc pham.
Tu van cho gia dinh vé ché do dinh K& hoach, bao cdo két qua
dudng cho tré trong bita an hang ngay.  thuc hién.
29 Thuc hién cac nhiém vy khac do thu trudng giao

3. Cac moi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong
Puoc quan ly trye tiép va Quan ly true tiép
kiém duyét két qua béi

Cic don vi phéi hgp chinh

Hiéu truéng, Pho Hi¢u truong Céc t6 chuyén mén cua nha
nha trudong/tod trudng t6 hanh truong
chinh
3.2. Bén ngoai
Co quan, to chirc ¢6 quan hé chinh Ban chit quan hé

Cong vi¢c hanh chinh nham thyc hién nhiém vu

Phong Gido duc va Dao tao .
duogc giao

Doanh nghiép/to chtrc c6 nhu cau tai trg,
hd trg hoc sinh
4. Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé

Hop tac




2

4.1 Thim quyén ra quyét dinh trong cong tic chuyén mén, nghi¢p vu:
T4 chirc trién khai thuc hién cac mang cong tic duge Hiéu trudng phan cong theo chic
nang, nhi¢m vu.

4.2 Thim quyén trong quan Iy can bd, vién chirc va nguoi lao dong: Khong

5. Cac yéu cau vé trinh d¢, nang lue
5.1. Yéu cau vé trinh d¢

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

- C6 trinh d6 nau an theo quy dinh

Trinh do dao tao .
- Ly luan chinh tri: Khong.

Kién thic bd tro |- Kién thirc khac: Céc kién thuc lién quan dén cong tac nuoi dudng tré (phu
" |hop v6i yéu cau cia VTVL).

Kinh nghiém - C6 nang luc phan tich, xir Iy tinh hudng;
(thanh tich Cﬁr{g tac) | Trung thye, bdo mat, can than va chinh xéac trong cong viéc;
- Ludn hoc hoi va trao doi kinh nghiém trong cong tac chuyén mon.

- Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh chu truong,
chinh sach ctia Pang, phap luat cua Nha nude, quy dinh cta co quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc voi tap thé, phéi hop cong tac tbt
- Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe
- Diém tinh, cAn than
- Kha nang sang tao, tu duy ddc 1ap
- Kha nang doan két noi bd
- Pham chat khac:
+ C6 y thuc t6 chire ky luat; tinh than trach nhiém cao;

Pham chat ca nhan

+ Co suc khoe tot dé thue hién nhi€ém vu.

- C6 kha ning, d& xuét nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van dé thuc
tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va lién quan dén chirc
nang, nhi¢m vu cua vi tri cong tac.

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac nudi dudng tre.

Céc yéu cau khac

5.2. Yéu cau vé nang luc

Nhom ning luc Ning luc cu thé Ca

- Pao duc va ban linh

- T4 chure thyc hién cong viéce

- Giao ti€p Ung xu

Nhom nang luc chung 5
- Quan h¢ phoi hop

RINRFRIN WS

- Str dung cong ngh¢ thong tin
- Str dung ngoai ngir

- Nam viing duong 181, chu truong ctia Dang, phap
Nhom nang luc chuyén |jya¢ vé nganh, linh vuc cong tac, cdc muyc tiéu va ddi

mon tuong quan 1y, hé théng cac nguyén tic va co ché quan
1y nghiép vu thudc pham vi cong tac.




- C6 kha nang tham gia x4y dung va huéng dan
thuc hién ché d6, chinh sach, quy dinh vé& quan 1y nhaj
nudce thugc nganh, linh vuc hoac dia phuong cong
tac; c6 kha nang tham gia nghién ctru phuc vu quan
1y va xtr 1y thong tin quan 1y.

- C6 nang lyc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop
theo nhom; c6 k¥ nang soan thdo van ban va thuyeét 2
trinh cac van dé duogc giao tham muu, dé xuét.

- Hiéu biét vé muyc tiéu gido duc bac mam non;

Nghiém tic chip hanh cic quy ché, quy dinh cua 2
Nganh, hoan thanh cac nhiém vu dugc giao ding thoi
gian quy dinh;

- Pap g Tiéu chuan vé nang lyc chuyén mén, 2
nghi¢p vu

Quan 1y sy thay doi 1

Nhom nang lyc quan ly y i Y
Ra quyét dinh 1

PHE DUYET CUA LANH PAO
HIEU TRUONG
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