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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 11 năm 2023 

 

Thực hiện Lịch công tác số 472/LCT-GDĐT về Lịch công tác tháng 11 năm 

2023 của Phòng GDĐT Tiên Lãng ngày 31/10/2023; 

Căn cứ tình hình thực tế, trường Tiểu học Cấp Tiến xây dựng Kế hoạch công 

tác tháng 11 năm 2023 như sau: 

I. Công tác trọng tâm 

Phát động thi đua dạy tốt, học tốt lập thành tích chào mừng 41 năm Ngày 

Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2023); Kỷ niệm 55 năm ngày Bác Hồ 

gửi bức thư cuối cùng cho ngành giáo dục. 

- Chuẩn bị cho Hội thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp huyện và cấp thành phố. 

- Tích cực tham gia các hội thi, giao lưu: Violympic, IOE, VMTC, TN dẫn 

chương trình, Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện, vẽ tranh... 

- Kiểm tra Giữa HKI môn Toán, TV lớp 4;5. 

     - Chuẩn bị mọi điều kiện đón đoàn kiểm tra chuyên môn của SGD. 

 II. Nhiệm vụ và giải pháp thực hiện 

1. Công tác chính trị, tư tưởng 

 - Thực hiện Thông báo số 1703-TU của Ban Thường vụ Thành ủy về điều 

chỉnh một số tiêu chí của Bộ tiêu chí đánh giá chất lượng sinh hoạt chi bộ tại Đảng 

bộ TP Hải Phòng ban hành kèm theo Quyết định số 1665-QĐ/TU ngày 07/11/2019 

của Ban Thường vụ Thành ủy. 

 - Thực hiện Công văn 2795/UBND-CA về việc vận động CBCCVC,NLĐ và 

các hộ gia đình trang bị bình chữa cháy xách tay. 

- Tổ chức phát động thi đua, tuyên truyền giáo dục về truyền thống  hiếu học, 

tôn sư trọng đạo cho học sinh nhân kỉ niệm 41 năm ngày Nhà giáo Việt Nam; Kỷ 

niệm 55 năm ngày Bác Hồ gửi bức thư cuối cùng cho ngành giáo dục. 

 2. Công tác chuyên môn  

- Thực hiện CT – TKB các tuần tiếp theo; 

- Tổ chức Hội thi Giáo viên chủ nhiệm giỏi cấp trường, chuẩn bị các điều 

kiện  thi GV chủ nhiệm giỏi cấp huyện; 

- Kiểm tra giữa HKI khối 4+5; 

- Dự giờ đột xuất 1 số lớp; 

- Kiểm tra vở Tập viết lớp 1,2,3; vở Tiếng Việt lớp 4,5. 



  

- Kiểm tra toàn diện 3 đ/c GV (Tổ 4). 

- Kiểm tra SHCM khối 1. 

          - Tổ chức Hội giảng, chào mừng Ngày 20/11, dự giờ GV đăng kí tiết dạy tốt. 

Tổng kết thi dạy 20/11, sơ kết phong trào thi đua đợt 1. 

- Tích cực tham gia các hội thi, giao lưu: Violympic, IOE, VMTC, TN dẫn 

chương trình, Hội khỏe Phù Đổng cấp huyện, vẽ tranh... (tập trung bồi dưỡng, 

đăng kí theo quy định của Ban tổ chức). 

- Chuẩn bị mọi điều kiện đón đoàn kiểm tra chuyên môn của SGD. 

 3. Công tác tài chính, cơ sở vật chất, thư viện, thiết bị, y tế 

  * Công tác tài chính, kế toán, văn thư 

- Hoàn thiện hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên, nâng lương thường xuyên 6 tháng 

cuối năm 2023. Chuẩn bị kinh phí kỷ niệm 20/11. Đảm bảo chi thường xuyên. 

 - Thực hiện ghi thu, ghi chi các khoản thu từ học sinh qua ngân hàng, kho 

bạc nhà nước. 

* Thư viện, thiết bị 

- Hoàn thiện kiểm kê sách, thiết bị. Duy trì cho mượn sách thiết bị dạy học. 

Giới thiệu sách theo chủ điểm "Nhà trường", bổ sung tủ sách GD pháp luật. 

* Y tế:  Tuyên truyền phòng tránh bệnh mùa đông, bệnh sốt xuất huyết, 

Covid-19. Phối hợp với Trạm y tế xã kiểm tra sức khỏe HS: đo chiều cao, cân 

nặng,... 

d) Một số hoạt động khác 

 - Kết hợp với Công đoàn, chi đoàn tổ chức sơ kết thi đua đợt 1 năm học 

2023 - 2024, phát động thi đua đợt 2. 

 - Tổ chức kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt Nam: tuần học tốt (từ 06/11 đến 

10/11), chuẩn bị 02 tiết mục văn nghệ chào mừng. 

 - Duy trì nề nếp TDVS, mặc đồng phục HS. 

 - Đội TNTP tích cực viết bài tuyên truyền hoạt động đảm bảo trật tự ATGT 

nơi cổng trường. 

- Bộ phận tài chính, thủ quỹ chuẩn bị ngân sách chi công tác Thi đua - khen 

thưởng cho CBGVNV nhân dịp 20/11; 

- Công đoàn: Tổng kết đợt thi dạy, sơ kết phong trào thi đua đợt 1; cùng với 

nhà trường tổ chức kỷ niệm 20/11; 

- Kiểm tra công tác y tế học đường; công tác chủ nhiệm lớp; Kiểm tra công 

tác tổ chức kiểm tra giữa HKI khối 4+5; 

- Vận động CBCCVC,NLĐ trang bị 01 bình chữa cháy xách tay tại gia đình 

(Hạn đến 31/12/2023).      



  

 - Đảm bảo an ninh, an toàn nhà trường. 

III. LỊCH CỤ THỂ 

Thời 

gian 
Công việc 

Lực lượng 

 tham gia 

Điều 

chỉnh 

       * Tuần từ  01/11 đến 04/11 

01/11 

- Tiếp tục thực hiện chương trình tuần 9 

- Họp Chi ủy, BGH 8 giờ 30 phút 

- Họp Chi bộ 14 giờ 

- Họp Hội đồng SP 15 giờ 30 phút 

 

- Chi ủy, 

BGH, Chi 

bộ, HĐSP 

 

02/11 

- Từ 02/11 PGD kiểm tra các HĐ giáo dục, dạy 

thêm học thêm, các khoản thu, công khai, đảm 

bảo các ĐK về CSVC, ANAT trường học… 

  

03/11 
- Thi GVCN giỏi cấp trường 

- Thi đấu môn Bóng bàn tại NTĐ huyện 

- Tổ CM 

- Đ/c Dung, 

HS 

 

04/11 

- Hội thi TN dẫn chương trình vòng chung khảo 

- Thi đấu môn Đá cầu (NTĐ huyện), môn Cờ 

vua (tại TH Thị Trấn) 

- Đ/c Diễm, 

Thảnh, 

Cường, 

Vững 

 

  * Tuần từ 06/11 đến 11/11 

06/11 

- Chào cờ toàn trường 

- Thực hiện chương trình tuần 10 

- Tuần lễ Thi dạy tốt học tốt CM 20/11 

- HN Ký giao ước thi đua và Giao ban công tác 

tháng 11 tại PGD 

- TPT 

 

- GV 

- HT 

 

 

08/11 

- Chuyên đề môn văn hóa cấp huyện (TV – TH 

Quyết Tiến; Tin học – TH Kiến Thiết) 

- Học KNS, TA tăng cường (Dự kiến) 

- Tổ CM  

09/11 
- Kiểm tra Giữa HKI môn Toán, TV lớp 4;5 (Dự 

kiến) 

- BGH, Tổ 

CM 
 

  * Tuần từ 13/11 đến 18/11  

13/11 - Thực hiện chương trình tuần 11   

14/11 - Kiểm tra GV: đ/c Phường - Ban KTNB  

15/11 - SHCM tổ khối - Tổ CM  



  

17/10 
- Tổ chức kỷ niệm 20/11 tại Trung tâm VHTT 

huyện (Dự kiến) 
  

* Tuần từ 20/11 đến 25/11 

20/11 
- Thực hiện chương trình tuần 12 

- Kỷ niệm ngày 20/11 

 

 

 

 

21/11 - Kiểm tra GV (đ/c Sỹ) - Ban KTNB  

22/11 
- Học KNS, TA tăng cường (Dự kiến) 

- SHCM tổ khối 
- Tổ CM  

23/11 - Kiểm tra GV (đ/c Nam)  - Ban KTNB  

* Tuần từ 27/11 đến 30/11 

27/11 - Thực hiện chương trình tuần 13 

 

 

 

 

29/11 

- Chuyên đề môn chuyên cấp huyện tại TH Thị 

Trấn 

- SHCM tổ khối 

- Tổ CM 

 
 

                                                                            

Nơi nhận: 
- PGD&ĐT; 

- CBGVNV; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Cao Thị Tuyết Minh 

 

KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT, BỔ SUNG 
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