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KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 12 năm 2023 

 

Thực hiện Lịch công tác số 509/LCT-GDĐT về Lịch công tác tháng 12 năm 

2023 của Phòng GDĐT Tiên Lãng ngày 30/11/2023; 

Căn cứ tình hình thực tế, trường Tiểu học Cấp Tiến xây dựng Kế hoạch công 

tác tháng 12 năm 2023 như sau: 

I. Công tác trọng tâm 

Thi đua dạy tốt, học tốt lập thành tích chào mừng 79 năm ngày Thành lập 

Quân đội nhân dân Việt Nam (22/12/1944-22/12/2023), 34 năm ngày Hội Quốc 

phòng toàn dân. 

- Kiểm tra phổ cấp Huyện. 

- Thi GVCN giỏi cấp Huyện. 

- Tập trung ôn tập chuẩn bị kiểm tra cuối học kì I. 

- Tích cực tham gia Hội khỏe Phù Đồng thành phố. 

- Tổ chức Hội nghị kiểm điểm, đánh giá, xếp loại tập thể, CBQL, chi ủy, chi 

bộ, đảng viên năm 2023. 

II. Nhiệm vụ cụ thể  

1. Công tác giáo dục tư tưởng chính trị, đạo đức 

- Tuyên truyền giáo dục cho cán bộ, giáo viên, nhân viên và học sinh về 

truyền thống vẻ vang của Quân đội nhân dân Việt Nam, truyền thống yêu nước của 

dân tộc Việt Nam. 

- Tuyên truyền GD học sinh có ý thức phòng chống tệ nạn xã hội HIV/AIDS 

nhân Ngày Thế giới phòng chống AIDS (01/12), tệ nạn mua bán, sử dụng thuốc lá 

điện tử.  

- Tiếp tục tuyên truyền về an toàn giao thông: xử lý vi phạm nồng độ cồn, 

cổng trường ATGT, phòng chống bạo lực học đường, bình đẳng giới. 

2. Công tác chuyên môn 

- Thực hiện chương trình từ tuần 14 đến hết tuần 17. 

  - Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra chuyên môn của Sở GD&ĐT và kiểm tra toàn 

diện, kiểm tra chuyên đề của PGD&ĐT. 

- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra phổ cập cấp Huyện ngày 07/12/2023. 

- Tham dự thi GVCN giỏi cấp Huyện (ngày 08/12/2023): đ/c Phạm Thị Thu 

và Đào Thị Thảnh. 

- Chuyên đề cấp trường: Chuyên đề “Dạy học môn Tin học lớp 4 CT GDPT 

2018”. 



  

- Kiểm tra vở TV K1; Tiếng Việt K2,3; Toán lớp 4,5. 

- Tham dự chuyên đề các môn văn hóa, môn chuyên cấp huyện. 

- Kiểm tra SHCM tổ 2. 

- Kiểm tra toàn diện GV (dự kiến khối 1). 

- Tổ chức thi VSCĐ lần 1 (dự kiến). 

- Tích cực bồi dưỡng HS năng khiếu. 

- Tổ chức giao lưu chữ viết đẹp cấp trường. 

- Tổ chức Hội khỏe Phù Đổng. 

- Chấm SKKN của CBGV. 

- HS dự thi IOE, Violympic, TDTT 

- Kiểm tra chuyên đề đổi mới phương pháp giảng dạy các môn học. 

- Tham dự chuyên đề văn hóa tại TH Đoàn Lập - Minh Đức vào 20/12; các 

môn chuyên tại TH Vinh Quang vào 27/12 ( lớp 4);  

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường. 

- Tổ chức Hội khoẻ Phù Đổng (19/12). 

- Chuẩn bị mọi điều kiện đón đoàn kiểm tra của Sở GD. 

3. Công tác Đoàn đội, hoạt động giáo dục ngoài giờ lên lớp  

- Duy trì tốt nề nếp tự quản, nề nếp học đường, giữ vệ sinh trường lớp xanh-

sạch-đẹp-thân thiện. 

- Thi đua học tốt chào mừng 79 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt 

Nam (22/12/1944-22/12/2023). 

- Tiếp tục triển khai bài thể dục buổi sáng, thể dục giữa giờ và bài võ cổ 

truyền (tùy theo diễn biến dịch bệnh). 

- Tuyên truyền giáo dục học sinh tìm hiểu truyền thống vẻ vang của anh bộ 

đội Cụ Hồ, truyền thống các anh hùng của quê hương Tiên Lãng như: Phạm Ngọc 

Đa, Bùi Thu Nội…   

- Tổ chức cho HS Lớp 5 chăm sóc và quét dọn nghĩa trang liệt sĩ. 

- Tổ chức Hội khỏe phù đổng với các nội dung thi: Thể dục buổi sáng, võ cổ 

truyền, điền kinh (Lớp 4, 5); Thi cờ vua khối 1,2,3,4, 5; trò chơi dân gian. 

- Tổ chức tuyên truyền phòng chống các tệ nạn xã hội. 

4. Công tác tài chính, bán trú, thư viện, thiết bị, y tế 

* Tài chính 

- Nhận dự toán và làm thủ tục thanh toán cấp nâng lương cơ sở, hỗ trợ chi 

phí học tập cho 06 học sinh. 

- Thực hiện nghiêm túc việc kê khai tài sản thu nhập cá nhân, thuế thu nhập 

cá nhân. 

- Báo tăng BHXH do nâng lương cơ sở và thay đổi mã ngạch. 

* Y tế 

- Hoàn thành hồ sơ BHYT học sinh: mua 406 thẻ và 27 thẻ các loại, tổng 

433 thẻ đạt 100%. 

* Bán trú 



  

- Quan tâm công tác vệ sinh an toàn thực phẩm, tuyên truyền, giáo dục học 

sinh không ăn uống các sản phẩm không rõ nguồn gốc. 

* Thư viện, thiết bị 

- Chuẩn bị trả thiết bị đồ dùng, sách và tài liệu tham khảo của học kì I, chuẩn 

bị việc mượn đồ dùng, thiết bị, sách, tài liệu tham khảo của Học kì II. 

5. Công tác khác   

- Các tổ CM tập trung sưu tầm, sắp xếp hệ thống các minh chứng của các 

tiêu chuẩn trong hồ sơ KĐCL, trường chuẩn quốc gia.  

- Đảm bảo thông tin hai chiều giữa CMHS và nhà trường: thanh toán đúng 

kì hạn, tiếp tục thực hiện Chương trình tin nhắn cho trẻ em thiệt thòi. 

- Chăm sóc, cắt tỉa cây; đảm bảo vệ sinh trường học.  

- Chuẩn bị công tác trang trí đèn led, cờ Đảng, cờ Tổ quốc đón Tết Dương 

lịch, Tết Nguyên đán Giáp Thìn và kỷ niệm 94 năm Ngày thành lập Đảng Công 

sản Việt Nam. 

- Đảm bảo an ninh, an toàn trường học.  

 III. KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG CỤ THỂ 

1. Tuần từ 01/12 đến 08/12 /2023 

Thời 

gian 

Công việc Lực lượng 

tham gia 

Điều 

chỉnh 

01/12 HS thi Điền kinh cấp TP - PHT, Cường     

03/12 Từ 3-5/12 HS thi cờ vua cấp TP. - Đ/c Sỹ     

 2. Tuần từ 04/12 đến 09/12/2023   

04/12 - Thực hiện chương trình tuần 14 

- Ổn định nề nếp dạy và học. 

- HS thi cờ vua cấp TP 

- Họp Chi ủy, BGH 8h30 

- Họp Chi bộ 16h45 

- GV-HS 

- Đ/c Cường 

 

05/12 - Tiếp tục hoàn thiện hồ sơ PCGD-XMC 

- Đ/c HT dự HN giao ban tại PGD. 

- HN kiểm điểm tập thể, LĐQL 14h 

- PHT 

- HT 

- LĐ, BGH, TT 

 

06/12 - PHT kiểm tra công tác phổ cập tại PGD 

- Bôc bài dự thi GVCN lớp giỏi. 

- HN kiểm điểm, xếp loại chi ủy, chi bộ, 

đảng viên 16h45 

- PHT 

- PHT 

- Chi bộ 

 

07/12 - Dự giờ 

- Kiểm tra công tác phổ cập tại PGD –XMC 

- BGH 

- PHT 

 



  

Thời 

gian 

Công việc Lực lượng 

tham gia 

Điều 

chỉnh 

- Họp Hội đồng 16h45 - HĐSP 

08/12 - Hội thi GVCN lớp giỏi cụm Khởi Nghĩa 

7h30 

- Tham dự Hội thi GVCN lớp giỏi cụm 

Đoàn Lập 14h 

 

 

- Đ/c Thảnh, 

Thu 

 

3. Tuần từ 11/12/ 2022 đến 15/12/2023 

11/12 - Thực hiện chương trình tuần 15. - CBGV  

12/12 - Hội thi GVCN lớp giỏi cụm Thị Trấn 7h30 

- Hội thi GVCN lớp giỏi cụm Toàn Thắng – 

Tiên Thắng 

- BGH  

13/12 - Hội thi GVCN lớp giỏi cụm Hùng Thắng 

7h30 

- Chuyên đề cấp trường môn Tin học lớp 3 

- BGH 

 

- Toàn trường 

 

14/12 - Kiểm tra hoạt động dạy và học - BGH  

15/12 - Kiểm tra hoạt động dạy và học.  - BGH  

4. Tuần từ 18/12/2022  đến 22/12/2023 

18/12 - Thực hiện chương trình tuần 16 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

 

- BGH 

 

19/12 - KT công tác dạy 2 buổi/ ngày, 

QLHSNGCK. 

- Ban KTNB  

20/12 - Dự giờ chuyên đề Cấp Huyện Dự chuyên 

đề cấp huyện các môn văn hóa tại TH Đoàn 

Lập + Minh Đức  

- SHCM: Các tổ khối còn lại SHCM 14h 

- BGH, GV 

 

 

-Tổ chuyên môn  

 

21/ 12 - Kiểm tra toàn diện đ/c Vững, Thúy - Ban KTNB  

21/12 - Kiểm tra vở các lớp 

- Tổ chức HKPĐ cấp trường (kéo co) 

- Ban KTNB 

- Toàn trường. 

 

5. Tuần từ 25/12/ 2021  đến  29/ 12/ 2023 

25/12 - Thực hiện chương trình tuần 17 

- Kiểm tra nề nếp các lớp 

 

- BGH 

 



  

26/12 - Kiểm tra hoạt động dạy và học - BGH  

27/12 - Kiểm tra SHCM tổ 2 

- Kiểm tra hồ sơ giáo viên 

- GV chuyên dự chuyên đề cấp Huyện tại TH 

Vinh Quang 

- Tổ CM 

- BGH 

- Tổ chuyên 

 

28/12 - Kiểm tra hồ sơ giáo viên - BGH  

29/12 - Kiểm tra hồ sơ giáo viên - BGH  

                                                                     

Nơi nhận: 
- PGD&ĐT; 

- CBGVNV; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Cao Thị Tuyết Minh 

 

KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT, BỔ SUNG 
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