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          Số :       /KH-THCT 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
                

        Cấp Tiến, ngày     tháng 8 năm 2023 

KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 9 năm 2023 

 

Thực hiện Lịch công tác số 371/LCT-GDĐT về Lịch công tác tháng 9 năm 

2023 của Phòng GDĐT Tiên Lãng ngày 31/8/2023; 

Căn cứ tình hình thực tế, trường Tiểu học Cấp Tiến xây dựng Kế hoạch công 

tác tháng 9 năm 2023 như sau: 

I. Công tác trọng tâm 

Thi đua lập thành tích chào mừng 78 năm Cách mạng tháng Tám và 

Quốc khánh 02/9; chào mừng năm học mới 2023-2024. 

- Thi đua lập thành tích chào mừng 78 năm cách mạng Tháng Tám và Quốc 

khánh 02/9, chào mừng năm học mới 2023-2024. 

- Tổ chức ngày khai giảng năm học mới. 

- Ổn định nề nếp dạy và học. 

- Thực hiện chương trình, TKB năm học mới từ ngày 06/9/2023, từ tuần 1 

đến hết tuần 4. 

- CBGV tham gia học nhiệm vụ năm học mới, bồi dưỡng chuyên môn, 

nghiệp vụ. 

- Đăng kí các chỉ tiêu thi đua đầu năm học. 

- Tổ chức chuyên đề cấp trường. 

- Tổ chức HN CBCC, VC, người lao động năm học 2023-2024. 

- Tổ chức vui Tết Trung thu cho học sinh. 

 II. Nhiệm vụ và giải pháp thực hiện 

1. Công tác chính trị, tư tưởng 

- Tuyên truyền ý nghĩa Cách mạng Tháng Tám và Quốc Khánh 02/9;  

- Nghiêm chỉnh tuân thủ theo những văn bản chỉ đạo về chuyên môn của 

PGD&ĐT, SGD&ĐT và những quy định trong quy chế làm việc - nội quy cơ quan.    

 2. Công tác chuyên môn 

- Thực hiện chương trình tuần 1 từ ngày 06/9/2023. 

- Triển khai Quy định chuyên môn năm học 2023-2024. 

- Chuẩn bị tốt các điều kiện và triển khai thực hiện có hiệu quả Chương trình 

GDPT 2018 đối với lớp 1, lớp 2, lớp 3 và lớp 4. 



  

- Các tổ chuyên môn đăng ký chuyên đề cấp trường. 

- Các tổ chuyên môn xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học của tổ 

chuyên môn, KHBDTX. 

- Kiểm tra Sổ báo giảng; Giáo án của Giáo viên. 

- Dự chuyên đề cấp Huyện môn chuyên (dự kiến 20/9/2023); chuyên đề các 

môn văn hóa (dự kiến 27/9/2023). 

- Chuyên đề cấp trường: Dạy học lớp 5, tiếp cận chương trình GDPT 2018 

(Toán, Tiếng Việt - dự kiến tuần 3 (20/9/2023).  

- Tham dự Chuyên đề cấp thành phố (22/9/2023). 

- Kiểm tra toàn diện các đ/c giáo viên tổ 3. 

- Kiểm tra vở Tập viết khối 1, 2; vở Tiếng Việt Khối 3,4,5 (các số từ 1-5). 

- Hoàn thành các Kế hoạch đầu năm. 

 3. Công tác khác 

 3.1. Công tác bán trú, y tế học đường 

- Làm tốt công tác vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh. 

- Tập huấn, rà soát việc tiêm chủng cho HS lớp 1. 

- Tổ chức ăn bán trú cho sinh từ ngày 06/9/2023. 

 3.2. Công tác Thư viện, Thiết bị, Văn thư 

- Tổ chức cho CBGVNV, HS mượn sách vở, đồ dùng chuẩn bị cho Tuần học 

đầu tiên. 

- Rà soát số liệu PCGD-XMC, cập nhật hồ sơ và cập nhật số liệu PCGD - 

XMC lên hệ thống khi đã ổn định số liệu huy động (Cùng với các trường trên địa 

bàn tham mưu cho Ban chỉ đạo PCGD xã tiến hành công tác tự kiểm tra PCGD-

XMC năm 2023). 

- Nộp các hồ sơ, kế hoạch về Phòng GDĐT đúng thời gian quy định.  

- Nhập thông tin trên CSDL ngành năm học 2023-2024. Nộp báo cáo đầu 

năm trên hệ thống.  

- Thông qua Dự thảo Kế hoạch năm học, Dự thảo Kế hoạch GD, Dự kiến 

các khoản thu, Kế hoạch vận động, tài trợ, Kế hoạch mua sắm, sửa chữa tài sản 

năm học 2023-2024 (có văn bản kèm theo). 

3.4. Công tác Đội, Công đoàn 

 - Tổ chức cho CBGVNV và học sinh nghỉ Lễ Quốc khánh 2/9 theo quy định. 

Chuẩn bị chu đáo và tổ chức có ý nghĩa ngày khai giảng năm học mới và ngày Hội 

toàn dân đưa trẻ đến trường vào ngày 05/9/2023 theo đúng quy định. 



  

 - Tổ chức Đại hội Liên đội năm học 2023-2024. 

- Tổ chức Tết Trung Thu cho học sinh (thứ Sáu, ngày 29/9/2023).  

- Tổ chức HN CBCC, VC, người lao động cấp tổ 13.09.2023. 

3.5. Công tác tài chính, kế toán 

- Triển khai thực hiện thanh toán không dùng tiền mặt ngay từ tháng 9/2023. 

- Chuẩn bị các điều kiện về kinh phí, CSVC chuẩn bị cho khai giảng năm 

học mới. 

      III. LỊCH CỤ THỂ 

    

Thời gian 
Nội dung công việc Bộ phận thực hiện 

Điều 

chỉnh 

Tuần từ  ngày 04/9 đến 08/9/2023  

Thứ Hai 

(04.9) 

- Nghỉ bù ngày Quốc khánh 

- Chuẩn bị cho khai giảng năm học mới 

- Toàn trường 

- Toàn trường 

 

Thứ Ba 

(05.9) 

- Khai giảng năm học mới 

- Họp HĐSP 

- Họp chuyên môn: Triển khai QĐCM năm học 

2023-2024. 

- Toàn trường 

- Toàn trường 

- BGH 

 

Thứ Tư 

(06.9) 

- Học bù ngày 04+05/9 

- Kiểm tra nền nếp dạy học, công tác bán trú 

- Toàn trường  

- BGH, TPT 

 

Thứ Năm 

(07.9) 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học. 

- Hoàn thiện HS PCGD – XMC. 
- BGH  

- PHT 

 

Thứ Sáu 

(08.9) 
- Kiểm tra hoạt động dạy và học. 

 
- BGH  

 

 

Tuần từ ngày 11/9 đến 15/9/2023   Tuần từ ngày 10/8 đến 14/8/2020 

Thứ Hai 

(11.9) 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Hoàn thiện HS PCGD - XMC. 
- BGH  

- PHT 

 

Thứ Ba 

(12.9) 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Hoàn thiện HS PCGD - XMC. 

- BGH 

- PHT 

 

Thứ Tư 

(13.9) 

- Nộp hồ sơ XBP tham khảo về PGDĐT 

- Các tổ HN cấp tổ, đăng ký chỉ tiêu thi đua NH 

23-24. 

- BGH 

- PHT 

 

Thứ Năm 

(14.9) 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

- Hoàn thiện HS PCGD - XMC. 

- BGH 

- PHT 

 

Thứ Sáu 

(15.9) 

- Kiểm tra nề nếp dạy và học. 

- Nộp KHGD, KHNV, KHCĐ và các HS khác. 

- BGH 

- PHT 

 

Chủ nhật 

(17.9) 
- Họp phụ huynh toàn trường - BGH, GVCN 

 

Tuần từ ngày 18/9 đến 22/9/2023 

 S: Tổ 1 

C: Tổ 2 

Thứ Hai - Kiểm tra hoạt động dạy và học - BGH, TPT  



  

(18.9)   

 

Thứ Ba 

(19.9) 

- Kiểm tra hoạt động dạy và học 

 

- BGH 

 

 

Thứ Tư 

(20.9) 
- Kiểm tra toàn diện đ/c Thảnh 

- Chuyên đề cấp trường (dự kiến) 

- BGH, Ban KTNB 

- Tổ 5 

 

Thứ Năm 

(21.9) 
- Kiểm tra toàn diện đ/c Hồng 

 

- BGH, TCM 

 

 

Thứ Sáu 

(22.9) 
- Tham dự chuyên đề cấp thành phố 

- BGH, GV 

 

 

Tuần từ ngày 25/9 đến 29/9/2023 
 

Tuần từ ngày 24/8 đến 28/8 

Thứ Hai 

(25.9) 

- Kiểm tra nề nếp, nội vụ lớp học 

 

- TPT + BGH 

 

 

Thứ Ba 

(26.9) 

- Kiểm tra toàn diện đ/c Thủy 

 

- Ban KTNB 

 

 

Thứ Tư 

(27.9) 

- Kiểm tra giáo án, báo giảng 

- Chuyên đề cấp huyện môn văn hóa; SHCM tổ. 

- BGH 

- PHT 

 

Thứ Năm 

(28.9) 

 

- Kiểm tra vở học sinh (K1, 2: Tập viết; K3, 4, 5: 

Tiếng Việt) 

- BGH 

 

Thứ Sáu 

(29.9) 
- Đại hội Liên đội - TPT 

 

                                                                              

Nơi nhận: 
- PGD&ĐT; 

- CBGVNV; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 

 

 

Cao Thị Tuyết Minh 

 

KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT 
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