UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc

Sé: 444y /QD-UBND Hai Phong, ngay 22 thangf2 nam 2023

QUYET PINH

V& viéc phé duyét vi tri viéc lam, co cAu ngach cdng chirc trong co’ quan
Hi dong nhan dén, Uy ban nhén din quén Duwong Kinh va vi tri viée lam,
co cAu vién chire theo chire danh nghé nghiép cac don vi sir nghiép cong 1ap

true thude Uy ban nhén din quin Duong Kinh

'Y BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cik Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sua
déi, bo sung mot sé didu cua Ludt T6 chikc Chinh phi va Ludt T6 chirc chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019;

Céin cir Ludt Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Ludt Vién chitc ngay
15/11/2010; Ludt swa doi, b6 sung mot so Diéu cua Ludt Can b, cong chire va

Ludt Vién chitc ngay 25/11/2019;

Cdn cir Nghi dinh <& 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc, Nghi dinh s6 115/2020/ND-
CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, si dung va quan Ly
vién chuc;

Can cir Nghi dinh <& 37/2014/ND-CP ngay 05/5/2014 cua Chinh phu quy
dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhan dan quan, huyén, thi
xd, thanh phcf; thudc tinh; Nghi dinh sé 108/2020/NP-CP ngay 14/9/2020 cua
Chinh phii sika déi, bo sung mot & Piéu ciia Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay
05/5/2014 ctia Chinh phi;

Céin cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01/6/2020 ctia Chinh phi vé vi
tri viée lam va bién ché cong chicc; Nghi dinh sé6 106/2020/ND-CP ngay
10/9/2020 cia Chinh phii vé vi tri viéc lam va 56 ngueoi lam viéc doi véi don vi su
nghiép cong ldp;

Cén cir cde Théng tu cua Bo, nganh hudng dén vé vi tri viéc lam, ngach
céng chire, co cdu ngach cong chirc cdc co quan hamh chinh, chitc danh nghé
nghiép, hang chirc danh nghé nghiép, co cdu chire danh nghé nghiép trong cdc
don vi su nghiép cong lap;

Theo dé nghi cua Uy ban nhdn ddn qugan Duong Kinh tai cdc To trinh. s0
128/TTr-UBND, sé 129/TTr-UBND ngay 10/1 1/2023 va Sé Noi vu tai To trinh $6
3049/TTr-SNV ngay 06/12/2023.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét vi tri viéc lam, co céu ngach cong chuc trong céac co
quan Hoi déng nhan dén, Uy ban nhan dan quan Duong Kinh va vi tri viéc lam,
co cAu vién chire theo chirc danh nghé nghiép cac don vi su nghiép cong 1ap truc
thudc Uy ban nhén dan quén Duong Kinh.

(Kém theo cdc phu luc)

Piéu 2. T6 chire thuc hién

1. S& Noi vu ¢o trach nhiém:

a) Huéng din, kidm tra va don doc viéc thuc hién quy dinh ctia phap luat
v& vi tri viéc 1am céc co quan Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan dén quan Duong
Kinh va don vi su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhén dan quén Duong
Kinh di dugc Uy ban nhan dén thanh phd phé duyét.

b) Tham muu. Qj_(-__-_b'an nhan dan thanh phd quan 1y viéc tuyén dung, str
dung va quan 1y cong ehirc, vién chic theo quy dinh.

¢) Thanh tra,_kiér_n'_'tra'vié_‘:c _:_'fuyén dung, st dung va quén ly cong chuec,
vién chirc theo quy dinh v theo phén cap ciia Uy ban nhan dan thanh phd.

2. Chii tich Uy ban nhan déan quan Duong Kinh chiu trach nhiém:

a) Xac dinh s6 luong cong chic, s6 nguoi lam viée theo timg Vi tri viéc
lam dam bao khong vuot qua so bién che, so ngudi lam viéc duge Uy ban nhéan
dan thanh phd giao hang nam va dam bao thyc hién 19 trinh tinh gian bicn ché
theo quy dinh.

b) Phé duyét Ban md ta cong viée, khung nang luc cua tung vi tri viéc
lam theo quy dinh.

c¢) Ra soat, bb tri can bd, cong chirc, vién chirc dam bao tiéy chuén theo vi
trf viéc 1am d duoc Uy ban nhén dén thanh pho phé duyét.

d) Thuc hién viéc tuyén dung, st dung, quan ly cong chirc, vién chuc va
lao dong hop ddng theo quy dinh.

3. Nguoi dung dAu cac don vi su nghiép cong lap truc thude Uy ban nhén
dan quan Duong Kinh c6 trach nhiém:

a) T churc trién khai thyc hién Pé 4n vi trf viéc lam theo quy dinh.

b) Thuc hién viéc st dung, quan 1y vién chirc theo vi tri viéc lam da dugc
Uy ban nhén dan thanh pho phé duyét; dang ky nhu cau tuyén dung, st dung,
quan 1y sé ngudi 1am viée theo vi tri viée lam duoc Uy ban nhén dan thanh
phé giao hang nam va Uy ban nhan dan quén giao theo tirng vi tri viéc lam.
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Pidu 3. Quyét dinh c6 hiéu lyc tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh cua
Uy ban nhéan dan thanh ph6 Hai Phong: s6 839/QD-UBND ngay 14/4/2017 vé
viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam; khung dinh mirc bién ché; ngach cong
chirc t6i thidu va yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu céc co quan chuyén
mén thuéc Uy ban nhan dan quén, huyén (d6i voi céc ndi dung lién quan dén
quan Duong Kinh); s6 3680/QD-UBND ngay 29/12/2017 v& viéc phé duyét Dé
4n vi trf viéc lam cc don vi sy nghiép cong 1dp tryc thudc Uy ban nhén dan
quéan Duong Kinh.

Pidu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan thanh phé, Giam doc So Noi
vu, Chi tich Uy ban nhan dan quén Duong Kinh, ngudi dimg dau cac don Vi su
nghiép cong 1ap truc thudce Uy ban nhan dan quén Duong Kinh va Thu truong
co quan, don vi ¢ lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./p/

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Piéu 4; CHU TICH
- CT, céc PCT UBND TP;
- PCVP UBND TP;

- C4c Phong: KSTTHC, TH;
- Luu: VT, KSTTHC%/

-



A. VI TRI VIEC LAM; TRINH PQ CHUYEN MON, NGHIEP VU; CHU'C DANH NGHE NGHIEP, HANG CHUC DANH

PHU LUC 2

VI TRi VIEC LAM; TRINH PQ CHUYEN MON, NGHIEP VU; CHUC DANH NGHE NGHIEP,
HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP; CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
VI TRi VIEC LAM TRONG CAC PON VI SU' NGHIEP GIAO DUC THUQC UBND QUAN DUONG KINH
(Kem theo Quyét dinh so4iH4QD-UBND ngay 22 /12/2023 cuia UBND thanh phé)

NGHE NGHIEP
S6 lwgng Hang Ghi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d9 chuyén mén, nghiép vu hi
viéc lam twong ang chu

YEU CAU CHUNG

C6 kha ning tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong nghé nghiép; c6 kha ning sir dung ngoai ngit
theo yéu cau vi tri viéc lam

YEU CAU CU THE

I | TRUONG MAM NON 18
1 | Vitriviéc lam linh dao, quan Iy 2
1.1 | Hi¢u trudéng 1 g . . 5 N o
s = C6 bang tot nghiép Cao dang Su pham gido duc mam non tro lén
1.2 | Pho6 Hiéu truong 1
2 Vi tri vige lam chirc danh nghé 4
nghiép chuyén nganh
T | Giéo vién mam 2 5 3 ;
2.1 | Gido vién mam non hang I 1 aoriBEE] Hangl | C6 bang Cir nhén gido duc mam non tr& lém; hodc c6 bang tot
Giz —— nghiép Cao dang su pham gido duc méam non va ¢6 bang Cr nhan
2.2 | Gido vién mim non hang II 1 D vieL Il Hang II | Quan ly gido duc tr¢ 1én
non hang II
2.3 | Gido vién mdm non hang III 1 G::;\E;:rrllgn};m Hang Il | C6 bang tt nghiép Cao ding su pham gido duc mam non tr& 1én
i C6 bing tbt nghiép Cao déng tr 1én chuyén nganh hd trg gido duc
5 Vién chtrc ho ngudi khuyet tat hodc co bing tot nghiép Cao dang trd 1én mot
2.4 Vién chire ho trg gido duc ngudi 1 tro gido duc trong cac nganh, nghé thudc linh vyc, nhom nganh, nghé: Dao tao
* | khuyet tat nguoi khuyét gido vién, Tam ly hoc, Cong tac xa hoi, Sirc khoe (theo quy dinh
tat ctia BO Gido duc va Dao tao va Bo Lao dong, Thuong binh va Xa
hoi)




S6 lwgng Hang Ghi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh dé chuyén mén, nghiép vu chi
viéc lam twong ang u
Vi tri viéc lam chirc danh nghé
3 ¥ s s 9
nghiép chuyén mon ding chung
3.1 | K& toan vién trung cép 1 Kfr;f;“c‘%f" C6 bing Cao dang trd 1én nganh: Tai chinh, Ké toan, Kiém toan
3.2 | Ké toan vién 1 Ké toan vién C6 bing Dai hoc tr& 1én nganh: Tai chinh, Ké todn, Kiém toén
13 K& todn truong (hodc phu tréach Ké I Co bing Cao ddng/Pai hoc tro 1én nganh: Tai chinh, K& toan, ::ctnn
3 | 4osn) Kiém toan nhiém
3.4 | Thu vién vién hang II 1 ThLqunI}qen HangII | Co bang Pai hoc tr¢d 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién.
ang Trudng hop ¢o6 bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai c6
Thu vidn vien chimg chi bdi dudng kién thic, k¥ nang nghé nghiép chuyén
3.5 | Thu vién vién hang III 1 hané 1 Hang III | nganh thdng tin - thu vién do co quan, td chirc ¢6 thdm quyén cap
C6 bang Trung cap tr¢ 1én chuyén nganh Théng tin - Thu vién.
@ Thu vién vién Truong hop co bing Trung cap tro 1én chuyén nganh khac phai cé
3.6 | Thu vién vién hang IV 1 hang IV Hang IV ching chi boi dudng kién thirc, k¥ ndng nghé nghiép chuyén
nganh thong tin - thu vién do co quan t6 chitc c6 thdm quyén cap
C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh
5 n » - van thu - luu trit, luu trit hoc. Truong hop ¢6 bang t6t nghiép dai
3.1 | Van'thuvicn I Ve thie vicn hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bbi dudng nghiép vu
vin thu do co s¢ dao tao c6 tham quyén cap
C6 bing tt nghiép trung cip trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh
it b visa van thu Hanh chinh, Van thu - lwu trit, Luu trit, Luu trit va Quan
3.8 | Van thu vién trung cip 1 trung cA ly thong tin. Truong hop co bang tdt nghiép trung cip tr& lén
g cap chuyén nganh khac phai cé chimg chi bdi dudng nghiép vu vin
thur do co s& dao tao c6 thAm quyén cip
Vi tri
3.9 | Nhén vién Tha quy 1 C6 trinh dd, nghiép vu phtt hop véi vi tri viée lam kiem

nhiém




S6 lugng Hang dhi
TT Tén vi tri viéc 1am vi tri CDNN CDNN Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu hi
vige lam twong ing o
4 | Vitriviéc lam hé trg, phuc vu 3
4.1 | Nhan vién niu an 1 Lao dong hgp dong
4.2 | Nhan vién Bao vé 1 Lao dong hop dong
4.3 | Nhéan vién Phuc vu 1 Lao dong hop dong
II | TRUONG TIEU HQC 21
1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn Iy 2
1.1 | Hiéu trudng 1 Co bang Cur nhan thude nganh dao tao gido vién tré¢ 1€n dbi voi
gido vién tiéu hoc, hodc c6 biang Cir nhan chuyén nganh phu hop
1.2 | Pho Hiéu truong 1 va c6 ching chi boi dudng nghiép vu su pham
Vi tri viéc lam chirc danh nghé
2 i o e 6
nghiép chuyén nganh
S5 AL iR Co bang Cir nhan tr¢ 1én thude nganh dao tao gido vién trd 1€n déi
Ra—— Giao vién ti€u
2.1 | Gido vién tiéu hoc hang I 1 hoe hane 1 Hang I véi gido vién tiéu hoc. Truong hop médn hoc chua du gido vién cé
°¢ hang bang ctr nhin thudc nganh dao tao gido vién thi phai co bing Cir
o nhén chuyén nganh phu hop va c6 ching chi bdi dudng nghiép vu
2.2 | Gigo vién Tidu hoc hang II 1 Giao vién Ticu Hang II | S¥ pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do Bo
hoc hang II ' truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
(Dbi v6i Gido vien Tong phu trach: c6 thém nghiép vu cong tac
S Giéo vién Tiéu DPoi cung chuyén nganh giang day hodc boi dudng nghiép vu cong
2.3 | Gido vién Tiéu hoc hang III 1 hoc hang TIT Hang I1I t4c Doi theo quy dinh)
i3 T C6 bang tbt nghiép Cao ding su pham tr¢ l1én (hodc c6 béng t6t
. Vién chire giao
2.4 | Gido vu 1 u nghiép Cao dang trér 1én cac chuyén nganh khac phu hop voi vi tri
; viéc lam gido vu)
2.5 | Tuvan hocsish 1 Co bap.g tot 'ng-}}\lgp‘ Cao déng tror l'en cac chuyén nganh khac phu
hop véi vi tri viée lam tu van hoc sinh




S6 lugng Hang Ghi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d¢ chuyén mén, nghiép vu hii
viée lam twong (mg ¢
C6 bang t6t nghiép Cao dang trd lén chuyén nganh hd tro gido duc
Vién chirc hd ngudi khuyét tat hodc ¢6 bang t&t nghiép Cao ding tré 1én mot
26 Vién chic hd tro gido duc ngudi 1 tro gido duc trong cac nganh, nghé thuge linh vuc, nhom nganh, nghé: Do tao
| khuyét tat nguoi khuyéet gido vién, Tam ly hoc, Cong tac xa hdi, Sirc khoe (theo quy dinh
tat ctia B6 Gido duc va Dao tao va Bo Lao dong, Thuong binh va Xa
hot)
Vi tri viéc lam chitc danh nghé“
3 G 10
nghiép chuyén mon ditng chung
3.1 | K& toan vién trung cép 1 Kf{_;‘t’f;“cgf“ C6 bang Cao dang trd 1én nganh: Tai chinh, K& toan, Kiém toan.
3.2 | Ké toan vién 1 Ké toan vién C6 bing Dai hoc trd 1én nganh: Tai chinh, Ké toan, Kiém toan.
54 K& toan truong (hodc phu trach Ké { C6 bing Cao ding/Dai hoc tré 1én nganh: Tai chinh, K& toan, Ee:f
: toan) Kiém toaﬂ. nhiém
A Thu vién vién Cé bang Pai hoc tr& 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién.
3.4 | Th n vién hang II 1 Hang II g y 8 g
oy ane hang II & Trudng hop c6 bang Dai hoc trd 1én chuyén nganh khac phai c6
g E Thu vién vién ching chi bdi dudng kién thuc, ky nang nghé nghi€p chuyén
3.5 | Thu vién vién hang IIT 1 hang 111 Hang I11 nganh thong tin - thu vién do co quan, td chic ¢6 thdm quyén cép
C6 bang Trung cap tré 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién.
. S R Thu vién vién Trudng hop c6 bing Trung cap tr& 1én chuyén nganh khac phai co
3.6 | Thu vién vién hang IV 1 hang IV Hang IV chimg chi bdi dudng kién thic, k¥ nang nghé nghiép chuyén
nganh théng tin - thu vién do co quan td chirc ¢6 tham quyén cap
C6 bang tdt nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodic chuyén nganh
o i - iz van thu - luu trit, luu trir hoe. Truomg hop ¢6 bang t6t nghiép dai
37 | Vancturyisn ! VAN hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu
vin thu do co s& dao tao c6 thim quyén cép
C6 bang tt nghiép trung cap trér 1én véi nganh hodc chuyén nganh
Vin thu vién vin thu Hanh chinh, Van thu - luu trlt, Luu trlt, Luu trit va Quan
3.8 | Vin thu vién trung cip 1 an Lk ly thong tin. Truomg hop co bing tbt nghi¢p trung cAp tro lén

trung cap

chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu vin
thu do co s& dao tao c6 thdm quyén cép




S6 lwong Hang éhi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d) chuyén mén, nghiép vu hil
viée lam tuong irng chd
. Vi tri
3.9 | Nhan vién Thu qu¥ 1 Co6 trinh do, nghiép vu pht hop v6i vi tri viéc lam kiém
nhiém
g a . Vi tri
3.10 | Chuyén vién vé quan tri cong sO& 1 Co6 trinh d6, nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam kiém
nhiém
4 | Vitriviéc lam hé tro, phuc vu 3
4.1 | Nhan vién néu an 1 Lao dong hop dong
4.2 | Nhén vién Bao vé 1 Lao dong hop dong
4.3 | Nhan vién Phuc vu 1 Lao dong hop dong
TRUONG TRUNG HQC CO
I N : 22
SO
1 | Vi triviéc lam lanh dao, quan ly 2
1.1 | Hiéu trudng 1 C6 bang Ctr nhan thudc nganh dao tao gido vién trd 1én dbi voi
— - gido vién trung hoc co s@, hodc co bang Cu nhan chuyén nganh
1.2 | Phé Hi€u truong 1 phit hop va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu sw pham
P Vi tri viéc lam chirc danh nghé
ia g ; 7
nghiép chuyén nganh
2.1 | Gido vién trung hoc co s& hang I 1 Gido vién Hang1 | CO bing Cir nhén trd Ién thude nganh ddo tao gido vien doi véi
THCS hang I gido vién trung hoc co s&. Truong hop mon hoc chua du gido vién
¢6 biang Cir nhan thuoc nganh dao tao gido vién thi phai co bang
Gido vie Ctr nhan chuyén nganh phu hop va c6 chimg chi boi dudng nghiép
2.2 | Gido vién trung hoc co s¢ hang II 1 TH é‘;o; . 1 Hang II | vu su pham danh cho gido vién trung hoc co s& theo chuong trinh
ang do Bd truong B Gido duc va Pao tao ban hanh.
(D&i véi Gido vién Tong phu trach: c6 thém nghiép vu cong téc
3 | Gido vie ) Gido vién Ddi ciing chuyén nganh giang day hodc boi dudng nghiép vu cong
2. ido vién trung hoc co s& hang II1 1 THCS hang 111 Hang ITT | 44c Poi theo quy dinh)




S6 lwgng Hang Ghi
TT Tén vi tri viéc lJam vi tri CDNN CDNN Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu hil
viéc lam twong ung chu
Co bing tét nghiép Cao dang tro 1én chuyén nganh Cong nghe
A en DA A s AR Nhan vién thiét thiét bi trudmg hoc (hodc c6 béng ot nghiép Cao dang trd 1én céc
2.4 | Nhan vién Thict bi - thi nghiém 1 bi, thi nghiém chuyén nganh khéc phu hop véi vi tri viéc lam thiét bi thi nghiém
truong hoc)
252 o C6 bang tdt nghiép Cao dang su pham tré 1én (hodc c6 bing tt
2.5 | Giao vu 1 L CEEC £1a0 nghiép Cao dang trd 1én céc chuyén nganh khac phi hop voi vi tri
» viéc lam gido vu)
. , C6 bang tdt nghiép Cao ding trér 1én céc chuyén nganh khac phu
5 | T vénhoc sinh ! hop véi vi tri viéc 1am tu vén hoc sinh
. C6 bang tot nghiép Cao dang trd 1én chuyén nganh hd trg gido duc
) Vién chirc ho ngudi khuyét tat hodc c6 bang tét nghiép Cao ding tror 1én mot
27 Vién chirc ho trg gido duc nguoi | tro gido duc trong cac nganh, nghé thudc linh vue, nhom nganh, nghé: Pao tao
" | khuyet tat nguoi khuyét gido vién, Tam ly hoc, Cong tac xa hdi, Strc khode (theo quy dinh
tat ctia B Gido duc va Dao tao va Bd Lao dong, Thuong binh va Xa
hot)
Vi tri vige lam chice danh nghé
3 e T 10
nghiép chuyén mon ding chung
3.1 | K& toan vién trung cip 1 Kfrzliagnc;?n C6 bing Cao ding tré 1én nganh: Tai chinh, K¢é toan, Kiém toan.
3.2 | Ké toan vién 1 Ké toan vién C6 bang Dai hoc tré 1én nganh: Tai chinh, K& toan, Kiém todn.
33 Ké toan trudng (hodc phu trach Ké 1 Co bing Cao ddng/Dai hoc trd 1én nganh: Tai chinh, Ké toan, Eiief:
’ toan) Kiém toan. nhizm
3.4 | Thi viet vien hang T 1 Thu vién vién Hang T | €9 béng Pai hoc trd 1én chuyén nganh Théng tin - Thu vién.
hang II Trudng hop c6 bang Dai hoc trg [én chuyén nganh khic phai ¢6
o Thu vién vién chimg chi bdi dudng kién thirc, k¥ nang nghe nghlep chuyén
IiS Thu vién vién hang 11T I hang 111 Hang IIT | 1oanh théng tin - thu vién do co quan, td chitc c6 thdm quyén cap




S6 luwong Hang G;hi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu hi
viée lam tuwong rng chu
C6 bang Trung cap tr¢ 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vign.
o Thu vién vién ; Truong hop c6 bing T rung cap trd lén chuyén nganh khac phai co
36 | Thevignadenhngly : hang IV Hang IV chimg chi bdi dudng kién thuc, k§ nang nghé nghiép chuyén
nganh thong tin - thu vién do co quan td chirc c6 thim quyén cép
C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh
« . . - van thu - luu trit, luu trir hoe. Truong hop ¢6 bang tot nghiép dai
32 | Nenhiriien ! Viamthi-aEn hoc chuyén nganh khéac phai cé chimg chi bdi dudng nghiép vu
van thu do co s& dao tao c6 thdm quyén cap
C6 bang tét nghiép trung cAp trdr 18n v6i nganh hodic chuyén nganh
) Vin thu vien van thu Hanh chinh, Vin thu - luu trit, Luu trlt, Luu trit va Quan
3.8 | Vin thu vién trung cap 1 trune cA ly théng tin. Truong hop co bing tot nghiép trung cip tro 1én
& cap chuyén nganh khéc phai cé chimg chi bdi dudng nghiép vu vin
thu do co s& dao tao c6 thim quyén cap
Vi tri
3.9 | Nhan vién Thu quy 1 C6 trinh dd, nghiép vu pht hop véi vi tri viée lam kril?m
nhiém
. Vi tri
3.10 | Chuyén vién v€ quan tri cong so 1 C6 trinh do, nghiép vu pht hgp véi vi tri viée lam kiém
nhiém
4 | Vitriviéc lam hé tro, phuc vu 3
4.1 | Nhan vién néu an 1 Lao dong hop dong
4.2 | Nhan vién Bao vé 1 Lao dong hop dong
4.3 | Nhan vién Phuc vy 1 Lao dong hop dong
. TRUONG TIEU HQC & -
TRUNG HOQC CO SO
1 | Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly 2
1.1 | Hiéu truong 1 Trinh d% Dai hoc Su pham (gido duc) trg lén phu hop bac‘Tiéu
hoc/Trung hoc co s& hodc bang Pai hoc tré [én cac nganh phu hop
bac Tiéu hoc/Trung hoc co s& va co chimg chi nghiép vu su pham
1.2 | Phé Hi¢u truéng 1

tiéu hoc/trung hoc co s&




hop véi vi tri viée lam tu van hoc sinh

S6 lwong Hang Ghi
TT Tén vi tri viéc ]Jam vi tri CDNN CDNN Trinh d) chuyén mon, nghiép vu hii
viée [am twong rng cu
Vi tri viéc lam chirc danh ughé
2 P s \ 10
nghiép chuyén nganh
I Gi4o vién tiéu Cé bing Dai hoc tr¢ 1én thudc nganh dao tao gido vién ddi véi
2.1 | Gido vién tieu hoc hang | I hoc hang I HangI gido vién tiéu hoc. Truong hop mdn hoc chua du gido vién co
Gido vien tié bang Pai hoc thudc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bing Pai
2.2 | Gido vién tiéu hoc hang II 1 llao Ylen }?u Hang II | hoc chuyén nganh phu hop va c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu
19¢ hang su pham danh cho gido vién tiéu hoc theo chuong trinh do Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
o s [ Gido vién tidu (D6i v6i Gido vién Téng phu trach: c6 thém nghiép vu cong tac
; ¢ : 111 1 Hang III
2.3 | Gido vién tiéu hoc hang hoc hang 111 ang Poi cing chuyén nganh giang day hodc boi dudng nghiép vu cong
tac Boi theo quy dinh)
e X Gido vién C6 bing Pai hoc tré 1én thude nganh dao tao gido vién ddi véi
2.4 | Gido vién trung hoc co so hang I Y THCS hang I Bgngl gido vién trung hoc co so. Trudng hgp mon hoc chua du gido vién
L ¢6 bing Pai hoc thudc nganh dao tao gido vién thi phai c6 bing
2.5 | Gigo vién trung hoc co s& hang II 1 Gido vien Hang 11 Pai hoc chuyén nganh phu hop va ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép
THCS hang II vu su pham danh cho giéo vién trung hoc co s& theo chuong trinh
do B6 trudong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh.
o ) Giao vién (Dbi véi Gigo vién Téng phu trach: ¢6 thém nghi€p vu cong tic
2.6 | Gido vién trung hoc co s& hang III 1 THCS hang III Hang IIl | pai cing chuyén nganh giang day hogc bdi dudng nghiép vu cdng
tac Di theo quy dinh)
' C6 bing tét nghiép Cao dang try lén chuyén nganh Cong nghé
2o i T T Nhan vién thiét thiét bi truong hoc (hodc ¢6 bang t6t nghiép Cao dang tro 1€n céc
2.7 | Nhén vién Thict bj - Thi nghiém I bi, thi nghiém chuyén nganh khac phi hop véi vi trf viée lam thiét bi thi nghiém
truong hoc)
Vien chitc gido C6 bang tot nghiép Cao dang su pham tr& 1én (hodc co bang tot
2.8 | Gido vu 1 o & nghiép Cao ding trd 1én céc chuyén nganh khic pht hop véi vi tri
* viéc lam gido vu)
2.9 | Tu vén hoe sinh 1 C6 bang t6t nghiép Cao dang trd 18n cac chuyén nganh khac phu
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S6 lugng Hang éhi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d9 chuyén mon, nghiép vu hi
viéc lam twong ung £
_ C6 bing tbt nghiép Cao ddng trd lén chuyén nganh hd tro gido duc
_ Vién chirc ho ngudi khuyét tat hodc ¢é bing tét nghiép Cao dang tré 1én mot
Vién chirc ho trg gido duc nguoi tro gido duc trong cac nganh, nghé thudce linh vue, nhom nganh, nghé: Pao tao
2.10 £ oa 1 o £
khuyét tét nguoi khuyét gido vién, TAm ly hoc, Cong tac xa hdi, Strc khoe (theo quy dinh
tat cia Bd Gido duc va Dao tao va Bo Lao dong, Thuong binh va Xa
hoi)
Vi tri viéc lam chirc danh nghé
3 o ST 10
nghiép chuyén mon ding chung
3.1 | K¢é toan vién trung cip 1 Kfr;i?cg;en C6 bing Cao ding trés 1én nganh: Tai chinh, Ké toan, Kiém toan
3.2 | Ké toan vién 1 K& toan vién C6 bang Pai hoc trd 1én nganh: Tai chinh, K¢ toan, Kiém todn
13 Ké& toan trudng (hodc phu trach Ké . C6 bing Cao ding/Pai hoc tré 1én nganh: Tai chinh, Ké toan, Kfef:
"~ | toan) Kiém toan nhiém
3.4 | Thu vién vién hang II 1 Thu vién vién Hang 11 C6 biang Pai hoc trd 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién.
hang II Trudmg hop c6 bang Dai hoc trg 1én chuyén nganh khic phai c6
3.5 | Thu vien vié Thu vién vién ching chi bdi dudng kién thirc, k§ nang nghé nghiép chuyén
' r vién vién hang 111 1 hang 111 Hang I11 nganh théng tin - thu vién do co quan, td chitc c6 thAm quyén cép
C6 bang Trung cap trd 1én chuyén nganh Thong tin - Thu vién.
m e Thu vién vién Trudng hop c6 bing Trung cap tro lén chuyén nganh khac phai cb
3.6 i
Tixyign:vicn bang LV 1 hang IV Hang IV ching chi boi dudng kién thirc, k§y nang nbhe nghlcp chuyen
nganh théng tin - thu vién do co quan td chie c6 thdm quyén cap
C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh
37 N . Z i van thu - luu trit, luu trit hoe. Trudng hop c6 bang tot nghiép dai
Yan e ! Vén thu vien hoc chuyén nganh khéac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu
vin thu do co s& dao tao c6 thdm quyén cip
C6 bing tot nghiép trung cép trd 1én v6i nganh hodc chuyén nganh
3.8 | 'Vin thir visn trang cip | Vin thu vién van thu Hanh chinh, Vén thu - luu trit, Luu trlt, Luu trit va Quan

trung cap

ly thong tin. Truong hop co bang tot nghi€p trung cap tro l1én
chuyén nganh khac phai cé ching chi bdi dudng nghiép vu van
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S6 lwong Hang Ghi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d§ chuyén mon, nghiép vu :
viéc lam twong ung chu
thu do co s& dao tao ¢ tham quyén cap
. Vi tri
3.9 | Nhan vién Thu quy 1 Cé trinh d6, nghiép vu pht hop véi vi tri viée lam kiém
nhig¢m
3.10 | Chuyén vién v& quan tri cong s& 1 C6 trinh dd, nghiép vu phu hop véi vi tri viée lam
4 | Vitriviéc lam hé tro, phuc vu &
4.1 | Nhan vién niu an 1 Lao dong hop dong
42 | Nhan vién Bio vé 1 Lao dong hop dong
4.3 | Nhan vién Phuc vy 1 Lao dong hop dong
TRUNG TAM GIAO DUC
IV | NGHE NGHIEI: - GIAO DUC 19
THUONG XUYEN
1 | Vitriviéc lam lanh dao, qudn ly 2
1.1 | Giam doc 1 Trinh d6 Pai hoc Su pham (gido duc) hodc Dai hoc tré 1én cac
1.2 | Pho Giam déc 1 nganh pht hgp vai vi tri cong viéce
2 Vi tri vige lam chirc danh nghé 9
nghiép chuyén nganh
C6 bang Thac si tré [én thude nganh dao tao gido vién dbi voi gido
A Gido vién vién Trung hoc phd théng hodc c6 bing Thac si tr 1én chuyén
2.1 | Gido vién THPT hang I 1 THPT hang I Hang 1 nganh phit hop véi mén hoc giang day hodc c6 bang thac sT quan
ly gido duc tro lén
Gido vidn Co bang Pai hoc trd 1én thudc nganh dao tao gido vién dbi véi
2.2 | Gido vién THPT hang II 1 THPT hang 11 Hang Il | gido vién trung hoc phé théng. Trudng hop mén hoc chua du giao
' vién ¢6 béng cir nhan thudc nganh dao tao gido vién thi phai cé
. bing cir nhan chuyén nganh phu hop va cé chimg chi bdi dudng
23 | Gido vién THPT hang I11 1 Giao vién Hang III nghiép vu su pham danh cho gido vién trung hoc phd théng theo
THPT hang III chuong trinh do Bg trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
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SH luwgng

Hang

Ghi

TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu .
viée lam twong trng chi
- Gido vién day ly thuyét c6 bang Thac si tré 1én, phu hop véi
nganh, nghé giang day; gido vién vira day 1y thuyét vira day thuc
hanh c6 bang cir nhan trd 1én, phu hop v6i nganh, nghé giang day
L " » Gido vién gido va c6 chumg chi ky nang nghé dé day thuc hanh trinh d6 trung cap
2.4 Gido vién gido duc ngh& nghiép 1 duc nghé Hang II | theo quy dinh chuén vé chuyén mén, nghiép vu ciia nha gido gido
hgng I nghiép hang II duc nghé nghiép.
- C6 vin bang, chimg chi dap tmg tiéu chuén vé trinh d6 nghiép vu
su pham theo quy dinh chudn chuyén mén, nghiép vu ctia nha gido
gido duc nghé nghiép.
- C6 bang ctr nhan hogc van béng trinh df twong duong tré Ién,
Gi4o vién gido duc nghé nghiép ly Gido vién gido phu hop V(’t‘l nganh, nghé giang day o
29 | thuyét beng TN l duc nghé nghiép | Hang Il | _ C6 van bang, chimg chi dép tmg tiéu chun vé trinh d6 nghiép vu
) ly thuyet hang III su pham theo quy dinh chuén chuyén mon, nghiép vu clia nha gido
gido duc nghé nghiép.
- Co van bang, chimg chi, chimg nhan dap tmg tiéu chuan vé k¥
. Gido vién gido nang nghe dé day thuc hanh trinh do theo quy dinh chudn chuyén
26 Gido vién gido duc nghé nghiép 1 duc nghé nghiép Hane TII mon, nghiép vu ctia nha gido gido duc nghq nghiép;
’ thuc hanh hang I11 thyre hanh hang ang - Co6 van bang, ching chi dép tng tiéu chuan vé trinh d nghiép vu
1l su pham theo quy dinh chuin chuyén mén, nghiép vu ctia nha gido
gido duc nghé nghiép.
- Trinh d¢ Trung cép chuyén nghiép; hodc Trung cip nghé hodc
Trung cip tr& 1én nganh dao tao pha hop véi nganh nghé giang
Giio Win:gito dye neghé nekitp Gido vién gido day; hodc c6 vén bing, chimg chi, chimg nhan dap g tiéu chuin
21 h : ! 1 duc nghé Hang IV | v€ k§ néng nghé pht hop dé day trinh d6 so cdp theo quy dinh
ang IV i
nghiép hang IV chuén chuyén mén, nghiép vu ctia nha gido duc duc nghé nghiép.
- C6 trinh d6 nghiép vu su pham theo quy dinh chuén chuyén mén,
nghiép vu ctia nha gido duc duc nghé nghiép
_ Vit chire:giéo Co bing tbt nghi¢p Cao dang su pham tr& 1én (hodc c6 béng t6t
2.8 | Gido vu 1 - nghiép Cao dang trd 1én céc chuyén nganh khéc phu hop véi vi tri
: viéc lam gido vu)
2.9 | Tivén hocsink | C6 bing t6t nghiép Cao d%ng trdr 1€n cac chuyén nganh khac phu

hop vai vi tri viée lam tu van hoc sinh
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S6 lwong Hang Ghi
TT Tén vi tri viéc lam vi tri CDNN CDNN Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu hil
viéc lam twong wng chd
Vi tri viéc lam chitc danh nghé
3 i o g 6
nghiép chuyén mon ding chung
3.1 | Ké toan vién trung cip 1 Kfn‘l‘:f“g“c‘g“ C6 bing Cao déing trd 1én nganh: Tai chinh, K& toan, Kiém toan.
3.2 | Ké toén vién 1 K& toan vién C6 bing Pai hoc trd 1én nganh: Tai chinh, K€ toan, Kiém todn
45 K& toan truéng (hodc phu trach Ké i C6 bing Cao dang/Pai hoc trd 1én nganh: Tai chinh, Ké toan, iiiét;j
"~ | toan) Kiém toan. ahigm
C6 bang tét nghiép dai hoc trd [én voi nganh hodc chuyén nganh
" ik - ” van thu - luu trir, luu trit hoc. Truong hop c6 bang t6t nghiép dai
34 | Vén thuvien I NS hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi boi dudng nghiép vu
van thi do co s& dao tao c6 thdm quyén cép
C6 bang tot nghiép trung cip trd 1én véi nganh hodc chuyén nganh
. . vin thu Hanh chinh, Vin thu - luu tri, Luu trlt, Luu trir va Quan
< oo % Van thu vién
3.5 | Vin thu vién trung cap 1 —_ ly thong tin. Truong hop co bang tot nghiép trung cAp trd 1én
BEap chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu van
thir do co s& dio tao c6 thim quyén cép
. . ) Vi tri
3.6 | Nhan vién Thu quy 1 Co6 trinh d6, nghiép vu phtt hop voi vi tri vige lam kiém
nhiém
4 | Vitrivigc lam ho trg, phuc vu 2
4.1 | Nhan vién Béo vé 1 Lao dong hop dong
4.2 | Nhan vién Phuc vu 1 Lao dong hop dong
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B. CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

S6 lwgng/hang CDNN
TT Loai hinh 7 Ty 1€ vién chire theo hang CDNN (%)
td chire S0 lwgng hang (khong tinh lanh dao, quan 1y)
CDNN Hang CDNN
Hang I hodc tuong duong 5%
X Hang II hodc tuong duong 10%
1 Trudng Mam non 04
Hang I1I hodc twong duong 75%
Hang IV hodc tuong duong 10%
Hang I hodc tuwong duong 5%
% Hang II hodc tuong duong 35%
2 Truong Tiéu hoc 04

Hang III hodc tuong duong 50%
Hang IV hodc twong duong 10%

Hang I hodc tuong duong 5%
3 Trudng Trung hoc co 04 Hang II hogc tuong duong 60%
s& Hang 111 hodc tuong duong 25%
Hang IV hodc tuong duong 10%

Hang I hodc tuong duong 5%
i Truomg Tiéu hoc va o4 Hang II hodc twong duong 45%
Trung hoc co s¢ Hang III hoic twong duong 40%
Hang IV hodc tuong duong 10%

Hang I hodc tuong duong 5%
Trung tam Gido duc Hang II hodc twong duong 10%

5 | nghé nghiép - Gido duc 04 - .
thudng xuyén Hang III hodc tuong duong 80%

Hang IV hodc tuong duong 5%




