UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS DONG MINH Doc liap - Tw do - Hanh phic

Déng Minh, ngay 03 thang 10 ndm 2024

QUY CHE
Chi tiéu ndi by nim hoc 2023 - 2024
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6  /QD - TrH ngay 03 thing 10 ndm 2024 ciia hiéu trieong
trwong THCS Do‘;ng Minh vé ban hanh qui ché chi tieu noi bé tai don vi)

CHUONG 1: QUY PINH CHUNG

I. Muc dich xiy dung Quy ché chi tiéu ndi by

Truong THCS Pdng Minh 1& mét don vi su nghiép tu dam bao mét phan
kinh phi hoat dong thudng xuyén.

Quy ché chi tiéu ndi bd quy dinh vé ché dé, tiéu chuin va dinh mic chi tiéu
duoc 4ap dung théng nhat trong truong THCS Df‘)ng Minh. Viéc xay dung Quy ché
chi tiéu n6éi bé nham céc muc dich:

- Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
truong don vi dé thuc hién hoat dong thudng xuyén theo nhiém vu dugc giao.

- Can ctr d& phan phdi céc khoan thu nhip c4 nhan trong trudng, cong khai
hoa ché do phén phdi thu nhip ca nhén dé khuyén khich can bd, vién chirc trong
don vi chi dong va linh hoat hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- Cian cir dé quan ly va thanh todn céc khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
kiém soat ctia kho bac nha nuéc va clia co quan quén Iy cép trén, co quan tai chinh
va c4c co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Thyc hién cbng bing trong phan phéi thu nhip cua truong.

- Su dung tai san dung muc dich, c¢é hiéu qua.

- Thuc hién tiét kiém, chong lang phi, ning cao chat lugng hoat dong su
nghiép, tao diéu kién tang thu nhap cho ngudi lao dong.

- Tao su ¢dng bing trong don vi, khuyén khich ting thu, giam chi, thu hut va
gilr dugc nhitng nguoi co ning luc trong don vij,

I1. Co s& phap ly dé xay dung Quy ché chi tidu ndi b

Cian ctr Luat ké toan 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 cuia Qudc hdi nuée

cdng hoa xa hoi chu nghia Viét Nam;
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Can cir nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Thi tudng chinh
pht quy dinh chi tiét mot s& didu cia Lugt ké todn;
Can ot Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 quy dinh quy ché tu
chu tai chinh cta don vi sy nghi¢p cong 1dp ¢6 higu lye tir ngay 15/08/2021;

Can o Quyét dinh s 5072017 ngdy 31/12/2017 cia Tha tudng Chinh pha
vé quy dinh tiéu chudn dinh mie sir dung may moc thiét bi;

Can ¢t Thong tu 56 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 cia By Gido duc
& Dao tao ban hanh Quy dinh ché do 1am viée ddi véi gido vién phd thong.

Cian ar vao thong tu 16/2017/TT-BGDDT ngay 12/7/2017 B6 truéng B Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé ché d¢ lam viéc d6i véi gido vién phé théng;

Ké hoach s6 512/ KH — UBND ngay 26 thang 3 nam 2018 thyc hién nhiém
vu cdng tac van thu, luu trir ndm 2018;

Thuc hién Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 quy dinh ché
do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi sir dung ngén séch dja phuong;

Can cir Nghi dinh sb 56/2011/ND-CP ngay 04/07/2011 quy dinh ché dé phu
cap wu dai theo nghé ddi véi cong chire, vién chic tai cac co s& y té cong 14p;

Cin cir Nghi dinh sb 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh phit vé ché
d6 phu cip thdm nién dbi véi nha gido; Théng tu lién tich sé 68/2011/TTLT-
BGDDT-BNV-BTC-BLDTBXH ngay 30/12/2011 cta B Gido duc va dao tao, B
Nbi vu, Bd Tai chinh, B4 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi huéng din thyc hién
mét s6 didu ciia ND sb 54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cia Chinh ph vé ché do
phu cAp tham nién déi v6i nha gido; Cong van s6 3121/UBND-NC ngay 29/5/2012
cia UBND thanh phd Hai Phong vé viéc trién khai thyc hién Nghi dinh sé
54/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 ctia Chinh phi vé ché do phy cdp thim nién déi
voi nha gido;

Can cir thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngdy 31/7/2013 ctia B§ Ndi vy huéng
dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va ning bic luong trudce thoi
han dbi véi can b, cong chirc, vién chire va nguoi lao dong;

Can clr Quyét dinh 2819/2015/QD_UBND ciia Uy ban nhan din thanh bd
Ban hanh quy dinh phan cép quan ly t6 chirc by mdy, bién ché, vién chire va tién
lwong dbi véi don vi su nghiép cong 1ap tai thanh phd Hai Phong;

Can cir Nghi dinh 91/2017/L.D-CP ngay 31/7/2017 cua chinh phu ve vigc
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Thi dua Khen thudng.
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Can cur thong tu 21/2020/TT-BGDPT ngay 31/7/2020 cua Bo truong Bo
gido duc Ddo tao hudng din eong tae thi dua, khen thudng nganh gido duc;

Cain et Thong tu 86 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cia By Gido duc va
Dao tao quy dinh tai trg cho cde co s¢ gido duc thude hé thong gido duc quéc dan;

Can cr Thong tu s 55/2011/TT-BGD DT ngay 22/11/2011 vé Piéu 1é Ban
dai dién cha me¢ hoc sinh;

Can ¢t quyét dinh sd 2050/2012/Qb-UBND ngay 21/11/2012 ciaa UBND
TP Hai Phong vé viée ban hanh quy dinh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh
phd Hai Phong;

Cén ctr huéng dan s6 146/SGDDT-TTr ngay 14/02/2017 cta S& Gio duc va
Dao tao Hai Phong thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém;

Cin ca Théng tu lién tich sé 07/2013/TTLT/BGDPT-BNV-BTC ngay
08/3/2013 vé huéng dan thyc hién ché do tra lvong day thém gid déi véi nha gido
trong cac co s& gido duc cong lap;

Cin cir vao thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang
01 ndam 2005 Bo6 Noi vu - Bo Tai chinh hudng dan thuc hién ché d tra luong lam
viéc vao ban dém, lam thém gio db6i véi can bg, cong chirc, vién chirc;

Nghi dinh sé 86/2015/ND-CP ngay 02/10/2015 Quy dinh v& co ché thu,
quan 1y hoc phi déi véi co s& gido duc thudc hé théng qubc dan va chinh sach mién
giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tap tir nim 2015-2016 dén 2010-2021;

Cin cir Thong tu sb 81/2006/TT-BTC ngay 06/09/2006 Hudng din ché do
kiém soat chi dbi véi don vi su nghiép cong lap thyuc hién qyén tu chu, tu chiu
trach nhiém vé thyc hién nhi¢m vy, t6 chirc b may, bién ché va tai chinh;

Can ctr Nghj dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 quy dinh quy ché tr
chu tai chinh cta don vi sy nghiép cong lap co higu lyc tir ngay 15/08/2021;

Czn cr Quyét dinh sb 3256/QD-UBND ngay 22/12/2016 ciia UBND thanh
phd vé viéc trang bi, quan ly, sir dung dién thoai phyc vy cdng tic ddi véi co quan
nha nude, O chire, don vj sy nghiép cong 1ap sir dung ngén sach thanh phé;

Cin clr vao thong tu lién tich s6 07/2013/ TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay
08 thang 03 nam 2013 cua Bo truong B Gido duc va Dao tao, B trudng B Noi
vu va Bo truang B Tai chinh ban hanh Thong tu lién tich hudng dan thyc hién
ché do tra luong day thém gio dbi voi nha gido trong cde co so gido dyc cong lap;

Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phi quy dinh chi

tiét va hudng dan thi hanh Ludt Ngan sdch nha nudc;
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Céan cir Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cta B Tai chinh
huéng dan thye hi¢n Quy ché cong khai tai chinh ddi voi cée don vi dy toan ngén
sach va cdc to chire duge ngén sach nha nude h trg;

Théng tu s6 03/BNV-BGDDT ngay 23/6/2017 ctia B§ Gido duc va Dao tao
ban hanh quy dinh vé ché do 1am viée dbi véi gido vién phd thong;

Cin ctr theo Théng tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28 thang 04 nim 2017

2 ~ . r k A \ . l: ~ ~ ’ ‘ A z r
cta B9 Tai Chinh vé viéc ban hanh Quy dinh che do cong phi, che do to chirc

WENFR EHe 70y

héi nghi dbi véi cac co quan nha nudc, don vi su nghiép céng 1ap c6 sir dung
kinh phi do ngén sach dia phuong cip;

Cin ctr Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nim 2018 cia Bo
truong bod tai chinh vé& viéc ban hanh quy Quy dinh ché do tiép khach nuéc
ngoai tai Viét Nam, ché 6 chi t§ chic hoi nghi hoéi thao quéc té tai Viét Nam
va ché d6 tiép khéch trong nuéc;

Can ctr théng tu s6 27/2018/TT-BGD BT ngay 25 thang 10 nim 2018 cia
Bo gido duc va dao tao vé vide sira ddi bd sung Quyét dinh 244/2005/QP-TTg
ngdy 06 thang 10 nam 2005 cta Thi tuéng chinh phii ché d6 phu cdp wu dai déi
vOi nha giao dang truc tiép giang day trong céc co s& gido duc cong lap; va Nghi
dinh s6 54/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nim 2011 ctia Chinh phit vé& ché d6 phu
cap tham nién ddi véi nha gido;

Can cir vao Nghi quyét s6 54/2019/NQ-HPND ngay 09/12/2019 ctia Hoi
ddng nhan dan Thanh phd Hai Phong vé chinh sach hd trg hoc phi cho hoc sinh tir
bac hoc mim non dén trung hoc phd thong trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Can cir vao Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ctia chinh pht vé
co ché thu, quan ly hoc phi dbi véi co s& gido duc thudc hé thdng gido duc qudc
dan va chinh sach mién, giam mién hoc va hd tro chi phi hoc tap, gié dich vu trong
linh vuce gido duc va dao tao;

Cin cir Thong tu sb 36/2017/TT-BGD ngay 28/12/2017 cia B gido dyc va
dao tao ban hanh Quy ché thue hién cong khai dbi véi co so gido duc va ddo tao
thude hé thdng gido duc qubc dan;

Cin cr Thong tu s6 17/2012/TT-BGDDT ngay 16/5/2012 ctia BO Gido dyc va
P4o tao Ban hanh quy vé day thém, hoc thém;

Cin ctr Nghi quyét 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 quy dinh danh myc
cac khoan thu va mirc thu, co ché quan ly thu chi déi véi cde dich vy hd tro hoat
dong gido duc, dao tao dbi vai co sd gido duc cong ldp trén dja ban TP Hai Phong;
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Ciin et Cong viin s6 03/HDLS - SGDDT - STC ngay 26/9/2022 Hudng dén
lién s thye hién thu, co ché quan Iy thu chi ddi vai cic dich vy hd trg hoat dong
gido due, ddo tao ddi vai co sd gido dyc cdng lap trén dja ban Hai Phong;

Cong viin s& 1741/BHXH-QLT ngdy 17/9/2023 ctia BHXH Thanh phd vé
viée trién khai cong tac thu BHY'T hoc sinh, sinh vién nim hoc 2023 — 2024; Cong
vin s§ 263/BHXH-BPT ngdy 25/7/2023 ctia BHXH huyén Vinh Bao vé viéc
huéng dan trién khai cong tac thu BHYT hoc sinh bin hoc 2023-2024;

Thue hién Hudng dén lién nganh s6 01/HD-LN ngay 11/9/2023 vé véc trién khia
phong trao “ Ké hoach nhd” trong truong hoc, giai doan 2020 — 2023;

Cin ot vao cdng vin sd 5136/QD-UBND ngay 20/12/2022 ciia Uy ban nhan
dan huyén Vinh Bao vé viéc giao du toan chi ngin sach nim 2023;

III . Nguyén tiic xay dung quy ché chi tiéu ndi bd

1- Khi thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém, don vi phai hoan thanh
nhiém vu duoc giao. Thuc hién quyén tw chii phai gén véi tu chiu trach nhiém truéc
co quan quan ly cép trén truc tiép va truéc phép ludt vé& nhing quyét dinh ciia minh,
dong thdi chiu su kiém tra gidm sat cla co quan nha nudc ¢ thidm quyén.

2- Quy ché chi tidu ndi bé gdm cdc quy dinh vé& ché db, tiéu chuin, dinh
murc thu, chi théng nhit trong toan trudng, dam bao cho nha trudng va céc thanh
vién hoan thanh nhiém vu dugc giao, sir dung cic ngudn kinh phi chu dong, co
hiéu qua va thdng nhét trong céng tac quan 1y. Trong Quy ché chi tidu ndi bd, uu
tién ngudn tai chinh dé thuc hién céc ché dd co lién quan dén con nguoi va cac
khoan chi nghiép vu chuyén mén dé dam bao sb lugng, chit lugng hoat dong gidng
day, hoc tap, nghién ciru khoa hoc ctia nha truong, tao diéu kién ting budc tang
thu nhép cho can bd, gido vién, cong nhan vién chirc trong toan trudng.

3- Pam bao cho trudng THCS Pdng Minh hoan thanh t&t nhiém vy dugc
giao, phu hop véi nhiém vu thuc té cua don vi khong trai véi cac quy dinh cia nha
nude. Khuyén khich ca nhan, tap thé cdn by CNVC lao ddng tich cyc trong viée
thuc hién chirc ning nhiém vu cta co quan véi phuong cham trigt dé, tiét kiém,
chéng lang phi trong cac khoan chi tiéu hanh chinh.

4- Quy ché chi tiéu ndi bd do Tap thé can by cong chire vién chire truong
THCS Pong Minh xay dung sau khi thao lufin rfng rdli, dan chi, cong khai bing
hinh thire du thao quy ché giri cho timg cdn b cong chire tham gia trye tiép.

5- Pbi tugng 4p dung qui ché 1a cdc can b, cong chire, vién chirc va céc td

chtrc trong don vi truomg THCS Pdng Minh,
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6- Nhitng ndi dung can thiét phuc vy cho hoat dong ctia don vi nam trong
pham vi xay dung qui ché chi tiéu ni bd, nhiing ndi dung chura co ché do thi tha
trudng don vi ¢d thé xdy dung dinh mie chi tiéu theo timg nhiém vy, ndi dung
cong viée trong pham vi ngudn tai chinh ctia don vi.

7 - Khong ding kinh phi mua sém dd ding trang thiét bj riéng cho cé nhan,
hodic cho muon dudi bat ky hinh thire ndo.

8- Céc tiéu chudn, dinh mure thu, chi trong Quy ché chi tiéu ndi bo la can ctr
dé Hiéu trudng didu hanh viée st dung, quyét toan kinh phi tir ngudn ngan séich
nha nudce va cac ngudn thu sur nghiép ctia nha truong.

9- Quy ché chi tiéu nodi bod 1a co s& phap ly dé Kho bac nha nuéc thuc hién
viéc kiém soat chi va giri co quan chii quan dé theo doi, gidm sét thuc hién.

10- Céc tidu chuén, dinh muc, ndi dung chi nha truong thuc hién theo ding

cac quy dinh ctia Nha nudc.

CHUONG 2- NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE
A- Nguén thu
a) Ngan sach nha nudc giao theo dinh mirc chung hang nam.
b) Nguén Thu su nghiép gdm :
+ Hoc phi: Thanh phé hd trg 100%
+ Tién day thém, hoc thém
+ Xay dung quy vong tay bé ban (quy ddi khi c6 céng vin hudng dan)
+ Xe dap.
+ Bao hiém y té
¢) Cén clr phuong phép xéac dinh phén loai nhu sau:

Mirc tu bdo dam chi phi Téng s ngudn thu sy nghiép
Hoat dong thudng xuyén = =---s-s--m-memmemememcmmcmcocecocooaeee X 100%
cua don vi (%) Tong sb chi hoat dong thudng xuyén

Theo cong thirc trén va thyuc té thu chi tai don vi nim trude lién k&. Trudng
THCS Pong Minh duge xac dinh la don vi sw nghi¢p ty bio dam mdt ph?m chi
phi hoat dong thuong xuyén.

Céc hoat dong thu sy nghiép trong ndm hoc sau khi trir di cac khoan chi phi

phuc vu tao ngudn thu nhu: Tréa luong lao dong tryce tiép, bd phin quan ly phyc vu,
bd sung CSVC... Phin con lai duge trich 1p BS sung quy Phie lgi Khen thudng.

d) Mtre hd trg va sir dung hoc phi.
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Can ctr Nghi quyét 02/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 quy dinh danh myc
céc khodn thu va mire thu, co ché quan ly thu chi d6i véi cac dich vu hd trg hoat
dong gido due, dio tao ddi véi co s gido dyc cong ldp trén dja ban TP Hai Phong;

Cin ctr Cong viin s6 03/HDLS - SGDDPT - STC ngay 26/9/2022 Huéng din
lién s& thye hién thu, co ché quan ly thu chi dbi vai cée dich vy hd trg hoat dong
gido duc, dio tao ddi véi co sd gido duc cong lap trén dia ban Hai Phong;

Mite hd trg hoe phi: Céan cir vao Nghi quyét s6 54/2019/NQ-HPND ngay
09/12/2019 ctia Hdi dong nhéan dan Thanh ph6 Hai Phong vé chinh sach hd trg hoc
phi cho hoc sinh tir bac hoc mam non dén trung hoc phd thong trén dia ban thanh
phd Hai Phong.

Hoc phi dugc hd trg vao Tai khoan 3716.3.1024787.00000 tai Kho bac Nha
nuoc Vinh Bao.

- St dung hoc phi:

+100% s6 hoc phi thu dugc, dugc sir dung nhu sau:

* 40% dé thuc hién chi luong, tao ngudn cai cach tién luong theo quy dinh.

* 60% dugc sir dung dé phuc vu céc hoat dong tai cac don vi bao gém:

- Chi tdng cudng co s& vat chit: Mua sim sach thiét bi truong hoc, d6 ding
day hoc, ban ghé hoc sinh, bang chéng 16a, gido vién; mua sém vin phong phim,
cac thiét bi phuc vu cho day va hoc, stra chita xdy dung nhé...

- B sung cac hoat dong cua su nghiép gido duc dao tao: Hb tro tuyén sinh,
xét t6t nghiép, thi nghé, hd trg giang day, cong tac phi; hdi thao, hoi gidng, chuyén
dé, chuyén moén, cong tac bdi dudng hoc sinh gidi, hoc sinh yéu kém, thanh tra
kiém tra tai truong, khen thuéng tai trudng...Chi hd trg tién dién, tién nudc, chi
thué khoan, chi khéac.......

B - Chi thanh toin ca nhin

1- Tién lwong vi phu cip chi trd ¢ nhin cy thé:

a) Tong s6 tién luong/ thang = Miic luong tdi tidu chung theo qui dinh cua
chinh pha x (HSL co ban + HS PCCV + SPCTNVK + HSPC30% + HSPCTN +
HSPC tham nién).

b) Cac khoan phai nop khiu trlr vao luong = Mic luong co s¢ chung X
(HSLco ban + HS PCCV + HS PCTNVK + HS PCTN+ HSPC 30%+ HSPC tham
nién) x 10,5%.

c¢) Céc khoan chi tra theo luvong: 21.5% BHXH, BHYT,BHTN chuyén nop
theo hang thang va 2% KPCD chuyén ndp theo thang,
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d) Ciin ctr vao quyét dinh sd 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ctia Thu
tuéng chinh phi quy dinh vé ché do bdi dudng va ché do trang phuc dbi véi gido
vién, giang vién thé dye thé thao: Céce khodn phu cdp khéc: phu cdp day mén thé
duc = 1% mure lwong co s& chung /iét day ngoai trosi.

¢) Thém gio, tang tidt

Cin ¢ vao thong tu lién tich s6 07/2013/ TTLT-BGDBT-BNV-BTC ngay
08 thang 03 nam 2013 cia B trudng B Gido duc va Dao tao, B trudng Bo Noi
vu va B9 truéng BO Tai chinh ban hanh Thong tu lién tich huéng dan thuc hién
ché d6 tra luong day thém gid ddi véi nha gido trong cac co sd gido duc cong lap.

Cin ctr thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05 thdng 01
nam 2005 cua B N§i vu - Bg Tai chinh hudng dan thuc hién ché do tra luong lam
viéc vao ban dém, 1am thém gio ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc.

+ Déi véi gido vién thyc hién cong tic giang day khong thudc danh sach tra
luong dugc co quan ¢ thim quyén phé duyét dugc thuc hién tinh tdng tiét. Déi
v6i cac cong viéc kiém nhiém dugc thuc hién quy dbi ra sé tiét day hoc duoc thuc
hién theo Thong tu 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ciia B trudng Bo gido
duc va dao tao vé ché d6 1am viéc dbi véi gido vién phd théng do B6 Gido duc va
Dao tao ban hanh.

Céch tinh ting tiét nhu sau:

- Tién luong day thém gid/ndm hoc = sb gio day thém/n3m hoc x Tién luong
01 gio day thém,;

-Tién luong 01 gid day thém = Tién luong 01 gid day x 150%;

-Tién luong 01 git day:

Tién Tong tién luong cia 12 S6 tuan danh cho
luong 01 = thang trong nam hoc X giang day
gio day Pinh murc gid day/nim 52 tuan

+ Dbi voi gido vién thude danh sach tra luong duge co quan ¢é thim quyén
phé duyét, nhan vién nha truong thyc hién tinh thém gio nhu sau:
- Thoi gian 1am thém gio theo ludt lao dong khong qua 30 gid/thang va khong
qud 200 gio/nam.
- Cach tinh:
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Tien luong licn 150% So gio

lam thém gio vao [ = luong gid x | hodc 200% X thuc té
hoédc 300% lam thém

ban ngay

- Trong do:

- Mite 150% dp dung ddi vai gior lam thém vao ngdy thudng,

- Mite 200% dp dung ddi vai gidr 1am thém vao ngay nghi hang tuan;

- Mire 300% ap dung ddi voi gity lam thém vao ngay 18 hodc ngay duge nghi
bu néu ngay 12 trang vao ngay nghi hang tun, ngay nghi c6 hudng luong.

Thoi gian chi tra luong va cac khoan phu cép tir ngay (6-20) hang théng
theo hinh thire chuyén khoan.

2- Khen thudéng

Can cr Luat Thi dua, khen thudng;

Can ctr Nghi dinh 91/2017/LD-CP ngdy 31/7/2017 ctia Chinh phu vé viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mét s§ diéu cua Luét Thi dua Khen thuéng.

Cén cir Thong tu 21/2018/TT-BGDDT ngay 31/7/2020 ctia Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh Théng tu huéng dan cong téc thi dua, khen thudéng nganh Gido
duc. Binh xét cac danh hiéu thi dua hang nim theo ché d6 quy dinh hién hanh.

- Thudng chién si thi dua cAp Thanh phd = 3,0 hé sé mirc lwong tdi thiéu;

- Thuéng chién s§ thi dua cép co s¢ =1 hé sé lwong co so.

- Thudng lao ddng tién tién = 0,3 hé sb luong co so.

- Déi véi cong téc khen thudng do nha trudng, céc cip chinh quyén phat
dong, Thi dua theo chuyén dé, viéc khen thuéng khong vugt mic 0,3 hé s6 luong
co s0. Trong cung mot thoi diém, cung mét dbi tuong khen thudng néu dat duoc
c4ac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thudng khéac nhau, thi duge nhéan tién
thuong (hodc ting phdm kém theo) dbi véi mdi danh hidu va hinh thirc khen
thudng c6 muc thudng cao nhit; Trong cing mdt thdi diém, mdt dbi tugng dat
nhiéu danh hiéu thi dua, c4c danh hiéu d6 c6 thoi gian dé dat dugc thanh tich khac
nhau thi dugc nhén tién thudng cia cc danh higu.

3- V& sir dung dién thiip sing

Thuc hién nghiém tac theo Nghj dinh 21/2011/ND-CP hudng dan va bién
phap thi hanh Luét Str dyng néng lugng tiét kiém va hidu qua.

Trang thiét bj dién cta nha trudng phai dim bao dnh sding phyc vy hoat

dong: Céac phong lam viée; Cde 16p hoce. Trong qua trinh sir dung phai dam bao an
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toan, hiéu qua va tiét kiém dién. Hét gior day, lam viéc hay khi khong sir dung, khi
ra khoi phong phai tit cdc thiét bj dién trong phong.

- Chi tién dién st dung theo hoa don phat sinh.

4- V& sit dung nwée sinh hogt; djch vy cdng cng khic.

Cdc b phin, cdc can bd cdng chire, vién chirc, nhian vién, hoc sinh sir dung
nudc may tiét kiém, hiéu qua.

-Chi thanh todn tién nude méy theo hda don phat sinh.

- Chuyén khoan tra tién thu gom rac thai t6i da khong qua 2.000.000 dong/
théang (C6 hop dong cu thé ).

5- Nuée uong, ché phuc vu CBCNVC

- Tién mua che, nudc udng phuc vu hang ngay cho can bd, gido vién nhan
vién tir téi da khéng qua 2.000.000 ddng/1 thang.

6- Vin phong phim:

Bao gém: Tem, phong bi, Gidy A4, gidy thép, tii dung tai liéu, bat bi, bt
xo04, gidy nhé, muc dau, lich ban, lich Bléc, s6 cong tac cac loai, cdp dung tai liéu,
cac loai kep tai liéu, cdp luu trit tai liéu va mot s6 danh muc khac... Vin phong
phdm dugc can bd hanh chinh co quan téng hop xdy dung ké hoach trén co sé& dinh
murc va du tril dé nghi ciia cic bd phan chuyén mén, trinh Hiéu trudng xét duyét.
Cac van phong phidm mua véi sé luong 16n, dugc dua vao kho theo dsi, xuét ding
dinh ky va dot xudt dé str dung tiét kiém, kip thoi, hiéu qua.

Thanh toan van phong phidm phuc vu vin phong theo yéu cdu cdng viéc phat
sinh thuc té.

Cin cir tinh hinh cAp phat du toan, gia ca van phong phdm trén thi truong,
nhu cu str dung vin phong phdm cia gido vién, nhan vién nha trudng thuc hién
khoén van phong pham.

+ Mirc khoan van phong phdm tdi da khéng quéa 500.000d/1ngudi/nam hoc

+ Chi 2 1an, vao déu 2 hoc ky ctia nim hoc

7- Vé quan ly va sir dung tai siin cdng.

Can c(r Luat Quan ly, sir dung tai san nha nudc ngay 03 thang 6 nim 2008;
Nghi dinh 52/2009/NP-CP Huéng dan Ludt quén ly, sit dung tai san nha nudc;
Nghi dinh 04/2016/ND-CP stra d6i Nghj dinh 52/2009/NP-CP huéng din Luat
Quan ly, str dung tai san nha nudc.

Can cr Thong tu 19/2009/TT-BGDDT ban hanh Danh myc thiét bj day hoc
t8i thidu cAp Trung hgc co sd do Bd Gido dyc va Dao tao ban hanh,
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Can cr quyét dinh s 2919/2016/QD-UBND ngay 24/11/2016 cia UBND
Thanh phd Hai phong quy dijnh quan ly, st dung may moc, thiét bj cia cic co
quan, t& chire, don vi thude pham vi quan Iy cta thanh phd Hai Phong,

- Cén b hanh chinh, ké todn cta nha trudmg, c¢o trach nhiém gitp Hiéu
trudng quan 1y todn bd i san chung ctia don vi, md sé séch theo ddi dén timg bo
phdn, ¢d giao nhdn gitta can by hanh chinh tdi timg Cén b cong chirc, vién chirc,
gido vién, Két thie nam ¢d kiém ké danh gid phan loai, d& xuét thanh 1y trang thiét
bi tai san nham dam bao phuc vu ngdy mot tét hon didu kién day hoc ctia nha
trwdng. Trong qua trinh sir dung tai san phat hién hong héc, mat mat, tim nguyén
nhan quy trdch nhiém (Néu do nguyén nhin cht quan, thong béo véi can bd hanh
chinh va Hiéu truéng dé cé ké hoach thay thé stra chita).

- Mua sém tai san c6 dinh phuc vu cong tic quan ly, gidng day khong vuot
dinh muc so véi dinh mire chung cta quyét dinh 2919/2016/QD-UBND. May vi
tinh da dugc trang bi cho day hoc, cho can by coéng chirc, vién chirc gido vién,
nhén vién phai dugc str dung ding muc dich khong lam viéc riéng, khong tro choi
trong gidr hanh chinh, muc may in sir dung tiét kiém.

- Mua sdm dung cu vin phong phuc vu cong tic quan ly theo ké hoach cua
bo phan co so vat chét (chi tiét nam trong ké hoach mua sdm tai san dau nam), néu
trong nim c6 phat sinh thi phai c¢6 du tril va quyét toan trinh thi truéng don vi phé
duyét va thuc hién theo.

- Chi bao dudng, stra chita hé thng may tinh, may chiéu vin phong, hé
thdng may tinh, may chiéu tai cdc phong 16p hoc, va cdc phong chirc ning: theo
phat sinh thuc té trong nam hoc.

- Chi stra chita bao dudng hé théng dién, thiét bi dién va ban ghé hoc sinh,
bang tir cac 16p hoc theo phat sinh thuc té trong nim hoc .

- Chi nang c4p, hoan thién cic phin mén hién c6 theo ydu cdu thyc té cua
tirng cong viéc phat sinh...

- Pinh mirc mua sém trang thiét bj phuc vu cong tdc quan ly thyc hién Quyét
dinh sb 50/2017 ngay 31/12/2017 ctia Thi tuéng Chinh phu ve quy dinh ti¢u chuin
dinh mic sir dung méay moc thiét bj va Quyét dinh 2919/2016/Qb-UBND ngay
24/11/2016 ctia UBND Thanh ph(") Hai Phong quy dinh quan ly, sir dung may moc,
thiét bi ctia cac co quan td chire, don vj thude pham vi quan ly cia thanh phd Hai

Phong.
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Cdc chi phi mua sim TSCD, sira chita thudng xuyén, sira chira 16n TSCD
phuc vu chuyén mén va cde cdng trinh co sé ha thng phai ¢6 gidy bao hong, gidy
dé nghj stra chita kém theo dir trd, bdo gid trinh Hidu trudng phé duyét,

Cée trang thiét bi, TSCD hong xin thanh ly phéai duge céc bd phan lap bién
ban ky thudt, chu tich ¢ong doan phy trach CSVC kiém tra x4c nhén va trinh hiéu
trwdng phé duyét va lap Hoi dong thanh ly.

Céc chi phi mua sim, stra chira thuong xuyén, duy tu bao dudng, thanh Iy tai
san giai quyét theo ding trinh ty sau:

* Cian ¢ vao ké hoach cia truong duge duyét ddu nam, cac phong ban, Té
chuyén mén 1ap ké hoach, du trii mua sém bd sung va stra chira.

* Gidy bdo hong cac trang thiét bi, dung cu cta céc td chuyén mon, phong
ban (c6 xac nhan cua bg phéan phu trach CSVC)

* Dur todn sira chira, thay thé phu ting hu hong dugc Hiéu trudng phé duyét.

* P6i voi goi thau dudi 100 tridu ddng véi ndi dung mua sim la cdc hang
hoa théng dung, sin c6 trén thi trudng dé phuc vu cho cdc hoat dong c6 tinh chat
thuong xuyén dién ra hang ngay ciia nha truong gdm: mua sim nho 18, tai san mdi,
tai san dé thay thé tai san hong, mua sim phu tiing thay thé, c6ng cu, dung cu phuc
vu hoat dong thudng xuyén, mua sim phuc vu yéu cau cip thiét, dot xuét:

+ Trudng hop géi thiu co gia trj tir 20 triéu dong dén duéi 100 triéu dong
phai 14y béo gia clia it nhit ba nha thiu khac nhau (bdo gié truc tiép, bing fax hodc
qua duong buu dién) lam co s& dé lya chon nha thau t6t nhét. Két qua chon thau
phai dam bao chon dugc nha cung cép hang héa, dich vu tur vén t5i wu nhét vé chit
lugng, gid ca va mot s6 yéu céu khac (néu ¢6) nhu thoi han cung cp hang héa, cac
yéu cau vé bao hanh, dao tao, chuyén giao, khong phén biét nha thu trén cling dia
ban hoic khac dia ban.

+ Trudng hop g6i thiu c6 gia tri dudi 20 triéu dong, Hiéu truéng quyét dinh
viéc mua sém chi phi hop, hidu qua va tw chju trach nhiém vé quyét dinh cia minh
ddng thoi phai dam bao ché do héa don, chiing tir ddy d theo quy dinh ctia phdp ludt.

+ Trudng hop can lya chon nha thdu dé cung cdp dich vu td chirc hdi nghi,
héi thao, Pai hdi, tp huén.... (phuc vu in, nghi cho dai biéu, cho thué hdi trudng,
phong hop va céc dich vu lién quan nhu trang tri khanh tiét, nudc uéng....) ma do
yéu cAu thuc té phai bd tri dja diém an, nghi tap trung cho tat ca dai bidu hogc do
yéu ciu cip bach cAn phai to chirc ngdy dot xudt tai thoi didm td chie, kha ning
dap Ung cua céc nha cung 05p la han ché thi Hiéu trudng quyét dinh lya chon cho
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ph hop, hidu qua va ty chju trach nhi¢m vé quyé( dinh cGia minh, dong thdi phai
dam bao ¢hé dd hda don, chimg, tir theo quy dinh ctia phap luét.

- Chi phi stra chiva tai san ¢d dinh (Nha ctra, vit kién tric):

+ Dudi 100 trig¢u: Lip dyr todn, hop ddng kinh té, thanh Iy hgp dong, héa
dom hop 1¢ va bién ban nghi¢m thu cong trinh.

+ T 100 tridu ddng trdr 1én: Thi tye thanh todn nhur stra chira 16n va du toén
sira chira phai duge tham dijnh ctia co quan chire niing,

Can ot thanh todn: Gidy dé nghi sira chita, dy trt, hgp dong, héa don hop 1€ va
thanh 1y hop dong kém theo nghié¢m thu.

+ Mua sém thiét bj phuc vu chuyén mén: Do S& Gido duc Dao tao cap hodc
phan b kinh phi chuong trinh muc tiéu, Tin hoc, B6i dudng cén bd gido vién, mua
sam thiét bi Ly, Héa, Sinh, Thu vién dién ti....phuc vu dao tao.

* Quan ly va st dung tai san chung:

+ Tai san diing chung bao gdm:

- Céc phong hoc, phong chuyén mén

- Céc phong thuc hanh, phong may tinh
- Vuon hoa, vt kién triic

- Phong hi dong

- Phong truyén thong

- C4c tai san chung khéc...

+ Trach nhiém cia td van phong:

- Thuc hién tét cac quy dinh vé thu tuc mua sim tai san: S6 lugng, chit
luong, gia ca, bao hanh, bao tri....quan ly theo ddi thoi gian sir dung. Thyre hi¢n ché
dé kiém ké dinh ky, tinh hao mon tai sin dé danh gid qua trinh sir dung cling nhu
gia tri con lai cla céac tai san trong truong,

- Mo sb sach theo d6i toan bd trang thiét bi cho cdc tai san ding chung.
thuong xuyén kiém tra do an toan cia cac thiét bj, thye hién tt viée bao dudng,
sira chita va mua sim bo sung tai san theo quy djnh.

- Tham muu véi Hiéu truong thanh 1y hojic hiy tai san hét thoi gian sir dung
theo quy dinh.

* Quan 1y va bio quin cice thiét bj phong chdy, chita chiy

- Pbng chi Bao vé phdi hgp véi Doi PCCC Cong an Huyén dé duge tu vén,
giap do vé k¥ thudt, tiéu chuéin, dinh mure cde trang thiét bj PCCC.

% 8 \-\
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- Tu van Hiéu trudng v& mua séim cdc thiét b phong chdy chira chdy theo
dting thiét k&, k§ thudt, bio dudng thudng xuyén céc thiét bj hang nam.

- T4t ca cdn b, gido vién va nhan vién nha trudmg phai ¢ trach nhiém trong
cong téc PCCC, ra khoi phong tit di¢n, khong hat thude 14 hodic ding Iira tuy tién
khong dé xay ra chdy, chap di¢n. Dam bio tuyét dbi an toan vé cong tac PCCC.

* Quin ly va bio dwdng may tinh, may in.

- Phong Hanh chinh: (cde by phdn Vin phong) truc tiép quan 1y va sir dung
may, ¢é trach nhiém quan ly, bao tri theo dinh ky....dam béo sir dung may c6 hi¢u
qua, chat lugng cao.

- Pugce mua sim theo kha ning ngén sich hang nim va nhu cau thuc té clia
nha truong.

Trach nhiém cua ca nhan, phong ban dugc trang bi:

- Quan ly va sir dung tai san c6 hidu qua, thuc hién tét ché do bao dudng st
dung may.

- Phat hién su cd hong haoc, chét lugng chua dat can thay thé, stra chita; Lam
phiéu dé xuét bao cdo Hiéu trudng chi dao thuc hién.

- Khéng sir dung may vi tinh, mdy in, vao viéc riéng ca nhan, dinh may va
in An cac tai liéu nham muc dich phuc vu cong viéc chung.

8. V& ché dd thanh toan cong tac phi va Hgi nghi

Cin cir Thong tu s6 40/TT- BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh vé viée
ban hanh Quy dinh ché d6 cong phi, ché d¢ chi hdi nghi ddi véi céc co quan nha
nudce, don vi su nghi€p cong lap, td chirc chinh tri xa hdi, cdc td chirc hoi co sir
dung kinh phi do ngén sach dia phuong cap.

Cin ctr Thong tu s& 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua BO Tai chinh ban
hanh v&: Quy dinh, ché do tidp khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do
chi td chirc hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc.

8.1. Chi phi hoi nghi, hoi thio

Cian cir nghi quyét sb 09/2018/NQ-DND ngdy 12/7/2018 quy dinh ché d¢
cong tac phi, ché do hoi nghi sir dung ngén sach dja phuong cia Uy ban nhén dan
Théanh phd Hai Phong.

Nbi dung chi:
1.1. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi dudng bdo cdo vién; nguodi co bao cdo

tham luan trinh bay tai hoi nghij.
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1.2. Cac khoan chi cong tac phi cho giang vién, bao cao vién do co quan, don
vi chi tri t& chirc hdi nghj chi theo quy dinh déi vdi can b, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao ddng ctia co quan, don vi minh va ghi r6 trong gidy moi giang vién,
bdo cdo vién.

1.3. Chi giai khat gitra gio: 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/dai biéu.

1.4. Chi hd trg tién @n cho dai bidu 1a khach moi khéng trong danh séch tra
lrong cia co quan nha nude, don vi sir nghiép cong lap va doanh nghiép theo mirc
khoén nhu sau: 300.000d/1 nguoi/ngay

8.2. Thanh todn Céng tic phi, phu cip cong tic phi, thué phong ngi

1. Thanh todn theo héa don thuc té

a) Nguoi di cong tic dugce thanh todn tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hoidc co quan dén sin bay, ga tau, bén xe; vé
may bay, vé tiu, xe van tai cong cong dén noi cong tic va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dja phuong noi dén céng tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va luot vé).

- Cude, phi di chuyén bing phuong tién dudng bd, dudng thity, dudng bién
cho ban than va phuong tién cia nguoi di cong téc.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cu, dao cu (néu cé) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong téc d6 chi tra.

- Cudc hanh ly cta nguoi di cong tic bing phuong tién méy bay trong
truong hop gia vé khong bao gbm cudce hanh ly mang theo.

Trudng hop co quan, don vi noi cir ngudi di cong tac va co quan, don vi noi
dén cong tac d6 bd tri phuong tién van chuyén thi ngudi di cong tac khong duge
thanh toan cdc khoan chi phi nay.

b) Cin cir tinh chit cong viéc cia chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dugc giao; thu trudng co quan, don vi xem xét duyét cho cén bo,
cong chirc, vién chire va ngudi lao dong duge di cong tac b?mg phuong tién may
bay, tau hoa, xe 6 t6 hodc phuong tién cong cong hodc cic phuong ti¢n khac bao
dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua;

¢) Thanh toan vé may bay di cong tic trong nuéc: Hang ghé thuong

d) Bi véi nhitng ving khdng c6 phuong tién vén tai ciia td chirc, ¢4 nhan kinh
doanh vén tai hanh khach theo quy dinh ctia phap ludt ma ngudi di cong tac phai thué
phuong tién vén tai khdc thd thi truong co quan, don vi xem xét quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong téc dé thué trén co s& hop dong thué
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phuong tién hodic gidy bién nhin véi chi phuong tién (c6 tinh dén gi4 van tai phuong
tién khac dang thue hién cing thoi diém tai viing do cho phit hgp);

d) Murc thanh todn: Theo gid ghi trén vé, hoa don, chirg tir mua vé hop
phép theo quy dinh cia phip ludt, hodc gifly bién nhén cta chli phuong tién; gia vé
khong bao g6|11 cde chi phi dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, céc dich vu déc
biét theo yéu cau.

Riéng trudng hop vé mdy bay khong bao gbm cudc hanh ly thi ngudi di
cdng tée duoe thanh toan cude hanh 1y theo don gid cude hanh 1y ciia chuyén di va
khéi lugng hanh 1y duoce thanh toan téi da bing khéi lugng hanh Iy duge mang
theo clia loai vé thong thudng khac (1a vé d6 bao gdm cude hanh Iy mang theo).

2. Khon tién ty tic phuwong tién di cong tic

Déi véi can bg, cong chirc, vién chirc khdng cé ti€u chuén dugc bd tri xe 6
t0 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s& co quan tir 10 km tré 1én (déi
véi cac xa thudc dia ban kinh té x3 hoi kho khin, dic biét khé khin theo cac Quyét
dinh cua Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tr& 1én (déi véi cac x4 con lai) ma tu
tic bang phuong tién c4 nhan cua minh thi duoc thanh toan khoén tién tu tic
phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang c4ch dia gi6i hanh chinh va gid
xang tai thoi diém di cong tac va dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo cua
don vi nhur sau:

Péi véi can b0, gido vién, nhan vién di cong tac khoang cach tir 15 km thanh
toan tu tuc phuong tién di cong tac 1 luot di vé : 30.000d/ luot.

Déi véi can bd, gido vién, nhan vién di cong tac khoang cach tir 15 km dén
30 km thanh toan tu tic phwong tién di cong téc 1 luot di v& ( Tién Lang vé):
45.000d/ luot.

Péi véi can bg, gido vién, nhan vién di cong tic khoang céch tir 31 km dén
60 km thanh toan tu tic phuong tién di cong tac 1 lugt di v&: 60.000d/ lugt.

Ddi véi can bd, gido vién, nhan vién di cong tac khoang cach tir 60 km tr¢
Ién thanh toan ty tic phuong tién di cong tic 1 lugt di vé: 180.000d/ lugt.

3. Phu cap luu tra

1. Phu c4p luu tra 1a khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tdc ngoai tién
lvong do co quan, don vi clr ngudi di cong tac chi trd, duge tinh tir ngady bt dau di
cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé co quan, don vj (bao gdm thdi gian di

trén dudng, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac).
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Muie phy edp luu trd 08 ted cho ngudi di ¢dbng tée tir 40km trds 1én: 100.000
ddng/ngay/ nguodi.

2. Cén 1Y, cong chire, vieén chire va ngudi lao dong & dit lién duge cir di
cong tae 1am nhid¢m v trén bidn, ddo thi duge hudng mie phy cdp luu tri: 120,000
ddng/mgudi/ngdy thye & di bidn, ddo (4p dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén
bién, dao, nhimg ngay di, vé trén bién, ddo). Truong hgp mot sb nganh dac thi dé
duoc cﬁp ¢6 tham quyén quy dinh vé ché d6 chi boi dudng khi di cong tac trén
bién, dao thi duge chon ché dd quy dinh cao nhdt (phu cp luu tra hodc chi béi
dudng) dé chi tra cho ngudi di cong tac.

4. Thanh toén tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

1. Nguyén tic thanh toén tién thué phong nghi noi dén cong tac:

a) Cén b, coéng chirc, vién chic va ngudi lao dong dugc co quan, don vi cir
di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén céng téc thi dugc thanh todn
tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc
khoan hoic thanh toan theo hda don thuc té;

b) Truong hop nguoi di cdng tac dugc co quan, don vi noi dén céng tac bb
tri phong nghi khéng phai tra tién, thi ngudi di cong tac khong dugc thanh toan
tién thué phong nghl Trudng hop phat hién ngudi di cong tac dd duogc co quan,
don vi noi dén cong tac bé tri phong nghi khong phai tra tién nhung van d& nghi co
quan, don vi cur di cong tac thanh toén tién thué phong nghi, thi ngudi di cong tac
phai ndp lai sb tién da dugc thanh todn cho co quan, don vi ddng thoi phai bi xir Iy
ky luat theo quy dinh cuia phéap luét vé can bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao
dong. )

2. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong truong hop ngudi di cong tac khong nhén thanh toan theo hinh thirc
khoan tai khoan 2 Di€u nay thi dugc thanh toén theo gia thué phong thuc té (c6 hoa
don, chimg tir hgp phép theo quy dinh cua phép luét) do thu trudng co quan, don vi
duyét theo tiéu chuén thué phong nhu sau:

a) Di cong téc tai cdc quén, thanh phé thudc thanh phd truc thuge trung wong

va thanh pho la do thi loai I thude tinh:
- Pbi v6i cac dbi tugng: Puge thanh todn muc gia thué phong ngu la

1.000.000 dong,/ngay/phon;, theo tiéu chudn 2 ngudi/phong.
b) Di cong, tac tai cac vun[, con lai:
- Pbi véi cac doi tugng con lai: Puge thanh todn mite gid thud phong ngu la

700.000 dong/ngay/phon;, theo tiéu chudn 2 ngudi/phong,
¢) Truong hgp nguoi di cong tac thude ddi tugng thud phong nghi theo tiéu

chuan 2 ngudi/phong di cong tdc mdt minh hofe dodan cong tac ¢ 1& ngudi hojce 1é
ngudi khac gidi, thi duge thué phong riéng theo mie gid thué phong thye té nhung
tdi da khong duge vugt mire ticn thué phong cia nhiing nguoi di cing doan (theo

tiéu chudn 2 ngudi/phong);

¢\ \\
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d) Truong hop ngudi di cong tac thuge dbi turgng thué phong nghi theo tiéu
chudn 2 nguoi/phong di cong tic cing doan vai cdc chire danh lanh dao co tiéu
chudn thué phong khdch san 1 ngudi/phong, thi ngudi di cong téc duge thanh toan
theo mue gid thué phong thye té cia logi phong tiéu chuén (phong Standard) tai
khéch san noi cde chire danh lanh dgo nghi va theo tiéu chuéin 2 ngudi/phong;

¢) Cée mure chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 1a mirc chi d6

bao gdm cde khoan thué, phi (néu ¢6) theo quy dinh ctia phap luét.
Trudong hop ngudi di cong tic do phai hoan thanh cong viée dén cudi ngay, hodc
do chi dang ky duoe phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t6) tir 18h dén 24h
cdng ngay, thi duoc thanh todn tién nghi ctia nira ngay nghi thém (bao gbm ca hinh
thire thanh toan khoan va thanh todn theo héa don thuc té) téi da bing 50% mirc
thanh toan khoan tién thué phong nghi twong tmg cua ting ddi tugng; khung thanh
toan khoan tién khoén thué phong nghi trong thdi gian di qua dém trén tau hoa,
thuyeén, tau thuy, may bay, 6 td va cdc phuong tién di lai khéc.

5. Thanh todn khodn tién cong tac phi theo thing

5.1. Péi véi can bd cAp xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; cédn bd thudc cic co quan, don vi con lai phai thudng xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Vin thu; ké toan giao dich; can bg kiém lam
di kiém tra rimg; cén bd cdc co quan t6 tung di diéu tra, kiém sét, x4c minh, téng
dat va cac nhiém vu phai thudong xuyén di cong tac luvu dong khac); thi tuy theo doi
tuong, dic diém cong tac va kha ning kinh phi, thi trudng co quan, don vi quy
dinh mirc khoan tién cong tic phi theo thdng cho ngudi di cong tac luu dong dé hd
tro tién giri xe, xing xe theo mirc 500.000 dong/ngudi/thang va phai dwoc quy dinh
trong quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi.

5.2. Cac dbi tuong duogc hudng khoén tién cong tac phi theo théng néu duoc
cap c6 tham quyén cir di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tc cy thé, thi dugc
thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong thoi van duge
hudng khoan tién cong tac phi khoan theo théng néu di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang thi ty theo diéu kién va kha niing kinh phi, quy dinh mitc khodn tién
cong téc phi theo mirc khodn. Cy thé nhu sau:

- Chi khoan cong tac phi thang:

+ Hiéu trudng: 500,000d
+ Phé hiéu trudng: 400,000d
+ K& toan: 500.000d
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+ T qu§: 200.000 d

+ Cha tich eong doan: 200.000d
1 Tdng phu trdeh: 200.000d

1+ Van tha: 400.000d

6. Chirng Qi thanh todn cong tie phi

6.1. Gidy di dudmg ctia ngudi di cong tde c6 dong dau xéc nhan ciia co quan,
don vi noi dén cdng tée (hodc cia khdch san, nha khach noi luu tra).

6.2. Van ban hojc ké hoach cong tac da duge tha trudmg co quan, don vi phé
duyét; cong van, gidy moi; viin ban trung tap tham gia doan céng tac.

6.3. Hoa don; chimg tir mua vé hgp phap theo quy dinh cta phép luat khi di
cong tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan ctia chi phuong
tién. Riéng chimg tir thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh cia phap luat. Truong hop mat thé lén
may bay thi phai cé xac nhén cia co quan, don vi cir di cong tac (ap dung khi
thanh toan chi phi di lai theo thuc té).

6.4. Bang ké do dai quang dudng di cong tac trinh thu truéng co quan, don
vi duyét thanh toan (a4p dung khi thanh toan khoan chi phi di lai).

6.5. Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap
ludt (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

7. Chi kinh phi phuc vu cac hoi nghi theo ché do

Theo Quyét dinh s 40/TT- BTC ngay 28/4/2017 ctia B§ Tai chinh vé viéc
ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché dd chi hdi nghi.

Czn cir Thong tu sb 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 cua B§ tai chinh ban
hanh vé: Quy dinh, ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Viét Nam, ché do
chi t chirc hoi nghi, héi thao qudc té tai Viét Nam va ché d¢ tiép khach trong nude.

No6i dung chi:

* Tién thué héi truong trong nhitng ngdy té chire hdi nghi (Trong trudng hop
nha truong khong c6 dia diém phai thué hofic ¢6 nhung khéng ddp {mg duge s
lugng dai biéu tham duy).

* Tién tai liéu cho dai biéu tham dy hdi nghi.

* Tién thué xe 6 16 dua dén dai bidu tr noi nghi dén noi td chie hdi nghi.

* Tién nude udng trong cude hop: dinh mie tdi da khong qua 20.000d/
ngay/ ngudi. Trudmg hgp cude hop td chire 1/2 ngdy thi thanh todn téi da khong
qua 10.000d/budbi,

N
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* Chi hd trg tién dn, thué chd nghi, tién tdu xe cho dai bidu 1a khach moi
khong hudng lwong tr ngan siach nha nude; mire chi hd trg tbi da khéng qué la:
300.000d/ ngudi.

* Chi thué gidng vién, bdo cdo vién chi ap dung déi vai céc cude hop tap
hudn nghiép vu (Néu ¢d), theo mirc chi quy dijnh tai Cin c(r théng tu
139/2010/TT-BTC ngdy 21/9/2010 B¢ Tai chinh quy dinh viéc lap du toén,
quan Iy va sir dung kinh phi tr ngan sach nha nude danh cho cong tac dao tao,
boi dudng can bd, cong chire.

- Chi phi thué phuong tién van chuyén, thiét bj: Thanh ton theo thuc té
phat sinh.

- Thué chuyén gia, giang vién va lao dong trong nudc: Thuc hién theo thong
tr 139/2010/TT-BTC ngay 21 thang 9 nam 2010 quy dinh viéc 1dp du todn, quan
Iv va sit dung kinh phi tir ngan sach nha nuéc danh cho cong tac dao tao, boi
dudng can bd, cdng chirc. Tuy theo ddi tuong, trinh dd hoc vién ma céc co quan,
don vi duoc giao chi tri td chirc cac khoa dao tao, bdi dudng CBCC bb tri moi
giang vién, béo c4o vién timg cp cho phil hop. Mic chi thu lao gidng vién, béo
céo vién (d6 bao gdm ca thii lao soan gi4o 4n bai giang) theo quy dinh sau:

+ Giang vién, bao cdo vién 1a Uy vién Trung vong Dang; Bo trudéng, Bi thu
tinh uy va cac chirc danh tuong duong: Mic tdi da khéng qua 1.000.000
dong/budi;

+ Giang vién, bao cao vién 1a Thi truéng, Chu tich HDND va UBND cip
tinh, thanh phd truc thudc trung uong, Phé Bi thu tinh uy va cic chirc danh
tuong duong; gido su; chuyén gia cao cap; Tién sy khoa hoc: Mitc tdi da khong
qué 800.000 dong/budi;

+ Giang vién, béo c4o vién la cip Phé chii tich HDND va UBND cip tinh,
thanh phé truc thudc trung uong, Vu trudng va Phd vy trudng thude B, Vign
trudng va phé vién truong thude B, Cue truong, Phd cye trudng va cdc chie
danh tuong duong; phé gido su; tién s¥; giang vién chinh: M tdi da khong qua
600.000 dong/budi;

+ Giang vién, bao céo vién con lgi 1a can b, cdng chire, vién chire ¢cdng tic
tai cac co quan, don vj & trung vong va cip tinh (ngoai 3 ddi tugng néu trén):
Mirc t6i da khéng qua 500.000 dong/budi;
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+ Giang vién, bdo cdo vién 1d cdn b, cong chire, vién chirc cong téc tai céc
don vi tr cap huyén va tuong duong trd sudng: Mire tdi da khong qua: 300.000
ddng/budi;

+ Bdo cdo vién cta truomg: Mire t8i da khong qua: 100,000 dong/ bubi.

+ Chi hd tro thué sn vin  ddng cho hoc sinh hoat dong gido duc thé chét
tdi da 1.000.000 ddng/1 ndm. Theo phat sinh thye té phat sinh néu cé.

+ H3 tro chi phi dao tao lai can bd: Thyre hién theo thong tu 139/2010/TT-
BTC ngay 21/9/2010 quy dinh vi¢e 1p dy toan, quan ly va sir dung kinh phi tir
ngén sach nha nude danh cho cdng tac ddo tao, boi dudng can bo, cong chirc:
Thanh toan cac khoan chi phi cho CBGV nha trudng di hoc céc 16p nang cao
chuyén mén nghiép vu do Bo hodc S& gido dyuc dao tao theo gidy triéu tap.

Ching tr thanh toan:

+ Hop ddng, thanh ly hop ddng héa don thué phuong tién.

+ Hop ddng giao khoan cdng viéc, san phdm va bang ké thanh toan tien
thué ngoai.

+ Hoa don tai chinh hozc phiéu thu hop 1&.

+ Gidy moi hodc gidy triéu tap di tap huan.

+ Phiéu thu hoic héa don thu 1 phi khéa tap huén.

+ Vé xe (néu dung phuong tién cong cong), héa don thué phong... (néu co).

+ Chimg chi photo da tham gia khéa hoc hodc cac chirng tir khac néu co.

8. Chi phi dao tao cin b boi duong can bj, cong chire

Trudng hop nha truong cir can by, cdng chirc, vién chirc di dao tao duge
thuc hién chi hd trg nhu sau:

Chi phi di lai tir co quan dén noi hoc tap (mdt luet di va vé); Chi thanh
toan tién thué chd nghi cho cén bd, cong chirc trong nhitng ngdy di tdp trung
hoc tai co sé dao tao (trong trudong hop co s ddo tao va don vi td chure dio tao
xé4c nhéan khong bb tri duge chd nghi); Cin ¢l dja diém td chire 16p hoe va kha
nang ngan sach nha truong sir dung tr ngudn kinh phi chi thudng xuyén va
ngubn kinh phi khac ciia minh dé hd trg cho CBCC duge et di hoe hai khoan
chi phi néu trén dam bao nguyén tic: Cée khodn chi hd trg ndy khong vugt qua
mire chi hién hanh quy dinh ché do cong tdc phi, ché d¢ chi td chire cac cude
hoi nghi doi véi cac co quan nha nude va cde don vi sy nghigp cong 14p.
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9- V& tiép khich, quan hé cong tic

Cin ot Théng tu s6 71/2018/1°T-BTC ngay 10 thang 8 nim 2018 ctia B)
truong b tai chinh v¢ viée ban hanh quy Quy dinh ché do tiép khach nudc
ngodi tai Viét Nam, ché dd chi td chire hoi nghj hoi thio quée té tai Viét Nam
va ché dd tiép khach trong nuée.

DA4i vai don vi sy nghiép cong 1dp tu dam bao chi thudng xuyén va chi
dau tu, don vi su nghiép cong lap ty dam chi thudng xuyén: Pbi twong khach
duge mdi com do thu trudng don vi xem xét quyét dinh.

- Chi tiép khéch: vé nguyén tic chi cdc trudng hop that can thiét thi to
chire mdi com khach theo mure chi tiép khéach t6i da khdng qua mirc cu thé sau:

+ Mure chi téi da: 250.000d/suét dbi véi cac dbi tugng: Doan cong téc cua
cac ddng chi lanh dao Pang, Nha nudce, Mat trdn T6 qudc Viét Nam, lanh dao
cac Bo, nganh, doan thé Trung wong, can bd 13o thanh cach mang,...)

+ Murc chi t6i da: 220.000d/sudt ddi voi cac dbi tuong: Poan cdng tac cia
cac dong chi lanh dao cac tinh thanh phd truc thuéc Trung uong, 1anh dao céc
cép S6 hoac tuong duong cac tinh thanh phé truc thudc Trung wong, khach
nudc ngoai....

+ Mirc chi tdi da: 200.000d/sudt dbi véi cac dbi tugng khéc.

Chirng tir thanh todn: Thong bio tiép khach. Hod don tai chinh hoic
phiéu thu hop 1é.

10 - Vé sir dung Thong tin, tuyén truyén, lién lac

Can cir Quyét dinh sb 3256/QP-UBND ngay 22/12/2016 ctia UBND thanh
phé vé viéc trang bi, quan ly, sir dung dién thoai phuc vu cdng tac dbi véi co quan
nha nudc, td chirc, don vi su nghiép cong lap sir dung ngan sach thanh phé.

Truong THCS Pdng Minh may dién thoai chi sit dung cho liéc lac phuc vu
nhiém vu nha trudng khong stir dung muc dich ca nhan. Kinh phi thanh toan cudc phi
dién thoai theo ding quy dinh ctia nha nudc.

- Mbi may c¢b dinh tién cude dién thoai dugc thanh toan tdi da 300.000d/may/1
thang ( khong bao gdm cuéde thué bao dién thoai).

- Thay thé cic may dién thoai khong vugt qua dinh mirc quy dinh tai quyét
dinh 2919/2016/QD-UBND ngdy 24/11/2016 ctia UBND Thanh phé Hai Phong:

300.000d/may.
- Chi cudc phi buu chinh theo phat sinh

DUuvL 4ucL vdlily vaiiliouvdallilicl

2 A\

«
Ay’
Y/

V4


https://v3.camscanner.com/user/download

23

- Chi tuy@n truyén qua ede bbo khoang (5-15) trigu ddng /nam hoc
- Chi cude Intenet khong qua: 1.500.000 ddng/thang

- Cude duy tri phﬁn mién theo hop d(’mg

11. Cic khodn chi khic

11.1 Chi tham hoi, vide dbi voi tir than phu mau, vy (chdng), con clia can bo
cdng chire, vién chire, gido vién... quy dmh cuy thé:

+ Tham hoi, chia tay CBGV chuyén cong tac: mirc tdi da khong qua 300.000
dong/mot lan tham hoi/nam hQL (tuy theo tung d6i tugng).

+ Viéng 18 tang: mire t6i da khong quéa 500.000 dong va mét vong hoa/ mét
18 viéng (thy theo timg ddi tqung)

+ Chi cdng dire, mimg céc lang vin hoéa mirc t6i da khéng qua 500.000 déng
/ mdt 1an (tay timg truong hop).

11.2 Chi Bdi dudng trong tai: Cén cr vao qui md hoi khoe phu déng, céc hoi
thi nha trudng phét dong chi tién boi dudng trong tai thi diu cac mén thé thao
khéng vuot qua mure chi sau: Trong tai chinh tdi da khong qua 150.000d/ budi,
trong tai vién t6i da khong qua 100.000d/budi .

11.3 Chi bdi dudng coi thi, chdm thi, ra dé... trong cdc cudc thi té chic tai
trudong phu thude vao ngudn thu c6 thuc té ( néu cé) mirc chi khéng vuot qua nhu
sau:

- Chi bdi dudng coi thi cic dot mirc chi téi da khong qua 600.000 dong/

ngudi/ budi.

Chi chu tich hoi dong khéng qua: 600. 000d6ng/ ngudi/ ngay

Chi pho chu tich hdi ddng: 600. OOOdong/ nguoi/ ngay

Uy vién, thu ky, giam thi: 500.000 dong/ ngudi/ ngay

Bio vé, y té, phuc vu vong ngodi, trach nhiém bao quan dé: 500.000d6ng/
nguoi/ ngay.

- Chi b01 dudng coi thi cac ky thi KSCL, thi IOE, thi Olympic Todn,
Violympic Tiéng Anh, giai toan béng Tiéng Anh, cdc cudc thi do phong té chic
coi thi tai truorng Mirc chi bdi dudng chii tich hoi ddng, pho chu tich hdi dong, thu
ky, gidm thi coi thi,.... Muc chi khéng vugt qua 600.000 ddng/ ngudi/ ngay.

- Cac dot thi KSCL néu co cong viin huéng dan mirc chi cu thé thi thyc hién
theo cong van huéng din cua cap trén,

- Chi bbi dudng xét tot nghiép 16p 9, chi tuyén sinh vao khdi 6 mirc chi theo
cong van huong? dan coa cap trén. Mure chi tdi da khong qua 400.000/nguoi/1 ngay
can clr vao nguodn thu thye té ( néu co).

- Chi bbi dudng cho can by phy trach cong tac y té turong, hoc toi da khong
qué 1.500.000 ddng/ thang tdy thude vao hgp dong lam vige va ngudn hd trg néu

co.
- Chi bdi dudng gido vién phy trach céc dQl hoe sinh thi vin nghg, thé thao

va cac hoat dong ngoai khoa um hoc sinh- Chi tdi da khong qua 100.000d/ budi
tiy thudc vao tinh hinh thyc té dé Hiéu trudng cdin eir duyét chi & quy nao.
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- Chi bSi dudng cde hogt ddng chuyén mén khéc téi da khéng qua
200.000d/ngay/mgudi (eiin it vao ngudn thu va tinh hinh thye t& ( néu c6) dé hidu
truong ¢in cur duyét chi).

- Boi dunni, cde dnnb c¢hi tham gia hiém mau nhan dao khong qua: 500.000
d/1 ngudi ( néu ¢d nguon)

+ Chi tham quan hoc tap thuye (¢,

+ Chi cho cdc dot thanh tra kiém tra chuyén mon, duyét quyét todn tai chinh
nam: muie chi hd trg 200.000d/1 ngudi /1 ngdy (cin ctt vao tinh hinh thuc t€ c6
ngudn thu thi hi¢u trudng can e duyét chi)

+ Chi hd tr¢ thué trang phuc khai gidng, hoi nghi cdn b6 cong chitc, 20/11,
téng két nam hoc ... mure hd trg khong qua: 50.000d/1 ngudi /1budi ( néu ¢ ngudn
phuc 1o1).

- Chi mua sim trang thiét bj y té, in bang ron khau hiéu, tuyén truyen phong
chéng dich............. theo tinh hinh nhu cau thuc té, héa don thuc té hiéu truéng
can cir duyét chi.

11.4. Chi thuo71g twr nguon thu xdy dung duoc (néu cd) Hiéu triomg quyét
dinh chi dong vién theo nguon huy dong duoc dé lam cdn cir

- Chi thuong hoc sinh, tap thé 16p trong c4c hoat dong phong trdo cua nha
truong: T6i da khéng qua 200. OOOdong/glal

- Chi thuéng hoc sinh tién tién t01 da khong qua 5 quyen v&/hoc sinh/ndm,
hoc sinh gioi thuéng khong qua 10 quyen v&/ hoc sinh/nédm + Gidy khen.

- Chi thudng gido vién gioi, chién si thi dua cip co s& muc thudng ti da
khong

- Chi thudng gido vién thi dua cudi hoc ky I, I theo mirc:

+ Hoan thanh xuat sac nhiém vu: 250.000 ddng/ ngudi/ hoc ky.

+ Hoan thanh tét nhiém vu: 200.000 ddng/ ngudi/ hoc ky.

+ Hoan thanh nhiém vu: 150.000 dong/ nguoi/ hoc ky.

- Chi thuéng tb lao dong tién tlen 500. OOOdong/ hoc ky

11.5 Chi Hoi nghi So két, tong két, trién khai nhiém vu nim hoc, khai
giang, cac cudc hop....... mirc chi t6i da khong qua 150.000 dong / ngudi/ budi
(néu c6 ngudn thu).

Chi b01 dudng hoc sinh di thi hoc sinh gidi cac cap mure chi tly thude
vao tinh hinh thuc té hiéu trudng can ctr duyét chi mirc phu hop nhét

11.6 Chi lam thém gid, truc dém theo tinh hinh thyce te, theo hop déng thué
khoan.

11.7 Chi cac hoat dong khéc: Chi céng tac chudn bj khai giang nim hoc; Chi
ky niém ngay nha gido Viét Nam 20/11; Chi chudn bj bé giang nim hoc; Chi phi
chuyén tién luonb, va céc khoan ché d clia can b , gido vién nhan vién va cdc ph1
khéc theo qui dinh ... Cén cir vao thye té dé thanh toan, dam bao chi tiéu hidu qua,
tiét kiém, ding quy d;nh

Chirng tiv thanh todn:

+ Hop dong, thanh ly hgp ddng. Hoa don thué phuong tién, thud thidt bi, thué

hoi truomg (néu cd).
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+ Thanh toan vao thye té phat sinh,

12. Chi phi nghi¢p Ve cImyC-n mon tirng nganh

+ Can e vao quyét d;nh s6 51/2012/QD-T lg, ngay 16/1 1/2012 cia Thu
tuwong chinh phu quy dinh vé ché (|Q boi dmmg, va ché do trang phuc d6i voi gido
vién, giang vién thé dye thé thao: Déi véi tmng, phuc duge thyce hién theo ycu cau
gidng day b mnn cla gido vién thé duc, cin et vao gia ca thi truong .Chi tién mua
quan do, gay tit cho g gido vién day méon thé dyc chuyén trach toi da khong qua
2.000.000 dong/nblron/ nam

+ Vé cong, tic bao v¢ nha trudng: trong mot ndm béo vé nha truong duge
trang bi céc thiét bi theo quy dinh, bao gom: 1 doéi ung ( hang no61)/ nam, 01 bd
quan do mua (hang ndi )/ nam, 02 b quan 4o (‘hang ndi )/ nam, 02 den pin/ nam.
D4i véi céc trang phuc trén cin cir theo gia ca thj trudng tinh hinh thuc t& Hiéu
truong can cu duyét chi.

+ Can cur vao qui dinh day thuc hanh, thi nghiém ctia chuyén mén

- Chi mua hang hod, vét tu, trang thiét bi phuc vu day thuc hanh, thi nghiém
theo gia ca thi trudng va nhu ciu thuc hién cong tac giang day.

- Chi mua hang héa, vit tu, trang thiét bj phuc vu day, va thi hoc sinh gidi
thuc hanh mén : Ly, Héa , Sinh, Céng nghé theo tinh hinh thuc té Hiéu truéng cin
cu duyét chi.

- C6 ké hoach cu thé ctia by phan chuyén mén kém theo mitc chi mua sim
chi t6i da 100.000.000 déng/nam hoc

13. Tién thué mwén

- Tra tién cong thué mudn van chuyén dd dac, thué thiét bi, thué cac dich vu
cén thiét trong cac dot sinh hoat chuyén moén cum, thanh phé theo phat sinh cu thé.

- Chi tién cong bao vé: Cén cir theo hgp dong thuc té.

- Chi tién cong tap vu: Cén ctr theo hop déng thuc té.

- Chi thué méc, & réo rap san khau ngoai trdi phuc vu cac ngay 1& nhu (khai
gidng, tong két, nhitng tiét hoc ngodi gic 1én 16p, sinh hoat ngoaqi khéa ciia toan
trrong): tiy theo qui md, chi theo phét sinh thuc té

- Chi thué loa, may, va phuc vu loa dai nhitng ngay sinh hoat toan truong chi
theo hop dong thuc té tai don vij.

- Chi thué xe 6 t6 cho hoc sinh thi HSG theo hop ddng cu thé.

- Chi thué trang phuc va phu kién minh hoa cho hoc sinh trong sinh hoat
ngoai khoa, van nghé thé thao theo y&u cdu cy thé ciia timg hoat dong.

- Chi thué muén khac dé thyc hién nhiém vu va nghiép vu chuyén mén cua

nha trudng.

14. Phic loi thp thé

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngdy 21/06/2021 quy dinh quy ché tu
chu tai chinh cta don vj sw nghi¢p cong 1ap c6 hiéu lyc tir ngdy 15/08/2021;
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- L A f‘\ . ‘ A L . ‘A - A r’ "l r
Ciin cir vao nguon tiét kiém cia don vj thye hi¢n trong ndm ngéan sach, néu co
- r . A M \ x ’ .
kinh phi thyc hi¢n chi tir nguon phie lgi nhu sau:

Chi bdi dlmﬂg ll\l‘L cac ng{‘ly 18, tét, trye bio, lr;rc ¢O nhi¢m vuy d()t xuét khi
¢ viin ban cta cap tham quyén... thye hién chi bdi dudng, mirc chi bdi dudng
khdong qua 200.000d/ngay/nguoi.

- H4 tro ¢én bO edng chire, vién chire, gido vién, nhan vién nha trudng nhéin
cac ngay 18 16n nhur:

+ Ngay tét am lich, ngay 20/11...mtc hd trg téi da khong quéa Itriéu
ddng/ngudi/dot.

~+ Ngay 20/10 ngay 08/3...muc hd trg t6i da khong qua 200.000
dong/nguoi/dot ( ¢an ¢ vao nguén thue té néu co).

- Ho tro hoat dong chi b theo tinh hinh thuc té Hiéu truong cin ctr duyét
chi.

- Hd trg cén bo vién chiie, glao vién, nhan vién nha truong cé hoan canh khé
khén dic biét ban than Cdn bg, gido vién, nhén vién trong chi tiéu bién ché, dugc
tro cap khoé khan t01 da khéng qua 1 triéu ddng/ luot. (Néu 1 Lao dong hop dong
thi duoc tro cap ti da khéng qua: 500. 000d/lugt

Ngodi ra cic giai nhé, khen thudng dot xuét ban thi dua théng nhét va quyét dinh.

C - Léap du todn, chip hanh va quyét toan kinh phi

1. Lap du toan va giao du toan:

Can cir vao tinh hinh thuc té vao dir toén cip ctia phong Tai chinh ké hoach cdp
dau nam va ké hoach thu chi hoc phi, cac khoan thu khéc dugc lap vao dau nim ngan
sach truong THCS Poéng Minh thuc hién quyét toan phai quyét dinh cia cap thim
quyén phé duyét, kém hop ddng va thanh ly hop dong, hod don thué hién hanh.

Can cir vao nhu ciu thyuc té cia Truong THCS Pdng Minh thanh toan cac
khoan phai theo diing ché d6 thanh toan hién hanh.

2. Chap hanh du toén, quyét todn:

Truong THCS Pdng Minh cht dong st dung sb kinh phi dugc phan bd theo
céc ndi dung chi quy dinh tai Quy ché nay. Truong hop phat sinh kinh phi phai lap
t& trinh bd sung dugc co quan cé thim quyén phé duyét. Truong THCS Pdng
Minh phai ¢6 van ban guri co quan tai chinh cling cdp xem xét giai quyét bd sung
du toan theo quy dinh.

D - Quy dinh xir ly vi pham va giii quyét cic trudng hep dic bi¢t khi sir dyung
vugt dinh mire

1- Can clr vao c4c mirc khoan chi trong quy ché chi tiéu ndi bd da giao trén.
Déi véi ca nhan nao thue hién sai thi phai thu hdi va xir ly theo quy djnh hi¢n hanh.

DUvL 4ucL vdlily vaiiliouvdalllicl


https://v3.camscanner.com/user/download

27

Néu vi pham vugt dinh mire quy dinh tai quy ché chi tieu ndi bd doi véi
nhimg linh vyre chua ¢ quy dinh ¢ta nha nude thi don vi phai chiju trach nhiém xir
ly hodic phai trlr vao kinh phi tiét ki¢m niam sau,

2- Quy dinh cdc truong hop st dung vugt mire giao khoéan thi duge xem xét
bd sung thém mire giao khodn, cap duyét bd sung mic giao khoén; cac truomg hop
vuot phai thu hdi tir ¢a nhan ndp lai cong quy; trudng hgp vuot phai giam trir tiét
kiém ndam sau...

Moi cén bg, cong nhan vién, gido vién va ngudi lao dong trong trudong
nghiém chinh thue hién quy ché ndy, ngudi ndo hoan thanh xuét shc nhiém vy,

hoat dong c6 hiéu qua thi dugc xét khen thudng.

CHUONG III- PHAN PHOI VA SU DUNG NGUON THU

Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude cé van dung cho phu hop
theo ngudn thu thuc té hang nam cua don vi.

1. Ngudn hd trg Hoc phi

Mirc hd trg hoc phi: Cin ctr vao Nghi quyét sé 54/2019/NQ-HPND ngay
09/12/2019 ctia Hdi ddng nhan dan Thanh phd Hai Phong vé chinh sich héc trg
hoc phi cho hoc sinh tir bac hoc mam non dén trung hoc phd thong trén dia ban
thanh phd Hai Phong.

Can cir Nghi quyét 02/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 quy dinh danh muc
cac khoan thu va muc thu, co ché quan Iy thu chi d6i véi cac dich vu hd trg hoat
dong gido duc, dao tao dbi voi co so gido duc cong 1ap trén dia ban TP Hai Phong;

Cin cir Cong van sb 03/HDLS - SGDPT - STC ngay 26/9/2022 Hudng dan
lién s& thuc hién thu, co ché quan 1y thu chi déi véi cac dich vy hd trg hoat dong
giao duc, dao tao ddi véi co s gido duc cong lap trén dia ban Hai Phong;

Mitc hd trg hoc phi: Cin ctr vio Nghj quyét sb 54/2019/NQ-HPND ngay
09/12/2019 ciia Hoi ddng nhan dan Thanh phd Hai Phong vé chinh séch hd trg hoc
phi cho hoc sinh tir bac hoc mam non dén trung hoc phd thong trén dja ban thanh
phd Hai Phong.

Sir dung hoc phi:

+ 100% sb hoc phi thu dugc, duge sir dung nhur sau:

* 40% dé thuc hién chi luong, tao ngudn cii cich tién luong theo quy dinh.

* 60% duogc str dung dé phuc vy cic hogt dong tai cdc don vi bao gom:
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- Chi ting cudng co s& vt chdt: Mua siim sach thiét bj trudmg hoc, do ding
day hoc, ban ghé hoe sinh,ban phé gido vién, bang chéng l6a: cAc thiét b phuc vu
cho day va hoc, stra chita xdy dyng nho....,chi mua sfim vin phong pham, bing rén
khau hiéu...

- BS sung cde hoat dong cia sy nghidp gido duc dao tao: HO trg tuyén sinh,
xét tot nghidp, thi nghd, hd tre giang day, cong tac phi; hdi thao, hoi giang, chuyén
43, cong tac bdi dudng hoe sinh gioi, hoc sinh yéu kém, thanh tra kiém tra tai
truong, khen thudng tai trudng..., chi thué khodn, chi tra luong hgp dong lao
dong, chi tién dién, tién nude, chi khic....

2. Bio hiém Y té

Céng van cia BHXH Thanh phd vé viéc trién khai cong tac thu BHYT hoc
sinh, sinh vién nam hoc 2024 - 2025.

No6p 100 % thu vé bao hiém xa hoi mua thé cho hoc sinh 12 thang /1 nim.

3. Qiiy Vong tay bé ban

Thuc hién Hudng dén lién nganh sé 01/HD-LN ngay 11/9/2023 vé véc Xay
dung trién khai phong trao “ K& hoach nhé” trong trudng hoc, giai doan 2023 - 2027.

(Can cir vao K& hoach trién khai phong trao “ K& hoach nho” giai doan 2023 —
2027 dé xay dung quy “Vong tay bé ban” nhu sau: 75% giit lai dé xay dung quy Lién
boi, trich ndp 12,5% xay dung quy Cép huyén, trich ndp 12,5% xay dung quy cap
thanh phd )

Thu chi theo k& hoach thu chi ctia Lién doi xdy dung trong nim hoc 2023-2024 (
giao cho Téng phu trach theo d5i thu gom gidy vun va chi theo huéng dan lién nganh
cua huyén doan

4. Hoc thém

Can cir theo quy dinh hién hanh vé day thém, hoc thém trén dia ban thanh
phd Hai Phong;

Can cir Nghi quyét 02/2022/NQ-HDND ngdy 20/7/2022 quy dinh danh muc
cac khoan thu va muc thu, co ché quan 1y thu chi doi véi cdc dich vy hd trg hoat
dong gido duc, dao tao dbi véi co sé gido duc cong 1dp trén dja ban TP Hai Phong;

Can ctr Cong van sb 03/HDLS - SGDDPT - STC ngdy 26/9/2022 Hudéng din
lién s& thue hién thu, co ché quan ly thu chi ddi vai cae dich vu hd trg hoat ddng
gi4o duc, dao tao dbi vdi co s&r gido dyc cong 1ap trén dja ban Hai Phong

Cin ctr vao Nghj dinh sb 81/2021/NDP-CP ngdy 27/08/2021 cta chinh phu vé
co ché thu, quan ly hoc phi dbi véi co sd gido dyc thude hé thdng gido dyc quéc

([ &89 %)
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2. Trudng hop vi pham, tuy theo timg trudng hop cu thé nha truong s& xir Iy
ky luat v6i cdc mire: Canh cdo, khién tréach ha tién luong, tién cong hogc chuyén
lam céng viée khic.

3. Quy ché da duge thong qua Hoi dong nha trudng va duge thng nhét cao,
trong qua trinh thue hién néu c6 thay ddi 16n vé co ché, chinh sach tai chinh thi s&
stra doi, bd sung xem xét phé duyét.

4. Quy ché ¢4 higu lue tir ngdy 29/9/2023; trong qua trinh thuc hién néu cé
thay déi vé co ché chinh sach tai chinh thi dugc diéu chinh cho phil hgp véi tinh
hinh thue té sau khi ¢6 y kién thdng nhat trong ndi bo giri cic co quan chirc ndng
bang van ban./.

TM BAN CHAP HANH CONG DOAN —HLLU TRUONG

P an Hung
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