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UBND HUYEN VINH BAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS PONG MINH Doc lip — Tu do — Hanh phiic
... /QD-THCS Dong Minh, ngay 4.0. thang 9 ndm 2024
QUYLT PINH

IA " A | ‘ d ’ ] . e > A
Vé vi¢e ban hanh quy ché quién ly, sir dung tai sin cong

HIEU TRUONG TRUGONG THCS PONG MINH

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét mét so diéu cua Ludt quan ly, sir dung tai san cong;

Can cu Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi quy
dinh tiéu chudn, dinh nuirc sir dung tru so lam viéc.

Cdn cu Nghi dinh 165/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh viéc quan ly, sir dung tai san tai co quan Dang cong san Viét Nam;

Can cu Nghi dinh 166/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh tiéu chudn, dinh mitc va ché dg sir dung tai san céng tai co quan Viét Nam tai
nudc ngoai;

Can cir Nghi dinh 167/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phi quy
dinh viéc sdp xép lai, xir Iy tai san cong;

Can cir Nghz dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
trinh te, thi tuc xdc lgp quyén sé hitu tocn dan vé tai san va xir Iy tai san dugc xdc
ldp quyén sé hitu toan dan;

Can cir Thong tw 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ tai chinh
hwéng dan mét so6 ndi dung cia Nghij dinh 151/2017 /NP-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu,

Can cur Théng tu 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia B Tai chinh hudng
dan ché dg quén Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan, t6 chikc,
don vi va tai san co dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh
thanh phan vén nha nuée tai doanh nghiép.

Céin cit tinh hinh thuec 1€ ciia nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong tai Truong THCS Pdng Minh,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac td chirc doan thé trong nha trudng, cac Ong(ba) cé tén trong quy
ché quan ly, sir dung tai san cong can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin
- Nhu diéu 3;
- LuuVP.

DUuvL 4ucL vdlily vaiiliouvdalllicl


https://v3.camscanner.com/user/download

2
QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAT SAN CONG NAM 2024
(Ban hinh kém theo Quyét dinh s6. .../ QD-THCS ngay .../9/2024
ctia Hi¢u trieeng Trieong THCS Déong Minh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Ciin it xy dung quy ché quén Iy va sir dyng tai san cong.

Ludt quan ly, sir dung tai san cong sd 15/2017/QH 14 ngay 21/6/2017. Sau
khi ¢6 Ludt, Chinh pha, Tht tudng Chinh phia, B Tai chinh ban hanh 6 ND,01
QD va 01 Thong tu, cu thé: /

Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh pha quy dinh chi '
tiét mot s6 diéu ctia Luat quan ly, st dung tai san cong.

Nghi dinh 152/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh
tiéu chuan, dinh mire sir dung try sé lam viéc.

Nghi dinh 165/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh
viéc quan ly, sir dung tai san tai co quan Pang cfng san Viét Nam.

Nghi dinh 166/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phi quy dinh
tiéu chuan, dinh mirc va ché do sir dung tai san cong tai co quan Viét Nam tai
nuéc ngoai.

Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh pha quy dinh
viéc sap xé€p lai, x1r ly tai san cong.

Nghi dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy dinh trinh
tu, thu tuc xac 14p quyén s& hiru toan dan ve tai san va xir ly tai san dugc xac lap
quyén sd hitu toan dan.

Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B§ tai chinh huéng dan
mdt so ndi dung cia Nghi dinh 151/2017 /ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh
phu .

Thong te 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciua B Tai chinh hudng dan
ché d6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai co quan, té chire, don
vivatai san co dinh do Nha nudc giao cho doanh nghi€p quan ly khdng tinh
thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va doi twgng dp d\mg

1. Quy ché nay quy dinh trach nhi¢m va tham quyen quyét dinh cua cdc to
chirc, ca nhan trong quan ly sir dung, mua sim, tiép nhan, sua chira, didu
chuyén, thu hoi va thanh ly tai san nha nude tai Truong THCS Pdong Minh.

2. Tai san nha nudc quy dinh trong quy ché ndy bao gdm:

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay la tai san do Nha nuee giao cho
nha trudmg quan ly sir dung, do dau tu xdy dyng, mua siim tir nguon vOon ngan
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sach nha nude va céac nguodn kinh phi khac hodc do céc td chirc, ca nhéan biéu,
ting, doéng gop bao gom:

a) Toan bd co sd Vit chit ctia nha lrlr(‘m;, gbém dét, phong hoc, phong lam
viéc, cdc phong chire nang, phong b mon va cac cong trinh phu trg phyuc vu cho
hoat dong day va hoe (nha xe, cong, tuong rao, cot cd, san vuon, bon hoa céy

canh...), hé thong ky thudt ha tang (h¢ théng cép dién, chiéu sang, hé théng cip
nude, hé thong dién thoai, dudng truyén internet...).

b) Trang thiét bj

Tlang thiét bj lam viée: Ban ghe ngdi hoc va lam viée, tu dung tai liéu, tu
trung bay, gia dung tai li¢u, bg ban ghé hop, tlep khach; may vi tinh dé ban, may
vi tinh x4ch tay, mdy scan, may in; may chiéu, man chiéu, thiét bi am thanh;

dién thoai, thiét bj két ndi internet; hé thong loa dai..

Céc thiét bj thudc hé thdng k¥ thuat ha tang cua nha trudng: thiét bi chiéu
sang, thiét bi am thanh, dién thoai, Website, mang internet, vé sinh, bdo chay,
chira chay...

Cac trang thiét bi khac: Hé théng camera, Ti vi, ...cac dung cu, vat tu hiu
can khac.

Céc tai san vét chit v6 hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién nhu
dién, cudc dién thoai, internet, phan mém ...

3. P6i tugng ap dung

a) Hiéu truéng, phé hidu truéng, cic td truéng, cac by phin, doin thé
trong nha truong;

b) Gido vién, nhan vién, bao vé.

Diéu 3. Ngudn hinh thanh tai sin

1. Nha nudc giao tai san bang hién vit, quyén sir dung dét.

2. Ngudn kinh phi quan Iy dugc giao hing ndm dé thyc hién ché do tw chu
theo bién ché va dinh murc phuc vu cho hoat ddng thudng xuyén cia nha truong.

3. Céc khoan thu phi, 1é phi dugc trich lai theo ché do quy dinh dé dam
bao hoat déng ciia bd may thu phi, 1¢ phi theo quy dinh ctia cép c6 thim quyén.

4. Céc khoan thu hgp phép khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy sir dung tdi sin

1.Tai san cong trong truong dugc quan ly thong nhét, c6 su phan conb,
phan cip quyen han, trach nhiém gitra hiéu trudng véi céc td trudng va cic ca

nhan dugc giao truc tiép sir dung tai san.

2. Céng tc dau tu, trang bi, bdo v¢, stra chira tai sin phai c6 hd so va sir
dung ding muc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché dg, dam bao cdng bing, higu
qué va tiét kiém.

3. Phai pht hop véi hoat dong cua nha truong.
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4. Tai san phai dugc hach toan day da vé hi¢n vat va gia tri theo quy dinh
cta phap ludt. Vi¢e xdc dinh gia trj tai san trong quan hé mua, ban, thanh ly hoic
" r : M . » r . o N LY ‘ . 1 i

trong céac giao dich khac duge thye hién theo co ché thi truong.

5. Vi¢e quan ly va sir dung tai san duge thye hién cong khai, minh bach.
. \ 2 » ‘ A 2 ’ 2 40 2 A ’ g @ 2 ’ ‘
Moi hanh vi vi pham ché d§ quan ly, str dung tai san nha nudc phai xir 1y theo
quy dinh cia phdp lut.

Chuong 11
QUY DINH CU THE
Muc 1
QUAN LY, SUDUNG TRU SO NHA PON VI

Didu 5. Bo tri sip xép noi lam viée

Hiéu trudng cin ctr vao tiéu chuin, dinh mirc st dung, dién tich lam viéc
tai truong, chue nang, nhiém vu clia ting bo phan dé xay dung phuong an b tri
sap xép noi lam viée cho cdc phong ban, bd phan. Hiéu trudng bb tri cac phong
lam viéc va phong hop, phong hoc nhu sau:

- Khu hiéu bé:

Hiéu truong: 01 phong .

Pho hiéu truong: 01 Phong.

Ké toan: 01 phong.

Van thu: 01 phong.

Phong hop hoi déng, chuyén mon, hop céng doan, doan thé...: 01 phong.
Phong bao vé : 01 phong.

Phong hoc tin : 01 phong.

- Khu phong hoc cua hoc sinh:

Thu vién : 01 phong.

Poan thé: 01 phong.

Doi- truyén thong: 01 phong.

Y té : 01 phong.

Phong cho gido vién: 01 phong.

Phong thiét bj : 01 phong.

Phong hoc cho HS: 12 phong.

- Khu phong bo mén: Phong thyc hanh: 02 phong.

- Khu nha kho: 01 phong.

- Khu vé sinh gi4o vién: 02 phong (01 phong nam, 01 phong niy).
- Khu vé sinh hoc sinh: 02 phong (01 phong nam, 01 phong ni).

- Khu nha xe gido vién.
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- Khu dé xe hoc sinh.

o A A A A ” . . .

Dicu 6. Yéu ciiu vé sir dung try sé' nha trong nha truong

~ x
Yéu cau chung
A 12 Z \, ’ w: . 1 A ) 4

Bén ngodi cong truong co gin bicn tén va dja chi ; ndi quy, quy ché hoat
dong cia nha nuonbda duge niém yét cong khai tai bang, cong khai ctia nha
traong dé cdn b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va khach dén lién hé cong tac
biét va chap hanh.

C6 so do thé hién 15 cac khdi nha, cdc phong lam viéc, bd phéan cong
cong, ky thudt, phuc vy, vi tri lam vi¢c ctia nha trudng va duge dat & khu vian
phong phuc vu cho ¢dng tac diéu hanh va phuc vu khach dén don vi lién hé
cong tac.

¢) Cac bd phéan doan the, cac phong ban cd bién tén dé thuan loi cho viéc
quan ly sir dung.

Yéu cau vé phén str dung chung

Phén st dung chung trong nha trudng la phan dugc dung cho td chirc va
cé nhan trong nha trudng cliing sir dung, bao gdm céc phong hop, hanh lang, cau
thang bo, cac khu v€ sinh chung, nha dé xe, sin vudn, bdn hoa cdy canh, cic hé
théng cap dién, cap nudc sach, thoat nudc, thong tin lién lac.

Céc tb chirc va ca nhan trong nha truong co quyén binh dang trong viéc
su dung phan sir dung chung va c6 nghia vu chap hanh cac quy dinh tai quy ché
nay vé quan ly sir dung phan sir dung chung.

¢) Giir gin céc khu vé sinh sach s&, kho réo va thoang khi. Khéng db rac
sinh hoat, ba ché va cac loai rac khac vao cac chiu rira, bon vé sinh.

d) Nha dé xe cta gido vién dugc dung dé xe may cho can bd, gido vién,
nhan vién. CAm hut thudc va dé xe bi ro ri xing dau trong khu vuc nha xe.
Khéng dé xe qua dém.

e) Nha dé xe hoc sinh dugc ding dé xe dap thuong, xe dap dién cua hoc
sinh theo 16p.

g) San nha truong chi dugc sir dung dé phuc vu céc hoat dong cua nha
truong. Khong sir dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu dudi moi
hinh thtrec.

h) Khong tu y tréng, dat chau hoa, thay déi loai cdy, vi tri cdy canh trong
nha truong hodc mang céy canh thugc khu vire sir dung chung vao phong lam
viée, Khong ngét hoa, ddm 1&n c6 va viit rac, tan thudce 14 vao cac chiu cy.

i) CAm d4u ndi hé thdng cap dién, cap nudc, dign thoai, mang internet ra

ngoai khudn vién try s co quan cho ngudi ngoai sir dung; khong de dd dac gy
can tré viéc van hanh, stra chita cdc ti dién, chita chay tai cdc tang va trono

phong lam viéc.
2 Yéu clu vé phan sur dung riéng tai cdc t6 chire, b phdn trong nha

truong
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Phan st dung riéng cua cdc phong ban tr ong nha truong la phan dién tich
va céc thiét bj k§ thual kém theo (phong lam viée, may tinh, may in, dén chiéu
sang, dién tho'u ¢d dinh, quat di¢n, ban I.‘lm vi¢e...) duge giao cho ting phong
ban truc tiép quan Iy va sir dung.Moi thit thodt do ngudi quan ly phong ban d6
hoan toan chju trach nhi¢m, boi thudng cho nha mr(mg, Cu thé:

- Khu hi¢u bg: Trong gidi lam vige moi mét mat do c4 nhin duge hiéu
trudng giao quan ly, st dung chju trach nhiém. Ngoai gio lam viéc do bao vé
chiju trach nhiém.

Hi¢u trudng: do hi¢u trudng chiu trach nhiém quan ly, sir dung.

Pho¢ hi¢u trudng: do pho hi¢u trudng chju trach nhiém quan ly, sir dung.

Ké todn: do ké toan chiu trach nhiém quan ly, str dung.

Van thu: do van thu chju trach nhiém quan ly, sir dung.

Phong hop héi ddng, chuyén mén, hop cong doan, doan thé...: do bao vé
chiu trach nhiém quan ly.

Phong bao vé : do bao vé chiu trach nhiém quan ly, str dung

Phong hoc tin: 01 do gido vién day by mon Tin hoc néu mat mét trong céc

tiét day thi gido vién tryc tiép glang day tiét hoc d6 phai chiu trach nhiém; bao
vé (chiu trach nhiém khi khéng cé gido vién giang day) .

- Khu phong hoc cia hoc sinh:

Thu vién, TBTN: do ¢6 Nguyén Thi Thu chju trach nhiém quan ly, sur
dung.

Poan thé: do c6 Pinh Thj Hué chiju trach nhiém quén 1y, st dung.

Doi - truyén théng: do c¢6 Vii Thi Minh T4m chiju trach nhiém quan Iy, st
dung.

Y té : do nhan vién y té chiu trach nhiém quén 1y, st dung.

Phong hoc cho HS: giao cho 16p hoc khéi sang, khdi chiéu chiu trach

nhiém quan ly, sir dung. Néu mét mat hu hong phai béo ngay cho nha truong.
Trong tiét hoc do 16p dang hoc chju trach nhiém, ngoai tiét hoc do bao vé chiu

trach nhiém.

- Khu phong b mon: Phong thuc hanh: do GV day b§ mon chiu trich
nhiém quan ly, str dung.

Moi mét mat trong tidt day do gido vién day tiét d6 chiju trach nhiém, mat
mét ngoai tiét day do C6 Minh chiju trach nhiém,

- Khu nha kho: do bao vé chju trach nhiém quan ly, st dung.

- Khu nha xe gi4o vién: do bao v¢ chju trach nhi¢m.

- Khu nha xe hoc sinh: Nha truong 1dp dy toan mure thu theo quy dinh nha
nuéc, giao cho bao vé hop dong giit xe cho hoc sinh. Kinh phi thu duge sau khi

nop thué, tra luong gitr xe cho bao v¢ theo h(_Tp donb, trd Kinh phi in vé xe, trich
cac loai quy, phan con lai s& duge dua vao stra chita, ndng cap nha xe hoc sinh.
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Moi mat mat tai san, xe dap cia hgc sinh trong nha xe hoc sinh do bao vé chju
trach nhi¢m.
Cédc phong _U_:ﬁ duge bd tri __c_u ly, gon gi _:Mu, ::E: lgi cho cac thanh vién

trong phong _,:: viée va dam bao cdc didu kign vé chiéu mn_:m. diéu tiét rro:m
khi, duong tr :VF.: tin hi¢u dién thoai, internet theo ding céc quy dinh cua nha

nude va cia nha truong.

Khong khéng dem céc chét doc hai, chit d& gay chay nd, 6 nhiém méi
don vi vao phong lam vigc.

d) Phuong ti¢n thong tin lién lac tai nha trudng chi duge sir dung vao muyc
dich cong vu. Khong st dung dién thoai ¢b dinh ctia nha trudng dé goi duong
dai, lién tinh va quoc té vi muc dich ca nhan.

e) Khong bt quat mdy khi nhiét d¢ ngoai troi dudi 26:C.

g) Hét gid 1am viéc phai tit céc thiét bi dién va khéa cira. Khi nghi lam
viée tir 03 ngay trd 1€n, phai niém phong phong lam viéc.

Hiéu trudng c6 trach nhiém td chirc phan cong ngudi theo ddi kiém tra
viéc thuc hién céc quy dinh vé quan ly sir dung phan sir dung riéng tai cac phong
ban.

Piéu 7. Bio dudng, sira chira tru sé lam viéce

Nha trudng hop dong cac nha thau thuc hién viéc stra chita va dinh ky bao
dudng tru s& nha trudong theo ché d9, tiéu chuan ky thuat quy dinh.

Céc wrosm ban, t& chtic va c4 nhén cé trach nhiém Eo:m bdo kip thoi cac
hu héng voi Hi€u trudng dé goi nguoi sira chita. Khong tu y va goi ngudi ngoai
vao bao dudng, stra chira.

Khéng lam sai léch thiét ké hién trang trong qué trinh bao dudng, sta
chita tru s don vi.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC TRANG THIET BI

N . L4 A
Piéu 8. Tiéu chuiin, dinh mirc trang thiét bi lAm vige

Cin cir vao cac quy dinh ctia nha nudc, tinh hinh thyc té tai don vi, kha
ning cla ngan sach nha nudc, nha trudng trang bj cdc phong lam viée cho cac
phong, ban, doan thé trong nha trudng theo tiéu chuén dinh murc trang thié ét bi
hién hanh( cé phu luc kém theo)

Tiéu chuan nay dugc cong khai dén toan thé can bg, gido vién, nhan vién
trong don vi biet va thyc hién.

Qy r .

Dicu 9. Trang bi, mua siim :.::r thiét bj

Viée tr ang bj mua séim trang thiét bj c_r..: dang dbi twong, phuc vu hiéu
quéa cho cdng vi¢e chuyén mon, dap (mg yéu cdu ddi mai theo quy dinh do co
quan c¢6 tham quyén ban hanh.
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Vin phong ciin cir nhu cdu trang bj, mua siim ctia cac bd phan, gido vién,
~ " A A . » 1 h H \ A A “ A A b
nhan vién, ticu chudn dinh mure trang thiét bj va phuong tién lam viée, lap to
trinh vé Hi¢u trudng trén co sd dy todn ngdn sich duge giao, duyét mua, giao bo
I VA . - h A ) . “A ’
phan vin phong thye hi¢n trang b hofdic mua sam trang thict bj 1am viéc cho can
bd, vién chire, nhdn vién trong nha truong,
[ s A N . oan A A
Irang thict bj phai dam bao theo yéu céu sau:
! L y A y . » ’ - “A y 4

Dap g nhu cau lam vi¢e can thiét theo chbre ndng, nhi¢m vu duge giao;

X L K " A A VA A R P 2 4 A A .
¢d chat lugng tot, st dung 1au, bén, tiét ki¢m, co hi¢u qua, bao dam yéu cau timng
bude hién dai hoa cong so.
L A » . » . 1 A 1 A ’

Mirc mua sdm, so lugng trang thiét bj va phuong tién lam viéc theo céc
phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay la mirc toi da ap dung cho phong lam
viée duge trang bi méi; chi thye hién mua sim mdi nhitng trang thiet bi va

. A \ " A \ v A re 0 A R . » . . Ja
phuong tién lam viée con thiéu so vai tiéu chuan, dinh mirc quy dinh tai cac phu
luc ban hanh kém theo Quy dinh nay hodc phai thay thé do hu héng, thanh Iy.

D6i véi nhimg trang thiét bi, phuong tién 1am viéc hién dang sir dung c6
s0 luong cao hon, cé gia trj cao hon hodc thap hon tiéu chuan, dinh mtc quy
dinh tai cdc phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay céc don vi phai tiép tuc su
dung cho dén khi hu hdng, thanh ly.

oA oA A V4 .

Dicu 10. Tiép nhan trang thiét bi

Céc don vi hop tiép nhén trang thiét bi:

Trang thiét bi dugc diéu or:v\ms vé.

B6 phan thiét bi nhén va ki bién ban didu chuyén vé, Hiéu truong lap bién
ban ban giao cho c4c b phan c6 lién quan, by phén lién quan sau khi tiép nhan
trang thiét bi, dan thé tai san, bao quén, sir dung mot cach hop li. Néu mat mat
cac bo phéan lién quan trén chiu hoan toan trach nhiém.

Do céc to chirc va ca nhén tai trg, cho, tang.

Bo phan thiét bj nhan va ki bién ban khi té chirc, ¢4 nhén tai trg, bicu,
tang. Hiéu trudng lap bién ban ban giao cho cic bo phén c6 lién quan, by phin
lién quan sau khi tiép nhén trang thiét bi, ddn thé tai san, bdo quan, sir dung mét
cach hop li. Néu mat mat cic b phén lién quan trén chiju hoan toan trach nhi¢m.

Khong tiép nhan cac trang thiét bj di c6 thoi gian st dung qua 2/3 thoi
gian khau hao theo quy dinh; céc thiét bj hu héng hodc khong phu hop, khong
tuong thich vdi céc trang thiét bj san co tai don vj; cdc thiét bi nha truong khong
c6 nhu cau.

, K i o L a T a & vy . 1A .

Céac trang thiét bj duge tiep nhén phai duge by phdn thiét bi va ké toan
nha truong vao so theo doi sir dung tai san nha truong.

L . \\. ~ . 9 . h 9. v . \ 2, n

Viéc tiep nhan tai san biéu &:m phai dam bao theo quy dinh nha nude.

~ ’ Ao A - . o £ . \ A . . N ~
Khéng ty y doi, trao doi, cho, ting, biéu trang thiét bj lam vige gitra cac by phan
trong nha truong.

Piéu 11. Quin Iy, siv dung trang thidt bj

-

-

u
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1. B4 phan thidt bj ¢o trach nhi¢m tham muu, tr vin cho Higu trudng
trong céc linh vyre sau:

T chite quéan ly va sir dyung trang thiét bj va phuong tién lam viéc ctia nha
truong theo ding chéd d9, tiéu chuén, dinh mic quy dinh;

Kiém tra viée quan ly va sir dung cde trang thiét bj, phuong tién lam viéc
cla céc don vi;

Mua sim, diéu o_z_v\m: va thu hoi trang thiét bj, phuong tién lam viéc cta
cdc bd phan;

Cdc bién phép nhim ting cuong quan ly trang thiét bi, phuong tién lam

A

VIEeC.

B9 phan thiét bj truc tiép quan ly cdc trang thiét bi, phuong tién lam viéc
tai cac phong hoc by médn, phong thiét bi...

Chju tréch nhiém bdi thudng khi dé xay ra tinh trang mat mat.

2. B phan K¢é toan - Tai chinh thuc hién viéc theo ddi va khiu hao cac
trang thiét bi, phuong tién lam viéc theo quy dinh cuia phap luét.

3.Truéng cac bd phén 1a ngudi dai dién ky nhan ban giao trang thiét bi,
phuong tién lam viéc dugc giao quan ly, sir dung, dong thoi chju trach nhiém
trude Higu trudng ve viéc quan ly trang thiét bi, phuong tién lam viéc cua bd
phan minh trong su6t qua trinh sir dung.

4. Cén b, gido vién, nhan vién dugc giao quén ly, sir dung trang thiét bj
va phuong tién lam viéc phai ¢ trdch nhiém bao quan, giir gin bao dam sir dung
1au bén, tiét kiém, hiéu qua. Néu mat mat nguoi duge giao quan ly, sir dung phai
chiu trach nhiém.

5. Nghiém cém viéc trao dbi, ting, biéu, cho dbi véi td chirc va cé nhan;
trang bi tai nha riéng cho cé nhan; cho thué, cho mugn, diéu chuyén gitra cac by
phén, mang ra khéi pham vi co quan khi chua dugc phép ctia cap c6 thim quyén
theo quy dinh.

) 6. Moi truong hgp mat mat, hu hong trang thiét b, phuong ti¢n lam vige
déu phai bao céo bang van ban cho nha trudng thong qua B phan thi€t bi d€ xac
dinh nguyén nhan, trach nhiém va xir ly cdc tap thé, ca nhén c6 lién quan theo
dang quy dinh cta nha truong va ciia Nha nudc.

Piéu 12. Hao mon va khiu hao ti sin

B6 phan kiém ké tai san vao cudi nim tai chinh théng qua EmE ké, to
chirc xac dinh hao mon tai san ¢ dinh theo nghuyén gid cta tai san ¢d dinh va
ty 1¢ hao mon clia tai san ¢b dinh quy dinh tai didu 12,13,14,15,16 theo Thong tu
45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cuia Bo Tai chinh vao sd ké todn.

Diéu 13, Theo dai va kiém ké trang thiét bj

S6 sach quan ly trang thiét b gom:

So tai san clia nha truong do ké toan 1ap va luu giir theo quy dinh ctia nha
nudc.

Sb theo dai sir dung tai san cuia don vi do b phan thiét bj 1ap va luu gitt.

1
E,ll. vally vailiiouvdalliiici
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S tai san dugce luu gitt gdm cde ndi dung sau:
» A A " 1 ) ”
Téng hop danh muc trang thiét bj _=_= viéc ctia nha truong, so lugng, quy

cach va ngay trang bj;
V h . ﬁ . l\\ 1 - A 4
Nguon goce thiet bj (mua siim, qua tang, tai trg...);

Ho tén va chir ky cua :r:q_ duge giao sir dyng trang thié ét bi va ngudi
duge giao theo dai vige sir dyng » thiét bj ctia nha truong ;

Xac nhan cta Hiéu trudng va ké toan ;

Céc bién ban ban giao lién quan dén viée trang b, mua sém, tiép nhan, thu
hoi, diéu chuyén va thanh ly trang thiét bj ctia nha trudng .

Kiém ké trang thiét bj:

a) Dinh ky vao o:mm nam tai chinh b phén thi ét bi phdi hop v6i Phé hiéu
trudng, ké toan, bao v¢ tién ‘hanh kiém ké trang thié ét bi, phuong tién lam viéc.
Trong qua trinh kiém ké, néu phat hién thtra, thiéu trang 5_2 bi, phuong tién
lam viéc phai ghi day du nguyén nhén, trach nhiém, d& xuit bién phap xir ly

trong bién ban kiém ké va ghi bd sung trong sb theo d&i clia B phén thiét bj va
B phan Ké toan — Tai chinh.

b) Viéc k iém ké trang thi ét bi duoc thyc hién theo quy dinh ctuia nha nudce
hodc dot xuét theo yéu cau . Thanh w:ms kiém ké moB Pho hiéu trudng, ké toan,
bo phan thiét bi, bao vé.

¢)Truéng ban kiém ké thong bao k& hoach kiém ké trang thiét bi dén céc
cac bd phan it nhét 10 ngdy trudce khi tién hanh kiém keé.

&Omn bd phéan c¢6 lién quan tao diéu kién cho viéc kiém ké duoc thuc hién
dung ké hoach.

Piéu 14. Bio dudng, stra chira trang thiét bi

Céc 0 chirc, don vi va c4 nhan khi phét hién trang thiét bj hu hong cé
trach nhiém béo vé by phan thiét bi dé xuat vé Hiéu trudng xin y kién stra chira
va khéng tu stra chira, thay thé linh kién, EE tung hofic thué muon ngudi ngoai
stra chita, thay thé linh kién, phu ting cla cc trang thiét bj dugc giao.

B9 phan thiét bj thye hién vige sira chita va dinh ky bao dudng trang thiét
bi trong don vi theo ché dd, tiéu chuan ky thudt quy dinh.

Trinh ty, th( tyc phai thuc hign, thdm quyén va trach nhiém cta céc bén
lién quan trong viéc sira chira trang thiét bj.

Diéu 15, Thu hdi trang thiét bj Iam viée trong don vi

1 %B:m thiét bj, phuong tién lam vige ctia cac don vj c6 thé duge didu
chuyén, thu héi tr ong cac don vi hop sau :

Trang thiét bj, phuong tién lam viée duge don vi quén ly sir dung khong
dang muc dich, ncv\ dinh cha don vj va cia Nha nuoc;

Trang thi ~ bi, _q_:_azr :o: lam vig¢e du thira, Ea:w con nhu cau str dung

vae

khi thuc hién mmw xo? giai thé, sap nhdp, hop nhdt hojic thay ddi chirc ning,
nhiém vuy;

CYUcL vany vailiiovainici
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-h . ‘A A L) ’. “A N .
Trang thiét bj, phuong ti¢n lam vi¢e s dung vuot véi tiéu chuan, dinh
murc theo quy dinh tai Phy lue ctia Quy djnh nay.
(2 Rl A A . y » y 1 H % H A 1 A
2. Tham quyén dicu chuyén, thu hoi trang thiét bi, phuong tién lam viée
‘ o K . “A
Hiéu trudng quyét dinh didu chuyén, thu hoi trang thiét b, n::c:m tién
\ . AA A
lam vi¢e cia n:r by phdn, cd nhén trong nha trudmg, trén co sor y kién dé xudt
cia BO phan thidt bj theo nguyén tic bao dam sir dung ding myc dich phuc vy
hoat ddng cua timg ¢d nhéan, b phén, ¢ hi¢u qua.
., 3 N .h . 1 A > [ |
Dicu 16. Dicu chuyén trang thiét bj lim viée trong don vi
’ . v A R A . 1 ‘A
_ Céc don vi hop dicu chuyén trang thiét bj lam viéc
a) Diéu o_Ezoz gitta cac by phén trong nha truong tir noi thira sang noi
thiéu theo tiéu chudn djnh mic.
b) Dé mang lai hiéu qua st dung cao hon.

c) Diéu chuyén cho trudng khac khi nha truong khong cé nhu cau sir

2.Trinh ty, thi tuc va thdm quyén diéu chuyén trang thiét bi duge thuc
hién theo cac budc sau:
a) Lap yéu cdu diéu chuyén:
b)Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi c6 n_:%oﬂ dinh diéu chuyén, bé phan
thiét bi nha trudng cha tri phoi hop v6i bd phén co trang thiét bj diéu o.vcv\mz va
bo phan dugc nhan trang thiét bj 8 chirc ban giao tiép nhan trang thiét bi, lap
bién ban mwm nhan viéc ban giao :% nhén va thuc hién viéc ting giam tai san
trong cac so tai san theo quy dinh.
c) Chi phi lién quan tryc tiép dén viéc diéu chuyén trang thiét bi cho don
vi truong khac do don vi tiép nhan chi tra
Diéu 17. Thanh Iy trang thiét bi:
1. Cac truong hop thanh ly tai san
P4 sir dung vuot qué thoi han khiu hao ma khéng thé tiép tuc st dung.
Bi hu hong khong thé sir dung hodic bi hur héng ma stra chita khong khac
phuc dugc.
2.Trinh ty, thi tyc va thAm quyén thanh Iy trang thiét bj dugc thuc hién
theo cac budc sau:
Céc bd phén c6 céc trang thiét bj thudc céc trudng hop thanh ly quy dinh

_mﬁ danh muc trang thiét bj dé nghj thanh ly gri bo phén thiét bj, sau d6 by phén
thiét bj chuyén dén ké toén,

K& todn xem xét doi chiéu dua vao Danh muc tai san dé nghj thanh ly cua
don vi (dugc 1ap sau khi kiém ké va tinh gia trj hao mon tai san cudi nam theo
quy dinh cta nha nudéc), bao cdo vé UBND huyén, Phong gido duc hodic phong
Tai chinh huyén, Tay tr :Q:m hgp ma UBND _:_f:, Phong tai chinh, Phong gido
duc, Hiéu ::Q:m ra n:vﬁ dinh thanh ly trang thiét bj. Noi dung ctia quyét dinh
thanh ly trang thi ét bj gom:

a xS

\'V

J
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Danh muyc trang thiét bj thanh ly;
Phuong thire thanh 1y trang thiét bj (ban hojic tiéu hay);
uan 1y sir dung tién thu duge tir thanh 1y trang thiét bi: ngp Phong tai
chinh ké hoach tai kho bac theo quy dinh hi¢n hanh.

Trong thoi _:5 02 ngdy ké tir ngdy c6 quyét dinh :5:: _v\ :ﬂ_:r thiét bj

Hiéu ::a:w ra quyét dinh thanh 1ap Ban thanh ly trang thiét bj dé t6 chirc thanh
ly trang thiét bj gdm cdc thanh phén sau:

Phé Hidu trudng; Ké todn; Thiét bj; Chi tich cong doan co sd...
Ban thanh ly trang thiét b td chire thyuc hién thanh ly trang thiét bi theo
quy dinh cia nha nude.

Viée thanh ly trang thiét bj phai dugc cong khai dén toan Ea can b m_mo
vién, nhan vién trong nha trudng co trang thiét bj thanh ly dugc biét dé theo doi
gidm sat.

Muc 3
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN NHA NUGC
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT
Diéu 18. Xir Iy vi pham vé quan Iy, st dung tai sin nha nuéc
Hinh thire xtr ly vi pham vé quan ly, st dung tai nha nuéc
Nhic nhd;
Théng béo trong hoi dong su pham;
Pé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;
Pé nghi xir Iy ky luit.
Hinh thirc nhéc nhé duoc ap dung ddi véi céc t6 chirc, ca nhén ¢6 hanh vi
vi pham 1an dau cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san nha nudc.
Trong c,:osm hop céc to chure, cd nhan da dugc nhéc nhé nhung van tiép

tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san nha nudcthi bj xur ly
bang hinh thirc thdng bao cong khai trong hoi dong sur pham.,

Céc b phén, cé nhén tai dién ocsm mot hanh vi vi pham tir 05 _w: tro 1én
trong mdt nam hodc tiy theo mirc dd vi pham, thi bj dé nghj ha mét cap khi xét
danh hiéu thi dua trong nam.

Cac ca nhan vi pham cdc quy dinh ciia Quy ché nay tir 05 1an trd 1én trong
mot nim hodc tly theo mac d vi pham, thi bj dé nghj xur 1y ky luat.

Zm:a_ vi vrm_s céc quy dinh clia Quy ché nay dé xay ra thigt hai tai san
nha nudc, ngoai viée bj x: ly theo cdc hinh thirc tai Khoan 1 Piédu 19 con phai b
xu ly trach nhiém vt chit theo quy dinh hién hanh.

Diéu 19. Xir Iy trach nhi¢m viit chiit ddi véi cin b, gido vién, nhin
vién trong nha trudng,.

Hinh thirc xtr 1y trach nhiém vit chat

YyuctL vaity vdatltiouvdaliici
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Bdi thudng.

BAi thudng va dén bu chi phi khéic phyue hju qua do vi pham gay ra.

9: bo, rac vién, nhan ic: gy ra thi¢t hai tai san :__._ nudce, dit cd ¥ :mw
_,_5_:0 ¢d v, ¢6 trach nhiém bdi thudng thiét hai theo quyét dinh cia ngudi cé
thdm quy én,

Cén b0, gido vién, nhin viénvi _u_:_: cac quy &:: cia Quy ché nay am
xay ra thi¢t hai tai san __?,_ nurde hodc gy thiét hai cong stre lao ao:m cla ngudi
khac, ngodi viée phai bo boi thuong gid trj tai san bj thiét hai con phai dén bl chi
phi khac Ez_o hdu qua do vi¢e vi pham gy ra.

Mure boi thudng va dén bi chi phi _%mo phyc hiu qua dugc xay dung trén
co so gid tri thi¢t hai cha tai san va chi phi dé khéc phuc hiu qua do hanh vi vi
pham gdy ra.

Bo EE: ké toan xdc dinh gid trj thi¢t hai cia tai san lam co s 4p dung
trong viée xir ly trach nhiém vét chét d6i véi Can bd, gido vién, nhan viéngay ra
thiét hai tai san nha nudc tai nha truong.

Piéu 20. Thim quyén quyét dinh xir Iy vi pham veé quan Iy, sit dung
tai sin cong va xir ly trach nhi¢m vit chat

Hiéu :.:Q:m quyét dinh hinh thirc xtr Iy vi pham quy dinh vé mcm: ly, sir
dung tai san cdng va hinh thirc xir ly trach nhiém vat chét dbi véi doi tugng bj
xtr ly 1a cac can bg, vién chirc, nhan vién trong nha trudng.

Pidu 21. Hji ddng xit Iy trich nhiém vat chit

Héi dong xur ly trach nhiém vét chat dugc thanh 1ap khi cé yéu cau xir ly
trach nhiém vt chat do6i véi can bg, vién chirc, nhan vién, bao moB.

Hiéu truong nha truong ciia nguoi bi xir ly lam Chu tich Héi dong;

Ké toan lam ty vién;

Pai dién Ban chip hanh Céng doan co quan B¢ lam ty vién;

Trong truong hop cin thiét Chu tich Hoi dong ¢ th& moi chuyén gia hoic
thué tu van giam dinh mirc dé thiét hai tai san.

~ Hai dong xir ly trach nhiém vét chit c6 nhiém vu xem xét, ddnh gid tinh
chat cta hanh vi gdy ra thiét hai, mic do thi¢t hai; xac dinh trdch nhiém cua
ngudi gy ra thiét hai va 8: bd, vién chirc, nhan im: ¢6 lién quan; kién nghi
vOi nguoi ¢o thém quyén vé mirc va phuong thire bdi thudng thiét hai.

Hoi dong xtr Iy trach nhiém vit chét 1am vige theo nguyén tic:
Khach quan, din chii va tudn theo quy dinh ctia phap ludt;

Viée _:n: nghj mirc va phuong thire bdi thudng duge thye hi¢n bing hinh
thirc bo phiéu kin va theo nguyén tic da so;

Céc cude hop cia Hoi dong phai ¢6 sy tham gia cia cdn b, vién chire,
nhan vién géy ra thiét hai va cé bién ban dé thong qua va Chu tich Hgi dong ky.
Trong truong hop nguoi gy ra thi¢t hai duge Hoi ddng moi 02 _s: ma khong

A
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dén thi Hoi dong van hop va ngudi gy thigt hai phai chdp hanh quyét dinh bd
thuong thi¢t hai.

Didu 22, Trinh ty va thi tye xiv ly vi pham quy dinh vé quan ly, sir
dung tai sin cong.

Thong bdo vi pham,

Cdc b phidn, ca nhan khi phat hi¢n _:_:: vi vi :_53 cac quy dinh cta Quy
ché nay hodic _V:.: hi¢n cdn bg, vién chirc va nhéan vién lam thdt thoét, Bmﬂ hu
hong tai san nosm thi :Esm bdo bing moi hinh thirc (thong béo truc tiép, qua

dién thoai, gui vin ban...) dén Hi¢u trudng hogic bd phén thiet bi lap bién ban vi
pham

Khi nhén duge thong bao vé vi _u_::: quy dinh vé quan ly, str dung tai mm:_
cong, B phéan thiét b tién hanh: Kiém tra Xac minh, nhac nhd, so by danh gia
thiét hai, _% bicn ban vi EEE quy dinh vé& quén ly, str dung tai san céng; bédo

cho ngudi ¢ tham quyén xir 1y vi pham.
Hi¢u trudng don vj yéu cdu can bd, vién chiic, nhan vién vi pham quy
dinh vé ncm: ly, su mc:m tai san cong hoic :mqq_ gdy ra thiét hai tai san cong

trong thoi han 02 ngdy viét ban tudng trinh ve vu viéc, dé& xuét huéng giai quyét.

Quyét dinh xtr ly vi pham

Cin ct Diéu 18 Quy ché ndy, bién ban vi pham quy dinh v& quén Iy, st
dung tai san cong va ban EQ:m trinh cua ngudi vi pham hodc ngudi gdy ra thiét
hai tai san cong, nguoi co thdm quyén xem xét, quyét dinh xir Iy vi pham va ra
van ban:

Yéu cau bd phan thié ét bi nhiic nh& hodic thong béo cong khai trong toan
thé hoi dong su pham dbi véi cac ::o.:m hop bi xir Iy theo céc hinh thirc nhic
nho :omo ﬁ:ozm b4o trong toan thé hoi dong su pham .

Yéu céu td trudng chuyén mén, trudng ban, :qoSm bo vrmz ¢ vién chirc,

nhan vién vi E&S lam tha tuc xur ly vi EEB mo_ v6i cac don vi hop vién chie,
nhan vién bj xir ly theo céc hinh thirc néu tai Diém ¢ va Piém d Khoan 1 Piéu

18 va Khoan 1 Piéu 19 ctia Quy ché nay.

Thuc hién quyét dinh xir ly vi pham

Theo yéu ciu ciia ngudi cé tham quyén:

B phén thiét b giri van ban dén cac ca nhén vi pham dé nhdc nhé hojc
thong bdo cong khai trén cac bang thong tin ctia nha trudong hodc thong bao tai
cac cudc hophoi dong hang thang,

Trinh ty xir ly ky ludt, xem xét ha bac danh hi¢u thi dua doi vdi cdc b
phan va ca nhan vi pham cic quy djnh vé quéan ly, st dung tai san cong thyce
hién theo quy dijnh cia phap ludt hién hanh cta nha nudc,

-y M . )] ? K ’ (4 A ~ > . [ L4

Dieu 23, Trinh ty va tha tue xiv ly trach nhi¢m viit chit d6i véi Cin
bd, gido vién, nhin vién,
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vién, nhin vién gdy ra thi¢t hai tai san cong 1ap hd so xir ly
t, bao gdm:

Cén by, gi

2140
trach nhi¢m vt r_ B

Vin ban cua :r:c_ ¢4 thim ,_:ve__ yéu ci Au Thi trudng don vi lam tha tuc
Xt 1y trdch nhi¢m vt chit néy tai Khoan 4 Diéu 23;

Bién ban vi pham néu tai Khoan 2 Didu 23;
Bin tuong trinh cta cdn bo, cong chire, nhéin vién gay ra thiét hai;

Céc vian ban Xde dinh gid trj tai san bj thigt hai va gid tri thiét hai cua tai
san do ké toan cung cap;

]

d) Cdc vin ban khac ¢6 lién quan.

Zm:o_ ¢6 tham quyén néu tai Didu 20 cia Quy ché nay thanh lap Hoi
dong xir ly trach nhié¢m vit chit.

Hoi mo:m mo:m xu ly trach nhi¢m vat chit xem xét, c6 van ban _cm: nghi
murc b 1 thudng va phuong thirc bdi thudng giri dén ngudi cé thim quyén.

Quyét dinh bdi thudng thiét hai

Cén ctr kién :mr_ ctia Hoi dong xir ly trach nhiém vét chit, :mc.g c6 thdm
quyén ra @:%Q dinh boi onSm thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mirc, phuong
thirc va thoi han boi i thuong.

Don vi hgp ngudi c6 thim quyén cé ¥ kién khéc Y _m: nghi ctia Hoi
dong xur ly trach nhiém vit chét thi ngudi c6 thdm quyén n:u\oﬁ dinh va orE
trach nhiém vé quyét dinh dé trudc phap luat.

Thyc hién quyét dinh bdi thuong thiét hai

Can bg, vién chirc, ngudi lao déng gay ra thi €t hai phai thyc hién ding

thoi han, mic va phuong thirc bdi i thudng ghi trong quyét dinh bbi 1 thuong thiét
hai.

Wm toan cd trach nhiém thu theo phuong thirc bdi thudng ghi trong quyét
dinh boi thuong thiét hai.

Vi quén 1y va sir dyng tién, tai san bdi thuong thiét hai duoc thyc hién
theo cac quy dinh cia nha nude./.

. ;Jc H—NCO.ZD

Noi nhin:
- CBGVNYV trong trudng;
- Luu VT.
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