CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phic

Dong Minh, ngday 10. thang 9 ndm 2024

KE HOACH
Thye hién Quy ché diin chii trudmg hoe nim hge 2024 - 2025

Can o Ludt Qude hdi s6 10/2022/QH15, ngay 10/11/2022 vé thuc hién
dan chu ¢ co sd ¢6 hiéu luu thi hanh tir 01/7/2023;

Céan ctr Ngln dinh sd 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 cuaa
Chinh phi vé viée thue hién dan chi trong hoat dong ctia co quan hanh chinh
nhé nude va don vi sw nghi¢p cong 18p;

Céan cu Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23 thang 3 nam 2021 cta
Chinh phu quy dinh vi¢c quan ly trong co s¢ gido duc mam non, va co sé& gido
duc pho thong cong 1ap;

Can ci Nghi dinh so 59/2023/ND-CP ngay 14 théng 8 ndm 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu ctia Lut thuc hién dan chu & co sé;

Cin cir Quyét dinh sb 346/Qb-TTg ngay 06 thing 4 nam 2023 cua
Thu tuéng Chinh pht ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Luét thuc hién dén
chu 0 co sd;

Can cir Théng tri s6 40/TTr-MTTW-BTT, ngay 26 thang 3 nim 2024 ctia
UBTW MTTQVN, Huéng dan thuc hién cac quy dinh vé td chirc, hoat dong ctia
Ban thanh tra nhén dan ¢ xa phuong, thi tran...

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT, ngay 19 thang 5 ndm 2020 cua
Bb trudng Bd Gido duc va Pao tao vé huéng din thuc hién dan chi trong hoat
dong cua co s giao duc cong lap;

Céan ctr Théng tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 thang 6 ndm 2024 cua
B6 Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua céc co s&
giao duc thudc hé théng gido duc qudc dén;

Can cir Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngdy 15 thang 09 ndm 2020 cua
B6 trudng Bo Gido duc va Pao tao vé vigc ban hanh Pidu 1¢ truong THCS,
truong THPT va truong pho théng c6 nhiéu cép hoc;

Céan cir Thong tu so 01/2016/TT-BNV ngdy 13 thang 01 nam 2016 cua
Bo Noi vu vé viéc hudng din mot sb noi dunge cua Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP
ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu vé vige thye hign dan chu trong hoat
dong cla co quan hanh (.hlnh nha nudc va don vj sy ng,hlep cong 13p;

Can cir .Chi thj s6 15-CT/TU, ngay 21/11/2022 ciia BTV Thanh vy Hai
Phong vé day manh thyuc hién dan chi theo phuong chim “Dén biét, dan ban,
dan kiém tra, dan 1?1am sit, dan thy hudng”;

Cén clr Quyét dinh so 1155-QD/TU, ng,ay ”’O/IO/"()’? cua Thanh uy Hai

Phong ban hanh Quy ché don thogi gitra ngudi dimg diu cdp dy chinh quyén cdc
cap voi nhan dan (sua doi, I)o sung);

Cin cir Huong dan ) ()8 lll)/l 1U, ngdy 30/5/2024 ctia Huyén ity Vinh Béo
vé tiéu chi danh gia, chidm diém két qua thy hi¢n dan chi ¢ co sg;
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Truong THCS Dé‘ng Minh xdy dung Ké hoach thue hién quy ché dan chii
truong hoc nam hoc 2024-2025 nhwe sau.

1. MUC bicH, YEU CAU
1. Myc dich

- Phat huy quycn [dm cha cia vién chire va nang cao trach nhiém cia
nguoi Hiéu trudng, gop plmn \.1y dung, co quan trong sach, virng manh, xay
dlmg ddi ngl vién chire ¢o du phim clmt va nang, lwe, lam viéc c6 nang suit,
chét luong, hidu qua, dap ving duge yéu ciu dbi méi cin ban va toan dién gido
duc; phong ngtra, ngian chin va chéng céc hanh vi tham nhiing, ldng phi, quan
liéu, phlen ha.

- Viée phat huy quyén lam chi ciia vién chirc gén lién véi viéc dam bdo
su lanh dao cua td chuc Pang trong nha trudng; chip hanh nguyén tac tap trung
dan chu; thye hién ché d6 thu trudng va phat huy vai tro cia cic t6 chirc, doan
thé, quan chung.

- Thue hién t8t QCDC nhidm tao budc dot phéa trong cung cb ky cuong
hanh chinh, huéng téi nén hanh chinh hanh dong va phyc vy, néng cao dao dire,
ky luat, ky cuong cong vy, y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu va thuc hién
nép song vin hoa tai cong s&, cac dia diém cdng cdng, noi cu tra cua ddi ngii
can b, vién chirc Nganh GDDT.

2. Yéu cau.

- Thuc hién dan chud trong nha trudng nhim thuc hién tét nhét, c6 hiéu
qua nhit nhimng diéu Luit Gido duc nim 2019 quy dinh nham phét huy quyén
lam chu va huy dong tiém ning, tri tué nha gido, ngudi hoc, ddi ngii can b9,
cong chuc, vién chire trong nha trudng theo luat dinh, gop phan xdy dung nén
nép, trét tu, ky cuong trong moi hoat dong cia nha truong, ngan chin cic hién
tugng tiéu cuc va t€ nan xa hoi, thuc hién nhiém vy phat trién gido duc phu hop
véi duong 16i, chi truong clia Pang va phép luat Nha nude.

- Cén cir Quy dinh tai Nghi dinh ) 24/2021/Nb-CP, ND 04/2015/ND-CP
va Thong tu s6 01/2016/TT-BNV, Théng tu s 11/2020/TT-BGD&PT ngay
19/5/2020 cua B GDDT, Hiéu trudng phdi hgp véi BCH Cong doan nha trudng
thanh lap t6 bién soan xay dyng méi QCDC t:ong hoat ddng nha trudng. Cong
doan nha truong chi dong dé xuit, phon hop véi Higu trudng td chie thye hién
va thuong xuyén kiém tra, giam sat vi¢e thye hign QCDC tlongb hoat dong cua
nha truong; dinh ky hang nam tong hop, dénh gia, bao cdo ket qua vige thyc
hién QCDC vé Phong GD&DT va co quan lién quan dé tong hop, theo ddi.

II. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAL THY'C HIEN QUY CHE DAN CHU
1. Thye hién cong tie linh dyo, chi dgo cia Cz‘lp uy, Hi¢u trudéng nha
truong trong viée xdy dyng va thye hign QCDC

- Ban chi dao tap trung xdy dyng, trién khai cé hid¢u qua ké hoach thyc
hién QCDC trong nha truong: Thanh I§p Ban Chi dgo, phan céng nhiém vu céc
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thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dmh ky hop thanh vién Ban chi dgo cua don
vi dc dénh gid nhimg két qua da tridn khai, nhfrn;:, kho khin vuedng mic can giai
quyét va nhi¢m vu thye hign trong thoi gian tiép theo.
- Ban hanh cde viin ban dé trién khai vé viéc thue hién QCDC co sa: Ké
hoach thye hién Quy ché dan chu trm‘mg hoe nam hoc 2024-2025; Ké hoach
cong khai; Ké hogeh kiém tra ndi bo,... Cac quy ché: Quy ché thuc hién dan chu
uom, truong hocey Quy ché chi tiéu ndi bo, Tiéu chi thi dua khen thuang, Quy
ché tmg xi; Quy ché phm hop gitta BGH va BCH Coéng doan, Quy ché 1am
viée, QC quan i tai san cong...

- Hang nam, nha trudng c6 bio cdo viée thyc hién Quy ché dan chi cia
nha trudng tai Hi nghj vién chire dau ndm hoc va cong khai tgi toan bo Cén bo
vién chire va nguoi lao dong.

2. Tiép tuc thue hi¢n Thong tw s6 11/2020/TT-BGD&PT ngay
19/5/2020 cia B GD&DT vé Huéng din thwe hién din chi trong hoat
dong cua co sé giao duc cong lap

- Nha trudng té chic tuyén truyén, phd bién siu, rong Théng tu 56
11/2020/TT-BGDDT dén 100% CBGVNV, ngudi lao dong tai don vi bing cac
hinh thitc ding trén trang web cua truong, tai Hoi nghi vién chirc ndm hoc 2024-
2025.

- Can cur quy dinh tai Théng tu s6 11/TT-BGDPT va cic quy dinh hién
hanh cia phép lut c6 lién quan dén viéc xdy dung va thuc hién Quy ché dan
cht, nha trudng xay dung mGi QCDC ndm hoc 2024-2025.

3. Thue hién cdng khai doi véi co s& gido duc
3.1. Thiee hién cong khai theo Thong tw 11/2020/TT-BGD&DT

Noi dung cong khai tai Diéu 9 “Nhing viéc Hiéu truong phai cong khai”
va Piéu 10 “Hinh thtc, thoi diém cong khai” theo Thong tu 11/2020/TT-

BGD&DT.

- Cong khai cac VB lién quan dén ché do chinh sdch ciia ngudi lao dong.

- Cong khai céc ndi quy, quy ché ciia don vi.

- Cong khai ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan.

- Cong khai viéc danh gia, xép loai cén bo, vién chirc hang ky.

- Tang luong thuong xuyén, ting lwong sém, khen thuong, ché do 18 tét.

- Cong khai luong va cdc khodn thu nhip thém cia ngudi lao dong.

- Cong khai vé phan cong chuyén mdn, cdng tic Quy hogch cdn bg, cong
tac dao tao boi dudng hang nam.

- Cong khai céc khoan tai trg néu ¢ (thw Thong tu sd 16/2018/TT-
BGD&DT ngay 03/8/2()18 cua Bo (:l)‘&l)l Ve Quy dinh tai tr¢ cho cic co s&
gido duc thudc hé théng gido dyc qude dén).
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3.2, Thwe hign cong khai theo Thong tw 36/2017/TT-BGD&DT

Thye hi¢n Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT n;:,ay 28/12/2017 cta Bo
GD&DT ban hanh Quy ché thm, hién cong khai d6i voi co so g,lao duc va dao
tao thugce h¢ thong gido duc qudc dan, nha trudng thue hién tét cac ndi dung sau:

- Xay dung Ké hoach thyc hién cong khai theo Thong tu 36.

- T chic chi dao va trién khai thyc hién Théng tu sb 36/2017/TT-
BGD&DT ngay 28/12/2017 ctia B§ GD&DT nhu sau:

a) Noi dung thue hién cong khai:
- Céng khai cam két chat lugng gido duc va chat lugng gido duc thyc té.

- Cong khai diéu kién dam béo chit lugng: Co s& vét chit; doi ngii nha
gido, CBQL va nhan vién.

- Cong khai thu, chi tai chinh:

+ Tinh hinh tai chinh ctia co s& gido duc: Poi vdi cac co sé gido duc cong
lap va gido duc ngoai cong lap.

+ Hoc phi va céc khoan thu khac tir nguoi hoc.
+ Cac khoan thu chi theo tirng ndm hoc.

+ Chinh sich va két qua thuc hién chinh sach hang nim vé trg cép va
mién giam hoc phi doi véi ngudi hoc thude dién hudng chinh sach xa héi.

+ Két qua thanh kiém tra ( néu c6): thuc hién cong khai két qua theo quy
dinh tai cac vdn ban quy dinh hién hanh.

b) Hinh thirc cong khai.

- Cong khai trén trang thong tin dién tir cia co s& gido duc vao thang 6
hang nim; dam bao tinh diy dd, chinh xac va cép nhét khi khai giang nim hoc
(thang 9) va khi c6 théng tin méi hoac thay dbi.

- Niém yét cong khai tai nha truong dam bao thuén ti¢n cho cha me hoc
sinh xem xét. Thoi diém cong bd thang 6 hang ndm va cip nhat dau nim hoc
(thang 9) va khi c6 thong tin méi hoic thay dbi.

- Phd bién trong cudc hop cha me hoc sinh.

- Cong bd cong khai trong cude hop véi CBGVNV ctia don vi.

¢) Thoi diém cong khai:

- Pbi v6i hoc sinh tuyén méi: Cong khai cc vin ban quy dinh vé mic thu

va quy dinh tuyén sinh véi hoc sinh va cha me hoc sinh trude khi nha trudong
thyuc hién tuyén sinh.

- Pbi vai hoc sinh dang hoc tai trudng: Cong, l\hzu cac vin ban quy dinh
vé mirc thu ddi véi hoc sinh va cha me hoc sinh vao ddu nim hoc mdi.

- Thoi gian thyc hién niém yét it nhét 30ng lién tuc ké tir ngdy niém yét.
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- Mdi noi dun;:, cong khai phai niém yét théng bao cong khai, thiét 1ap
bién ban niém yét cong khai va bién ban k(,t thic cong khai luu tai hd so cong
khai tai nha truong (¢6 kém theo cae bidu miu theo quy dinh).

4. Trach nhi¢m cia Hi¢u trudng va nha truong

4.1. Trach nhigm cua Hi¢u truvong

Theo Quy dinh tai didu 4, Thong tu s6 11/2020/TT-BGD&DT clia Bo
GD&DT, Hi¢u trudng ¢ trach nhi¢m sau:

- Thye hién nhiém vy va quyén han ciia hiéu trudng theo quy dinh cua
Luat Gido duc va céc quy dinh cia phap ludt c6 lién quan.

- Thye hi¢n dén chu, cong khai trong quén ly, diéu hanh hoat déng ctia
nha truong trong quan ly, st dung, ddo tao, bdi dudng, thuc hién ché do, chinh
sach d6i véi can bd vién chirc va ngudi lao dong, HS theo quy dinh cua phap
luat va Thong tu nay.

- T6 chic cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia ket qua thuc hién
cac nhiém vu dugc giao va d& ra nhiém vu, giai phap chii yéu phai thuc hién
trong thoi gian tdi cia nha truong,

- Lang nghe )" kién phan anh, phé binh ctia cén bd vién chirc va ngudi
lao dong, HS. Khi gido vién, nhan vién, hoc sinh dang ki dugc gip va cé noi
dung, 1y do cu thé phai bé tri thoi gian thich hgp dé gap va trao doi.

- Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhitng théng tin, tai liéu, cich
thirc t chirc thuc hién, trach nhiém thuc hién va trdch nhiém gii trinh nhiing
ndi dung cong viéc trong nha truong.

- Chi dao, xem xét, x1t Iy kip thdi céc khiéu nai, td céo, kién nghi cia cén
bo vién chirc va ngudi lao dong, HS va kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan
cua nha truong, kip thoi bao cdo co quan co thim quyén nhimg véan dé khong
thudc tham quyén.

- Chi dao, xem xét, xur ly kip thoi ngudi ¢ hanh vi can tré vi¢e thye hién
dan chu trong hoat dong cua nha truong va ngudi c6 hanh vi tra thu, tru dap
CBGVNV, HS khiéu nai, td cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

- Guong méau, di diu trong viéc ddu tranh phong chéng nhimng biéu hién
clra quyén, sach nhiéu, thanh kién, trd dap, gidu giém, bung bit, lam sai 1éch sy
that, lam trai nguyén tic va nhiing biéu hién khong dan chi khéc trong nha

trudng.

- Phon hop vai Cong doan td chire hdi nghij vién chirc, ngtrm lao dQng cua
truomg mdi nim mot 1An vao dau nim hoc theo quy dmh tai Diéu 5 Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé thyc hién dan chu trong
hoat dong ciia co quan hanh chinh nha nuéce va don vj sy nghig¢p cong 1dp va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

- Thue hién cong téc cong khai theo quy djnh.
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4.2. Trdach nhi¢m gidi trinh ciia nha triong

Tai Didu 12 Nghj dinh 24/2021/ND-CP: “Trach nhiém giai trinh cta co
sO gido duc”

Nha tradng ¢6 trach nhi¢m gidi trinh vai xa hoi, hoc sinh, co quan quan
ly, gigo vién, nhdn vién, nguoi lao dong trong truong theo quy dinh cia phap
ludt cde ndi dung sau:

1. Muc tiéu chét lugng gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc

cua nha turonb, didu kién bao dam chét lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chat lugng gido duc ca trudng,

2. Hoat ddng tuyén sinh, hoat dong gido duc, quén 1y tai chinh, tai san, tb
chire by mdy va nhén sy cua trudng; bio dam sy tham gia cta gia dinh hoc sinh,
t0 chuc, ca nhan trong hoat dong gido duc.

3. Quan ly, sir dung cic ngudn luc x3 hoi hoa dé td chic céc hoat dong
gido duc va td chitc cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong déng.

4. Thuc hién trach nhiém giai trinh dbi vé6i cac ndi dung khac theo quy
dinh cua phéap luét vé trach nhiém g1a1 trinh cia co quan nha nuéc trong viéc
thuc hién nhiém vy, quyén han duogc giao.

5. Trach nhiém ciia Hoi ddng trudng

- Nhiém vu va quyén han cta héi ddng trudng: Quyét dinh vé chién lugc,
tdm nhin, ké hoach, muc tiéu phat trlen nha trudng, cac du 4n trong timg giai
doan va timg nam hoc; quyét dinh vé quy che hoic stra dbi, bo sung quy ché to
chirc va hoat dong cia nha truong dé trinh cép c6 thAm quyén phé duyét; quyét
dinh vé chu truong sir dung tai chinh, tai san cia nha trudng; phe duyét ké hoach
gido duc cia nha truong; giam sat hoat dong tuyén sinh va viéc t6 chic thuc
hién cac hoat dong theo ké hoach gido duc ctia nha truong; gidm sat viéc thyc
hién cac quyét dinh ctia hdi dong truong va viée thuc hién quy ché din chu trong
cac hoat dong ciia nha trudng; giam sat viéc huy dong, quan ly va sir dung céc
ngudn luc cia nha trudng theo quy dinh ctia phap luat.

- Hoat dong cua hoi dong trudng: Hoi dong trudng hop thuong ky it nhdt
03 lan trong mot nam. Trong truong hop can thiét, khi higu trudng hoc it nhdt
mot phan ba s6 thanh vién hoi dong truong dé nghj, chu tich hdi dong truong co
quyén triéu tap phién hop bat thuong dé giai quyét nhitng vin dé phat sinh trong
qua trinh thyc hién nhiém vy va quyén cua nha truong,

- Hoi dong trudng c6 trach nhiém ban hanh va giam sat vi¢e thye hi¢n quy
ché dan chu trong hoat dong ctuia nha truong.

6. Doi thoai tai nhi trudng

Theo Piéu 17- Thong tu 11/2020/TT-BGD&DT:

- Dbi thoai tai nha truomg duge thye hi¢n thong qua vige trao ddi trye tiép
gitta CBGVNYV, HS vdi hiéu tumng, hojic gitta dgi dién tdp thé lao dong, dai
dién ngudi hoc véi hiu truong, D6i thoai tai nha truong dugce thye hién dinh ky
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it nhat moi ndm hoc mat lan.

- Nbi dung dbi thoai, sb luqn;:, thanh phén tham gia déi thoai, thoi gian,
thoi diém déi thoai, quy trinh t& chire dbi thoai thyuc hién theo Muc 10, Piéu 4
quy ché dan chu.

7 llu‘ln thi¢n cice logi hd so vé xAy dung va thye hién QCDC ciia nha
truong, g,om

7.1. Ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban chi dao thyc hién QCDC ctia
don vi, phan c¢ong nhi¢m vy cac thanh vién BCD.

7.2. Xay dyng ké hoach hoat dong ctia BCP thuc hién QCDC (Ké hoach
can phai cu thé cong viée ciia nam hoc, cia tung quy va tirng thang).

7.3. Ban hanh Quyét dinh Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong
cua nha tnrong (T ong do néu ro quyen han, trach nhiém cua CBQL, gtao vién,
nhdn vién; Nhitng viéc nha gido, cdn bg, cong chirc dwoc biét, tham gia y kién,
giam sdt; Nhitng viéc hoc sinh, phu huynh hoc sinh dugc biét, dugc tham gia y
kién; Nhiing viéc cdn bg, nha gido quan tdm nhw cong khai vé phan cong
chuyén mén, bé nhiém T6 trudng, t6 phé chuyén mén, vé tiép nhdn gidi quyét
TTHC, céng tdc thu- chi trong nha truong...).

7.4. Ban hanh quy ché lam viéc ciia don vi.

7.5. Xay dung ké hoach phéi hop giira Chinh quyén va Cong doan.
7.6. Quy dinh vé cong khai tai chinh.

7.7. Quy dinh vé cong tac bao v&, quan ly va sir dung tai san.

7.8. Quy ché chi tiéu ndi bd.

7.9. Quy ché thi dua khen thuéng.

7.10. Xay dung Quy tic ng xir trong nha truong (Can c Thong tu
06/2019/TT-BGD&DT vé Quy dinh quy tic ng Xir trong co s¢ GDMN, Pho
théng, GDTX cta B GD&DT). Trudong xay du'ng va cong khai By Quy tic
ung xur cuia don vi trén trang thong tin di¢n tr va niém yét tai bang tin, nhimg
vi tri thuan loi d&¢ CBGVNV, HS va khéch dén 1am viéc tai don vi thuc hién.

Ngoai ra, tur dau nim hoc, truong ra soét va ky hop dong lao ddng va xay
dung théa udc lao dong doi voi cac thanh vién trong don vi.

III. KIEM TRA VIEC THUC HIEN QUY CHE DAN CHU

Ban chi dao QCDC tlén hanh kiém tra viéc trién khai, td chirc, thyuc hién
Quy ché dan cht va Quy ché thyc hién cong khai; danh gia két qua thue hi¢n
Quy ché dan cha va cong khai, chi ra dugc nhlmg diém manh, dim yeu, phat
hién nhing dién hinh t6t va nhiing vén dé birc xic dit ra phai giai quyét.

Trudng céc bo phén, thanh vu.n BCP tiép tuc day manh hoat dfng giam
sat va phan bién, nhit la nhun;:, van dé lién quan tryre tlcp dén ché dQ, chmh sach
ciia CBGVNYV, HS; quy ché ucp cong dén, giai quyet don thu khiéu nai, td cdo.

£72.28 aNe\
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IV. TO CHUC THY'C HIEN
1. Thanh I§p Ban chi dao

N A A A ’ " A A 7 * " A
Thanh I§p va phan cong trach nhi¢m cu thé cho cac thanh vién trong ban
» * A ‘ " 4 M L2 Bl 2 ¥ al l . -
chi dao thue hién quy ché dan cha truong THCS Dong Minh nam hoc 2024-
2025.

> R A 2 2
2. Ké hoach hoat dong cia ban chi dao
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2.1. Trich nhiém chung cia Ban chi dao thue hién quy che dan chi

- Tham muu d& xudt nhitng bi¢n phdp giap trudng ban trién khai thuc
hién tét nhitmg quy dinh cta quy ché.

- Xay dung ké hoach va td chirc cac hoat déng trong Ban c6 tac dung hd
tro cho hoat dong gido duc cia nha truong.

- Dong vién céc thanh vién, mdi can bd gido vién thuc hién nghiém tic
quy ché dan chd, ndi quy co quan va hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

- Thyc hién tot su phéi hop giita cic ban theo huéng dan cia BGH nhim
thuc hién t6t quy ché dan chu, quy ché hoat dong cia nha truong, nang cao cac
hoat dong gido duc, thuc hién nhiém vu ndm hoc.

2.2. Truwéong Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chju trach nhiém tht ca cac mat hoat dong -
gido duc cua nha truong trude cap trén. WNE

- Xay dung ké hoach nha trudng nam, thang, ki, liy y kién déng gép cé M
nhén, tap thé qua hoi nghi cong chirc, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao.

- Kiém tra dénh gié xép loai gido vién, hgc sinh cong khai ding ki han.

- Lang nghe y kién dong gop cla gido vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyet nhitng vuéng mac c6 lién quan dén thim quyen dugc giao.

- Thuc hién cac ché do chinh sach véi gido vién, hoc sinh. Cong khai cac

khoan thu, chi trong nha truong dam bao ding ché 5. Thyc hién nguyén tic tip
trung dan cha dam bao su phét trién di 1én clia nha trudng.

2.3. Pho trudéng Ban
- Tham muu giap HT diéu hanh cac hoat dong gido duc clia nha truong.
- Diéu hanh toan bd hoat dong chuyén mén trong nha trudng.

- Chiju trach nhiém vé chat lugng, néi dung céc hogt dong CM, chét lugng
van hoa. Xay dung KH chi dao chuyén mon theo thang, timg hoc ki, cd nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghi¢m kip thoi két qua giang
day cua gido vién - hoc sinh,

- Chi dgo, quan li dd dumD day hoc va str dung do dung day hoc, gidm sat
chi dao hoat dong to chuyén mén c¢é hi¢u qua.
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- Phy trach ¢ong tac lao dong gido duc thé chat, Ban dai dién CMHS
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truomg, 16p va phoi hop hoat ddong ciing ban giam hi¢u.
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- Chju trach nhi¢m trude HT vé ngi dung két qua cac mat HP dugce giao.
2.4, TH chive dodn thé
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- Tham muu d¢ xuat nhimg bi¢n phap giGp Trudng ban thuc hién tot
nhimg quy dinh ctia quy ché.
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- Xdy dung k¢ hoach va td chire cac hoat dong trong, to chirc minh theo

hudng dan nganh doc, ning cao vai trd tac dung cta tb chitc minh nhim gop
phdn ning cao chit lugng va hidu qua cac hoat dong gido duc ctia nha trudng.

- Ddng vién céc thanh vién thue hién nghiém tac quy ché dan chu, hoan
thanh tot nhiém vu dugc giao.

- Céc t6 chire phdi hop véi BGH dé thuc hién tdt quy ché dan chu nang
cao chét lugng cac hoat dong gido duc, thuc hién thing loi nhiém vy nim hoc.

2.5. Ban thanh tra nhian din

- Ban Thanh tra nhan dan nha truong la t5 chirc dai dién cho cén bd, vién
chirc theo ddi viéc thuc Quy ché din chu va cong khai ctia nha trudng.

- Ban TTND c6 trach nhiém kiém tra, giam sat viéc giai quyet cua thu
truong, dong thoi tuyén truyén rong rai vin dong moi ngudi thuc hién tét QCDC

3. Kinh phi cho hoat dong

Cin cir vao cach thirc lam viéc, phan cong nhiém vy, thdi gian, quy trinh
truong ban thong nhat: Pinh mirc chi theo Quy ché chi tiéu ndi bo cua nha
truong.

Trén ddy la ké hoach thuc hién Quy ché dén chit nim hoc 2024-2025 cua
rru'ang THCS Pong Minh, dé nghi toan thé can bg, vién chike, cde t6 chire, dodan
thé cua truong nghiém tic thuc hién./.

Noi nhan: )

- Ban chi dao: (d.é thyuc hién);
- Ban TTND: (dé giam sat);
-CB, GV, NV: (dé th);

- Luu: VP.
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BIEU KEE HOACH HOAT DONG CUA BAN CHIi PAO

Thang/
nam

N§i dung cong vife

THU'C HIEN QUY CHI, DAN CHU NAM HOQC 2024 - 2025
L /KH-THCS ngay 10/9/2024 (‘rf’l(l Trieong THCS DM)

Ca nhéin, bj
phén thye
hi¢n/phdi hgp

Ghi
chi
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Ra sodt doi ngi, thye hi¢n ky hop dong lao dong va
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xdy dyng thoa ude lao dong doi véi cde thanh vién
trong don vi.

HT, KT/LBHD

Thye hi¢n cong khai, tiép cong dan, giai quyét
khlul nai, t& cdo theo quy dinh

HT, KT/ Céac bo
phén lién quan

9/2024

Liy y kién dong gop xdy d\m;_., du thao cic quy
trinh gidi quyét cong vige ngi bo:

- Quy trinh hop Hoi dong sur pham
- Quy trinh viét bao cdo

- Quy trinh tuyén dung lao dong hop dong va tiép
nhdn gido vién;
- Quy trinh trién khai chuyén dé cép truong
- Quy trinh thue hién céc khodn thu trong truong.
- Quy tinh tiép nhan cdc khoan tai trg.

HT/ Céc bo
phén lién quan

10/2024

Hoi nghi vién chirc nim hoc 2024-2025 (Két hop

qudn triét day di, kip thoi cdc van ban chi dao cia HT, CTCB/
cdp trén lién quan dén thuc hién OCDC dén 100% 100%
can bo, GV-NV nha truong; gan viéc thuc hién CBGVNV
OCDC vao moi hoat dong trong nha truong.)
Ban hanh Quyét dinh thanh 13p Ban chi dao
thuc hién QCDC ctia don vi, phan cong nhiém | Chu tich HPT
vu cac thanh vién BCD
Xay dung ké hoach thuc hién QCDC va hoat Chu tich
doéng cua BCD thuc hién QCDC HPT/BCP
Ban hanh cac Quy ché, quy dinh, quy trinh sau
Hoi nghi vién chirc nam hoc 2024-2025
- Quy ché dan chu
- Quy ché lam viéc cta don vi.

- Quy ché va ké hoach phéi hop giita Chinh
quyén va Cong doan. HT,

- Quy dinh vé cong khai tai chinh. CTCD/KT, VP

- Quy dinh vé cong tac bao vé, quan ly va sir
dung tai san,
- Quy ché chi tiéu noi bo.
- Quy ché thi dua khen tlurong,
- Céc quy trinh gidi quyét cong vu;c ndi bo

Xay dung va ban hanh Quy tic ‘g Xir trong
nha truong

BGH, BCHCD
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Thyc hi¢n cong khai, tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t cio thw quy d|nh

HT, KT/ Cac bo
phén lién quan

Kiém tra viéc trién khai, to chire, thyc hién Quy
ché dan chi va Quy ché thuc hi¢n cong khai
thang 10

BCD

lh\u hi¢n um}, khai, tiép cong dan, giai quyét
khiu nai, td cdo theo quy dinh

HT, KT/ Céc bd
phén lién quan

11/2024 | Kiém tra viée trién khai, to chirc, thuc hién Quy

ché dan chi va Quy ché thuc hién cong khai BCb

thang 11

2 e ak: b o s toied HT, CTCB/

T6 chirc doi thoai trong nha trudng,. CBGVNV

Thuc hién cong khai, tiép cong dan, giai quyét | HT, KT/ Céc bo
12/2024 khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh phén lién quan

Kiém tra viéc trién khai, t6 chirc, thuc hién Quy

ché dan chi va Quy ché thuc hién cong khai BCP

thang 12

B4o céo viéc thuc hién QCDC hoc kil BCD

Thyuc hién cong khai, tiép cong dén, giai quyét | HT, KT/ Cac bd

khiéu nai, té cdo theo quy dinh phén lién quan
112025 Kiém tra viéc trién khai, t6 chic, thuc hién BCD

QCDC va Quy ché thuc hién c6ng khai thang 1

Thuc hién cong khai, tiép cong din, giai quyét | HT, KT/ Céc bd
22005 khiéu nai, td céo theo quy dinh phén li€én quan
- Kiém tra viéc trlen khai, t6 chuc, thuc hién

QCDC va Quy ché thuc hién cong khai thing 2 BCD

Thuc hién cong khai, tlep cong dan, gidi quyét | HT, KT/ Cac bd

khiéu nai, tb cdo theo quy dinh phén lién quan
3/2025 Kiém tra viéc trién khai, t6 chic, thuc hién

QCDC va Quy ché thuc hlen cong khai thang 3 BCP

Thuc hién cong khai, t1ep cong dan, giai quyet HT, KT/ Céc bd

khiéu nai, td cdo theo quy dinh phén lién quan
4/2025 Kiém tra viéc trién khai, td6 chirc, thuc hién

QCDC va Quy ché thuc hi¢n c6ng khai thang 4 BCD

Thyc hi¢n cong khai, tiép cong dén, gidi quyét | HT, KT/ Cac bd
52005 khleu nai, td céo theo quy dinh phéin hen,q AN

Kiém tra viéc trién khai, to chire, thyc hién

TRUON

Bf((‘qus Ly

G

CGQO

QCDC va Quy ché thuc hién cong khai théng 5
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