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	UBND HUYỆN VĨNH BẢO    

TRƯỜNG THCS ĐỒNG MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số: …/LCT
	Đồng Minh, ngày 02 tháng 01 năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2024

I. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12/2023
	CÔNG VIỆC TRỌNG TÂM
	NX

	Tiếp tục tuyên truyền thực hiện tốt các BP phòng chống dịch
	Tốt

	Chào cờ đội đầu tháng 12.
	Tốt

	Kiểm tra nội vụ tháng 12; Ký cam kết không đốt pháo…
	Tốt

	Tổng dọn VS Tháng 12 theo CV của huyện (KSCL)
	Tốt

	Tuần lễ học tốt chào mừng ngày 22/12; Viếng nghĩa trang liệt sỹ; Tuyên truyền kỉ niệm ngày thành lập QĐNDVN, QPTD.
	Tốt

	Hoàn thiện hồ sơ HKPĐ; Nộp DS TDTT về PGD
	Tốt

	Thi HSG  TDTT cấp TP (HKPĐ TP)
	Tốt

	Tăng cường BD HSG, đại trà
	Tốt

	Thi HSG cấp huyện các môn VH K9, chọn đội tuyển thi TP…
	Tốt

	Triển khai đề cương ôn tập HK1. Nộp ngân hàng đề …
	Tốt

	PGD KSCL HK1 (Toán, Văn, Anh K6,7,8,9).
	Tốt

	PGD kiểm tra hồ sơ, kết quả PCGD&XMC, ĐVHT… 
	Tốt

	GVCN thu nộp các khoản HK1 nộp về TQ.
	Tốt

	Hoàn thiện việc mua BHYT HS 2024
	Tốt

	Từng bước hoàn thiện quyết toán tu bổ CSVC.
	Tốt

	Thanh toán: Thừa giờ 2023; Tăng lương CS; DTHT Th9,10/2023.
	Tốt

	Chi bộ phân loại TCCSĐ&ĐV; KĐ BGH; Tổng kết Đảng bộ. Học NQ TW8 - Khóa XIII.
	Tốt

	BCHCĐ phát động tham gia CT thi nấu ăn; Hiến máu tình nguyện…
	Khá


*ĐG:  Về cơ bản các việc trong tháng 12 đã hoàn thành khá tốt, đúng tiến độ đề ra;

Tuy nhiên cần nghiêm túc RKN việc học sinh đi thi muộn giờ (29/12)!

II. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 01/2024 (Bám sát LCT Tháng 01/2024 của PGD VB)

	CÔNG VIỆC TRỌNG TÂM
	P.TRÁCH
	LL.THAM GIA
	TG 

	Nghỉ Tết dương lịch 2024.
	BGH
	CBGV, HS
	30/12-01/01

	Trang trí: “Chúc mừng năm mới 2024!”
	HT
	BV
	01-31

	Đăng bài tuyên truyền về nhà trường nhằm đẩy mạnh công tác XHHGD (Web)
	HT
	LĐ
	01

	Tiếp tục tuyên truyền thực hiện tốt các BP phòng chống dịch và các tai tệ nạn XH
	BGH
	TPT, GVCN
	01-31

	Điều chỉnh TGB học mùa đông
	BGH
	CBGV, HS
	02

	Phó HT xây dựng KHCM tháng 01 triển khai tới các tổ bộ môn.
	PHT
	LĐT
	02-03

	GV học biểu điểm KSCL HK1 TVA tại THCS VQ-TL (13h30’).
	PHT
	GV TVA
	02

	Các môn còn lại triển khai đề cương ôn tập cuối HK1 cho HS.
	PHT, LĐT
	GVBM
	02

	GVCN cho HS đăng ký đi trải nghiệm
	BGH
	GVCN
	03-05

	Họp Hội đồng trường tháng 01/2023 (14h)
	BGH
	CBGV
	05

	Các môn KSCL nộp bài về PHT vào điểm theo mẫu PGD
	PHT
	GV
	04-05

	Thanh toán tiền DTHT tháng 11,12/2023
	BGH
	TV
	05-10

	Đ/c Thu, Tâm kiểm tra TV50K lần 2 các lớp
	PHT
	GVCN
	06

	GVBM hoàn thành kiểm tra cuối HK1 (CSDL)
	PHT
	LĐT, GV
	04-08

	Chào cờ Đội tháng 01/2024
	PHT, TPT
	GVCN
	08

	GV hoàn thiện hồ sơ chuyên môn của mình; TPT hoàn thiện hồ sơ nề nếp Đội…
	PHT, LĐT
	TPT, GV
	07-08

	Ký, đóng dấu: Sổ điểm cá nhân GV, Sổ đầu bài, Sổ trực, Hồ sơ sổ sách CM khác… 
	PHT, LĐT
	GV, TPT, VT
	08-10

	GVCN tổng hợp KQ lớp chủ nhiệm & Dự kiến xếp loại hạnh kiểm HS.
	PHT
	GVCN
	10

	Họp hội đồng xếp loại HK HS HK1 (14h)
	BGH
	CBGV
	11

	Tổ tài vụ BC thu chi các quỹ chi tiết về HT.
	HT
	Tài vụ
	12

	Tổng hợp in ấn số liệu KQ học tập của các lớp nộp PHT.
	PHT
	GVCN, Đ/c Nga
	12

	Họp tổ bình xét thi đua HK1
	PHT
	LĐT, GV
	13-16

	Họp Ban thi đua; điều chỉnh nhân sự HK2
	HT
	BTĐ
	17-18

	Hướng dẫn họp PHHS HK1 (Zalo)
	HT
	GVCN
	19-20

	Họp PHHS cuối HK1 (14h00’)
	BGH, TV
	GVCN 
	21

	Tổ chức cho HS K6,7,8 đi học tập trải nghiệm - CT2018 
	BGH
	GVCN, TV
	(T19,20)

	Kiểm tra nội vụ HS tháng 1 (KTCĐ).
	PHT, TPT
	GVCN
	22

	Tuần lễ học tốt “Mừng Đảng - Mừng Xuân”
	PHT, TPT
	CBGV, HS
	22-27

	Thẩm định SKKN cấp trường
	BGH
	CSTĐ CS
	22-24

	Tổng dọn vệ sinh trường lớp (Th01)
	PHT, TPT
	GVCN, HS
	27

	Phát thanh tuyên truyền công khai về KQ HK1 trên Đài TT xã ĐM.
	BGH
	VP
	28

	Ban TTND giám sát và công khai TC nhà trường theo sự chỉ đạo của BCHCĐ.
	CTCĐ, BGH
	BTTND, TV
	29-30

	Chuẩn bị Sơ kết HK1.
	BGH
	BCHCĐ
	30-31

	Nhận bài KSCL HK1 từ PGD về chấm
	PHT
	GV TVA
	03

	PGD họp GV&HSG đội tuyển môn VH K9 tại THCS NBK.
	PHT
	GV, HS ĐT
	03

	PGD triển khai tập huấn BD HSG các môn VH K9 thi TP
	PHT, 
	GVĐT, HSG
	05-30

	Nộp BC công tác KT nội bộ tiếp công dân, khiếu nại, tố cáo, phòng chống tham nhũng SK HK 1 (Đ/c Phục - PGD) 
	HT
	LĐ
	05

	Nộp KQ bài chấm KSCL HK1 về PGD
	PHT
	Đ/c Nga, VT
	05-06

	Tham gia các hoạt động kỷ niệm 438 năm ngày mất danh nhân văn hóa NBK
	BGH
	CBGV
	08-09

	Thi HSG Toán và KHTN bằng tiếng Anh cấp TP
	PHT
	GVĐT, HSG
	12

	Nộp thống kê  KQ HK1 ( PGD, HT
	PHT
	Đ/c Nga, VT
	13-15

	Thực hiện chương trình HK2 từ 16/01 

(Tuy nhiên nếu môn nào xong CT rồi vẫn có thể thực hiện ngay từ tuần 19)
	BGH
	CBGV, HS
	16

	Nôp về PGD bản mềm: DS đăng ký đề tài SKKN; Bản mô tả SKKN (Đ/c Phục)
	BGH
	CSTĐ CS
	25-27

	Hoàn thiện hồ sơ PCGD&XMC 2023 để đón đoàn kiểm tra của Sở GD-ĐT HP.
	PHT
	Đ/c Nga, 

Tổ PC
	05-30


Công việc có thể thay đổi, tùy theo tình hình thực tế./.

Nơi nhận:                                                                                               HIỆU TRƯỞNG
- Các bộ phận trong trường (Thực hiện); 





    (Đã ký)
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